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OSSZEGZES

Az Allami Szamvevészék Malyi Kozség Onkormanyzata belsd kontrollrend-
szere, valamint a belsd ellendrzés kialakitasat és miikodtetését, tovabbéa egyes
kontrolltevekenységek miitkodéset 2014. januar 1. és szeptember 30. kozotti ido-
szakra vonatkozoan ellendrizte. Az dsszesitett értékelés alapjan a belsé kont-
rollrendszer kialakitasa és miikodtetése szabalyszerii volt. A pénziigyi folyama-
tokban kulcsszerepet betolté egyes belsé kontrollok miikédése nem volt megfeleld. A belsé
ellendrzés kialakitdsa és miikodtetése szabalyos volt.

Az ellendrzés tarsadalmi indokoltsaga

A demokratikus tarsadalmakban alapvetd igény, hogy a koézpénzeket, a kdzvagyont hasznaldk tevékenységikrdl el-
szamoljanak, ahhoz egyértelm( és érvényesithetd felelGsségi szabalyok tarsuljanak. Ennek a jogos igénynek az érvé-
nyesitéséhez meg kell teremteni azokat a folyamatokat, rendszereket, amelyek nélkilozhetetlenek az elsza-
moltatdshoz. Az elszamoltatds eredményes mikodtetéséhez szilkség van a megfeleld informaciés, kontroll, értéke-
lési és beszamoldsi rendszerek kialakitasara. A belsd kontrollok kiépitettsége hozzajarul az integritasi szemlélet kiala-
kitdsahoz és érvényesiiléséhez. A bels6 kontrollrendszer kialakitdsa és mikodtetése nélkil nem valdsithatd meg a
kdzpénzek, a kbzvagyon szabdlyozott, szabdlyos, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa.

= Fobb megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsa és mlikodtetése az Osszesitett
értékelés alapjan szabdlyszerd volt, tamogatta az integritds szem-
|élet érvényesiilését. Szabalyszerlien alakitottak ki és mUkodtet-

A belso kontrollrendszer
kialakitasanak és

ték a kontrollkdrnyezetet, az informacids és kommunikacios rend- mukodtetésének
szert, valamint a monitoring rendszert. Részben szabalyszer( volt |~ mindsitése

a kockdazatkezelésirendszer és a kontrolltevékenységek kialakitasa
és miikodtetése a megdllapitott szabdlyozasbeli és miikodtetési
hidnyossagok miatt. Az Onkormanyzat nem vett részt az ASZ 2014. Kockazatkezelési rendszer
évi integritas felmérésében.

Kontrollkérnyezet

P P Kontrolltevékenysé
A pénzlgyi folyamatokban kulcsszerepet bet6ltd teljesitésiga- Y=EE

zolas és érvényesités belsd kontrollok mikédése nem volt megfe- iormacios &= koot os
lel6, mivel azok nem biztositottak a hibdak megel6zését, feltarasat. rendszer
A szamvevdszéki ellenbrzés a kifizetésekkel 6sszefliggésben
ugyanakkor kar bekovetkeztére utald adatot, tényt nem allapitott Monitoring rendszer
meg.
A belsé ellendrzés kialakitdsa és miikodtetése szabalyszer( Mindsitési kateRSuu,

volt, azonban a belsé ellenérzés nem tarta fel a belsé kontroll- p o ) ) 1
e ol . . e ® Szabdlyszerd @ Részben szabdlyszerii
rendszer kialakitdsanak és mikodtetésének, valamint a pénzigyi : = - -
folyamatokban kulcsszerepet betdltd teljesitésigazolas és érvé-
nyesités belsd kontrollok mikodésének hidnyossagait. O I Nem volt szabalyszer( |
A 2013. évben végzett ASZ ellenérzés sordn megfogalmazott
javaslatok kozel haromnegyedét részben vagy egészében hasznositottak.




Osszegzés

Az ASZ Malyi Kozség polgarmestere, illetve jegyz8je részére fogalmaz meg javaslatokat. A jelentés ellenérzési
megallapitasaira az ellen6rzott szervezet vezetSjének intézkedési tervet kell 6sszedllitania, amelynek megvaldsitasat
az ASZ utdellenérzés keretében ellendrizheti.



AZ ELLENORZES CELJA

Malyi Kozség Onkormanyzata belsé kontrollrendszerének
ellenorzése

Az ellendrzés célja annak megallapitasa volt, hogy az 6n-
kormanyzatok belsé kontrollrendszere kialakitdsa, to-
vabba egyes elemeinek mikodtetése, ezen belll kiemel-
ten a pénzigyi folyamatokban kulcsszerepet bet6ltd tel-
jesitésigazolds és érvényesités, valamint a belsé ellenér-
zés m(kodése biztositotta-e az dnkormanyzatnal a koz-
pénzfelhasznalds szabdlyossadgat. A belsé kontrollrend-
szer kialakitdsa és m(ikodése er@sitette-e az integritds

szemlélet érvényesllését.

Az ellen8rzés soran értékeltik a belsd kontrollrendszer ki-

alakitdsanak és mdkodtetésének szabalyszer(iségét.
Fennallasuk esetén bemutattuk azokat a lényeges szabalyozasi hidnyossagokat, amelyek miatt az ellendrzott kulcs-
kontrollok (teljesitésigazolds, érvényesités) nem nyujtottak elegendd védelmet a lehetséges hibakkal szemben. Ra-
mutattunk arra, ha a kulcskontrollok valamely hibat nem el6ztek meg, nem tértak fel vagy nem javitottak ki, valamint
mindsittettik mikodésik megfelel@ségét. Ertékeltiik tovdbba, hogy az adott 6dnkormanyzat biztositotta-e a belsé

ellendrzés jogszabalyi el8irasok szerinti szabdlyos mikodését.



AZ ELLENORZES TERULETE

Malyi Koézség Onkormanyzata

Malyi kdzség allandd lakosainak szama 2014. janudr 1-jén 4295
f6 volt. Az Onkorményzat® hét tagu KépviselS-testiiletének?
munkajat harom éllandd bizottsag segitette. Az Onkormanyzat
az 6nalldan mikods és gazdalkodd Hivatalon? kivill egy 6nal-
[6an mkdds intézményt mikodtetett, valamint egy 100%-0s
tulajdont gazdasagi tarsasaggal rendelkezett. A telepllésen
2014. januar 1. és szeptember 30. kozotti idészakban nemze-
tiségi bnkormanyzat nem mikodott.

A polgdrmester® a 2010. évi dnkormanyzati valasztdsok 6ta
tolti be tisztségét. A jegyz8° 2008. november 4-étél latja el fel-
adatait. A Hivatal szervezeti egységekre nem tagolddott, elki-
l6nitett gazdasagi szervezettel nem rendelkezett, a foglalkoz-
tatott koztisztvisel6k szdma 2014. janudr 1-jén 10 f6 volt. A Hi-
vatalndl 2014. januar 1-jétdl szervezeti valtozds nem tortént.

Az Onkormaényzat a 2014. lll. negyedévi koltségvetési jelen-
tése szerint462 688 ezer Ftbevételt ért el, valamint 413 826 ezer Ft
kiadast teljesitett. A 2014. szeptember 30-ai mérlegjelentés

szerint 1 040 064 ezer Ft értékl eszkdzvagyonnal rendelkezett, a rovid le-
jaratu kotelezettségallomanya 26 731 ezer Ft volt, hosszu lejaratd kotele-
zettség dllomannyal nem rendelkezett.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv°. szerint az Allami SzamvevSszék feladata a jol irdnyitott allam
szant annak, hogy szildrd szakmai alapon 4llo, értékteremtd ellenérzéseivel
el6mozditsa a kdzpénziigyek atlathatdsagat, rendezettségét. Az ASZ a Stra-
tégiajaban célul tlzte ki, hogy az dnkormanyzatok ellenérzése soran azok
pénzlgyi-gazdasagi helyzetét értékeli, kockazatait feltarja. A szamvevé-
széki ellenérzés nemzetkozi alapelvei is rogzitik, hogy a megfelel§ belsd
kontrollrendszer minimalisra csokkenti a hibak és szabalytalansagok koc-
kazatat.

A belsé kontrollrendszer azt a célt szolgdlja, hogy a koltségvetési szer-
vek mikodésik és gazdalkodasuk soran a tevékenységeket szabalysze-
rden, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, teljesitsék
elszamoldsi kotelezettségeiket és megvédjék az eréforrasokat a vesztesé-
gektdl, a karoktol és a nem rendeltetésszer(i hasznalattél. A belsé kontroll-
rendszer magaban foglalja mindazon szabadlyokat, eljarasokat, gyakorlati
modszereket és szervezeti struktirdkat, kockdazatkezelési technikakat,
kontrolltevékenységeket, amelyek segitséget nyujtanak a szervezetnek
céljai eléréséhez.

Az dllamhdaztartasi rendszer jogi szabdalyozdsa 2012. januar 1-jétél atala-
kult. Az dllamhdztartasi bels6 kontrollrendszer elemei és a koltségvetési
szervek szabdlyozasi, miikodési kdtelezettségei tartalmukat tekintve alap-
vetéen nem valtoztak, azonban a pénzlgyi folyamatokban kulcsszerepet
betolts belsé kontrollok rendszere mdédosult. Ez aldtdmasztja a belsd kont-
rollrendszer kialakitasdanak és mukddtetésének altaldnos értékelése mel-
lett a teljesitésigazolds és érvényesités kontrollok kiemelt ellenérzésének
szUkségességét.

Az énkormanyzatok belsé kontrollrendszerének ellenérzése az ASZ "j6
kormdnyzdssal" kapcsolatos stratégiai céljainak megvaldsitasat is szolgalja.
Az ASZ célja, hogy javuljon az ellenérzétt dnkormanyzatok belsd kontroll-
rendszerének szabalyozottsaga, mikodésének megfelel6sége, és ezek ha-
tasara az egyensulyi helyzet fenntarthatdsdganak biztositdsa, azaz az adds-
sag Ujratermel6désének megakadalyozasa. Az ASZ ellenérzés tapasztalatai
nem csupan a kozvetlenll ellen6rzétt dnkormdnyzatokat segithetik, ha-
nem a,,jé gyakorlat" elterjesztésével azok az dnkormdnyzatok is atvehetik
a pozitiv példakat, ahol nem végez ellenérzést az ASZ.

A kozintézmények integritds alapu kulturajanak kialakitdsa, megerdsi-
tése és mikodése szorosan Osszefligg a belsé kontrollrendszer mikodésé-
vel, ezért az ellendrzés kiterjedt annak értékelésére is, hogy a belsd kont-
rollrendszer kialakitdsa és mikodtetése hogyan hatott az integritds szem-
|élet érvényesilésére.

Az dllamhaztartas onkormanyzati alrendszerében a 2014. év elején 0sz-
szesen 3177 telepllési dnkormanyzat mdkodott: a 23 kerllettel rendel-
kez6 févaros, 345 varos, 2691 kozség és 117 nagykdzség volt. A belsé kont-
rollrendszer kialakitasa és mikodtetése ellenérzését az ASZ &ltal lefolyta-
tott, kisebb teleplléseket is érint6 ellendrzéseinek tapasztalatai, valamint
a kozérdekl bejelentések kockazati szempontu értékelése alapoztdk meg,




Az ellenérzés hdttere, indokoltsaga

amelyek a kozségek, nagykdzségek gazdalkodasanak, belsé kontrollrend-
szere kialakitasanak és mikodésének hianyossagaira mutattak rd. Az ellen-
6rzések helyszineinek kivélasztdsa sordn az ASZ célzott adatfeldolgozéson
alapuld kockdzatelemzd rendszerére tamaszkodik, amely el8segiti, hogy
azokon a terileteken végezzen ellenérzéseket, dsszpontositsa eréforra-
sait, ahol a valddi kockazatok, az aktualis problémak vannak. Az ellenérzé-
sek helyszineinek kivalasztdsa sordan a kockazatelemzés konkrét szempont-
jait az ellen@rzési programban rogzitett ellendrzési cél, az ellendrzott id6-
szak, az ellenBrzés altal érintett fokuszteriletek és a fébb ellenérzési kér-
dések hatdrozzak meg.

AZ ELLENORZES VARHATO HASZNOSULASA

NEGY SZINTEN valdsul meg. A torvényalkotas szamara dsszegzett
tapasztalatok allnak rendelkezésre a belsé kontrollrendszer 6nkormanyzati
terileten vald kialakitasardl, mikodtetésérdl és hatasairdl, a belsé ellendr-
zés mUkodésérdl. Az ellen6rzés az ellenbrzétt szamara visszajelzést ad a
belsé kontrollrendszer kialakitdsaban és mikddésében |évé hidnyossagok-
rol, javaslataival hozzajarul azok kiklszéboléséhez, amely csdkkentheti a
kés6bbi ellendrzések gyakorisagat. Az ellen6rzés megallapitasait és javas-
latait mas szervezetek is hasznosithatjak a rendezett gazdalkodasi keretek
kialakitasahoz. A tdrsadalom szamara jelzi, hogy kdzpénz nem maradhat
ellendrizetlendl, az ASZ értékteremtd rend kialakitasahoz és megérzéséhez
hozzajaruld tevékenysége pozitiv hatdssal lesz a szervezetrdl kialakitott
Osszkép formalasaban. A szervezeten belll lehet6ség nyilik arra, hogy a
megallapitdsok szintetizalasaval az ASZ a hozzdadott értéket teremtd
elemzé tevékenységét és tandcsado szerepét is erdsitse.
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FOKUSZKERDESEK

Az onkormanyzat belso kontrollrendszerének kialakitasa és mii-
kodtetése szabdlyszerii volt-e, tAmogatta-e az integritas szemlé-
let érvenyestilését?

A pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betolto belso kontrol-
lok (teljesitésigazolas és ervényesités) miikodése megfelelt-e a
jogszabdlyokban és a belsé szabdlyzatokban foglaltaknak?

F— A belso ellenorzés kialakitasa és mitkodése szabalyos volt-€?

Hasznositottak-e a 2010-2014. években végzett ASZ ellendrzé-
sek soran megfogalmazott javaslatokat?

1
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ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

—————————————————————— ]

Az ellenorzés tipusa

‘ Szabdlyszer(ségi ellendrzés

Az ellenorzott idoszak

Az ellenorzés térgxa

A belsé kontrollrendszer kialakitdsa és mikodtetése megfelel6ségét a
2014. januar 1. és szeptember 30. k6zo6tti id8szakra vonatkozdan (a 2014.
szeptember 30-i dllapotnak megfelel6en), a belsé kontrollrendszer miikod-
tetése keretében a pénzlgyi folyamatokban kulcsszerepet betolté teljesi-
tésigazolds és érvényesités belsé kontrollok mikddésének megfelelGségét,
tovabba a belsé ellenbrzés szabalyszer(i miikodését a 2014. januar 1. és
2014. szeptember 30-a kozotti idészakot figyelembe véve értékeltik.

A helyi dnkormanyzat, mint éves koltségvetési beszamold készitésére ko-
telezett szervezet és annak koltségvetési szerve a polgarmesteri hivatal
belsé kontrollrendszere.

Az ellenorzott szervezet

Az ellenorzes jogalapja

‘ Malyi Kézség Onkormdnyzata

Az ASZ tv. 1. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan az ASZ altaldnos hatas-
korrel végzi a kdzpénzekkel és az allami és dnkormanyzati vagyonnal vald
felelés gazdalkodas ellendrzését. Az ASZ tv. 5. § (2) bekezdése alapjan az
allamhaztartas gazdalkodasanak ellenérzése keretében az ASZ ellenérzi a
helyi dnkormanyzatok gazdalkodasat, valamint az ASZ tv. 5. § (6) bekez-
dése alapjan ellenérzése soran értékeli az dllamhaztartds szamviteli rend-
jének betartdsat és a bels6 kontrollrendszer mikodését.

Az ellenorzés modszerei

.——

Az ellen6rzést a nemzetkozi standardokat irdnyadénak tekintve az ellenér-
zési program ellendérzési kérdései, az ellenbrzott idészakban hatalyos jog-
szabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok és mddszertanok figyelembe
vételével végeztik.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellendrzés lefolytatdsdhoz az Onkormdnyzat a tanusitvanyok elekt-
ronikus kitoltésével, valamint az ASZ altal kért dokumentumok elektronikus
megkUldésével szolgdltatott adatokat. Az igy rendelkezésre bocsatott ada-
tok, informacidk kontrollja és a munkalapok kitoltése a helyszini ellenérzés
keretében tortént. A jelentésben haszndlt fogalmak magyarazatat az |I.
szamu melléklet, az integritas érvényesitése érdekében kialakitott és mu-
kddtetett intézményi kontrollrendszer mindésitését a Il. szamu melléklet
tartalmazza.

A belsé kontrollrendszer, valamint a belsé ellenérzés jogszabalyi elGira-
sok szerinti kialakitasanak és mikodtetésének szabdlyszerlségét az erre
iranyuld ellen@rzési kérdésekre adott valaszok 6sszesitése alapjan értékel-
tik. A belsé kontrollrendszert kontrollteriiletenként (kontrollkérnyezet,
kockazatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek, informacids és kommu-
nikacids rendszer, monitoring rendszer) és dsszesitetten is értékeltik.

A belsé kontrollrendszer egyes kontrolltertletei és a belsé ellenbrzés
kialakitasa és mdkodtetése ,szabdlyszerd volt”, amennyiben az értékelt te-
rileten az elért és elérhet6 pontok szazalékban kifejezett hanyadosa elérte
a 81%-ot, ,részben szabdlyszerd volt”, ha 61-80% kozé esett és ,nem volt
szabdlyszer(”, ha nem haladta meg a 60%-ot. A belsé kontrollrendszer dsz-
szesitett értékelése megegyezett a kontrollteriletenként alkalmazott %-os
értékelésekkel, a kovetkezs eltérésekkel. A kontrollrendszer egésze eseté-
ben a ,szabdlyszer(i” értékelésnek a %-os értéken felll tovabbi feltétele
volt, hogy egyik kontrollteriilet sem kaphatott ,nem volt szabdlyszerd” ér-
tékelést, a ,részben szabdlyszerl” értékelés tovabbi feltétele volt, hogy
legfeljebb egy ellenérzott kontrollterilet lehetett ,nem volt szabdlyszerd”
értékelésl. Az dsszesitett értékelés a %-os értéktdl fliggetlenll ,nem volt
szabdlyszer(”, ha az ellen6rzott kontrollteriletek kozil tobb mint egynek
,hem volt szabdlyszer(” az értékelése.

A gazdalkodas folyamatdban kulcsszerepet betoltd két kulcskontroll —
teljesitésigazolas, érvényesités — mikodésének megfelel§ségét a személyi
juttatdsokkal, a dologi kiadasokkal, a beruhazasi, felujitasi kiadasokkal, va-
lamint az ellatottak pénzbeli juttatasaival és az egyéb mikddési, felhalmo-
zasi célu kiadasokkal kapcsolatos kifizetések esetében mintavétellel ellen-
Griztuk. ,Megfelel6nek” értékeltiik a gazddlkodasi jogkordk gyakorldsat,
amennyiben 95%-o0s bizonyossaggal a teljes sokasagban a hibaarany leg-
feljebb 10%, ,részben megfelel6nek” értékeltiik, ha a hibaarany felsé ha-
tara 10-30% kozott volt, ,nem megfelelének” pedig akkor, ha a mintavételi
eredmények alapjan a sokasdgbeli hibaarany felsé hatdra meghaladta a
30%-ot.

Az integritas szemlélet érvényesiilésének mindsitése az Onkormanyzat
Onbevallas altal kitoltott tanusitvanya alapjan tortént.

13



MEGALLAPITASOK

1. Az 6nkormanyzat belso kontrollrendszerének Kialakitasa és
miikodtetése szabalyszerii volt-e, tamogatta-e az integritas
szemlélet érvényestlését?

Osszegz6 megallapitas

1.1. szamu megallapitas

A belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése az 6ssze-
sitett értékelés alapjan — kisebb hianyossagok mellett — sza-
balyszerii volt, tAmogatta az integritas szemlélet érvényesiilé-
sét.

A kontrollkornyezet kialakitasa és miikodtetése szabalyszerii volt.

Az Onkormdnyzat rendelkezett a — 2011-2014. évekre vonatkozd — gazda-
sagi programmal®, tovadbba képvisels-testiileti SZMSZ%-szel, amely tartal-
mazta a KépviselS-testilet mikddésének rendjét. A Hivatal rendelkezett a
Képvisels-testilet altal elfogadott alapitd okirattal’®. A hivatali SZMSZ; 1
tartalmazta a szervezeti felépitést és a mikodés rendjét, a vagyonnyilatko-
zat tételi kotelezettséggel jard munkakoroket. A Képvisel6-testilet dnkor-
manyzati rendeletben elGirta a vagyongazdalkodas szabdlyait.

A jegyz6 kialakitotta a Hivatal szamviteli politikdjat*?, annak keretében
elkészitette a pénzkezelési®>-, a leltdrozasi®-, az értékelési®™- és az &nkolt-
ség-szamitasi szabdlyzatokat®®, valamint a szdmlarendet?’ és a bizonylati
rendet?®,

A jegyz6 elkészitette a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét®®.
A Hivatal a jogszabdlyi el6irdasoknak megfelel6en rendelkezett tlizvédelmi
szabdlyzattal®®.

Ajegyz68 elkészitette tablazatos formaban az ellenérzési nyomvonals -t
meghatarozta az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavég-
zés kovetelményei megvaldsitdsanak modjat.

A koltségvetési beszamold elkészitésével megbizott koztisztvisel§ ren-
delkezett a feladat ellatdsahoz sziikséges végzettséggel, elSirt szakképesi-
téssel és a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozd tevékenység ellatasara
jogositd engedéllyel.

A jegyz( elkészitette a Hivatalban dolgozo koztisztvisel6k munkakori le-
irasat, amelyekben a koztisztviselSk feladatait meghatarozta.

A kontrollkérnyezet kialakitdsa és mikodtetése az értékelés szempont-
jabol az 1. tablazatban részletezett — kisebb sulyd — hidnyossagok mellett
szabadlyszer( volt.
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1. tablazat

Sorszam Részmegallapitas Megjegyzés

A hivatali SZMSZ;— az Avr.?2 13. § (1) bekezdés c) és g)
pontjdban elbirtak ellenére — nem tartalmazta az ella-
tando, és a kormanyzati funkcio szerint besorolt alapte-
1. vékenységek megijelolését, és a szervezeti és mikodési
szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz a helyettesi-
tés rendjét, az ezekhez kapcsolodo felelGsségi szabalyo-
kat.
A Hivatalban a pénziigyi-szamviteli terileten dolgozo
koztisztvisel6k munkakori leirdsdban — a Kttv.?3 75. § (1)
bekezdés d) pontjaban foglalt el6iras ellenére —a jegyz6
nem rogzitette a munkakor betoltésével kapcsolatos
kovetelményeket (végzettség, szakképzettség, szakké-
pesités, tapasztalat, képességek).
A Képvisel6-testllet — a Kttv. 231. § (1) bekezdésében
foglaltak ellenére — nem allapitotta meg a Kttv. 83. §-
aban el6irt, a koztisztvisel6kre vonatkozo hivatasetikai
alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras A jegyz6 2014. marcius 1-jén kiad-
szabadlyait, mivel a jegyz8 —az Motv.?* 81. § (3) bekez- manyozta az etikai szabélyzatot?.
dés c) pontjaban elGirt feladata ellenére — nem kezde-
ményezte a polgarmesternél az el6készitett dokumen-
tum Képvisel6-testiilet elé terjesztését.
AKépviselS-testiilet —az Aht.? 9. § (1) bekezdés f) pont-
jaban foglaltak ellenére — nem hatarozta meg a human
eréforrasokkal vald, szabalyszer( és hatékony gazdalko-
dashoz szlikséges kovetelményeket.
A szamviteli politika — a Szamv. tv.?” 14. § (4) bekezdé-
sében foglaltak ellenére — nem tartalmazta, hogy a
szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabdl az
Onkormdnyzat mit tekint Iényegesnek.
A jegyz6 — az Ahsz.?® 51. § (3) bekezdésében foglaltak
ellenére — a szamlarendben nem szabdlyozta a részle-
6. tezé nyilvantartasoknak a kapcsolddd konywviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetése dokumenta-
l[dsanak maodjat.

1.2. szamu megallapitas A kockazatkezelési rendszer kialakitasa és miikodtetése részben
szabadlyszerii volt.

A jegyz6 a Hivatal kockdzatkezelési rendszerét kialakitotta. A Hivatal ren-
delkezett kockazatkezelési szabdlyzattal®®, beazonositottdk a tevékenysé-
gében rejlé kilso és belsd kockazatokat, valamint meghatdroztdk az egyes
kockazati tényez&kkel kapcsolatban a szikséges intézkedéseket, és azok
teljesitése folyamatos nyomon kdvetési modjat.

A hivatali SZMSZ;-ben szabdlyoztdk a kodztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségét. A vagyonnyilatkozat tételre kdtelezett koztisztvise-
|6k vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséglknek eleget tettek.
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A kockazatkezelési rendszer kialakitdsa és muikodtetése az értékelés
szempontjabdl a 2. tablazatban részletezett hidnyossagok mellett részben
szabalyszer( volt.

2. tabldzat

Sorszam Részmegallapitas Megjegyzés

A telepllési képviselSk vagyonnyi-

il e il o _ - .
A képvisel6-testileti SZMSZ — a Vnytv.?° 4. § d.) pontjaiban latkozat-tételre vonatkozé kitele-

foglaltak ellenére — az 6nkormanyzati bizottsagok nem

1. L i . o . zettségével kapcsolatos szabalyo-
képviseld tagjai vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével B p ”y ;
) kat a vagyonnyilatkozat-kezel8 bi-
kapcsolatos szabalyokat nem tartalmazta. - 3
zottsag Ugyrendje>" tartalmazta.
A bizottsagok nem helyi 6nkormanyzati képviseld tagjai — . e :
B y , Y P , & A jogszabaly altal vagyonnyilatko-
a Vnytv. 5. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére — vagyon- , . e
: g - zat tételre kotelezett telepdilési
nyilatkozat-tételi kdtelezettségiiknek nem tettek eleget. A~ ; )
2. . , . , Ca képvisel6k vagyonnyilatkozat-té-
bizottsdgok nem helyi dnkormanyzati képviseld tagjai vo- . .

. ) Y » teli kotelezettségiknek a 2013.
natkozasdban a vagyonnyilatkozatok &rzéséért felel6s a Ve vonatkoooan elenet tatiok
képvisel6-testileti SZMSZ-ben nem kerilt kijelolésre. g

1.3. szamu megallapitas A kontrolltevékenységek kialakitasa és miikodtetése részben sza-

balyszerii volt.

A jegyz6 az ellenérzési nyomvonaly;-ben és egyéb belsd szabalyzatokban
—abeszerzési-*?, a kdzbeszerzési-», a selejtezési szabalyzatban3* és az ligy-
rendben — biztositotta a beszerzési folyamat, a vagyonhasznositasi tevé-
kenység, valamint a pénzlgyi dontések — kdztlk a koltségvetés tervezése
és a tamogatasokkal vald elszdmolds — dokumentumainak elkészitésével
kapcsolatban a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetGi ellendr-
zést. A felel6sségi korok meghatarozasaval szabalyoztdk — az ellenérzési
nyomvonaly-ben, az iratkezelésii->°, az adatvédelmi szabalyzatban® — az
engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasokat, a dokumentumokhoz,
informacidkhoz valé hozzaférést, a beszamolasi eljardsokat.

A jegyz8 meghatarozta a gazdalkodasi szabalyzatban®’ és az tgyrend-
ben az id6kozi és éves beszamolok teljesitésével kapcsolatos belsd el6ira-
sokat, feltételeket.

A jegyz6 irasban kijelolte a pénzlgyi ellenjegyzési és érvényesitési fel-
adatra a Hivatal dllomanyaba tartozo koztisztvisel6ket, akik rendelkeztek
az elGirt végzettséggel, pénzlgyi, szamviteli képesitéssel. A kotelezettség-
vallalék irdsban kijelolték a teljesitésigazolasara jogosult személyeket.

A kontrolltevékenységek kialakitdasa és mikodtetése az értékelés szem-
pontjabdl —figyelemmel a teljesitésigazolds és érvényesités miikodése so-
ran feltart hidnyossdgokra — részben szabalyszer( volt. A kontrolltevékeny-
ségek kialakitdsa és miikodtetése hianyossagait a 3. tablazat tartalmazza.
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3. tdbldzat

Sorszam Részmegallapitas Megjegyzés

A jegyz6 — az Avr. 13. § (5) bekezdésében el&irtak elle-
nére — bels6 szabdlyzatban nem hatarozta meg a gazda-

sagi feladatot ellatd vezetd és alkalmazottak helyettesi-
tésének rendjét.
A polgarmester 2014. oktéber 4-én
A polgdrmester —az Aht. 87. § (1) bekezdésében foglaltak tdjékoztatta a KépviselS-testiiletet
) ellenére — a jogszabalyban elirt hataridén tul tajékoz- az Onkormanyzat gazdalkodasanak
’ tatta irasban a Képvisel6-testiiletet az Onkormanyzat els¢  félévi  helyzetérél. Az
gazddlkodasanak elsé félévi helyzetérdl. Aht. 87. §-a 2014. szeptember 30-
atél nem hatalyos.
A jegyz6 — a Kttv. 74. § (1) bekezdésében foglaltak elle-
3 nére —nem szabalyozta a jogviszony megsz(inése esetére
’ a munkavallalé folyamatban Iévé feladatai dtaddsanak
rendjét.
1.4. szamu megallapitas Az informacids és kommunikaciés rendszer kialakitasa és miikodte-
tése szabalyszerii volt.
Szabdlyoztak a szervezeten beliili és kilsé feleknek torténd informacio at-
adas rendszerét, valamint meghataroztak a beszamolasi szinteket, hatar-
id6ket és moédokat. A Hivatal rendelkezett adatvédelmi szabdlyzattal. A
jegyz8 elkészitette az adat megismerési és kozzétételi szabdlyzatot®?,
amelyben kialakitotta a kotelez6en kdzzéteend adatok nyilvanossagra ho-
zataldnak-, és a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények teljesi-
tésének rendjét. Az Onkormanyzat az elektronikus kdzzétételi kdtelezett-
ségének eleget tett.

A Hivatal rendelkezett iratkezelési szabalyzati-gyel, amelyben szaba-
lyoztak az Ugyintézés folyamatat.

Az informacids és kommunikacids rendszer kialakitasa és mlkodtetése
az értékelés szempontjabdl a 4. tabldzatban részletezett — kisebb sulyd —
hianyossagok mellett szabdlyszer( volt.

4. tablazat

Sorszam Részmegallapitas

A jegyz8 az iratkezelési szabalyzat;-ben — az Ikr.3 8. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére — nem
1. gondoskodott az iratkezelési szoftver altal kezelt adatok biztonsagardl, nem alakitotta ki az lizem-

biztonsagi, adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikséges eljarasi szabalyokat.

A jegyz0 iratkezelési szabalyzati-ben—az Ikr. 8. § (2) bekezdésében foglaltak ellenére — nem sza-
2. balyozta az Uzemeltetés és adatbiztonsag feladatait, végrehajthatd moédon, pontosan nem hata-

rozta meg az lUzemeltetés és adatbiztonsag szabdlyozasaban a hataskordket.
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1.5. szamu megallapitas

A monitoring rendszer kialakitasa és miikodtetése szabalyszeri
volt.

1.6. szamu megallapitas

A JEGYZO KIALAKITOTTA ES MUKODTETTE A

MONITORING-RENDSZERT a szervezeti tevékenységek és cé-
lok elérésének folyamatos és eseti nyomon kdvetésére. Ennek keretében
meghatarozta az alkalmazasanak rendjét, értékelését.

A jegyz§ nyilatkozatban értékelte a belsé kontrollok mikodését a 2013.
évre vonatkozdan.

A HIVATALNAL VEGZETT KULSO ELLENORZE-
SEK javaslatainak hasznositasara a jegyzd intézkedési tervet készitett,
annak végrehajtasardl nyilvantartast vezetett.

Az Onkormanyzatnadl végzett kiilsé ellendrzésekré| készilt jelentések ja-
vaslatainak hasznositdsat nyomon kovették.

Az Onkormanyzat torvényességi feliigyeletét elldtd Kormanyhivatal®® a

2014. évben nem élt torvényességi felhivassal, vagy mas torvényességi fel-
Ugyeleti eszkdzzel.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése tamogatta az
integritas szemlélet érvényesiilését.

Az Onkorményzat nem vett részt az ASZ 2014. évi integritas felmérésé-
ben.

A helyszini ellenérzés keretében kerilt sor egy tanusitvany (kérdéiv) ki-
toltésére. Az integritds szemlélet érvényestlésének mingsitését a Il. szamu
melléklet tartalmazza.

2. A pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betoltd belso kontrol-
lok (teljesitésigazolas és ervenyesités) miikkodése megfelelt-e a
jogszabalyokban és a belsé szabalyzatokban foglaltaknak?

Osszegz6 megallapitas

2.1. szamu megallapitas

A pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betolto teljesitésiga-
zolas és érvényesités belsé kontrollok miikodése nem felelt
meg a jogszabalyokban és a belsé szabalyzatokban foglaltak-
nak.

A személyi juttatasokkal, a dologi kiadasokkal, a beruhazasi, felliji-
tasi kiadasokkal, valamint az ellatottak pénzbeli juttatasaival és az
egyéb miikédési, felhalmozasi célu kiadasokkal kapcsolatos kifize-
téseknél nem megfeleléen miik6dott a teljesitésigazolas és érvé-
nyesités.

A 2014. januar 1-jétdl szeptember 30-3ig — Osszefoglaldan értékelve — a
pénzlgyi folyamatokban kulcsszerepet betoltd teljesitésigazolas és érvé-
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nyesités belsd kontrollok miikodése nem volt megfelels. A teljesitésigazo-
|as és az érvényesités mikodésének ellendrzése soran feltart hidnyossago-
kat az 5. tablazat tartalmazza.

5. tébldzat

Sorszam Részmegallapitas

Teljesitésigazolds
A teljesitésigazoldst a kifizetéseket megel6zéen — az Avr. 57. § (1) és (4) bekezdésében és a

gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak ellenére — nem szabalyszerlien végezték el, vagy kijelolés
hidnyaban nem az arra jogosult végezte.
Ervényesités
Az érvényesitést az — Aht. 38. § (1) bekezdésében, az Avr. 58. § (1) és (4) bekezdésében és a
gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak ellenére — nem, vagy nem szabadlyszerlien végezték el,
) vagy kijel6lés hidnyaban nem az arra jogosult végezte.
Az érvényesité —az Avr. 58. § (2) bekezdés el&irdsa ellenére — nem jelezte az utalvanyozdnak,
hogy a megel6z6 igymenetben az Aht., az llamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet, az Avr.
és a belsé szabdlyzatokban foglaltakat nem tartottak be.
3 A kulcskontrollok ellenérzése sordn feltart egyéb hianyossag:

Az utalvanyokon nem tintették fel az Avr. 59. § (3) bekezdés e) és f) pontjaiban el8irtakat.

A 2014. JANUAR 1-JETOL SZEPTEMBER 30-AIG A
TELJESITESIGAZOLAS KULCSKONTROLL MUKGO-

DESE soran az ellenérzott kifizetési jogcimek mintatételei alapjan az
alabbi hidnyossagok, szabalytalansagok fordultak el&:

—® a3z ellendrzott valamennyi jogcimmel kapcsolatos, atutalassal tor-
ténd kifizetések esetében a teljesitésigazolas nem szabalyszerlen
tortént, mert a teljesitésigazold — az Avr. 57. § (1) bekezdésében és
a gazddlkodasi szabalyzatban foglaltak ellenére — nem ellenérizte a
kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, —az ellatottak
pénzbeli juttatdsai és az egyéb mikodési, felhalmozasi céld kiadasok
kivételével — az ellenszolgdltatas teljesitését, mivel a teljesitésigazo-
last a kifizetéseket kdvetben végezte;

—® 3 személyi juttatasokkal osszefliggé kifizetéseket megel6z6en a tel-
jesitésigazolast —az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak ellenére —
kijeldlés hidanydban nem az arra jogosult végezte;

—® 3 személyi juttatdsokkal, valamint a dologi- és a beruhdzasi kiaddsok-
kal kapcsolatos kifizetést megel6z6en a teljesitésigazolé — az
Avr. 57. & (1) bekezdésében és a gazdalkodasi szabélyzatban foglal-
tak ellenére — ellenérizheté okmanyok hianyaban nem tudta ellen-
6rizni az Osszegszer(iséget, illetve az ellenszolgdltatds teljesitését,
mert a megbizasi dij szamfejtése a kifizetés utan tortént, illetve az
ellenszolgaltatas teljesitését nem dokumentaltak;
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—® 3 dologi kiadasokkal kapcsolatos kifizetést megel6zGen a teljesités-
igazolds — az Avr. 57. § (1) bekezdésében és a gazdalkodasi szabaly-
zatban foglaltak ellenére —nem volt szabalyszer(, mert a szerz6dés-
ben és a szamlan szerepld 6sszeg eltért egymastdl;

—® 3 dologi kiaddsokkal kapcsolatos kifizetést megel6z6en a teljesités-
igazold — az Avr. 57. § (1) bekezdésében és a gazdalkoddsi szabaly-
zatban foglaltak ellenére — nem tudta ellenérizni a kiadds teljesité-
sének jogossagat, 6sszegszerlségét, az ellenszolgdltatas teljesitését,
mert a teljesitést a szamla kidllitasat megel6z6 datummal igazolta;

—® 3 dologi kiadasokkal kapcsolatos kifizetést megel6z6en a teljesités-
igazold — az Avr. 57. § (1) bekezdésében és a gazdalkoddsi szabaly-
zatban foglaltak ellenére — nem tudta ellenérizni a kiadds teljesité-
sének jogossagat, 0sszegszer(iségét, az ellenszolgaltatas teljesitését,
mert a kotelezettségvallalast — az Aht. 37. § (1) bekezdésében fog-
laltak ellenére — nem foglaltak irasba.

A 2014. JANUAR 1-JETOL SZEPTEMBER 30-AIG
AZ ERVENYESITES KULCSKONTROLL MUKO-

DESE soran az ellenérzott kifizetési jogcimek mintatételei alapjan az
alabbi hidnyossagok, szabalytalansagok fordultak el6:

—® 3z ellen6rzott valamennyi jogcimmel kapcsolatos, atutaldssal tor-
ténd kifizetések esetében az érvényesité —az Avr. 58. § (1) bekezdé-
sében és a gazddlkodasi szabalyzatban foglaltak ellenére — az érvé-
nyesitést nem szabdlyszerlien végezte el, mert a kifizetéseket kdve-
téen, utdlag kerdlt sor az érvényesitésre;

—® 3 személyi juttatasokkal 0sszefliggd kifizetéseket megel6z6en az ér-
vényesitést —az Aht. 38. § (1) bekezdésében, az Avr. 58. § (1) és (4)
bekezdésében és a gazdalkodasi szabdlyzatban foglaltak ellenére —
nem, valamint kijel6lés hidnydban nem az arra jogosult végezte;

—® 3 személyi juttatasokkal és a dologi kiadasokkal kapcsolatos kifizeté-
seket megelSz8en az érvényesits — az Avr. 58. § (1) bekezdésében
és a gazdalkoddsi szabalyzatban foglaltak ellenére — ellenérizheté
okmanyok hianydaban nem tudta ellenérizni az 6sszegszerlséget;

—® 3 dologi kiaddsokkal 6sszefliggd kifizetést megel&z6en az érvénye-
sité —az Avr. 58. § (1) bekezdésében és a gazdalkoddsi szabalyzatban
foglaltak ellenére — ellendrzési feladatdt nem szabdlyszerlen vé-
gezte el, mert a szamla kidllitasat megel&z6en kerilt sor az érvénye-
sitésre;

—® 3z ellatottak pénzbeli juttatasaival kapcsolatos kifizetéseket megels-
z8en az érvényesitd — az Avr. 58. § (1) bekezdésében és a gazdalko-
dasi szabdlyzatban foglaltak ellenére — nem tudta ellenérizni a fede-
zet meglétét, mert az ellatotti juttatdssal kapcsolatos kotelezettség-
vallalast —az Avr. 56. § (1) bekezdésében és az Ahsz. 39. § (1) és (3)
bekezdésében foglaltak ellenére — nem vették nyilvantartasba;

—® 37 ellendrzott valamennyi jogcimmel kapcsolatos kifizetéseket meg-
el6z8en az érvényesité —az Avr. 58. § (2) bekezdésében foglaltak el-
lenére — nem jelezte az utalvdnyozénak, hogy a megel6z6 Ggyme-
netben az Onkormdényzat és a Hivatal kiadasi el8iranyzatara tortént
kotelezettségvallalasra — az Aht. 37. § (1) bekezdésében és az
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Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére — pénziigyi ellenjegy-
zés nélkil kerilt sor, tovabba az Onkorményzat kiadasi el8irdnyza-
tara tortént kotelezettségvallaldas pénzlgyi ellenjegyzését — az
Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontjaban el8irtak ellenére — kijeldlés hia-
nyaban nem az arra jogosult végezte;

—® 3 személyi juttatdsokkal, a dologi kiadasokkal dsszefliggé kifizetése-
ket megel6z8en az érvényesité —az Avr. 58. § (2) bekezdésében fog-
laltak ellenére — nem jelezte az utalvanyozdénak, hogy a Hivatal ki-
adasi el6irdnyzatdra tortént kotelezettségvallalast nem foglaltak
irasba, vagy a kotelezettségvallaldst —az Avr. 52. § (1) bekezdésében
foglaltak ellenére — kijel6lés hianyaban nem az arra jogosult végezte,
tovabba nem jelezte, hogy az ellatotti juttatdsokkal kapcsolatos kifi-
zetéseket nem vették nyilvantartasba;

—® az ellen@rzott valamennyi jogcimmel kapcsolatos kifizetések eseté-
ben az érvényesité — az Avr. 58. § (2) bekezdésében foglaltak elle-
nére —nem jelezte az utalvanyozdnak, hogy a megel6z6 Ggymenet-
ben a teljesitésigazolds nem szabdlyszerlien tértént, vagy nem az
arra jogosult végezte.

Az Avr. 59. § (3) bekezdés e) pontjaban el&irtak ellenére az ellenérzott
valamennyi jogcimmel kapcsolatos kifizetések utalvdnyai nem tartalmaz-
tak a terheléssel érintett pénzeszkdz dllamhaztartas szamviteli kormany-
rendelet szerinti konyvviteli szdmldjanak szdmat, a kiadds kormanyzati
funkcid szerinti megnevezését. Tovabba a személyi juttatdsokkal, a dologi
és a beruhazasi, felljitasai kiaddsokkal kapcsolatos kifizetések utalvanyain
nem rogzitették a kiadds egységes rovatrend szerinti megnevezését és a
személyi juttatasok esetében annak szdmat. Az ellen6rz6tt valamennyi jog-
cimmel kapcsolatos kifizetések utalvanyai — a beruhazasi, felujitasi kiada-
sok kivételével — nem tartalmaztak az Avr. 59. § (3) bekezdés f) pontjaban
elGirtak ellenére a kdtelezettségvallalds nyilvantartasi szamat.

A szamvevdszéki ellenérzés az ellen6rzott kifizetésekkel 6sszeflggés-
ben a rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan kar bekovetkeztére
utalé adatot, tényt nem dllapitott meg, azonban a gazddlkoddsban kulcs-
szerepet betoltd kontrollok midkddésében feltart hianyossagok miatt fenn-
all a hibak, szabalytalansdgok bekovetkezésének kockazata. A nem megfe-
lel6en mikodtetett bels6 kontrollok korrupcids kockdzatot hordoznak.

3. A belso ellenorzés kialakitasa és miikodése szabalyos volt-e?

Osszegz6 megallapitas

3.1. szamu megallapitas

A belsd ellendrzés kialakitasa és miikodtetése az osszesitett

értékelés alapjan szabalyszerii volt.

A belso ellendrzés kialakitasa szabalyszerii volt.

Az Onkormanyzat a belsd ellenérzési feladatokat Tarsulds* utjan latta el.
A belsé ellendrzési vezetd rendelkezett az elGirt szakiranyu szakképzett-
séggel és szakmai gyakorlattal. A Tarsulas rendelkezett aktualizalt belsé el-
lendrzési kézikonyvvel*?.,

A bels6 ellendrzés kialakitdsa az értékelés szempontjabdl a 6. tablazat-
ban részletezett — kisebb sulyd — hidnyossag mellett szabalyszer( volt.
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6. tdblazat

Sorszam

Részmegallapitas

Nem rendelkeztek irdsbeli megallapoddsban — a Bkr. 16. § (4) bekezdésében foglalt elbiras

ellenére — a belsé ellen6rzési feladatok és kotelességek ellatasanak maodjardl.
3.2. szamu megallapitas A belsé ellendrzés miikodtetése szabalyszerii volt.
A belsd ellendrzési vezetd elkészitette az Onkormanyzatra vonatkozd
2014. évi ellenérzési tervet, amelyet a KépviselS-testiilet az elirt hatar-
idGig jévahagyott. A 2014. évi ellenGrzési tervben szerepld ellendrzéseket
végrehajtottak.

A bels6 ellen6rzés a 2014. janudr 1-jétdl szeptember 30-aig az ellenér-
zési tevékenységét ellenbrzési program alapjan végezte, az elvégzett ellen-
Orzésrél jelentés készilt.

A belsé ellendrzés javaslatainak megvaldsitasara intézkedési tervet ké-
szitettek, a belsd ellendrzési vezetd nyilvantartast vezetett a belsé ellenér-
zésrél, a javaslatokrdl, a vonatkozo intézkedési tervrél, annak végrehajta-
sarol.

Az éves ellenérzési jelentést a belsd ellendrzési vezetd az elirt hatar-
id6re elkészitette.

A bels6 ellen6rzés mlkoddtetése az értékelés szempontjabdl a 7. tabla-
zatban részletezett — kisebb sulyd — hidnyossagok mellett szabalyszerd
volt.

7. tablazat

Sorszam

Részmegallapitas

Az Onkormaényzat — a Bkr. 29. § (1) bekezdésében és 56. § (3) bekezdés a) pontjaban foglaltak
ellenére — nem rendelkezett stratégiai ellenérzési tervvel.

Az 2014. évi ellenGrzési terv — a Bkr. 31. § (2) bekezdésében és (4) bekezdés c) és f) pontjaban
foglaltak ellenére — nem alapult a stratégiai tervben felallitott prioritasokon, valamint nem
tartalmazta az ellendrzések céljat, tovabba az ellendrzések tipusat.

Az elvégzett ellendrzésrél készitett jelentés — a Bkr. 39. § (3) bekezdés i) pontjaban foglaltak
ellenére — nem tartalmazta az alkalmazott ellenérzési modszereket és eljarasokat.

A belsé ellen6rzési vezetd altal készitett éves ellenérzési jelentés — a Bkr. 48. § b) pontjanak

bb) alpontjdban foglaltak ellenére — nem tartalmazta a belsé kontrollrendszer 6t elemének
értékelését.
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4. Hasznositottak-e a 2010-2014. években végzett ASZ ellenérzé-
sek soran megfogalmazott javaslatokat?

Osszegz6 megallapitas A 2013. évben végzett ASZ ellen6rzés soran megfogalmazott
javaslatok koézel haromnegyedét részben vagy egészében
hasznositottak.

4.1. szamu megallapitas A jegyz6 elkészitette az ASZ jelentésben foglalt megéllapitasokhoz

kapcsolédé intézkedési tervet.

Az ASZ a 2013. évben ellenérizte az Onkormanyzat belsé kontrollrendszere
kialakitasat, egyes kontrolltevékenységek és a belss ellenérzés miikodését.
A jegyz6 részére a belsé kontrollrendszer kialakitasaval kapcsolatban 11, a
pénzlgyi folyamatokban kulcsszerepet betolté kontrollok mikddésével és
a bels6 ellenérzés mikoddésével kapcsolatban négy-négy javaslatot tett.

Az ASZ jelentésben foglalt javaslatok megvaldsitaséra a jegyz6 felelésok
és hatarid6k megjeldlésével intézkedési tervet készitett, amelyet hatarid6-
ben megkildtek az ASZ részére.

4.2. szamu megallapitas A jegyz0 ot javaslatot kivéve gondoskodott az intézkedési tervben
foglaltak hatarid6ben térténd teljes korii vagy részbeni megvalosi-
tasarol, hasznosulasarol.

A szabdlyszer(ségi javaslatok — intézkedési tervben foglalt hatarid6re — tor-
ténd hasznosuldsa a 1. dbra szerint alakult:

1. 4bra

Javaslatok hasznosulasa

® Hasznosult

® Részben

hasznosult

Nem
hasznosult

Forrds: ASZ dltal készitett felmérés

HASZNOSULT 11 JAVASLAT, mert a jegyzé elkészitette a hi-
vatali SZMSZ; mdédositdsat — a hivatali SZMSZ,*-t — és kezdeményezte an-
nak KépviselS-testilet elé terjesztését. (A Képvisel6-testllet a hivatali
SZMSZ,-t 2014. december 17-én hagyta jéva.) A hivatali SZMSZ, mar tar-
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talmazta az ellatandd, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevé-
kenységek megjelolését, a szervezeti és m(ikddési szabalyzatban nevesi-
tett munkakorokhoz — kdztlk a gazdasagi feladatot elldto vezetbre és al-
kalmazottakra vonatkozdan — a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcso-
16d06 felelGsségi szabalyokat. A jegyz6 a hivatali SZMSZ,-ben gondoskodott
a jogviszony megsz(inése esetére a munkavallald folyamatban 1évé felada-
tai atadasa rendjének szabalyozasardl.

A jegyz6 meghatdrozta a kockazatok kezelése érdekében sziikséges in-
tézkedések teljesitése folyamatos nyomon kovetésének maodjat, szaba-
lyozta az informatikai rendszer adatainak biztonsagat, valamint a felel&s-
ségi korok meghatdrozasaval az elektronikusan kezelt dokumentumokhoz
és informaciokhoz vald hozzaférést. Intézkedett a pénzlgyi ellenjegyzési
és az érvényesitési feladatra torténd, a jogszabalyi el6irasoknak megfelel§
kijelolésrél, valamint a 2013. évre vonatkozdan a Bkr. 1. melléklete szerinti
nyilatkozatban értékelte a Hivatal belsé kontrollrendszerének minéségét.

A belsé ellendrzés javaslatainak végrehajtasa érdekében készitett intéz-
kedési tervben rogzitették a végrehajtasért felel6s személyeket, valamint
a jegyz6 kezdeményezésére a belsé ellenérzési vezet§ az elvégzett ellen-
Grzésekrdl, a belsé ellenérzési jelentésben megfogalmazott javaslatokrol,
intézkedési tervrdl, a megtett intézkedésekrdl nyilvantartast vezetett és
nyomon kovette az intézkedési terv végrehajtasat.

RESZBEN HASZNOSULT HAROM JAVASLAT, merta
jegyz6 az el8irt hatdrid6re el6készitette a kdztisztviselGkkel szembeni hiva-
tasetikai alapelvek részletes tartalmanak, valamint az etikai eljaras szaba-
lyainak dokumentumait, azonban nem kezdeményezte a polgdrmesternél
annak Képvisel6-testllet elé terjesztését.

Az Iratkezelési szabalyzat,-ben** gondoskodott az iratkezelési szoftver
altal kezelt adatok biztonsagardl, az Gzembiztonsagi, adatvédelmi szaba-
lyok érvényre juttatasahoz szlkséges eljarasi szabalyok kialakitasardl. Sza-
balyozta az iratkezelési rendszer kialakitdsa sordn az elektronikusan kezelt
adatok Uzemeltetése és adatbiztonsdga védelmét, melynek keretében
meghatarozta pontosan a feladatokat, hataskéroket Ugy, hogy azok végre-
hajthatok legyenek. Az elkészilt szabdlyzathoz a Kormanyhivatal és a Ma-
gyar Nemzeti Levéltar egyetértésének megszerzése folyamatban van.

NEM HASZNOSULT OT JAVASLAT, mert a teljesitésigazo-
[asra kijelolt személyek a kifizetéseket megel6z&en nem ellendrizték a ki-
addasok teljesitésének jogossagat, Osszegszer(iségét, az ellenszolgaltatast is
magaban foglald kotelezettségvallalds esetén az ellenszolgaltatas teljesité-
sét, valamint az érvényesitést nem az irasban kijelolt személyek végezték,
tovabbad az érvényesitd a kifizetéseket megel6z6en nem ellendrizte az 6sz-
szegszerlséget. Az érvényesité nem jelezte az utalvanyozonak, hogy a
megel&z6 igymenetben az Aht., az dllamhéztartdsi szamviteli kormanyren-
delet, az Avr. és a bels szabalyzatokban foglaltakat nem tartottak be.

Ajegyz6 nem kezdeményezte, hogy a belsé ellenérzési vezetd készitsen
stratégiai ellenérzési tervet.
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Az ASZ tv. 33. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az ellendrzétt szervezet vezetdje
koteles a jelentésben foglalt megallapitasokhoz kapcsolddod intézkedési tervet dsszeallitani
és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil az ASZ részére megkildeni.
Amennyiben az intézkedési tervet hataridére nem kiildi meg a szervezet, vagy amennyiben
az nem elfogadhato, az ASZ elnoke az ASZ tv. 33. § (3) bekezdés a)-b) pontjaiban foglaltakat
érvényesitheti.

Az Allami Szamvevészék az ellenbrzése soran kizardlag az ellendrzott idészakra vonatkozo
dokumentumokat értekelt. Az ellendrzott idoszakot kéveto valtozasokat a jelentésben tény-
keént rogzitette, azok jogszabalyoknak valo megfeleloségét azonban nem mindsitette.

A polgarmesternek

1. Az Onkorményzgit kiaddsi eldirdnyzata terhére tortént kotelezettség-
véllalasra — az Aht. 37. 8 (1) bekezdéseben és az Avr. 55. § (1) bekez-
déseben foglaltak ellenére — pénzigyi ellenjegyzés nélkul kerdlt sor.

Javaslat:

Intézkedjen annak érdekében, hogy az Onkormanyzat nevében torténd
kotelezettségvallalasra az Aht. 37.8 (1) bekezdésében és az
Avr. 55.8 (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — az Avr. 53. §-
aban meghatarozott kivételekkel — kizarolag pénzugyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irasban keruljon
sor.

2. | A bizottsagok nem helyi énkormanyzati képviseld tagjai —a \Vnytv. 5. §
(1) bekezdésében foglaltak ellenére — vagyonnyilatkozat-tételi kitele-
zettségiiknek nem tettek eleget. A Képviseld-testilet bizottsdgai nem
helyi 6nkormanyzati képviselé tagjai vonatkozasaban a vagyonnyilat-
kozatok drzéséért felelds a képviselo-testuleti SZMSZ-ben nem ker(lt
kijelolésre.

Javaslat:

Kezdeményezze a Képviseld-testiletnél az Motv. 65. §-a alapjan az
Motv. 57. 8 (2) bekezdésének, valamint a Vnytv.-ben foglaltaknak meg-
felelden a bizottsdagok nem helyi onkormanyzati képviseld tagjai vonat-
kozasdban a vagyonnyilatkozatok drzéséért felelds képvisels-testileti
SZMSZ-ben torténd Kijelolését e személyek vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége teljesitésével kapcsolatos jogsértd gyakorlat megsziinte-
tése eérdekében.
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A jegzziinek

A szamveviszeki jelentés ellendrzési megallapitasai alapjan a belso
kontrollrendszer kialakitdsa és miikodtetése az oOsszesitett értékelés
alapjan — a kisebb hianyossagok mellett — szabdlyszerii volt és a kulcs-
kontrollok mitkédése nem volt megfeleld. A belso ellendrzés kialakitasa
és miikodtetése szabalyszerii volt, azonban a belso ellendrzés nem tarta
fel a belsé kontrollrendszer kialakitasdnak és miikodtetésének, vala-
mint a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betolto teljesitésigazolas
és ervényesites belso kontrollok mitkodésének hianyossagait.

Javaslat:

A jogszabalyoknak megfelelo belso kontrollrendszer kialakitasa és mii-
kodtetése érdekében — az ellendrzott iddszak ota bekdvetkezett esetle-
ges jogszabalyi valtozasokra figyelemmel — intézkedjen a belsé kont-
rollrendszer kialakitasaban és miikodtetésében, a kulcskontrollok mii-
kodesében, illetve a belsé ellendrzés kialakitasaban és mitkodtetésében
az ellenorzés altal feltart hibak, hianyossagok, szabalytalansagok kija-
vitasara.

Kezdeményezze, hogy az éves ellendrzési terv kiterjedjen a kifizetések
szabadlyszertiségi ellendrzésére, kiilonos tekintettel a személyi juttata-
sokkal, a dologi kiadasokkal, a beruhazési, feltjitasi kiadasokkal, va-
lamint az ellatottak pénzbeli juttatasaival és az egyéb miikodeési, felhal-
mozasi kiadasokkal kapcsolatos kiadasi jogcimekbdl teljesitett kifize-
tésekre.

A 2013. évben végzett ASZ ellendrzés soran megfogalmazott javaslatok
kbzel haromnegyedét részben vagy egészeében hasznositottak. A szam-
vevoszeki ellendrzés soran feltart hibakat, hianyossagokat és szabaly-
talansagokat a szamvevoszéki jelentés Megallapitasok fejezete tartal-
mazza.

Javaslat:

Intézkedjen a 2013. évben végzett ASZ ellendrzés sordn megfogalma-
zott és nem hasznositott javaslatok hasznosulasarol.
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|. SZ. MELLEKLET: ERTELMEZ® SZOTAR

ASZ Integritas Projekt

belsé ellenbrzés

belsé kontrollrendszer

belsé kontrollrendszer
teriletei

Hivatal

integritds

kockazat

kockazatkezelési rend-
szer

Az Allami SzamvevSszék 2009-ben inditotta el a , Korrupcios kockazatok feltér-
képezése — Integritds alapu kozigazgatasi kultlra terjesztése” cim(, eurdpai
uniods forrasbdl megvaldsitott kiemelt projektjét (Integritas Projekt). Az Integri-
tas Projekt célja, hogy felmérje a kozszféra intézményei korrupcids kockazatok-
nak valo kitettségét, illet6leg az azok mérséklésére hivatott kontrollok szintjét.
Az Allami Szamvevészék a projekt révén az integritas szemlélet minél szélesebb
korrel torténd megismertetését, gyakorlatba Gltetését kivanja elérni. Az integri-
tas kdvetelményeinek megfelel§ szervezeti miikodést elényben részesité kodz-
igazgatdsi kultlra elterjesztését és a korrupcid elleni fellépést az ASZ Snmagdra
nézve is stratégiai jelent&ségl célként fogalmazta meg. A projekt a felmérésben
résztvevd intézmények szamara helyzetikrél egyfajta ,tikorképet” mutat be,
ami alapot teremt a jovébeni pozitiv irdanyd elmozduldshoz. (Forrds: a
http://integritas.asz.hu honlapon kozzétett, a 2013. évi Integritas felmérés
eredményeirdl készilt 6sszefoglald tanulmany)

Flggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellen6rzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét
novelje, az ellen8rzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletd
megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzétt szerve-
zet irdnyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat. (Forras: Bkr. 2. § b)
pontja)

A bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag meg-
szerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgdlja, hogy
a miikodeés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszerlen, gazdasago-
san, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az elszdmolasi kdtelezettségeket
teljesitsék, megvédjék az er6forrasokat a veszteségektdl, karoktdl és nem ren-
deltetésszer( hasznalattdl. (Forras: Aht. 69. § (1) bekezdése)

A kontrollkérnyezet, a kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az
informacids és kommunikacids rendszer, valamint a nyomon kévetési (monitor-
ing) rendszer. (Forras: Bkr. 3. §-a)

A programban a Hivatal megnevezés alatt értjik a polgarmesteri hivatalt.

Az integritds elvek, értékek, cselekvések, modszerek, intézkedések konziszten-
cidjat jelenti: olyan magatartasmddot, amely meghatarozott értékeknek felel
meg. Az integritas a kdzszféra esetében a tdrsadalom altal elvart nyilvanossagi,
atlathatdsagi, illetve jogi/etikai normaknak torténé megfelelést jelenti.

(Forras: a http://integritas.asz.hu honlapon kézzétett ,A 2012. évi integritds fel-
mérés eredményeinek dsszefoglaldja” cim(i dokumentum 3. oldal 1. bekezdése)
A kockazat annak a valdszinlségét jelenti, hogy egy vagy tobb esemény vagy
intézkedés nem kivant mdédon befolyadsolja a rendszer miikodését, céljainak
megvaldsulasat. (Forras: Javaslatok a korrupcios kockazatok kezelésére — Kocka-
zatkezelési és ellenérzési médszertan 35. oldal, ASZ)

Olyan irdnyitasi eszk6zok és modszerek dsszessége, melynek elemei a szervezeti
célok elérését veszélyeztet6 tényez6k (kockazatok) azonositdsa, elemzése, cso-
portositasa, nyomon kovetése, valamint szikség esetén a kockazati kitettség
mérséklése. (Forras: Bkr. 2. § m) pontja)
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kommunikacio

kontrollkdrnyezet

kontrolltevékenységek

korrupcio

kulcskontrollok

monitoring

szabdlyszer(iségi ellen-
Orzés

Az a tevékenység, melynek soran informdcié tovabbitdsa valdsul meg. A kom-
munikacios folyamat résztvevéi kozott tdjékoztatds torténik, mely soran ténye-
ket, ezek magyardazatat kozlik.

A kontrollkdrnyezet alakitja ki a szervezet belsé kontrollrendszerhez valé viszo-
nyat, hozzaallasat, befolydsolja az alkalmazottak belsd kontrollal kapcsolatos tu-
datossdgat, magatartdsat. Elemei a személyes és szakmai elkotelezettség és a
vezetés, valamint az alkalmazottak altal vallott erkolcsi értékek; a szakmai hoz-
zaértés iranti elkotelezettség; a fels6 vezetés hozzadllasa — a vezetés filozoéfidja
és tevékenységének stilusa; a szervezeti struktura; a humanerdéforras-politika és
gazddalkodasi gyakorlat.

A kontrolltevékenységek azok a politikak és eljarasok, amelyeket a kockazatok
megoldasara hoznak létre a szervezet céljainak teljesitése érdekében.

Azok a cselekmények, amelyek soran a koz érdekében vald eljarassal megbizott
és dontéshozatali felelsséggel felruhdzott személy a koz érdeke helyett 6nds
vagy részérdekeket kovetve, mastél jogtalan vagy etikatlan elényt elfogadva és
6t jogtalan vagy etikatlan el6nyhoz juttatva jar el, illetve amikor valaki a koz ér-
dekében valod eljarassal megbizott és dontéshozatali felel6sséggel felruhdzott
személynek jogtalan vagy etikdtlan elényt nyUjtva vagy felajanlva jogtalan vagy
etikatlan elényt kér. (Forrds: A Kormany korrupcié megel&zési programja 2012-
2014.)

Az 6nkormanyzatok kontrollrendszere kialakitasanak ellenérzése soradn a pénz-
Ugyi folyamatokban kulcsszerepet betdlté belsd (kulcs)kontrollok a teljesitésiga-
zolas és az érvényesités.

A monitoring a kilonb6z§ szintl szervezeti célok megvaldsitasanak folyamatat
kiséri figyelemmel, melynek sordn a relevans eseményekrél és tevékenységekrdl
(egyutt: folyamatokrdl) rendszeres jelleggel, strukturalt, dontéstamogatd infor-
macidkhoz jutnak a szervezet vezet6i. (NGM Utmutatd a koltségvetési szervek
monitoring rendszeréhez 3. oldal, 2011. november)

A szabalyszerUségi ellen6rzés a megfelelGségi ellenérzés dltalanosan alkalma-
zott altipusa. A szabdlyszer(ségi ellenérzés az egyes kritériumok — jogszabalyi
el6irasok, egyéb szabdalyok és megallapodasok —teljeslilésének ellenbrzését fog-
lalja magaban, ide értve a kdltségvetéssel kapcsolatos jogszabalyokban foglaltak
teljesllésének ellendrzését is.
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Il. SZ. MELLEKLET: AZ INTEGRITAS ERVENYESITESE ERDEKEBEN KIALAKITOTT ES MUKODTETETT KONTROLLRENDSZER

Malyi Kozség Onkormanyzata altal kitoltott tanusitvany alapjan harom indexérték meghatarozasara keriilt
sor. Ezek a kovetkez6k:

Az Eredendd Veszélyeztetettségi Tényez6k (EVT) index a szervezetek jogdllasatol és feladatkoreitd! fuggs —
eredendd — veszélyeztetettség 6sszetevdit teszi mérhetévé. Olyan tényez8k hatdrozzak meg, amelyek alaki-
tdsa az alapitészerv jogalkotasi hatdskorébe tartozik, igy példaul a hatdsagi jogalkalmazas, a (jogi) szabalyo-
zas, vagy a kulonféle (oktatasi, egészségligyi, szocidlis és kulturalis) kozszolgaltatasok nyujtasa.

A Korrupcids Veszélyeket NovelS Tényez6k (KVNT) index az egyes intézmények napi mikodésétél fliggs — az
eredendd veszélyeztetettséget ndveld — Osszetevbket jeleniti meg. Leképezi a koltségvetési szervek jogi/in-
tézményi kornyezetének jellemzdit, miikodésik kiszamithatdsagat, stabilitdsat, tovabba az intézmények mi-
kodtetése soran jelentkez$ — alapvet6en a mindenkori menedzsment dontéseitdl befolyasolt — olyan véltozé
tényezdSket, mint a stratégiai célok meghatarozasa, a szervezeti struktura és kultdra alakitasa, valamint a sze-
mélyi és koltségvetési eréforrasokkal, illetve a kdzbeszerzésekkel vald gazdalkodas.

A Kockazatokat Mérsékl6 Kontrollok Tényez&je (KMKT) index azt tikrozi, hogy az adott szervezetnél Iéteznek-
e intézményesult kontrollok, illet6leg, hogy ezek ténylegesen mikoddnek-e, betdltik-e rendeltetésiiket. Ehhez
az indexhez olyan faktorok tartoznak, mint a szervezet bels6 szabalyozdasa, a bels6 ellenérzés, valamint az
egyéb integritds kontrollok: etikai kdvetelmények meghatarozdsa, dsszeférhetetlenségi helyzetek kezelése,
a bejelentések, panaszok kezelése, rendszeres kockazatelemzés.

Az egyes indexértékek szintjének (alacsony, kdzepes, magas) meghatdrozasdhoz viszonyitasi pontként a
2014. évi Integritas felmérésben valaszadd helyi dnkormanyzatokra szamitott indexértékek szamtani atlaga
szolgalt.

A tanusitvanyon szolgaltatott adatok alapjan az ellen6rzott szervezetre kiszamolt indexértékek, illetve a
2014. évi Integritas felmérésben a helyi 6nkormanyzatokra kalkuldlt dtlagos mutatészamok dsszevetése alap-
jan megéllapithatd, hogy a Malyi K6zség Onkormanyzatnal:

o azeredendd veszélyeztetettségi (EVT) szintje magas,
e akockazatokat néveld tényezd (KVNT) szintje kozepes, illetve
e aszervezetnél kiépilt, kockdzatok kezelésére hivatott kontrollok (KMKT) szintje magas.

Az ellen6rzott szervezet indexértékeit, illetve azok szintjét a 2014. évi Integritds felmérésben adatszolgaltatd
helyi 6nkormanyzatokra szamolt dtlagos mutatdszamainak tikrében a 8. tablazat szemlélteti.

8. tablazat
A 2014, évi Integ- e e (s s s
"y . € Malyi Kézség Onkor- Malyi Kozség
ritas felmérésben ) ) o - .
i A ) manyzata altal kitol- Onkormanyzata
valaszadd helyi . o . oy
Index neve . , tott tandsitvany indexértékeinek
dnkormanyzatok e .
, . L, alapjan szamitott in- szintje (alacsony,
atlagos indexérté- . .
kei dexértékek kozepes, magas)
Eredend Veszélyezte-
U ,, 53,76% 66,43%
tettségi Tényez6k (EVT) ° ° _
Korrupcios Veszélyeket ..
25,62% 30,07% KOZEPES
Néveld Tényez8k (KVNT) ° 0
Kockazatokat Mérséklé
Kontrollok Tényez6 61,15% 74,34% MAGAS
(KMKT)
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Az ellenérzott szervezet indexértékei szintjének meghatarozasat kovetden kilon-kilon 6sszevetettik az ere-
dendd veszélyeztetettségi, illetve a korrupcids veszélyeztetettséget ndveld tényez6k szintjét a kockazatok
mérséklé kontrollok szintjével. Megallapitottuk, hogy a szervezetnél jelenlévé korrupcios kockazatok, vala-
mint az azok kezelésére kiépiilt kontrollok szintje kézétt egyensuly van. gy a kiépiilt kontrollok kivéldan ké-
pesek kezelni a kockazatokat, valamint hatékonyan tdmogatni a szervezet feladatellatasat. A mutatdszamok
Osszevetésének eredményét a 9. tablazat szemlélteti.

9. tdblazat
Osszevetett A kockazati tényez6k és a kiépilt kontrollok szintjének egydittes értékelése
mutatdszamok (fejlesztendd, megfeleld, kivald)
EVT — KMKT
KVNT = KMKT
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
eszrevetelezesre megkiildte az ellenorzott szervezet
vezetdjének az ASZ tv. 29. §8" (1) bekezdése eldirdsanak
megfeleloen.

A polgarmester az ASZ tv. 29. § (2) bekezdésében foglalt
észrevetelezési jogaval nem élt, a jelentéstervezetre
észrevételt nem tett.

" 29. § (1) Az Allami SzamvevGszék az ellendrzési megallapitasait megkiildi az el-
lenérzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felel6sségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjeldlt személy az ellendr-
zés megallapitdsaira tizenot napon belll irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétsl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlintetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

T Onkormanyzat

2 Képvisel8-testiilet
3 Hivatal

4 polgdrmester

> jegyz6

6 ASZ tv.

7 Asz

8 gazdasagi program

° képvisel6-testiileti SZMSZ

10 3lapitd okirat
H hivatali SZMSZ1

12 szamviteli politika

13 pénzkezelési szabalyzat

14 eltdrozasi szabalyzat

15 értékelési szabalyzat

16 5nkoltségszamitdsi szabalyzat

17 szamlarend
18 hizonylati szabalyzat
19 szabalytalansagok kezelésének

eljarasrendje
20 tlizvédelmi szabdlyzat

2L ellendrzési nyomvonali,

ellenérzési nyomvonaly
ellenérzési nyomvonal,
22 Avr.

23 Kttv.
24 MBtv.

%5 etikai szabalyzat

26 Aht,

Malyi Kdzség Onkormanyzata

Malyi Kézség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete

Malyi Kbzség Polgarmesteri Hivatal

Malyi Kozség polgarmestere

Malyi Kozség jegyz6ije

2011. évi LXVI. térvény az Allami Szamvevszékrd| (hatalyos 2011. julius 1-jétdl)
Allami Szdmvevészék

Malyi Kdzség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 2011-t6l 2014-ig terjeds
id6szakra sz6l6 gazdasagi programja (hatalyos 2011. majus 10-ét6l)

Malyi Kdézség Onkormanyzat Képvisel6-testilletének 13/2013. (XII. 13.)
onkormanyzati rendelete a Képvisel§-testllet Szervezeti és Mlkoddési
szabalyzatardl (hatélyos 2014. januar 1-t4l)

Malyi Kozség Polgarmesteri Hivatal alapitd okirata (hatalyos 2013. majus 8-4tdl)

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti és m(kodési szabalyzata, Malyi Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 5/2011. (V. 01.) nkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és M(ikddési szabalyzatardl 5. szamu fliggeléke
(hatadlyos 2011. majus 1-t8l 2014. december 16-3ig)

Malyi Polgarmesteri Hivatal Szamviteli politikaja (hatalyos 2014. januar 2-atdl)
Malyi Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési szabalyzata (hatalyos 2014. januar 2-
atol)

Malyi Polgdrmesteri Hivatalanak Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata
(hatalyos 2014. januar 2-4tdl)

Malyi Polgarmesteri Hivatal Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzat (hatalyos
2014. januar 2-4tdl)

Malyi Polgdrmesteri Hivatal Onkéltségszamitdsi szabdlyzata (hatalyos 2014.
januar 2-atol)

Malyi Polgarmesteri Hivatal Szamlarendje (hatalyos 2014. januar 2-atdl)

Malyi Polgarmesteri Hivatal Bizonylati szabalyzata (hatalyos 2014. januar 2-atdl)

Malyi Polgdrmesteri Hivatal Szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendje
(hatalyos 2014. junius 30-4tdl)

Malyi Kdzség Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal T(izvédelmi szabalyzata
(hatalyos 2014. januar 3-4tdl)

Malyi Polgarmesteri Hivatal FEUVE ellenérzési nyomvonala (hatalyos 2014.
januar 2-atol)

Malyi Polgarmesteri Hivatal Ellen6rzési nyomvonal és folyamatabraja (hatalyos
2014. junius 30-4tdl)

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol szdlo torvény
végrehajtasardl (hatalyos 2012. januar 1-jétél)

2011. évi CXCIX. tv. a kdzszolgalati tisztvisel6krél (hatalyos 2012. marcius 1-jétdl)
2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl

Malyi Polgdrmesteri Hivatal A koztisztviselGi etikai alapelvekrdl és az etikai eljaras
szabalyairdl (hatdlyos 2014. marcius 1-jétdl)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (hatalyos 2012. januar 1-jétdl)
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Réviditések jegyzéke

27 Szamv. tv.
28 Ahsz.

2 kockazatkezelési szabalyzat

30 Vnytv.
31 vagyonnyilatkozat-kezel6

bizottsag Ugyrendje

32 beszerzési szabélyzat

33 kdzbeszerzési szabalyzat
34 selejtezési szabalyzat

% iratkezelési szabdlyzat:

36 adatvédelmi szabdlyzat

37 gazdélkodéasi szabalyzat

38 adat megismerési és kdzzétételi
szabalyzat

39 Ikr.

40 Kormanyhivatal
4 T4rsulas

42 belsd ellendrzési kézikonyv
4 hivatali SZMSZ,

4 |ratkezelési szabalyzat,

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhdéztartds szamvitelérdl (hatalyos 2014.
januar 1-jétdl)

Malyi Polgarmesteri Hivatal Kockazatkezelési szabdlyzata (hatalyos 2014. junius
30-4tdl)

2007. évi CLII. torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

Malyi Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilet Vagyonnyilatkozat-kezels
Bizottsaganak Ugyrendje (hatalyos 2010. oktdber 18-atdl)

Malyi Kdzség Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Beszerzési szabdlyzata
(hatalyos 2012. aprilis 18-4tol)

Malyi Kdézség Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal Kézbeszerzési szabalyzata
(hatalyos 2011. januar 17-ét6l)

Malyi Polgdrmesteri Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositasanak,
selejtezésének szabalyzata (hatdlyos 2014. januar 2-4tdl)

Malyi Kdozség Onkormanyzatdnak Polgdrmesteri Hivatala 949/2007. szamu
Irattari szabalyzata. egyedi iratkezelési szabdlyzata (hatalyos 2007. marcius 1-
jétaél)

Malyi Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi
szabdlyzata (hatalyos 2014. marcius 1-jétdl)

Malyi Polgarmesteri Hivatalanak Gazdalkodasi szabélyzata (hatédlyos 2014. januar
2-atol)

A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata (hatalyos
2014. marcius 1-jétdl)

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
altaldnos kévetelmén

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal
Miskolci Kistérségi Tobbcélu Tarsulas

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Belsé ellen&rzési kézikonyve
(hatalyos 2013. oktober 1-jétdl)

Malyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (hatalyos 2014.
december 17-ét6l)

1/2014. szamd jegyzGi utasitds a Malyi Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési
Szabalyzatardl és Irattari tervérdl
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