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OSSZEGZES

Az AS7" az Onkormdnyzaf® belsé kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint egyes kontroll-
tevékenysegek és a belso ellenorzés miitkodeésének utoellenorzését 2013. majus 30. és
2016. januar 29. kozotti idoszakra végezte el. Megallapitotta, hogy az intézkedési tervben
foglalt feladatok jelentds részét az Onkormdnyzat nem hajtotta végre, igy nem tett megfeleld
lépéseket az ASZ dltal kordbban feltart, a belsé kontrollrendszert érinté hidnyossdgok meg-
sziintetésére, ami kockdazatot hordoz az Onkormdnyzat szabdlyozdsdban, miikédtetésének
szabalyossagaban és a felelos vezetdi magatartdsban.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

e s

hogy az ellen6rzott szervezetek megvaldsitottak-e a korabbi ellenbrzései altal feltart hibak, hianyossagok és szabaly-
talansagok megsziintetése céljabdl elkészitett intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres utéellenérzések hoz-
zajarulnak a szikséges intézkedések tényleges végrehajtashoz, ezdltal a kozpénzigyek rendezettségének javulasa-
hoz.

= Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

A polgdrmester? az intézkedési tervet* hataridén tul kiildte meg az ASZ részére.

Az intézkedési tervben meghatdrozott 25 feladatbdl tizet hataridén tul, kettét részben, 11-et nem hajtottak végre,
valamint két feladat végrehajtasa okafogyottd valt. igy az ASZ &ltal kordbban az Onkorményzat belsé kontrollrend-
szerének kialakitasa, valamint az egyes kontrolltevékenységek és a belsd ellen6rzés mikodésének teriiletén azono-
sitott hidnyossagok jelentds része tovabbra is fennall.

Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr.® altal el&irt nyilvantartast nem vezették.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
vBszéki jelentésben® foglalt intézkedést igénylé megilla-
pitasokkal és javaslatokkal 6sszhangban készitett intézke-
dési tervben meghatarozott feladatokat az ellendérzott

szervezet végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Az Onkormanyzat

Tar kozség Nograd-megyében, a Pasztoi jardsban fekszik, al-
landd lakosainak szdma a KSH” altal kdzzétett népességi adatok
szerint 2015. januar 1-jén 1839 f6 volt. Az utdellenérzés idején
hivatalban |évé polgarmester a 2014. évi dnkormanyzati va-
lasztasok dta tolti be tisztségét, a jegyz6® 2015. janudr 1-jétdl
latja el kozszolgalati feladatait. A telepilés 2015. januar 1-jén
csatlakozott a Szurdokpuspoki K6zds Onkormdnyzati Hivatal-
hoz. A Hivatal® a csatlakozas dta Tar kdzségben kirendeltséget
mikodtet.

Az Onkorményzat a 2014. évi éves koltségvetési beszamold
szerint 252,9 millid Ft koltségvetési bevételt ért el, valamint
204,0 millié Ft koltségvetési kiadast teljesitett. Az eszkdzva-
gyon értéke 2014. december 31-én 1052,5 millié Ft volt.

Az ASZ a 2013. évben ellendrizte az Onkormanyzat belsd
kontrollrendszerének kialakitasat, valamint egyes kontrollte-
vékenységek és a belsé ellendrzés miikodését, az errél szélo
13038. szamu jelentését 2013. majus 30-an tette kozzé. Az el-
lendrzés célja annak értékelése volt, hogy az Onkormdnyzat a jogszabalyi
el6irasoknak megfelelen alakitotta-e ki a belsé kontrollrendszert, megfe-
lel6en mikodtette-e a gazdalkodas folyamatdban kulcsszerepet betolté
szakmai teljesitésigazolds és utalvany ellenjegyzés kontrollokat, biztosi-
totta-e a belsé ellenérzés szabalyos és eredményes miikodését.

Az utéellenbrzés — a 2013. majus 30-tél a 2016. januar 29-ig végrehaj-
tott feladatokat figyelembe véve —a polgarmester és a jegyz6 részére meg-
fogalmazott javaslatok hasznosuldsa céljabdl készitett intézkedési terv vég-
rehajtdsanak ellenbrzésére, illetve értékelésére terjedt ki.




AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv.° 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevdszéki jelentések
intézkedést igényl6 megallapitasaihoz és javaslataihoz kapcsoldddan az el-
lendrzott szervezet vezetbje intézkedési tervet kdteles dsszedllitani, és az
ASZ részére megkildeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat —
az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az ASZ utéellenérzés
keretében ellendrizheti. Az intézkedések megvaldsuldsanak értékelése so-
ran az ASZ figyelembe veszi az ellenérzott szervezetek mikodési feltétele-
iben, valamint a jogszabalyi el6irasokban bekdvetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hianyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitasanak elmaradésa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltart hibak, hianyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell hangsulyt. Ez a szabdlyszerd m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsaban kockdzatot hordoz. E kockdzatok
feltarasaval az ASZ utdellenérzési rendszere fokozza a fegyelmet, és iga-
zolja, hogy a kdzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felelGssége elsl nem
lehet kitérni.

AZ UTOELLENORZES VARHATO HASZNOSULASA
Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tarsadalom szintjén az utdellendrzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megallapitdsainak van koévetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen6rzott szervezet altal meghatadrozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az ASZ.

—® Az ellendrzott terllet szintjén az utdellenérzés tajékoztatast nydjt a
terilet dontéshozdinak a hidnyossagok kikliszobolésének jé gyakor-
latairdl, ezzel lehetéséget biztositva arra, hogy az ASZ ellendrzési
megallapitasai, javaslatai a teriilet nem ellen8rzott szervezeteinek a
mUkoddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellendrzott szervezet szintjén az utdellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidanyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatolast ad az ellendrzési je-
lentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmaradasa vagy részle-
ges megvaldsuldsa a tovabbi ellenérzésekhez kockazati jelzésként
szolgal.



A JELENTES LENYEGES KERDESKOREI

Az Onkormdnyzat az intézkedési tervben foglaltakat az elGirt
hataridoben vegrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

———————————————— ]

Az ellenorzés tipusa

[
‘ MegfelelGségi ellendrzés
= Az ellenorzott idoszak
Az utdellendérzés alapjat képezd ASZ jelentés kozzétételének napjatol
(2013. majus 30.) az ellen6rzésrdl szold kiértesitd levél keltének napjaig
(2016. januar 29.) tartd id6szak.
Az ellenorzeés targya
0 2y
Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kdvetden a szdmvevészéki je-
lentésben foglalt intézkedést igényl6é megallapitasokkal és javaslatokkal
dsszhangban — az Onkormanyzat altal — készitett intézkedési tervben fog-
laltak végrehajtasanak ellenérzése.
Az ellendrzés kiterjedt minden olyan korilményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatarozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtasa folyaman felmerdlt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz sziikséges.
- Az ellenorzott szervezet
‘ Tar K6zség Onkormanyzata
- Az ellenorzés jogalapja

Az ASZ torvényben meghatdrozott feladatkorében ellendrzi a kdzponti
koltségvetés végrehajtasat, az dllamhaztartdas gazddlkoddsat, az
allamhaztartdsbdl szarmazo forrasok felhasznaldsat és a nemzeti vagyon
kezelését.

Az ASZ tv. 1. § (3) bekezdése szerint az ASZ altalanos hataskorrel végzi
a kozpénzekkel és az allami és onkormanyzati vagyonnal vald felelGs
gazdalkodas ellenérzését.

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az ASZ tv. 33. § (1)-(2) bekezdése
szerinti intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat az ASZ utdellenérzés
keretében ellendrizheti.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellenorzés modszerei

Az ASZ az ellenérzést a nemzetkozi standardokat irdnyadénak tekintve az
ellendrzési program ellendrzési kérdései, az ellen6rzott id6szakban hata-
lyos jogszabalyok, az ellen6rzés szakmai szabalyok és mdédszertanok figye-
lembevételével, dndlldan vagy ellenérzéshez kapcsoldddan végezte.

Az ASZ az ellendrzés ideje alatt az Onkormanyzattal torténd kapcsolat-
tartast az ASZ SZMSZ*-ének vonatkozo el6irdsai alapjan biztositotta.

Az utbellenérzés megallapitasait elsésorban az ASZ rendelkezésére allo,
valamint az ellen6rzott szervezetektdl elektronikusan bekért dokumentu-
mok alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhaszndlhatd adatforrasok kdzé tartoz-
nak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellen6rzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabol informa-
ciot tartalmazd — dokumentum.

A pénzigyi folyamatokban kulcsszerepet betolté kontrollokra vonatko-
zdan az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat az dllamhaztar-
tadson kivilre teljesitett mikodési célu pénzeszkodzatadasoknal, az allo-
manyba nem tartozék megbizasi dijaindl, tovabba a kils6 szolgdltatok altal
végzett karbantartasi, kisjavitasi munkakkal kapcsolatos kifizetéseknél 10
elem( véletlen mintavétellel kivalasztott tételek alapjan értékelte az ASZ.
A kivalasztott tételek esetében azt ellendrizte, hogy az Onkormanyzat az
intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében biz-
tositotta-e a jogszabalyok és a belsd szabdlyzatok el8irdsainak megfelels
mukodtetést.

Az intézkedési tervekben elbirt feladatok értékelését, azok végrehajt-
hatdsaga, illetve végrehajtdsa szempontjabol az aldbbiak szerint végezte az
Asz:

—® hatdrid6ben végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben el6irt hataridében és tartalommal megtor-
tént;

—®  hatdridbn tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott mddon, de az el6irt hataridén tdl tor-
tént meg;

|

.részben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa teljes korlien az in-
tézkedési tervben elSirt médon nem tortént meg;

I

,hem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtds nem toértént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

I

,okafogyottd valt” a feladat, ha végrehajtdsdra — meghatarozott
esemény bekovetkezése, tovabba kilsé kortlmény, a mikodést
érint6 feltétel valtozasa miatt — mar nincs szikség, illetve lehet8ség,
és egyértelmlen megdllapithatd, hogy az intézkedést sziikségessé
tevd koridlmény a jovében nem fordulhat el6;

—® nem iddszeri” az a feladat, amelynek ellenérzési id6szakon belili
végrehajtasara azért nem kerllt (kerllhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdld esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtdasa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtds hatarideje még nem jart le.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellen6rzés lefolytatasahoz az ellendrzott szervezet a tanudsitvanyok
elektronikus kitoltésével, valamint az ASZ &ltal kért dokumentumok elekt-
ronikus megkuildésével szolgaltatott adatokat, amelyek valdodisagat és tel-
jes korlségét az ellen6rzott szervezet vezet(je dltal tett teljességi és hite-
lességi nyilatkozat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, infor-
maciok kontrollja az ellen8rzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

Az Onkorméanyzat az intézkedési tervben foglaltakat az el6irt
hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

Az Onkormanyzat az intézkedési tervben meghatarozott 25
feladatbdl tizet hataridon tul, kett6t részben, 11-et pedig nem

hajtott végre, valamint két feladat végrehajtasa okafogyotta

valt. Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasa-

rél a Bkr. altal elGirt nyilvantartast nem vezették.

Az intézkedési tervben meghatdrozott feladatokat, hataridéket, az ASZ je-
lentés javaslatainak cimzettjét és a feladatok végrehajtasat az . szamu mel-
léklet mutatja be.

Az ASZ a jelentésében a polgarmester részére harom, a jegyz8 részére
22 javaslatot fogalmazott meg. A polgdrmester altal dsszedllitott és az ASZ
részére megklldott intézkedési tervben a hidnyossagok, szabalytalansagok
megszintetésére 25 feladatot hatdroztak meg. A feladatok elvégzésének
felelGseként harom esetben a polgarmestert, 22 esetben pedig a jegyz6t
jelolték meg.

Az intézkedési tervben tervezett feladatok végrehajtdsanak értékelési
kategoridk szerinti megoszIlasat az 1. dbra szemlélteti.

1. 4bra

feladatok végrehajtasanak értékelési
kategoriak szerinti megoszlasa

Hatariddn tul végrehajtott

¥ Részben végrehajtott

Nem végrehajtott

¥ Okafogyotta valt

Forrds: ASZ
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Megdllapitdsok

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

1.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. szeptember
30-ai hataridén tal, 2015. marcius 2-an biztositotta a Leltarozasi
szabalyzat'? és az Ahsz.™ 6sszhangjat.

A jegyz8 az Eszkdzdk és forrasok értékelési szabalyzatat!* az intéz-
kedési tervben el6irt 2013. szeptember 30-ai hataridén tul, 2015.
oktdéber 26-an, az Onkormanyzat Bizonylati szabalyzatanak zaré
rendelkezésében el8irtak szerinti Bizonylati albumot!® pedig
2016. janudr 20-an készitette el.

A jegyz8 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. augusztus 1-
jei hatdridén tul, 2015. marcius 19-én készitette el a Szamv. tv.Y’
szerinti, a hazipénztaron kivili pénzkezelés szabdlyozasat és elsza-
molasi rendjét is tartalmazo Uj Pénzkezelési szabalyzatot®®.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. szeptember
30-ai hataridén tul, 2016. januar 20-an mérte fel és allapitotta meg
a Bkr. alapjan a Hivatal tevékenységében, gazddlkodasaban rejlé
kockazatokat, és hatarozta meg a feltart kockazatokkal kapcsolat-
ban szlkséges intézkedéseket és azok teljesitésének folyamatos
nyomon kdvetési madjat a Belsé kontrollrendszer szabalyzatban®®.

A jegyz6 az intézkedési tervben elGirt 2013. augusztus 1-jei hatar-
idén tul, 2015. februdr 19-én jeldlt ki az Avr.?° &ltal el@irt iskolai
végzettséggel, illetve szakképesitéssel rendelkezd pénzigyi ellen-
jegyzbt.

A jegyz6 az intézkedési tervben el8irt 2013. augusztus 1-jei hatar-
idén tul, 2015. februar 10-én Uj Gazdalkodasi szabalyzatot?! készi-
tett, amellyel biztositotta a gazdalkodasi szabalyzat naprakészsé-
gét. A Gazdalkodasi szabalyzat mellékletei tartalmaztak az Avr. elé-
irdsai szerint a kotelezettségvallaldsra, a pénzigyi ellenjegyzésre,
a teljesités igazolasara, az érvényesitésre és az utalvanyozasra jo-
gosult személyek és aladirds-mintdjuk naprakész nyilvantartasat.

A jegyz6 az intézkedési tervben el8irt 2013. augusztus 1-jei hatdr-
id6n tul, 2015. februar 10-én Uj Gazdalkodasi szabalyzatot készi-
tett, amely az Avr. el8irdsai szerint tartalmazta az elézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényl§ kifizetések rendjét.

A jegyz6 az intézkedési tervben el8irt 2013. augusztus 1-jei hatdr-
idén tul, 2015. december 9-én rendelkezett az Avr. és az Info tv.2
alapjan a kozérdekd adatok kdzzétételi eljarasanak, nyilvanossagra
hozatala rendjének, valamint az Info tv. alapjan a kozérdek( ada-
tok megismerésére iranyuld igények teljesitése rendjének szaba-
lyozasarol.

A jegyz6 az intézkedési tervben eldirt 2013. augusztus 1-jei hatar-
idén tul, 2016. janudr 20-an biztositotta az Info tv. szerinti adatbiz-
tonsag érvényesllését és rendelkezett a hozzaférési jogosultsdgok
megallapitasardl, betartdsanak ellenérzésérdl és nyilvantartasarol.
A jegyz6 a szoftvervdltozasok ellenérzésére, tesztelésére vonat-
kozd eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési eljarasait a 2013.
augusztus 1-jei hatariddn tul, 2016. januar 20-an szabalyozta és je-
[6lte ki @ mentések elvégzésének felelSseit.
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Megdllapitasok

__10.

A jegyz8 az intézkedési tervben elirt 2013. augusztus 1-jei hatar-
id6n tul 2015. februar 19-ét kdvet6en gondoskodott arrdl, hogy a
kilon irasbeli rendelkezésként kidllitott utalvanyok tartalmazzak az
Avr. szerinti el&irdsokat, valamint az utalvanyok hasznélata sorén a
kotelezd tartalmi elemek feltlintetésre kerlljenek.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ajegyz6 a Hivataltevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyo-
mon kovetését biztositd rendszert - amelynek része az operativ te-
vékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti
nyomonkdvetés is - az intézkedési tervben foglalt 2013. augusztus
1-jei hatdridén tul, 2016. janudr 20-an kialakitotta, azonban a ki-
alakitott rendszert nem mdkddtette.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. szeptember
30-ai hataridén tul, 2015. januar 15-én gondoskodott a belsé el-
lenérzési vezet§ személyének kilsé szolgdltatdval kotott megbi-
zasi szerzddés keretében torténd meghatdrozasardl, azonban a
bels§ ellen6rzési vezet§ feladatkdrébe tartozd tevékenységek el-
l[atdsa maddjanak Bkr. szerint meghatarozasarol nem.

VEGREHAJTOTT feladatok:

A polgdrmester nem biztositotta, hogy a kotelezettségvallaldsra az
Aht.?® szerint - kivéve az Avr.-ben meghatarozott eseteket - min-
den esetben a pénzlgyi ellenjegyzés utdn, a pénzlgyi teljesités
esedékességét megel6z8en, irdsban keriljon sor.

A polgarmester az ASZ jelentésben a szakmai teljesitésigazolds és
az utalvany ellenjegyzés kontrollokkal kapcsolatban rogzitett hia-
nyossagok és szabalytalansagok tekintetében az esetleges munka-
jogi felel&sséggel kapcsolatos korilményeket nem vizsgdlta ki,
munkajogi intézkedéseket nem tett.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. szeptember
30-ai hataridén tul, 2015. szeptember 26-an U] Hivatali SZMSZ-t2*
készitett, amelyet a Képvisel6-testiilet”® elfogadott. A Hivatali
SZMSZ azonban nem tartalmazta az intézkedési terv tervezett tar-
talmi elemeit: a Hivatal szervezeti dbrdjat, tovabba — a jegyz6 és
aljegyz6% kivételével — a nevesitett munkakérokhoz tartozé fel-
adat- és hatadskoroket, azok gyakorlasanak modjat, a felelGsségi
szabdlyokat, valamint a pénzlgyi-gazdasagi folyamatok leirdsat, a
vezetd és a pénzlgyi gazdasagi feladatok ellatasaért felel6sok fel-
adat- és hatdskorét.

A jegyz6 a Hivatalban az egészséget nem veszélyeztetd és bizton-
sagos munkavégzés korilményei megvaldsitdsanak szabalyozasa-
rol az Mvtv. elBirdsai szerint nem gondoskodott.

A jegyz8 nem gondoskodott a Kttv.?’ szerint a teljesitmények érté-
kelésének alapjaul szolgalé szabalyok kialakitasardél, az értékelés
szempontjait, a mindsitések szintjeit el6zetesen nem hatarozta
meg, a teljesitmény értékelés rendszerét nem alakitotta ki.

A jegyz6 az operativ gazddlkodds soran a teljesités igazolds vonat-
kozdsaban a mikodésbeli hibdk megel6zése, feltardsa és kijavitasa
érdekében az intézkedési tervben elbirt feladatokat nem hajtotta
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19.

20.

21.

22.

23.

végre, mert a 2013-2014. években a kifizetést megel6z6en nem
tortént meg az Avr. szerinti teljesitésigazolds, tovabba a 2015. év-
ben nem végezték el az Avr. szerint a kifizetést megel6z8en ellen-
6rizhetd okmanyok alapjan a kiadasok teljesitésének jogossaga-
nak, 6sszegszerlségének, az ellenszolgdltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalds esetében a szerz6dés, megrendelés teljesité-
sének ellenérzését.

A jegyz8 az operativ gazdalkodas sordn az érvényesités vonatkoza-
saban a mdkddésbeli hibak megel&zése, feltardsa és kijavitasa ér-
dekében az intézkedési tervben el6irt feladatokat nem hajtotta
végre, mert a 2013-2014. évben a kifizetéseket megel6z6en az
Avr. szerint nem végezték el az 6sszegszer(iségnek, a fedezet meg-
létének és a megel$z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr. el6-
irdsai és a bels6 szabdlyzatokban foglaltak betartdasanak ellenérzé-
sét. A 2015. évi kifizetéseket megel6z6en az dsszegszer(iség ellen-
Grzését elvégezték, azonban a fedezet meglétének és a megel6z8
igymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr. el8irasai és a belss szabaly-
zatokban foglaltak betartasanak ellenérzését nem.

A jegyz6 nem gondoskodott a kdtelezettségvallaldsokat kovetéen
azok Avr. szerinti nyilvantartasba vételérél.

Ajegyz8 a 2013-2015. években nem gondoskodott az Aht. elSirdsa
szerint a belsé ellendrzés megfelel mikodtetésérdl.

A jegyz6 nem intézkedett a Bkr.-ben foglaltaknak megfelel6en a
belsé ellen6rzés mikodésének hidnyaban a tervezett ellen6rzések
belsé ellenbrzési vezet altal jévahagyott ellenérzési programok
alapjan torténd végrehajtasarol.

A jegyz6 a bels ellen8rzés mikddésének hidanydban nem intézke-
dett a Bkr. szerinti nyilvantartasok vezetésérdl.

OKAFOGYOTTA VALT feladatok:

__ 24

25.

Az Uj jegyz6t 2015. janudr 1-jén nevezték ki. A jegyz6 kinevezési
okiratat és munkakdri leirdsat Szurdokplspdki kdzség polgarmes-
tere irta ald. A Hivatal bévitésérél szold megallapodas?® szerint Tar
kdzség csatlakozasat kovetben a polgarmester jegyz6 feletti mun-
kaltatoi jogkdrének gyakorlasara vonatkozé joga megszlnt, igy a
jegyz6i munkakori leirds elkészitése a polgdrmestert érintéen oka-
fogyotta valt.

Az intézkedési terv szerint az éves ellendrzési tervet tarsult fel-
adatellatds esetén a jegyz6 irdsos véleményének figyelembevéte-
lével kellett volna dsszedllitani. Tekintettel arra, hogy az Onkor-
manyzat 2013. 4prilis 1-jén a Méatrasz6l8si Kozos Onkormanyzati
Hivatal tagjaként kerdlt kijel6lésre, valamint 2015. januar 1-jén pe-
dig csatlakozott a Szurdokpispoki Kézdés Onkormanyzati Hivatal-
hoz, ezért a tarsult feladatellatds megsz(inése miatt a Bkr. dnkor-
manyzatok tarsuldsaival kapcsolatos kiilonos szabalyai mar nem
vonatkoztak ra, igy a feladat végrehajtasa okafogyotta valt.

A jegyz6 az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a
Bkr. altal el8irt nyilvantartast nem vezette.
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Sorszam

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

A jegyz6 az Ahsz. 1. szamu melléklet szerinti "a
konyvviteli mérleg eldirt tagoldsa" részt hozza
0sszhangba a leltdrozdsi szabalyzattal. Ameny-
nyiben az Ahsz. 37. § (7) bekezdésében foglalt
lehet6séggel élve kétévenkénti leltarozast ir
els, készitsen el6terjesztést, és kezdemé-
nyezze a polgarmesternél a Képviselé-testilet
elé terjesztését annak érdekében, hogy rende-
letben (hatdrozatban) dllapitsa meg a leltaro-
zasi kotelezettség szabalyait.

A jegyz6 készitse el —a Szamv. tv. 14. § (5) be-
kezdés b) pontja elGirasainak megfelel6en —az
eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat,
valamint az Onkorméanyzat bizonylati rendjé-
nek zaré rendelkezésében eldirtaknak megfe-
lel6en a bizonylati albumot.

A jegyz6 egészitse ki a pénzkezelési szabalyza-
tot a Szamv. tv. 14. § (8) bekezdésében foglal-
taknak megfelel6en a hazipénztaron kivili
pénzkezelés szabalyozdsaval és elszamolasi
rendjének meghatdrozasaval.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

Az ASZ 13038-

as szamu jelen-
tés javaslatanak

cimzettje

3

A feladat végrehajtasa

Hataridén tul végrehajtott feladat

2013. szeptember 30.

2013. szeptember 30.

2013. augusztus 1.

jegyz6

jegyz6

jegyz6

17

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatarozott 2013. szeptember 30-ai hataridén tul,
2015. marcius 2-an készitette el a Leltarozasi szabalyzatot, amelyet az 1739/2015.
szamu JegyzGi-Polgarmesteri egylttes utasitas formajaban adtak ki. A Leltdrozasi sza-
balyzat hatalya kiterjedt Tar Kézség Onkormanyzatara. A szabalyzat szerkezete a 2013.
évi mérleg szerkezetét kovette, azonban a hatélybalépésekor az mar nem felelt meg a
2014. janudr 1-jén hatalyba Iépett j Ahsz.2° szerinti mérlegszerkezetnek. A Leltarozasi
szabalyzat a targyi eszkozok, készletek tekintetében évenkénti mennyiségi felvétellel
torténd leltarozast irt eld. Az j Ahsz. az évenkénti mennyiségi felvétellel torténd lelta-
rozas feltételeként annak onkormdnyzati rendeletben (hatdrozatban) vald rogzitését
nem irja el6, igy az intézkedésnek ez a része okafogyotta valt.

A jegyz6 az Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatat az intézkedési tervben eldirt
2013. szeptember 30-ai hataridén tul, 2015. oktéber 26-an, az Onkormanyzat Bizonylati
rendjének zard rendelkezésében elGirtak szerinti Bizonylati albumot pedig 2016. ja-
nuar 20-an készitette el.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatarozott 2013. augusztus 1-jei hataridén tul,
2015. marcius 19-én Uj Pénzkezelési szabalyzatot készitett, amely tartalmazta a Szamv.
tv. szerint a hazipénztaron kivili pénzkezelés szabalyozdsat és elszamolasi rendjét. A
Pénzkezelési szabalyzatot az 1737/2015. szamu JegyzGi-Polgarmesteri Egytttes Utasitas
formajaban 2015. marcius 19-én léptették hatalyba. A szabalyzat hatdlya kiterjedt Tar
Kozség Onkormanyzatéra.
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Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

A jegyz6 mérje fel és allapitsa meg — a Bkr. 7.
§-a alapjan - a Polgarmesteri Hivatal3© tevé-
kenységében, gazdalkodasaban rejlé kockaza-
tokat, és hatarozza meg a feltart kockazatokkal
kapcsolatban szlikséges intézkedéseket és
azok teljesitésének folyamatos nyomon kove-
tésének modjat.

A jegyz6 jeléljon ki az Avr. 55. § (3) bekezdésé-
ben eldirt iskolai végzettséggel, illetve szakké-
pesitéssel rendelkezd pénzigyi ellenjegyz6t.

A jegyz6 biztositsa a gazdalkodasi szabdlyzat
naprakészségét, valamint az Avr. 60. § (3) be-
kezdése szerint a kotelezettségvallaldsra, a
pénzigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazola-
sara, az érvényesitésre és az utalvanyozasra jo-
gosult személyek és aladirds-mintdjuk napra-
kész nyilvantartdsat.

A jegyz6 moddositsa a gazdalkodasi szabalyza-
tot, hogy az Avr. 53. § (2) bekezdésének meg-
felel6en tartalmazza az el6zetes irdsbeli kote-
lezettségvadllalast nem igényl§ kifizetések
rendjét.

A jegyz6 rendelkezzen az Avr. 13. § (2) bekez-
dés h) pontja és az Info tv. 35. § (3) bekezdése
alapjan a kozérdekUl adatok kozzétételi eljara-
sanak, nyilvanossagra hozatala rendjének, va-
lamint az Info tv. 30. § (6) bekezdése szerint a
kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igé-
nyek teljesitése rendjének szabalyozasarol.

A jegyz6 biztositsa az Info tv. 7. 8§ (2)-(3) be-
kezdésének megfelel6en az adatbiztonsag ér-

Az ASZ 13038-
as szamu jelen-
tés javaslatanak

cimzettje
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2013. szeptember 30. jegyz6
2013. augusztus 1. jegyz6
2013. augusztus 1. jegyz6
2013. augusztus 1. jegyz6
2013. augusztus 1. jegyz6
2013. augusztus 1. jegyz6
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A feladat végrehajtasa

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. szeptember 30-ai hataridén tul,
2016. januar 20-an mérte fel és allapitotta meg a Bkr. alapjan a Hivatal tevékenységeé-
ben, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, és hatarozta meg a feltart kockazatokkal kap-
csolatban szlkséges intézkedéseket és azok teljesitésének folyamatos nyomon kévetési
maodjat a 247/2016. szamu jegyzGi utasitas keretében kiadott Belsé kontrollrendszer sza-
balyzatban.

A jegyz6 az intézkedési tervben el6irt 2013. augusztus 1-jei hataridén tul, 2015. februar
19-én jeldlt ki az Avr. altal elGirt iskolai végzettséggel, illetve szakképesitéssel rendelkezd
pénzlgyi ellenjegyz6t.

A jegyz6 az intézkedési tervben el8irt 2013. augusztus 1-jei hataridén tul, 2015. februar
10-én Uj Gazdalkodasi szabalyzatot készitett, amit az 1736/2015. sz. JegyzGi-Polgarmes-
teri egylttes utasitas keretében adott ki, amellyel biztositotta a gazdalkodasi szabalyzat
naprakészségét. A Gazdalkodasi szabalyzat mellékletei az Avr. szerinti tartalmaztak a ko-
telezettségvallalasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasara, az érvényesi-
tésre és az utalvanyozasra jogosult személyek és alairas-mintdjuk naprakész nyilvantar-
tdsat.

A jegyz6 az intézkedési tervben el6irt 2013. augusztus 1-jei hataridén tul, 2015. februar
10-én Uj Gazdalkodasi szabalyzatot készitett, amit az 1736/2015. sz. JegyzGi-Polgarmes-
teri egylittes utasitas keretében adott ki. A szabalyzat tartalmazta az Avr. szerinti el6ze-
tes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét.

A jegyz0 az intézkedési tervben rogzitett feladatot hataridén tul hajtotta végre, mert az
intézkedési tervben elGirt 2013. augusztus 1-jei hatarid6t kovetéen, 2015. december 9-
én rendelkezett az Avr. és az Info tv. alapjan a kozérdek( adatok kozzétételi eljarasanak,
nyilvanossagra hozatala rendjének, valamint az Info tv. alapjan a kbzérdek( adatok meg-
ismerésére iranyuld igények teljesitése rendjének szabalyozasardl.

A jegyz6 az intézkedési tervben foglalt feladatot hataridén tul hajtotta végre, mert az
intézkedési tervben elGirt 2013. augusztus 1-jei hataridén tul, 2016. januar 20-an bizto-
sitotta az Info tv. szerinti adatbiztonsdg érvényesllését és rendelkezett a hozzaférési
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10.

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

vényesilését, rendelkezzen a hozzaférési jogo-
sultsdgok megallapitasarol, betartasanak el-
lendrzésérdl és nyilvantartasarél. Szabalyozza
a pénzugyi-szamviteli szoftvervaltozasok ellen-
Grzésére, tesztelésére vonatkozé eljarasokat, a
feldolgozott adatok mentési eljarasait, és je-
[6lje ki a mentések elvégzésének felelSseit.

A jegyz6 az operativ gazdalkodas soran a mu-
kodésbeli hibak megel6zése, feltarasa és kija-
vitasa érdekében gondoskodjon arrél, hogy a
kalon irasbeli rendelkezésként kidllitando utal-
véany tartalmazza az Avr. 59. § (3) bekezdésé-
ben foglaltakat, illetve az utalvany hasznalata
soran tuntessék fel a kotelez6 tartalmi eleme-
ket.

Az ASZ 13038-
as szamu jelen-
tés javaslatanak

cimzettje
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2013. augusztus 1. jegyz6

A feladat végrehajtasa

jogosultsagok megallapitasardl, betartasanak ellenérzésérél és nyilvantartasardl. A
jegyz0 a szoftvervaltozasok ellen6rzésére, tesztelésére vonatkozo eljarasokat, a feldol-
gozott adatok mentési eljarasait a 2013. augusztus 1-jei hataridén tul, 2016. januar 20-
an szabalyozta és jeldlte ki a mentések elvégzésének felelGseit. A Hivatal Adatvédelmi és
Szémitastechnikai Védelmi Szabalyzatat 2016. januar 20-an 246/2016. iktatdszamon
|éptették hatalyba, a szabalyzat hatalya kiterjedt Tar Kézség Onkormanyzatara.

A jegyz6 az intézkedési tervben eldirt 2013. augusztus 1-jei hataridén tul 2015. februar
19-ét kovet6en gondoskodott arrdl, hogy a kiilon irdsbeli rendelkezésként kidllitott utal-
vanyok tartalmazzak az Avr. 59. § (3) bekezdésében foglaltakat, valamint az utalvanyok
hasznalata soran a kotelezd tartalmi elemek feltlintetésre keriljenek. A 2013-2014. év-
ben az utalvanyrendeletek az Avr. 59. § (3) bekezdése szerint nem tartalmaztak a kolt-
ségvetési évet, a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, valamint az utalvdnyozd
keltezéssel ellatott alairdsat. A 2015. évben alkalmazott utalvanyrendeletek az
Avr. 59. (3) bekezdésében foglaltakat tartalmaztak, azokon a kételezé tartalmi elemeket
feltintették.

Részben végrehajtott feladat

11.

12.

A jegyz6 alakitsa ki és mikodtesse a Bkr. 10. §-
aban elGirtak alapjan a Polgdrmesteri Hivatal
tevékenységének, a célok megvaldsitasdnak
nyomon kovetését biztositd rendszert, amely-
nek része az operativ tevékenységek kereté-
ben megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon
kovetés is.

A jegyz6 gondoskodjon a belsé ellen6rzési ve-
zetd személyének, illetve a feladatkorébe tar-
tozo tevékenységek elldtasa maodjanak a Bkr.
16. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleld
meghatdrozasarol.

2013. augusztus 1. jegyz6

2013. szeptember 30. jegyz6

19

Hatdridén tul végrehajtott feladat:

A jegyz6 a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kévetését bizto-
sitd rendszert - amelynek része az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld fo-
lyamatos és eseti nyomonkdvetés is - az intézkedési tervben foglalt 2013. augusztus 1-
jei hataridén tul, 2016. januar 20-an a Belsd kontrollrendszer szabalyzatban kialakitotta.
A szabdlyzat hatalya kiterjedt Tar K6zség Onkorményzatéra.

Nem végrehajtott feladat:

A jegyz6 a kialakitott nyomon kovetési rendszert nem mkodtetette.

Hatéridén tdl végrehajtott feladat:

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatarozott 2013. szeptember 30-ai hataridén tul,
2015. janudr 15-én gondoskodott a belsd ellendrzési vezetd személyének kilsé szolgal-
tatoval kotott megbizasi szerz&dés keretében torténé meghatdrozasarol.

Nem végrehajtott feladat:
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Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

Az ASZ 13038-
as szamu jelen-
tés javaslatanak

cimzettje
3.

A feladat végrehajtasa

A megbizasi szerz&désben a belsd ellenérzési vezet6 feladatkorébe tartozo tevékenysé-
gek elldtasdnak modjat nem a Bkr. 16. § (4) bekezdésének megfelelGen rogzitették,
mert abban a Bkr. 22. § (1) - (2) bekezdésben rogzitett elGirdasok nem kerultek teljes ko-
rlen meghatarozasra. Nem tartalmazta tobbek kézott a blintet6-, szabalysértési, karté-
ritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adoé cselekmény, mulasztas vagy hia-
nyossag gyanujanak felmerllése esetén ellatandé tevékenységek maédjat, illetve az al-
lamhaztartasért felel6s miniszter dltal kdzzétett modszertani Utmutatok ellendrzésben
vald érvényesitésének maodjait.

Nem végrehajtott feladat

13.

14.

15.

Az Uj Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelen — kotelezettségvallaldsra —az Avr.
53. §-aban meghatarozott kivételeket figye-
lembe véve — 2013. augusztus 1-t6l minden
esetben a pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénz-
Ugyi teljesités esedékességét megel6zben,
frasban kerdl sor.

A szakmai teljesitésigazolas és az utalvény el-
lenjegyzés kontrollokkal 0Osszefliggésben a
szamvev@széki jelentésben rogzitett hianyos-
sagok és szabdlytalansdgok tekintetében az
esetleges munkajogi felelGsséggel kapcsolatos
korilmények kivizsgaldsat a Polgdrmester el-
rendelte, a vizsgdlat eredményének flggvé-
nyében teszi meg a szlikséges munkajogi intéz-
kedéseket.

A jegyz6 modositsa a hivatali SZMSZ-t és kez-
deményezze a polgarmesternél a maodositas
KépviselS-testilet elé terjesztését annak érde-
SZIMSZ  az
Avr. 13. § (1) bekezdés c), e) és g) pontjaiban

kében, hogy a hivatali

foglaltaknak megfeleléen tartalmazza az alap-

tevékenységeket szabdlyozd jogszabalyok

2013. augusztus 1.

2013. szeptember 30.

2013. szeptember 30.

polgarmester

polgdrmester

jegyz8
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A polgdrmester nem biztosftotta, hogy a kotelezettségvdllalasra az Aht. 37. § (1) bekez-
désében foglaltak szerint - kivéve az Avr. 53. §-dban meghatérozott eseteket - minden
esetben a pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesités esedékességét megel6z6en,
irasban kertljon sor.

A polgarmester az ASZ jelentésben a szakmai teljesitésigazolds és az utalvany ellenjegy-
zés kontrollokkal kapcsolatban rogzitett hianyossdgok és szabalytalansagok tekinteté-
ben az esetleges munkajogi felel6sséggel kapcsolatos kortilményeket nem vizsgalta ki,
munkajogi intézkedéseket nem tett.

Az intézkedési tervben a Hivatal SZMSZ-ének modositdsara tett javaslatot a jegyz6 nem
hajtotta végre. A jegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. szeptember 30-ai
hatdridén tul, 2015. szeptember 26-an Uj Hivatali SZMSZ-t készitett, amely tartalmazta
a Tari Kirendeltségre vonatkozo szervezeti és mikodési szabdlyokat. A Hivatali SZMSZ-t
a KépviselS-testilet a 124/2015. (IX. 25.) szdmu hatarozataban elfogadta. A Hivatal
SZMSZ-e tovabbra sem tartalmazta az intézkedési tervben el8irt tartalmi elemeket. Az
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megjelolését, az SZMSZ-ben nevesitett munka-
korokhoz tartozé feladat- és hataskoroket,
azok gyakorlasanak maodjat, a felelGsségi sza-
balyokat, és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
abrajat, az Avr. 13. § (5) bekezdésében foglal-
taknak megfelel6en a pénzlgyi gazdasagi fel-
adatok munkafolyamatainak leirasat, a vezet§
és a pénzlgyi gazdasagi feladatok ellatasaért
felel6sok feladat és hataskorét.

A jegyz6 gondoskodjon a Polgarmesteri Hiva-
talban az egészséget nem veszélyeztets és biz-
tonsagos munkavégzés korilményei megvalo-
sitdsanak szabdlyozasardl az Mvtv. 2. § (3) be-
kezdése alapjan.

A jegyz6 gondoskodjon a Kttv. 130. § (1)-
(6) bekezdéseiben elbirtak szerint a teljesit-
ményértékelésre vonatkozo szabalyok kialaki-
tasarol és alkalmazésardl.

A jegyz6 gondoskodjon a szakmai teljesités iga-
zoldsa vonatkozasdban feltdrt hidnyossagok
megszlntetése, illetve az operativ gazdalkodas
soran a mukodésbeli hibak megel6zése, felta-
rasa és kijavitasa érdekében arrdl, hogy az
Avr.57. § (3) bekezdése szerinti teljesitésiga-
zolast az Avr. 57. § (4) bekezdése figyelembe-
vételével kijelolt személyek végezzék el, és az
Avr. 57. § (1) bekezdésében foglaltaknak meg-
felelGen ellenérizhet6 okmanyok alapjan ellen-
Grizzék a kiadadsok teljesitésének jogossagat,

Az ASZ 13038-
as szamu jelen-
tés javaslatanak

cimzettje
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2013. augusztus 1. jegyz6
2013. augusztus 1. jegyz6
2013. augusztus 1. jegyz6
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SZMSZ-ben nem rogzitették az Avr. 13. § (1) bekezdés e) pontjaban el6irtak szerint a Hi-
vatal szervezeti dbrajat, a 13. § (1) bekezdés g) pontjanak szerint — a jegyz6 és aljegyzé
kivételével —a nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskoroket, azok gyakor-
ldsdnak maédjat, tovdbba nem rogzitették az Avr. 13. § (5) bekezdése altal el8irt pénz-
lgyi-gazdasagi folyamatok leirasat, a vezet6 és pénziigyi gazdasagi feladatok ellatasaért
felel@sok feladat- és hataskorét. A 2013. évi ASZ ellenbrzés idSpontjaban hatélyos
Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontjaban el8irt , alaptevékenységet szabélyozd jogszabalyok”
a Hivatal SZMSZ-ében valé megjelélésére vonatkozd jogszabdlyi rendelkezés az Avr.
2015. januar 1-jei médositasat kovezéen hatalyon kival kertlt, igy az a Hivatal SZMSZ-
ének készitésekor mar nem volt kdtelezd tartalmi elem.

A jegyz6 az intézkedési tervben elSirt feladatot nem végezte el, mert az
Mvtv. 2. § (3) bekezdésében foglaltak szerint az egészséget nem veszélyeztetd és biz-
tonsagos munkavégzés korilményei megvaldsitdsanak szabalyozdsardl nem gondosko-

dott.

A jegyz6 a teljesitmények értékelésének alapjdul szolgdld szabalyok kialakitasarol a
Kttv. 130. § (1)-(6) bekezdéseiben elbirtak szerint nem gondoskodott, a teljesitmény ér-
tékelés rendszerének kialakitasara és mikodtetésére vonatkozo feladatot nem hajtotta
végre. A Hivatal Tari Kirendeltségén a foglalkoztatottak teljesitményét a 2015. év elsé
félévben ,teljesitményértékel lapok” kitoltésével értékelte, de az értékelés szempont-
jait, a minGsitések szintjeit el6zetesen nem hatdrozta meg, illetve nem szabdlyozta.

A jegyz6 az operativ gazddlkodds soran a teljesités igazolds vonatkozdsaban a mlikodés-
beli hibdk megel6zése, feltdrdsa és kijavitasa érdekében az intézkedési tervben eldirt
feladatokat nem hajtotta végre. A 2013-2014. években a kifizetéseket megel6z6en nem
tortént meg az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti teljesitésigazolas. A 2015. évben a telje-
sités igazolast az Avr. 57. § (4) bekezdése figyelembevételével kijeldlt személyek végez-
ték el. A 2015. évi banki pénzforgalomban teljesitett kifizetések esetében az
Avr.57.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint az ellenérizhetd okmanyok alapjan ellen-
Orizték a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, az ellenszolgaltatast is
magaban foglald kotelezettségvallalds esetében a szerz6dés, megrendelés teljesitését.
A 2015. évi pénztari kifizetések esetében nem végezték el az Avr. 57. § (1) bekezdése
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Osszegszer(iségét, az ellenszolgdltatast is ma-
gaban foglalo kotelezettségvallalas esetében a
szerz6dés, megrendelés teljesitését.

A jegyz6 gondoskodjon az érvényesités vonat-
kozasaban feltart hianyossagok megszlinte-
tése, illetve az operativ gazdalkodas soran a
mikodésbeli hibak megel6zése, feltarasa és ki-
javitdsa érdekében arrdl, hogy a kifizetéseket
megel6z6en — az Avr. 58. § (1) bekezdése sze-
rint — a teljesitésigazolds alapjan — az
Avr.57. § (3) bekezdése szerinti esetben an-
nak hianyaban is — az 6sszegszer(iségnek, a fe-
dezet meglétének és a megel6z6 ligymenet-
ben az Aht., az Ahsz., az Avr. elGirasai és a belss
szabalyzatokban foglaltak betartdsanak az el-
len&rzése megtorténjen.

A jegyz6 az operativ gazdalkodds sordn a mu-
kodésbeli hibak megel6zése, feltardsa és kija-
vitdsa érdekében gondoskodjon arrdl, az
Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a
kotelezettségvallalast kdvet&en annak nyilvan-
tartasba vétele megtorténjen.

A jegyz6 gondoskodjon az Uj Aht. 70. § (1) be-
kezdésének elGirdsa szerint a belsé ellenérzés
megfelel6 miikodtetésérdl.

A jegyz6 intézkedjen, hogy a tervezett ellendr-
zéseket a Bkr. 33. § (2) bekezdésében foglal-
taknak megfelelGen, a belsé ellenérzési vezetd
altal jovahagyott ellenérzési programok alap-
jan hajtsak végre.

Az ASZ 13038-
as szamu jelen-
tés javaslatanak

cimzettje
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2013. augusztus 1. jegyz6
2013. augusztus 1. jegyz6
2013. szeptember 30. jegyz6
2013. szeptember 30. jegyz6
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szerint a kifizetést megel6z6en ellendrizhetd okmanyok alapjan a kiadasok teljesitésé-
nek jogossaganak, osszegszerliségének, az ellenszolgaltatast is magaban foglald kotele-
zettségvallalas esetében a szerz6dés, megrendelés teljesitésének ellen6rzését.

Az intézkedési tervben az érvényesités vonatkozasaban feltart hianyossagok megszin-
tetése illetve az operativ gazdalkodas soran a miikodésbeli hibak megel&zése, feltarasa
és kijavitasa érdekében eldirt intézkedés végrehajtasardl a jegyzé nem gondoskodott. A
2013-2014. évi kifizetéseket megelGz6en az Avr. 58. § (1) bekezdése szerinti nem végez-
ték el az 6sszegszerliségnek, a fedezet meglétének és a megel6z6 ligymenetben az Aht.,
az Ahsz., az Avr. el6irasai és a belsé szabalyzatokban foglaltak betartdsanak ellendrzését.
A 2015. évi kifizetéseket megel6z6en a fedezet meglétének és a megel6z6 tgymenetben
az Aht., az Ahsz., az Avr. el8irasai és a belsS szabalyzatokban foglaltak betartasanak el-
lenérzését nem végezték el.

A jegyz6 nem gondoskodott a kotelezettségvallaldsokat kdvetéen azok Avr. 56. § (1) be-
kezdésében foglaltak szerinti nyilvantartasba vételérdl.

A jegyz6 a 2013-2015. években nem gondoskodott az Aht. 70. § (1) bekezdésének el6-
irdsa szerint a belsé ellenérzés megfelelé mikodtetésérdl.

A jegyz6 nem intézkedett a Bkr. 33. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en a
belsd ellen6rzés miikddésének hianydban a tervezett ellenérzések belsé ellenérzési ve-
zet( altal jévahagyott ellendrzési programok alapjan torténd végrehajtasarol.
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23. A jegyz0 intézkedjen arrdl, hogy a belsé ellen- 2013. szeptember 30. jegyz6 Ajegyz6 a belsé ellenérzés mikodésének hianyaban nem intézkedett a Bkr. szerinti nyil-
Grzési vezet6 vezesse a Bkr. 21. § (2) bekez- vantartasok vezetésérdl.

dés d) pontja alapjan — a Bkr. 47. § szerinti —
nyilvantartast, és kovesse nyomon a belsé el-
lenérzési jelentésekben tett megallapitasokat,
javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket
és azok végrehajtasat; tovabba a belsé ellendr-
zési vezetd az elvégzett belsd ellen6rzésekrdl
vezesse a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartast.

Okafogyotta valt feladat

24. A jegyz6 kinevezési okmanyahoz a munkakori Az Uj jegyzd kinevezésének polgarmester Az intézkedési terv szerint a polgarmesternek kellett volna el készitenie a jegyz6 kineve-
leirds a Kttv. 43. § (4) bekezdés elGirasainak napja zési okmanyahoz a munkakori leirast. Az Uj jegyzd kinevezésére 2015. januar 1.-jén ke-
megfelel6en az Uj jegyz6 kinevezésekor at- riilt sor, a munkakéri leirdsa 2015. janudr 8-an kerdilt &taddsra. Mivel Tar K6zség Onkor-
adasra kerdil. manyzata 2015. januar 1.-jétél csatlakozott a Szurdokpiispki K6z6s Onkormanyzati Hi-

vatalhoz, Tar kozség jegyz6i feladatait is ellatd jegyz6 kinevezési okiratat és munkakori
lefrdsat Szurdokplispoki K6zés Onkormanyzati Hivatal polgarmestere irta ala. Tekintettel
arra, hogy a csatlakozast kovetéen a polgarmester jegyz6 feletti munkaltatéi jogkorének
gyakorldsara vonatkozd joga megszlint, a jegyz6i munkakori leiras elkészitése okafo-

gyottd valt.

25. A jegyz6 biztositsa, hogy az éves ellenérzési 2013. szeptember 30. jegyz6 Az intézkedési terv szerint az éves ellendrzési tervet tarsult feladatellatds esetén a
terv Gsszedllitasa a tarsult feladatelldtasra te- jegyz6 irdsos véleményének figyelembevételével kellett volna Gsszeallitani. Tekintettel
kintettel a Bkr. 56. § (2) bekezdésében foglal- arra, hogy az Onkormanyzat 2013. aprilis 1-jén a Matrasz6l6si K6z6s Onkorméanyzati Hi-
taknak megfelel6en, a jegyz6 irdsos vélemé- vatal tagjaként kerult kijelolésre, valamint 2015. januar 1-jén pedig csatlakozott a Szur-
nyének figyelembevételével torténjen. dokpiispoki K&zés Onkormanyzati Hivatalhoz, ezért a téarsult feladatellatds megsziinése

miatt a Bkr. dnkormanyzatok tarsulasaival kapcsolatos kilénos szabalyai mar nem vo-

natkoztak ra, igy a feladat végrehajtdsa okafogyotta valt.
Forrds: ASZ dltal készitett tabldzat
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet az ASZ 15 napos észrevételezésre
megkiildte az ellenorzott szervezet vezetoje részére az
ASZ tv. 29. §" (1) bekezdése elSirdsanak megfelelden.

A polgdrmester, mint az ellendrzott szervezet vezetoje az
ASZ tv. 29. § (2) bekezdésében foglalt észrevételezési
jogaval élt, a tett észrevétel szakmai tartalmandl fogva a
Jjelentéstervezet egyes megdllapitdsait nem érintette.

" 29.§ (1) Az Allami Szadmvevészék az ellendrzési megallapitasait megkildi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjelolt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlintetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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2 megallapodas

Allami Szamvev&szék
Tar K6zség Onkormanyzata
Tar Kézség Onkormanyzatanak polgarmestere

Tar K6zség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 61/2013. (VII.9.)
hatdrozatdval elfogadott intézkedési terve

370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl (hatdlyos 2012. januar 1.-jétél)

az ASZ 13038-as szamu jelentése (Elérhetd a www.asz.hu honlapon.)

Kbzponti Statisztikai Hivatal

Szurdokpuspoki K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéje

Szurdokpiispoki K6zés Onkormanyzati Hivatal

2011. évi LXVI. torvény az Allami Szamvevdszékrdl (hatalyos 2011. julius 1.-jétdl)
Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat

1739/2015. szamu JegyzGi-Polgarmesteri Egylttes Utasitas a Szurdokpispoki
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban a Leltarkészitésrél és a Leltarozasrol (az
eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata)

249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és
kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl (hatalytalan 2014. januar 1.-
jétol)

1738/2015. szamu Jegyz6i - Polgarmesteri egylttes utasitas a Szurdokpispoki
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban az eszkdzok és forrasok értékelésérdl

A SzurdokpUspoki Koz6s Onkorményzati Hivatal Bizonylati Szabalyzata

A Szurdokplspoki K6zés Onkormdnyzati Hivatal Bizonylati Szabdlyzata 2. szdmu
melléklete

2000. évi C. tdrvény a szamvitelrdl (hatalyos 2001. januar 1.-jétél)

1735/2015. szamu JegyzGi-Polgarmesteri Egylttes Utasitas SzurdokpUspoki
Koz6s Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata

247/2016. szamu jegyz8i utasitas a Belsd kontrollrendszerrél

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol szl torvény
végrehajtasardl (hatalyos 2012. januar 1.-jétdl)

1736/2015. szamu Jegyz6i - Polgarmesteri egylttes utasitds a Szurdokpuspoki
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban a kdtelezettségvallalas, utalvanyozas és
érvényesités rendjérdl

2011. évi CXII. toérvény az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacié
szabadsagrdl (hatalyos 2011. januar 1.-jétdl)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (hatalyos 2012. januar 1.-jétél)

Tar Koézség Onkormanyzatdnak  124/2015. (IX. 25.) szdmU  hatarozataval
jévéhagyott Szurdokpispoki Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzata

Tar K6zség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete

Szurdokpispoki K6zés Onkormanyzati Hivatal aljegyzéje

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselSkrdl (hatdlyos 2012. marcius 1.-
jétdl)

Megallapodas kdzos dnkormanyzati hivatal bévitésérdl és fenntartasarol
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Roviditések jegyzéke

29 (j Ahsz. 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet az dllamhdéztartas szamvitelérdl (hatélyos
2014. januar 1.-jétdl)
30 polgarmesteri Hivatal Tar Kdzség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
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