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OSSZEGZES

Az ASZ" az Onkormdnyzaf? belsé kontrollrendszerének és belsé ellendrzésének utéellendr-
zeset 2013. majus 28. es 2016. februar 04. kozotti idoszakra végezte el. Megallapitotta, hogy
az intézkedési tervben foglalt feladatok jelentds részét az Onkormanyzat nem hajtotta végre,
igy nem tett megfeleld lépéseket az ASZ dltal kordbban feltirt, a belsé kontrollrendszert
érinté hianyossdagok megsziintetésére, ami kockdazatot hordoz az Onkormanyzat szabdlyozd-
saban, mitkodtetésének szabalyossdgaban és a felelds vezetoi magatartdasban.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

e s

hogy az ellen6rzott szervezetek megvaldsitottak-e a korabbi ellenbrzései altal feltart hibak, hianyossagok és szabaly-
talansagok megsziintetése céljdbdl elkészitett intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres utéellenérzések hoz-

zajarulnak a szikséges intézkedések tényleges végrehajtashoz, ezdltal a kozpénzlgyek rendezettségének javulasa-
hoz.

Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

A polgdrmester? az intézkedési tervet hatarid6ben megkiildte az ASZ részére. Az intézkedési tervben meghatarozott
29 feladatbdl kilencet hatdridében, kilencet hataridén tul, négyet részben hajtottak végre, hatot nem hajtottak végre,
egy feladat végrehajtasa — a jogszabalyi valtozasok miatt — okafogyottd valt. [gy az ASZ altal korabban az Onkormany-
zat belsé kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint az egyes kontrolltevékenységek és a belsé ellenérzés mikodé-
sének terlletén azonositott hidnyossagok jelentds része tovabbra is fennall.

Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtdsardl a Bkr.*-ben el@irt nyilvantartast nem vezették.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben® foglalt intézkedést igényld megélla-
pitasokkal és javaslatokkal 6sszhangban készitett intézke-
dési tervben meghatarozott feladatokat az Onkormanyzat

végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES

Az Onkormanyzat

TERULETE

Szirdk kozség Nograd megyében a pasztdi jarasban fekszik, al-
landé lakosainak szdma a KSH altal kozzétett népességi adatok
szerint 2015. janudr 1-jén 1226 {6 volt.

Az Onkorméanyzat, valamint Vanyarc Kézség Onkormany-
zata és Bér Kozség Onkormanyzata 2012. szeptember 1-jétél
k6z6s dnkormdnyzati hivatalt® hoztak létre. Az utdellendrzés
idején hivatalban lévé polgarmester a 2010. oktdber 3-ai va-
lasztdsok Ota tolti be tisztségét, a jegyzd’ 2012. szeptember 1-
jétdl, a kozos dnkormanyzati hivatal megalakuldsatél latja el a
jegyz8i feladatokat. Az Onkormanyzat a 2014. évi éves koltség-
vetési beszdmold szerint 249,7 millid Ft koltségvetési bevételt
ért el, valamint 234,9 millié Ft koltségvetési kiadast teljesitett.

Az Onkorményzat belsé kontrollrendszerének kialakitasat,
valamint az egyes kontrolltevékenységek és a belsé ellenbrzés
mikodésének ellenérzését az ASZ a 2009. januar 1. és 2011.
december 31. kozotti iddszakra végezte el, az errél szélod
13037. szamu jelentését 2013. majus 28-an tette kozzé. Az ellenbrzés célja
annak értékelése volt, hogy az Onkormanyzat a jogszabalyi el8irdsoknak
megfelel6en alakitotta-e ki a belsé kontrollrendszert, megfelel6en mkod-
tette-e a gazdalkodds folyamataban kulcsszerepet betdlté szakmai teljesi-
tésigazolds és utalvany ellenjegyzés kontrollokat, biztositotta-e a belsé el-
lendrzés szabalyos és eredményes mikodését.

Az utdellendrzés — 2013. majus 28-tdl 2016. februar 4-ig végrehajtott
feladatokat figyelembe véve — az ASZ jelentésben a polgédrmester és a
jegyz6 részére megfogalmazott intézkedést igényl6 megallapitasokra és ja-
vaslatokra készitett, az ASZ részére megkiildott intézkedési tervben foglalt
feladatok megvaldsitasanak ellenérzésére, illetve értékelésére fokuszalt.




AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv.2 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések in-
tézkedést igényl6 megallapitdsaihoz és javaslataihoz kapcsoldddan az el-
lendrzott szervezet vezetdje intézkedési tervet koteles dsszeallitani, és az
ASZ részére megkildeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat —
az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az ASZ utéellenérzés
keretében ellendrizheti. Az intézkedések megvaldsuldsanak értékelése so-
ran az ASZ figyelembe veszi az ellenérzott szervezetek mikodési feltétele-
iben, valamint a jogszabalyi el6irasokban bekdvetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hianyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitasanak elmaradésa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltart hibak, hianyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell hangsulyt. Ez a szabdlyszerd m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsdban kockazatot hordoz. E kockazatok
feltarasaval az ASZ utdellenérzési rendszere fokozza a fegyelmet, és iga-
zolja, hogy a kdzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felelGssége elsl nem
lehet kitérni.

AZ UTOELLENORZES VARHATO HASZNOSULASA
Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tarsadalom szintjén az utdellenérzés jelzi, hogy a szamvevészéki
ellenérzés megallapitasainak van kovetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen8rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtdsat is szamon kéri az ASZ.

—® Az ellendrzott terilet szintjén az utdellenérzés tajékoztatast nyljt a
terilet dontéshozdinak a hidnyossagok kikliszobolésének jé gyakor-
latairdl, ezzel lehet8séget biztositva arra, hogy az ASZ ellenérzési
megallapitasai, javaslatai a tertlet nem ellen6rzott szervezeteinek a
mUkddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellen8rzott szervezet szintjén az utéellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidanyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatoldst ad az ellendrzési je-
lentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmaradasa vagy részle-
ges megvaldsuldsa a tovabbi ellenbrzésekhez kockazati jelzésként
szolgal.



A JELENTES LENYEGES KERDESKOREI

Az Onkormdnyzat az intézkedési tervben foglaltakat az elGirt
hataridoben vegrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

———————————————— ]

Az ellenorzés tipusa

[
‘ MegfelelGségi ellendrzés
= Az ellenorzott idoszak
Az utdellendérzés alapjat képezd ASZ jelentés kozzétételének napjatol
(2013. majus 28.) az ellen6rzésrdl szold kiértesits levél keltének napjaig
(2016. februar 4.) tarté idGszak.
Az ellenorzeés targya
0 2y
Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kdvetden a szdmvevészéki je-
lentésben foglalt intézkedést igénylé megallapitasokkal és javaslatokkal
dsszhangban — Onkormdnyzat &ltal — készitett intézkedési tervben foglal-
tak végrehajtasanak ellenérzése.
Az ellenérzés kiterjed minden olyan korilményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatéarozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtasa folyaman felmerdlt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz sziikséges.
- Az ellenorzott szervezet
‘ Szirdk Kozség Onkormanyzata
- Az ellenorzés jogalapja

Az ASZ torvényben meghatdrozott feladatkorében ellendrzi a kdzponti
koltségvetés végrehajtasat, az dllamhaztartdas gazddlkoddsat, az
allamhaztartdsbdl szarmazo forrasok felhasznaldsat és a nemzeti vagyon
kezelését.

Az ASZ tv. 1. § (3) bekezdése szerint az ASZ altaldnos hataskorrel végzi
a kozpénzekkel és az dallami és 6nkormanyzati vagyonnal valo felelGs
gazdalkodas ellenérzését.

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az ASZ tv. 33. § (1)-(2) bekezdése
szerinti intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat az ASZ utédellenérzés
keretében ellendrizheti.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellenorzés modszerei

Az ASZ az ellenérzést a nemzetkozi standardokat irdnyadénak tekintve az
ellendrzési program ellendrzési kérdései, az ellen6rzott id6szakban hata-
lyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok és mdodszertanok figye-
lembevételével, dndlldan vagy ellen8rzéshez kapcsoldddan végezte.

Az ASZ az ellendrzés ideje alatt az Onkormanyzattal torténd kapcsolat-
tartast az ASZ SZMSZ°-ének vonatkozd el8irasai alapjan biztositotta.

Az utbellenérzés megallapitasait elsésorban az ASZ rendelkezésére 4llo,
valamint az ellen6rzott szervezetektdl elektronikusan bekért dokumentu-
mok alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhaszndlhatd adatforrasok kdzé tartoz-
nak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellen6rzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabdl informa-
ciot tartalmazd — dokumentum.

A pénzigyi folyamatokban kulcsszerepet betolté kontrollokra vonatko-
zdan az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat az dllamhaztar-
tdson kivilre teljesitett mikodési céld pénzeszkdzatadasoknadl, az allo-
manyba nem tartozék megbizasi dijaindl, tovabba a kils6 szolgdltatok altal
végzett karbantartasi, kisjavitasi munkakkal kapcsolatos kifizetéseknél 10
elem( véletlen mintavétellel kivalasztott tételek alapjan értékelte az ASZ.
A kivalasztott tételek esetében azt ellendrizte, hogy az Onkormanyzat az
intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében biz-
tositotta-e a jogszabalyok és a belsd szabdlyzatok el8irdsainak megfeleld
mukodtetést.

Az intézkedési tervben elGirt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtdsa szempontjabdl az alabbiak szerint értékelte az ASZ:

—® hatdrid6ben végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben el8irt hatarid6ben és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdridén tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott mddon, de az el6irt hataridén tdl tor-
tént meg;

|

.részben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa teljes korlen az in-
tézkedési tervben elSirt médon nem tortént meg;

I

,hem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtds nem tértént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

I

,okafogyottd valt” a feladat, ha végrehajtdsdra — meghatarozott
esemény bekdvetkezése, tovabba kilsé kortlmény, a mikodést
érint6 feltétel valtozasa miatt — mar nincs sziikség, illetve lehet8ség,
és egyértelmlen megdllapithatd, hogy az intézkedést sziikségessé
tevd koridlmény a jovében nem fordulhat el6;

—® nem iddszeri” az a feladat, amelynek ellenérzési id6szakon belili
végrehajtasara azért nem kerUlt (kerlilhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdld esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtas hatarideje még nem jart le.

Az ellen8rzés lefolytatasahoz az Onkormanyzat tanusitvanyok elektro-
nikus kitoltésével, valamint az ASZ altal kért dokumentumok elektronikus
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Ellenérzés hatokére és modszerei

megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek valddisagat és teljes kord-
ségét a polgarmester és a jegyz( altal tett teljességi és hitelességi nyilatko-
zat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, informacidk kontrollja
az ellendrzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

Az Onkorméanyzat az intézkedési tervben foglaltakat az el6irt
hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas Az Onkormanyzat az intézkedési tervben meghatarozott 29 in-
tézkedésbdl kilencet hataridében, kilencet hataridon tul, né-
gyet részben és hatot nem hajtott végre, tovabba egy feladat
okafogyotta valt. Az intézkedési tervben rogzitett feladatok
végrehajtasarol a Bkr.-ben elGirt nyilvantartast nem vezették.

Az intézkedési tervben meghatdrozott feladatokat, hataridSket, az ASZ je-
lentés javaslatainak cimzettjét és a feladatok végrehajtasat az . szamu mel-
léklet mutatja be.

Az ASZ a jelentésében a polgarmester részére harom, a jegyz8 részére
huszonhat javaslatot fogalmazott meg. A polgarmester altal 6sszeallitott és
az ASZ részére megkiildott intézkedési tervben a hidnyossagok, szabalyta-
lansagok megsziintetésére huszonkilenc feladatot hataroztak meg. A fel-
adatok elvégzésének felel6seként harom esetben a polgarmestert, hu-
szonhat esetben pedig a jegyz6t jelolték meg.

Az Onkormaényzat intézkedési tervében tervezett feladatok végrehajta-
sanak értékelési kategoridk szerinti megoszlasat az 1. abra szemlélteti.

1. 4bra

A feladatok végrehajtasanak
ertékelési kategoriak szerinti
megoszlasa

¥ Hatarid6ben végrehajtott
~ Hatdrid6n tul végrehajtott
¥ Részben végrehajtott

Nem végrehajtott

* Okafogyotta valt

Forrds: ASZ

13



Megdllapitdsok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladat:

1.

A jegyz6 elBkészitette a gazdasagi program'® tervezetét és kezde-
ményezte a polgdrmesternél annak Képvisel§-testilet!! elé ter-
jesztését.

A polgdrmester a Képvisel6-testllet elé terjesztette a gazdasagi
program jegyz6 altal el6készitett tervezetét.

A jegyz6 elkészitette a Tlzvédelmi Szabdlyzatot!2.

A jegyz8 a Kdzszolgdlati Szabdlyzatban®® intézkedett a Hivatal**

kodztisztviselSire vonatkozdan a teljesitményértékeléssel kapcsola-
tos szabdlyok kialakitasardl és alkalmazasardl.

Ajegyz6 elkészitette a Hivatalban ellatott feladatokra vonatkozdan
az ellenérzési nyomvonalat.

A jegyz6 gazdélkodasi szabalyzat,®® kiadasaval gondoskodott az
el6zetes irasbeli kotelezettségvallaldashoz nem kotott kifizetések
rendjének, eljarasi részletszabalyainak meghatdrozasarol.

Ajegyz6 intézkedett az informacids és kommunikacids rendszer ki-
alakitasardl a Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatanak!® el-
készitésével. Az informacios és kommunikacios rendszert mikdd-
tették és fejlesztették.

A jegyz8 elkészitette az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyza-
tot.

A jegyz8 rendelkezett az Onkormdnyzattal kapcsolatos informa-
cidk esetében a kozérdek(i adatok kozzétételi eljarasanak, nyilva-
nossagra hozatala rendjének, a kozérdekd adatok megismerésére
iranyuld kérelmek teljesitése rendjének szabalyozdsarél a Kozér-
dekd Adatok Szabdlyzatdban’. A kozérdek( adatok kozzétételé-
nek adatfelel6sét és az adatkozI6 személyt kijelolték.

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

__10.

11.

12.

13.

A jegyz8 az intézkedési tervben meghatarozott 2013. augusztus
31-ei hatarid6t tullépve 2014. januar 1-jei hatdllyal intézkedett a
szamviteli politika kialakitdsardl, az eszk6zok és forrasok értékelési
szabalyzatanak elkészitésérdl, valamint a szamlarend kialakitasa-
rol, tovabba 2014. janudr 6-ai hatéllyal a bizonylati rend meghata-
rozasarol.

A jegyz0 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. julius 31-ei
hatarid6t kovetéen 2014. szeptember 8-an hatarozta meg az
egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés kove-
telményei megvaldsitasanak médjat a Munkabiztonsagi Kockazat-
értékelésben’®.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatarozott 2013. augusztus
31-ei hataridét kdvetSen a 2014. februdr 3-an elkészitett Ugyrend-
ben®® és a munkakori lefrasokban alakitotta ki a hivatali tevékeny-
ségekre vonatkozé beszamolasi eljarasokat.

A jegyz6 az intézkedési tervben elirt 2013. julius 31-ei hataridét
kdvet6en 2015. februar 17-én gondoskodott az adatok biztonsa-
garodl, és intézkedett a hozzaférési jogosultsagok megallapitdsardl,

14



Megdllapitasok

14.

15.

16.

17.

18.

modositasardl és nyilvantartasardl, és a betartasuk ellenérzésére
vonatkozd eljdrasrend meghatarozasarol.

A jegyz( az intézkedési tervben elGirt 2013. augusztus 31-ei hatar-
id6t kovetben 2014. augusztus 24-én készitette el Szabalytalansa-
gok kezelésének eljarasrendjét®.

A jegyz( az intézkedési tervben el6irt 2013. augusztus 16-ai hatar-
id6t kovetBen, 2014. janudr 1-t6l gondoskodott a kotelezettség-
vallaldsok nyilvantartdsba vételérdl, az utalvdnyrendeleteken, il-
letve a pénztarbizonylatokon 2014. janudr 1-jét kovetben feltln-
tették a kedvezményezett nevét és a kotelezettségvallalas nyilvan-
tartdsi szamat.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. julius 31-ei
hatdrid6t kovetéen 2015. marcius 5-én intézkedett a hivatali
SZMSZ# mddositdsardl és kezdeményezte a polgdrmesternél a
modositas Képvisel6-testilet elé terjesztését. A mddositott SZMSZ
tartalmazta a belsé ellenérzést végzbk jogallasat és feladatait.

Ajegyz6 az intézkedési tervben foglalt hataridén - 2013. november
30-at kovetben - 2014. januar 8-an készitette el az éves ellendr-
zési tervrdl sz0lo elSterjesztést, és kezdeményezte a polgarmes-
ternél a Képvisel6-testilet elé terjesztését a 2013. év december
31-ig torténd jévahagyas érdekében.

A jegyz8 a 2014. évi ellenBrzési terv tekintetében az intézkedési
tervben eldirt 2013. november 4-ei hatarid6t kovetéen 2014. ja-
nuar 2-an intézkedett arrdl, hogy az éves ellenérzési tervek tartal-
mazzak a Bkr.-ben el6irt tartalmi kovetelményeket.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

__19.

20.

21.

22,

23.

A jegyz6 az intézkedési tervben elGirt 2013. szeptember 30-i ha-
taridét kovetben 2014. februdr 3-an elkészitette a Bkr.-nek megfe-
lelBen a Kockdzatkezelési Szabalyzatot??, a kockdzatkezelési rend-
szert kialakitotta, azonban nem m(kodtette.

A jegyz6 gondoskodott a Bkr. alapjan a vagyonhasznositasi tevé-
kenység folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendr-
zés feladatainak meghatédrozasardl a FEUVE szabalyozasban?®, a
szabdlytalansagkezelés és az iratkezelés kivételével.

A jegyz8 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. julius 31—
hataridét kbvetéen 2015. januar 1-jén készitette el az Iratkezelési
Szabdlyzatot?* az Ltv®. el8irdsai szerint. 2015. janudr 1-jén nem a
Magyar Nemzeti Levéltar és az illetékes kormanyhivatal egyetérté-
sével adtak ki az Iratkezelési Szabdlyzatot.

A jegyz8 2013. évre vonatkozdan intézkedett a Bkr. szerint a belsé
ellenérzési jelentések alapjan az intézkedési terv elkészitésérdl,
2014. évben azonban nem intézkedett.

VEGREHAJTOTT feladatok:
A jegyz8 a belsé ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedé-
sek Bkr.-nek megfelelé nyomon koévetésérdl nem intézkedett.
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24. A jegyz6 nem alakitotta ki és nem mikddtette a Bkr.-ben elGirtak
alapjan a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldésitasanak nyo-
mon kovetését biztositd, az operativ tevékenységek keretében
megvaldsulod folyamatos és eseti nyomon kovetést is magaban fog-
lalé rendszert.

25. A polgérmester nem biztositotta, hogy az Onkorményzat nevében
torténd kotelezettségvallaldsra az Uj Aht?®. eléirasaiban foglaltak
szerint el8irt esetekben irdsban, az irdsos kotelezettségvallala-
sokra pénzigyi ellenjegyzés utan kerlljon sor, mivel pénzigyi el-
lenjegyzés nem tortént.

26. A polgarmester nem intézkedett a kordbbi ellenérzés sordn feltart
hidnyossdgok és szabalytalansdgok tekintetében az esetleges
munkajogi felel6sséggel kapcsolatos korilmények kivizsgalasarol
és nem kerUlt sor felel6sségre vonas kezdeményezésére. A gazdal-
kodasi szabalyzati,?’-ben az Avr.?® figyelembe vétele nélkil tor-
tént meg a teljesitésigazolasra jogosultak kijel6lése, igy a polgar-
mester nem intézkedett arra vonatkozdan, hogy az Onkorméanyzat
kiadasi elGirdnyzata terhére vallalt kotelezettség esetében a telje-
sitésigazoldsra jogosult személyeket a kotelezettségvallald irdsban
jeldlje ki, ezért az érvényesitd a teljesitésigazolds alapjan nem
tudta elvégezni az Avr.-ben elirt ellendrzési feladatait.

27. Ajegyz6 nem gondoskodott arrél, hogy a z Onkorményzat kiadasi
el6iranyzata terhére vallalt kbtelezettség esetében a teljesitésiga-
zolast az Avr. figyelembevételével kijeldlt személyek végezzék el,
és a teljesitésigazolds soran elGirt ellendrzési feladataiknak eleget
tegyenek.

28. Ajegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy a kifizetéseket megel6z8en
az Avr. szerint a teljesitésigazolas alapjan — az Avr. szerinti esetben
annak hidnydban is — az 6sszegszerlségnek, a fedezet meglétének
és a megel6z68 Ugymenetben az Uj Aht., az Ahsz.?®, az Uj Ahsz.>® és
az Avr. el6irasai és a belsd szabélyzatokban foglaltak betartdsanak
az ellenérzése megtorténjen. Az érvényesit az dsszegszerliséget,
a fedezet meglétét nem ellendrizte, valamint nem jelezte az utal-
vanyozdénak, hogy a teljesitésigazold nem volt jogosult a teljesités-
igazolasra.

OKAFOGYOTTA VALT feladat:

__29. A2014. évibels6 ellen6rzési terv elkészitéséhez a jegyz8 irdsos vé-
leményének kikérése okafogyottd valt, mert a jogszabalyi valtoza-
sok miatt az dnkormanyzati belsé ellenérzési feladatok elldtdsa
2013. janudr 1-t8l nem tarsulas formajaban tortént.

Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr.-ben
el6irt nyilvantartast nem vezették.
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. ! 02 | s | 000000 & 00000 |

1. A jegyz8 készitse el6 a Htv. 140. § (1) bekez- 2013. junius 30. jegyz8 A jegyz6 a Htv. 140. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan az el6-
dés a) pontjaban foglaltak alapjan a gazda- irt hataridére, az Motv. 116. § (3)-(4) bekezdésében foglalt tartalommal
sagi program tervezetét a Motv.3! 116. § (3)- elGkészitette a gazdasagi program tervezetét és kezdeményezte a pol-
(4) bekezdésében foglalt tartalommal, és garmesternél annak Képvisel6-testiilet elé terjesztését, amely meg is
kezdeményezze a polgdrmesternél a Képvi- tortént. Szirdk Kézség Onkormanyzatdnak 2013-2015. évekre vonatkozd
sel6-testilet elé terjesztését. gazdasagi programjat a Képvisel6-testilet 152/2013. (VII. 17.) szamu ha-

tarozataval fogadta el.

2. A polgdrmester terjessze a Képvisel§-testiilet 2013. julius 31. polgarmester A polgdrmester az Motv. 116. §. (1) és (5) bekezdései alapjan a 2013-
elé a gazdasdgi program jegyz§ altal elkészi- 2014. évi gazdasagi programtervezetet 2013. julius 17-én a Képviseld-
tett tervezetét a Motv. 116. § (1) és (5) be- testllet elé terjesztette, mely a 152/2013. (VII. 17.) szamu hatarozattal
kezdései alapjan, a (3)-(4) bekezdésekben elfogadasra kerult. A jegyz6 altal el6készitett, a 2015-2019. évekre sz616
foglalt tartalommal. gazdasagi programtervezetet a polgarmester 2015. aprilis 20-an a Kép-

visel6-testllet elé terjesztette, melyet a testllet 13/2015. (IV. 20.)
szamU hatdrozataval fogadott el.

3. Ajegyz6 készitse el a tlizvédelmi szabdlyzatot 2013. julius 31. jegyz8 Ajegyz6 2013.03.1-én intézkedett Vanyarc Kézds Onkormanyzati Hivatal
a Tvtv.32 19. § (1) bekezdésében foglalt els- Tlzvédelmi Szabalyzatdnak a Tvtv. 19. § (1) bekezdésében foglalt el6-
irdsnak megfeleléen. irdsnak megfelel6en vald elkészitésérdl, mely szabalyzat az alairas nap-

jan hatalyba lépett.

4, Intézkedjen a Polgarmesteri Hivatal koztiszt- 2013. augusztus 31. jegyz6 A jegyz6 az intézkedési tervben foglalt hataridében intézkedett Vanyarci

viselGSire vonatkozoan a Kttv.33 130. § (1)-(6)
bekezdéseiben eldirtak szerint a teljesit-
ményértékeléssel kapcsolatos szabalyok ki-
alakitasarol és alkalmazasardl.

K6zds Onkorményzati Hivatal kdztisztvisel8ire vonatkozdan a Kttv. 130.
§ (1)-(6) bekezdéseiben elGirtak szerint a teljesitményértékeléssel kap-
csolatos szabalyok kialakitdsarol és alkalmazasardl. Elkészitette 2013.
aprilis 2-4n a Vanyarc Kézés Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Sza-
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balyzatat, amely tartalmazta a teljesitményértékeléssel kapcsolatos sza-
balyokat. A teljesitményértékelési szabalyokat az ellen6rzott id6szakban
alkalmaztak, az egyéni és a kozos hivatali mindsitési lapok tanusaga sze-
rint a koztisztviselSk teljesitményértékelését a 2013-2015. években el-
végezték.
A jegyz6 készitse el a Polgdrmesteri Hivatalban 2013. szeptember 30. jegyz6 A jegyz6 Vanyarci K6z6s Onkormanyzati Hivatalban ellatott feladatokra
ellatott feladatokra vonatkozéan az ellendrzési vonatkozdan az ellen6rzési nyomvonalat a Bkr. 6. § (3) bekezdés el6ira-
nyomvonalat a Bkr. 6. § (3) bekezdés el&irasa- sanak megfelel6en, a FEUVE 1. szamu mellékleteként 2013. aprilis 10-
nak megfelelGen. én, az intézkedési tervben vallalt hataridé el6tt elkészitette. A FEUVE
mellékleteivel egyltt 2013. majus 1-én lépett hatalyba.
Gondoskodjon az Avr.53. § (2) bekezdésé- 2013. augusztus 31. jegyz6 A jegyz6 gondoskodott az Avr. 53. § (2) bekezdésének megfelel8en az
nek megfeleléen az elézetes irasbeli kotele- el6zetes irasbeli kotelezettségvallalashoz nem kotott kifizetések rendjé-
zettségvallalashoz nem kotott kifizetések nek, eljarasi részletszabalyainak meghatarozasardl, a gazdalkodasi sza-
rendjének, eljarasi részletszabalyainak meg- balyzat; elkészitésével. A gazdalkodasi szabalyzat, szintén tartalmazta az
hatarozasarol. intézkedési tervben eldirt feladat végrehajtasat.
A jegyz6 az informacios és kommunikacids 2013. szeptember 30. jegyz6 A jegyz6 intézkedett az informacios és kommunikacios rendszer kialaki-
rendszerrel kapcsolatban intézkedjen a ko- tasdarodl, mikodtetésérdl és fejlesztésérdl a Bkr. 3. § d) pontjanak megfe-
vetkezd6krél: lel6en. A jegyz6 az intézkedési tervben foglalt hataridére elkészitette a
a) A jegyz6 intézkedjen az informacids és kom- Vanyarc K6z6s Onkormanyzati Hivatal Informatikai Biztonségi Szabalyzat
munikacids rendszer kialakitasardl, mikodteté- — Adatvédelmi és Szamitastechnikai Védelmi Szabalyzatot, amely 2013.
sérdl és fejlesztésérdl a Bkr. 3. § d) pontjanak marcius 1-jétél volt hatalyos. 2015. februar 17-ét6l hatalyos Vanyarci K6-
megfelelGen. z6s Onkormanyzati Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata. Az infor-
macids és kommunikacids rendszer mikodtetését a konyvelés és a kolt-
ségvetési beszamolas feladatainak teljesitése, valamint — az IBSZ34-re vo-
natkozé megbizasi szerz6déssel — az adatbiztonsag és az elektronikus in-
formacios rendszer mikodtetése folyamatossaganak biztositadsa, fejlesz-
tését notebookok és operacios rendszerek vasarlasa tanusitja.
A jegyz6 az informacids és kommunikacios 2013. julius 31. jegyz6 A jegyz6 az intézkedési tervben foglalt hataridére elkészitette adatvé-
rendszerrel kapcsolatban intézkedjen a ko- delmi és adatbiztonsdgi szabalyzatot az Info tv. 24. § (3) bekezdése alap-
vetkezd6krél: jan. A Vanyarci K6z6s Onkormanyzati Hivatal Informatikai Biztonsagi Sza-
c) Készitsen adatvédelmi és adatbiztonsagi sza- balyzat - Adatvédelmi és Szamitastechnikai Védelmi Szabdlyzat 2013.
balyzatot az Info tv. 24. § (3) bekezdése alapjan. marcius 1-jétél volt hatalyos, ezt kovet6en 2015. februdr 17-én készilt
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el a Vanyarc Kéz6s Onkorményzati Hivatal Informatikai Biztonsagi Sza-

balyzat.

A jegyz6 az informacids és kommunikacios
rendszerrel kapcsolatban intézkedjen a ko-
vetkez6krdl:

d) Rendelkezzen az Onkormanyzattal kapcsola-
tos informaciok esetében az Info. tv. 35. § (3)
bekezdése alapjan a kozérdekl adatok kozzété-
teli eljarasanak, nyilvanossagra hozatala rendjé-
nek, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontja alapjan a kozérdekd adatok megismeré-
sére iranyuld kérelmek teljesitése rendjének
szabalyozasardl; jeldlje ki a kdzérdekl adatok
kozzétételének adatfelel6sét és az adatkdzld
személyt.

2013. julius 31.

jegyz8

A jegyz6 rendelkezett az Onkormanyzattal kapcsolatos informaciok ese-
tében az Info tv. 35. § (3) bekezdése alapjan a kozérdek( adatok kozzé-
tételi eljarasanak, nyilvanossagra hozatala rendjének, valamint az Avr.
13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan a kdzérdek( adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek teljesitése rendjének szabdlyozasardl a Kozérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelez6en
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatanak elkészi-
tésével. A szabalyzatban kijelolte a kozérdek( adatok kozzétételének
adatfelelGsét és az adatkozl§ személyt.

\ Hataridon tul végrehajtott feladatok

veszélyeztet§ és biztonsagos munkavégzés
kovetelményei megvaldsitasanak maédjat az
Mvtv.3¢ 2. § (3) bekezdése alapjan.

10. A jegyz6 intézkedjen a Szamv. tv.3> 14. § (3)- 2013. augusztus 31. jegyz6 A jegyzd intézkedett a Szamv. tv. 14. § (3)-(5) és a 161. § (1)-(2) bekez-
(5) és a 161. § (1)-(2) bekezdéseiben foglalt déseiben foglalt szamviteli politika kialakitasardl, az eszk6zok és forrasok
szamviteli politika kialakitasardl, az eszk6zok értékelési szabalyzatanak elkészitésérél, a szamlarend és a bizonylati
és forrdsok értékelési szabdlyzatanak elkészi- rend meghatdrozdasardl. Hataridén tul elkészilt a 2014. januar 1-jétél ér-
tésérél, a szamlarend és a bizonylati rend vényes Vanyarci Kéz6s Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikdja, a
meghatarozasarol. 2014. januar 1-jétél hatalyos eszkozok és forrasok minésitésének és ér-

tékelésének szabalyzata, a 2014. januar 1-jétdl hatalyos szamlarendje és
a 2014. januar 6-t6l hatélyos bizonylati rendje.
11. A jegyz8 hatarozza meg az egészséget nem 2013. julius 31. jegyz6 A jegyz6 hatarid6n tul meghatarozta az egészséget nem veszélyeztet

és biztonsagos munkavégzés kovetelményei megvaldsitasanak maodjat
az Mvtv. 2. § (3) bekezdése alapjan. A 2013. dprilis 15-ét6l hatalyos Koz-
szolgalati szabalyzat kizardlag egy részteriletet, a képernyd el6tti mun-
kavégzés egészségligyi korilményeit szabalyozta. A kdvetelményeknek
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megfeleld, teljes kord szabalyozas, a Vanyarci K6z6s Onkormanyzati Hi-
vatal Intézményeire vonatkozd Munkabiztonsagi Kockazatértékelés
2014. szeptember 8-an készult el.

12. Alakitsa ki a Bkr. 8. § (4) bekezdés c) pontja- 2013. augusztus 31 jegyz6 Az Ugyrend a Vanyarci K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdalkodassal 6sz-
nak megfelel6en a hivatali tevékenységekre szefiiggs feladataira 2014. februar 3-atél hatélyos. Az Ugyrendben fog-
vonatkozé beszdmoldsi eljarasokat. laltak szerint a Hivatal ellatja Szirak K6zség Onkormanyzata gazdalkodasi

feladatait. Az Ugyrend 9. pontjaban tartalmazta az adatszolgaltatashoz,
beszamold készitéshez (id6kozi koltségvetési jelentés, id6kozi mérlegje-
lentés, éves elemi beszamolo, zarszamadas) kapcsolatos feladatokat, fe-
lel6soket, valamint azt, hogy a jegyz6 a belsd kontrollrendszer mingsé-
gét értékeli és nyilatkozatot tesz. A pénzlgyi gazdalkodasi Ugyintézék
munkakdri lefrdsai tartalmaztdk a beszamolasi feladatokat.

13. A jegyz6 az informacids és kommunikacids 2013. julius 31 jegyz6 A jegyz6 hatéridén tul gondoskodott az Info tv. 7. § (2)-(3) bekezdései
rendszerrel kapcsolatban intézkedjen a ko- alapjan az adatok biztonsagarodl, és intézkedett a hozzaférési jogosultsa-
vetkez6krél: e) Gondoskodjon az Info tv37. 7. gok megallapitasardl, médositasardl és nyilvantartasardl, és a betartasuk
§ (2)-(3) bekezdései alapjan az adatok bizton- ellenérzésére vonatkozd eljarasrend meghatdrozasardl. A 2015. évi sza-
sagardl, és intézkedjen a hozzaférési jogo- balyozas, Vanyarc K6z6s Onkormanyzati Hivatal Informatikai Biztonsagi
sultsagok megallapitdsardl, médositasarol és Szabdlyzat (hatalyos 2015. februdr 17-ét6l) tartalmazta az el6irt kdvetel-
nyilvantartdsardl, és a betartasuk ellen&rzé- ményeket.
sére vonatkozo eljarasrend meghatarozasa-
rol.

14. A jegyz6 az informacios és kommunikacids 2013. augusztus 31. jegyz6 A jegyz6 hatariddn tul szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének elja-
rendszerrel kapcsolatban intézkedjen a ko- rasrendjét a Bkr. 6. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en. Elké-
vetkez6krél: f) Szabalyozza a szabalytalansa- szitette Vanyarc K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szabélytalansagok kezelé-
gok kezelésének eljarasrendjét a Bkr. 6. § (4) sének eljarasrendjét, amely 2014. szeptember 1-jét6l hatdlyos.
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen.

15. Gondoskodjon — a szakmai teljesités igazo- azonnal, majd folyamatos jegyz6 A jegyz6 gondoskodott arrdl, hogy az Avr. 56. § (1) bekezdésében eldirt
lasa, az érvényesités és az utalvany ellen- kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele megtorténjen, erre 2013.
jegyzése vonatkozasdban feltart hianyossa- augusztus 16-i hatarid6t kovetden, 2014. januar 1-jétdl kerdlt sor.
gok megszilintetése, illetve az operativ gaz-
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Az utalvanyrendeleteken, illetve a pénztarbizonylaton 2014. januar 1-

jét6l az Avr. 59. § (3) bekezdés c) és f) pontjaban foglaltak szerint feltiin-
tették a kedvezményezett nevét, a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vételi szamat.

16.

A jegyz6 a bels ellen6rzés miikodésével
kapcsolatban:

a) Médositsa a hivatali SZMSZ-t, és kezdemé-
nyezze a polgarmesternél a moédositds Képvi-
sel6-testilet elé terjesztését annak érdeké-
ben, hogy a hatélyos SZMSZ a Bkr. 15. § (2)
bekezdésének megfeleléen tartalmazza a
belsd ellen6rzést végzék jogallasat és felada-
tait.

2013. jdlius 31.

jegyz8

A jegyz6 hataridén tul mddositotta a hivatali SZMSZ-t és kezdeményezte
a polgdrmesternél a médositas Képvisel6-testilet elé terjesztését, annak
érdekében, hogy az SZMSZ tartalmazza a Bkr. 15. § (2) bekezdésének
megfelelGen a belsé ellendrzést végzok jogallasat és feladatait. A Képvi-
selS-testilet a 2015. oktdber 6-tdl hatalyos SZMSZ-t a 2/2015. (Ill. 09.)
szamu rendelettel fogadta el. Az nkormanyzat 2013. majus 14-én meg-
bizasi szerzGdést kotott kilsd szolgaltatoval a belsé ellendrzési feladatok
ellatdsara.

17.

A jegyz6 a belsé ellenérzés mikodésével
kapcsolatban:

b) Készitse elé az éves ellendrzési tervrdl
52010 el6terjesztést, és kezdeményezze a pol-
garmesternél a Képvisel6-testilet elé ter-
jesztését annak érdekében, hogy a Képvi-
selé-testiilet azt a Motv. 119. § (5) bekezdé-
sében el6irt hatarid6ig jovahagyhassa.

2013. évi médositas hatarideje:
2013. julius 31.
2014. évi belsé ellen6rzési terv hatar-
ideje: 2013. november 30.

jegyz8

A jegyz6 hatdridén tul készitette el6 az éves ellenérzési tervrdl szolo els-
terjesztést, és kezdeményezte a polgarmesternél a Képvisel6-testilet
elé terjesztését annak érdekében, hogy a Képvisel6-testilet azt a Motv.
119. § (5) bekezdésében el6irt hatariddig jovahagyhassa. A Képvisels-
testilet 2014. évi ellendrzési terv jovahagyasardl az el6irt 2013. decem-
ber 31. helyett, csak 2014. januar 8-an, 1/2014. (1.08) szamu hatarozata-
val dontott. A 2015. évre vonatkozo belsd ellen6rzési tervet a Képvisel6-
testilet a 135/2014 (XI. 12.) szamu hatarozataval — a torvény altal meg-
hatarozott hataridén beltl — hagyta jova.

18.

A jegyz6 a belsé ellenérzés miikodésével
kapcsolatban:

2013. november 4.,utdna folyamatos

jegyz8

A jegyz6 hatéridén tul intézkedett arrdl, hogy az éves ellendrzési tervek
tartalmazzak a Bkr. 31. § (4) bekezdésében eldirt tartalmi kovetelménye-
ket. A 2014. és 2015. évi ellenérzési tervek tartalmaztak a Bkr. 31. § (4)
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d) Intézkedjen arrol, hogy az éves ellendrzési bekezdésében elGirt tartalmi elemeket. A 2014. évi ellenérzési terv te-
tervek tartalmazzak a Bkr. 31. § (4) bekezdé- kintetében az elfogadott intézkedési tervben rogzitett hataridén tul
sében elGirt tartalmi kovetelményeket. 2013. november 4-én tortént az intézkedés.

Részben végrehajtott feladatok

19.. | Ajegyz6 alakitson ki és mikodtessen kocka- 2013. szeptember 30. jegyz6 A jegyz6 a feladatot részben hajtotta végre, kialakitotta kockazatkezelési
zatkezelési rendszert a Bkr. 7. §-nak megfe- rendszert a Bkr. 7. §-nak megfelel6en, mert hataridén tul elkészitette
lelGen. Vanyarci K6z6s Onkorményzati Hivatal 2014. februdr 3-tél hatalyos Koc-

kazatkezelési Szabalyzatdt, azonban a kockazatkezelési rendszer miikod-
tetését nem dokumentaltak.

20. A jegyz6 gondoskodjon — a Bkr. 8. § (2) be- 2013. szeptember 30. jegyz6 A jegyz6 Bkr. 8. § (2) bekezdése alapjan hataridében, 2013. dprilis 10-én
kezdése alapjan —a vagyonhasznositasi tevé- kiadta a FEUVE szabalyozast, amelyben azonban csak a vagyonhasznosi-
kenység, az iratkezelés és a szabalytalansag- tasi tevékenységre vonatkozoan gondoskodott a folyamatba épitett, el6-
kezelés folyamatba épitett, elézetes, utdla- zetes, utdlagos és vezetGi ellenérzés feladatainak meghatarozasardl, a
gos és vezetGi ellenérzés feladatainak meg- FEUVE 1. szamu mellékletében 14. pontként a vagyongazdalkodassal
hatarozasarol. kapcsolatos ellenérzési nyomvonal keretében. A Bkr. 8. § (2) bekezdésé-

ben foglaltak ellenére az iratkezelés és a szabalytalansagkezelés folya-
matba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés feladatait nem
tartalmazta a szabdlyozas. A szabalytalansagok kezelésének eljaras-
rendje és az Iratkezelési Szabdlyzat sem tartalmazta az iratkezelés és a
szabalytalansagkezelés folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetsi
ellendrzés feladatait.

21. A jegyz6 az informacios és kommunikacids 2013. julius 31. jegyz6 A jegyz6 a feladatot részben hajtotta végre, elkészitette Vanyarc K6zos
rendszerrel kapcsolatban intézkedjen a ko- Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzatét, azonban azt Ltv. 10. §
vetkezd6krél: (1) bekezdés c) pontjaban elGirtak ellenére nem a Magyar Nemzeti Le-
b) Adja ki az egyedi iratkezelési szabalyzatot véltarral és az illetékes megyei kormdanyhivatallal egyetértésben adta ki
az Ltv. 10. § (1) bekezdés c) pontja alapjan. 2015. januar 1-ei hatallyal.

22. A jegyz6 a belsé ellenérzés mikodésével a belsé ellendrzési jelentések atvételét Jegyz6 A jegyz6 a 2013. évre vonatkozd belsé ellendrzésekrdl készilt jelenté-
kapcsolatban: kévetd 30 napon belil sekben rogzitett hianyossagok felszamolasa érdekében az intézkedési
e) Intézkedjen — a belsé ellenérzésekrdl ké- terv elkészitésérdl a Bkr. 45. § (1) bekezdésének megfelelGen intézke-
szUlt jelentésekben rogzitett hianyossagok dett. A szabalyzatok ellen&rzésérdl 2013. oktdber 28-an készitett belsd
felszamolasa érdekében —az intézkedési terv
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ellenérzési jelentéshez kapcsolddoan a jegyz6 az atvételt kovets 30 na-

pon beldl, 2014. julius 10-én készitett intézkedési tervet, melyet a kép-
visel§ testllet 2014. julius 17-én fogadott el. A 2014. évre vonatkozd in-
tézkedés nem dokumentdlt. A 2015. évre vonatkozo intézkedés még
nem valt esedékessé, mert a zarszamadasi rendelettervezettel egy id6-
ben kerll beterjesztésre a Képvisels-testilet elé.

| Nem végrehajtott

manyzat nevében torténé kotelezettségval-
laldsra az Uj Aht. 37. § (1) bekezdésében fog-
laltaknak megfelel6en minden esetben irds-
ban, pénzigyi ellenjegyzés utan kerljon sor.
A sporttdmogatdsok cimén teljesitett pénz-
eszkozatadas kifizetését megel6z6en min-
den estben torténjen irdsos kotelezettség-
véllaldas az Amr.3874.§ (1) bekezdésében

foglalt el6irds szerint.

23. A jegyz6 a belsé ellenérzés mikodésével 2013. augusztus 01., jegyz6 A Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontja szerint a belsé ellenérzés feladata
kapcsolatban: majd folyamatos nyilvantartani és nyomon koévetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan
f) Intézkedjen arrdl, hogy a belsé ellenérzés a megtett intézkedéseket. A belsé ellenérzés dltal az intézkedések nyo-
belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett in- mon kdvetését nem dokumentaltak, a nyomon kdvetés mikodtetése el-
tézkedéseket — a Bkr. 21. § (2) bekezdés d) maradt.
pontjanak megfelel6en — kévesse nyomon.

24. A jegyz6: Alakitsa ki és mukodtesse a 2013. augusztus 31. jegyz8 A jegyz6 nem alakitotta ki és nem mUikodtette a Bkr. 10. §-aban el6irtak
Bkr. 10. §-aban el&irtak alapjan a Polgarmes- alapjan a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon
teri Hivatal tevékenységének, a célok megva- kovetését biztositd rendszert, melynek része az operativ tevékenységek
|6sitdsanak nyomon kovetését biztositd keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetés is.
rendszerét, amelynek része az operativ tevé-
kenységek keretében megvalosuld folyama-
tos és eseti nyomon kovetés is.

25. A polgérmester biztositsa, hogy az Onkor- azonnal, majd folyamatos polgdrmester Az Onkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasra az Uj Aht. 37.

§ (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem minden el&irt esetben iras-
ban kerilt sor. Az irasos kotelezettségvallaldsoknal pénzigyi ellenjegy-
zés nélkil keriilt sor a bemutatott dokumentumok alapjan. Az Onkor-
manyzat 18/2013. (XI. 08.) szamu rendeletében— Gsszhangban az
Avr. 73. § (1) bekezdésében foglaltakkal — az &llamhaztartason kiviilre
nyujtott forras atadasanal elGirta a tdmogatottal tamogatasi megallapo-
das kotését, amely azonban a sporttdmogatdsra vonatkozéan bemuta-
tott dokumentumok alapjan nem toértént meg.

23




Mellékletek

Az intézkedési terv alapjan
elvégzendo
feladat

Az ASZ 13037. sz.
jelentése javasla-

Az intézkedési tervben A feladat végrehajtasa

meghatarozott hataridé

tanak cimzettje

Az Onkormanyzat nem bocsatott az ellenérzés rendelkezésére doku-

26. A polgdrmester intézkedjen a szakmai teljesi- azonnal, majd folyamatos polgarmester
tésigazolas és az utalvany ellenjegyzés kont- mentumot a polgarmester intézkedésérdl, amely bizonyitana, hogy a
rollokkal Gsszefliggésben feltart hianyossa- szakmai teljesitésigazolds és az utalvany ellenjegyzés kontrollokkal 6sz-
gok és szabalytalansagok tekintetében az szefliggésben feltart hianyossagok és szabalytalansagok tekintetében az
esetleges munkajogi felelésséggel kapcsola- esetleges munkajogi felelésséggel kapcsolatos korilmények kivizsgéla-
tos kortlmények kivizsgalasardl, és a vizsga- sardl intézkedett volna.
lat eredményének fliggvényében tegye meg A gazdalkoddsi szabdlyzaty,-ben az Avr. 57. § (4) bekezdés figyelembe
a szlkséges munkajogi intézkedéseket. vétele nélkdl tortént meg a teljesitésigazolasra jogosultak kijelolése,,
A szakmai teljesitésigazoldst az — Amr. mert Szirak Kézség Onkormanyzatara vonatkozdan a teljesitésigazolasra
76.8 (5) bekezdésében foglaltak szerint - jogosult személyeket a jegyz6 jeldlte ki, annak ellenére, hogy az Avr.
jegyz6i kijeloléssel rendelkez6 személy vé- 57. § (4) bekezdésében foglalt el6iras szerint "a teljesités igazoldsdra jo-
gezze. Az utalvanyok ellenjegyz6je - az gosult személyeket — az adott kételezettségvdllaldshoz, vagy a kétele-
Amr. 74. § (3) bekezdés c) pontjaban foglal- zettségvdllaldsok el6re meghatdrozott csoportjaihoz kapcsoldddéan — a
tak és a 79. § (2) bekezdése szerint - szabaly- kotelezettségvdllald irdsban jeléli ki." Az érvényesitd a teljesitésigazolas
szerlien elvégzett szakmai teljesitésigazolds alapjan nem tudta elvégezni az Avr. 58. § (1) bekezdésében eléirt ellen-
utan ellenjegyezze az utalvanyt. 6rzési feladatait.

27. Gondoskodjon — a szakmai teljesitésigazo- azonnal, majd folyamatos Jegyz6 A jegyz6 nem gondoskodott a feladat végrehajtasarol, mivel a gazdalko-

|dsa, az érvényesités és az utalvany ellenjegy-
zése vonatkozasdban feltart hidnyossdgok
megsziintetése, illetve az operativ gazdalko-
das soran a mdkodésbeli hibdk megel&zése,
feltarasa és kijavitasa érdekében — arrdl,
hogy:

a) az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti teljesi-
tésigazoldst az Avr. 57. § (4) bekezdése figye-
lembevételével kijelolt személyek végezzék
el, és az Avr. 57. § (1) bekezdésében foglal-
taknak megfeleléen a teljesitésigazolas soran
ellenérizzék a kiadasok teljesitésének jogos-
sagat, 0sszegszerlségét, valamint ellenszol-

dasi szabdlyzaty ,-ben az Avr. 57. § (4) bekezdés figyelembe vétele nélkill
tortént meg a teljesitésigazolasra jogosultak kijeldlése, mert a Szirdk On-
kormanyzatara vonatkozdan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket
a jegyz6 jelolte ki, annak ellenére, hogy az Avr 57. § (4) bekezdésében
foglalt el&iras szerint "a teljesitésigazoldsdra jogosult személyeket - az
adott kételezettségvdllaldshoz, vagy a koételezettségvdllaldsok el6re
meghatdrozott csoportjaihoz kapcsoldddan - a kételezettségvdllalo irds-
ban jeléli ki.”
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galtatast is magaban foglald kotelezettség-
vallalas esetében a szerzédés, megrendelés
teljesitését.

28.

29.

Gondoskodjon — a szakmai teljesitésigazo-
|dsa, az érvényesités és az utalvany ellenjegy-
zése vonatkozasdban feltart hidnyossdgok
megsziintetése, illetve az operativ gazdalko-
das sordn a mikodésbeli hibak megel&zése,
feltarasa és kijavitasa érdekében — arrdl,
hogy:

b) a kifizetéseket
Avr. 58. § (1) bekezdése szerint a teljesités-

megel6z6en  az

igazolas alapjan —az Avr. 57. § (3) bekezdése
szerinti esetben annak hidnyaban is —az 6sz-
szegszer(iségnek, a fedezet meglétének és a
megel6z6 tigymenetben az Uj Aht., az Ahsz.,
az Avr. elGirasai és a belsS szabalyzatokban
foglaltak betartasdnak az ellenérzése meg-
torténjen.

Intézkedjen arrél, hogy az éves ellenbrzési
tervet a belsé ellenérzési vezetd a Bkr. 56. §
(2) bekezdés el6irasainak megfelel6éen a
jegyz6 irdsos véleményének figyelembevéte-
|ével, a Bkr. 29. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint készitse el.

azonnal, majd folyamatos

2013. oktoéber 31.

Jegyz6

jegyz8

A kifizetéseket megel6z8en az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint a teljesi-
tésigazolas alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnyaban is — az 6sszegszerliségnek, a fedezet meglétének és a meg-
el6z6 tigymenetben az Uj Aht., az Ahsz., az Avr. el8irasai és a belsé sza-
balyzatokban foglaltak betartdsanak az ellenérzése nem tértént meg.
Az érvényesitd a bemutatott dokumentumok alapjan az 6sszegszer(sé-
get, és a fedezet meglétét nem tudta ellendrizni, valamint nem jelezte
az utalvanyozdnak, hogy a teljesitésigazold nem volt jogosult a teljesités
igazolasdra.

l___________________________ Okafogyottavaltfeladatok ______________ |

Az intézkedés okafogyottd valt, mert az Gnkormanyzati belsé ellendrzési
feladatok ellatasa 2013. januar 1-jétél nem tarsulas formajaban torténik,
ezért az Onkormanyzatra nem vonatkozik a Bkr. 56. § (2) bekezdésében
részletezett, a belsé ellendrzési feladatok tarsulas formajaban torténd
ellatdsara vonatkozo specialis szabalya.
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet az ASZ 15 napos észrevételezésre

megkiildte az ellenorzott szervezet vezetoje részére az
ASZ tv. 29. §" (1) bekezdése elSirdsanak megfelelden.

A polgdrmester, mint az ellendrzott szervezet vezetoje az
ASZ tv. 29. § (2) bekezdésében foglalt észrevételezési
jogaval nem élt, a jelentéstervezetre észrevetelt nem tett.

" 29.§ (1) Az Allami Szamvevészék az ellenérzési megallapitasait megkiildi az el-
lenBrzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjelolt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlintetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

LASZ

2 Onkormanyzat
3 polgdrmester
4 Bkr.

5 jelentés

6 koz6s dnkormdnyzati hivatal

7 jegyz6
8 ASZ tv.
95ZMSZ

10 gazdasagi program

11 KépviselS-testiilet

12 T(izvédelmi Szabalyzat
13 Kdzszolgdlati Szabalyzat
14 Hivatal

15 gazdalkodasi szabalyzat:

16 Informatikai Biztonsagi Szabélyzat

7 Kozérdekd Adatok Szabalyzata

18 Munkabiztonsagi Kockdzatértékelés

1 Jgyrend

20 Szabalytalansédgok kezelésének

eljarasrendje

2L hivatali SZMSZ
22 Kockazatkezelési Szabalyzat
23 FEUVE szabdlyozas

%4 |ratkezelési Szabdlyzat

5 Ltv.

Allami Szamvev&szék
Szirak Kozség Onkormanyzat
Szirdk Kdzség Onkormanyzat polgdrmestere

370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl (hatdlyos 2012. januar 1-jétdl)

Az ASZ 13037 szamU jelentése — Jelentés Szirdk Kozség Onkorményzata belsd
kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint egyes kontrolltevékenységek és a
bels§ ellenbrzés miikodése ellen6rzésérd|

Vanyarci Koz6s Onkormanyzati Hivatal (Vanyarc Szirdk Bér Kozség
Onkormanyzat)

Vanyarci Koz6s Onkorméanyzati Hivatal jegyz6je

2011. évi LXVI. torvény az Allami Szamvevdszékrdl (hatalyos 2011. julius 1.-jétél)
Az Allami Szamvevdszék elnokének 3/2015. (X11.30.) ASZ utasitasa az Allami
Szamvev@szék Szervezeti és MUikodési Szabalyzatardl (hatdlyos: 2016. januar 1-
jétél)

Szirdk Kdzség Onkormanyzatanak gazdasagi programja (hatdlyos 2013. julius 17-
tél)

Szirdk Kdzség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

Vanyarci Koz6s Onkormanyzati Hivatal T(izvédelmi Szabalyzata

Vanyarci Koz6s Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Szabalyzata

Vanyarci K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Vanyarci Koz6s Onkormanyzati Hivatal a kdtelezettségvallalas, az utalvanyozas, a
pénzlgyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas és az érvényesités szabdlyozdsanak
rendje (2013. 4prilis 15. napjan |ép hatalyba, de rendelkezéseit 2013. marcius 1.
napjatél kell alkalmazni)

Vanyarci Koz6s Onkormanyzati Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzat—
Adatvédelmi és Szamitdstechnikai Védelmi Szabalyzat

Vanyarci Koz6s Onkormanyzati Hivatal Kézérdek( adatok megismerésére
irdnyulod kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabdlyzata

Vanyarci Kéz6s Onkormanyzat intézményei Munkabiztonsagi Kockazatértékelése

Vanyarci K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Ugyrend Vanyarci K6z6s Onkorményzati
Hivatal gazdalkoddssal 6sszefliggd feladataira (hatalyos 2014. februar 3-tdl)

Vanyarci K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szabélytalansagok kezelésének
eljarasrendje (hatdlyos 2014. szeptember 01-t6l)

Vanyarci K&z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata
Vanyarci Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Kockazatkezelési Szabalyzata

Vanyarci K6z6s Onkormanyzati Hivatal folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzési rendszere (hatalyos 2013. majus 1-t6l)

Vanyarci K&z6s Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési szabalyzat (hatalyos 2015.
januar 1-t6l)

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szélo
1995. évi LXVI. tv.
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Roviditések jegyzéke

26 Aht.

27 gazdalkodasi szabalyzat,
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31 Mt
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34 |BSzZ

3 Szamv. tv.
36 Mvtv.

37 Info tv.

38 Amr.

2011. évi évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrél (hatdlyos 2012. januar 1-jétdl)

Vanyarci Kéz6s Onkormanyzati Hivatal a Vanyarci K6z6s Onkorményzati Hivatal
Gazdalkodasi Szabalyzata (hatalyos 2015. januar 1-t6l)

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtdsardl (hatalyos 2012. januar 1-jétél)

249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet az allamhdztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl (hatalytalan 2014. januar 1-
jétél)

4/2013. (. 11.) Korm. rendelet az dllamhdaztartas szamvitelérdl (hatdlyos 2014.
januar 1-t6l)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi d6nkormanyzatairél (hatalyos
2012. januar 1-jét6l)

a tliz elleni védekezésrél sz616 1996. évi XXXI. tv.

a kozszolgalati tisztviselSkrél széld CXCIX. tv.

Vanyarci K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C .tv.

a munkavédelemr6l szold 1993. évi XCIII. tv.

az informacids dnrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. tv.

292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet az allamhaztartds m(ikodési rendjérdl
(hatalytalan 2012. januar 1-jétél)
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