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OSSZEGZES

Az ASZ! elvégezte az Onkormdnyzaf? belsé kontrollrendszerének ki-
alakitasa, valamint egyes kontrolltevékenysegek és a belso ellenor-
zeés mitkodesének utoellenorzését a 201 3. junius 12-tol 2016. janudr
29-ig terjedd idbszakra vonatkozoan. Megallapitotta, hogy az intéz-
kedési tervben foglalt feladatok jelentds részét az Onkormanyzat
nem hajtotta végre, igy nem tett megfeleld lépéseket az ASZ dltal
korabban feltart, a belsé kontrollrendszert érinté hianyossagok megsziintetésére, amely
kockdzatot hordoz az Onkormdnyzat szabalyozdsaban, miikédtetésének szabdlyossdagaban
és a felelos vezetoi magatartasban.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

L

hogy az ellen6rzott szervezetek megvaldsitottak-e a korabbi ellenbrzései altal feltart hibak, hianyossagok és szabaly-
talansagok megsziintetése céljabdl elkészitett intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres utéellenérzések hoz-
zajarulnak a szikséges intézkedések tényleges végrehajtashoz, ezaltal a kozpénzigyek rendezettségének javulasa-
hoz.

Fobb megéllaEitésok, kovetkeztetések

A polgdrmester® az intézkedési tervet hataridében megkiildte az ASZ részére. Az intézkedési tervben meghatarozott
22 feladatbdl egyet hatarid6ben, harmat hataridén tul, 6tot részben hajtottak végre, 12 feladat végrehajtdsa nem
tortént meg, valamint egy feladat végrehajtasa okafogyottd valt. igy az ASZ altal kordabban az Onkormanyzat belsé
kontrollrendszerének kialakitasa, valamint az egyes kontrolltevékenységek és a belsé ellenérzés miikodésének teri-
letén azonositott hianyossdgok jelentds része tovabbra is fennall.

Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr.*-ben el&irt nyilvantartast vezették, azonban az
intézkedések végrehajtasanak nyomon kdvetésérdl a Bkr.-ben el8irtak ellenére nem gondoskodtak.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
vBszéki jelentésben® foglalt intézkedést igénylé megélla-
pitasokkal és javaslatokkal 6sszhangban készitett intézke-
dési tervben meghatarozott feladatokat az ellendérzott

szervezet végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Az Onkormanyzat

Beremend nagykdzség Baranya megyében, a Siklosi jaras koz-
igazgatasi terltletén fekszik, Magyarorszag legdélebbi pontjan
fekvé telepilése. 2013. marcius 1-jétdl létrehoztak Beremend
nagykozség, valamint Kdsdd és Kistapolca 6nkormanyzatai
részvételével a Beremendi K6zds Onkormanyzati Hivatalt®. A
polgarmester a 2014. évi helyi dnkormanyzati valasztasok éta
tolti be tisztségét, a jegyz8’ 2015. oktdber 1-jétdl latja el fel-
adatait. A lakénépességének szama a KSH dltal kozzétett né-
pességi adatok® szerint 2015. januar 1-jén 2428 f6 volt.

Az Onkorményzat a 2014. évi éves koltségvetési beszamold
szerint 1391,6 millié Ft koltségvetési bevételt ért el, valamint
1183,3 millié Ft koltségvetési kiadast teljesitett.

Az ASZ a 2013. évben ellendrizte az Onkormanyzat belsd
kontrollrendszerének kialakitasat, valamint egyes kontrollte-
vékenységek és a belsé ellendrzés miikodését, az errél sz6lo
13039. szamu jelentését 2013. junius 12-én tette kozzé. Az el-
lendrzés célja annak értékelése volt, hogy az Onkormanyzat a

jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en alakitotta-e ki a belsé kontrollrend-
szert, megfelel6en mikodtette-e a gazdalkodas folyamatdban kulcsszere-
pet betoltd szakmai teljesitésigazolas és utalvany ellenjegyzés kontrollo-
kat, biztositotta-e a belsé ellenérzés szabdlyos és eredményes miikodését.

Az utdellen6rzés —2013. junius 12-t6l - 2016. januar 29-ig végrehajtott
intézkedéseket figyelembe véve — az ASZ jelentésben a polgdrmester és a
jegyz8 részére megfogalmazott intézkedést igénylé megallapitasokra és ja-
vaslatokra készitett, az ASZ részére megkiildott intézkedési tervben foglalt
feladatok megvaldsitasanak ellenérzésére, illetve értékelésére fokuszalt.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv.° 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések in-
tézkedést igényl6 megallapitdsaihoz és javaslataihoz kapcsoldddan az el-
lendrzott szervezet vezetbje intézkedési tervet kdteles dsszedllitani, és az
ASZ részére megkildeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat —
az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az ASZ utéellenérzés
keretében ellendrizheti. Az intézkedések megvaldsuldsanak értékelése so-
ran az ASZ figyelembe veszi az ellenérzott szervezetek mikodési feltétele-
iben, valamint a jogszabalyi el6irasokban bekdvetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hianyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitasanak elmaradésa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltdrt hibak, hidanyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell hangsulyt. Ez a szabdlyszerd m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsaban kockdzatot hordoz. E kockdzatok
feltarasaval az ASZ utdellenérzési rendszere fokozza a fegyelmet, és iga-
zolja, hogy a kdzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felelGssége elsl nem
lehet kitérni.

AZ UTOELLENORZES VARHATO HASZNOSULASA
Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tarsadalom szintjén az utdellendrzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megallapitdsainak van kovetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen8rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtdsat is szamon kéri az ASZ.

—® Az ellendrzott terllet szintjén az utdellendrzés tajékoztatast nydjt a
terilet dontéshozdinak a hidnyossagok kikliszobolésének jé gyakor-
latairdl, ezzel lehet8séget biztositva arra, hogy az ASZ ellenérzési
megallapitasai, javaslatai a tertlet nem ellen6rzott szervezeteinek a
mUkddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellen8rzott szervezet szintjén az utéellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidanyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatoldst ad az ellendrzési je-
lentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmaradasa vagy részle-
ges megvaldsuldsa a tovabbi ellenbrzésekhez kockazati jelzésként
szolgal.



A JELENTES LENYEGES KERDESKOREI

Az Onkormdnyzat az intézkedési tervben foglaltakat az elGirt
hataridoben vegrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

———————————————— ]

Az ellenorzés tipusa

[
‘ MegfelelGségi ellendrzés
= Az ellenorzott idoszak
Az utdellendérzés alapjat képezd ASZ jelentés kozzétételének napjatol
(2013. junius 12.) az ellenBrzésrdl szolo kiértesits levél keltének napjaig
(2016. januar 29.) tartd id6szak.
Az ellenorzes targya
[
Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kdvetden a szdmvevészéki je-
lentésben foglalt intézkedést igényl6é megallapitasokkal és javaslatokkal
dsszhangban — Onkormdnyzat &ltal — készitett intézkedési tervben foglal-
tak végrehajtasanak ellenérzése.
Az ellenérzés kiterjed minden olyan korilményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatérozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtasa folyaman felmerdlt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz sziikséges.
= Az ellenorzott szervezet
| Beremend Nagykozség Onkormanyzat
= Az ellenorzés jogalapja

Az ASZ az Orszaggy(ilés pénzlgyi és gazdasagi ellenérzé szerve. Az ASZ
torvényben meghatdrozott feladatkorében ellenérzi a  kozponti
koltségvetés végrehajtasat, az dllamhaztartdas gazddlkoddsat, az
allamhaztartdsbdl szarmazo forrasok felhaszndldsat és a nemzeti vagyon
kezelését.

Az ASZ tv. 1. § (3) bekezdése szerint az ASZ altaldnos hataskorrel végzi
a kozpénzekkel és az allami és onkormanyzati vagyonnal vald felelGs
gazdalkodas ellenérzését.

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az ASZ tv. 33. § (1)-(2) bekezdése

szerinti intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat az ASZ utdellendrzés
keretében ellendrizheti.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellenorzés modszerei

Az ASZ az ellenérzést a nemzetkozi standardokat irdnyadénak tekintve az
ellendrzési program ellenérzési kérdései, az ellendrzott idészakban hata-
lyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok és mdodszertanok figye-
lembevételével, dndlldan vagy ellenérzéshez kapcsoldddan végezte.

Az ASZ az ellendrzés ideje alatt az Onkormanyzattal torténd kapcsolat-
tartast az ASZ SZMSZ*°-ének vonatkozé el6irdsai alapjan biztositotta.

Az utbellenérzés megallapitasait elsésorban az ASZ rendelkezésére 4llo,
valamint az ellen6rzott szervezetektdl elektronikusan bekért dokumentu-
mok alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhasznalhatd adatforrasok kozé tartoz-
nak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellen6rzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabol informa-
ciot tartalmazd — dokumentum.

A pénzigyi folyamatokban kulcsszerepet betolté kontrollokra vonatko-
zdan az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat az dllamhaztar-
tadson kivilre teljesitett mikodési célu pénzeszkodzatadasoknal, az allo-
manyba nem tartozék megbizasi dijaindl, tovabba a kils6 szolgdltatok altal
végzett karbantartasi, kisjavitasi munkakkal kapcsolatos kifizetéseknél 10
elem( véletlen mintavétellel kivalasztott tételek alapjan értékelte az ASZ.
A kivalasztott tételek esetében azt ellendrizte, hogy az Onkormanyzat az
intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében biz-
tositotta-e a jogszabalyok és a belsd szabdlyzatok el8irdsainak megfeleld
mukodtetést.

Az intézkedési tervekben eldirt feladatoknak, azok végrehajthatdsaga,
illetve végrehajtasa szempontjabdl az aldbbiak szerint értékelte az ASZ:

—®  hatdridében végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben el8irt hatarid6ben és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdridén tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott mddon, de az el6irt hataridén tdl tor-
tént meg;

|

.részben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa teljes korlen az in-
tézkedési tervben elSirt médon nem tortént meg;

I

,hem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtds nem toértént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

I

,okafogyottd valt” a feladat, ha végrehajtdsdra — meghatarozott
esemény bekdvetkezése, tovabba kilsé kortlmény, a mikodést
érint6 feltétel valtozasa miatt — mar nincs szikség, illetve lehet8ség,
és egyértelmlen megdllapithatd, hogy az intézkedést sziikségessé
tevd koridlmény a jov6ben nem fordulhat el6;

—® _nem idbszer(” az a feladat, amelynek ellen&rzési idGszakon belili
végrehajtasara azért nem kerllt (kerllhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdld esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni elé6forduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtas hatarideje még nem jart le.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellen6rzés lefolytatasahoz az ellendrzott szervezet a tanudsitvanyok
elektronikus kitoltésével, valamint az ASZ &ltal kért dokumentumok elekt-
ronikus megkuldésével szolgdltatott adatokat, amelyek valddisagat és tel-
jes korlségét az ellenérzott szervezet vezet(je altal tett teljességi és hite-
lességi nyilatkozat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, infor-
maciok kontrollja az ellen8rzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

Az Onkorméanyzat az intézkedési tervben foglaltakat az el6irt
hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas Az Onkormanyzat az intézkedési tervben meghatarozott 22
feladatbdl egyet hatarid6ben, harmat hataridon tul, 6tot rész-
ben és 12-t nem hajtott végre, tovabba egy feladat okafo-
gyotta valt. Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végre-
hajtasarol a Bkr.-ben elGirt nyilvantartast vezették, azonban
az intézkedések végrehajtasanak nyomon koévetésérdl a Bkr.-
ben elGirtak ellenére nem gondoskodtak.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladatokat, hataridSket, az ASZ je-
lentés javaslatainak cimzettjét és a feladatok végrehajtasat az . szamu mel-
léklet mutatja be.

Az ASZ a jelentésében a polgdrmester részére harom, a jegyz6 részére
tizenkilenc javaslatot fogalmazott meg. A polgarmester altal dsszedllitott
és az ASZ részére megkuldott intézkedési tervben a hianyossagok, szabaly-
talansagok megszintetésére huszonkettd feladatot hatdroztak meg. A fel-
adatok elvégzésének felel§seként harom esetben a polgarmestert, tizenki-
lenc esetben pedig a jegyz6t jelolték meg.

Az intézkedési tervben tervezett feladatok végrehajtdsanak értékelési
kategoridk szerinti megoszlasat az 1. dbra szemlélteti.

1. 4bra

A'feladatok végrehajtasanak értékelési
kategoriak szerinti megoszlasa

® Hatdrid6ben végrehajtott

¥ Hataridén tul végrehajtott

® Részben végrehajtott
Nem végrehajtott

® Okafogyotta valt

Forrds: ASZ
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Megdllapitdsok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladat:

1

A jegyzd intézkedett a 2014. évi ellendrzési terv KépviselS-testilet
elé terjesztésérdl, amelyet a Képvisel6-testilet az intézkedési terv-
ben el6irt hataridén belil jévahagyott.

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

2.

Ajegyz8 az Avr.™ eléirasainak megfelel§en 2013. februar 27-én el-
készitette a pénzgazddalkodasi szabalyzatot1'?, amelyet az intézke-
dési tervben meghatdrozott 2013. julius 31-ei hataridén belll nem
|éptetett hatdlyba. A 2014. oktdber 12-ét8l és a 2014. december
1-jét8l hatalyos pénzgazdalkodasi szabalyzat, 2 5% az Avr. el&irasa-
inak megfelel6en tartalmazta a teljesitésigazolas gyakorldsanak
maodjdval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival kapcsola-
tos belsé elSirdsokat, feltételeket.

A jegyz6 az Avr. elGirdsainak megfelelen 2013. februar 27-én el-
készitette a pénzgazdalkoddsi szabdlyzatot;, amelyet az intézke-
dési tervben meghatdrozott 2013. julius 31-ei hataridén belll nem
|éptetett hatdlyba. A 2014. oktdber 12-ét6l és a 2014. december
1-jét8l hatalyos pénzgazdalkodasi szabélyzat, s az Avr. elSirdsainak
megfelel6en tartalmazta az el6zetes irasbeli kdtelezettségvallalast
nem igényl6 kifizetések rendjét.

A jegyz6 2013. szeptember 22-én az Avr. és az Info tv.' alapjan
elkészitette a kozzétételi szabdlyzatot!®, amelyet az intézkedési
tervben elGirt 2013. szeptember 30-ai hataridén belll nem lépte-
tett hatdlyba. A szabdlyzatot 2015. szeptember 10. napjan a Hiva-
tal jegyz6jének helyetteseként eljard személy felllvizsgdlta, médo-
sitotta és hatdlyba léptette.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

5.

A jegyz8 gondoskodott a hivatali SZMSZY mddositasardl és az in-
tézkedési tervben megjeldlt 2013. szeptember 30-ai hataridén be-
lUl kezdeményezte annak Képvisel&-testilet elé terjesztését, azon-
ban a Bkr.-ben elGirasainak megfelel6en a 2013. oktdber 1-jétdl
hatalyos hivatali SZMSZ-ben nem rogzitették a belsd ellendrzést
végzsk feladatait.

Ajegyz6 a Bkr.-ben elGirtaknak megfelel6en a 2013. és 2015. évek-
ben intézkedett az ellendrzési nyomvonal aktualizaldsardl, azon-
ban a 2014. évben az aktualizadlds nem tortént meg.

A jegyz6 a 2015. julius 1-jétél hatdlyos adatvédelmi szabalyzat-
ban®é, illetve a 2015. december 22-én kiadott Informatikai Bizton-
sagi Szabdlyzatban?®®, valamint az Engedélyezési és Jogosultsagi
Szabdlyzatban® hatadrozta meg a hozzaférési jogosultsagokkal kap-
csolatos feladatokat, a jogosultsagok megallapitdasat, mdédositasat,
azok betartdsanak ellendrzését, nyilvantartasanak vezetését, vala-
mint az adatok kezelésének, taroldsanak és mentési eljardsanak
rendjét, azonban a szabalyzatokban nem rogzitette az adatok fel-
dolgozdsanak eljardsrendjét. Az intézkedési tervben vallalt besza-
molds nem tortént meg.
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Megdllapitasok

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A jegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy az intézkedési tervben rog-
zitett hataridén belll elkészitett 2014. évi belsd ellen6rzési terv
tartalmazza a Bkr.-ben meghatarozott valamennyi tartalmi elemet.

A jegyz6 intézkedett a belsd ellendrzési jelentésekben megtett
megallapitasokrdl, javaslatokrol, a vonatkozo intézkedési tervekrdl
sz6l06 nyilvantartas vezetésérdl, azonban nem gondoskodott a Bkr.
el6irasinak megfelel6en az intézkedések végrehajtasanak nyomon
kovetésérdl.

VEGREHAJTOTT feladatok:

A jegyz8 a Bkr. elGirasai szerint nem kezdeményezte a polgarmes-
ternél a 2012. évi éves ellen@rzési jelentés —a 2012. évi zdrszam-
adasi rendelettervezettel egyidejl — Képvisel§-testilet elé terjesz-
tését.

A polgarmester a Bkr.-ben meghatdrozottak alapjan a 2012. évi
éves ellendrzési jelentést a 2012. évi zarszamadasi rendeletterve-
zettel egyidejlleg nem terjesztette a Képvisel§-testilet elé.

A polgarmester nem intézkedett arrél, hogy az Onkormanyzat ne-
vében torténdé kotelezettségvallaldsokra kizardlag a pénzigyi el-
lenjegyzést kovetben, a pénzigyi teljesités esedékességét megels-
z6en, irdsban keriljon sor, mivel az operativ gazdalkodds soran
nem teljesiiltek az Uj Aht.?! és az Avr. pénziigyi ellenjegyzésre vo-
natkozé elGirasai.

A polgdrmester az Métv.-ben?? foglaltak alapjan nem kisérte figye-
lemmel az Onkormanyzat gazdalkoddsanak szabalyszer(ségét. A
belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés mikddésére vonat-
kozd, valamint a szakmai teljesitésigazolas és az utalvany ellenjegy-
zés kontrollokkal kapcsolatban feltart hianyossagok tekintetében a
munkajogi felelGsséggel kapcsolatos kérilményeket nem vizsgalta
ki.

A jegyz8 a Bkr.-ben rogzitettek alapjan nem mérte fel és nem alla-
pitotta meg a Hivatal tevékenységében, gazdalkodasaban rejl6
kockazatokat. Az intézkedési tervben vdllalt beszdmolds nem tor-
tént meg.

A jegyz8 a Bkr. el6irdsainak megfelelSen a felel6ségi kérok megha-
tarozasaval a Hivatal tevékenységeire vonatkozé beszamolasi elja-
rasokat nem szabalyozta.

A jegyz6 nem alakitotta ki és nem mUkdodtette a Bkr.-ben el&irtak
szerint a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyo-
mon kovetését biztositd rendszert, amelynek része az operativ te-
vékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon
kovetés is.

A jegyz6 nem gondoskodott a teljesitésigazolds Avr. szerinti elvég-
zésérél, mivel a kifizetéseket megel6z8en nem toértént meg a tel-
jesitésigazolds, nem jelolte ki a teljesitésigazolas végzésére jogo-
sult személyt, tovabba a teljesitések Osszegszerliségét nem ellen-
Grizték.
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Megdllapitdsok

18. A jegyz6 nem intézkedett arrdl, hogy a kotelezettségvallalasokra
kizardlag a pénzlgyi ellenjegyzést kdvetben, a pénzlgyi teljesités
esedékességét megel§z8en, irasban kerlljon sor, mivel a pénzigyi
ellenjegyzés nem felelt meg az Uj Aht., valamint az Avr. el6irasai-
nak.

19. Ajegyz6 nem intézkedett arrdl, hogy a kifizetéseket megel6z6en —
a teljesitésigazolds alapjan vagy annak hidnyaban is — az Avr. ren-
delkezései szerint az 6sszegszerlségnek, a fedezet meglétének és
a megel6z6 ligymenetben az Uj Aht., Ahsz?3., és az Avr. vonatkozé
el6irdsainak és a belsé szabdlyozdsokban foglaltak betartdsanak el-
lenérzése megtorténjen.

20. Ajegyz6 nem intézkedett annak érdekében, hogy a kotelezettség-
véllalasok nyilvantartasa megfeleljen az Avr.-ben és az Uj Ahsz-ben
foglalt elSirdsoknak, illetve arrdl, hogy az utalvanyrendeleteken a
kotelezettségvallalas nyilvantartdsi sorszamat az Avr.-ben foglal-
taknak megfelelGen feltlintessék.

21. Ajegyz6 nem intézkedett arrdél, hogy a 2014. évi belsé ellenérzési
terv a Bkr.-ben foglaltak alapjan kockazatelemzésen alapuljon.

OKAFOGYOTTA VALT feladatok:

__22. A2014. évi bels6 ellenbrzési terv elkészitéséhez a jegyz8 irdsos vé-
leményének kikérése okafogyottd valt, mert az énkormanyzati
belsé ellendrzési feladatok elldtdsa nem tarsulds formajaban tor-
ténik.

Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr.-ben
el6irt nyilvantartdst vezették, azonban az intézkedések végrehajtasanak
nyomon kovetésérdl a Bkr.-ben elGirtak ellenére nem gondoskodtak.
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MELLEKLETEK

B |.SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 13039. SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERV VEGREHAITASA

c Az intézkedési terv alapjan Az intézkedési Az ASZ 13039. sz. A feladat végrehajtasa
'© elvégzendo tervben jelentése
g feladat meghatdrozott javaslatanak
D hataridé cimzettje
: 2. 3. : |
. Hatériddbenvégrehajtottfeladat
1. Intézkedjen az éves ellendrzési terv Képvisel6-testllet 2013. december 31. jegyz6 A 2014. évi éves ellendrzési terv Képvisels-testilet elé terjesztésérdl a
elé terjesztésérdl annak érdekében, hogy azt a Képvi- jegyz6 az el&irt hataridén belll intézkedett, amelyet a Képvisels-tes-
sel6-testllet a Motv. 119. § (5) és a Bkr. 32. § (4) be- tllet a 2013. november 26-an kelt, 140/2013. (XI. 26.) szamu hataro-
kezdésében el6irt hataridén bell hagyja jéva. zatdval jovahagyott.
. Hatdridéntil végrehajtottfeladatok
2. Rendezze belsd szabalyzatban az Avr. 13. § (2) bekez- 2013. julius 31. jegyz6 A jegyz6 nem gondoskodott a 2013. februar 27-én elkészitett pénzgaz-
dés a) pontjanak megfeleléen a teljesitésigazolds gya- dalkodasi szabalyzat; hatdlyba léptetésérél. A pénzgazdalkoddsi sza-
korlasanak maédjdval, eljarasi és dokumentacids rész- bdlyzat,zaz intézkedési tervben meghatarozott hataridét koveten lé-
letszabalyaival kapcsolatos belsé el6irdsokat, feltétele- pett hatdlyba, amely tartalmazta az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja
ket. szerint a teljesitésigazolds gyakorlasanak maodjaval, eljarasi és doku-
mentacids részletszabalyaival kapcsolatos belsé elGirdsokat, feltétele-
ket.
3. Rogzitse bels6 szabalyzatban az Avr. 53. § (2) bekez- 2013. julius 31. jegyz6 A jegyz6 nem gondoskodott a 2013. februar 27-én elkészitett pénzgaz-
dése alapjan az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast dalkodasi szabalyzat; hatdlyba léptetésérél. A pénzgazddlkoddsi sza-
nem igényld kifizetések rendjét. balyzat, 3 az intézkedési tervben meghatdrozott hataridét kdvetéen |é-

pett hatalyba, amely tartalmazta az Avr. 53. § (2) bekezdésének el6ira-
sai szerint az el6zetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igényld kifi-
zetések rendjét.

4, Készitsen —az Info tv. 30. § (6) bekezdésének és az Avr. 2013. szeptember 30. jegyz6 A jegyzd dltal 2013. szeptember 22-én elkészitett kdzzétételi szabaly-
13. § (2) bekezdése h) pontjanak megfelel6en — a koz- zat hatélyba Iépése nem valdsult meg, mivel a szabdlyzat dokumentalt
érdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesi- jovahagyasara nem kerUlt sor. A Hivatal jegyz6jének helyetteseként el-
tésének rendjét rogzitd szabalyzatot. jard személy a szabdlyzatot 2015. szeptember 10-én felllvizsgalta,

maodositotta és hatdlyba Iéptette.
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Mellékletek

elvégzendo
feladat

Az intézkedési

Az ASZ 13039. sz.

Az intézkedési terv alapjan A feladat végrehajtasa

Modositsa a hivatali SZMSZ-t, és kezdeményezze a pol-
garmesternél a médositas Képviseld-testilet elé ter-
jesztését annak érdekében, hogy az tartalmazza
Avr. 13. § (1) bekezdésének g) pontjaban foglaltaknak
megfelel6en a munkakorokhoz tartozo feladat- és ha-
taskoroket, a hataskorok gyakorlasdnak modjat, az
ezekhez kapcsolodé felelGsségi szabalyokat, tovabba a
Bkr. 15. § (2) bekezdésének megfeleléen a belsé ellen-
Grzést végzbk jogallasat, feladatait.

 Hatarid6ben végrehajtott feladat:

A hivatali SZMSZ modositasardl a jegyz6 gondoskodott és az el8irt ha-
taridén belll kezdeményezte a polgarmesternél a hivatali SZMSZ Kép-
visel6-testllet elé terjesztését, amelyet a Képvisel6-testilet a 2013.
szeptember 24-én kelt, 118/2013. (IX. 24.) szamU hatédrozatéaval jova-
hagyott. A hivatali SZMSZ tartalmazta az Avr. 13. § (1) bekezdése g)
pontjaban foglaltaknak megfeleléen a munkakérokhoz tartozo fel-
adat- és hatdskoroket, valamint a hataskorok gyakorlasanak madjat,
tovadbba az azokhoz kapcsolédd felel@sségi szabélyokat, valamint a
belsé ellendrzést végzék jogallasat.

¢ Nem végrehajtott feladat:

A Bkr. 15. § (2) bekezdésének foglaltak megfelelGen a hivatali SZMSZ
nem hatdrozta meg a belsé ellenérzést végzok feladatait.

Intézkedjen a Bkr. 6. § (3) bekezdésében elGirtaknak
megfelel6en az ellenérzési nyomvonal rendszeres ak-

tualizalasardl.

 Hatarid6ben végrehajtott feladat:

Az ellendrzési nyomvonalat a 2013. évben 2013. augusztus 30-an, a
2015. évben 2015. november 13-an aktualizaltak.

* Nem végrehajtott feladat:

A 2014. évben az ellen6rzési nyomvonal aktualizaldsa nem tortént
meg.

Biztositsa az Info tv. 7. § (2)-(3) bekezdéseiben foglal-
taknak megfelel6en az adatbiztonsag érvényesulését,
szabalyozza a hozzaférési jogosultsagokkal kapcsolatos
feladatokat, jogosultsagok megallapitasa, modositdsa,
azok betartdsanak ellenérzése, nyilvantartasanak veze-
tése, valamint szabdlyozza az adatok kezelésének, fel-
dolgozasanak, tarolasanak és mentési eljarasanak
rendjét.

tervben jelentése
meghatarozott javaslatanak
hataridé cimzettje
2. 3.
Részben végrehajtott feladatok
2013. szeptember 30. jegyz6
2013. oktéber 15. jegyz6
Folyamatos, jegyz6
elsé beszamolds
2013. szeptember 30.

 Hataridében végrehajtott feladat:

A jegyz6 a 2015. julius 1-jétél hatdlyos adatvédelmi szabalyzatban, va-
lamint a 2015. december 22. napjan kiadott Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzatban és az Engedélyezési és Jogosultsagi Szabalyzatban meg-
hatdrozta a hozzaférési jogosultsagokkal kapcsolatos feladatokat, ezen
belll a jogosultsagok megallapitasat, médositasat, azok betartasanak
ellen6rzését, nyilvantartasanak vezetését, valamint szabalyozta az
adatok kezelésének, tarolasanak és mentési eljarasanak rendjét.

* Nem végrehajtott feladat:

A jegyz6 az adatok feldolgozdsanak eljdrdsrendjét nem hatdrozta meg,
a beszamolé elkészitésérél dokumentalt médon nem gondoskodott.
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Mellékletek

Az intézkedési terv alapjan
elvégzendo
feladat

Intézkedjen arrdl, hogy az éves ellenérzési terv tartal-
mazza a Bkr. 31. § (4) bekezdésében felsorolt tartalmi
elemeket.

Az intézkedési
tervben

meghatarozott
hataridé

2.
2013. november 30.

Az ASZ 13039. sz.

jelentése
javaslatanak
cimzettje
3.
jegyz6

A feladat végrehajtasa

 Hatarid6ben végrehajtott feladat:

A 2013. november 26-an kelt, 140/2013. (XI. 26.) szamu Képvisel6-tes-
tuleti hatarozattal elfogadott 2014. évi éves ellendrzési terv tartal-
mazta a Bkr. 31. § (4) bekezdés b)-d) és f)-h) pontjaiban felsorolt tar-
talmi elemeket, igy az ellenérzések targyat, céljat, tipusat, Utemezését,
az ellendrizéssel érintett id6szakot és az ellen6rzott szervezeti egysé-
gek megnevezését.

¢ Nem végrehajtott feladat:

A 2014. évi éves ellendrzési terv a Bkr. 31. § (4) bekezdés a), e), i), j),
k), ) pontjaiban rogzitett tartalmi elemeket nem tartalmazta, igy az el-
len6rzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredmé-
nyének 0sszefoglalé bemutatdsat, a rendelkezésre 4ll6 és a szikséges
ellenérzési kapacitas meghatarozasat, a tanacsadoé tevékenységre ter-
vezett kapacitast, a soron kivili ellen6rzésekre tervezett kapacitast, a
képzésekre tervezett kapacitast, valamint az egyéb tevékenységeket.

10.

Vezessen nyilvantartast a Bkr. 21. § (2) bekezdése d)
pontjanak és a 47. §-nak megfelel6en a belsé ellenér-
zési jelentésekben tett megallapitasokrdl, javaslatok-
rél, a vonatkozd intézkedési tervekrdl, és kovesse nyo-
mon azok végrehajtdsat.

Kezdeményezze, hogy a polgarmester az éves ellendr-
zési jelentést a Bkr. 56. § (8) bekezdése alapjan a zar-
szamadasi rendelettervezettel egyidejlleg terjessze a
Képvisels- testilet elé.

folyamatos

targyévet kovet6 év
marcius 20.

jegyz6

jegyz8

 Hataridében végrehajtott feladat:

A jegyz4 intézkedett a belsé ellendrzési jelentésekben tett megallapi-
tasokrol, javaslatokrdl, a vonatkozé intézkedési tervekrél szol6 nyilvan-
tartas vezetésérol.

¢ Nem végrehajtott feladat:

A Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontjdban, valamint a 47. §-a alapjan nem
kovették nyomon belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett intéz-
kedéseket, az intézkedési tervek végrehajtasat.

Nem végrehajtott feladatok

A jegyzd nem kezdeményezte a polgarmesternél az 2012. évi éves el-
len6rzési jelentés — a 2012. évi zarszamadasi rendelettervezettel egy-
idejl — Képvisel6-testilet elé terjesztését, mert a Bkr.-ben el6irt éves
ellenérzési jelentés elkészitésérél nem gondoskodott.
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Az intézkedési terv alapjan
elvégzendo
feladat

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

2.

Az ASZ 13039. sz.

jelentése
javaslatanak
cimzettje

3.

A feladat végrehajtasa

11. Terjessze a KépviselS-testilet elé a Bkr. 56. § (8) bekez- 2013. aprilis 30. polgarmester A polgarmester a 2012. évi éves ellenérzési jelentést a 2012. évi zar-
désében foglaltak szerint az éves ellenérzési jelentést (4j Aht, 91. § (1) szamadasi rendelettervezettel egyidejlileg nem terjeszttette a Képvi-
a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg. bekezdésében selé-testilet elé, mert a jegyz6 nem kezdeményezte a polgarmester-

foglaltak) nél a 2012. évi éves ellenérzési jelentés Képvisel6-testilet elé terjesz-
tését.

12, Intézkedjen arrél, hogy az Onkormanyzat nevében tér- folyamatos polgarmester A polgarmester nem gondoskodott arrdl, hogy kotelezettségvallala-
ténd kotelezettségvallaldsra az Uj Aht. 37. § (1) bekez- sokra az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen - az Avr.
désében foglaltaknak megfelelSen —az Avr. 53. §-aban 53. §-dban meghatarozott kivételekkel - kizarélag pénzigyi ellenjegy-
meghatdrozott kivételekkel — kizardlag pénzigyi ellen- zést kovetden torténjen.
jegyzés utan, a pénzlgyi teljesités esedékességét meg-
el6z6en, irasban keruljon sor.

13. Kisérje figyelemmel az Motv. 115. § (1) bekezdésében folyamatos polgarmester A polgérmester dokumentalt médon nem kisérte figyelemmel az On-
foglaltak alapjan az 6nkormanyzat gazdalkodasanak 2013. julius 31. kormanyzat gazdalkodasanak szabdlyszerliségét, mert az ellen6rzés
szabdlyszer(iségét. Gondoskodjon az Motv. 67. § f) részére bemutatott dokumentumok értékelése alapjan az operativ
pontja alapjan a belsé kontrollrendszerre és a belsé el- gazddlkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa nem felelt meg az Uj
lendérzés mikodésére vonatkozd jogszabalyi rendelke- Aht., az Avr., valamint az Ahsz és a bels§ szabélyzatok elSirasainak. A
zések be nem tartasa, valamint a szakmai teljesitésiga- polgarmester a feltart hidnyossagokat, szabalytalansagokat nem vizs-
zolas, illetve az utalvany ellenjegyzés kontrollokkal 6sz- gdlta ki, igy nem allapitotta meg, hogy szlkséges-e intézkedéseket
szefliggésben feltart hidnyossagok, szabalytalansagok tenni, esetleges felelGsségre vondst kezdeményezni.
tekintetében az esetleges munkajogi felel6sséggel kap-
csolatos kortlmények kivizsgdlasarol, és a vizsgalat
eredményének fliggvényében tegye meg a szikséges
munkajogi intézkedéseket.

14. Meérije fel és dllapitsa meg —a Bkr. 7. §- dban foglaltak | Elsé beszamolds 2013. szept- jegyz6 A jegyz6 az ellendrzott id6szakban nem tett lépéseket az intézkedés
alapjan — a Hivatal tevékenységében és gazdalkodasa- ember 15., utéana megvaldsitdsa érdekében, ezéltal a kockazatok feltardsa, beazonosi-
ban rejl6 kockazatokat. negyedévenkénti tdsa, értékelése nem tortént meg. Az intézkedési tervben vallalt besza-

beszdmolas molas dokumentalt médon nem tortént meg.

15. Szabalyozza a Bkr. 8. § (4) bekezdés c) pontjaban fog- 2013. augusztus 31. jegyz6 A 2013. februar 27-én kelt belsé kontroll kézikonyv?* tartalmazta a fe-
laltaknak megfelelen a felel6sségi korok meghataro- lel6sségi korok meghatarozasaval a Hivatal tevékenységeire vonatkozd
zasaval a Hivatal tevékenységeire vonatkozd beszamo- beszamolasi eljdrasokat, azonban a szabdlyzat hatdlyba |épésére a
|asi eljarasokat. jegyz6i aldiras hianya miatt nem kerdlt sor.




Mellékletek

16.

Az intézkedési terv alapjan
elvégzendo
feladat

Alakitsa ki és mUkodtesse a Bkr. 3. § e) pontjaban és a
10. §-aban elGirtak alapjan a Hivatal tevékenységének,
a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd
rendszert, amelynek része az operativ tevékenységek
keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon
kovetés is.

Az intézkedési

Az ASZ 13039. sz.

A feladat végrehajtasa

A Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon koveté-
sét biztositd rendszer kialakitdsat a 2013. februdr 27-én elkészitett
belsé kontroll kézikényv tartalmazta, azonban a szabalyzat hatélyba
[éptetésére a jegyzbi alairds hidnya miatt nem kerdlt sor.

17.

Intézkedjen arrdl, hogy a teljesitésigazolasra — az Avr.
57. § (4) bekezdésében foglalt el6irasnak megfelel6en
—kijelolt személyek az Avr. 57. § (1) bekezdésében fog-
laltaknak megfeleléen, ellendrizhetd okmanyok alap-
jan ellendrizzék a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében a szerz6dés, megrende-
|és teljesitését, és azt az Avr. 57. § (3) bekezdésében
foglalt médon igazoljak.

A jegyz6 a bemutatott dokumentumok alapjan nem intézkedett annak
érdekében, hogy a teljesitésigazolasra—az Avr. 57. § (4) bekezdésében
foglalt el&irasnak megfelelSen — kijeldlt személyek az Avr. 57. § (1) be-
kezdésében foglaltaknak megfeleléen, ellendrizheté okmanyok alap-
jan ellendrizzék a kiadasok teljesitésének Osszegszerliségét, és azt az
Avr. 57. § (3) bekezdésében foglalt médon igazoljak, mivel a kifizeté-
seket megel6z6en nem tértént meg a teljesitésigazolas, nem jelolte ki
a teljesitésigazolas végzésére jogosult személyt, tovabba a teljesitések
Osszegszer(iségét nem ellendrizték.

18.

Intézkedjen arrdl, hogy az Uj Aht. 37.§ (1) és az Avr. 55.
§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelen, kotele-
zettségvidllaldsra—az Avr. 53. §-dban meghatarozott ki-
vételekkel — pénzigyi ellenjegyzés utdn keriljon sor,
valamint a pénzlgyi ellenjegyz6 gy6z6djon meg arrol,
hogy a kotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasi
szabalyokat.

A jegyz6 a bemutatott dokumentumok alapjan nem intézkedett annak
érdekében, hogy a kotelezettségvallalas a pénzlgyi ellenjegyzést ko-
vet6en keriljon sor, mert a kotelezettségvallalds dokumentumai — az
Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére — nem tartalmazzak a
pénzlgyi ellenjegyzés idGpontjat, tovabba a pénzigyi ellenjegyzést
végz§ személy érvényes felhatalmazassal nem rendelkezett.

19.

Intézkedjen arrdl, hogy a kifizetéseket megel6z6en —az
Avr. 58. § (1) bekezdése szerint — a teljesitésigazolas
alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az 0sszegszer(ségnek, a fedezet
meglétének és a megel4z6 tigymenetben az Uj Aht., az
Ahsz., az Avr., el6irasai és a belsd szabalyzatokban fog-
laltak betartasanak az ellenérzése torténjen meg.

tervben jelentése
meghatarozott javaslatanak
hataridé cimzettje
2. 3.

2013. oktdber 15. jegyz6
folyamatos jegyz6
folyamatos jegyz6
folyamatos, jegyz6

2013. julius 31.

A jegyz6 a bemutatott dokumentumok alapjan nem intézkedett annak
érdekében, hogy a kifizetéseket megel6z6en — az Avr. 58. § (1) bekez-
dése szerint — a teljesitésigazolds alapjan —az Avr. 57. § (3) bekezdése
szerinti esetben annak hianydban is — az 6sszegszer(iségnek, a fedezet
meglétének és a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr. elé-
irdsai és a belsd szabalyzatokban foglaltak betartdsanak az ellenérzése
megtorténjen, mivel nem tortént érvényesités, nem ellendrizték az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, valamint a megel6z6 lgyme-
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Mellékletek

Az intézkedési terv alapjan
elvégzendo
feladat

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

2.

Az ASZ 13039. sz.
jelentése
javaslatanak
cimzettje

3.

A feladat végrehajtasa

netben a jogszabalyi elGirasok és a bels6 szabalyzatokban foglaltak be-
tartasat. Az érvényesité nem rendelkezett a feladat végrehajtasara vo-
natkozo kijel6léssel.

20.

Intézkedjen arrdl, hogy a kotelezettségvallalasok nyil-
véantartasat az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglalt els-
irasnak megfeleléen vezessék, és az utalvanyrendele-
teken a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat az
Avr. 59. § (3) bekezdés f) pontjédban foglaltaknak meg-
felel6en tiintessék fel.

folyamatos

jegyz6

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa 2013. évben nem felelt meg az
Avr. 56. (1) bekezdésében foglaltaknak, mivel nem tartalmazta a kote-
lezettségvallaldst tanusitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat,
keltét, a kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonosité adatait, a ko-
telezettségvallalas évek és elGirdnyzatok szerinti megoszIdsat, a kifize-
tési hatdrid6ket, tovabba a teljesitési adatokat. A 2014-2015. években
nem felelt meg az Uj Ahsz 14. melléklet II/4. és 11/5. pontjaba foglaltak-
nak. A nyilvantartas nem az egységes rovatrend rovatai szerint tartal-
mazta a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, nem tartalmazta a
pénzlgyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, a kotelezettségvallalds
modosulasait. A kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szam feltlintetése
nem felelt meg az Avr. 59. § (3) bekezdés f) pontjaban foglaltaknak,
mert utalvanyrendeleteken kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat
nem tlntették fel.

21.

22,

Intézkedjen arrdl, hogy az éves ellenérzési terv a Bkr.
22. § b) pontja, 29. § (1) és a 31. § (2) bekezdése alap-
jan kockazatelemzésen alapuljon.

Intézkedjen arrdl, hogy az éves ellendrzési tervet a
belsé ellenérzési vezets a Bkr. 56. § (2) bekezdés els-
irdsainak megfelel6en a jegyzd irdsos véleményének fi-
gyelembevételével, a Bkr. 29. § (1) bekezdésében fog-
laltak szerint készitse el.

2013. november 30.

Okafogyotta valt feladat

2013. oktober 31.

jegyz8

jegyz6

A 2013. november 26-4n kelt, 140/2013. (XI. 26.) szamu Képvisel5-tes-
tleti hatdrozattal elfogadott 2014. évi éves ellendrzési tervet kocka-
zatelemzéssel nem tamasztottak ala, az ellendrzési terv megalapoza-

sara vonatkozdan kockazatelemzést nem készult.

Az intézkedés okafogyottd valt, mert az dnkormanyzati belsé ellenér-
zési feladatok ellatdsa 2013. janudr 1-t6l nem térsulas formajaban tor-
ténik, ezért az Onkorményzatra nem vonatkozik a Bkr. 56. § (2) bekez-
désében részletezett, a belsd ellenérzési feladatok tarsulas formaja-
ban torténd ellatasara vonatkozé kilonos szabalya.
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
észrevételezesre megkiildte az ellenorzott szervezet
vezetdjének az ASZ tv. 29. §* (1) bekezdése elSirdsinak
megfeleloen.

Az ellenbrzétt szervezet vezetlje az ASZ tv. 29. § (2)
bekezdésében foglalt észrevételezési jogdaval nem élt, a
jelentéstervezetre észrevételt nem tett.

" 29.§ (1) Az Allami Szamvevészék az ellenérzési megallapitasait megkiildi az el-
lenBrzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjelolt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlintetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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1 Asz

2 Onkormanyzat
3 polgdrmester
4 Bkr.

5 jelentés

6 Hivatal

7 jegyz6

8 KSH &ltal kozzétett népességi adatok
9 ASZ tv.

1057MSsz

11 Avr,

12 pénzgazdélkoddsai szabalyzat:

13 pénzgazdalkoddsi szabalyzat,

14 pénzgazdalkodasi szabalyzats

5 Info tv.

16 kpzzétételi szabdlyzat

7 hivatali SZMSZ

18 adatvédelmi szabalyzat

19 Informatikai Biztonsagi Szabélyzat

20 Engedélyezési és Jogosultsdgi Szabalyzat

21 (jj Aht.

2 Motv.

2 Ahsz.

Allami Szdmvevészék

Beremend Nagykdzség Onkormanyzat

Beremend Nagykdzség Onkormanyzat polgadrmestere

370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl (hatdlyos 2012. januar 1-jétdl)

Az ASZ 13039 szamU jelentése — Jelentés Beremend Nagykozség Onkormanyzata
belsé kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint egyes kontrolltevékenységek és
a belsé ellenérzés mikodése ellenérzésérdl (elérhetd a www.asz.hu honlapon)

Beremend, Kdsad és Kistapolca kozségek dnkormanyzatai részvételével

2013. marcius 1-jétsl létrehozott Beremendi K6z8s Onkormanyzati Hivatal
Beremend Nagykdzség K6zds Onkormanyzati Hivatal jegyz6je

Kozponti Statisztikai Hivatal, Magyarorszag Kozigazgatasi Helységnévkonyvének
2015. januar 1-jei adatai

2011. évi LXVI. torvény az Allami Szamvevdszékrdl (hatalyos 2011. julius 1.-jétdl)
Az Allami Szamvevészék elndkének 3/2015. (X11.30.) ASZ utasitasa az Allami
Szamvev(@szék Szervezeti és MUikodési Szabdlyzatardl (hatalyos: 2016. januér 1-
jét6l)

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasardl

Beremend Nagykdzség Onkormanyzat,az 6nélldéan miksds és gazdalkodd
valamint az 6nalldan miikods koltségvetési szervek, Kasad Kozség Onkorményzat
valamint a Német és Horvat nemzetiségi Onkormanyzatok szabdlyzata a
pénzgazddlkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités
és ellenjegyzés hatdskori rendjérdl (készilt: 2013. februdr 27-én)

Beremend Nagykdzség Onkorméanyzat - Szabdlyzat a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés
hatdskori rendjérdl (hatalyos: 2014. oktdber 12-t6l, kiadta: polgdrmester)

Beremend Kéz6s Onkormanyzati Hivatal - Szabalyzat a pénzgazdélkodassal
kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés
hatdskori rendjérdl (hatalyos: 2014. december 1-jétél, kiadta: jegyzd)

Az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél széld 2011.
évi CXII. torvény (hatdlyos 2012. januar 1-jétél)

Beremendi K6z6s Onkorményzati Hivatalanak a kézérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél sz6lé szabdlyzata

Beremend K&z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata
(hatalyos 2013. oktdber 1-jétél)

Beremend Kéz6s Onkormanyzati Hivatal adatvédelemrél és adatkezelésrél sz6lo
5/2015. szamu szabalyzata (hatalyos 2015. julius 1-jét6l)

Beremend K&zds Onkormanyzati Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabéalyzata
(hatdlyos 2015. december 22-étél)

Beremend K&z6s Onkormanyzati Hivatal Engedélyezési és Jogosultsagi
Szabalyzata (hatalyos 2015. december 22-ét6l)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (hatalyos 2012. janudr 1-jétdl)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl (hatalyos:
2012. januar 1-jétdl)

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl
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Roviditések jegyzéke

%4 belsd kontroll kézikdnyv Beremendi K&z8s Onkormanyzati Hivatal Belsé Kontroll kézikdnyve (készilt:
2013. februar 27.)
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