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OSSZEGZES

Az AS7" az Onkormdnyzaf® belsé kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint egyes kontroll-
tevékenysegek és a belso ellenorzés miitkodésének utoellenorzesét 2013. junius 25. és 2016.
Jjanuar 29. kozotti idoszakra végezte el. Megallapitotta, hogy az intézkedési tervben foglalt
feladatok jelentds részét az Onkormdnyzat nem hajtotta végre, igy nem tett megfelels lépé-
seket az ASZ dltal kordbban feltdrt, a belsé kontrollrendszert érint6 hianyossdgok megsziin-
tetésére, ami kockdazatot hordoz az Onkormanyzat szabdlyozdsdaban, miikodtetésének szabd-
lyossagaban és a felelos vezetoi magatartasban.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

L

hogy az ellen6rzott szervezetek megvaldsitottak-e a korabbi ellenbrzései altal feltart hibak, hianyossagok és szabaly-
talansagok megsziintetése céljabdl elkészitett intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres utéellenérzések hoz-
zajarulnak a szikséges intézkedések tényleges végrehajtashoz, ezdltal a kozpénzlgyek rendezettségének javulasa-
hoz.

Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

A polgdrmester az intézkedési tervet hataridében megkiildte az ASZ részére.

Az intézkedési tervben meghatadrozott 25 feladatbdl nyolcat hataridében, hatot részben hajtottak végre, 11-et
nem hajtottak végre. gy az ASZ &ltal kordbban az Onkormanyzat belss kontrollrendszerének kialakitasa, valamint az
egyes kontrolltevékenységek és a belsé ellendrzés mikodésének tertletén azonositott hianyossagok jelent8s része
tovabbra is fennall.

Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr.3-ben elirt nyilvantartdst nem vezették.



AZ ELLENORZES CELJA

Az Onkormanyzat bels6é kontrollrendszere kialakitasanak,
egyes kontrolltevékenységek és a belso ellenorzés
mikodésének utoellendrzése

Ry
//—“‘ ;‘\\ Az ellendrzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
/ /—-\ o &\Q\\\\\ v8széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapi-
/ //»-\\ ~'\‘j\;“ \‘\ tasokkal és javaslatokkal dsszhangban készitett intézke-
& Uu | dési tervben meghatdrozott feladatokat az ellenérzott

szervezet végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Az Onkormanyzat

Osi kozség Veszprém megyében, a Varpalotai jarasban talal-
haté. Allandé lakosainak szama a KSH* altal kozzétett népes-
ségi adatok szerint 2015. januar 1-jén 1992 6 volt.

Az utdellenbrzés idején hivatalban 1év8 polgarmester® a
2010. évi 6nkormanyzati valasztasok ota tolti be tisztségét. A
jegyz6i feladatok ellatdsat a jegyz8:° tartds tavolléte miatt a
jegyz8,’ 2015. szeptember 22-étdl latta el.

Az Onkorményzat a 2014. évi éves koltségvetési beszamold
szerint 458 544 ezer Ft  bevételt ért el, valamint
159 610 ezer Ft kiadast teljesitett. Az eszkdzvagyon értéke
2014. december 31-én 1 019 906 ezer Ft volt.

Az Onkormdényzat belsd kontrollrendszerének kialakitdsat,
valamint az egyes kontrolltevékenységek és a belsé ellenbrzés
mikodésének ellenérzését az ASZ a 2009. janudr 1. és 2011.
december 31. kozotti id6szakra végezte el, az errél szold
13049. szamu jelentését 2013. junius 25-én tette kozzé. Az el-
lendrzés célja annak értékelése volt, hogy az Onkormanyzat a

jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en alakitotta-e ki a belsé kontrollrend-
szert, megfelel6en mikodtette-e a gazdalkodas folyamataban kulcsszere-
pet betdltd szakmai teljesitésigazolas és utalvany ellenjegyzés kontrollo-
kat, biztositotta-e a belsé ellenérzés szabdlyos és eredményes mikodését.

Az utéellenbrzés — 2013. junius 25-t6l 2016. janudr 29-ig végrehajtott
feladatokat figyelembe véve - az ASZ jelentésben a polgdrmester és a
jegyz6 részére megfogalmazott intézkedést igényl6 megallapitasokra és ja-
vaslatokra készitett, az ASZ részére megkiildott intézkedési tervben foglalt
feladatok megvaldsitasanak ellenérzésére, illetve értékelésére terjedt ki.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv® 33. § (1) bekezdése értelmében a szdmvevSszéki jelentések in-
tézkedést igényl6 megdllapitdsaihoz és javaslataihoz kapcsoldddan az el-
lendrzott szervezet vezetbje intézkedési tervet kdteles dsszedllitani, és az
Allami Szamvevdszék részére megkiildeni. Az intézkedési tervben foglaltak
megvaldsitasat — az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az
Allami Szamvev8szék utdellendrzés keretében ellendrizheti. Az intézkedé-
sek megvaldsuldsanak értékelése soran az Allami SzéamvevSszék figye-
lembe veszi az ellen6rzott szervezetek miikodési feltételeiben, valamint a
jogszabalyi el6irdsokban bekovetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hianyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitasanak elmaradésa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltart hibak, hidanyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell hangsulyt. Ez a szabdlyszer( m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsdban kockdzatot hordoz. E kockdzatok
feltdrdsaval az Allami Szamvevészék utdellendrzési rendszere fokozza a fe-
gyelmet, és igazolja, hogy a kbzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felel§s-
sége elSl nem lehet kitérni.

AZ UTOELLENORZES VARHATO HASZNOSULASA
Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tarsadalom szintjén az utdellenérzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megallapitdsainak van kovetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen6rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az ASZ.

—® Az ellendrzott tertlet szintjén az utdellenérzés tajékoztatast nyljt a
terilet dontéshozdinak a hidnyossagok kikliszobolésének jo gyakor-
latairdl, ezzel lehet8séget biztositva arra, hogy az ASZ ellen&rzési
megallapitasai, javaslatai a tertlet nem ellen6rzott szervezeteinek a
mUkddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellen8rzott szervezet szintjén az utdellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidnyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatoldst ad az ellendrzési je-
lentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmaradasa vagy részle-
ges megvaldsuldsa a tovabbi ellenbrzésekhez kockazati jelzésként
szolgal.




A JELENTES LENYEGES KERDESKOREI

Az Onkormdnyzat az intézkedési tervben foglaltakat az elGirt
hataridoben vegrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

————————————————— ]

Az ellenorzés tipusa

[
‘ MegfelelGségi ellendrzés
= Az ellenorzott idoszak
Az utbellenbrzés alapjat képezé ASZ jelentés® kozzétételének napjatol
(2013. junius 25.) az ellenérzésrdl szolo kiértesitd levél keltének napjaig
(2016. januar 29.) tartd id6szak.
Az ellenorzeés targya
0 2y
Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatlybalépését kdvetden a szamvevészéki je-
lentésben foglalt intézkedést igénylé megallapitasokkal és javaslatokkal
dsszhangban — az Onkormanyzat altal — készitett intézkedési tervben fog-
laltak végrehajtasanak ellenérzése.
Az ellenérzés kiterjed minden olyan koértlményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatarozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtdsa folyaman felmerdilt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz sziikséges.
= Az ellenorzott szervezet
‘ Osi Kozség Onkorményzata
- Az ellenorzés jogalapja

Az ASZ térvényben meghatdrozott feladatkdrében ellenérzi a kdzponti
koltségvetés végrehajtdsat, az allamhaztartdas gazdalkodasat, az
allamhaztartdsboél szarmazo forrasok felhasznaldsat és a nemzeti vagyon
kezelését.

Az ASZ tv. 1. § (3) bekezdése szerint az ASZ altalanos hatdskorrel végzi
a kozpénzekkel és az allami és onkormanyzati vagyonnal vald felelGs
gazdalkodas ellenérzését.

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az ASZ tv. 33. § (1)-(2) bekezdése
szerinti intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat az ASZ utdellenérzés
keretében ellendrizheti.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellenorzés modszerei
.——

Az ASZ az ellenérzést a nemzetkozi standardokat irdnyadénak tekintve az
ellendrzési program ellendrzési kérdései, az ellendérzott idészakban hata-
lyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok és mdodszertanok figye-
lembevételével, dndlldan vagy ellen8rzéshez kapcsoldddan végezte.

Az ASZ az ellendrzés ideje alatt az Onkormanyzattal térténd kapcsolat-
tartast az ASZ SZMSZ*°-ének vonatkozé el6irdsai alapjan biztositotta.

Az utbellenérzés megallapitasait elsésorban az ASZ rendelkezésére allo,
valamint az ellen6rzott szervezetektdl elektronikusan bekért dokumentu-
mok alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhasznalhaté adatforrasok kozé tartoz-
nak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellenBrzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabol informa-
ciot tartalmazd — dokumentum.

A pénzlgyi folyamatokban kulcsszerepet betolté kontrollok mkodésé-
nek megfelelGségét egyéb Uzemeltetéssel, fenntartassal, szolgaltatassal
kapcsolatos kifizetéseknél, allomanyba nem tartozok megbizasi dijainal, to-
vabba a kilsé szolgaltatok altal végzett karbantartasi, kisjavitasi munkakkal
kapcsolatos kifizetéseknél 10 elem( véletlen mintavétellel kivalasztott té-
telek alapjan értékelte az ASZ. A kivélasztott tételek esetében azt ellen-
Grizte, hogy az ellenérzott szervezet az intézkedési tervben, az adott terU-
let vonatkozdsaban meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében biz-
tositotta-e a jogszabalyoknak és a belsé szabdlyzatoknak valé megfelel6
muakodtetést.

Az intézkedési tervben el6irt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtdsa szempontjabdl az alabbiak szerint értékelte az ASZ:

—® hatdrid6ben végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben el8irt hatarid6ben és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdridén tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott médon, de az eléirt hataridén tul tor-
tént meg;

—® részben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa teljes kor(ien az in-
tézkedési tervben elSirt médon nem tortént meg;

—® _nem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtas nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

—® okafogyottd vdlt” a feladat, ha végrehajtdsara — meghatarozott
esemény bekdvetkezése, tovabba kilsé kortlmény, a mikodést
érint6 feltétel valtozasa miatt — mar nincs szikség, illetve lehet8ség,
és egyértelmlen megdllapithatd, hogy az intézkedést szlikségessé
tevd koridlmény a jovében nem fordulhat el6;

—® nem iddszeri” az a feladat, amelynek ellenérzési id6szakon belili
végrehajtasara azért nem kerllt (kerllhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdld esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtas hatarideje még nem jart le.

Az ellendrzés lefolytatdsdhoz az Onkormdényzat a tanusitvanyok elekt-
ronikus kitoltésével, valamint az ASZ 4ltal kért dokumentumok elektronikus
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Ellenérzés hatokére és modszerei

megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek valddisagat és teljes kord-
ségét a polgarmester dltal tett teljességi és hitelességi nyilatkozat igazolta.
Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, informaciok kontrollja az ellen6rzés

keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

Az Onkormanyzat az intézkedési tervben foglaltakat az eléirt
hataridében végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

Az Onkormanyzat az intézkedési tervében meghatarozott 25
feladatbdl nyolcat hataridében, hatot részben hajtott végre,
valamint 11-et nem hajtott végre. Az intézkedési tervben rog-
zitett feladatok végrehajtasarol a Bkr.-ben elGirt nyilvantar-
tast nem vezették.

Az intézkedési tervben meghatdrozott feladatokat, hatarid6ket, az ASZ je-
lentés javaslatainak cimzettjét és a feladatok végrehajtasat az . szamu mel-
léklet mutatja be.

Az ASZ a jelentésben a polgdrmester részére harom, a jegyz6 részére 23
javaslatot fogalmazott meg. A polgdrmester altal dsszedllitott és az ASZ ré-
szére megkUldott, a KépviselS-testilet dltal elfogadott intézkedési tervben
a hidnyossagok, szabalytalansagok megsziintetésére 25 feladatot hataroz-
tak meg. A feladatok elvégzésének felelGseként két feladatot irtak el6 a
polgdrmester részére, 23 feladat elvégzésének felelGseként a jegyz6t jelol-
ték meg.

Az intézkedési tervben tervezett feladatok végrehajtasanak értékelési
kategdridk szerinti megoszlasat az 1. abra szemlélteti.

1. 4bra

A feladatok vegrehajtasanak értékelési
kategoriak szerinti megoszlasa

32,0% * Hatarid6ben végrehajtott

¥ Részben végrehajtott

6 db K Nem végrehajtott
24,0%

Forrds: ASZ
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Megdllapitdsok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladat:

1

A polgdrmester az operativ gazdalkodas soran intézkedett arrdl,
hogy a kotelezettségvallalasra kizardlag pénzigyi ellenjegyzés
utdn, a pénzigyi teljesités esedékességét megel6z6en irdsban ke-
riljén sor. Tovabba az intézkedési tervben vallaltakkal 6sszhang-
ban, a Gazdasagi-M(szaki Ugyrendet!! a kotelezettségvallalasra
vonatkozdan kiegészitették, és 2013. szeptember 27-t6l hatalyba
|éptették.

A polgérmester gondoskodott az ASZ ellenérzése altal feltart hia-
nyossagok, szabdlytalansagok miatt a munkajogi felel8sséggel kap-
csolatos kortulmények kivizsgaldsardl, fegyelmi eljarast kezdemé-
nyezett a jegyz8i1-gyel szemben. A fegyelmi tandcs a jegyz6; ellen
lefolytatott fegyelmi eljarast megsziintette.

A jegyz8, belsé szabalyzatban rendelkezett - jogszabalyi elSirdsok-
kal 6sszhangban - az el6zetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem
igényld kifizetések esetén a teljesitésigazolas gyakorlasanak doku-
mentacios részletszabalyairdl.

Ajegyz6;elkészitette a Hivatal 2013. oktdber 1-jétél hatdlyos adat-
védelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat.'?

A jegyz8,szabdlyozta a kdtelez8en kozzéteendd adatok nyilvanos-
sagra hozatala rendjét, elkészitette a Hivatal kozérdek( adatok
kozzétételére és a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igé-
nyek teljesitésének rendjérdl szol6 szabalyzatat!®, amely 2013. ok-
téber 1-jétdl hatélyos.

A jegyz6, az operativ gazdalkodds soran gondoskodott a teljesités
igazolds vonatkozdsdban a mikodésbeli hibdk megel6zése, felta-
résa és kijavitdsa érdekében a feladatok végrehajtdsarél, mert a
teljesités igazoldja az ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizte
és igazolta a kiadasok teljességének jogossagat, Osszegszer(iségét,
valamint az ellenszolgaltatast is magaba foglalé kotelezettségval-
lalds esetén a szerz8dés teljesitését.

A jegyz8, az operativ gazddlkodas soran gondoskodott a kotele-
zettségvallalds vonatkozasaban a miikddésbeli hibak megel§zése,
feltarasa és kijavitasa érdekében a feladatok végrehajtasarol, mert
a kotelezettségvallaldsra pénzlgyi ellenjegyzés utan kerdlt sor.

A jegyz8; az el6irt hatdrid6ben elkészitette az éves belsé ellendr-
zési tervek el6terjesztését, amelyeket a Képvisel§-testilet'* hatér-
idében jévahagyott.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladat:

9.

10.

A jegyz8,a 2014. évtél kezd6dben kezdeményezte, hogy az éves
ellenérzési programokat a belsé ellenérzési vezeté hagyja jova. A
2013. évben a jegyzG,, és nem a Bkr.-ben eldirt belsd ellenérzési
vezetd hagyta jova az éves ellenérzési programot.

A jegyz8; kidolgozta a Kttv.?>-ben el&irtak alapjan a munkavallalok-
kal szemben tamasztott teljesitménykdvetelményeket— az al-
jegyz6 ekivételével-, a teljesitményértékelést elvégezték. A 2015.
évben a kovetelmények meghatdrozasat és a teljesitményértéke-
léseket 2015. julius 15. helyett 2015. julius 31-én végezték el.
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Megdllapitasok

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A jegyz0, biztositotta az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat elké-
szitését, de a szamitdgépes informacios rendszereket nem szaba-
lyoztak, valamint a hozzaférési jogosultsagok nyilvantartasat nem
alakitottdk ki. Az Onkorméanyzat nem rendelkezett tovabba a pénz-
Ugyi-szamviteli szoftvervaltozasok tesztelésére vonatkozd eljara-
sokrdl, és az adatmentés felel6ségi viszonyairdl.

A jegyz8; a 2014. évtdl kezd6dben gondoskodott arrdl, hogy az el-
lendrzési jelentések tartalmazzak a Bkr.-ben el8irt tartalmi eleme-
ket, azonban a 2013. évben készilt belsd ellenérzési jelentések
nem tartalmaztak az ellendrzés targyat.

A jegyz6, a 2015. évtél kezd6dben gondoskodott a belsd ellendr-
zési jelentésekben feltart hidnyossagok megsziintetése érdekében
a Bkr.-ben el8irt intézkedési terv készitésérél, amelyet azonban az
el6irt hataridét nyolc nappal tullépve készitett el. A 2013-2014.
években intézkedési tervek nem késziltek.

A jegyz6; a 2014. évt6l kezdeményezte a belsé ellenbrzésekrél a
Bkr. el6irdsainak megfelel§ nyilvantartas vezetését. A kilsé ellen-
Grzések javaslatai alapjan nem készitették el a Bkr. szerinti nyilvan-
tartast.

VEGREHAJTOTT feladat:

A jegyz8, nem intézkedett a Hivatal Ahsz.'-ben el6irt tartalmdu
szdmlarendjének?®® elkészitésérél, mert a szdmlarend nem biztosi-
totta a kdnyvvezetés és az elemi koltségvetési beszamold szamvi-
teli szabdlyoknak megfelel§ elkészitését.

A jegyz8; nem intézkedett az ellenérzési nyomvonal®® Bkr.-ben
foglalt tartalmud maédositasarol.

A jegyz8, nem készitette elé a Hivatal SZMSZ-ének mddositdsat,
annak tartalma tovabbra sem felelt meg az Avr®.-ben foglaltaknak,
nem tartalmazta a nevesitett munkakérokhoz tartozé feladat- és
hataskoroket, a hatdskorok gyakorlasanak maédjat, a helyettesités
rendjét, valamint a kapcsolddo felel6sségi szabalyokat.

A jegyz8, nem vizsgalta felll a Hivatal 2009. junius 1-jét6l hatalyos
Kockdzatkezelési szabalyzatat?!, nem alakitotta ki és nem m(ikod-
tette a Bkr.-ben el@irtak alapjan a kockazatkezelési rendszert és
nem végzett kockazatelemzést.

A jegyz6, nem alakitotta ki és nem mikodtette a Bkr.-ben el8irtak
alapjan minden tevékenységre vonatkozodan a folyamatba épitett,
el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést, a 2009. junius 1-jétél ha-
talyos ellen6rzési nyomvonalat nem maddositotta, nem adott ki
egyéb szabalyzatot sem, amely tartalmazta volna a pénzigyi don-
tések dokumentumainak elkészitésével kapcsolatos, folyamatba
épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés feladatait.

A jegyz6, nem alakitotta ki a Bkr.-ben elGirtak alapjan a Hivatal te-
vékenységeire vonatkozé beszamolasi eljarasok szabalyait.

A jegyz8,; nem alakitotta ki és nem m(ikodtette a Bkr.-ben elGirtak
alapjan a Hivatal tevékenységének, célok megvaldsitasnak nyomon
kovetését biztositd monitoring rendszert.
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Megdllapitdsok

22. Ajegyz8; az operativ gazdalkodas soran nem gondoskodott az ér-
vényesités vonatkozasaban a mlkddésbeli hibak megel&zése, fel-
tardsa és kijavitasa érdekében a feladatok végrehajtasarol, mert az
érvényesits a kifizetéseket megel6z8en az Avr. —ben eléirtak alap-
jan nem végezte el az 0sszegszer(iség és a fedezet meglétének el-
lend8rzését.

23. Ajegyz8, az operativ gazdalkodas sordn nem gondoskodott az utal-
vanyozas vonatkozdsaban a mkddésbeli hibdk megelSzése, felta-
rdsa és kijavitdsa érdekében a feladatok végrehajtasardl, mert az
Avr.-ben és a belsd szabalyzatban elirtak ellenére a kifizetésekhez
készitett utalvanyrendeleteken a kotelezettségvallalas nyilvantar-
tasi szdmat nem tintették fel.

24. A jegyz8, nem intézkedett az ASZ jelentés és a Képvisel§-testillet
altal elfogadott intézkedési terv belsé ellendrzést biztositd Tarsu-
las?? vezetBjének a megkiildésérdl, nem gondoskodott a feladatok
irdsbeli megéllapodésban térténd rendezésrél. A Tarsuladst a pol-
garmester értesitette - a Hatdskori tv?3. alapjan a jegyz8 feladata
lett volna - 2013. augusztus 1-jén. A polgarmester értesité levele —
amely az ASZ ellen6rzés belsé ellendrzésre vonatkozd megallapita-
sai, javaslatai alapjan javasolta a Tarsulas felé a belsé ellenérzésre
vonatozd szabalyozds felllvizsgdlatat — nem foglalta magdaban
teljeskorlen a Bkr. vonatkozo elGirasait.

25. Ajegyz8; nem intézkedett arrdl, hogy a Bkr. el6irasainak megfele-
I6en az éves ellendrzési terveket kockazatelemzés alapozza meg,
valamint nem készultek jegyz8i irasos vélemények.

Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr.-ben
el8irt nyilvantartast nem vezették.
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MELLEKLETEK

. SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 13049 SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO 651 KOZSEG ONKORMANYZATA INTEZKEDESI TERVENEK VEGREHAITASA

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

Kotelezettségvallalasok pénzigyi ellenjegyzése
a pénzigyi teljesités esedékességét megeld-
z8en, pénzlgyi szabdlyzatok (Gazdasagi-MU-
szaki Ugyrend) erre vonatkozd kiegészitése.

A gazdalkodas szabalyszer(iségét az ASZ jelen-
tésben feltart jegyz6i mulasztasokbol adodd
(ezen intézkedési tervben felsorolt 23 intézke-
dést igényld) hianyossagok folyamatosan ve-
szélyeztették. A 2008. évi ASZ ellenérzés meg-
allapitdsai, javaslatai jelent8s részben nem, ha-
taridén tul, vagy csak részben hasznosultak.
Ezért indokolt a jegyz6 munkajogi felelGsségé-
nek kivizsgalasa, ennek fliggvényében tovabbi
szlkséges intézkedések megtétele.

A vonatkoz6 pénzigyi szabalyzat(ok) kiegészi-
tése, felllvizsgalata.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok el-
készitése.

A kozérdekl adatok kozzétételének rendjérdl
52016 szabalyzat elkészitése.

Az ASZ 13049
sz. jelentése ja-

Az intézkedési tervben

meghatdrozott hatar- ;
g vaslatanak

cimzettje
2. 3

idg

A feladat végrehajtasa

Hatdarid6ben végrehajtott feladat

Folyamatos alkalmazas, vo- polgarmester
natkozo pénziigyi szabaly-
zat(ok) kiegészitése: 2013.
szeptember 30.
A jelenleg tartésan tavol polgarmester
lévé jegyz6 munkaba alldsat

kovetéen azonnal

2013. szeptember 30. jegyz6
2013. szeptember 30. jegyz6
2013. szeptember 30. jegyz6
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A polgarmester az operativ gazdalkodds sordn intézkedett arrdl, hogy a kotelezettségvallalasra
kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utdn, a pénzugyi teljesités esedékességét megelbzéen, irasban
kerljon sor. Tovabbd az intézkedési tervben vallaltakkal 6sszhangban, a Gazdasagi-MUszaki
Ugyrendet a kotelezettségvallalasra vonatkozdan kiegészitették, és 2013. szeptember 27-t6l
hatdlyba Iéptették.

A munkajogi felel6sség megallapitasa érdekében a jegyz6i1-gyel szemben a polgdrmester 2013.
szeptember 23-an fegyelmi eljarast kezdeményezett. A fegyelmi tandcs a jegyz6; ellen lefolyta-
tott fegyelmi eljardst a Kttv. 158. § (1) bekezdés b) pontja alapjan, tekintettel a Kttv. 156. § (1)
bekezdésében foglaltakra megszlintette, mert annak elinditdsara a kotelezettségszegés felfe-
dezését — 2013. majus 23. — kovetden, hdrom hdénap elteltével — 2013. szeptember 23-an —
kerdlt sor.

A jegyz8; belsé szabdlyzatban (2013. szeptember 27-tél hatalyos Gazdasagi-M(iszaki Ugyrend)
rendelkezett - jogszabalyi el6irdsokkal 6sszhangban - az elézetes irdsbeli kotelezettségvallalast
nem igénylé kifizetések esetén a teljesitésigazolas gyakorlasanak dokumentacids részletszaba-
lyairol.

A jegyz0, elkészitette a Hivatal 2013. oktober 1-jétdl hatalyos adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatat.

A jegyz0; szabalyozta a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala rendjét, elké-
szitette a Hivatal kdzérdek( adatok kozzétételére és a kozérdekl adatok megismerésére ira-
nyulo igények teljesitésének rendjérél szol6 szabalyzatat, amely 2013. oktéber 1-jétdl hatélyos.



Mellékletek

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

Teljesitésigazolast megalapozd ellendrizhetd
okmanyok Gazdasagi-M(iszaki Ugyrendben

torténd szabalyozasa.

Kotelezettségvallalast minden esetben elézze
meg a pénzlgyi ellenjegyzés, erre vonatkozo
kotelezettség pénzligyi szabdlyzatban (Gazda-
sagi-MUszaki Ugyrend) vald rogzitése.

Az éves ellenérzési terv elGterjesztése a Bkr. 32. §
(4) bekezdése szerinti hatarid6nek megfelel6en.

Az intézkedési tervben
meghatarozott hatar-
id6

2.

Folyamatos alkalmazas, vo-
natkozo pénzigyi szabaly-
zatok kiegészitése: 2013.

szeptember 30.

Folyamatos, vonatkozd
pénzigyi szabalyzat(ok) ki-
egészitése: 2013. szeptem-

ber 30.
Targyévet megel6z6 év dec-
ember 31-ig

Az ASZ 13049
sz. jelentése ja-
vaslatanak
cimzettje
3.
jegyzd

jegyz6

jegyz6

A feladat végrehajtasa

A jegyz6, az operativ gazdalkodas sordn gondoskodott a teljesités igazolds vonatkozasaban a
mikodésbeli hibak megel&zése, feltarasa és kijavitasa érdekében a feladatok végrehajtasaradl,
mert a teljesités igazoldja az ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizte és igazolta a kiadasok
teljességének jogossagat, 0sszegszerliségét, valamint az ellenszolgaltatast is magaba foglald ko-
telezettségvallalas esetén a szerz8dés teljesitését.

A jegyz6; az operativ gazdalkodas sordn gondoskodott a kotelezettségvallalds vonatkozasaban
a miikodésbeli hibak megel6zése, feltarasa és kijavitasa érdekében a feladatok végrehajtasaral,
mert a kotelezettségvallalasra pénzigyi ellenjegyzés utan kerilt sor.

A jegyz6; az el6irt hataridében elkészitette az éves belsé ellenérzési tervek elGterjesztését,
amelyeket a Képvisel6-testilet hataridében jovahagyott.

Részben végrehajtott feladat

9.

10.

A bels6 ellendrzési vezetd jovahagyasanak bizto-
sitasa az ellen6rzési programhoz.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrél
sz616 10/2013. (1. 21.) Korm. rendeletben fog-
laltak szerinti elGirasok teljesitése: teljesit-
ményértékelés kotelez6 és ajanlott elemeinek
megallapitdsa, a szakmai munka értékelése.
Egyéni elsé és masodik féléves teljesitményko-
vetelmények meghatarozdsa, mérése, értéke-
|ése.

Folyamatos, Ellendrzési
program jévahagyasakor

2013. julius 31. Ezt kove-
téen minden év janudr 31.
és julius 15.

jegyz6

jegyz6
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Végrehajtott: A jegyz6,a 2014. évtdl kezd6dden kezdeményezte, hogy az éves ellendrzési prog-
ramokat a belsé ellen6rzési vezet6 hagyja jova.

Nem végrehajtott: A 2013. évben kinevezett belsé ellenbrzési vezetd nem volt, a tevékenységet
egy f6 belsd ellendr latta el, aki a Bkr.-ben el&irtak alapjan belsé ellen6rzési vezetének mindsuil.
Az ellenGrzési programot a jegyz6, hagyta jova, nem a belsé ellenérzési vezetd.

Végrehajtott: A jegyz6, kidolgozta a Kttv.-ben elbirtak alapjan a munkavallalokkal szemben ta-
masztott teljesitménykovetelményeket— az aljegyz6 kivételével-, a teljesitményértékelést elvé-
gezték.

Nem végrehajtott: A 2015. évben a kovetelmények meghatarozasat és a teljesitményértékelé-
seket 2015. julius 15. helyett 2015. julius 31-én végezték el.
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11.

12.

13.

14.

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

Adatbiztonsagi, informatikai adatbiztonsagi
szabalyzat elkészitése, hozzaférési jogosultsa-
gok megallapitasara, modositasara, azok betar-
tasanak ellenérzésére vonatkozd eljarasrend
elkészitése, a jogosultsagok nyilvantartasba vé-

tele, folyamatos aktualizaldsa.

Ellendérzési jelentések Bkr. 39. § (3) bekezdése
szerinti tartalmi elemeinek ellenérzése.

Belsé ellendrzési jelentésekben feltart hidnyos-
sagok kikliszobolése érdekében intézkedési
tervek készitése.

Belsé és kilsé ellendrzések és ezek megallapi-
tasainak hasznosuldsa érdekében készitett in-
tézkedési tervek nyilvantartasa.

Az intézkedési tervben
meghatarozott hatar-
id6

2.
2013. szeptember 30.

Folyamatos,
Ellen6rzési jelentések atvé-
telekor

Folyamatos, belsé ellenér-
zési jelentések atvételét ko-
vetéen

2013. évi nyilvantartdsok ki-
alakitasara: 2013. augusztus
31., ezt kovetben folyama-
tos

sz. jelentése ja-
vaslatanak

cimzettje

3.
jegyz6

jegyz8

jegyz6

jegyz6
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A feladat végrehajtasa

Végrehajtott: A jegyz8; biztositotta az adatvédelmi és biztonsagi szabdlyzat elkészitését.

Nem végrehajtott: A szamitégépes informdcids rendszereket nem szabalyoztak, valamint a hoz-
z&férési jogosultsagok nyilvantartasat nem alakitottak ki. Az Onkormanyzat nem rendelkezett
tovabba a pénzlgyi-szamviteli szoftvervaltozasok tesztelésére vonatkozo eljarasokrol, és az
adatmentés felel@ségi viszonyairdl

Végrehajtott: A 2014-2015. években készllt ellenérzési jelentések a Bkr. 39. § (3) bekezdésé-
ben foglalt tartalmi elemekkel késziltek, igy azok megfeleltek a jogszabalyi elGirdsoknak.

Nem végrehajtott: A 2013. évben késziilt belss ellendrzési jelentések —az ASZ jelentésben meg-
fogalmazott, intézkedést igénylé megallapitas alapjan —a Bkr. 39. § (3) bekezdés e) pontja el6-
irasa ellenére tovabbra sem tartalmaztak az ellenérzés targyat.

Végrehajtott: Az ellenérzott idészakban a 22-88-2/2015. szamu, 2015. december 7-én kézhez
vett belsé ellendrzési jelentésre készilt intézkedési terv.

Nem végrehajtott: Az ellen6rzott id6szakban a 22-88-2/2015. szamu, 2015. december 7-én kéz-
hez vett belsé ellenérzési jelentésre — a Bkr. 45. § (3) bekezdésben eldirt nyolc napon tul —
2016. janudr 18-an készilt el az intézkedési terv.

A belsé ellenér a 2013-2014. években a belsé ellendri jelentésben tobb szabalyzat mdédositasat
javasolta, azonban a hidnyossagok megszlintetése érdekében —a Bkr. 45. § elGirdsai ellenére —
intézkedési tervek nem késziltek.

Végrehajtott: A jegyz6, a 2014. évt6l kezdeményezte a belsé ellenérzésekrdl a Bkr. elSirdsainak
megfeleld nyilvantartds vezetését.

Nem végrehajtott: A kilsé ellenérzések javaslatai alapjan nem készitették el a Bkr. szerinti nyil-
vantartast.



Mellékletek

R Az ASZ 13049
, . > , " Az intézkedési tervben ) ..
Intézkedési terv alapjan elvégzend6 . . sz. jelentése ja- . o
meghatarozott hatar- ; A feladat végrehajtdsa
feladat P vaslatanak
cimzettje
2. 3.
Nem végrehajtott feladat

15. A Polgdrmesteri Hivatal szamlarendjének Ahsz. 2013. szeptember 30. jegyz6 A jegyz8; nem intézkedett a feladat végrehajtasa soran Hivatal Ahsz.- ben el8irt tartalmi szam-
49. § (1) bekezdésében eldirtaknak megfelels larendjének elkészitésérdl, mert a szamlarend tartalmaban nem felelt meg az Ahsz. 49. § (1)
kialakitasa. bekezdésében foglaltaknak. A szamlarend nem biztositotta maradéktalanul a konyvvezetés és

az elemi kéltségvetési beszamold Szamv. tv24. és Ahsz. rendelkezéseiben foglaltaknak megfeleld
készitését a kovetkezd hidnyossagok miatt: nem tartalmazta a passziv elszamolasok analitikus
nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat, tovabba az aktiv és passziv elszamolasok, valamint ko-
telezettségek f6konyvi és analitikus nyilvantartasainak egyeztetésének és annak dokumentala-
sanak szabalyait az Ahsz. 49. § (3) bekezdés eldirasa ellenére; nem tartalmazta az analitikus
nyilvantartasok adataibdl készitett 6sszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének hatdridejét
az Ahsz. 49.§ (5) bekezdése ellenére.

16.  Ellen6rzési nyomvonal Bkr. 6. § (3) bekezdésé- 2013. november 30. jegyz6 A jegyz6, nem intézkedett az ellenérzési nyomvonal Bkr.-ben foglalt tartalmu médositasardl.
ben foglaltaknak megfelel& elkészitése.

17.  APolgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének modosita- 2013. oktéber 30. jegyz6 A jegyz6; nem készitette el a Hivatal SZMSZ-ének médositasat, annak tartalma tovabbra sem
sanak elGkészitése, annak az Avr. 13. § (1) be- felelt meg az Avr.-ben foglaltaknak, nem tartalmazta a nevesitett munkakorokhoz tartozd fel-
kezdés g) pontjanak megfelel tartalommal. adat- és hataskoroket, a hataskorok gyakorldsdnak modjat, a helyettesités rendjét, valamint a

kapcsolddo felelGsségi szabalyokat.

18.  Kockdazatkezelési szabalyzat felllvizsgalata, 2013. november 30. jegyz6 A jegyz6, —a Bkr. 3. § b) pontja és 7. § el6irdsai ellenére — a Hivatal 2009. junius 1-jétél hatdlyos
kockazatkezelési rendszer kialakitasa és kocka- Kockdazatkezelési szabalyzatat nem moédositotta, a kockazatkezelési rendszert nem alakitotta ki
zatelemzés elvégzése. és nem mUikodtette, valamint nem végzett kockazatelemzést.

19. FEUVE alkalmazésa, azt megalapozo szabalyza- 2013. november 30. jegyz6 A jegyz6, nem alakitotta ki és nem mUikodtette a Bkr.-ben elGirtak alapjan minden tevékeny-
tok kidolgozasa. ségre vonatkozodan a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést, a 2009. ju-

nius 1-jétdl hatalyos ellen6rzési nyomvonalat nem mdédositotta, nem adott ki egyéb szabalyza-
tot sem, amely tartalmazta volna a pénzlgyi dontések dokumentumainak elkészitésével kap-
csolatos, folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés feladatait.

20. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységeire vo- 2013. november 30. jegyz6 A jegyz6, — a Bkr. 8. § (4) bekezdés c) pontjaban elSirtak ellenére — nem alakitotta ki a Hivatal
natkozo beszamolasi eljarasok szabalyozasa. tevékenységeire vonatkozo beszamolasi eljarasok szabalyait.

21. A Polgdrmesteri Hivatal tevékenységének, cé- 2013. november 30. jegyz6 A jegyz$, nem alakitotta ki és nem mukodtette a Bkr.-ben elGirtak alapjan a Hivatal tevékeny-
lok megvaldsitdsnak nyomon kdvetését bizto- ségének, célok megvaldsitasnak nyomon kovetését biztositdé monitoring rendszert.

sité monitoring rendszer kialakitdsa, szabaly-
zat(ok)ban valo rogzitése.
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22.

23.

24.

25.

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

Folyamatba épitett ellen6rzés érvényesitésé-
vel a kifizetéseket megel6z6en az 6sszegszer-
ségek, fedezet meglétének és belsd szabalyza-
tok vonatkozo el6irasainak ellenérzése, erre
vonatkozd kotelezettség pénzigyi szabalyza-
tok attekintése.

Az utalvanyokon a kotelezettségvallalas nyil-
vantartasi szamanak feltlintetése, erre vonat-
kozd kotelezettség pénzugyi szabalyzatban,
Gazdasagi-mUszaki tgyrendben vald rogzitése.

Az ASZ ellendrzés belsé ellendrzésre vonatkozd
megdllapitasainak, javaslatainak hasznosuldsa ér-
dekében a bels6é ellen6rzést biztositd tarsulds
munkaszervezetének értesitése, modosito javas-
lat megtételével.

Az ASZ ellenérzés belsé ellenérzésre vonatkozd
megallapitasainak, javaslatainak hasznosuldsa
érdekében a belsé ellenbrzést biztositd tarsu-
las munkaszervezetének értesitése, jegyz6 ira-
sos véleményének csatoldsa az éves ellenérzési
tervhez.

Az intézkedési tervben ) oy
sz. jelentése ja-

vaslatanak
cimzettje
2. 3.

meghatarozott hatar-

idé

Folyamatos, vonatkozd jegyz6
pénzlgyi szabalyzat(ok) fe-
lUlvizsgalata: 2013. szept-

ember 30.”

Folyamatos, vonatkozd jegyz6
pénzligyi szabalyzat(ok) ki-
egészitése: 2013. szeptem-

ber 30.

2013. szeptember 30. jegyz6

Eves ellenérzési terv képvi- jegyz6

sel6-testulet elé valo ter-
jesztése
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A feladat végrehajtasa

A jegyz8; az operativ gazdalkodas soran nem gondoskodott az érvényesités vonatkozasaban a
mikodésbeli hibak megeldzése, feltarasa és kijavitasa érdekében a feladatok végrehajtasardl,
mert az érvényesitd a kifizetéseket megel6zSen az Avr. 58.§ (1) bekezdése szerint nem végezte
el az 6sszegszer(liség és a fedezet meglétének ellenérzését.

A jegyz6; az operativ gazdalkodas soran nem gondoskodott az utalvanyozas vonatkozdsaban a
mUikodésbeli hibak megelézése, feltdrdsa és kijavitasa érdekében a feladatok végrehajtasardl,
mert az Avr. 59. § (3) bekezdés f) pontjéban, és a belsé szabélyzatban el6irtak ellenére a kifize-
tésekhez készitett utalvanyrendeleteken a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat nem tin-
tették fel.

A jegyz8; nem intézkedett az ASZ jelentés és a Képvisel8-testiilet altal elfogadott intézkedési
terv belsé ellenérzést biztositd Tarsulds vezetjének a megkuldésérdl, és nem gondoskodott
irasbeli megallapodasban térténd rendezésrdl. A Tarsulast a polgdrmester értesitette - a Hatds-
kori tv. 140. § e) pontja alapjan a jegyzé feladata lett volna - 2013. augusztus 1-jén. A polgar-
mester értesitd levele — amely az ASZ ellendrzés belsd ellendrzésre vonatkozé megallapitésai,
javaslatai alapjan javasolta a Tarsulds felé a belsé ellen&rzésre vonatozd szabalyozas felllvizs-
gdlatat — nem foglalta magaban teljeskorlen a Bkr. vonatkozo el6irdsait.

A jegyz6, nem intézkedett arrdl, hogy a Bkr. el6irdsainak megfelel6en az éves ellendrzési terve-
ket kockazatelemzés alapozza meg, valamint nem késziltek jegyz6i irasos vélemények.






FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
észrevételezesre megkiildte az ellenorzott szervezet
vezetdjének az ASZ tv. 29. §* (1) bekezdése elSirdsinak
megfeleloen.

Az ellenbrzitt szervezet vezetlje az ASZ tv. 29. § (2)
bekezdésében foglalt észrevételezési jogdaval nem élt, a
jelentéstervezetre észrevételt nem tett.

" 29.§ (1) Az Allami Szamvevészék az ellenérzési megallapitasait megkiildi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetbje és a felelGsként megjeldlt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlntetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

1 Asz
2 Onkormanyzat

3 Bkr.

4 KSH
5> polgdrmester

®jegyz61

"iegyz62

8 ASZ tv.

9 ASZ jelentés

1057MSsz

M Gazdasagi-MUszaki Ugyrend

12 Adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat

13 Kozérdekl adatok kdzzétételére és
megismerésére irdnyulo szabdlyzat

4 KépviselS-testiilet
15 Kttv.

16 3ljegyz6

17 Ahsz.

18 Szamlarend
% ellen8rzési nyomvonal
20 Avr.

2L Kockazatkezelési Szabalyzat
22 Tarsulds

23 Hataskori tv.

24 Szamv. tv.

Allami Szamvev&szék
Osi Kozség Onkorményzata

370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl (hatdlyos 2012. januar 1-jétdl)

Kozponti Statisztikai Hivatal
Osi Kozség Onkorményzatanak polgarmestere

Osi Kozség Onkorményzata Polgdrmesteri Hivataldnak 2015. szeptember 5-ig
kinevezett jegyzGje, aki az ellendrzott id6szakban tartds tavolléten volt

Osi Kozség Onkorményzatanak jegyz8je 2015. szeptember 22-t8l. Ezt megel6z&en,
2013. majus 15-t8l Osi Kozség Onkorményzatanak aljegyzSje, aki jegyz61 tartds
tavolléte miatt a jegyz8i feladatokat is ellatta.

2011. évi LXVI. torvény az Allami Szamvevdszékrdl (hatalyos 2011. julius 1.-jétél)

az Allami Szamvev8szék 13049-es szamu jelentése. Az elkészitett jelentés az
interneten, a www.asz.hu cimen olvashato

Szervezeti és M(kddési Szabdlyzat

98/2013. (IX. 26.) szamUu KépviselS-testilleti hatarozat Osi Kozség Onkormanyzat
Polgdrmesteri Hivataldnak Gazdasagi-mdszaki Ugyrendjérél (hatdlyos 2013.
szeptember 27-t6l)

Osi Kozség Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és szamitastechnikai adatbiztonsagi
szabalyzata (hatalyos 2013. oktdber 1-jétdl)

Osi Kozség Polgarmesteri Hivatal Szabalyzata a Kozérdek( adatok kozzétételének
és a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl
(hatalyos 2013. oktober 1-jétél)

Osi Kozség Onkormanyzatanak képvisels-testiilete
2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgdlati tisztviselSkrél

A Képvisel6-testilet 2013. majus 15-i hatallyal a Hivatal szervezeti felépitését
modositotta, aljegyz8i munkakort alakitott ki, biztositva a jegyz6i feladatok
jogszabalyi el&irasoknak megfelel§ ellatasat a jegyz8: tartds akadalyoztatdsa
esetére.

249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szervezetei beszdmolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl (hatalytalan 2014. januar 1.-
jétol)

Osi Kozség Onkormanyzatanak a 97/2013. (IX. 26.) szdmu KépviselS-testiileti
hatdrozattal elfogadott Szamlarendje (hatalyos 2013. szeptember 27-t6l)

Osi Kozség Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonala
(hatalyos 2009. junius 1-jétdl)

368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl sz6élé torvény
végrehajtasardl (hatalyos 2012. januar 1-jétél)

Polgarmesteri Hivatal 2009. junius 1-jét6l hatdlyos Kockazatkezelési szabalyzata
Varpalota Kistérség Tobbcélu Tarsulasa

1991. évi XX. torvény a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségl szervek feladat- és
hatdskoreirdl

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
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