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OSSZEGZES

Az AS7" az Onkormdnyzaf® belsé kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint egyes kontroll-
tevékenységek és a belso ellenorzés miikodésének utoellenorzéséet 2013. junius 25. és 2016.
Jjanuar 29. kozotti idészakra végezte el. Megallapitotta, hogy az intézkedési tervben foglalt
feladatok mintegy felét az Onkormadnyzat végrehajtotta, azonban a nem végrehajtott felada-
tok tekintetében nem tett megfeleld lépéseket az ASZ dltal kordbban feltirt, a belsd kontroll-
rendszert érint6 hidnyossagok megsziintetésére, ami kockdzatot hordoz az Onkormadnyzat
szabalyozasdaban, miikodtetésének szabalyossagaban és a felelos vezetoi magatartasban.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

e s

hogy az ellen6rzott szervezetek megvaldsitottak-e a korabbi ellenbrzései altal feltart hibak, hianyossagok és szabaly-
talansagok megsziintetése céljabdl elkészitett intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres utéellenérzések hoz-
zajarulnak a szikséges intézkedések tényleges végrehajtashoz, ezdltal a kozpénzlgyek rendezettségének javulasa-
hoz.

Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

A polgdrmester?® a KépviselS-testilet* dltal elfogadott intézkedési tervet hataridében megkiildte az ASZ részére.

Az intézkedési tervben meghatarozott 22 feladatbdl nyolcat hatarid6ben, egyet hataridén tul, négyet részben,
o0tot nem hajtottak végre, valamint két feladat végrehajtdsa okafogyottd valt, két feladat nem volt id6szerl, mert
annak alapjaul szolgald esemény nem kovetkezett be. igy az ASZ &ltal korabban az Onkormanyzat belsé kontrollrend-
szerének kialakitasa, valamint az egyes kontrolltevékenységek és a bels§ ellenérzés mlkodésének terlletén azono-
sitott hidnyossagok jelentés része tovabbra is fennall.

Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr.>-ben elirt nyilvantartdst nem vezették.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapi-
tdsokkal és javaslatokkal 6sszhangban készitett intézke-
dési tervben meghatarozott feladatokat az ellendrzott

szervezet végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Az Onkormanyzat

Kétegyhaza nagykozség Békés megyében, a Gyulai jardsban ta-
lalhato. Allandd lakosainak szdma a KSHE 4ltal kdzzétett népes-
ségi adatok szerint 2015. januar 1-jén 3578 f6 volt.

A polgarmester a 2010. évi dnkormanyzati valasztasok 6ta
tolti be tisztségét. A Képvisel6-testlilet — a Polgarmesterrel
egyUtt — héttagl, munkajat az dnkormanyzati SZMSZ’ szerint
harom bizottsag segiti. A jegyz&® 2007. november 1. 6ta latja
el feladatait.

Az Onkorményzat a 2014. évi éves koltségvetési beszamold
szerint 815 435 ezer Ft kdltségvetési bevételt ért el, valamint
812 539 ezer Ft koltségvetési kiadast teljesitett. Az eszkdzva-
gyon értéke 2014. december 31-én 1 993 757 ezer Ft volt.

Az Onkormdnyzat bels8d kontrollrendszerének kialakitdsat,
valamint az egyes kontrolltevékenységek és a belsé ellendrzés
miikodésének ellendrzését az ASZ a 2009. januér 1. és 2011. december 31.
kozotti idészakra végezte el, az errdl sz6ld 13048. szamu jelentését 2013.
junius 25-én tette kozzé. Az ellenérzés célja annak értékelése volt, hogy az
Onkormdnyzat a jogszabalyi el8irdsoknak megfelel6en alakitotta-e ki a
belsé kontrollrendszert, megfelel6en mikodtette-e a gazdalkodas folya-
matdaban kulcsszerepet betoltd szakmai teljesitésigazolds és utalvany ellen-
jegyzés kontrollokat, biztositotta-e a belsé ellenérzés szabalyos és eredmé-
nyes miikodését.

Az utéellenbrzés — 2013. junius 25-t6l 2016. janudr 29-ig végrehajtott
intézkedéseket figyelembe véve - az ASZ jelentésben a polgarmester és a
jegyz8 részére megfogalmazott intézkedést igénylé megallapitdsokra és ja-
vaslatokra készitett, az ASZ részére megkiildott intézkedési tervben foglalt
feladatok megvaldsitasanak ellenérzésére, illetve értékelésére terjedt ki.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ t°. 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések in-
tézkedést igényl6 megdllapitdsaihoz és javaslataihoz kapcsoldddan az el-
lendrzott szervezet vezetbje intézkedési tervet kdteles dsszedllitani, és az
ASZ részére megkildeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat —
az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az ASZ utdellenérzés
keretében ellendrizheti. Az intézkedések megvaldsuldsanak értékelése so-
ran az ASZ figyelembe veszi az ellenérzétt szervezetek mikodési feltétele-
iben, valamint a jogszabalyi el6irasokban bekdvetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitdsanak elmaradasa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltart hibak, hianyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell hangsulyt. Ez a szabdlyszer(d m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsdban kockdzatot hordoz. E kockdzatok
feltarasaval az ASZ utdellenérzési rendszere fokozza a fegyelmet, és iga-
zolja, hogy a kdzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felelGssége ell nem
lehet kitérni.

AZ UTOELLENORZES VARHATO HASZNOSULASA
Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tarsadalom szintjén az utdellendrzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megdllapitdsainak van kovetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen6rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az ASZ.

—® Az ellendrzott terllet szintjén az utdellenérzés tajékoztatast nyljt a
terilet dontéshozdinak a hidnyossagok kikliszobolésének jo gyakor-
latairdl, ezzel lehet8séget biztositva arra, hogy az ASZ ellen&rzési
megallapitasai, javaslatai a tertlet nem ellen6rzott szervezeteinek a
mUkddése sordn is hasznosuljanak.

—® Az ellenbrzott szervezet szintjén az utéellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidanyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatoldst ad az ellendrzési je-
lentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmaradasa vagy részle-
ges megvaldsuldsa a tovabbi ellenbrzésekhez kockazati jelzésként
szolgal.



A JELENTES LENYEGES KERDESKOREI

Az Onkormdnyzat az intézkedési tervben foglaltakat az elGirt
hataridoben vegrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

————————————————— ]

Az ellenorzés tipusa

[
‘ MegfelelGségi ellendrzés
= Az ellenorzott idoszak
Az utdellendrzés alapjat képezd ASZ jelentés'® kozzétételének napjatol
(2013. junius 25.) az ellenGrzésrdl szolo kiértesitd levél keltének napjaig
(2016. januar 29.) tartd id6szak.
Az ellenorzés targya
[
Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kdvetden a szdmvevészéki je-
lentésben foglalt intézkedést igénylé megdllapitasokkal és javaslatokkal
dsszhangban — az Onkormanyzat altal — készitett intézkedési tervben fog-
laltak végrehajtasanak ellenérzése.
Az ellenérzés kiterjed minden olyan koértilményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatarozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtdsa folyaman felmerdilt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz sziikséges.
= Az ellenorzott szervezet
‘ Kétegyhdza Nagykozség Onkormanyzata
= Az ellenorzés jogalapja

Az ASZ térvényben meghatérozott feladatkérében ellendrzi a kdzponti
koltségvetés végrehajtdsat, az allamhaztartdas gazdalkodasat, az
allamhaztartasbdl szarmazo forrasok felhaszndlasat és a nemzeti vagyon
kezelését.

Az ASZ tv. 1. § (3) bekezdése szerint az ASZ altalanos hataskorrel végzi
a kozpénzekkel és az dallami és 6nkormanyzati vagyonnal vald felel6s
gazdalkodas ellenérzését.

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az ASZ tv. 33. § (1)-(2) bekezdése
szerinti intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat az ASZ utdellendrzés
keretében ellendrizheti.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellenorzés modszerei
.——

Az ASZ az ellen6rzést a nemzetkdzi standardokat iranyaddnak tekintve az
ellendrzési program ellendrzési kérdései, az ellen6rzott id6szakban hata-
lyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok és mdodszertanok figye-
lembevételével, dndlldan vagy ellen8rzéshez kapcsoldddan végezte.

Az ASZ az ellendrzés ideje alatt az Onkormanyzattal térténd kapcsolat-
tartast az ASZ SZMSZ*-ének vonatkozé el6irdsai alapjan biztositotta.

Az utbellenérzés megallapitasait elsésorban az ASZ rendelkezésére allo,
valamint az ellen6rzott szervezetektdl elektronikusan bekért dokumentu-
mok alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhasznalhatd adatforrasok kdzé tartoz-
nak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrdsok, masrészt min-
den —az ellenBrzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabol informa-
ciot tartalmazd — dokumentum.

A pénzlgyi folyamatokban kulcsszerepet betolté kontrollok mikodésé-
nek megfelelségét az dllamhaztartdson kivilre teljesitett mikodési és fel-
halmozasi célu pénzeszkdzatadasok, dllomanyba nem tartozék megbizasi
dijaindl, tovabba a kilsé szolgaltatdk altal végzett karbantartasi, kisjavitasi
munkakkal kapcsolatos kifizetéseknél 10 elem véletlen mintavétellel kiva-
lasztott tételek alapjan értékelte az ASZ. A kivalasztott tételek esetében azt
ellendrizte, hogy az ellen6rzott szervezet az intézkedési tervben, az adott
terllet vonatkozasaban meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében
biztositotta-e a jogszabalyoknak és a belsé szabalyzatoknak valé megfelel
muakodtetést.

Az intézkedési tervekben el6irt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtdsa szempontjabdl az alabbiak szerint értékelte az ASZ:

—® hatdrid6ben végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben el8irt hatarid6ben és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdridén tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott mddon, de az el6irt hataridén tdl tor-
tént meg;

—® részben végrehajtott”a feladat, ha végrehajtasa teljes korden az in-
tézkedési tervben elSirt médon nem tortént meg;

—® _nem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtas nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

—® okafogyottd vdlt” a feladat, ha végrehajtdsdra — meghatarozott
esemény bekdvetkezése, tovabba kilsé kortlmény, a mikodést
érint6 feltétel valtozasa miatt — mar nincs szikség, illetve lehet8ség,
és egyértelmlen megdllapithatd, hogy az intézkedést sziikségessé
tevd koridlmény a jovében nem fordulhat el6;

—® nem idbszer(i”az a feladat, amelynek ellenérzési idGszakon belili
végrehajtasara azért nem kerUlt (kerllhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdld esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni eléforduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtas hatarideje még nem jart le.

Az ellen8rzés lefolytatdsdhoz az Onkormanyzat tanusitvanyok elektro-
nikus kitoltésével, valamint az ASZ altal kért dokumentumok elektronikus
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Ellenérzés hatokére és modszerei

megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek valédisagat és teljes kord-
ségét a polgarmester dltal tett teljességi és hitelességi nyilatkozat igazolta.
Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, informaciok kontrollja az ellen6rzés

keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

1. Az Onkormanyzat az intézkedési tervben foglaltakat az el6irt
hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

Az Onkormanyzat az intézkedési tervében meghatarozott 22
feladatbdl nyolcat hataridoben, egyet hataridon tul, négyet
részben, 6tot nem hajtott végre, tovabba két feladat végrehaj-
tasa okafogyotta valt, két feladat nem volt idoszer(, mert an-
nak alapjaul szolgalé esemény nem koévetkezett be. Az intéz-
kedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr.-ben
el6irt nyilvantartast nem vezették.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladatokat, hataridSket, az ASZ je-
lentés javaslatainak cimzettjeit és a feladatok végrehajtasat az |. szamu
melléklet mutatja be.

Az ASZ a jelentésében a polgdrmester részére egy, a jegyz6 részére hat
pontban 16 javaslatot fogalmazott meg. A polgarmester altal dsszedllitott
és az ASZ részére megkiildott, a KépviselS-testiilet altal elfogadott intézke-
dési tervben a hianyossagok, szabalytalansagok megsziintetésére 13 pont-
ban 22 feladatot hataroztak meg. A feladatok elvégzésének felel§seként
egy esetben a polgarmestert, 21 esetben pedig a jegyz6t jeldlték meg.

Az intézkedési tervben tervezett feladatok végrehajtdsanak értékelési
kategoridk szerinti megoszlasat az 1. dbra szemlélteti.

1. 4bra

A feladatok végrehajtasanak értékelési
kategdriak szerinti megoszlasa

® Hatarid6ben végrehajtott

¥ Hatdrid6n tul végrehajtott

¥ Részben végrehajtott
Nem végrehajtott

= Okafogyotta valt

® Nem idGszeru

Forrds: ASZ
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Megdllapitdsok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladat:

1. A jegyz6 kialakitotta és mikdodtette a kockazatkezelési rendszert.
A kockazatkezelési szabalyzatot 2013. szeptember 30-an kiegészi-
tette a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasaban rejl6 kockazatok, a
szlkséges intézkedések és azok nyomon koévetési modjanak meg-
hatdrozasdval. A feltdrt kockdzatok felmerilése esetében kocka-
zatjelzés alapjan valaszintézkedések megtételével intézkedtek.

2. Ajegyz6 az egyes munkakorok atadds-atvételének kovetelményeit
és a lebonyolitds mddjat a 2013. oktdber 1-t6l hatalyos jegyzbi uta-
sitasban szabalyozta.

3. A jegyzd rendelkezett az informatikai eszkdzok alkalmazasardl
520616 - 2013. oktéber 1-t8l hatalyos - szabalyzat kiegészitésével az
elektronikus pénzigyi-szamviteli adatok kezelésének, feldolgoza-
sanak, tarolasanak modjardl. A szabdlyzat mellékletében a szoftve-
rekhez vald hozzaférési jogosultsagok rendjét/nyilvantartasat el-
készitette. A jegyz6 az adatok biztonsagardl a 2013-2014. évekre
rendszergazdai megallapodas kotésével, tovabba a 2015. évben
egy sziinetmentes tapegység beszerzésével gondoskodott.

4. Ajegyz6 abelsé kontrollrendszer kialakitasat 2013. oktéber 1-jétdl
érvényes szabalyzatba foglalta.

5. A jegyz6 intézkedett a megfelel6 képzettséggel rendelkezd belsé
ellenér foglalkoztatasarol 2014. januar 1-jétdl.

6. Ajegyz6intézkedett a 2014., 2015. és 2016. évre vonatkozé — koc-
kazatelemzésen alapuld — éves ellenérzési tervek elkészitésérdl,
amelyeket a Képvisel§-testilet a Bkr.-ben elirt hataridén belil j6-
vahagyott.

7. Ajegyz8 a hivatali SZMSZ*? médositasat elkészitette, és annak jo-
vahagydasat a KépviselS-testiletnél kezdeményezte. A Képvisels-
testllet a 2013. oktober 1-t6l hatalyos modositott hivatali
SZMSZ,13-t elfogadta. Az SZMSZi-ben rdgzitésre kerlltek az ell-
tando és a szakfeladat rend szerint besorolt alaptevékenységek, a
Polgdrmesteri Hivatal |étszdma, a nevesitett munkakoérokhoz tar-
tozo feladat- és hataskorok, a hataskordk gyakorlasanak modja, a
helyettesités rendje és az ezekhez kapcsolddo felel8sségi szaba-
lyok.

8. Az ellen6rzési nyomvonalat a jegyz6 a belsé kontrollrendszerrdl
57016 szabalyzat részeként a Bkr.-ben el8irtaknak megfelel8en el-
készitette.

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladat:

9. Ajegyz6 a munkakori leirdsokat az egyes munkakorokhoz tartozé
jogokkal és kotelezettségekkel kiegészitette. Egy munkakori leirds
kiegészitését az elSirt 2013. szeptember 30-i hatdridén tul, 2014.
majus 17.-én készitette el.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladat:
___10. Ajegyz6 aPolgdrmesteri Hivatal szabalyzatainak a megismerési ko-
telezettségét a 2013. oktdber 1-t8l hatdlyos bels6 szabalyzatban
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Megdllapitasok

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

el@irta, azonban a hatdlyos szabalyzatok kdzil négy a megismerési
zaradékkal nem kertlt kiegészitésre.

A jegyz8 a Polgarmesteri Hivatal tevékenységének, a célok megva-
|ésitasanak nyomon kdvetését biztositd rendszert - amelynek ré-
sze az operativ tevékenységek keretében megvaldsulé folyamatos
és eseti nyomon kdvetés - kialakitotta és annak szabalyait irasban
rogzitette. A monitoring rendszer m(ikodtetése soran azonban az
onkormanyzat tevékenységeinek teljes korét nem kovették nyo-
mon.

A jegyz6 gondoskodott a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsba
vételérél, de annak tartalma csak 2015. évtél felelt meg az Avr.™
és az Ahsz." foglaltaknak, mivel a nyilvantartds 2013-2014. évek-
ben nem tartalmazta a kotelezettségvallaldst tandsité dokumen-
tum keltét, az elSirdnyzatok szerinti megoszIlasat, a kifizetési hatar-
id6ket, tovabba a teljesitési adatokat. A bizonylatokon nem tiintet-
ték fel az Avr.-ben el8irtak szerinti kotelezettségvallalas nyilvantar-
tasi szamat.

A polgarmester a gazdalkodas szabdlyszer(iségét esetileg kisérte fi-
gyelemmel. Az 6nkormanyzati gazddlkodas szabalyszer(iségét a
bels§ ellenér a 2014. évben ellendrizte, azonban az operativ gaz-
dalkodas soran feltart hidnyossagok a folyamatos figyelemmel kis-
érés elmaraddsat mutatjak. A polgarmester nem gondoskodott a
feltart hianyossagok, szabalytalansagok tekintetében munkajogi
felel6sség kivizsgalasarol.

VEGREHAJTOTT feladat:

A jegyz6 az operativ gazdalkodds sordan nem gondoskodott a telje-
sitésigazolds vonatkozasdban a mudkodésbeli hibdk megelbzése,
feltdrasa és kijavitasa érdekében a feladatok szabalyszer( végre-
hajtasardl, mert a teljesités igazoldsat nem az Avr.-ben el&irtak
szerinti kotelezettségvallald altal kijelolt személy végezte. Tovabba
hidnyzott a bizonylatokrdl az Avr.-ben eléirtak szerinti teljesités
tényére vald utalas, valamint a teljesitésigazolds datuma.

A jegyz6 az operativ gazdalkodds soran nem gondoskodott az ér-
vényesités vonatkozdsaban a mikoddésbeli hibdk megel&zése, fel-
tarasa és kijavitasa érdekében a feladatok szabdlyszer( végrehaj-
tasarol, mert az érvényesité nem ellendrizte teljes koren az Avr.-
ben el@irtak szerint a megel8z6 ligymenetben az Aht.'® az Ahsz. és
az Avr. el8irdsai és a bels6 szabalyzatokban foglaltak betartasat.

A jegyz8 az operativ gazddlkodas soran nem gondoskodott az utal-
vanyozas vonatkozasaban a mdkddésbeli hibdk megel6zése, felta-
rasa és kijavitasa érdekében elGirt feladatok szabalyszer(l végre-
hajtasardl, mert az utalvanyrendeleten nem tiintették fel Avr.-ben
elGirtak szerint az érvényesités datumat, igy nem volt megallapit-
hato, hogy az érvényesités megelGzte-e az utalvanyozast.

A jegyz6 nem gondoskodott a Bkr.-ben foglaltak szerint a tervezett
ellenérzések belsé ellenérzési vezetd altal jévahagyott ellenérzési
program alapjan torténd végrehajtasarél, mert belsé ellenérzési
vezetd dltal jévahagyott ellenérzési program nem készult. A 2014.
évben az ellendrzést ellenérzési program nélkil hajtottak végre, a
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Megdllapitdsok

18.

2015. évben elkészitették az éves ellendrzési tervet, ellen6rzési
program nem készllt, és a tervezett ellen6rzést nem hajtottak
végre.

Ajegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy a 2014. évben végrehaijtott
ellen8rzésrél a belsé ellendrzési vezet6 a Bkr. szerinti nyilvantar-
tast vezesse. A 2015. évben nyilvantartds vezetése nem valt szik-
ségessé, mert a tervezett ellen8rzést nem végezték el, igy ellenér-
zési jelentés nem készdlt.

OKAFOGYOTTA VALT feladat:

__19.

20.

21.

22.

A jegyzének a polgdrmester teljesitésigazoldsra vonatkozd kijel6-
|ése az 6nkormanyzati kiadasok (pdlydzatok, tAmogatdsok, beszer-
zések, szolgaltatasok) vonatkozasaban okafogyottd valt, mert a
2012. janudr 1-jétdl hatélyos Avr.-ben el8irtak szerint az énkor-
manyzati kiadasok tekintetében a polgarmester, mint kotelezett-
ségvallalo jeloli a teljesitésigazolot.

A belsé ellendrzési kézikonyv jovahagyasa okafogyottd valt, mert a
belsd ellendrzés Tarsulas!’ formajaban torténd elldtdsa megsziint.
A belsé ellenérzési feladatokat 2014. januar 1-jétél megbizasi szer-
z6dés alapjan kilsé szolgaltatd belsé ellenér végzi.

IDOSZERU feladat:

Intézkedési terv készitésének kotelezettsége a 2014-2015. évek-
ben nem keletkezett, mert a 2014. évben végzett belsd ellenérzés-
rél sz6lo jelentésben a belsd ellendér intézkedést igénylé megalla-
pitast nem tett, a 2015. évben pedig a tervezett belsd ellenbrzés
végrehajtasa hidnyaban belsé ellenbrzési jelentés nem készilt.

A belsé ellenérzési jelentés alapjan megtett intézkedések nyomon
kdvetésének, és erre vonatkozo nyilvantartas vezetésének kotele-
zettsége intézkedési terv készitési kdtelezettség hianyaban nem
keletkezett.

A jegyz8 az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasarol a
Bkr. altal el8irt nyilvantartast nem vezette.
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MELLEKLETEK

. SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 13048 SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERV VEGREHAITASA

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

A hatalyos 14/2010. (XI1.30.) szamu szabaly-
zatot ki kell egésziteni a Polgarmesteri Hiva-
tal gazddlkoddsaban rejlé kockazat felméré-
sével, meg kell hatarozni a Hivatal gazdalko-
dasdban rejl6, egyes kockazatokkal kapcsola-
tos intézkedéseket és azok nyomon koveté-
sének modjat. A mddositott szabalyzatot
megfelel6en mikodtetni kell.

A munkakor dtadas-atvételének kovetelmé-
nyeit és a lebonyolitds modjat jegyzdi utasi-
tasban kell szabalyozni.

A 4/2010. (XI11.30.) szabalyzatot ki kell egészi-
teni az elektronikus (pénzlgyi-szamviteli)
adatok kezelésével, feldolgozasaval, tarola-
saval kapcsolatos rendelkezésekkel. A sza-
balyzat mellékletében fel kell tlntetni az
adatokhoz valé hozzaférhetség jogosultjait,
jogosultsagait. Emellett a jegyzé koteles gon-
doskodni az adatok biztonsagarol.

A belsé kontrollrendszert a jelenlegi gyakor-
lat irdsba foglaldsaval rogziteni kell, megfe-
lel6 szabalyozast alakitva ki.

Az intézkedési tervben
meghatarozott hatar-

idé

2.

Az ASz 13048

sz. jelentése ja-
vaslatanak
cimzettje
3

A feladat végrehajtdsa

Hatdarid6ben végrehajtott feladat

2013. szeptember 30., il-
letve folyamatos a miikod-
tetés tekintetében.

2013. szeptember 30.

2013. szeptember 30., a
mUikodtetés tekintetében
folyamatos.

2013. szeptember 30.

jegyz6

jegyz8

jegyz6

jegyz6
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Ajegyz0 kialakitotta és miikodtette a kockazatkezelési rendszert. A kockazatkezelési szabdlyzatot
2013. szeptember 30-an kiegészitette a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasaban rejlé kockazatok,
a szlkséges intézkedések és azok nyomon kovetési modjanak meghatdrozdsaval. A feltart koc-
kazatok felmeriilése esetében kockazatjelzés alapjan valaszintézkedések megtételével intézked-
tek.

A jegyz6 az egyes munkakorok atadds-atvételének kovetelményeit és a lebonyolitds maodjat a
2013. oktéber 1-t6l hatdlyos jegyz&i utasitasban szabalyozta.

A jegyz6 rendelkezett az informatikai eszk6zok alkalmazasarol szolé - 2013. oktober 1-t6l hata-
lyos - szabalyzat kiegészitésével az elektronikus pénzlgyi-szamviteli adatok kezelésének, feldol-
gozasanak, tarolasanak maodjardl. A szabalyzat mellékletében a szoftverekhez vald hozzaférési
jogosultsagok rendjét/nyilvantartasat elkészitette. A jegyz6 az adatok biztonsagéardl a 2013-
2014. évekre rendszergazdai megallapodds kotésével, tovabba a 2015. évben egy szinetmentes
tdpegység beszerzésével gondoskodott.

A jegyz6 a bels6 kontrollrendszer kialakitasat 2013. oktober 1-jétél érvényes szabalyzatba fog-
lalta.



Mellékletek

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

A feladat végrehajtasa

A jegyz6 gondoskodjon megfeleld képzettség-
gel rendelkez6 belsé ellendr foglalkoztatasarol.

A jegyz6 gondoskodjon megfelelé képzettség-
gel rendelkezd belsé ellenér foglalkoztatasarol.
A megbizasi szerz6dés megkotését kovetben
gondoskodjon a Jelentés 6. a-g) pontjaban fog-
laltak végrehajtasardl és a belsé ellenérzés ma-
kodtetésérdl. Javaslat:6. ¢ pontja: Intézkedjen
annak érdekében, hogy a Bkr. 22. § (1) bekez-
dés b) pontjaban, a 29. § (1) bekezdésében és a
31. §(1)-(2) bekezdéseiben foglaltaknak megfe-
leléen az ellendrzési munka megtervezéséhez
kockazatelemzésen alapuld éves ellendrzési
tervek készlljenek, és azokat a Képvisel6-testi-
let a Motv.18 119. § (5) bekezdésében és a Bkr.
32. § (4) bekezdésében el6irt hataridén beltl
hagyja jova.

A jegyz6 egészitse ki a Jelentés 1. a-b) pont-
jaiban foglaltaknak megfelel6éen a Hivatal
SZMSZ-ét. Javaslat 1. a) pontja: Készitse el a
hivatali SZMSZ mddositasat, és kezdemé-
nyezze a polgarmesternél a médositas Kép-
viselG-testilet elé terjesztését annak érdeké-
ben, hogy az az Avr. 13. § (1) bekezdésének
c), e) és g) pontjaiban foglaltaknak megfele-
|6en tartalmazza az elldtandd és a
szakfeladatrend szerint besorolt alaptevé-
kenységeket, az alaptevékenységet szaba-

- - Az AS7 13048
Az intézkedési tervben ) .
. . sz. jelentése ja-
meghatarozott hatar- .
id5 vaslatanak
cimzettje
2. 3.
2013. szeptember 30. jegyz6
2013. szeptember 30. jegyz6
a belsé ellendrzés mikod-
tetése tekintetében folya-
matos
2013. szeptember 30. jegyz6
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A jegyz6 intézkedett a megfelel képzettséggel rendelkezd belsd ellendr foglalkoztatdsardl, a
Képvisels-testilet 2013. szeptember 24.-i Glésén - 99/2013. (IX. 24.) szdmU hatarozatban - fel-
kérte a polgarmestert a meghizasi szerz6dés megkotésére. A megbizasi szerzédést 2013. nov-
ember 13-an alairtak, amelyet 2014. januar 1-t6l kotottek meg hatarozatlan idére. A szerz6dés
rogzitette a Bkr. elGirasainak megfelel6 feladatvégzést.

2014. évre, 2015. évre és 2016. évre vonatkozo kockazatelemzésen alapuld éves ellenérzési ter-
vek készlltek, melyeket a Képvisel6-testiilet elfogadott.

A KépviselS-testilet a 136/2013. (XI1.26.) szamu hatarozattal — hatarid6ben 2013. december 31-
ig — elfogadta a 2014. évi belsé ellendri Gtemtervet. A 2014. évi ellendrzési tervet megalapozd
elemzések és kockazatelemzés eredményének 6sszefoglalé bemutatédsa a kockazati tényezék fel-
tardsdval és értékelésével rendelkezésre allt. A KépviselS-testulet a 106/2014. (X1.25.) szamU ha-
tarozattal —hataridében 2014. december 31-ig —elfogadta a 2015. évi belsé ellendri Gitemtervet.
A 2015. évi ellen6rzési tervet megalapozd elemzések és kockazatelemzés eredményének ossze-
foglalé bemutatasa a kockazati tényezék feltdrdsaval és értékelésével rendelkezésre allt. A Kép-
visel6-testilet a 113/2015. (IX. 22.) szdmu hatarozattal — hatarid6ben 2015. december 31-ig —
dontott a 2016. évi belsd ellendrzés témakoreirdl. A 2016. évi ellendrzési tervet megalapozé
elemzések és kockazatelemzés eredményének 6sszefoglald bemutatdsa a kockazati tényezdk fel-
tdrasaval és értékelésével rendelkezésre allt.

A jegyz8 a hivatali SZMSZ mddositasat elkészitette, és annak jovahagyasat a Képvisel6-testilet-
nél kezdeményezte. A Képvisel6-testilet a 2013. oktéber 1-t6l hatdlyos mddositott hivatali
SZMSZ;-t elfogadta. Az SZMSZ1-ben rogzitésre kerlltek az ellatandé és a szakfeladat rend szerint
besorolt alaptevékenységek, a Polgarmesteri Hivatal |étszdma, a nevesitett munkakoérokhoz tar-
tozd feladat- és hataskorok, a hataskorok gyakorlasanak maédja, a helyettesités rendje és az ezek-
hez kapcsolédo felelGsségi szabalyok.



Mellékletek

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

lyozd jogszabalyok megjeltlését, az engedé-
lyezett |étszamot, a nevesitett munkakorok-
hoz tartozo feladat- és hataskoroket, a hatas-
korok gyakorlasanak maodjat, a helyettesités
rendjét és az ezekhez kapcsolddo felelGsségi
szabalyokat.

A jegyz0 egészitse ki a Jelentés 1. a-b) pont-
jaiban foglaltaknak megfelel6en a Hivatal
SZMSZ-ét. Javaslat 1. b) pontja: Intézkedjen
arrol, hogy az ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6.
§ (3) bekezdésében foglaltaknak megfele-

I6en készuljon el.

A munkakori leirdsokat ki kell egésziteni az
egyes munkakorokhoz tartozd jogokkal és
kotelezettségekkel.

Az intézkedési tervben
meghatarozott hatar-

id6é
2.

2013. szeptember 30.

Az ASZ 13048
sz. jelentése ja-
vaslatanak
cimzettje
3.

jegyz6

A feladat végrehajtasa

Az ellendrzési nyomvonalat a jegyz8 a 6/2013. (1X.30.) szamd, a belsé kontrollrendszerrél sz6ld
szabalyzat részeként a Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen elkészitette.

Hatarid6n tul végrehajtott feladat:

2013. szeptember 30.

jegyz8

A jegyz6 a munkakari lefrdsokat az egyes munkakorokhoz tartozd jogokkal és kotelezettségekkel
kiegészitette. A mddositott munkakori leirasok tartalmaztak a munkavallalék beosztasat, mun-
kavdllalé részletes munkakorének meghatdrozdsat, helyettesitéssel megbizott munkavallalo
megnevezését és a munkavallalé munkakdrével kapcsolatos felel6sség meghatarozasat. Egy
munkakori leirds kiegészitését az elSirt 2013. szeptember 30-at hatdridén tul, 2014. majus 17-
én készitette el.

Részben végrehajtott feladat

10.

A hatalyos szabalyzatokat ki kell egésziteni a
megismerési zaradékkal.

2013. szeptember 30.

jegyz8

A jegyz6 a Polgdrmesteri Hivatal szabalyzatainak a megismerési kotelezettségét 2013. oktdber
1-t6l hatdlyos bels6 szabalyzatban el6irta. A hatalyos szabalyzatok a belsé a szabalyzatban el&irt
megismerési zaradékkal nem kerultek teljes korlien kiegészitésre.

Végrehajtott:

Megismerési zaradékkal kiegészitésre kertlt a 10/2010. (XI1.30.) szdmU Gazdélkodasi Szabalyzat;
a Gazdalkodasi Szabalyzatrdl sz6l6 8/2013. (1X.30.) szabalyzat; 2014. januar 1-jétél hatalyos Gaz-
dalkodasi szabalyzat; 2014. julius 16-tol hatdlyos Gazdalkodasi szabalyzat; Kétegyhaza Nagykdz-
ség Polgarmesteri Hivatala kockazatkezelési és Gigymenet-folytonossagi tervérél szolé 14/2010.
(X11.30.) szamu szabalyzat; a Polgarmesteri Hivatal szabalyzatainak megismerésérél szol6 2/2013.
(IX.3.) szamu szabalyzat; a szabalytalansagok kezelésének rendjérdl szélé 15/2010. (XI1.30.)
szamu szabalyzat; az egyes munkakorok atadas-atvételérdl szold 3/2013. (1X.30.) szdmu szabaly-
zat; a Polgdrmesteri Hivatal informacios és kommunikacids rendszerérél sz6lé 16/2010. (XI11.30.)



Mellékletek

11.

12.

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

A jelenleg mukodtetett nyomon kovetési
rendszer szabdlyait irasban kell rogziteni, a
vonatkozd szabdlyzatot e rendelkezésekkel
ki kell egésziteni. Ezen tulmenéen olyan
rendszert szlkséges kialakitani és mukod-
tetni, amelynek része az operativ tevékeny-
ségek keretében megvaldsuld folyamatos és
eseti nyomon kovetés is.

A kotelezettségvallalasrol szold nyilvantar-
tast naprakészen kell vezetni, feltiintetve a
kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat.

Az ASZ 13048
sz. jelentése ja-
vaslatanak
cimzettje

2. 3.

Az intézkedési tervben
meghatarozott hatar-

id6é

2013. szeptember 30. jegyz6
a rendszer mkodtetésére
folyamatos
2013. szeptember 30., il- jegyz6, valamint a
letve a végrehajtasra folya-  teljesités igazola-
matos. Az esetleg elmaradt sdra jogosultak

nyilvantartasok pétldsara
2013. december 31, to-
vabbvezetésre folyamatos
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A feladat végrehajtasa

szamu szabalyzat; a Polgdrmesteri Hivatal informatikai eszkozeinek alkalmazasardl szolo 4/2010.
(VII.1.) szamu szabalyzat; a kozérdek( adatok kozzétételérdl és az adatigénylések teljesitésének
rendjérdl szélo 3/2010. (VII.1.) szamU szabdélyzat; a Polgdrmesteri Hivatal informatikai eszkozei-
nek alkalmazasardl szold 4/2010. (VII.1.) szamu szabalyzat mddositasardl szolé 4/2013. (1X.30.)
szamu szabalyzat; a 2013. dprilis 1-jétél hatdlyos Belsé Ellenérzési Kézikonyv.

Nem végrehaijtott:

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitésének egyes szabalyzatairdl szl 1/2008. (1.8.)
szamu szabalyzat, a belsé kontrollrendszerrdl sz6l6 6/2013. (1X.30.) szamu szabdlyzat, valamint
a hivatali SZMSZ; és a hivatali SZMSZ'%, megismerési zaradékkal nem kerult kiegészitésre.
Végrehajtott:

A jegyz6 a bels6 kontrollrendszerrél sz616 6/2013. (1X.30.) szdmu szabélyzatban a célok megva-
|6sitdsanak nyomon kovetését biztositd rendszert kialakitotta. A szabalyzat VI. Monitoring feje-
zete tartalmazta a monitoring rendszer miikodtetését és a célok megvaldsitdsanak nyomon ko-
vetését. A szabdlyzat alapjan a monitoring tevékenység folyamatos monitoringgal, vagy kilon
értékeléssel, illetve ezek kombindcidjaval teljesiilhet. A folyamatos monitoring beépul a szerve-
zet normalis, ismétl6dé mikodési tevékenységeibe, magaba foglalja a vezetés rendszeres fel-
Ugyelet ellatd tevékenységét, valamint az alkalmazottak feladatkorik ellatdsa keretében végre-
hajtott miveleteket. A kiilon értékelések a belsé kontrollrendszer eredményességének kiértéke-
lésére iranyulhatnak, céljuk biztositani a kivant eredmények elérését.

Nem végrehaijtott:

A monitoring rendszer miikddtetése soran azonban az dnkormanyzat tevékenységeinek teljes
korét nem kovették nyomon.

Végrehajtott:

A kotelezettségvallalasrél szold nyilvantartast vezették, de annak tartalma csak a 2015. évtdl fe-
lelt meg az Avr. 56. § (1) bekezdésében, ill. az Ahsz. 14. melléklet 4. pontjaban foglaltaknak mivel
a nyilvantartds 2013-2014. években nem tartalmazta a kotelezettségvallalast tanusité dokumen-
tum keltét, az elGiranyzatok szerinti megoszlasat, a kifizetési hataridéket, tovabba a teljesitési
adatokat.

Nem végrehaijtott:

A bizonylatokon nem tiintették fel az Avr.-ben el8irtak szerinti kotelezettségvallalas nyilvantar-
tdsi szamat.



Mellékletek

13.

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

A polgdrmester kisérje figyelemmel az 6n-
kormanyzat gazdalkodasanak szabalyszerU-
ségét, gondoskodjon az ellendrzés altal fel-
tart hidnyossagok, szabalytalansagok tekin-
tetében az esetleges munkajogi felel6sségek
megallapitasardl.

Az intézkedési tervben
meghatarozott hatar-

id6é

2.

2013. szeptember 30., az
utéellenérzés és a folyama-
tok ellendrzése tekinteté-
ben folyamatos

Az ASZ 13048
sz. jelentése ja-
vaslatanak
cimzettje
3.

polgarmester

A feladat végrehajtasa

Végrehajtott:

A polgarmester a gazdalkodas szabalyszer(ségét esetileg kisérte figyelemmel. Az 6Gnkormanyzati
gazdalkodas szabalyszerliségét a belsd ellendr a 2014. évben ellendrizte (az errdl készilt jelen-
tést a Képvisel6-testilet a 61/2015. (IV. 21.) szdmU hatarozataval elfogadta).

Nem végrehajtott:

A polgarmester nem gondoskodott a feltart hianyossagok, szabalytalansagok tekintetében mun-
kajogi felelGsség kivizsgalasarol.

Nem végrehajtott feladat

14.

15.

16.

17.

Ateljesités jogossagdt a jogossdg, 6sszegsze-
rliség, teljesités ellendrzését kovetben, da-
tummal, a teljesités tényére vald utaldssal,
alairassal igazoljak.

A kifizetéseket megel6z6en ellendrizni kell az
Osszegszerliséget és a vonatkozd pénzigyi
jogszabalyok betartottsagat.

A kifizetések utalvdnyozasa érvényesitett ok-
manyon torténjen.

A jegyz6 gondoskodjon megfeleld képzettség-
gel rendelkezd belsé ellenér foglalkoztatdsardl.
A megbizési szerz6dés megkotését kovetben
gondoskodjon a Jelentés 6. a-g) pontjdban fog-
laltak végrehajtasardl és a belsé ellenérzés ma-
kodtetésérdl. Javaslat a 6. d) ponton alapul:

2013. szeptember 30., il-
letve a végrehajtdsra folya-
matos. Az esetleg elmaradt

nyilvantartasok pétlasara

2013. december 31., to-
vabbvezetésre folyamatos

2013. szeptember 30., il-
letve a végrehajtésra folya-
matos. Az esetleg elmaradt

nyilvantartdsok pétldsara

2013. december 31., to-
vabbvezetésre folyamatos

2013. szeptember 30., il-
letve a végrehajtésra folya-
matos. Az esetleg elmaradt

nyilvantartasok potlasara

2013. december 31, to-
vabbvezetésre folyamatos

2013. szeptember 30.
a belsé ellen6rzés mikod-
tetése tekintetében folya-
matos

jegyz6, valamint a
teljesités igazola-
sara jogosultak

jegyz8

jegyz8

jegyz6
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A jegyz6 az operativ gazddlkodds sordn nem gondoskodott a teljesitésigazolas vonatkozdsaban a
mUikodésbeli hibak megel6zése, feltdrdsa és kijavitasa érdekében a feladatok szabdlyszerd vég-
rehajtasardl, mert a teljesités igazoldsat nem az Avr.-ben el8irtak szerinti kotelezettségvallald
altal kijelolt személy végezte. Tovabba hidnyzott a bizonylatokrdl az Avr.-ben el8irtak szerinti tel-
jesités tényére vald utalds, valamint a teljesitésigazolas datuma.

A jegyz6 az operativ gazdalkodas soran nem gondoskodott az érvényesités vonatkozdsaban a
mUikodésbeli hibak megel6zése, feltdrdsa és kijavitasa érdekében a feladatok szabalyszer( vég-
rehajtasardl, mert az érvényesitS az Avr.-ben el&irtak ellenére nem ellendrizte teljes korien a
megel6z8 tigymenetben az Aht., az Ahsz. és az Avr. el6irdsai és a belsd szabalyzatokban foglaltak
betartasat

A jegyz6 az operativ gazdalkodas sordn nem gondoskodott az utalvdnyozas vonatkozasdban a
mUikodésbeli hibdk megel&zése, feltdrdsa és kijavitasa érdekében elGirt feladatok szabalyszer(
végrehajtasardl, mert az utalvanyrendeleten nem tiintették fel Avr.-ben el&irtak szerint az érvé-
nyesités datumat, igy nem volt megallapithatd, hogy az érvényesités megeldzte-e az utalvanyo-
zast.

A jegyz6 nem gondoskodott a Bkr.-ben foglaltak szerint a tervezett ellen6rzések belsé ellendrzési
vezetd altal jévahagyott ellenérzési program alapjan torténd végrehajtasarol, mert belsd ellen-
Brzési vezet( altal jovahagyott ellen6rzési program nem készilt. A 2014. évben az ellenérzést
ellen6rzési program nélkul hajtottak végre, a 2015. évben elkészitették az éves ellenérzési ter-
vet, ellen6rzési program nem készlilt, és a tervezett ellendrzést nem hajtottak végre.



Mellékletek

18.

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

Kezdeményezze, hogy a Bkr. 33. § (2) bekez-
désében foglaltaknak megfelelGen el6készi-
tett, a belsé ellendrzési vezet6 altal jovaha-
gyott ellenérzési programok alapjan hajtsak
végre az ellenérzéseket.

A jegyz6 gondoskodjon megfeleld képzettség-
gel rendelkezé belsé ellendr foglalkoztatasardl.
A megbizasi szerz6dés megkdtését kovetden
gondoskodjon a Jelentés 6. a-g) pontjdban fog-
laltak végrehajtasardl és a belsé ellendrzés ma-
kodtetésérdl. Javaslat a 6. f) ponton alapul: Kez-
deményezze, hogy a belsé ellenérzési vezets a
Bkr. 22. § b) és e) pontjdban, valamint az 50. §-
aban foglaltaknak megfeleléen az elvégzett el-
lendrzésekrdl nyilvantartast vezessen.

Az intézkedési tervben
meghatarozott hatar-
id6

2.

2013. szeptember 30.
a belsé ellendrzés miikod-
tetése tekintetében folya-
matos

Az ASZ 13048
sz. jelentése ja-

vaslatanak
cimzettje

3.

jegyz6

A feladat végrehajtasa

A jegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy a 2014. évben végrehajtott ellenbrzésrél a belsé ellen-
Grzési vezetd a Bkr. szerinti nyilvantartast vezesse. A 2015. évben nyilvantartds vezetése nem
valt szlikségessé, mert a tervezett ellenGrzést nem végezték el, igy ellenérzési jelentés nem ké-
szilt.

Okafogyotta valt feladat

19.

20.

A hatalyos szabalyzatban a jegyz§ irasban je-
|6lje ki a polgarmestert szakmai teljesités iga-
zolasara.

A jegyz6 gondoskodjon megfeleld képzettség-
gel rendelkezd belsé ellenér foglalkoztatdsardl.
A megbizési szerz6dés megkotését kovetben
gondoskodjon a Jelentés 6. a-g) pontjdban fog-
laltak végrehajtasardl és a belsé ellenérzés ma-
kodtetésérdl. Javaslat alapja a 6. b) pont: Kez-
deményezze, hogy a belsé ellenérzési kézi-
konyv jovahagyasa a Bkr. 56. § (7) bekezdésé-
ben foglaltaknak megfelel6en torténjen.

2013. szeptember 30.

2013. szeptember 30.
a belsé ellen6rzés mikod-
tetése tekintetében folya-
matos

jegyz6

jegyz8
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A jegyzének a polgarmester teljesitésigazolasra vonatkozé kijel6lése az 6nkormanyzati kiadasok
(palyazatok, tamogatasok, beszerzések, szolgaltatasok) vonatkozasaban okafogyotta valt, mert a
2012. janudr 1-jétél hatdlyos Avr.-ben el8irtak szerint az 5nkormanyzati kiadasok tekintetében a
polgarmester, mint kotelezettségvallalé jeldli a teljesitésigazolot.

A belsé ellenérzési kézikonyv jévahagyasa okafogyotta valt, mert a belsé ellen&rzés Térsulas for-
majaban torténd ellatasa megszlint a 2013. évben. A belsd ellendrzési feladatokat 2014. januar
1-jétdl megbizasi szerz6dés alapjan kilsé szolgaltato belsé ellendr végzi, errél a Képvisel6-testi-
let @ 99/2013. (IX. 24.) szdmu hatarozataban dontott.



Mellékletek

21.

22,

Intézkedési terv alapjan elvégzend6
feladat

A jegyz6 gondoskodjon megfelelé képzettség-
gel rendelkez6 belsé ellendr foglalkoztatasarol.
A megbizasi szerz6dés megkotését kovetben
gondoskodjon a Jelentés 6. a-g) pontjdban fog-
laltak végrehajtasardl és a belsé ellenérzés ma-
kodtetésérdl. Javaslat a 6. e) ponton alapul: Ké-
szitsen intézkedési tervet a belsé ellendrzési
jelentésekben megfogalmazott javaslatok
végrehajtasara a Bkr. 45. § (2)-(3) bekezdé-
seiben foglaltaknak megfeleld tartalommal
és hataridén belul.

A jegyz6 gondoskodjon megfeleld képzettség-
gel rendelkezd belsé ellenér foglalkoztatdsardl.
A megbizasi szerz6dés megkdtését kovetden
gondoskodjon a Jelentés 6. a-g) pontjdban fog-
laltak végrehajtasardl és a belsé ellenérzés ma-
kodtetésérdl. Javaslat a 6. g) ponton alapul:
Kezdeményezze, hogy a belsd ellendrzés a Bkr.
21. § (2) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint
kovesse nyomon a belsé ellendrzési jelentések
alapjan megtett intézkedéseket, és vezessen
erre vonatkozé nyilvantartast a Bkr. 47. §-aban
foglalt elGirasokat is figyelembe véve.

Az intézkedési tervben
meghatarozott hatar-
id6

2.

2013. szeptember 30.
a belsé ellen6rzés mikod-
tetése tekintetében folya-

matos

2013. szeptember 30.
a belsé ellen6rzés mikod-
tetése tekintetében folya-
matos

Az AS7 13048
sz. jelentése ja-
vaslatanak
cimzettje
3.
Nem idGszer( feladat

jegyz6 Intézkedési terv készitésének kotelezettsége a 2014-2015. években nem keletkezett, mert a

A feladat végrehajtasa

2014. évben végzett belsd ellenérzésrél szold jelentésben a belsé ellendr intézkedést igényld
megallapitast nem tett, a 2015. évben pedig a tervezett belsd ellendrzés végrehajtasa hianyaban

belsé ellenérzési jelentés nem készdlt.

jegyz6 A belsé ellenérzési jelentés alapjan megtett intézkedések nyomon kovetésének, és erre vonat-
kozd nyilvantartds vezetésének kotelezettsége intézkedési terv készitési kotelezettség hidanya-
ban nem keletkezett
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
észrevételezesre megkiildte az ellenorzott szervezet

vezetdjének az ASZ tv. 29. §* (1) bekezdése elSirdsinak
megfeleloen.

A fiiggelék tartalmazza az ellenorzott észrevételeit,

illetve az el nem fogadott észrevételek elutasitasanak
indokldsat.

" 29.§ (1) Az Allami Szadmvevészék az ellendrzési megallapitasait megkildi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjelolt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlntetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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Fiiggelék: Eszrevételek

Kétegyhaza Nagykozség Onkormanyzat
Polgarmesterétdl
5741 Kétegyhaza Fé tér 9.
Tel.: 66/ 250-122 Fax: 66/ 250-222
e-mail: ketegyhaza@ketegyhaza.hu

Iktatoszam: 255/2016.

Ugyintézé: Téthné Leléczki Andrea
Targy: SzamvevGszék utbellenbrzése
Hiv. szam: V-1057-051/2016

Allami Szamvevészék A LL/‘}XH SZAMYEVOSZEK

Domokos Laszl6 elndk Ur részére @] l/ 5 &) L. ab/’[

Budapest 4. Erkezew: 2016 JUN 0 3,

f;‘éf“ Iktuu’wzéxn:.,\..J..T.',.‘fﬁ?{:.[.f“g:?\.f‘../.z.p.@'
Melléklet:nn, A“‘ J

Tisztelt Elnok Ur!

A, Kétegyhaza Nagykizség Onkorminyzata belss kontrollrendssere kialakitdsinak egyes kontrolltevékenységek
é5 a belss ellendrsés mitkidésének utiellendrsése” cimi szamvevészéki jelentéstervezettel kapcsolatban az
alabbi észrevételeket teszem:

ad. 9. A munkatirs munkakori leirasit csatoljuk, tévedésbél egy késébbi idéallapotot csatoltunk, a
helyes munkakéri leirast csatoljuk.

ad. 10. A hianyz6 megismerési zaradékok rendelkezéstre allnak, technikai hiba miatt nem keriiltek
szkennelésre. Mellékletben csatoljuk.

ad. 11. A monitoring tevékenység folyamatos monitoringgal, vagy kiilon értékeléssel
valésulhat meg.

A 6/2013. (IX.30.) szamu szabilyzat V1. 1.1. pontjiban foglalt folyamatos monitoring lényege,
hogy a szervezet normalis mitkédése soran megvalésuljon a vezetsi kontroll, lehetéség legyen az
azonnali kiigazitisra és a meghatarozott feladatok és elvarasok végrehajtasanak, illetve betartisianak
ellendrzésére.

Ezt a tevékenységet a pénzigyi terilleten a kotelezettségvallalisok vezetSk dltali kotelezd
jovahagydsa, majd a kifizetések, utalvinyozisok soran végezzik és latjuk biztositottnak. A
pénziigyi, gazdalkodasi feladatokat ellité munkatarsakkal heti egy alkalommal értekezletet tartunk,
amelyen beszamoltatjuk a feladatok elvégzésérsl. Az egyes szolgaltatisok, beszerzések
teljesitésének igazoldsit a polgirmester és/vagy a jegyzé végzi el, mely clegendd garancia az
utasitasok hatékony és jogszabalyszer( teljesitésére.

Az igazgatasi - nem pénziigyi - terilleten a kiadmanyozasi el6irisok garantaljak a folyamatos vezetdi
kontrollt. Az egyes aktakban, irattirozas el6tt sziréprobaszertien, de egész évben folyamatosan
végezzik a kontrollt, melyet szignéval és datummal jelziink.
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Fiiggelék: Eszrevételek

Az atruhdzott hataskorben gyakorolt dontésekrdl havonta beszamolunk a képvisel6-testilet
részére, a polgirmester a vezetGk szamara rendszer értekezletet tart, melyrol jegyzokonyv készil a
beszamolok elfogadisarol és a tovabbi feladatokrol.

Hivatalunk nagysiga nem indokol killén témaellenérzést, mivel egy-egy tertiletért mas-mas
ligyintéz6 felel. Ennek értelmében az egyes teriiletek ellendrzése az tgyintézok féléves, éves
értékelésével valésul meg az eldirt kovetelményeknek megfeleloen. Mivel az tigyintézok feladatkorei
és munkakori lefrdsai a teljes szervezet tevékenységi korét felolelik, a szervezet tevékenységének
teljes korét nyomon kovetjiik.

Tekintettel arra, hogy erre a témakorre vonatkozoéan a Tisztelt Szamvevoszék semmilyen kérdést
nem tett fel, igy bizonylatot sem csatoltunk. Egyebekben 4llispontunk szerint a fentiekkel

ey

cleget tesziink a tisztelt Szamvevdszék altal hivatkozott szabilyzat elGirdsainak.
ad. 12. 2015. évtél mar a megfelel$ nyilvantartist vezettilk, amelyet az 0j pénziigyi program generalt.

ad. 13. A képvisel6-testillet a gazdalkodas szabilyszerdségét folyamatosan figyelemmel kisérte, a
gazdilkodas szabalyszerGségét a belsé ellenér 2014. évben ellendrizte. Az Allami Szamvevészék és
a belsé ellenér altal feltart hidnyossigok javitisira és a helyes gyakorlat kialakitdsira, ennek
ellenérzésére felhivta a jegyz6 figyelmét. A munkakéri leirasaban allandé feladatként hatarozta meg,
hogy koteles a hivatal dolgozéinak munkijat rendszeresen és sziréprébaszerien ellendrizni, a
hibak kijavitasa feldl intézkedni. A teljesitményértékelésnél az e terileten végzett munkijara kiulon
kitért, emellett tovabbi feladatokat hatirozott meg részére.

A 2016 évre vonatkozd belsé ellendérzés témajat a Pénzigyi bizottsig és a Képvisels — testiilet
targyalta, dontésiinkkel az operativ gazdilkodas ellenérzésére adtunk megbizast.

A Polgarmesteri Hivatal teljesitmény kovetelményét a Képvisels - testilet ugy fogadta el, hogy
abban szerepelnek a polgarmester elvarasai, azaz ,,A jegyz6 alakitsa ki a pénziigyi gazdalkodasi
csoport struktirajat, gondoskodjon a kényvelés naprakészségérol és pontossagarol”.

A pénzigyi csoportvezetdi feladatok szakmai ellatisara a jogszabilyban meghatirozott feltételek
mellett a jegyz palyazatot irt ki, 2016. janius 1 napjatél felséfoka végzettségn szakember iranyitja
és ellendrzi a pénzigyi csoport munkajat.

A polgirmester és a Képvisel6 - testiillet folyamatosan gondoskodott a feltart hiinyossigok
megszintetése érdekében szitkséges intézkedések meghozatalarol.

A munkajogi feleldsség kivizsgalasit a testillet nem kezdeményezte, de tirgyalta a megallapitasokat
és az intézkedési tervben a jegyzé szamara feladatokat hatarozott meg.

ad. 14. A tisztelt Szamvevészék altal bekért bizonylatokat attekintettik, azokon Wittmann Attila
igazolta a teljesitést, a hatalyos Szabalyzat szerint.

ad. 15. Tekintettel arra, hogy a teljesitésigazolast a megfeleld személy végezte, az érvényesito
szabilyosan végezte el az érvényesitést, az észrevételt ennek megfeleléen elfogadni nem tudjuk.
A bizonylatokon hasznalt bélyegzékon az aldirds megtalalhaté, a datumbélyegz helye valéban
hianyzik. Ez utébbi tekintetében az észrevételt elfogadjuk.

ad. 16. Az utalvanyrendeleten valoban nem szerepel az érvényesités datumbélyegzojének helye,

az észrevételt elfogadjuk azzal, hogy a gyakorlatban nem torténik utalvanyozis az érvényesitést
megel6zéen.

27



Fiiggelék: Eszrevételek

ad. 17. Hivatalunkban nincs belsé ellendrzési vezetd, a feladatot — a korabban mar csatolt —
megbizasi szerz6dés keretében kilsé szakértd litja el. A kordbban a tisztelt Szamvevoszék altal
nem kért, de egyébként a belsé ellendrnél rendelkezésre allé ellenérzési program elkészilt, az
cllenérzés  ennek megfeleléen, ez alapjan tortént meg. Kérésunkre a belsé ellendr ezt
rendelkezéstinkre bocsatotta, csatoljuk a dokumentumot.

A 2015. évre vonatkozoan ellendrzési program készult, az ellenérzést — a megbizasi szerzodéssel
tevékenykedd — belsé ellenérrel végrehajtattuk, a képviselé-testilet az anyagot a Zarszamadassal
egyutt 2016. aprilisban targyalta, a vonatkozé pénzigyi szabilyozasnak megfeleléen, hataridében.
A Zarszamadis és az elfogadott - ellendrzési program alapjan készilt - belsé ellendri jelentés
hatalyba lépett, a Nemzeti Jogszabalytarban rendelkezésre all. Mivel az utéellendrzéskor ez az anyag
még nem allhatott rendelkezéstinkre, igy jelen anyaghoz csatoljuk a dokumentumokat.

ad. 18. A korabban a tisztelt SzamvevGszék dltal be nem kért nyilvantartas vezetése a megbizasi
szerzGdéssel tevékenykedd belsé ellenér feladata, a dokumentumokat bekértik, csatoljuk.

Kelt, Kétegyhazan, 2016. majus 30. napjan

HOALAOrOr i
Kalcso Istvanné
polgarmester

N
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Ikt.szam: V-1057-055/2016.

Kales6 Istvanné arholgy
polgarmester

Kétegyhaza Nagykézség Onkormanyzata

Kétegyhaza

Tisztelt Polgérmester Urhilgy!

Koszonettel megkaptam a 2016. junius 3. napjan az Allami Szamvevészékhez érkezett
. Kétegyhdza Nagykozség Onkormdnyzat belsé kontrollrendszere kialakitdsdnak, egyes
kontrolltevékenységek és a belsd ellendrzés miikodésének utoellendrzése” cimil szamvevoszeki
jelentéstervezetben foglalt megallapitasokra tett észrevételeit.

Tajékoztatom Polgarmester urhdlgyet, hogy az el nem fogadott észrevételeket — az Allami
Szamvevoszékrol szold 2011, évi LXVI. torvény 29. § (3) bekezdése alapjan — a jelentésben
szerepeltetjiik az elutasitas indokainak feltiintetésével egyiitt.

Az Allami Szdmvevészék észrevételekre vonatkozo alldspontjardl a feliigyeleti vezetd éltal
készitett részletes tajékoztatast csatoltan megkiildom.

Budapest, 2016. ¢ ¢ e ¢! na %
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Melléklet: Tajékoztatas az el nem fogadott észrevételekrol és azok indokairdl
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R FELUGYELETI VEZET{
_ALLAMI
SZAMVEVOSZEK

1. szamu melléklet
a V-1055- 055/2016. ikt. szamu levélhez

Tajékoztatas

az el nem fogadott észrevételekrdl és azok indokairol

wad. 9. A munkatdrs munkakori leirasdt csatoljuk, téve-
désbdl csak késébbi idddllapotot csatoltunk, a helyes
munkakori leirast csatoljuk.” |,

Eszrevétel: ad. 10. A hidanyzé megismerési zaradékok rendelkezésre
dllnak, technikai hiba miatt nem keriiltek szkennelésre.
| Mellékletben csatoljuk.” -
. Az Allami Szamvevoszék (ASZ) az észrevételt nem fo-
Valasz:

gadja el.

Az észrevétel nem megalapozott. Az észrevételben a pol-
garmester elismeri, hogy az ellen6rzés soran nem bocsétot-
tak az ASZ rendelkezésére az érintett megallapitasokhoz
kapcsolodd dokumentumokat. Az észrevételhez utolag csa-
tolt dokumentumok hitelessége nem biztositott, mivel az
Onkormanyzat éltal az ASZ rendelkezésére bocsatott tel-
Indokolas: | jességi és hitelesség nyilatkozatban kijelentik, hogy a nyi-
latkozatban részletezett dokumentumok, adatok megbiz-
hato, teljes korhi informaciot tartalmaznak, tovabba, hogy
az ellendrzott targykorben a kért és atadott dokumentumo-
kon kiviil mas adatokkal, iratokkal nem rendelkeznek. En-
nek figyelembe vételével a jelentéstervezetben foglalt, vo-
natkozo ellenérzési megallapitasokat az ASZ fenntartja.
Lvad.  11. A monitoring tevékenység folyamatos
monitoringgal, vagy kiilon értékeléssel

valosulhat meg.

A 6/2013. (Ix.30.) szdmii szabdlyzat \/I. 1.1. ponijaban
2. | Eszrevétel: | foglalt folyamatos monitoring lényege, hogy a szervezel
normdlis mitkédése sordan megvalésuljon a vezetdi kont-
roll, lehetdség legyen az azonnali kiigazildsra és a meg-
hatarozott feladatok és elvdardsok végrehajtdasdanak, il-
letve betartasanak ellendrzésére.

A T S N e S i E e = e B I P S U MNP,
1052 BUDAPEST, APACZAI CSERE JANOS UTCA 10. 1364 Budapest 4. Pf. 54 telefon: 484 9194 fay. 484 9204
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" Ezt a tevékenységel a pénziigyi teriileten a kotelezeltség-
" vallalasok vezetdk dltali kitelezd jovahagyasa, majd a
kifizetések, utalvanyozdsok sordn végezziik és latjuk biz-
‘ tositottnak. A pénziigyi, gazddalkoddasi feladatokat ellato
1 munkatarsakkal heti egy alkalommal értekezletet tar-
3 tunk, amelyen beszamoltatjuk a feladatok elvégzésérdl.
Az egyes szolgdltatasok, beszerzések teljesitésének iga-
i  zoldsat a polgdrmester és/vagy a jegyzd végzi el, mely
elegendd garancia az utasitasok hatékony és jogszabaly-
szerii teljesitésére.

Az igazgatdsi — nem pénziigyi — teriileten a kiadmdanyo-
zdsi elGirdsok garantdljdk a folyamatos vezetdi kontrollt.
Az egyes akidkban, irattdrozas eldtt sziiroproba szeriien,
de egész évben folyamatosan végezziik a kontrollt, melyet
szignoval és datummal jelziink.

Az dtruhdzott hataskorben gyakorolt dontésekrdl ha-
vonta beszamolunk a képviseld-testiilet részére, a pol-
gdrmester a vezeldk szamdra rendszer értekezletet tart,
melyrél jegyz6konyv késziil a beszamolok elfogaddsdrdl
és a tovabbi feladatokrol.

Hivatalunk nagysdga nem indokol kiilon témaellendr-
zést, mivel egy-egy leriiletért mds-mas iigyintézd felel.
Ennek értelmében az egyes teriiletek ellendrzése az iigy-
intézok féléves, éves értékelésével valosul meg az elbirt
kovetelményeknek megfelelden. Mivel az tigyintézdk fel-
adatkorei és munkakori leirdsai a teljes szervezel tevé-
kenységi korét felolelik, a szervezet tevékenységének tel-
Jjes korét nyomon koveljiik.

Tekintettel arra, hogy erre a témakérre vonatkozoéan a
Tisztelt Szamvevdszék semmilyen kérdést nem tett fel, igy
bizonylatot sem csatoltunk. Egyebekben dllaspontunk
szerint a fentiekkel eleget tesziink a tisztelt Szamvevdszék
| dltal hivatkozott szabdlyzat eldirdsainak.

Az ASZ az észrevételt nem fogadja el.

Valasz:
Az észrevétel n&ﬁin{é'g;élapoz&.r Xz?szrevéféiba?égiéfg |
nyomon kovetés tobbnyire a gazdalkodasi folyamatokra
o vonatkozik, azonban a folyamatos és eseti nyomon kovetés
Indokolas:

nem terjedt ki az Onkormanyzat tevékenységeinek teljes
korére, annak alatdmasztasara az Onkormanyzat nem bo-
csatott az ASZ rendelkezésére dokumentumokat. Ezt a
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 tényt az észrevételében a polgdrmester is elismeri amikor

| makorre vonatkozéan a Tisztelt Szamvevdszék semmi-

azt észrevételezi, hogy ..Tekintettel arra, hogy erre a 1é-

lyen kérdést nem tett fel, igy bizonylatot sem csatol-
tunk.”. A polgarmester fent idézett észrevételében leir-
takkal ellentétben az ASZ az ellendrzési programjiban
rogzitettek alapjan az intézkedési tervben foglalt felada-
tok végrehajtasat tantsito dokumentumokat elektronikus
feliileten kérte be az Onkorméanyzattél. Ennek részeként
az intézkedési tervben foglalt, a nyomon kévetés mitkod-
tetésére vonatkozd dokumentumok is bekérésre kertiltek.
Az elektronikus tton bekiildott dokumentumok kozott
nem volt talalhato olyan, amely igazolta volna a folya-
matos és eseti nyomon kovetést az Onkorméanyzat tevé-
kenységei teljes korére vonatkozdan. A fent leirtak figye-
lembe vételével az ASZ a jelentéstervezetben foglalt, a
nyomon kovetéssel kapcsolatban tett ellendrzési megalla-
pitasat fenntartja.

wad 12, 2015. éviél mar a megfeleld nyilvantartast vezettiik,
amelyet az uj pénziigyi program generalt.”

| Az észrevétel nem megal ap(;zidrtti.iAEz"ész}éviét'élil;enia pol-

Az ASZ az észrevételt nem fogadja el.

garmester a kotelezettségvallalas nyilvantartasanak ve-
zetésével kapesolatban megerésiti az ASZ azon ellenér-
z¢si megallapitasat, hogy ugyan a 2013-2014. évek ko-
z0tt a jogszabalyokban el6irt tartalmu nyilvantartast nem
vezették, de 2015-t8] vezetett nyilvantartas megfelelt a
jogszabalyi el6irasoknak. Ennek figyelembe vételével az
ASZ fenntartja a jelentéstervezet erre vonatkozo ellenér-
z¢si megallapitasat.

feltart hianyossdgok javitasdara és a helyes gyakorlat ki-

]
|
1
|
|
Eszrevétel:
Valasz:
3.
Indokolas:
4. Eszrevétel:

wad 13. A képviseli-testiilet a gazddalkodas szabdlyszerii-
ségét folyamatosan figyelemmel kisérte, a gazdalkodds
szabdlyszeriiségét a belsd ellendr 2014. évben ellen-
drizte. Az Allami Szamvevészék és a belsé ellenér dltal

alakitasdra, ennek ellendrzésére felhivta a jegyzd figyel-
mét. A munkakori leirdsaban dllando feladatként hata-
rozta meg, hogy koteles a hivatal dolgozoinak munkajat
rendszeresen és szurdprobaszeriien ellendrizni, a hibak
kijavitdasa felol intézkedni. A teljesitményértékelésnél az
e teriileten végzell munkdjara kiilon kitért, emellett to-
vabbi feladatokat hatdrozott meg részére.
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A 2016. évre vonatkozé belsd ellendrzés témajat a Pénz-

iigyi bizottsag és a Képviseld-testiilet targyalta, donté-
stinkkel az operativ gazdalkodas ellendrzésére adtunk
megbizast.

| A Polgdrmesteri Hivatal teljesitmény kovetelményét a
4; Képviseld-testiilet ugy fogadta el, hogy abba szerepell-

nek a polgdrmester elvdardsai, azaz "A jegyzd alakitsa ki
a pénziigyi gazddalkoddsi csoport struktirdjat, gondos-
kodjon a konyvelés naprakészségérdl és pontossagardl”.

A pénziigyi csoportvezetdi feladatok szakmai ellatdsdra
a jogszabdlyban meghatdrozott feltételek mellett a
Jegyzd palydzatot irt ki, 2016. jinius 1 napjatol felséfokii
végzellségii szakember irdnyitja és ellendrzi a pénziigyi
csoport munkdjat.

A polgdrmester és a Képviseld-testiilet folyamatosan
gondoskodott a feltdrt hidnyossdagok megsziintetése érde-
kében sziikséges intézkedések meghozatalarol.

A munkajogi felelésség kivizsgdldsat a testiilet nem kez-
deményezte, de tdargyalta a megallapitdsokat és az intéz-
kedési tervben a jegyzd szdmdra feladatokat hatdrozolt
meg.”

Valasz:

Az ASZ az észrevételt nem fogadja el.

Indokolas:

| 16sségre vonast nem kezdeményezett. Az ASZ korébbi

Az észrevétel nem megalapozott. Az ASZ rendelkezé-
sére bocsatott dokumentumok alapjan a jelentéstervezet
ellendrzési megallapitisa azt tartalmazza, hogy polgar-
mester a gazdalkodas szabalyszeriiségét esetileg kisérte
figyelemmel, a gazdalkodas szabalyszeriségét a belsd
ellenér a 2014. évben ellendrizte. Ezt a tényt az észrevé-
telben a polgarmester is megerdsiti, amikor észrevételé-
ben leirja, hogy .....a gazddlkodas szabalyszeriiségét a
belsé ellendr 2014. évben ellendrizte..., tovabba , hogy
WA 2016. évre vonatkozo belsé ellendrzés témdjat a
Pénziigyi bizotisag és a Képviseld-testiilet targyalia,
dontésiinkkel az operativ gazddlkodds ellendrzésére ad-
tunk megbizast”, tehat az észrevétel és a jelentéstervezet-
ben foglalt ellen6rzési megallapitas 6sszhangban van
egymassal. Az észrevétel masik részében foglalt, az ASz
altal feltart hianyossagok kivizsgalasara vonatkozé el-
len6rzési megallapitas tekintetében az ASZ nem fogadja
el teljesitett feladatként, hogy az ASZ altal feltart hia-
nyossagokkal dsszefliggésben a Képviselo-testiilet fele-
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' ellenérzése sordn azt javasolta, hogy a polgarmester gon-
| doskodjon a feltart hianyossagok, szabalytalansagok te-

Jesitést a hatalyos Szabalyzat szerint”.

felelé személy végezte, az érvényesité szabdlyosan vé-

kintetében az esetleges munkajogi feleldsséggel kapeso-
latos kortilmények kivizsgalasarol, majd a vizsgalt ered-
ményének fliggvényében tegye meg a sziikséges munka-
jogi intézkedéseket. A rendelkezésre bocséatott dokumen-
tumok azt tamasztottak ala, hogy a kivizsgalas nem tor-
tént meg. A fent leirtak alapjan az ASZ fenntartja a je-
lentéstervezetben tett ellen6rzési megallapitasat.

,ad. 14. A tisztelt Szamvevészék dltal bekért bizonylato-
kat dattekintettiik, azokon Wittmann Attila igazolta a tel-

wad. 15. tekintettel arra, hogy a teljestésigazolast a meg-

gezle el az érvényesitést, az észrevétell ennek megfele-
[Gen elfogadni nem tudjuk. A bizonylatokon haszndlt bé-
lyegzdkon az aldirds megtaldlhato, a datumbélyegzd he-
lye valoban hidanyzik. Ez utobbi tekintetében az észreveé-
telt elfogadjuk.”

wad. 16. Az utalvanyrendeleten valoban nem szerepel az
érvényesités ddatumbélyegzdjének a helye, az észrevéielt
elfogadjuk azzal, hogy a gyakorlatban nem torténik utal-
vanyozds az érvényesitést megelézéen.”

Az ASZ az észrevételt nem fogadja el.

‘,,, o
Eszrevétel:
Valasz
5.
Indokolas:

Az észrevétel nem megalapozott. A polgarmester észre-
vételében foglaltak szerint a jelentéstervezetben az ASZ
altal tett azon ellendrzési megallapitas, hogy jegyzd az
operativ gazdalkodas soran nem gondoskodott a teljesi-
tésigazolas, az érvényesités szabalyszerii végrehajtasarol
nem helytallo, mert a teljesitésigazolas soran kifogasolt
kijelolés megtortént, az érvényesito a teljesitésigazolas
alapjan végezte az érvényesitést. Az ASZ az észrevétel-
ben foglaltakat nem fogadja el. Az észrevételben neve-
sitett személynek volt ugyan kijeldlése teljesitésigazo-
lasra a jegyz6t6l, azonban olyan kiadasok (6nkormany-
zati) esetében végzett teljesitésigazolast, amelyek eseté-
ben a polgarmester volt a kitelezettségvallalo. Az 6nkor-
manyzati kiadasok tekintetében a teljesitésigazolast a
polgarmester altal kijelolt személy végezhette volna. En-
nek kovetkeztében az érvényesités nem volt szabély-
szerl, mivel az érvényesité nem jelezte az utalvanyozo-
nak, hogy a megeldz6 tigymenetben (teljesitésigazolas)
nem tartottak be a vonatkozé eldirasokat. Az ASZ altal
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[

Eszrevétel:

| tett, az utalvanyozassal Osszefliggd hidnyossagokat az
| észrevételében a polgarmester elismeri. A fent leirtak
alapjan az ASZ fenntartja a jelentéstervezetben tett, vo-
natkozo6 megallapitdsait.

,ad. 17. Hivatalunkban nincs belsd ellendrzési vezeld, a
feladatot — a kordbban mdr csatolt —megbizasi szerzddés
keretében kiilsé szakértd ldatja el. A korabban a tisztelt
Szamvevdszék altal nem kért, de egyébként a belsé ellen-
6rnél rendelkezésre dllé ellendrzési program elkésziill,
az ellendrzés ennek megfelelden, ez alapjan toriént meg.
Kérésiinkre a belsd ellendr ezt rendelkezésiinkre bocsd-
totta, csatoljuk a dokumentumot.

A 2015. évre vonatkozéan ellendrzési program késziill,
az ellendrzést — a megbizdsi szerzédéssel tevékenykedd —
belsé ellendrrel végrehajtattuk, a képviseld-testiilet az
anyagol a Zdrszamaddssal egyiitt 2016. dprilisban tdr-
gvalta, a vonatkozé pénziigyi szabdlyozdsnak megfele-
[Gen, hataridében. A zdarszamadds és az elfogadolt — el-
lendrzési program alapjdn késziilt — belsé ellendri jelen-
tés hatdlyba lépett a Nemzeti Jogszabalytarban rendel-
kezésre dll. Mivel az utéellendrzéskor ez az anyag még
nem dllhatott rendelkezésiinkre.

.ad. 18. A kordabban a tisztelt Szamvevdszék altal be nem
kért nyilvantartdas vezetése a megbizasi szerzédéssel te-
vékenykedd belsd ellendr feladta, a dokumentumokat be-
keértiik, csatoljuk.”

Valasz:

Az ASZ az észrevételt nem?gééd jévewl.

Indokolas:

]

Az észrevétel nem megalapozott. Az észrevételben fog-
laltakkal ellenétben ASZ az ellenérzés megkezdése el
adatszolgaltatasra hivta fel az Onkorményzatot, amely-
nek soran tobbek kozott az intézkedési tervben foglalt, a
megfelelé képzettséggel rendelkezo belso ellendr foglal-
koztatasat, a belsd ellendrzés miikodtetését és az ellendr-
zési programok elkészitését alatamaszté dokumentumokat,
tovabba a belsd ellendrzések és az intézkedések nyomon
kovetését tartalmazo nyilvantartast kérte ASZ részére meg-
kiildeni. Ezen dokumentumok koziil a belsé ellenérzési ve-
zetd altal jovahagyott ellendrzési programokat, a 2015-ben
elvégzett belsé ellendrzésekrol sz616 dokumentumot, vala-
mint a belsd ellendrzések és az intézkedések nyomon ko-
vetését tartalmazo nyilvantartast az Onkormanyzat az elsé
adatszolgaltatasi korben sem, majd a V-1057-019/2016.

ikt. szamu hianypotlasra sem kiildte meg az ASZ részére. |
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Budapest, 2016. junius" </ |

Az észrevételhez utdlag csatolt dokumentumok hitelessége

' nem biztositott, mivel az Onkormanyzat 4ltal az ASZ ren-
| delkezésére bocsatott teljességi és hitelesség nyilatkozat-
| ban kijelentik, hogy a nyilatkozatban részletezett dokumen-

tumok, adatok megbizhato, teljes korii informaciot tartal-
maznak, tovabba, hogy az ellendrzott targykorben a kért és

| atadott dokumentumokon_kiviil més adatokkal, iratokkal

nem rendelkeznek. Ennek figyelembe vételével a jelentés-
tervezetben foglalt, vonatkozd ellendrzési megallapitasokat
az ASZ fenntartja.
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Allami Szdmvevészék

Kétegyhdza Nagykdzség Onkormanyzata

Kétegyhaza Nagykdzség Onkormanyzatanak polgérmestere
Kétegyhdza Nagykdzség Onkormanyzatdnak Képvisels-testillete

370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl (hatélyos 2012. januar 1-jétdl)

Kozponti Statisztikai Hivatal

Kétegyhaza Nagykozség Képvisel6-testiletének tobbszor modositott 12/2008.
(IV.30.) szédmu rendelete Kétegyhdza Nagykozség Képvisel6—testilete és
szerveinek Szervezeti és MUkodési Szabalyzatarol

Kétegyhdza Nagykdzség Onkormanyzaténak jegyzéje
2011. évi LXVI. térvény az Allami Szamvevészékrd| (hatdlyos 2011. jalius 1.-jétél)

az Allami Szamvev8szék 13048-es szamu jelentése. Az elkészitett jelentés az
interneten, a www.asz.hu cimen olvashato

Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat

Kétegyhaza Nagykozség Polgarmesteri Hivataldnak Szervezeti és M(ikddési
szabalyzata (hatalyos 2013. aprilis 1-t6l)

hivatali SZMSZ-t a Képvisel6-testilet a 105/2013. (IX.24.) Kt. hatarozataval
maodositotta (hatalyos 2013. oktdber 1-jétél)

368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrél szol6 torvény
végrehajtdsardl (hatalyos 2012. januar 1-jétél)

4/2013. (1.11) Korm. rendelet az 4llamhéaztartas szamvitelérdl (hatalyos 2014.
januar 1-jétdl)

2011. évi CXII. torvény az allamhaztartasrél (hatalyos 2012. januar 1-jétél)

Gyula és Kérnyéke Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél (hatalyos 2012.
januar 1-jétdl)

Kétegyhaza Nagykozség Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata (hatalyos 2016. januar 1-jétél)
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