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OSSZEGZES

Az utoellenorzés megdllapitotta, hogy az intézkedési tervben foglalt feladatokat Tarnabod
Kozségi Onkormdnyzat nem hajtotta végre teljes koriien. A belsé kontrollrendszer szabd-
Iyozottsdga javult ugyan, de tobb feladat tekintetében az Onkormdnyzat nem tett megfeleld
lépéseket az Allami Szamvevdszék dltal kordbban feltdrt, a belso kontrollrendszert érinto
hidnyossdgok megsziintetésére. Mindez veszélyt jelent az Onkormdnyzat szabdlyozott és sza-
bdlyszerii mitkodésében és gazddlkoddsdban, valamint a felelos vezetoi magatartdsban.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

hogy az ellen6rzott szervezetek megvaldsitottak-e a korabbi ellendrzései dltal feltart hibak, hidnyossagok és szabaly-
talansagok megszintetése céljabdl elkészitett intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres utéellenérzések hoz-
zajarulnak a szikséges intézkedések tényleges végrehajtashoz, ezaltal a kozpénzigyek rendezettségének javulasa-
hoz.

Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

A polgarmester? az intézkedési tervet® az ASZ tv. *-ben rogzitett hataridében killdte meg az ASZ részére. Az intézke-
dési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr.>-ben el8irt nyilvdntartast nem vezették.

Az intézkedési tervben meghatdrozott 33 feladatbol 13-at hatarid6ben, egyet hataridén tul, nyolcat részben, 11-
et pedig nem hajtottak végre. Tobb esetben a bels§ szabalyzast nem készitették el, vagy hidnyosan alakitottak ki, a
belsd ellenérzés mikodtetésérdl nem gondoskodtak teljes kdrden. Nem megfelel6en mikddtették a pénzigyi folya-
matokban kulcsszerepet betoltd kontrollokat, illetve nem intézkedtek a kontrollok m(ikodésével 6sszefliggd kijeldlési
és nyilvantartdsi tevékenységek maradéktalan ellatasarol.

Megallapithatd, hogy az ASZ &ltal az Onkormanyzat® belsé kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint az egyes
kontrolltevékenységek és a belsé ellenérzés mikodésének terlletén kordbban azonositott hidnyossagok egy részét
megsziintették, javult a belsd kontrollrendszer szabalyozottsdga. Mindemellett tébb feladat tekintetében az Onkor-
mdnyzat nem tett megfeleld |épéseket az ASZ 4ltal kordbban feltart hidnyossagok megsziintetésére. A részben vég-
rehajtott, illetve a nem végrehajtott feladatok veszélyt jelentenek az Onkormanyzat jogszabalyoknak megfelel8 sza-
balyozasaban, mlikodésének szabalyossagaban, amelyek kezelése a vezetdi felel6sség korébe tartozik.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapi-
tasokkal és javaslatokkal 6sszhangban készitett intézke-
dési tervben meghatarozott feladatokat az ellenérzott

szervezet végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Az Onkorméanyzat

Tarnabod kozség Heves megyében, a Hevesi jardsban — Heves
megye déli részén, Egertdl 32 kilométer tdvolsdgra —talalhato.
Tarnabod kozség allando lakosainak szédma a KSH” altal kozzé-
tett népességi adatok szerint 2015. janudr 1-én 629 f6 volt. Az
Onkormdnyzat és Tarnazsadany Kézségi Onkorményzat 2012.
december 19-én hozott hatdrozatdban 2013. januar 1-jei da-
tummal alapitotta meg a Tarnazsaddanyi K6z6s Onkorményzati
Hivatalt. Az utdellenérzés idGszakaban a hivatalban lévé pol-
garmester és jegyz6 személye nem valtozott.

Az Onkormadnyzat belsé kontrollrendszerének kialakitdsat,
valamint az egyes kontrolltevékenységek és a belsé ellendrzés
miikodésének ellendrzését az ASZ a 2009. janudr 1. és 2011.
december 31. kozotti id6szak vonatkozdsaban végezte el, az
errél sz6l6 13050. szamu jelentését® 2013. junius 25.-én tette
kozzé. Az ellenérzés célja annak értékelése volt, hogy az On-

kormanyzat a jogszabalyi elGirasoknak megfelelGen alakitotta-e ki a belsé
kontrollrendszert; megfelel§en miikodtette-e a gazdalkodas folyamataban
kulcsszerepet betolté szakmai teljesitésigazolas és utalvany ellenjegyzés
kontrolltevékenységeit; biztositotta-e a belsd ellendrzés szabalyos és ered-
ményes mikodését.

Az utdellenbrzés — a 2013. junius 25-t6l 2016. junius 8-ig végrehajtott
feladatokat figyelembe véve — a polgdrmester és a jegyz8® részére megfo-
galmazott javaslatok hasznosuldsa céljabdl készitett intézkedési terv vég-
rehajtasanak ellendrzésére, illetve értékelésére terjedt ki.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

a®

Az ASZ tv. 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevSszéki jelentések in-
tézkedést igénylé megadllapitdsaihoz és javaslataihoz kapcsoldddan az el-
lendrzott szervezet vezetdje intézkedési tervet koteles dsszeallitani, és az
ASZ részére megkiildeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat —
az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az ASZ utéellenérzés
keretében ellendrizheti. Az intézkedések megvaldsuldsanak értékelése so-
ran az ASZ figyelembe veszi az ellenérzétt szervezetek mikodési feltétele-
iben, valamint a jogszabalyi el6irdsokban bekovetkezett valtozdsokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitdsanak elmaraddsa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltart hibak, hidnyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell6 hangsulyt. Ez a szabalyszer( mikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsaban kockdzatot hordoz. E kockazatok
feltarasaval az ASZ utdellenérzési rendszere fokozza a fegyelmet, és iga-
zolja, hogy a kdzpénzzel vald szabdlyos gazdélkodas felelGssége elSl nem
lehet kitérni.

AZ UTOELLENORZES VARHATO HASZNOSULASA
Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tirsadalom szintjén az utdellendrzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megallapitasainak van kovetkezménye: a hidanyossagok
megszlintetésére az ellen6rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az ASZ.

—® Az ellendrzott terllet szintjén az utdellendrzés tajékoztatdst nydjt a
terUlet dontéshozdinak a hidnyossagok kiklszobolésének jé gyakor-
latairdl, ezzel lehet8séget biztositva arra, hogy az ASZ ellen&rzési
megallapitasai, javaslatai a terilet nem ellenérzott szervezeteinek a
mUikodése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellen8rzott szervezet szintjén az utdellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtdsaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidnyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatoldst ad az ellenérzési je-
lentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmaraddsa vagy részle-
ges megvaldsuldsa a tovabbi ellenérzésekhez kockazati jelzésként
szolgal.



A JELENTES LENYEGES KERDESKOREI

Az Onkormdnyzat az intézkedési tervben foglaltakat az eldirt
hatdridoben végrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

—————————————————— ]

Az ellenorzés tipusa

‘ MegfelelGségi ellendrzés

Az ellenorzott idoszak

Az utdellendrzés alapjat képezd ASZ jelentés kozzétételének napjatol
(2013. junius 25.) az ellen6rzésrdl szold kiértesitd levél keltének napjaig
(2016. junius 8.) tartd idészak.

z ellenorzés targya

.——

A szamvevd@széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapitasokkal
és javaslatokkal 6sszhangban — az Onkormanyzat altal — készitett intézke-
dési tervben foglaltak végrehajtasanak ellenérzése.

Az ellendrzés kiterjedt minden olyan korilményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatérozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtdsa folyaman felmerilt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz sziikséges.

z ellenorzott szervezet

.——

‘ Tarnabod Kézségi Onkormanyzat

z ellenorzés jogalapja

.——

Az ASZ torvényben meghatarozott feladatkorében ellendrzi a kdzponti
koltségvetés végrehajtasat, az allamhdaztartas gazdalkoddsat, az
allamhdztartasbdél szarmazo forrasok felhasznalasat és a nemzeti vagyon
kezelését.

Az ASZ tv. 1. § (3) bekezdése szerint az ASZ altalanos hataskorrel végzi
a kozpénzekkel és az dallami és 6nkormanyzati vagyonnal vald felel6s
gazddlkodas ellenérzését.

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az ASZ tv. 33. § (1)-(2) bekezdése

szerinti intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat az ASZ utéellendrzés
keretében ellendrizheti.

10



Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellenorzés modszerei
.——

Az ASZ az utdellendrzést a nemzetkozi standardokat irdnyaddnak tekintve
az ellenérzési program ellenérzési kérdései, az ellenérzott idészakban ha-
talyos jogszabalyok, az ellen6rzés szakmai szabalyok és mdédszertanok fi-
gyelembevételével, 6nalld ellenbrzés keretében végezte.

Az ASZ az ellendrzés ideje alatt az Onkormanyzattal térténd kapcsolat-
tartast az ASZ SZMSZ*-ének vonatkozé el6irdsai alapjan biztositotta.

Az utbellenérzés megallapitasait elsésorban az ASZ rendelkezésére allo,
valamint az Onkormanyzattdl elektronikusan bekért dokumentumok ala-
poztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhasznalhaté adatforrasok kozé tartoz-
nak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellenérzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabdél informa-
ciot tartalmazd — dokumentum.

A pénzigyi folyamatokban kulcsszerepet betolté kontrollokra vonatko-
zdan az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat az dllomanyba
nem tartozok megbizasi dijainal, a kilsé szolgaltatok altal végzett karban-
tartasi, kisjavitasi munkdakkal kapcsolatos kifizetéseknél, az egyéb Gzemel-
tetési, fenntartasi, szolgaltatasi kiaddsokkal, tovabba a rendszeres szocialis
segélyekkel kapcsolatos kifizetéseknél 10 elem( véletlen mintavétellel ki-
vélasztott tételek alapjan értékelte az ASZ. A kivalasztott tételek esetében
azt ellendrizte, hogy az Onkorményzat az intézkedési tervben meghatéro-
zott feladatok végrehajtdsa érdekében biztositotta-e a jogszabalyok és a
belsd szabalyzatok eléirdsainak megfeleld mikodtetést.

Az intézkedési tervekben el8irt feladatok értékelését, azok végrehajt-
hatdsaga, illetve végrehajtdsa szempontjabdl az aldbbiak szerint végezte az
ASZ:

—® hatdridében végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben eldirt hataridében és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdridén tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott mddon, de az el8irt hataridén tul tor-
tént meg;

—® részben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa teljes korlien az in-
tézkedési tervben el6irt modon nem tortént meg;

—® _nem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtds nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

—® okafogyottd vdlt” a feladat, ha végrehajtdsara — meghatarozott
esemény bekovetkezése, tovabba kilsé korilmény, a mikodést
érint( feltétel valtozasa miatt — mar nincs szlkség, illetve lehet8ség,
és egyértelm(ien megdllapithatd, hogy az intézkedést szlikségessé
tevé kortlmény a jovében nem fordulhat el§;

—® _nem id8szer(” az a feladat, amelynek ellenérzési idészakon belili
végrehajtasara azért nem kerult (kerUlhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdlé esemény nem kovetkezett be, de annak jov6-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtas hatarideje még nem jart le.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellen6rzés lefolytatdsdhoz az Onkormdnyzat a tanusitvanyok elekt-
ronikus kitoltésével, valamint az ASZ altal kért dokumentumok elektronikus
megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek valédisagat és teljes korU-
ségét a polgarmester altal tett teljességi és hitelességi nyilatkozat igazolta.
Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, informaciok kontrollja az ellenérzés
keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

Az Onkormanyzat az intézkedési tervben foglaltakat az el6irt
hataridében végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

Az Onkormanyzat az intézkedési tervben meghatarozott 33
feladatbdl 13-at hataridében, egyet hataridén tual, nyolcat
részben, 11-et pedig nem hajtott végre. Az intézkedési terv-
ben rogzitett feladatok végrehajtasardl a Bkr. altal elGirt nyil-
vantartast nem vezették.

Az ASZ a jelentésében a polgdrmester részére 4, a jegyz8 részére 29 javas-
latot fogalmazott meg. A polgarmester &ltal dsszedllitott és az ASZ részére
megklldott intézkedési tervben a hidnyossagok, szabalytalansagok meg-
szlntetésére 33 feladatot hataroztak meg. A feladatok elvégzésének fele-
|6seként 4 esetben a polgdrmestert, 29 esetben pedig a jegyz6t jeldlték
meg.

Az ASZ javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben rogzitett felada-
tok végrehajtasardl a jegyz6 a Bkr. 14. §-dban és a 47. § (2) bekezdésében
el6irt nyilvantartast nem vezette.

Az intézkedési tervben meghatdrozott feladatokat, hataridéket, az ASZ
jelentés javaslatainak cimzettjét és a feladatok végrehajtasat az I. szamu
melléklet mutatja be.

Az intézkedési tervben vallalt feladatok végrehajtasanak értékelési ka-
tegdridk szerinti megoszIldsat az 1. dbra szemlélteti.

1. 4bra

eladatok végrehajtasanak értékelési
kategoriak szerinti megoszlasa

*® Hatarid6ben végrehajtott
¥ Hatariddén tul végrehajtott
¥ Részben végrehajtott

Nem végrehajtott

Forrds: ASZ
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Megdllapitdsok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladat:

1.

10.

11.

12.

13.

A polgdrmester a Képvisel6-testilet!! elé terjesztette a gazdasagi

program jegyzé altal el6készitett tervezetét.

A polgarmester gondoskodott a jegyzd munkakéri lefrasdnak elké-
szitésérdl, valamint a kinevezési okmanyhoz torténd csatolasardl.

Ajegyz8 elkészitette a Kdzos Hivatal'? Belsd kontrollrendszere sza-

balyzatanak'® keretében a szabdlytalansagkezelés eljdrasrendjét,
és a Bkr.-ben elirt ellenérzési nyomvonalat.

A jegyz6 elkészitette a biztonsdgos munkavégzés korilményeit
szabdlyozé Munkavédelmi szabdlyzatot!4, és a Nemdohanyzék vé-
delmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak és forgalmazasa-
nak szabdlyairdl szolo szabalyzatot®.

A jegyz6 meghatadrozta a K6zds Hivatal koztisztviselSinek teljesit-
meényértékelés alapjat képezd teljesitménykovetelmény rendsze-
rét.

A jegyz6 a kockdzatkezelési szabdlyzatot'® hatdrid6ben elkészi-
tette, gondoskodott a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség sza-
balyozasardl.

A jegyz6 gondoskodott a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség
belsd szabdlyzatban torténd szabalyozasardl, e kdtelezettséget és
az érintettek korét az SZMSZ-ben Y rogzitették.

Ajegyz6 elkészitette a folyamatba épitett, elGzetes, utdlagos és ve-
zet8i ellenérzés szabdlyzatat!®, és 2013. majus 1-jétél hatdlyba 1ép-
tette.

A jegyz6 elkészitette a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalva-
nyozds, érvényesités szabalyzatot!'®, valamint meghatarozta a gaz-
dalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyek korét.

A jegyz6 elkészitette az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyza-
tot®.

A jegyz8 az dsszeférhetetlenséget az Avr.?! alapjan szabalyozta a
kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités sza-
balyzatban.

A jegyz6 gondoskodott arrdl, hogy a gazdasagi események szamvi-
teli (konyvviteli) nyilvantartasokban torténd bejegyzésére kizaro-
lag bizonylat alapjan kerlt sor.

Ajegyz8 az Onkormanyzat kdzhatalmi, irdnyitasi, ellenérzési és fel-
Ugyeleti, valamint Ggyviteli feladatai ellatasara kizardlag kdzszolga-
lati jogviszonyt |étesitett.

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

14, Ajegyz8 az intézkedési tervben meghatdrozott 2013. szeptember

16-ai hataridén tdl, 2014. januar 1-jével intézkedett valamennyi
koztisztvisel§ munkakori leirdsanak elkészitésérdl.
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Megdllapitasok

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladat:

15

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

A jegyz6 gondoskodott a belsé ellenérzés kialakitasardl, valamint
2015. és a 2016. években annak mUkodtetésérdél, azonban nem in-
tézkedett a Bkr. el8irdsai ellenére a 2014. évi éves ellen6rzési terv
elkészitésérdl.

A jegyz6 a Kdzos Hivatal SZMSZ-ének elkészitésével kapcsolatos
feladatat részben hajtotta végre, mivel az SZMSZ-t elkészitette, de
az az Avr. 13. § (1) bekezdés e) pontjaban foglaltak ellenére nem
tartalmazta a K6z6s Onkorményzati Hivatal szervezeti abrajat.

A jegyz8 a Szamviteli Politika?? keretében elkészitendd pénzkeze-
lési szabalyzatot?, az eszkdzok és forrasok értékelésének szabdly-
zatat?, illetve a leltarozési és leltdrkészitési szabdlyzatat® elkészi-
tette, azonban a jegyzé nem gondoskodott az Ahsz:%®, illetve az
Ahsz,%7 4ltal elirt Szamviteli Politika kiadasardl.

A jegyz8 a Bizonylati rendet?® elkészitette, a Szamv. tv.”° és az

Ahsz.1 és Ahsz, altal el8irt Szamlarend?® kiadasardl azonban nem
gondoskodott.

A jegyz6 altal elkészitett Kozos Hivatal helyi Adatvédelmi és Adat-
biztonsagi szabalyzata tartalmazta az egyes rendszerekhez vald
hozzaférési jogosultsagok tipusait és az azokhoz kapcsolédd sze-
mélyeket, valamint az egyes programok, rendszerek felelGseit,
azonban az adatbiztonsag érvényesiilés biztositdsanak, és a hozza-
férési jogosultsagok ellenérzésével kapcsolatos dokumentumok-
kal, valamint az adatok kezelése, feldolgozdsa, taroldsa és mentése
eljarasrendjével a Kozds Hivatal nem rendelkezett.

A jegyz6 a Hivatal’! tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kdvetését biztositd rendszert kialakitotta, azonban a ki-
alakitott rendszert a Bkr. elGirdsai ellenére nem mikddtette.

A jegyz6 gondoskodott a 2014-2017. évi stratégiai terv, valamint a
2015-2016. évi ellendrzési terv elkészitésérdl. A 2015. évi ellenér-
zési tervben foglalt ellenérzéseket végrehajtottdk, azonban a Bkr.
el6irdsa ellenére a 2014. évre éves ellenbrzési tervet nem készitet-
tek, valamint a 2014-2017. évi stratégiai tervet és a 2015. évi éves
ellen@rzési tervet kockazatelemzéssel nem tdmasztottak ala.

A jegyzd kijelolte az érvényesitésre jogosult személyeket a kotele-
zettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités szabaly-
zatban, az Avr. el&irasai ellenére ugyanezen szabdlyzatban jelolte
ki a teljesitésigazolasra jogosult személyeket is.

VEGREHAJTOTT feladatok:

A polgdrmester nem intézkedett arrdl, hogy az Onkormanyzat ne-
vében torténd kotelezettségvallaldsokra kizardlag a pénzlgyi el-
lenjegyzést kovetben, a pénziigyi teljesités esedékességét megels-
zB6en, irasban kerlljon sor, igy az operativ gazdalkodas soran nem
teljesiltek az Uj Aht.32 és az Avr. pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd
el6irasai.

A polgdrmester a Motv.-ben?®? foglaltak ellenére nem kisérte figye-
lemmel az Onkormanyzat gazdalkoddsanak szabalyszer(ségét. A
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31

32.

33.

bels§ kontrollrendszerre és a bels§ ellen8rzés mldkddésére vonat-
kozd, valamint a szakmai teljesitésigazolas, illetve utalvany ellen-
jegyzés kontrolokkal 6sszefliggésben feltart hidnyossagok, vala-
mint a szabalytalanul megkdtott szerzédés tekintetében a munka-
jogi felelsséggel kapcsolatos kortlményeket nem vizsgalta ki.

A jegyz8 — a Tvtv.-ben3* foglaltakkal ellentétben — a Kézos Hivatal
tlizvédelmi szabdlyzatat nem készitette el.

A jegyz6 a Bkr. elGirdsainak ellenére nem szabdlyozta a Kozos Hi-
vatal beszdmolasi eljdrasainak rendjét.

A jegyz6 nem készitette el az Avr., valamint az Info tv.-ben® el&irt
kozérdekl adatok megismerésére irdanyuld igények teljesitésének
és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak
eljarasrendjét.

A jegyz6 nem gondoskodott a teljesitésigazolas Avr.-ben el6irtak
szerinti elvégzésérdl, mivel a kifizetéseket megel6z6en nem tor-
tént meg a teljesitésigazolas.

Ajegyz6 nem intézkedett az érvényesités Avr. szerinti szabalyszer(
végrehajtasardl, mivel az érvényesitést teljesitésigazolds hidnya-
ban végezték, tovabba nem ellendrizték a megel6z6 Ugymenetben
az Uj Aht., az Ahsz.1, és az Avr., valamint a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités szabdlyzat elGirasainak
betartdsat.

A jegyz6 nem intézkedett arrdl, hogy a Hivatal kotelezettségvalla-
lasdra kizarolag a pénzlgyi ellenjegyzést kovetden, a pénzigyi tel-
jesités esedékességét megel6z8en, irasban keridljon sor, igy a
pénzlgyi ellenjegyzés nem felelt meg Uj Aht. és az Avr. eléirasai-
nak.

A jegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy a kotelezettségvallaldsok
nyilvantartasat az Avr.-ben el8irt médon vezessék, és az utalvany-
rendeleteken a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi sorsza-
mat az Avr.-ben foglaltaknak megfelel&en feltiintessék.

A Bkr. el6irdsa ellenére a jegyz6 nem gondoskodott a belsé ellen-
Grzést végz8 személy, szervezet jogalldsanak, feladatainak elGira-
sardl a Ko6zos Hivatali SZMSZ-ben.

Ajegyz6 nem intézkedett a Bkr. szerinti belsd ellenérzési kézikonyv
elkészitése érdekében.
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MELLEKLETEK

. SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 13050 SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERV VEGREHAITASA

Az intézkedési terv-

Az Onkormanyzat altal az intézkedési P
’ ben meghatarozott

tervben rogzitett feladatok

Sorszam

hataridé

2.

Az intézkedési

tervben foglalt
feladatok fele-

I6sei
3

A feladat végrehajtasa

Hatarid6ben végrehajtott feladatok

1. LA jegyz6 altal elkészitett gazdasédgi programot a 2013. szeptember 30.
Képvisel6-testilet elé beterjesztésre kerll a Motv.
116. § (1) és (5) bekezdés alapjan a 116. § (3)-(4)

bekezdésben foglalt tartalommal.”

polgarmester

A polgarmester hataridében a Képvisel6-testilet elé terjesztette a gazdasagi program,
jegyz6 altal elkészitett tervezetét a Motv. 116. § (3)-(4) bekezdéseiben foglalt tarta-
lommal. A Képvisel6-testilet a 2014-2019. évre sz6ld gazdasagi programot a
22/2013.(IX. 16.) szamu hatarozataval elfogadta.

2. LA Kttv.36 43.§ (4) bekezdés alapjan a jegyzd mun- 2013. szeptember 16.

kakori leirasa elkészult a kinevezési okmanyokhoz
csatoldsra kerdlt.”

polgarmester

A polgdrmester hataridében, 2013. marcius 1-én gondoskodott a jegyz6 munkakori
leirasanak elkészitésérdl, valamint a kinevezési okmanyhoz torténd csatoldsarol

3. LA Bkr. 6. § (3)-(4) bekezdésben el6irtaknak megfe- 2013. december 31. jegyz6 A jegyz6 a Bkr 6.§ (3)-(4) bekezdéseiben el&irt ellen6rzési nyomvonalat és szabalyta-
leléen az ellen6rzési nyomvonalat és szabalytalan- lansagok kezelésének eljarasrendjét elkészitette, azokat a 21/2013. szamu Tarnazsa-
sagok kezelésének eljarasrendje szabalyozasra ke- danyi Kozos Hivatal Belsé kontrollrendszere szabalyzat tartalmazta, melyet a K6zos
ralt.” Képviseld Testllet a 9/2013. (IX.26.) sz. hatarozattal, 2013. oktéber 1-jei hatallyal, ha-

taridében fogadott el.

4, SMvtv37. 2. § (3) bekezdés alapjan a biztonsagos 2013. december 31. jegyz6 Az jegyz6 a biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatban két szabalyzatot hataridében
munkavégzés korilményinek megvaldsitasanak készitett el. A 16/2013. sz. Nemdohanyzdk védelmérdl és a dohanytermékek fogyasz-
rendje folyamatosan készil.” tasanak forgalmazasanak szabalyairdl szolé térvényben foglaltakkal kapcsolatos intéz-

kedésekrél sz616 szabalyzatot, illetve a 12/2013. szamu Munkavédelmi szabalyzatot a
Kozos KépviselS Testilet a 9/2013. sz. (IX.26.) sz. hatdrozattal fogadta el. A szabdlyza-
tok 2013. oktober 1-tél Iéptek hatdlyba.

5. Az Uj TER rendszernek megfeleld teljesitményko- 2013. szeptember 16. jegyz6 A jegyz6 az intézkedési tervben eldirt teljesitményértékelés alapjat képezé teljesit-

vetelmény rendszer a Kttv. 130. § (1)-(3) bekezdé-
sekben el6irtaknak megfeleléen 2013. jdlius 31- re

elkészilt.”

ménykovetelmény-rendszert az intézkedési terv idépontja elétt, 2013. julius 31.-ig
meghatarozta. Az alkalmazottak teljesitményértékelésének alapjat képezd teljesit-
ménykovetelmények meghatarozasra kerlltek, az értékeléseket a jegyzé elvégezte.
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3.

A feladat végrehajtasa

6. »a Bkr. 3.8 b) pontja és 7. § alapjan a kockdzatkeze- 2013. szeptember 16. jegyz6 A jegyz6 a K6z6s Hivatal 1/2013. szamu kockazatkezelés szabalyzatat 2013. marcius 1-
lési szabalyzat, vagyonnyilatkozat tételi kételezett- je,i f)atéllyal, hfata"ridc’ibe’n'elkésziteltt'e, 2?1 vag/}/onnyilatkozat tételi két?lezettség eldira-
ség elkészilt 1/2013 szamon hatlyos 2013.03.01- sarol pedig az intézkedési terv hatérideje el6tt, 2012. december 19.-én gondoskodott.
tél.”

7. »A vagyonnyilatkozat tételérdl szolé tv 4. §-aban 2013. december 31. jegyz6 A jegyz6 a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség bels6 szabdlyzatban torténd szaba-
foglaltak alapjan a vagyonnyilatkozat tétele belsd lyozdsat hatarid6ben elkészitette, azt a K6zos Hivatal 2013. janudr 1-jétdl hatalyos —
szabalyzatban szabalyozasra kerdl.” 36/2012. (X11.19.) sz. hatarozatokkal jévahagyott — SZMSZ-ének 11.§-a szabalyozta,

amely alapjan vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6k a jegyz6, illetve va-
lamennyi beosztott koztisztvisel .

8. A kozos hivatal FEUVE szabalyzata elkészilt 2013. szeptember 16. jegyz6 A jegyz6 a folyamatba épitett, elGzetes, utdlagos és vezet6i ellendrzés eljarasrend;jét

5/2013. szamon hatalyos 2013.05.01-té1.” hatdridében elkészitette. A K6z0s Hivatal — a Bkr. 6. § (4) bekezdése szerinti — a folya-
matba épitett el6zetes és utdlagos vezeti ellenérzési rendszer (FEUVE) 5/2013.
szamu szabalyzatat a Képvisel§ Testulet 6/2013 (IV.16.) sz. hatarozatédval fogadta el és
2013. majus 1-jétdl |épett hatalyba.

9. LAz Avr. 13. § (2) bekezdése alapjan a kotelezett- 2013. szeptember 16. jegyz6 A K6z06s Hivatal 2013. majus 1-jétdl hatélyos, 4/2013. szamu Kotelezettségvallalas, el-
ségvallalas ellenjegyzés szakmai teljesités érvénye- lenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzata hataridében elkészilt, amelyet a
sités és utalvanyozas rendjérdl sz6l6 szabalyzat el- Képvisels Testilet 6/2013. (IV.16) sz. hatarozataval hagyott jova. A szabalyzatban a
készilt 4/2013. szamon hatalyos 2013.05.01 -tél a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyeket a jegyz6 kijeldlte.
személyek az elGirasoknak megfelelGen kijelolésre
kerlltek.”

10. | ,AzInfotv.24.§(3) bekezdése alapjan az adatvédelmi 2013. szeptember 16. jegyz6 A jegyz6 a Koz0s Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatat az intézkedési
és adatbiztonsagi szabalyzat elkészilt 3/2013 szamon tervben meghatarozott hataridé el6tt — 2013. marcius 1.-i hatallyal - 3/2013. szamon
hatalyos: 2013.03.01-t6l.” elkészitette.

11. | ,Az 6sszeférhetetlenség az Avr. 60. § (1)-(2) bekez- 2013. szeptember 16. jegyz6 Az Osszeférhetetlenség az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdése alapjan hataridében (2013. ma-
dése alapjan szabalyozasra kerilt.” uténa folyamatos jus 1.) szabalyozasra kerilt a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvé-

nyesités szabalyzatban.

12. | ,Azintézkedés megtortént annak érdekében, hogy, a 2013. szeptember 16. jegyz6 A jegyz6 intézkedésének kdszonhetben az ellendrzott dokumentumok alapjan a gaz-

Szamwv. tv. 165. § (2) foglaltak szerinti kizarélag minden
esetben bizonylatok alapjan torténjen meg a gazda-
sagi események a szamviteli nyilvantartasba vétel.”

utana folyamatos

dasagi események szamviteli (konyvviteli) nyilvantartdsokban torténd bejegyzésére a
Szamv. tv. 165. § (2) bekezdésének megfelel6en kizardlag bizonylat alapjan kerdlt sor.
A kifizetések az azt megalapozd bizonylatok alapjan torténtek.
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3.

13. | ,Azintézkedés megtortént a Kttv. 8. § (1)-(2) foglaltak 2013. szeptember 16. jegyz6 A jegyz6 az ellendrzott dokumentumok alapjan hataridében gondoskodott arrdl, hogy
szerinti betartatasara, a kozigazgatasi szervek kozha- utana folyamatos a K6zos Hivatal, mint kozigazgatasi szerv kbzhatalmi, iranyitasi, ellenérzési és felligye-
talmi, iranyitasi, ellenérzési és felligyeleti hataskoré- leti hataskorének gyakorlasaval kozvetlenul 6sszefliggs, valamint Ggyviteli feladat el-
nek gyakorlasaval kozvetlentl Osszefliggs, valamint |atasara kizarolag kormanyzati szolgélati, illetve kozszolgalati jogviszonyt létesitsenek.
Ugyviteli feladatok ellatdsara kizardlag kozszolgalati Az ASZ rendelkezésére bocsatott dokumentumok alapjan (igyrend,38 koztisztviselSk
jogviszonyt létesitstink.” munkakori leirasai, teljesitményértékelései) biztositottak az intézkedés végrehajtdsat

a Kttv. 8. § (1)-(2) bekezdése el6irasainak megfeleléen.

14. | ,AKtv.11.§(6)a K6z6s Hivatalban dolgozd koztiszt- 2013. szeptember 16. jegyz6 A rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan megallapithato, hogy a jegyzé a Ko-
visel6k részére 2013.03.01.-dikei kinevezésem utan z6s Hivatalban az Onkormanyzat (igyeit mar 2013 évben is elldté 1 f6 koztisztvisels
a munkakori leirasok elkészultek, atadasra és csato- 2013. évre vonatkozé munkakori leirasa nem készilt el az intézkedés tervben megha-
|asra kerultek.” tarozott hatdriddig, azt a jegyzd csak 2014. januar 1-jével készitette el. A jegyz§ tehat

hataridén tul tett csak eleget teljes kérlien a munkakari leirasok elkészitésével kapcso-
latos kotelezettségének.
b Részben végrehajtott feladatok

15. | , Az Gj Aht. 70. § (1) bekezdése és a M6tv. 119. § (4) 2013. oktéber 1. jegyz6 * HataridGben végrehajtott feladat:
bekezdése alapjan a belsé ellendrzés kialakitasa és A jegyz6 az Uj Aht. 70. § (1) bekezdése szerint megbizasi szerzédéssel hataridében,
megfelel6 miikodtetése 2013. oktéber 01 megoldasra 2013. oktdber 1-jétél gondoskodott a belsé ellenérzés kialakitasardl, valamint 2015.
keral.” és a 2016. évben annak mikodtetésérdl. A fliggetlenség biztositdsa érdekében kilsé

szervezettel megbizasi szerzédés keriilt megkotésre, 2013. oktober 1-jén a 2013-2014.
évekre, valamint 2015. augusztus 27-én a 2015-2019. évekre. A 2015-2016. évekre
kiadott ellenérzési tervekben 2-2 belsé ellendrzés kerilt meghatarozasra.

* Nem végrehajtott feladat:

A jegyz$6 a belsé ellenérzés kialakitasarol részben gondoskodott, mivel a Bkr. 22. § (1)
bekezdés b) pontja, a 29. § (1) bekezdése, valamint a 31. § (1)-(2) bekezdés elbirdsa
ellenére nem intézkedett a 2014. évi éves ellendrzési terv készitésérdl.

16. | ,Tarnazsadany Kéz6s Onkormanyzati Hivatalanak 2013. szeptember 16. jegyz6 ¢ Hatarid6ben végrehajtott feladat:

SZMSZ- e elkészult.” A jegyz6 elkészitette az Onkormanyzat és a Tarnazsadany Kézségi Onkormanyzat kép-
visel testiiletei a K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2013. janudr 1-jétél hatélyos SZMSZ-
ét, amelyet a 36/2012. (XI1.19.) sz. hatdrozattal hagytak jova.
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* Nem végrehajtott feladat:
A jegyz8 az Avr. 13. § (1) bekezdés e) pontjdban foglaltak ellenére nem készitette el a
Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti abrajat.

17.

LAz Ahsz. 8. § (3) bekezdése és az Ahsz. 8. § (4) be-
kezdés a), b). c) pontjanak el6irdsai alapjan a K6zos
Hivatal pénzkezelési szabalyzata elkészult 7/2013
szamon hatalyos 2013. majus 1-t6l. A leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatunk gépelés alatt van. Az
eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata folya-

In

matosan készl

 Hatdrid6ben végrehajtott feladat:

A Szamviteli Politika keretében elkészitend6 Pénzkezelési szabalyzatot, az Eszk6zok és
forrasok értékelésének szabalyozasat, illetve a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyza-
tot a jegyz6 hataridében elkészitette. A Képviseld Testilet az intézkedési tervben ne-
vezett 7/2013 szamu Pénzkezelési szabdlyzatot a 6/2013. (V.16) sz. hatarozataval
hagyta jova, 2013. majus 1-jei hatéllyal, a 14/2013 szamu Leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatot és a 15/2013 szamu Eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyzatot pedig —
2013. oktober 1-jei hatéllyal - a K6z6s Képviseld Testilet a 9/2013 (1X.26.) sz. hataro-
zatdval fogadta el.

* Nem végrehajtott feladat:

A K6z6s Hivatal Szamviteli Politikdjanak |. pontja szerint a szamviteli politika részét
képzi az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszkozok és
forrasok értékelésének szabalyzata, az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabaly-
zat, a pénzkezelési szabalyzat. A jegyz8 a Szamviteli Politikdt nem irta ald, igy nem gon-
doskodott a Szamviteli Politika szabalyos kialakitasardl az Ahsz; 8. § (3) (4), illetve az
Ahsz, 50. § (1) bekezdéseiben foglaltak ellenére.

18.

,Szamv. tv. 161.§ (2) és az Ahsz. 49. § (1) bekezdés
alapjan a szamlarend és a Szamv. tv. 161. § (2) be-
kezdés d) pontja alapjan bizonylati rend folyamato-
san készal.”

¢ Hatarid6ben végrehajtott feladat:

A Bizonylati rendet a jegyz6 hatéridében elkészitette. A K6zo6s Hivatal Bizonylati rend-
jét 17/2013. szamon a K6z6s Képvisels Testulet a 9/2013. (1X.26.) szamU hatarozataval
fogadta el, 2013. oktdber 1-jei hatallyal.

* Nem végrehajtott feladat:

A jegyz8 a Szadmlarendet a Szamv. tv. 161.§ (2) és az Ahsz.; 49. § (1), Ahsz., 51. § (2)
bekezdésében foglaltakkal ellentétben nem készitette el, a rendelkezésre bocsatott
Szamlarendet a jegyz6 nem irta ala.

19.

LAz Info tv. 7.§ (2)-(3) bekezdésének megfelelGen
az adatbiztonsag érvényesilése biztositasra kerdilt,
a hozzaférési jogosultsagokkal kapcsolatos felada-
tok, jogosultsagok, médositasok, azok betartasanak
ellenérzése, nyilvantartas vezetése szabalyozasra

hataridé o
16sei

3.
2013. december 31. jegyz6
2013. december 31. jegyz6
2013. szeptember 16. jegyz6

¢ Hatdrid6ben végrehajtott feladat:

A K6z6s Hivatal Helyi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabélyzata 3/2013 szédmon elké-
szUlt, amely 2013. marcius 1-jétél Iépett hatalyba. A szabalyzat tartalmazta az egyes
rendszerekhez vald hozzaférési jogosultsagok tipusait és az azokhoz kapcsolédo sze-
mélyeket, valamint az egyes programok, rendszerek felel&seit.
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Mellékletek

Az Onkormanyzat altal az intézkedési

tervben rogzitett feladatok

kerultek. Az adatok kezelése feldolgozasa, taroldsa
és mentésének eljaras rendje szabalyozasra kerilt.”

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

Az intézkedési

tervben foglalt

feladatok fele-
I6sei

3.

A feladat végrehajtasa

* Nem végrehajtott feladat:

Az intézkedési tervben vallalt, az adatbiztonsag érvényesiilés biztositasanak, a hozza-
férési jogosultsagok ellenérzésének dokumentumaival, valamint az adatok kezelése
feldolgozasa, taroldsa és mentése eljarasrendjével a K6zos Hivatal nem rendelkezett.

20. | ,A Bkr. 3. §. e) pontja és 10. § foglaltak alapjan a 2013. december 31. jegyz6 * Hatarid6ben végrehajtott feladat:
Hivatal tevékenységének, a célok nyomon koveté- A jegyz§6 a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasdnak nyomon kovetését biz-
sének. amelynek része az operativ tevékenységek tosito rendszert hataridében, 2013. oktdber 1-jén a Belsé kontrollrendszer szabalyzat-
keretében megvalodsulé folyamatos és eseti nyo- ban kialakitotta.
mon kovetése kialakitdsa folyamatosan készil.” * Nem végrehajtott feladat:
A jegyz6 a kialakitott nyomon kovetési rendszert a Bkr. 3. § e) pontjaban és 10. §-dban
foglaltak ellenére nem m(ikodtette.
21. | ,Bkr.22. § (1) bekezdés b) pontja és a 29. § (1) be- 2013. december 31. jegyz6 * HataridGben végrehajtott feladat:
kezdés valamint a 31. § (1)-(2) bekezdése alapjan A jegyz6 a 2014-2017. évi stratégiai tervet hatarid6ben 2013. november 25-én elké-
kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és szittette. A jegyzé gondoskodott a 2015-2016. évi ellenérzési tervek elkészitésérdl,
éves ellendrzési tervet, valamint az ellendrzési terv- amelyeket a KépviselS-testilet elfogadott, a 2015. évi ellenérzési tervben foglalt el-
ben foglaltakat elvégzésre kertlnek.” lenérzések végrehajtasra keriiltek, a 2016. évi ellenérzési terv kockazatelemzéssel ala-
tamasztasra kerlt.
* Nem végrehajtott feladat:
A jegyz6 a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontja, a 29. § (1) bekezdése, valamint a 31. § (1)-
(2) bekezdés elGirasa ellenére nem intézkedett a 2014. évi éves ellenbrzési terv készi-
tésérdl, valamint a 2014-2017. évi stratégiai terv és a 2015. évi éves ellendrzési terv
kockazatelemzéssel torténd alatdmasztasarol.
22. | ,AzAvr.55.§(2)az57.§ (4) ésaz 57.§ (4) bekezdé- 2013. szeptember 16. jegyz6 ¢ Hatdrid6ben végrehajtott feladat:

sének megfelel6en a teljesitésigazolasra és az érvé-
nyesitésre jogosult személyek kijelolésre keriltek
4/2013 szamu szabalyzatban.”

A jegyz6 a K6z6s Hivatal 2013. majus 1-jétdl hatalyos 4/2013. szamu, Kotelezettség-
vallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzatanak 3-4. sz. mellékletei-
ben jeldlte ki az érvényesitésre jogosultakat.

¢ Nem végrehajtott feladat:

A jegyz6 a Kozos Hivatal 2013. majus 1-jétél hatalyos 4/2013. szamu, Kotelezettség-
véllalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzatanak 3-4. sz. mellékletei-
ben jeldlte ki a teljesitésigazoldsra jogosultakat is az Avr. 57.§ (4) bekezdésében fog-
laltak ellenére, amely szerint a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket a kotelezett-
ségvallalénak kell kijeloInie.
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Mellékletek

Az Onkormanyzat altal az intézkedési
tervben rogzitett feladatok

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

Az intézkedési

tervben foglalt

feladatok fele-
I6sei

3

A feladat végrehajtasa

Nem végrehajtott feladatok

23. | ,Intézkedés megtdrtént arrdl, hogy az Onkormany- 2013. szeptember 16. polgarmester A polgdrmester az ellenérzétt dokumentumok alapjan nem gondoskodott arrdl, hogy
zat nevében torténd kotelezettségvallalasra az Uj utana folyamatos az Onkormdnyzat kotelezettségvallaldsai megfeleljenek az Uj Aht. 37. § (1) bekezdésé-
Aht. 37. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfele- ben foglaltaknak, mert a kotelezettségvallalast nem el6zte meg pénzlgyi ellenjegyzés,
|6en az Avr. 53. §-dban meghatdrozottak kivételé- illetve nem allt rendelkezésre a kotelezettségvallalds dokumentuma.
vel - kizarélag a pénzugyi ellenjegyzés utan, a pénz-

Ugyi teljesités esedékességét megel6z6en -. irdsban
kertljon sor.”

24, | ,AMoGtv. 115.8(1) bekezdésben foglaltak alapjan fi- 2013. december 31. polgarmester A polgarmester dokumentaltan nem kisérte figyelemmel az 6nkormanyzati gazdalko-
gyelemmel kisérem az dnkormanyzati gazdalkoddas das szabdlyszerlségét. A polgarmester a Motv. 67. § f) pontja alapjan nem gondosko-
szabalyszer(iségét. A Motv. 67. § f) pontja alapjan dott a bels6 kontrollrendszerre és a belsd ellen6rzés miikodésére vonatkozd jogszaba-
gondoskodom a belsé kontrollrendszerre és a belsé lyi rendelkezések be nem tartasa, valamint a szakmai teljesitésigazolas, illetve utalvany
ellenérzés mikodésére vonatkozd jogszabalyi ren- ellenjegyzés kontrolokkal 6sszefliggésben feltart hianyossagok, szabalytalansagok, va-
delkezések be nem tartasa, valamint a szakmai tel- lamint a szabalytalanul megkotott szerz6dés tekintetében a jegyzd esteleges munka-
jesitésigazolas, illetve utalvany ellenjegyzés kontro- jogi felelGsségével kapcsolatos kortlmények kivizsgalasardl. A polgarmester az intéz-
lokkal Osszefliggésben feltart hidnyossagok, sza- kedések hianyat nyilatkozatban ismerte el.
balytalansagok, valamint a szabalytalanul megko-
tott szerz&dés tekintetében az esteleges munkajogi
felel6sséggel kapcsolatos kortlmények kivizsgala-
sarol. és vizsgalat eredményének fliggvényében a
szlikséges munkajogi intézkedéseket megteszem.”

25. | ,ATvtv. 19. §. (1) bekezdése alapjan a Tlzvédelmi 2013. december 31. jegyz6 A jegyz6 — a Tvtv. 19. § (1) bekezdésében foglaltakkal ellentétben — a K6z0s Hivatal
szabalyzat Onkormdnyzati szinten rendelkezésre tlizvédelmi Szabalyzatat nem készitette el.
allt a Ko6zos Hivatal vonatkozasaban folyamatosan
készil.”

26. | ,ABkr. 8. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a Hivatal 2013. december 31. jegyz6 A jegyz6 nem szabalyozta a Bkr. 8. § (4) bekezdés c) pontjanak el6irdsa ellenére a K6zos

beszamolasi kotelezettsége szabalyozasra kerul.”

Hivatal beszamolasi eljarasainak rendjét.
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Mellékletek

27.

Az Onkormanyzat altal az intézkedési

tervben rogzitett feladatok

,Szabalyozasra kerilt az Avr. 13.§ (2) bekezdés h)
pontja valamint az Info tv. 30. § (6) és 35. § (3) be-
kezdései alapjan a kozérdekl adatok megismeré-
sére irdnyuld igények teljesitésének és a kotelez6en
kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalanak
rendje.”

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2013. szeptember 16.

Az intézkedési
tervben foglalt
feladatok fele-
I6sei
3.
jegyz6

A feladat végrehajtasa

A jegyz6 az intézkedési tervben foglaltak ellenére nem készitette el az Avr. 13.§ (2)
bekezdés h) pontja, valamint az Info tv. 30. § (6) és 35. § (3) bekezdései alapjan a koz-
érdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a kotelezéen kozzé-
teendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

28.

A teljesitésigazolasra és kotelezettségvallalo altal
kijelolt személy az Aht. 38. § (1) bekezdés és az Avr.
57.8§ (1) és (3) bekezdése alapjan ellenérzik a kiada-
sok teljesitésének jogossagat, 0sszegszerliségét, el-
lenszolgdltatast is magaban foglald kotelezettség-
véllalds esetén a szerz6dés, megrendelés teljesité-
sét aldirasukkal igazoljak.”

2013. szeptember 16.
utana folyamatos

jegyz6

A jegyz6 az ellen6rzott dokumentumok alapjan nem gondoskodott a teljesitésigazolds
szabalyszer(i elvégzésérdl. Az Avr. 57.§ (1) és (3) bekezdéseiben szerepl§ el8irast fi-
gyelmen kivil hagyva a teljesitésigazolasra jogosult személy aldirdsaval nem igazolta a
kifizetés jogossagat, 6sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magdba foglalo kotelezett-
ségvallalas esetén a szerzddés, megrendelés teljesitését.

29.

A kifizetéseket megel6zéen - az Avr. 58. § (1) be-
kezdése szerint- a teljesitésigazolas alapjan - az Avr.
57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hianya-
ban is - az 0sszegszer(iségnek, a fedezet meglété-
nek és a megel$z6 ligymenetben az Uj Aht. az Ahsz.,
az Avr. elSirasainak és a belsd szabalyokban foglal-
tak szerint torténik.”

2013. szeptember 16.
utana folyamatos

jegyz6

A jegyz6 az ellen6rzott dokumentumok alapjan nem intézkedett annak érdekében,
hogy az érvényesités megfeleljen az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eléirasoknak,
mivel az érvényesitést teljesitésigazolas hidnyaban végezték. Tovabba a megel6z6 lgy-
menetben az Uj Aht., az Ahsz.1 5, az Avr. elirdsainak, valamint a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzatban foglaltak betartasanak ellenér-
zését nem végezték el, mert az érvényesité nem jelezte azt, hogy a kotelezettségval-
lalast nem el6zte meg pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds nem tértént meg, va-
lamint, hogy a kotelezettségvallalds nyilvantartas szamot nem tuntették fel.

30.

Az Uj Aht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) bekezdésben
foglaltaknak megfeleléen, kotelezettségvallaldsra -
az Avr. 53. §-dban meghatarozott kivételekkel -
pénzigyi ellenjegyzés utan kerul sor, valamint a
pénzigyi ellenjegyzé meggy&zadik arrdl, hogy a ko-
telezettségvallalas nem sérti a gazdalkodas szaba-
lyait.”

2013. szeptember 16.
utana folyamatos

jegyzd

A jegyz§ az ellen6rzott dokumentumok alapjan nem gondoskodott arrél, hogy a Hiva-

tal kotelezettségvallaldsainak pénzigyi ellenjegyzései megfelelienek az Uj
Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak, mert a kotelezettségvallalast nem el8zte
meg pénzigyi ellenjegyzés, illetve nem allt rendelkezésre a kotelezettségvallalds do-

kumentuma.
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Mellékletek

31.

Az Onkormanyzat altal az intézkedési

tervben rogzitett feladatok

,Kotelezettségvallalasi nyilvantartas vezetése az
Avr. 56. § (1) bekezdés szerint vezetésre kerl és az
utalvanyrendeleteken a kotelezettségvallalas nyil-
vantartdsi szamat az Avr. 59. § (3) bekezdés f)
pontja alapjan feltlntetésre kerult.”

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2013. szeptember 16.
utdna folyamatos

Az intézkedési
tervben foglalt
feladatok fele-
I6sei
3.
jegyz6

A feladat végrehajtasa

A jegyz6 az ellen6rzott dokumentumok alapjan nem gondoskodott arrol, hogy a kote-
lezettségvallalas nyilvantartasa megfeleljen az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak-
nak. Az utalvanyrendeleteken a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamat az
Avr. 59. § (3) bekezdés f) pontjdban foglaltak ellenére nem tiintették fel. Az Onkor-
manyzat nyilatkozata alapjan kotelezettségvallalasi nyilvantartast nem vezetett.

32.

,A Ko6z06s Hivatal SZMSZ a megoldast kovetéen mo-
dositasra kertl a Bkr. 15. § (2) bekezdésben foglal-
tak szerint a belsd ellenérzést végzé szervezet jog-
alldsa és feladatai elGirasra kertlnek. ”

2013. december 31.

jegyz8

A Bkr. 15. § (2) bekezdésének elGirdsa ellenére a jegyz6 nem gondoskodott a belsd
ellenérzést végz6 személy, szervezet jogallasanak, feladatainak elSirdsarol a Kozos Hi-
vatali SZMSZ-ben. A K6z6s Hivatali SZMSZ 2013. januar 1-jétél volt hatélyos. Az ellen-
8rzétt idészakban médositasara az Onkormanyzat adatszolgaltatdsa alapjan nem ke-
rilt sor.

33.

LA Bkr.17.8§ (1)-(2) bekezdése és 22. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan a belsé ellenérzési kézikonyv elké-
szitésre kertl.”

2013. december 31.

jegyz8

A jegyz6 nem tett intézkedéseket a Bkr. 17. § (1)-(2) bekezdés és a 22. § (1) bekezdés
a) pontja ellenére az Onkormanyzat belsé ellenérzési kézikényvének elkészitése érde-
kében. Az ellen8rzés részére a 2014. majus 20-t6l hatalyos Tarnazsadany Kézségi On-
kormanyzat belsé ellenérzési kézikonyve kerilt megkildésre, amelynek hatdlya nem
terjedt ki az Onkormanyzatra.
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szdmvevoszék 15 napos
észrevételezésre megkiildte az ellenorzott szervezet
vezetojének az ASZ tv. 29. §* (1) bekezdése elSirdsdnak
megfeleloen.

Az ellenorzott szervezet vezetoje az ASZ tv. 29. § (2)
bekezdésében foglalt észrevételezési jogdval nem élt, a
jelentéstervezetre nem tett észrevételt.

" 29. § (1) Az Allami Szdmvev8szék az ellenérzési megéllapitasait megkildi az el-
lenérzott szervezet vezetSjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felel6sségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetbje és a felelGsként megjeldlt személy az ellenér-
zés megallapitdsaira tizenot napon belll irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlintetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

LASz
2 polgadrmester

3intézkedési terv

4 ASZ tv.
> Bkr.

® Onkormanyzat
7 KSH

8 jelentés

% jegyz6

10 ASZ SZMSZ

1 Képvisels-testiilet
12 Kpz6s Hivatal

13 Bels@ kontrollrendszer szabalyzat
¥ Munkavédelmi szabalyzat

15 Nemdohényzdok védelmérdl és a
forgalmazasanak szabalyairdl szold
szabalyzat

16 Kockazatkezelési szabdlyzat
17 SZMSZ

8 Folyamatba épitett elézetes és
utélagos vezetdi ellenérzési rendszer
szabalyzat (FEUVE)

19 Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
utalvdnyozas, érvényesités szabalyzat

20 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

21 Avr.

22 Szamviteli Politika

23 pénzkezelési szabdlyzat

24 Eszkdz6k és forrdsok értékelésének
szabalyzata

B
Allami Szdmvevészék
Tarnabod Kézségi Onkormanyzat polgdrmestere
Tarnabod Koézségi Onkorményzat Képvisel6-testiletének 20/2013. (IX.16.)

hatdrozatdval elfogadott intézkedési terve
2011. évi LXVI. torvény az Allami Szamvevdszékrd| (hatalyos 2011. julius 1.-jétdl)

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl (hatdlyos: 2012. januar 1-jétdl)

Tarnabod Kézségi Onkormanyzat
Kozponti Statisztikai Hivatal

Az ASZ 13050. szamu jelentése — Jelentés Tarnabod Kozség Onkormanyzata belsé
kontrollrendszerének kialakitasa, valamint egyes kontrolltevékenységek és a
belsé ellendrzés mikodése ellendrzésérdl (elérhetd a www.asz.hu honlapon)

Tarnazsadany és Tarnabod Kozségek 2013. marcius 1-jét6l megbizott jegyz6je
Allami Szdmvev&szék Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata

Tarnabod Kézségi Onkormanyzat Képvisel8-testiilete

Tarnazsadanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

21/2013. sz. Tarnazsadanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Belsé kontrollrendszere
(hatalyos: 2013. oktdber 1-jétdl)

12/2013. sz. Tarnazsadanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Munkavédelmi
szabalyzata (hatalyos:2013. oktéber 1-jétél)

16/2013. sz. Tarnazsadanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal nemdohéanyzék
védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak dohanytermékek
fogyasztasanak és forgalmazasanak szabalyairdl sz6l6 torvényben foglaltakkal

kapcsolatos intézkedésekrdl szol6 szabalyzat (hatédlyos: 2013. oktdber 1-jétdl)
1/2013. sz. kockézatkezelési szabalyzatat (hatalyos: 2013. marcius 1-jétdl)

Tarnazsadanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata
(hatadlyos 2013. januar 1-jétdl)

5/2013. sz. Tarnazsadanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal folyamatba

épitett elGzetes és utdlagos vezetGi ellendrzési rendszer

(FEUVE) szabdlyzata (hatalyos: 2013. majus 1-jét6l)

4/2013. sz. Tarnazsadanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kotelezettségvallalas
ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzata

(hatadlyos:2013.majus 1- jétdl)

3/2013. sz. Tarnazsadanyi K&6zés Onkorményzati Hivatal helyi adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata (hatalyos: 2013. marcius 1-jétél)

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol szdlo torvény
végrehajtasardl (hatalyos: 2012. januar 1-jétél)

Tarnazsadanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szamviteli Politika kiterjesztve az
onkormanyzatokra és intézményekre (készilt:2016. februar 17.-én)

7/2013 sz. Tarnazsadanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal pénzkezelési szabalyzata
(hatadlyos:2013.majus 1- jétdl)

15/2013. sz. Tarnazsadanyi K&6z6s Onkorményzati Hivatal eszkdzok és forrasok
értékelésének szabalyzata (hatdlyos:2013.oktéber 1- jétél)
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Réviditések jegyzéke

% Leltdrozési és leltarkészitési szabalyzat

26 Ahszy

27 Ahsz,

28 Bjzonylati rend
2 Sz4mv. tv.

30 Szamlarend
31 Hivatal
32 (jj Aht.

3 Métv.

34 Tvtv.

35 |nfo tv.
36 Kttv.

37 Mivtv.
38 Ugyrend

14/2013. sz. Tarnazsadanyi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzata (hatdlyos:2013.oktober 1-jétdl)

249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdaztartas szervezeti beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségéneknek sajatossagairdl (hatalytalan 2014. januar 1-
jétél)

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl (hatalyos 2014.
januar 1-jétdl)

17/2013. sz. Tarnazsadanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Bizonylati rendje
2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

Tarnazsadanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szamlarendje kiterjesztve az
onkormanyzatokra és intézményekre (késziilt:2016. februar 17.-én)

Tarnazsadanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrél (hatalyos 2012. januar 1-jétdl)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl (hatalyos
2012. januar 1-jétdl)

1996. évi XXXI. torvény a tliz elleni védekezésrél

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrdél (hatalyos 2012. januar 1-jétdl)

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl (hatdlyos 2012. marcius 1-
jétél)

1993. évi XClII. térvény a munkavédelemrdl

Tarnazsadany K6zos Onkormadnyzati Hivataldnak 2/2013. sz. gazdasagi
szervezetének Ggyrendje (hatdlyos 2013. marcius 1-jétdl)
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