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OSSZEGZES

Az Allami Szémvevészék Jak Kozség Onkormdnyzata belsé kontrollrendszere kialakitdsdnak
és mukodtetésének utoellenorzése soran megallapitotta, hogy a fennallo hianyossagok miatt
nem volt biztositott a kozpénzek szabalyos, dtlathato felhasznalasa, a vagyonnal valo felelos
gazdalkodas. Jak Kozség Onkormadnyzata az intézkedési tervben meghatdarozott feladatok
koziil hataridoben egyet hajtott végre. A felelos vezetoi magatartds hianyanak kovetkeztében
a belsé kontrollrendszer kialakitdsa és szabadlyszerii mitkodtetése nem volt biztositott, igy a
korrupcio tényleges felmeriilésének a kockdzata fenndll. Az Allami Szamvevészék a polgar-
mesSter és a jegyzo felelosségre vondsadt kezdeményezte a torvényességi feliigyeletet ellato
szervnél.

= Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

Az Allami Szdmvevészék stratégiajaban célul tlizte ki a szamvevSszéki munka hasznosuldsanak javitasat. Ezzel &ssz-
hangban ellen6rzi, hogy az ellenérzott szervezetek megvaldsitottak-e a kordbbi ellenérzései altal feltart hibdk, hia-
nyossagok és szabalytalansagok megsziintetése céljabdl kialakitott intézkedési tervben foglaltakat. A rendszeres uto-
ellenérzések hozzdjarulnak a szUkséges intézkedések tényleges végrehajtasahoz, ezaltal a kozpénziigyek rendezett-
ségének javulasahoz, igazoljak, hogy lezarult a kdvetkezmények nélkili ellenérzések idGszaka.

Fobb megéllapitésok, kovetkeztetések

Jak K6zség Onkormanyzata az intézkedést igényl6 megallapitdsokhoz és javaslatokhoz kapcsoldddan dsszedllitott in-
tézkedési tervben meghatarozott 39 feladatbdl egyet hatarid6ben, hatot hataridén tul, egyet részben, 31-et nem
hajtott végre.

A bels6 szabalyozottsag kis mértékben javult, de a gazddlkodads, az adatvédelem és a belsé ellenbrzés egyes teri-
letein a belsd szabdlyozast a jegyz6 nem, vagy csak hidnyosan alakitotta ki. A kontrolltevékenységek meghatdrozasa,
tovabba az informacios és kommunikacids rendszer szabalyszer( kialakitasa tovabbra sem tortént meg. A monitoring
rendszer kialakitdsa, mikddtetése és értékelése nem valdsult meg. A jegyz6 nem megfelel6en miikodtette a pénzigyi
folyamatokban kulcsszerepet bet6ltd kontrollokat, tovdbba nem biztositotta teljes korlen a belsé ellenérzés szabaly-
szer(ségét.

Jak Kbzség Onkormdényzata belsd kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint az egyes kontrolltevékenységek és a
belsd ellendrzés miikodésének teriiletén az Allami SzamvevEszék &ltal kordbban feltart hidnyossagok dontd része
tovabbra is fennall.

A kdzpénzekkel és a vagyonnal valé szabdlyszer( gazdalkodasra vonatkozé szabalyok sulyos megsértése miatt az
Allami Szamvevészék felhivta az ellendrzott szervezet vezetéjének a figyelmét a vagyonmegdvasi intézkedés kilatasba
helyezésére.

A jegyz$6 az intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardl a nyilvantartast éves bontdsban vezette,
azonban annak tartalma nem felelt meg a jogszabalyi el&irdsoknak.

Az Allami Szamvevészék altal tett javaslatok hasznosuldsét a belsd kontrollrendszer 6t pillére vonatkozasaban az
1. dbra mutatja.



Osszegzés

1. dbra

A belso kontrollrendszer javitasara tett
ASZ-javaslatok hasznosulasa

Kontroll-kornyezet Kockazatkezelési Kontroll-tevékenységek Informacios és Nyomon
rendszer kommunikacids rendszer r

Nem végrehajtott ® Részben végrehajtott ® HatdridGben végrehajtott ~ Hataridén tul vé

Forrds: ASZ




AZ ELLENORZES CELJA

Az ellenérzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v6széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapi-
tasokkal és javaslatokkal 6sszhangban készitett intézke-
dési tervben meghatarozott feladatokat az ellenérzott

szervezet végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Jak Kozség Onkorméanyzata

Jak Kozség Vas megyében taldlhatd, allando lakosainak szama
a Koézponti Statisztikai Hivatal Magyarorszag Kozigazgatdsi
Helynévkdnyvében kozzétett adatok alapjan 2016. januar 1-
jén 2 593 {6 volt.

A polgarmester! az 1990. évi dnkormdényzati vélasztasok
Ota tolti be tisztségét, a jegyz6? személye az ellen8rzott id6-
szakban egy alkalommal valtozott, a jelenlegi jegyz6 2014. au-
gusztus 1-tél latja el feladatat. Jak Kozség Onkormanyzatanak
gazdalkodasi feladatait a Jaki Kézés Onkormdényzati Hivatal
latja el.

Jak K6zség Onkormanyzata a 2015. évi koltségvetési besza-
moldja szerint 311,9 millid Ft koltségvetési bevételt ért el és
316,2 millio Ft koltségvetési kiadast teljesitett. 2015. decem-
ber 31-én a konyvviteli mérleg szerinti kdvetelések allomanya-
nak értéke 11,1 millié Ft, a kotelezettségek dllomanyanak ér-
téke 54,8 millio Ft, mérlegfé6sszege 1046,1 millid Ft volt.

Az Allami SzamvevSszék a 2013. évben ellendrizte Jak Kozség Onkor-
manyzatanal a belsé kontrollrendszer kialakitasat, egyes kontrolltevékeny-
ségek és a belsé ellendrzés mikodését a 2012. janudr 1. és december 31-
e kozotti idészak vonatkozasaban. Az errél sz6lé 13175 sorszamu jelenté-
sét® az Allami Szamvevészék 2014. januar 9-én tette kozzé. Az ellenbrzés
célja annak megallapitdsa volt, hogy az dnkormanyzat a jogszabalyi elGira-
soknak megfelel6en alakitotta-e ki a bels6 kontrollrendszert, megfelel&en
mUkddtette-e a gazddlkodds folyamataban kulcsszerepet bet6ltd szakmai
teljesitésigazolds és érvényesités kontrolltevékenységeit, biztositotta-e a
belsS ellenérzés szabalyos miikodését. Az Allami Szamvevészék jelentésé-
ben foglalt javaslatok végrehajtasa érdekében Jak Kézség Onkormanyzata
intézkedési tervet készitett.

Az utdellenbrzés — a 2014. janudr 9-t6l 2017. julius 14-ig végrehajtott
feladatokat figyelembe véve — az Allami Szamvevészék jelentésében a pol-
garmester és a jegyz6 részére megfogalmazott intézkedést igénylé megal-
lapitdsokra és javaslatokra készitett, az Allami Szamvevészék részére meg-
kildott intézkedési tervben foglalt feladatok megvaldsitdsanak ellenérzé-
sére, illetve értékelésére fokuszalt.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

-—————————— n

Az ASZ tv*. 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések in-
tézkedést igényl6 megallapitasaihoz kapcsoldddan az ellen6rzott szervezet
vezet6je intézkedési tervet kdteles dsszedllitani, és az ASZ® részére meg-
kaldeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitdsat — az
ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az ASZ utéellendrzés ke-
retében ellendrizheti. Az intézkedések megvaldsuldsanak értékelése soran
az ASZ figyelembe veszi az ellenérzott szervezetek mikodési feltételeiben,
valamint a jogszabalyi el6irdsokban bekovetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervben foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitdsanak elmaradasa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltart hibak, hianyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell hangsulyt. Ez a szabdlyszerd m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartas vonatkozdsaban kockazatot hordoz. E kockazatok
feltarasaval az ASZ utdellendrzési rendszere fokozza a fegyelmet, és iga-
zolja, hogy a kdzpénzzel vald szabdlyos gazdédlkodas felelGssége el6l nem
lehet kitérni.

Az utdellenérzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tadrsadalom szintjén az utéellendrzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megallapitasainak van kovetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen6rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az ASZ.

—® Az ellendrzott terllet szintjén az utdellendrzés tajékoztatast nyujt a
terllet dontéshozdinak a hidnyossagok kiklszobolésének jo gyakor-
latairdl, ezzel lehet8séget biztositva arra, hogy az ASZ ellenérzési
megallapitasai, javaslatai a terilet nem ellenérzott szervezeteinek a
mikddése sordn is hasznosuljanak.

—® Az ellenbrzott szervezet szintjén az utdellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hianyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az ASZ szintjén az utéellendrzés visszacsatoldst ad az ellendrzési je-
lentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmaradasa vagy részle-
ges megvaldsuldsa a tovabbi ellenbrzésekhez kockazati jelzésként
szolgal.



A JELENTES LENYEGES KERDESKORE

B Az cliendrzitt szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az
| eloirt hataridoben végrehajtotta-e?
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ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

-———— ——

Az ellenorzés tipusa

[
’ Megfelel6ségi ellendrzés.

= Az ellenorzott idoszak
Az utéellendrzés alapjat képezd ASZ jelentés kozzétételének napjatol
(2014. januar 09.) az ellenGrzésrdl szold kiértesits levél keltének napjaig
(2017. julius 14.) tarto idészak.

Az ellenorzeés targya

0 2y
Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kovetSen a szamvevdszéki je-
lentésben foglalt intézkedést igényl6 megallapitasokkal és javaslatokkal
dsszhangban —Jak Kozség Onkorményzata altal — készitett intézkedési terv-
ben foglaltak végrehajtasanak ellenérzése volt.

Az ellendrzés kiterjedt minden olyan kortilményre és adatra, amely az

ASZ jogszabalyban meghatéarozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtdsa folyaman felmerilt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz sziikséges volt.

= Az ellenorzott szervezet

| Jak Kozség Onkorményzata

= Az ellenorzés jogalapja
Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése szerinti intézkedési tervben foglaltak
megvaldsitasat az ASZ utdellenérzés keretében ellendrizheti.

= Az ellenorzés modszerei

Az ASZ az ellenérzési program ellendrzési kérdései, az ellendrzott idszak-
ban hatalyos jogszabalyok, az ellen6rzés szakmai szabalyok és modszerta-
nok figyelembevételével, 6nallé ellen6rzés keretében végezte.

Az ASZ az ellendrzés ideje alatt az Onkormanyzattal torténd kapcsolat-
tartast az ASZ SZMSZ8-ének vonatkozd el8irasai alapjan biztositotta.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az utdellendrzés megallapitasait elsGsorban az ASZ rendelkezésére 4llo,
valamint az ellen8rzott szervezettdl elektronikusan bekért dokumentumok
alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhaszndlhatd adatforrasok kézé tartoz-
tak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellendrzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabdl informa-
ciét tartalmazé — dokumentum.

Az intézkedési tervben el8irt feladatokat, azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtasa szempontjabdl az alabbiak szerint értékelte az ASZ:

—® hatarid6ben végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben elGirt hataridében és tartalommal megtor-
tént;

—® hataridén tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-

kedési tervben meghatarozott médon, de az el6irt hataridén tul tor-

tént meg;

,részben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa teljes korlen az

intézkedési tervben el6irt médon nem tortént meg;

,nem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtas nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

L 44

,okafogyottad valt” a feladat, ha végrehajtdsdra — meghatarozott
esemény bekdvetkezése, tovabbd kilsé korilmény, a mikodést
érintd feltétel valtozasa miatt — mar nincs szlkség, illetve lehet6ség,
és egyértelmlen megdllapithatd, hogy az intézkedést szlikségessé
tevd kortlmény a jovében nem fordulhat eld;

—® nem idGszer(” az a feladat, amelynek ellen6rzési id6szakon belili
végrehajtasara azért nem kerult (kertlhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgadld esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtads hatarideje még nem jart le.

Az ellen6rzés lefolytatasahoz az ellenérzott szervezet a tanusitvanyok
elektronikus kitoltésével, valamint az ASZ &ltal kért dokumentumok elekt-
ronikus megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek valodisagat és tel-
jes korlségét az ellendrzott szervezet vezet(ije altal tett teljességi és hite-
lességi nyilatkozat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, infor-
maciok kontrollja az ellen&rzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

B
Az ellenorzott szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az
eloirt hataridoben végrehajtotta-e?
Osszegz6 megallapitas Az Onkormanyzat az intézkedési tervében meghatarozott har-

minckilenc feladatbdl egyet hataridében, hatot hataridon tul,
egyet részben és harmincegyet nem hajtott végre. Az intézke-
dési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardl a jog-
szabalyban elGirt nyilvantartast vezette, azonban annak tar-
talma nem felelt meg a jogszabalyi elGirasoknak.

Az ASZ a jelentésében a polgdrmester részére négy, a jegyz8 részére 35
intézkedést igényl6 megallapitast és javaslatot fogalmazott meg. Az ASZ
részére a polgarmester altal megkildott intézkedési tervben a hidnyossa-
gok, szabdlytalansdgok megsziintetésére a polgdrmester részére négy, a
jegyz6 részére 35 feladat kerilt meghatarozasra.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladatokat, hataridéket, felel6-
soket és a feladatok végrehajtdsat az |. szamu melléklet mutatja be.

A jegyz8 az intézkedési terv végrehajtasardl —a Bkr’. 14. § (1) bekezdé-
sében elSirtaknak megfelel6en — éves bontasban vezette a nyilvantartast,
de annak tartalma nem felelt meg a Bkr. 47. § (2) bekezdésében elGirtak-
nak, mivel nem tartalmazta a szamvevészéki jelentés javaslatait, az elfoga-
dott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtott intézkedé-
sek révid leirdsat, és a végre nem hajtott intézkedések okat.

Az Onkormanyzat® intézkedési tervében meghatarozott feladatok vég-
rehajtdsanak értékelési kategoridk szerinti megoszlasat az 2. dbra szemlél-
teti.

2. abra

A feladatok végrehajtasanak értékelési
kategoridk szerinti megoszlasa

1db
3% ® Hatdrid6ben végrehajtott

~ Hatariddén tul végrehajtott

\ = Részben végrehajtott

Forrds: ASZ
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Megdllapitdsok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladat:
__ 1. Ajegyz6 gondoskodott a jogszabalyi elGirasoknak megfeleld lelta-
rozasi és leltarkészitési szabalyzat elkészitésérdl.

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

2. A polgarmester 2014. februar 6-a helyett a 2016. julius 1-jétél ha-
talyos Gazdélkodasi szabalyzat,’-ben gondoskodott az éltala tor-
ténd kotelezettségvallaldsok esetében a teljesitésigazolasra jogo-
sult személyek jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld kijelolésérdl.

3. Ajegyz8 2014. marcius 30-a helyett a 2016. julius 1-jét6él hatdlyos
Gazdalkodasi szabdlyzat,-ben gondoskodott a pénzkezeléssel 6sz-
szefligg6 valamennyi kotelezd tartalmi elem jogszabalyban el8ir-
taknak megfelel§ rogzitésérdl.

4. Ajegyz6 2014. aprilis 15-e helyett a 2015. januar 1-jétél hatalyos
Kockdzatkezelési szabdlyzatban allapitotta meg a jogszabalyi el6-
irdsoknak megfelel6en a Hivatal tevékenységében, gazddlkoddsa-
ban rejlé kockazatokat, és meghatdrozta az egyes kockazatokkal
kapcsolatban szikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitése
folyamatos nyomon kévetésének maédjat.

5. A jegyz6 a 2014. 4prilis 30-a helyett a 2014. augusztus 1-jén ha-
télyba Iépett Gazdalkoddsi szabdyzati-ben, majd a 2016. julius 1-
jétdl hatdlyos Gazdélkodasi szabalyzat,-ben gondoskodott az altala
torténd kotelezettségvallalasok esetében a teljesités igazoldsara
jogosult személyek jogszabalyi el6irasoknak megfeleld kijeldlésé-
rél.

6. A jegyz6 2014. junius 30-a helyett a 2015. januar 1-jétél hatalyos
Kozérdek( adatok igénylése és kozzététele szabalyzatban allapi-
totta meg a jogszabalyi el6irdasoknak megfelel6en a kotelezéen
kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldanak rendjét.

7. Ajegyz6 a kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények tel-
jesitésének rendjét rogzit§ szabalyzat jogszabalyi el8irdsoknak
megfeleld elkészitésérsl 2014. junius 30-a helyett 2015. januar 1-
jétél gondoskodott.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladat:

8. Ajegyz6a2014. augusztus 1-jétél hatalyba léptetett Gazdalkoddsi
szabdlyzat;%-ben rogzitette a jogszabalyban foglaltak szerinti gaz-
dalkodassal, valamint a beszamolasi feladatok teljesitésével kap-
csolatos elGirasokat, azonban a 2016. julius 1-jét6l hatalyba Iépte-
tett Gazdalkodasi szabalyzat,-ben a jogszabalyban foglaltak elle-
nére a gazdalkodassal kapcsolatos belsé el6irdsok eljarasi és doku-
mentacios részletszabalyai nem keriltek szabalyozasra.

NEM VEGREHAJTOTT feladatok:

9. A polgdrmester nem intézkedett arrdl, hogy az Onkormanyzat ki-
adasi elGiranyzatai terhére tortént kotelezettségvdllalasra az
Aht."37. § (1) bekezdésében és az Avr? 55. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en — a meghatdrozott kivételekkel — csak
pénzigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi teljesités esedékességét
megelSz8en, irdsban kerdljon sor.
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Megdllapitasok

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A polgarmester Bkr. 49. § (3a) bekezdésében elbirtak ellenére nem
terjesztette a Képvisel6-testilet elé jévahagydsra a zarszamadasi
rendelettervezettel egyidejlleg az éves dsszefoglald ellendrzési je-
lentést.

A polgdrmester a Motv.'® 115. § (1) bekezdésében foglaltak elle-
nére nem kisérte figyelemmel az Onkorményzat gazddlkodasanak
szabalyszer(ségét, tovabbd a Motv. 67. § (1) bekezdés f) pontjaban
biztositott munkaltatdi jogkdrében nem gondoskodott a belsd
kontrollrendszer mikodésére vonatkozd jogszabalyi rendelkezé-
sek be nem tartdsa, valamint a teljesitésigazolds, illetve az érvé-
nyesités kontrollokkal 6sszefliggésben feltdrt hidnyossagok, sza-
balytalansdgok tekintetében az esetleges munkajogi felel8sséggel
kapcsolatos kortilmények kivizsgalasarol.

Ajegyz6 nem készitette el a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdése b) pont-
jaban foglaltak ellenére a Hivatalra'* vonatkozé eszkdzdk és forra-
sok értékelési szabalyzatat.

A jegyz6 nem készitette el a Tvtv.? 19. § (1) bekezdésében el8irt
tlizvédelmi szabalyzatot.

Ajegyz6 nem készitette el a Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt ellen-
Grzési nyomvonalat, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirtak
ellenére nem szabalyozta a szabdlytalansagok kezelésének eljaras-
rendjét.

A jegyz8 a Kttv®. 130. § (1) bekezdésében el&irtak ellenére nem
értékelte irdsban a Hivatal koztisztvisel6inek munkateljesitményét.

A jegyz8 nem készitette el6 az Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontja-
ban foglalt feladatkorében a koztisztvisel6kkel szembeni, tovabba
a Kttv. 83. §-aban foglaltak szerint a hivatdsetikai alapelvek részle-
tes tartalmanak, az etikai eljards szabalyainak dokumentumait, va-
lamint a Kttv. 231. § (1) bekezdésében foglaltak érvényesiilése ér-
dekében nem kezdeményezte azok Képvisel-testiilet’” elé ter-
jesztését.

A jegyz6 a kontrolltevékenység részeként nem biztositotta a Bkr.
8. § (2) bekezdésében elGirtak ellenére minden tevékenységre vo-
natkozdan a folyamatba épitett, el6zetes, utélagos és vezetdi el-
len8rzést.

A jegyz8 az Avr. 53. § (2) bekezdésében foglaltak ellenére, belsé
szabdlyzatban nem rogzitette az el6zetes irasbeli kotelezettségval-
lalast nem igényl6 kifizetések rendjét.

A jegyz8 a Bkr. 8. § (4) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére
belsé szabalyzatban nem hatdrozta meg a dokumentumokhoz és
informacidkhoz vald hozzéférésre vonatkozd felel8sségi koroket.

A jegyz6 az Avr. 13. § (5) bekezdésében eldirtak ellenére nem ha-
tarozta meg a gazdasagi feladatokat ellato alkalmazottak helyette-
sitési rendjét.

A jegyz6 nem szabdlyozta a Kttv. 74. § (1) bekezdésében foglaltak

ellenére, a jogviszony megsz(inése esetére a munkavallalo folya-
matban |évé feladatai dtadasanak rendjét.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

A jegyz6 a Bkr. 3. § d) pontjaban és 9. § (1) bekezdésében foglaltak
ellenére nem alakitott ki olyan informaciés és kommunikacios
rendszert, amely biztositja, hogy a megfelel§ informacidk a meg-
felel6 id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egy-
séghez, illetve személyhez.

A jegyz6 nem készitette el az Info tv'® 24. § (3) bekezdésében fog-
laltak ellenére az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot.

A jegyz6 nem gondoskodott az Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdésé-
ben foglaltak ellenére az elektronikus kozzétételi kdtelezettség tel-
jesitésérdl.

A jegyz6 nem alakitott ki a Bkr. 3. § e) pontjdban és a 10. §-dban
foglaltak ellenére olyan rendszert, mely a Hivatal tevékenységé-
nek, a célok megvaldsitasanak nyomon koévetését biztositja, to-
vabba amelynek része az operativ tevékenységek keretében meg-
valdsulé folyamatos és eseti nyomon kovetés.

A jegyz6 a Bkr. 11. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem ér-
tékelte a belsé kontrollrendszer mindségét a Bkr. 1. melléklete sze-
rinti nyilatkozatban.

A jegyz6 nem alakitotta ki az Avr. 57. § (1) bekezdésében és az Avr.
57. § (3) bekezdésében elGirtaknak megfelels kontrolltevékenysé-
geket, mivel a kifizetéseket megel6z6en a teljesitésigazolds nem
szabalyszer(en kerUlt végrehajtasra, mert ellenérizheté okmanyok
alapjan nem tortént meg a kiaddsok teljesitése jogossaganak, 6sz-
szegszerlségének, az ellenszolgdltatast is magaban foglald kotele-
zettségvallalas esetén annak teljesitésének ellenérzése, valamint
az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalasnak az
arra jogosult személy aldirasaval torténd igazolasa.

A jegyz6 nem alakitotta ki az Avr. 58. § (1) bekezdésében elSirtak-
nak megfelelS kontrolltevékenységeket, mivel a kifizetéseket meg-
el6z6en az érvényesitd nem ellendrizte az 6sszegszerliséget, a fe-
dezet meglétét és a megel8z8 ligymenetben az Aht., az allamhéz-
tartasi szamvitel kormanyrendelet és az Avr. el6irasait, tovabba a
belsé szabalyzatokban foglaltakat betartdsat.

Ajegyz6 az Aht. 37. § (1) bekezdésében és az Avr. 55. § (1) bekez-
désében elGirtak ellenére nem intézkedett arrdl, hogy kotelezett-
ségvallalasra a pénzlgyi ellenjegyzést kovetSen irdsban kerlljon
sor.

Ajegyz6 az Avr. 56. § (1) bekezdésében eléirtak ellenére nem gon-
doskodott a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsba vételérdl.

A jegyz6 az 6sszeférhetetlenségi szabalyok Avr. 60. § (1) bekezdé-
sében el8irtak érvényesilésérél nem gondoskodott, mivel a kote-
lezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy volt.

A jegyz6 nem kezdeményezte a Bkr. 16. § (4) bekezdésében el6ir-
tak ellenére, hogy a belsé ellenérzési megallapodasban rendelkez-
zenek a Bkr. 22. § (1) - (2) bekezdésében foglalt belsé ellenbrzési
vezetdi tevékenységek és kotelességek ellatasi médjanak megha-
tarozdasarol.
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33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

A jegyz6 nem kezdeményezte a Bkr. 17. § (1) bekezdésében, a 22.
§ (1) bekezdés a) pontjaban és az 56. § (7) bekezdésében eldirtak
ellenére az Onkormanyzat részére a bels§ ellenérzési vezetd altal
jovahagyott belsé ellenbrzési kézikonyv elkészitését.

A jegyz6 nem kezdeményezte a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontja-
ban, a 29. § (1) bekezdésében és a Bkr. 30. § (1) bekezdésében
elGirtak ellenére a kockdzatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és
éves ellendrzési tervek osszedllitdsanak elkészitését.

Ajegyz6 nem kezdeményezte, hogy a Bkr. 22. § b) pontja, valamint
a29.8(1) ésa3l. §(2) bekezdése szerinti éves ellenbrzési tervek
tartalmazzak a Bkr. 31. § (4) bekezdésében el&irt valamennyi tar-
talmi elemet, tovabba azt, hogy az éves ellendrzési terv a stratégiai
ellenérzési tervben és a kockazatelemzés alapjan feldllitott priori-
tasokon, valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére allo eréforra-
sokon alapuljon.

Ajegyz6 nem kezdeményezte, hogy a végrehajtandd ellenérzések-
hez a Bkr. 19. § (5) bekezdésében elSirtaknak megfeleléen készil-
jenek belsé ellendrzési vezetd altal jovahagyott ellenérzési progra-
mok.

A jegyz6 nem kezdeményezte az elvégzett ellenbrzésekrél készi-
tett jelentésekben a Bkr. 39. § (3) bekezdésében eldirt tartalmi ele-
mek szerepeltetését.

A jegyz6 nem kezdeményezte, hogy a Bkr. 22. § (2) bekezdés e)
pontjaban és az 50. §-aban elbirtak szerint a belsé ellenérzési ve-
zet6 nyilvantartdst vezessen az elvégzett belsé ellenérzésekrdl.

A jegyz8 nem kezdeményezte, hogy a bels§ ellenérzési vezetd a
Bkr. 22. § (1) bekezdés g) pontjaban, a 49. § (1) és (3) bekezdések-
ben, valamint az 56. § (8) bekezdésében elbirtaknak megfelelen
készitse el az éves (6sszefoglald) ellenérzési jelentést és jovaha-
gyasra azt a jegyz6 részére kildje meg.
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KOVETKEZTETESEK

Az Onkormanyzat nem gondoskodott a kotelez8en kdzzéteendd kdzérdekl adatok kozzétételérdl, amivel sériil a koz-
érdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez f(iz6d6 jog érvényesilése, ami jelentés
kockazatot hordoz a gazdalkodas atlathatdsaga és elszdmoltathatdsdga szempontjabdl. A végre nem hajtott feladat
indokolja a feltdrt hidnyossag, szabdlytalansag tekintetében a munkajogi felel6sség tisztazasara irdnyuld eljards meg-
inditdsat, és eredményének ismeretében a szlikséges intézkedések megtételét.
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MELLEKLETEK

B |.SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 13175 SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERV VEGREHAITASA

Sorszam

Intézkedési tervben
meghatdrozott feladat

A jegyz6 gondoskodik réla, hogy a leltarozasi és leltarkészi-
tési szabalyzat rendelkezései az Ahsz.11% 37. §-aban el&irtak-
nak megfeleljen.

Az intézkedési

tervben meg-
hatarozott
hataridé

2014. marcius 30.

Az intézkedési

tervben megha-
tarozott feladat
felel6se

3

A feladat végrehajtasa

n végrehajtott feladat

jegyz6

A jegyz6 a 2014. januar 1-jétdl hatalyos leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat meg-

alkotasaval gondoskodott arrél, hogy a szabalyzat rendelkezései az Ahsz.,2° 22. § (1)
bekezdéseiben rogzitett szabalyoknak megfeleljenek.

A polgarmester kijel6li az Avr. 57. § (4) bekezdésének meg-
felelGen az altala torténd kotelezettségvallaldsok esetében
a teljesités igazolasara jogosult személyeket.
Ajegyzbintézkedik arrdl, hogy a pénzkezelési szabalyzat tar-
talmazza a Szamv. tv21, 14. § (8) bekezdésében elbirt vala-
mennyi kotelez6 tartalmi elemet.

A jegyz6 megallapitja a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan a Hivatal tevékenységében, gazdalkodasaban rejl6é
kockazatokat, és meghatdrozza az egyes kockazatokkal kap-
csolatban szlkséges intézkedéseket, valamint azok teljesi-
tése folyamatos nyomon kdvetésének maédjat.

Felel6s: Jegyz6

A jegyz6 kijeloli az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfelelGen
az altala torténd kotelezettségvallalds esetében a teljesités
igazolasara jogosult személyeket.

A jegyz8 bels6 szabalyzatban megallapitja - az Info tv. 35. §
(3) bekezdésében, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontjaban foglaltaknak megfeleléen - a kotelezéen kozzéte-
endd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

azonnal

2014. marcius 30.

2014. &prilis 15.

2014. aprilis 30.

2014. junius 30.

ehajtott feladatok
polgarmester

jegyz6

jegyz8

jegyz8

jegyz8
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A polgarmester az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfelelGen az altala vallalt kotele-

zettségek vonatkozasaban teljesitésigazolasra jogosult személyeket 2014. februar 6-
a helyett a 2016. julius 1-jén aktualizalt Gazdalkodasi szabalyzat,-ban jeldlte ki.

A jegyz6 a pénzkezelés rendjének a Szamv. tv. 14. § (8) bekezdésében eldirtaknak
megfeleld szabalyozasardl 2014. marcius 30-a helyett a 2016. julius 1-jétél hatalyos
Gazdalkodasi szabalyzat,-ben intézkedett.

A jegyz6 2014. aprilis 15-e helyett a 2015. januar 1-jétél hatalyos Kockazatkezelési
szabalyzatban éllapitotta meg a Bkr. 7. § (2) bekezdésében elGirtaknak megfeleléen a
Hivatal tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, az egyes kockazatok-
kal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos
nyomon kovetésének madjat.

A jegyz8 2014. aprilis 30-a helyett a 2014. augusztus 1-jén hatalyba |épett Gazdalko-
dasi szabayzati-ben, majd 2016. julius 1-jét6l a Gazdalkodasi szabalyzat,-ben jeldlte
ki az dltala vallalt kotelezettségek esetében teljesités igazoldsara jogosult személye-
ket az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfelelSen.

A jegyz6 2014. junius 30-a helyett a 2015. januar 1-jétél hatalyos Kozérdek(i adatok
igénylése és kozzététele szabalyzatdban allapitotta meg a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét. az Info tv. 35. § (3) bekezdésében, vala-
mint az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltaknak megfelelGen.
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10.

11.

Intézkedési tervben
meghatdrozott feladat

A jegyz6 elkésziti - az Info tv. 30. § (6) bekezdésében és az

Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltaknak megfele-
I6en - a kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot.

A jegyz6 belsd szabalyzatban rogziti az Avr. 13. § (2) bekez-
dés a) pontjaban foglaltak szerint a gazdalkodassal - kilono-
sen a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, a teljesités iga-
zolasa, az érvényesités, az utalvanyozas gyakorldsanak mod-
javal, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival - vala-
mint a beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
belsé elirasokat, feltételeket.

A polgarmester intézkedik arrdl, hogy az Onkormanyzat ki-
adasi elGiranyzatai terhére tortént kotelezettségvallalasra
az Aht. 37. § (1) bekezdésében és az Avr. 55. §. (1) bekezdé-
sében foglaltaknak megfelelen - az Avr. 53. §-aban megha-
tarozott kivételekkel - kizardlag a pénzlgyi ellenjegyzés
utan, a pénzlgyi teljesités esedékességét megel6zben, iras-
ban kerljon sor.

A polgdrmester a Képvisels-testllet elé terjeszti a zarszam-
adasi rendelettervezettel egyidejlileg a Bkr. 49. § (3a) be-
kezdésében, illetve a Bkr. 56. § (8) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével az éves ellen6rzési jelentést.

A polgarmester a Moétv. 115. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan figyelemmel kiséri az Onkormanyzat gazdalkodasa-
nak szabalyszer(iségét. A Motv. 67. § f) pontja alapjan gon-
doskodik a belsé kontrollrendszer miikddésére vonatkozd
jogszabalyi rendelkezések be nem tartdsa, valamint a telje-

Az intézkedési
tervben meg-
hatarozott
hataridé
2.

2014. jdnius 30.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat

felelGse
3.
jegyz8

A feladat végrehajtasa

A jegyz6 2014. junius 30-a helyett a 2015. januar 1-jétél hatalyos Kozérdekd adatok
igénylése és kozzététele szabalyzatban gondoskodott a kozérdek( adatok megisme-
résére iranyulo igények teljesitése rendjének az Info tv. 30. § (6) bekezdésében és az
Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltaknak megfeleld elkészitésérsl.

Részben végrehajtott feladat

2014. aprilis 30.

jegyz8

A jegyz8 a 2014. augusztus 1-jét6l hatdlyba helyezett Gazdalkoddsi szabalyzati-ben
rogzitette az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjdban foglaltak szerinti gazdalkodéssal,
valamint a beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elGirasokat, kilonos te-
kintettel a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényestés,
az utalvanyozas maédjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival.

A 2016. julius 1-jén hatalyba helyezett Gazdélkoddsi szabalyzat,-ben az Avr. 13. § (2)
bekezdés a) pontjdban foglaltak ellenére nem kerilt a gazdélkoddssal kapcsolatos
belsd elSirasok eljarasi és dokumentacids részletszabalyai rogzitésre, igy nem szaba-
lyoztak a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés és teljesitésigazoldas eljarasrendjét.

Nem végrehajtott feladatok

azonnal

2014. prilis 30.

2014. junius 30.,
illetve folyamatos

polgdrmester

polgarmester

polgarmester
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A polgdrmester nem intézkedett, hogy az Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére
tortént kotelezettségvallaldsra az Aht. 37. § (1) bekezdésében és az Avr. 55. § (1) be-
kezdésében foglaltaknak megfeleléen — az Avr. 53. §-aban meghatarozott kivételek-
kel — csak pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedékességét megeld-
zG8en, irasban keruljon sor.

A polgarmester a Bkr. 49. § (3a) bekezdésében elSirtak ellenére nem terjesztette a
Képvisels-testiilet elé jévahagyasra a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg az
éves Osszefoglalo ellendrzési jelentést.

A polgarmester a Motv. 115. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem kisérte figye-
lemmel az Onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszer(iségét. A polgarmester nem
gondoskodott az Motv. 67. § (1) bekezdés f) pontjaban biztositott munkaltatoi jogko-
rében a belsd kontrollrendszer miikodésére vonatkozé jogszabalyi rendelkezések be
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Intézkedési tervben
meghatdrozott feladat

sitményigazolas, illetve az érvényesités kontrollokkal Gssze-
flggésben feltart hianyossagok, szabalytalansagok tekinte-
tében az esetleges munkajogi felelGsséggel kapcsolatos ko-
rilmények kivizsgaldsardl, majd a vizsgalat eredményének
fliggvényében megteszi a sziikséges munkajogi intézkedé-
seket.

A jegyz6 elkésziti a Hivatal eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzatdt a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdése b) pontjaban
és az Ahsz.1 8. § (4) bekezdés b) pontjaban elbirtak alapjan.
A jegyz6 elkésziti a tlizvédelmi szabalyzatot a Tvtv. 19. § (1)
bekezdésében foglalt elSirasnak megfelel&en.

A jegyzd elkésziti és rendszeresen aktualizalja az ellendrzési
nyomvonalat, valamint szabalyozza a szabalytalansagok ke-
zelésének eljarasrendjét a Bkr. 6. § (3)-(4) bekezdéseiben
foglaltaknak megfelel&en.

A jegyz6 irasban értékeli a Kttv. 130. § (1) bekezdése alapjan
a Hivatal koztisztvisel6inek munkateljesitményét.

A jegyz6 el6késziti a Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontjaban
foglalt feladatkorében a koztisztviselSkkel szembeni, a Kttv.
83. §-aban foglaltak szerinti hivatasetikai alapelvek részletes
tartalmanak, valamint az etikai eljards szabdlyainak doku-
mentumait, és a Kttv. 231. § (1) bekezdésében foglaltak ér-
vényesllése érdekében kezdeményezi azok Képvisels-tes-
tilet elé terjesztését.

A jegyz6 biztositja minden tevékenységre vonatkozoéan a fo-
lyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzést a
Bkr. 8. § (2) bekezdése alapjan.

A jegyz8 belss szabalyzatban rogziti az Avr. 53. § (2) bekez-
dése alapjan az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igényld kifizetések rendjét.

Az intézkedési
tervben meg-
hatarozott
hataridé

2.

2014. marcius 30.

2014. marcius 30.

2014. marcius 30.

2014. marcius 30.

2014. marcius 30.

2014. aprilis 30.

2014. aprilis 30.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat

felelGse

3.

jegyz8

jegyz8

jegyz8

jegyz8

jegyz8

jegyz6

jegyz8
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nem tartdsa, valamint a teljesitésigazolas, illetve az érvényesités kontrollokkal 6ssze-

flggésben feltart hianyossagok, szabalytalansagok tekintetében az esetleges munka-
jogi felel6sséggel kapcsolatos korilmények kivizsgalasarol.

A jegyzd nem készitette el a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdése b) pontjaban foglaltak
ellenére a Hivatalra vonatkozé eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzatat.

A jegyz6 nem készitette el a Tvtv. 19. § (1) bekezdésében eldirt tlizvédelmi szabaly-
zatot.

A jegyz6 nem készitette el a Bkr. 6. § (3) bekezdésben elgirt ellendrzési nyomvonalat
és a Bkr. 6. § (4) bekezdés ellenére nem szabalyozta a szabdlytalansédgok kezelésének
rendjét.

A jegyz6 irasban nem értékelte a Kttv. 130. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére a
Hivatal koztisztvisel6inek munkateljesitményét.

A jegyz6 nem készitette el6 az Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontjaban foglalt feladat-
korében a koztisztvisel6kkel szembeni, tovdbba a Kttv. 83. §-aban foglaltak szerinti a
hivatdsetikai alapelvek részletes tartalmanak, az etikai eljaras szabalyainak dokumen-
tumait, valamint a 231. § (1) bekezdésében foglaltak érvényesilése érdekében nem
kezdeményezte azok Képvisels-testiilet elé terjesztését.

A jegyz6 a kontrolltevékenység részeként nem biztositotta a Bkr. 8. § (2) bekezdésé-
ben foglaltak ellenére minden tevékenységre vonatkozdan a folyamatba épitett, el6-
zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést.

A jegyz6 az Avr. 53. § (2) bekezdésében foglaltak ellenére, belsd szabalyzatban nem
rogzitette az el6zetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét.
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20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.

Intézkedési tervben
meghatdrozott feladat

A jegyz6 belsé szabdlyzatban meghatarozza a Bkr. 8. § (4)
bekezdés b) pontjaban el6irtaknak megfeleléen a dokumen-
tumokhoz és informdcidkhoz valé hozzaférésre vonatkozo
felelGsségi koroket.

A jegyz8 meghatarozza az Avr. 13. § (5) bekezdésében els-
irtaknak megfelel6en a gazdasagi feladatot ellaté alkalma-
zottak helyettesitésének rendjét.

Ajegyz6 szabdlyozza a Kttv. 74. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan a jogviszony megsz(inése esetére a munkavallalo fo-
lyamatban [évé feladatai dtadasanak rendjét.

A jegyz6 kialakit a Bkr. 3. § d) pontjaban és a 9. § (1) bekez-
désében foglaltaknak megfeleléen egy olyan rendszert,
amely biztositja, hogy a megfelel§ informdciok a megfelel
id6ben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egység-
hez, illetve személyhez.

A jegyz6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot készit
az Info tv. 24. § (3) bekezdésének megfelelGen.

A jegyz6 gondoskodik az Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdésé-
ben foglaltaknak megfelel6en az elektronikus kozzétételi
kotelezettség teljesitésérol.

A jegyz6 kialakitja és m(kodteti a Bkr. 3. § e) pontjaban és a
10. §-3ban elbirtak alapjan a Hivatal tevékenységének, a cé-
lok megvaldsitdsanak nyomon kovetését biztositd rend-
szert, amelynek része az operativ tevékenységek keretében
megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kdvetés is.

A jegyz6 értékeli a Bkr. 11. § (1) bekezdésben elGirtaknak
megfelel6en a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott
a bels6 kontroll rendszer minGségét a Bkr. 1. melléklete sze-
rinti nyilatkozatban.

Az intézkedési
tervben meg-
hatarozott
hataridé

2.
2014. aprilis 30.

2014. aprilis 30.

2014. aprilis 30.

2014. junius 30.

2014. junius 30.

2014. junius 30.

2014. junius 30.

2014. junius 30.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat

felelGse

3.
jegyz8

jegyz8

jegyz6

jegyz8

jegyz8

jegyz8

jegyz8

jegyz8
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A jegyz6 a Bkr. 8. § (4) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére belsé szabalyzatban

nem hatarozta meg a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférésre vonat-
kozo felelGsségi koroket.

A jegyz6 nem hatarozta meg az Avr. 13. § (5) bekezdésében foglaltak ellenére a gaz-
dasdgi feladatot ellaté alkalmazottak helyettesités rendjét.

A jegyz6 nem szabalyozta a Kttv. 74. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére a kormany-
tisztvisel§ jogviszonya megszlinésekor (megszlintetésekor) a munkavallalé folyamat-
ban évé feladatai atadasanak rendjét.

A jegyz6 a Bkr. 3. § d) pontjdban és 9. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem
alakitott ki olyan informacios és kommunikacios rendszert, amely biztositja, hogy a
megfeleld informacidk a megfelel§ id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szer-
vezeti egységhez, illetve személyhez.

Ajegyzd nem készitette el az adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabdlyzatot, igy nem tett
eleget az Info tv. 24. § (3) bekezdésében foglaltaknak.
A jegyz6 nem gondoskodott az Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdésében foglaltak ellenére
az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl.

A jegyz6 nem alakitott ki és nem mikodtetett a Bkr. 3. § e) pontjaban és a 10. §-aban
foglaltak ellenére olyan rendszert, mely a Hivatal tevékenységének, a célok megvalo-
sitdsanak nyomon kévetését biztositja, és amelynek része az operativ tevékenységek
keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetés is.

Ajegyz8 a Bkr. 11. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem értékelte a belsd kont-
rollrendszer minéségét a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatban.
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28.

29.

30.

31.

32.

Intézkedési tervben
meghatdrozott feladat

Az Aht. 38. § (1) bekezdésén alapulé teljesitésigazolds soran
az Avr. 57. § (1) bekezdésében el8irtaknak megfelelSen, el-
lendrizheté okmanyok alapjan ellendrizzék és igazoljak a ki-
adasok teljesitésének jogossagat, 0sszegszer(iségét, az el-
lenszolgdltatdst is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetén annak teljesitését, valamint az Avr. 57. § (3) bekez-
dése szerint a teljesitést az igazolas datumanak és a teljesi-
tés tényére torténd utalasnak a megjeldlésével, az arra jo-
gosult személy alairasaval igazoljak;

Az érvényesits a kifizetéseket megel&zéen a teljesités iga-
zolas alapjan az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben an-
nak hianyaban is - az 6sszegszerliségnek, a fedezet meglé-
tének és a megel8z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz.1, az Avr.
el6irdsai és a belsd szabalyzatokban foglaltak betartasdnak
az ellendrzése - az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint - tértén-
jen meg;

Kotelezettségvallaldsra az Aht. 37. § (1) bekezdésében és az
Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelSen- az
Avr. 53. §-d4ban meghatérozott kivételeket figyelembe véve
- kizdrdlag a pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesi-
tés esedékességét megel&zben, irasban keriljon sor;

A kotelezettségvallaldsokat az Avr. 56. § (1) bekezdésében
foglalt elGirasnak megfelel6en vegyék nyilvantartasba;

Az 6sszeférhetetlenségi szabalyok az Avr. 60. § (1) bekezdé-
sében foglaltaknak megfelel6en érvényesuljenek.

A jegyz6 kezdeményezi, hogy a Bkr. 16. § (4) bekezdésének
megfelel6en a belsé ellendrzési tevékenység megszervezé-
sére vonatkozo megallapodasban rendelkezzenek a Bkr. 22.
§ (1) - (2) bekezdésében foglalt tevékenységek és a koteles-
ségek elldtasanak maodjarol.

Az intézkedési
tervben meg-
hatarozott
hataridé

2.
2014. majus 31.

2014. majus 31.

2014. majus 31.

2014. majus 31.

2014. majus 31.

2014. majus 31.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat

felelGse

3.
jegyz8

jegyz8

jegyz8

jegyz8

jegyz8

jegyz8
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A feladat végrehajtasa

A jegyz6 nem gondoskodott a teljesitésigazolds soran az Avr. 57. § (1) bekezdésben

és az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti végrehajtasardl, mivel a kifizetéseket megel6-
zGen a teljesitésigazolas nem szabalyszerlen kerilt végrehajtasra, mert ellenérizhetd
okmanyok alapjan nem tortént meg a kiadasok teljesitése jogossdganak, 0sszegsze-
rségének, az ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds esetén an-
nak teljesitésének ellendérzése, valamint az igazolas datumanak és a teljesités tényére
torténd utalasnak az arra jogosult személy alairasaval torténd igazolasa.

Ajegyz6 nem gondoskodott az érvényesités sordn az Avr. 58. § (1) bekezdésében fog-
laltak végrehajtasarol, mivel a kifizetéseket megel6z6en az érvényesité nem ellen-
Grizte az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tgymenetben
az Aht., az allamhéztartési szamvitel kormanyrendelet és az Avr. eléirdsait, tovabba a
belsd szabalyzatokban foglaltakat betartdsat.

A jegyz6 az Aht. 37. § (1) bekezdésében és az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltak
ellenére nem gondoskodott arrdl, hogy a kotelezettségvallalasra a pénziigyi ellenjegy-
zést kovetden, a pénzlgyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban kerlljon sor.

A jegyz6 nem gondoskodott az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére a kote-
lezettségvallalasok nyilvantartasba vételérdl.

A jegyz6 az dsszeférhetetlenségi szabalyok Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak sze-
rinti érvényesilésérél nem gondoskodott, mivel a kotelezettségvallald és a pénzigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy volt.

A jegyz6 nem kezdeményezte a Bkr. 16. § (4) bekezdésében elGirtak ellenére, hogy a
belsé ellenérzési tevékenység megszervezésére vonatkozd megallapodasban rendel-
kezzenek a Bkr. 22. § (1) - (2) bekezdésében foglalt belsé ellenbrzési vezetdi tevé-
kenységek és a kotelességek ellatasanak maodjaral.
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33,

meghatdrozott feladat

hatarozott
hataridé

2.

tarozott feladat
felel6se

3.

A feladat végrehajtasa

A jegyz8 kezdeményezi, hogy az Onkormanyzat rendelkez- 2014. majus 31. jegyz6 A jegyz6 nem kezdeményezte az Onkormanyzat részére a Bkr. 17. § (1) bekezdésé-
zen a Bkr. 17. § (1) bekezdésében, a 22. § (1) bekezdés a) ben, a 22. § (1) bekezdés a) pontjaban és az 56. § (7) bekezdésében foglaltak szerinti
pontjaban és az 56. § (7) bekezdésében foglaltaknak megfe- belsé ellendrzési vezetd altal jévahagyott belsd ellenérzési kézikonyv elkészitését.
lel§, a belsé ellenérzési vezet6 altal jévahagyott belsé ellen-

Grzési kézikonyvvel

34,  Ajegyz6 kezdeményezi - a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontja- 2014. majus 31. jegyz6 A jegyz6 nem kezdeményezte a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontjaban, a 29. § (1) be-
ban, a 29. § (1) bekezdésében és a 30. § (1) bekezdésében kezdésében és a Bkr. 30. § (1) bekezdésében eldirtak szerinti kockazatelemzéssel ala-
foglaltaknak megfelel6en-a stratégiai ellendrzési terv elké- tdmasztott stratégiai és éves ellen6rzési tervek elkészitését.
szitését.

35. A jegyz6 kezdeményezi, hogy az éves ellenérzési tervek tar- 2014. majus 31. jegyz6 A jegyz6 nem kezdeményezte, hogy a Bkr. 22. § b) pontja, valaminta 29. § (1) és a 31.
talmazzdk a Bkr. 31. § (4) bekezdésében el&irt valamennyi § (2) bekezdése szerinti éves ellenérzési tervek tartalmazzak a Bkr. 31. § (4) bekezdé-
tartalmi elemet, és azok a Bkr. 22. § b) pontja, valamint a sében el6irt valamennyi tartalmi elemet, valamint azt, hogy az éves ellendrzési terv a
29.§(1) ésa31. §(2) bekezdése alapjan kockazatelemzésen stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon,
alapuljanak. valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére allo eréforrasokon alapuljon.

36.  Ajegyz6 kezdeményezi, hogy a végrehajtandé ellenérzések- 2014. majus 31. jegyz8 A jegyzd nem kezdeményezte, hogy a Bkr. 19. § (5) bekezdésében foglaltak szerint a
hez a Bkr. 19. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen végrehajtandé ellenérzésekhez késziljenek belsé ellendrzési vezet6 altal jévahagyott
készuljenek a belsé ellendrzési vezet§ altal jovahagyott el- ellendrzési programok.
lendérzési programok.

37. A jegyz6 kezdeményezi, hogy az elvégzett ellenérzésekrdl 2014. majus 31. jegyz8 A jegyz6 nem kezdeményezte, hogy az elvégzett ellendrzésekrdl készitett jelentések-
készitett jelentésekben szerepeljenek a Bkr. 39. § (3) bekez- ben szerepeljenek a Bkr. 39. § (3) bekezdése szerinti tartalmi elemek.
dése szerinti tartalmi elemek.

38. A jegyz6 kezdeményezi, hogy a belsGellenbrzési vezets a 2014. majus 31. jegyz6 A jegyz6 nem kezdeményezte, hogy a belsé ellendrzési vezets a Bkr. 22. § (2) bekez-
Bkr. 22. § (2) bekezdés e) pontja és az 50. §-a alapjan vezes- dés e) pontja és az 50. §-a szerint vezessen nyilvantartast az elvégzett ellenérzésekrél.
sen nyilvantartast az elvégzett ellendérzésekrél.

39. A jegyz6 kezdeményezi, hogy a belsd ellenérzési vezetd a 2014. majus 31. jegyz8 A jegyz6 nem kezdeményezte, hogy a belsd ellenérzési vezetd készitse el a Bkr. 22. §

Bkr. 22. § (1) bekezdés g) pontjaban és a 49. § (1) és (3) be-
kezdésében, valamint az 56. § (8) bekezdésében foglaltak
alapjan az éves (0sszefoglald) ellendrzési jelentést készitse
el, és jovahagyasra a jegyz6nek kildje meg.
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(1) bekezdés g) pontja, a 49. § (1) és (3) bekezdése, valamint az 56. § (8) bekezdése
szerint az éves (0sszefoglald) ellendrzési jelentést és azt jovahagydsra a jegyzl részére
kildje meg.

Forrds: ASZ dltal készitett tabldzat



FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
észrevételezesre megkiildte az ellenorzott szervezet

vezetdjének az ASZ tv. 29. §* (1) bekezdése elSirdsinak
megfeleloen.

Az ellendrzott szervezet vezetdje az ASZ. tv. 29. § (2) bekezdésében foglalt észrevételezési
jogaval nem élt, a jelentéstervezetre észrevételt nem tett.

" 29. § (1) Az Allami Szadmvevészék az ellendrzési megallapitasait megkuldi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjelolt személy az ellenér-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlintetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

I polgdrmester
? jegyz6

3 szamvevdszéki jelentés

4 ASZ tv.

5> Asz

6 SZMSZ

7 Bkr.

8 Onkormanyzat

° Gazdélkodasi szabalyzat,
10 Gazdalkodasi szabélyzats
11 Aht.

12 Avr,

13 Motv.
1 Hivatal

B Tvtv.

16 Kttv.
17 KépviselS-testiilet

18 Info tv.

19 Ahsz.1

20 Ahsz.,

21 Szamv. tv.

i
Jak Kdzség Onkormanyzatanak polgdrmestere
Jak K6zség Onkormanyzatanak jegyz6je
az ASZ 13175. szdmu jelentése — Jelentés az ©nkormanyzatok belsd
kontrollrendszere kialakitdsdnak, egyes kontrolltevékenységek és a belsd
ellen6rzés mikodésének — 2013. évben induld — ellendrzésérdl (elérhetd a

www.asz.hu honlapon)
2011. évi LXVI. torvény az Allami SzamvevEszékrdl (hatalyos 2011. julius 1-jétél)
Allami Szamvev&szék

az Allami Szamvevdszék elndkének 3/2016. (XII. 29.) ASZ utasitidsa az Allami
Szamvev@szék Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatardl (hatalyos: 2017. januar
1-jétdl)

a koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szold
370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet

Jak Kdzség Onkormanyzata

Jak Kozség Onkormanyzata, Kommundlis Uzemeltet§ és Epit§ Szervezet,
Szézszorszép Ovoda valamint Jaki K6z6s Onkormaényzati Hivatalanak Gazdalkodasi
Szabdlyzata (hatalyos 2016. julius 1-jétél)

Jak Kozség Onkormanyzata, Kommundlis Uzemeltet§ és Epit§ Szervezet,
Szézszorszép Ovoda valamint Jaki K6z6s Onkormanyzati Hivataldnak Gazdalkodasi
Szabalyzata (hatalyos 2014. augusztus 1-jétdl)

az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (hatalyos 2012. januar 1-jétdl)

az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. térvény
Jaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a tliz elleni védekezésrdl, a mlszaki mentésrél és a tlzoltdsagrol szold 1996. évi
XXXI. torvény

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény
Jak Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete

az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. év
CXII. torvény

az allamhaztartds szervezetei beszdmolasi és konyvelési kotelezettségének
sajatossagairdl sz616 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (hatélytalan: 2014. januar
1-jétdl)

az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (hatélyos:
2014. januar 1-jétdl)

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény
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