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OSSZEGZES

Az Allami Szamvevészék Mezbkeresztes Viros Onkormdnyzata belsé kontrollrendszere ki-
alakitasanak es mitkodtetésének utoellenorzese soran megallapitotta, hogy az intézkedési
tervben meghatarozott feladatok végrehajtasa javitotta az 6nkormanyzat szabalyozottsagat.
Ugyanakkor a belsé kontrollrendszert érinto tovabbi hianyossagok, a mitkédtetése terén to-
vabbra is fennallo hibak, szabalytalansagok nem biztositjdk a kozpénzekkel torténd szabaly-
szerti, felelos gazdalkoddst.

= Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

Az Allami Szamvevészék stratégidjaban célként hatdrozta meg a szdmvevSszéki munka hasznosuldsanak javitasat.
Ezzel 6sszhangban ellendrzi, hogy az ellenérzétt szervezetek megvaldsitottak-e a kordbbi ellenérzései dltal feltart
hibak, hianyossagok és szabalytalansagok megsziintetése céljdbdl kialakitott intézkedési terveikben foglaltakat. A
rendszeres utéellen8rzések hozzajarulnak a szlikséges intézkedések tényleges végrehajtdsahoz, ezaltal a kozpénz-
Ugyek rendezettségének javuldsahoz.

Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

Javult a pénzigyi kontrollok — a teljesitésigazolasi jogkor — gyakorlasa és a belsd ellenérzés - az Onkorményzat belsd
ellenérzési kézikonyvének elkészittetése, jévahagydsa, valamint a belsé ellenérzések alapjan tett intézkedések nyil-
vantartdsa — szabdlyozottsaga. Ugyanakkor a gazdalkodasi jogkordk — a kotelezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzése
és az érvényesitési jogkor — gyakorlasa és a belsd ellenérzés miikodtetése — a belsé ellenbrzési tevékenység jogsza-
balynak megfelel6 ellatdsardl vald gondoskodas, az elvégzett belsd ellenbrzések nyilvantartdsa, a belsé ellendrzési
terv jogszabalyi el6irasnak megfelel§ modositdsa — terén tovabbra is hidnyossagok voltak. A részben illetve nem vég-
rehajtott feladatok az Onkormdnyzat tevékenységének szabalyozdsaban, mikodtetésének szabalyossdgéban és a fe-
lel6s vezet6i magatartdsban tovabbi intézkedéseket tesznek sziikségessé, mivel tovdbbra is fennall a hibadk, szabaly-
talansagok bekovetkezésének lehet8sége.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardl a jogszabadly altal elSirt nyilvantartast
nem vezette.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapi-
tdsokkal 6sszhangban készitett intézkedési tervben meg-
hatarozott feladatokat az ellenérzott szervezet végrehaj-

totta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Mezokeresztes Varos Onkormanyzata

Mez6keresztes varos Borsod-Abauj-Zemplén megyében talal-
hatd, dllando lakosainak szama a Kézponti Statisztikai Hivatal
Magyarorszag kozigazgatdsi helynévkényv alapjan 2016. ja-
nuar 1-jén 3746 f6 volt.

A polgarmestert; a 2002. évi helyi dnkorményzati vélaszta-
soktél a 2014. évi helyi 6nkormanyzati valasztasokig toltotte
be, a polgdrmester; a 2014. évi helyi 6nkormanyzati valaszta-
sok (2014. oktdber 12.) 6ta tolti be tisztségét. Az ellendrzott
idészak alatt a jegyz&% 2012. augusztus 1-jét8l 2015. ja-
nuar 4-éig, a jegyz8, 2015. aprilis 27-ét61 2016. majus 30-aig
latta el, a jegyz6s 2016. december 12-ét6l latja el feladatat.
2015. janudr 5-e és aprilis 26-a kozott, valamint 2016. ma-
jus 31-e és december 11-e kdzott az aljegyz6 |atta el a jegyz6
feladatait. A Polgdrmesteri Hivatal® szervezeti egységekre nem
tagolodott, elkilonitett gazdasagi szervezettel nem rendelke-
zett. A Képvisel8-testiilet* hat tagbdl allt, munkajat harom al-
landd bizottsag segitette.

Mez8keresztes Varos Onkormdnyzata a 2015. évi kdltség-
vetésének végrehajtdsardl szol6 zérszdmadas® szerint 1027,7 millid Ft kolt-
ségvetési bevételt ért el, valamint 953,9 millié Ft koltségvetési kiadast tel-
jesitett, a befektetett eszkdzeinek konyv szerinti értéke 4280,9 millio Ft,
Osszes eszkozértéke 4393,0 millio Ft volt.

Az Allami Szamvevészék 2013-ban ellendrizte MezSkeresztes Varos On-
kormanyzata bels6 kontrollrendszerének kialakitasat, valamint egyes kont-
rolltevékenységek és a belsd ellenérzés mikodését a 2012. januar 1-jétdl
2012. december 31-ig terjedd id&szakra vonatkozéan. Az err6l sz6l6 13157
szamu jelentését 2013. december 10-én tette kdzzé. Az ellenérzés célja
annak értékelése volt, hogy az Onkormanyzat a jogszabalyi el&irdsoknak
megfelel6en alakitotta-e ki a belsd kontrollrendszert, megfeleléen mikod-
tette-e a gazdalkodds folyamataban kulcsszerepet betdlté szakmai teljesi-
tésigazolds és érvényesités kontrolltevékenységeket, biztositotta-e a belsé
ellenérzés szabalyos mikodését. Az ASZ jelentésében® foglalt javaslatok
alapjan osszedllitott, a polgdrmester altal megklldott intézkedési terveket’
az Allami Szamvev@szék elndke 2014. december 1-jén fogadta el.

Az utdellendrzés — a 2013. december 10-t6l 2017. junius 19-ig végre-
hajtott feladatokat figyelembe véve — az ASZ jelentésében a polgarmester
és a jegyz6 részére megfogalmazott, intézkedést igénylé megallapitasokra
készitett, az Allami Szamvev&szék részére megkiildott intézkedési tervben
foglalt feladatok végrehajtasanak ellendrzésére, értékelésére fokuszalt.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

——

Az ASZ tv8. 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések in-
tézkedést igényl6 megdllapitdsaihoz kapcsoldddan az ellenérzétt szervezet
vezet8je intézkedési tervet koteles dsszedllitani, és az Allami Szamvevs-
szék részére megkuildeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat
—az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az Allami Szamvevé-
szék utdellendrzés keretében ellendrizheti. Az intézkedések megvaldsula-
sanak értékelése soran az Allami Szamvev&szék figyelembe veszi az ellen-
6rzott szervezetek mdkodési feltételeiben, valamint a jogszabalyi el8ira-
sokban bekovetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitasanak elmaradésa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltart hibak, hianyossagok és szabalytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell hangsulyt. Ez a szabdlyszerd m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsdban kockdzatot hordoz. E kockdzatok
feltdrdsaval az Allami Szamvevészék utdellendrzési rendszere fokozza a fe-
gyelmet, és igazolja, hogy a kbzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felel8s-
sége elSl nem lehet kitérni.

Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tarsadalom szintjén az utdellenérzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megallapitdsainak van kovetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen6rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az Allami Szamvevdszék.

—® Az ellen6rzott terllet szintjén az utdellenérzés tajékoztatast nyljt a
terilet dontéshozdinak a hidnyossagok kikliszobolésének jo gyakor-
latairdl, ezzel lehet8séget biztositva arra, hogy az Allami Szamvevé-
szék ellenérzési megallapitasai, javaslatai a terllet nem ellenérzott
szervezeteinek a mkddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellendrzott szervezet szintjén az utdellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidanyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az Allami Szdmvevészék szintjén az utéellendrzés visszacsatoldst ad
az ellen6rzési jelentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmara-
dasa vagy részleges megvaldsuldsa a tovabbi ellenérzésekhez kocka-
zati jelzésként szolgal.




A JELENTES LENYEGES KERDESKORE

B 4z ellenbrzitt szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az eld-
| irt hataridoben végrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

-——— —— =

Az ellenorzés tipusa

‘ MegfelelGségi ellendrzés

Az ellenorzott idoszak

Az utdellendrzés alapjat képezé ASZ jelentése kozzétételének napjatdl
(2013. december 10-e) az ellenérzésrél sz616 kiértesitd levél keltének nap-
jdig (2017. junius 19-e) tartd id6szak.

Az ellenorzés targya

Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kdvetSen a szdmvevészéki je-
lentésben foglalt intézkedést igénylé megallapitdsokkal 6sszhangban — az
ellendrzott szervezet altal — készitett intézkedési tervben foglaltak végre-
hajtasanak ellenérzése volt.

Az ellendrzés kiterjedt minden olyan korilményre és adatra, amely az
Allami Szamvevészék jogszabalyban meghatarozott feladatainak teljesité-
séhez, valamint a program végrehajtasa folyaman felmerilt Gjabb 6ssze-
flggések feltdrdsahoz szlikséges volt.

Az ellenorzott szervezet

| Mez6keresztes Varos Onkormanyzata

Az ellenorzés jogalapja

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az intézkedési tervben foglaltak
megvaldsitasat az Allami  Szdmvevészék utdellendrzés keretében
ellendrizheti.

Az ellenorzés modszerei

Az Allami Szamvev8szék az ellendrzést a nemzetkdzi standardokat irdny-
addnak tekintve az ellenérzési program ellenérzési kérdései alapjan, az el-
lendérzott idészakban hatélyos jogszabdlyok, az ellen6rzés szakmai szaba-
lyok és modszertanok figyelembevételével, 6nalldan végezte.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az Allami Szadmvevdszék az ellenérzés ideje alatt az ellendrzott szerve-
zettel torténd kapcsolattartast az ASZ SZMSZ°-ének vonatkozd el8irasai
alapjan biztositotta.

Az utdellendrzés megéllapitasait elsésorban az Allami Szdmvevészék
rendelkezésére allo, valamint az ellen6rzott szervezetektdl elektronikusan
bekért dokumentumok alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhasznalhatd adatforrasok kdzé tartoz-
nak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellen6rzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabdl informa-
ciét tartalmazé — dokumentum.

Az intézkedési tervekben el6irt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtdsa szempontjabdl az aldbbiak szerint értékelte az Allami
Szamvev6szék:

—® hatdrid6ben végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben el8irt hatdrid6ben és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdriddn tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott médon, de az el6irt hataridén tul tor-
tént meg;

|

Lrészben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtdsa teljes korlen az in-
tézkedési tervben el6irt médon nem tortént meg;

|

,hem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtds nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

I

,okafogyottd vdlt” a feladat, ha végrehajtdsara — meghatarozott
esemény bekovetkezése, tovabba kilsé korilmény, a mikodést
érinté feltétel valtozasa miatt — mar nincs szikség, illetve lehetdség,
és egyértelm(ien megdllapithato, hogy az intézkedést szlikségessé
tevd korilmény a jovében nem fordulhat el6;

—® _nem iddszer(i" az a feladat, amelynek ellenérzési idGszakon beluli
végrehajtasara azért nem kerult (kertlhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdld esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtasa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtds hatarideje még nem jart le.

Az ellenérzés lefolytatdsdhoz az ellendrzott szervezet a tandsitvanyok
elektronikus kitoltésével, valamint az Allami Szamvevészék altal kért doku-
mentumok elektronikus megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek
valddisagat és teljes korlségét az ellendrzott szervezet vezetdje altal tett
teljességi és hitelességi nyilatkozat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott
adatok, informaciok kontrollja az ellen6rzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

Az ellenorzott szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az elo-
irt hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

Az Onkormanyzat az intézkedési tervben meghatarozott
42 feladatbol 17 feladatot hataridében, nyolcat hataridén tul,
10 feladatot részben, hetet nem hajtott végre. A jegyz6 az in-

tézkedeési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a jog-

szabaly altal elGirt nyilvantartast nem vezette.

Az ASZ'° a jelentésében a polgdrmester; részére négy, a jegyzd; részére
37 javaslatot fogalmazott meg. A polgérmester; és a jegyz8; az ASZ részére
megklldott intézkedési tervben a hianyossagok, szabalytalansdgok meg-
szlintetésére 42 feladatot hatdrozott meg, a feladatok elvégzésének fele-
I6seként 6t esetben a polgarmester;-t, 37 esetben pedig a jegyz6i-t jelol-
ték meg.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladatokat, hataridéket, felel6-
soket és a feladatok végrehajtasat az I. sz. melléklet mutatja be.

A jegyz8 az intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtasa-
rél nem vezette a Bkr.* 14. § (1) bekezdésében eldirt nyilvantartast.

Az Onkormanyzat!? intézkedési tervében meghatarozott feladatok vég-
rehajtdsanak értékelési kategdridk szerinti megoszlasat az 1. dbra szemlél-
teti.

1. dbra

A feladatok végrehajtasanak értékelési
kategoridk szerinti megoszlasa

* Hatarid6ben
végrehajtott

¥ Hatariddén tul
végrehajtott

¥ Részben
végrehajtott

Forrds: ASZ
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Megdllapitasok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

1

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A polgarmester; intézkedett, hogy kotelezettséget vdllalni csak
pénzlgyi ellenjegyzés utan lehessen.

A polgdrmester; a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg
terjesztette be a 2013. évi éves ellendrzési jelentést®.

A polgdrmester; kijel6lte a teljesitésigazoldsra jogosultakat az al-
tala torténd kotelezettségvallaldsok esetében.

A jegyz0, elkészitette a vagyongazdalkodasi rendelet mddositdsa-
nak tervezetét és kezdeményezte a Képvisel6-testilet elé terjesz-
tését.

A jegyz6, feltintette a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
érintett munkakoroket a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ'*-ében.

A jegyz6; belsé szabalyzatban rendezte a tervezéssel, gazdalkodas-
sal és a beszamoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé el6-
irédsokat, feltételeket.

A jegyz6; kijelolte az altala torténd kotelezettségvallaldasok eseté-
ben a teljesités igazoldsara jogosult személyeket.

A jegyz6; kijelolte az érvényesitésre jogosult személyt.

A jegyz6; rogzitette az iratkezelési rendszer kialakitdsa soran az
lzemeltetés és az adatbiztonsag szabalyait, abban a feladatok és
hataskordk pontosan meghatdrozasra keriltek.

A jegyz81 meghatdrozta a Polgdrmesteri Hivatal tevékenységeire
vonatkozd beszamolasi eljarasokhoz kapcsolddé felelGsségi koro-
ket.

A jegyz61 meghatdrozta a gazdasagi feladatot ellaté vezetbk és al-
kalmazottak helyettesitésének rendjét.

A jegyz8; elkészitette az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyza-
tot™.

A jegyz61,3 intézkedett arrdél, hogy a teljesitésigazolds sordn az
Aht'®.-ben, Avr'.-ben el8irt szabalyoknak megfelelSen jarjanak el.

A jegyz6: kezdeményezte, hogy az Onkormanyzat rendelkezzen a
jogszabalynak megfeleld Belsd ellendrzési kézikonyvvel'®.

A jegyz61,,3 gondoskodott arrdl, hogy a belsé ellenér a jogszabaly
el6irasanak megfelel6 tartalommal vezesse a belsd ellenérzési je-
lentésekben tett megdllapitdsok, javaslatok intézkedési tervbe
valé beépitésérél és azok végrehajtasanak nyomon kovetésérdl
52016 nyilvantartast.

A jegyz81 biztositotta minden tevékenységre vonatkozdan a folya-
matba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzésre vonat-
kozd szabdlyozast.

A jegyz6:1, kilsé szolgdltatd bevondasaval, irdsbeli megallapodas-
ban és Belsé ellenérzési kézikbnyvben a jogszabalyi rendelkezések-
nek megfelel6en rendelkezett a belsd ellendrzési vezets feladatai
és kotelezettségei ellatdsanak maodjardl.
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Megdllapitdsok

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

A jegyz81 az egészséget nem veszélyeztets és biztonsagos munka-
végzés kovetelményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en
—a2014. januar 31. hataridét kdvet6en —a 2014. dprilis 1-jén alairt
és hatalyba |éptetett szabdlyzat keretében hatdrozta meg.

A jegyz8; a jogszabdlynak megfelel6en szabalyozta a szabdlytalan-
sagok kezelésének eljarasrendjét, amikor —a 2014. janudr 31.-i ha-
tarid6t kovetéen — 2014. dprilis 1-jén aldirta és kiadta az erre vo-
natkozd szabdlyzatot.

A jegyz6; a 2014. aprilis 1-jén — a 2014. januar 31.-i hataridét ko-
vetden — alairt és kiadott szabalyzatban rogzitette a Polgdrmesteri
Hivatal altal ellatott feladatok munkafolyamatait a jogszabalyban
el6irtaknak megfelel&en.

A jegyz6: —a 2014. januar 31.-i hatarid6t kovetben — el6készitette
a jogszabalyban foglalt feladatkorében a koztisztviselSkkel szem-
beni hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai
eljaras szabalyait a Kttv.?® 231. § (1) bekezdésében foglaltak érvé-
nyesllése érdekében és kezdeményezte a Képvisel6-testilet elé
terjesztését, melyet az 2014. aprilis 24-én fogadott el.

A jegyz6: a 2014. aprilis 1-jei hatallyal kiadott szabdlyzatban — a
2014. marcius 31.-i hatdrid6t kdvetben — szabdlyozta a jogviszony
megsz(inés esetére a munkavallalé folyamatban lévé feladatai at-
addsanak rendjét.

A jegyz6; — a 2014. marcius 31-i hatdrid6t kbvetéen —a 2014. 4p-
rilis 1-je és julius 1-je kdzott hatdlyba Iépett szabdlyzatokkal alaki-
tott ki a jogszabalyokban foglaltaknak megfelel6en egy olyan rend-
szert, amely biztositja, hogy a megfelel6 informacidk a megfelel
id6ben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez.

A jegyz6; — a 2014. marcius 31-i hatarid6t kovetéen —a 2014. ju-
nius 24-én alairt, julius 1-jétél hatalyos szabdlyzatban allapitotta
meg a kdtelezéen kdzzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak
rendjét.

A jegyz61 — a 2014. marcius 31-i hatarid6t kdvetben — 2014. ju-
nius 24-én, julius 1-jei hatallyal készitette el a szabdlyzatot, mely-
ben meghatdrozta a jogszabalyoknak megfelel§en a kdzérdek(
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjét.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

__26.

27.

A jegyz6, a 2015. julius és 2016. marcius kozotti id6szakban vé-
gezte a napi munkafolyamatokba beépitett szUrdprobaszerd ellen-
6rzéseket. A polgarmester; ; a gazdalkodas szabalyszerd mikodé-
sének figyelemmel kisérése sordn az intézkedési tervben megfo-
galmazott beszamoltatasi kotelezettségét nem teljesitette, az el-
végzett ellenbrzésekrdl nem szdmoltatta be a jegyz81,3-t. Az ellen-
6rzések megallapitdsai alapjan munkajogi intézkedés kezdemé-
nyezését a polgdrmester, nem tartotta indokoltnak.

A jegyz6; — hatdrid6ben — elkészitette a hivatali SZMSZ mddosita-
sat és kezdeményezte annak Képvisel§-testilet elé terjesztését. A
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28.

29.

30.

31

KépviselS-testilet altal megtargyalt és jovahagyott SZMSZ-ben a
maédositast kdvetden - az Avr. 13. § (1) bekezdés c), h) pontjaiban
foglaltak ellenére - nem rogzitették az ellatandd, és a kormanyzati
funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, valamint az alaptevé-
kenységet szabdlyozd jogszabdlyok megjeldlését, tovabba a mun-
kaltatoi jogok - ideértve az atruhazott munkaltatdi jogokat is - gya-
korldasanak rendjét.

A jegyz6: nem értékelte irdsban a Polgdrmesteri Hivatal valameny-
nyi koztisztvisel6jének munkateljesitményét a Kttv. 130. § (1) be-
kezdésében foglaltak ellenére.

A jegyz6; 2014. januar 1-jétdl hatdlyos Gazdalkodasi szabalyzat-
ban? rogzitette az Avr. 53. § (2) bekezdésében foglaltaknak meg-
felel6en az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé ki-
fizetések rendjét. A Gazdalkoddsi szabalyzat 1.2.1. pontjdban — az
Avr. 53. § (1) bekezdés a)-c) pontjaval sszhangban — nevesitette,
hogy mely esetekben nem szlikséges elSzetes irdsbeli kotelezett-
ségvallalas, illetve rogzitette, hogy ezeket is fel kell vezetni a kote-
lezettségvallalds nyilvantartdsaba. A szabalyzat ugyanakkor nem
tért ki arra, hogy az eljarasmenet soran mikor, milyen dokumen-
tum alapjan kertljon sor erre.

A jegyz6; hidnyosan biztositotta az Info tv.?? 33. § (1) és (3) bekez-
désében foglaltak szerinti elektronikus kdzzétételi kotelezettséget,
mivel az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltakkal ellentétben a
jegyz61 nem a jogszabaly 1. mellékletében foglaltak szerint tette
kozzé a melléklet szerinti altaldanos kozzétételi listdban meghata-
rozott adatokat. Nem kerultek teljeskorlen kdzzétételre az Info tv.
1. sz. mell. /9. pontjdban, az Info tv. 1. sz. mell. /1. pontjdban, az
Info tv. 1. sz. mell. lll/1. pontjdban, az Info tv. 1. sz. mell. lll/2. pont-
jaban foglaltak szerinti adatok.

A jegyz6123 a Bkr. 3. § e) pontjdban és 10. §-aban foglaltak elle-
nére hianyosan alakitotta ki és miikodtette a Polgdrmesteri Hivatal
tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését
biztositd rendszerét. A jegyz6, rendszeresen végzett ellenbrzése-
ket ezzel biztositva az eseti nyomon kdvetést, a jegyz61 3 eseti nyo-
mon kovetést nem végzett. A jegyzd: 2014. janudr 1-jei hatallyal
adta ki a Belsé Ellendrzési Kézikbnyvet. A 2013. évi, a 2014. éves
Osszefoglald ellen6rzési jelentéseket a belsé ellen6rzési vezet§ a
Bkr. el&irasainak megfelel6 tartalommal elkészitette. A 2015. évi
valamint a 2016. évre vonatkozé éves osszefoglald ellendrzési je-
lentést a Képvisel6-testllet a — Bkr. 48. §-aban el6irt tartalmi ko-
vetelmények hidnyossdgai ellenére — elfogadta. A belsé ellenérzési
vezetdi, nem készitett kockdzatelemzésen alapuld stratégiai ter-
vet - a Bkr. 29. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére- azonban a
2015-2017. évekre vonatkozd éves ellenbrzési terveket a Képvi-
sel6-testilet jovahagyta. A jegyz61.23 gondoskodott arrdl, hogy a
belsé ellendrzési vezet1, a Bkr. 47. § (1) bekezdésében foglalt tar-
talommal vezessen nyilvantartast a belsé ellendrzési jelentések-
ben tett megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek és azok vég-
rehajtdsa nyomon kovetésének biztositasa érdekében. A jegyz8, 3
illetve az aljegyz6 nem gondoskodott a belsé ellendrzési tevékeny-
ség megszervezésérdl és ellatdsarél 2015. november 1-je és
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2016. december 14-e kozott. A jegyz812,3 nem gondoskodott arrdl,
hogy a belsd ellendrzési vezet61, a Bkr. 31. § (5) bekezdésében
el6irtaknak megfelel6en a jegyz6 egyetértésével modositsa a
2014-2016. évi belsé ellendrzési tervet, illetve 2017. januar 1-jétél
a Bkr.31. § (5) bekezdésében el6irtaknak megfeleléen a Képvisels-
testllet egyetértésével modositsa a 2017. évi belsé ellendrzési ter-
vet. A belsd ellen6rzési vezetds, a Bkr. 50. §-a alapjan vezetett nyil-
vantartast az elvégzett belsé ellenérzésekrél, azonban az a Bkr.
50. § (2) bekezdés d)-f) pontjaiban foglaltakat nem tartalmazta.

32. Ajegyz8: intézkedett a kilsé ellendrzések megallapitasai és javas-
latai alapjan szlkséges intézkedési tervek nyilvantartdsara. Azon-
ban a nyilvantartasok a Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglaltak elle-
nére nem tartalmaztak valamennyi, a kilsé ellenérzések megalla-
pitasai és javaslatai alapjan elkészitett intézkedési terv végrehajta-
sara vonatkozo — a Bkr. 47. § (2) bekezdése szerinti — adatot: az
ellenérzési tervben szerepl6 javaslatokat, az elfogadott intézke-
dési tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtott intézkedések
rovid leirdsat, és a végre nem hajtott intézkedések okat.

33. Ajegyz6; gondoskodott a jogszabdlyban elGirt éves ellenérzési terv
készitésérdl, ugyanakkor nem gondoskodott — a Bkr. 22. § (1) be-
kezdés b) pontjaban, a 29. § (1) bekezdésében, a 30. § (1) bekez-
désében el6irtaknak ellenére — stratégiai ellenérzési terv készité-
sérdl.

34. A jegyz61,3 az elvégzett belsé ellen6rzésekrél nyilvantartds veze-
tésérél gondoskodott, azonban az a Bkr. 22.§ (2) e) pontjaban elé-
irtak ellenére hianyos tartalmu volt. A nyilvantartds tartalmazta az
ellenérzés azonositéjat, targyat, az ellendrzott szervezet megne-
vezését, és az intézkedési terv készitésének szilkségességét. A Bkr.
50. § (1) bekezdésének d) pontjaban elbirtak ellenére a nyilvantar-
tds nem terjedt ki az ellenérzés kezdetének és lezardsanak id6-
pontjara, a Bkr. 50. § (1) bekezdésének e) pontjaban elSirtak elle-
nére hidnyzott a vizsgalatvezetd, a belsé ellendér, a szakérté neve,
és a Bkr. 50. § (1) bekezdésének f) pontjdban elGirtak ellenére hi-
anyzott a vizsgalt idészak megnevezése.

35. A jegyz0i illetve az aljegyz6 a 2013. és 2014. évi éves belsd ellen-
6rzési jelentések jogszabalyoknak megfelel§ elkészittetését kezde-
ményezte. A jegyz6, a 2015. éves belsé ellenbrzési jelentés hatdr-
id6ben torténd elkészitését kezdeményezte, azonban az a Bkr.
48. §-ban foglaltak ellenére hidnyos tartalommal készilt el, nem
tartalmazta a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemuta-
tasat, a bels6 kontrollrendszer mikodésének értékelését. A
jegyz6s a 2016. évi bels ellenbrzési jelentés elkészittetésérdl ha-
taridén tul és nem a Bkr.-ben el6irt tartalommal gondoskodott.

NEM VEGREHAJTOTT feladatok:

36. A polgarmester — a Bkr. 49. § (3a) bekezdésében, illetve az 56. §
(8) bekezdésében foglaltak ellenére — nem intézkedett arrdl, hogy
az Onkormdnyzat éves munkatervében szerepeljen az éves ellen-
6rzési jelentés zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg tor-
ténd beterjesztése.
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

Ajegyz6; a Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglaltakkal ellentétben nem
intézkedett az ellenérzési nyomvonal jogszabalyban el6irtaknak
megfeleld elkészitésérdl.

A jegyz6:1 nem mérte fel és nem allapitotta meg a Bkr. 7. §
(1)-(2) bekezdésében foglaltak ellenére a Polgarmesteri Hivatal te-
vékenységében, gazdalkoddsaban rejl6 kockazatokat, nem hata-
rozta meg az egyes kockazatokkal kapcsolatban szikséges intézke-
déseket, valamint azok teljesitése folyamatos nyomon kovetésé-
nek maédjat.

A jegyz61 nem értékelte a Bkr. 11. § (1) bekezdésében elGirtak el-
lenére a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatban — a jogszabaly-
ban meghatarozott keretek kozo6tt — a 2013. évre vonatkozdan a
belsé kontrollrendszer mindségét.

A jegyz6123 nem intézkedett arrdl, hogy a kotelezettségvallaldsra
—az Aht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) bekezdésében és a Gazdalko-
dasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen, az Avr. 53. §-aban és
a Gazdalkodasi szabdlyzatban meghatarozott kivételekkel — kizaro-
lag a pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesitést megeld-
z6en, irasban kerlljon sor.

A jegyz8i123 nem intézkedett arrdl, hogy a kifizetéseket megeld-
z8en a teljesitésigazolas alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése sze-
rinti esetben annak hidnyaban is —az dsszegszerlségnek, a fedezet
meglétének és a megel6z8 Ugymenetben az Aht., az Ahszi.2,
Ahsz,%3az Avr. el6irasai és a belsé szabélyzatokban foglaltak betar-
tasanak az ellendrzése - az Avr. 58. § (1)-(3) bekezdései szerint -
torténjen meg.

A jegyz81,3 a Bkr. 31. § (5) bekezdése - 2016. december 31-ig ha-
talyos elGirdsa ellenére — nem intézkedett a 2014., 2015. és
2016. évi éves ellenérzési terveknek az egyetértésével, valamint a
Bkr. 31. § (5) bekezdése 2017. janudr 1-jétél hatdlyos elSirdsa elle-
nére —nem intézkedett a 2017. éves ellenérzési terv Képvisel§-tes-
tllet egyetértésével torténd modositasara, ugyanakkor az ellenér-
zési tervek moédositdsa indokolt lett volna a tervtdl valod eltérések
miatt.
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MELLEKLETEK

. SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 13157 SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERV VEGREHAITASA

Sorszam

Intézkedési tervben meghatarozott
feladat

Kotelezettségvallalds csak pénzigyi ellenjegyzés

szerint torténhet a jovében.

Eves ellendrzési jelentést a zarszamadasi rendelet-

tervezettel egyidejlileg be kell terjeszteni.

A teljesitésigazolasra jogosult személyeket ki kell
azonnal irdsban jel6ini.

A Jegyz6 hajtsa végre az ELLENORZES-i jegyz6-

konyv?* 12. oldalan felsoroltak el6készitését.

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

Hatarid6ben

ASZ jelentése 12. oldal 1. b.) javaslat: A jegyzé ké-
szitse el a Métv. 81. § (3) bekezdés c) pontjdban
foglaltak alapjdn a vagyongazddlkoddsi rendelet
mddositdsdnak tervezetét és kezdeményezze a
KépviselG-testiilet elé terjesztését annak érdeké-
ben, hogy az megfeleljen az Nvtv. 3. § (1) bekezdés
6. pontja, 5-6. §-a, 11. § (16) bekezdése, 13. § (1)
bekezdése, 18. § (1) és (12) bekezdése, valamint a
Métv. 109. § (4) bekezdése elGirdsainak.
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Intézkedési
tervben meg-

Intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

hatarozott
feladatok

felelGse
3. 4.

hajtott feladatok

azonnal
(int. terv kelte:
2014.01.21.)

és azt kovetden

polgarmester

folyamatos

2014.04. 24.
(rendelettervezet polgarmester

targyaldsa)

azonnal
(int. terv kelte:
2014.01.21.)

polgarmester

2014.04. 24. jegyz6

Feladat végrehajtasa

A polgarmester; a jegyz6:-gyel a kotelezettségvallalds rendjének fe-
lulvizsgdlata utdn 2014. januar 1-jei hatadllyal kiadta a Gazdalkodasi
szabdlyzatot, amelyben elGirtdk, hogy kotelezettséget vallalni csak
pénzlgyi ellenjegyzés utdn a pénzlgyi teljesités esedékességét
megel6z8en — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel —
frasban lehet.

A polgédrmester: a Képvisel6-testllet 2014. aprilis 24-ei Glésére a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlleg beterjesztette a helyi
Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellenbrzési
jelentései alapjan készitett 2013. évi éves 6sszefoglald ellenérzési
jelentést, amelyet a Képvisel6-testllet megtargyalt és elfogadott.
A polgarmester; a 2014. januar 1-jétél hatalyos Gazdalkodasi sza-
balyzat mellékleteiben kijelolte a teljesitésigazolasra jogosultakat az
dltala torténd kotelezettségvallaldsok esetében.

A jegyz0: elkészitette a vagyongazdélkoddsi rendelet modositdsa-
nak tervezetét és kezdeményezte a Képvisel6-testiilet elé terjeszté-
sét. A Képvisel6-testllet a 2014. aprilis 24-ei lésén elfogadta a
7/2014. (IV. 24.) 6nk. rendeletet?® az Onkormanyzat vagyonardl és
a vagyongazdalkodas szabdlyairdl. A rendelet a médositas eredmé-
nyeként megfelelt az Nvtv.?® 3. § (1) bekezdés 6. pontjdban, az
5-6. §- ban, 18. § (1) bekezdésében, a 11. § (16) bekezdésében, a
13. § (1) bekezdésében, valamint a Métv. 81. § (3) c) pontjdban, a
109. § (4) bekezdésében foglaltaknak. A Nvtv. 18. § (12) bekezdése

idGszerltlenné valt.



Mellékletek

Intézkedési tervben meghatarozott
feladat
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A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
5. dalain irt megallapitdsokra vonatkozod javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyz6konyv 12-18. ol-
6. dalain irt megallapitdsokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
7. dalain irt megallapitdsokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
8. dalain irt megallapitdsokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzkonyv 12-18. ol-
g dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

ASZ jelentése 13. oldal 2. b) javaslat: A jegyz6 az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl
520616 2007. évi CLII. tv. 4. § a) pontjaban foglalt el6-
irasnak megfeleléen a vagyonnyilatkozat-tételi ko-
telezettséget az érintett személyek esetében a hi-
vatali SZMSZ-ben tiintesse fel.

ASZ jelentése 14. oldal 3. b) javaslat: A jegyz6 ren-
dezze belsé szabdlyzatban az Avr. 13. § (2) bekez-
dés a) pontjaban foglaltak alapjdn a tervezéssel,
gazddlkoddssal - kiilbnésen az ellenjegyzés, a telje-
sitésigazolds modjdval, valamint az érvényesités és
az utalvdnyozds rendjével - és a beszamoldsi fel-
adatok teljesitésével kapcsolatos belsé elSirdsokat,
feltételeket.

ASZ jelentése 14. oldal 3. d) javaslat: A jegyz6 jeldlje
ki az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen az G-
tala térténd kételezettségvallaldsok esetében a tel-

jesités igazoldsdra jogosult személyeket.

ASZ jelentése 14. oldal 3. e) javaslat: A jegyz6 jelolje
ki az Avr. 58. § (4) bekezdésében foglaltak alapjdn

az érvényesitésre jogosult személyeket.

ASZ jelentésel4. oldal 3. f) javaslat: A jegyz6 rog-
zitse az iratkezelési rendszer kialakitdsa sordn az
Ikr. 8. § (2) bekezdése alapjdn az lizemeltetés és az
adatbiztonsdg szabdlyait oly mddon, hogy a fel-
adatok és hatdskordk pontosan meghatdrozdsra

kertilienek és végrehajthatok legyenek.
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Intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

3.

2014.04. 24.

2014.05. 31.

2014.03. 31.

2014.03.31.

2014.03. 31.

Intézkedési
tervben meg-
hatarozott
feladatok
felelGse
4.

jegyz6

jegyzd

jegyz8

jegyzd

jegyz6

Feladat végrehajtasa

A jegyz6: gondoskodott arrdl, hogy az egyes vagyonnyilatkozat-té-
teli kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII. tv.?” 4. § a) pontjaban
foglalt eléirdsnak megfeleléen a vagyonnyilatkozat-tételi kotele-
zettséget az érintett munkakoroket a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-
ének IV/10. pontja tartalmazza. A Képvisel6-testulet a 2014. apri-
lis 24-ei (ilésén elfogadta az 5/2011. (IV. 14.) Onkormanyzati rende-
let?® 1. sz. mellékletét képez6 Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
mikodési szabalyzatanak médositdsat.

A jegyz61 a 2014. janudr 1-jétdl hatalyos Gazdalkodasi szabalyzat-
ban rendezte az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak alap-
jan a tervezéssel, gazddlkodassal — kilondsen az ellenjegyzés, a tel-
jesitésigazolds maodjaval, valamint az érvényesités és az utalvanyo-
zas rendjével — és a beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsola-
tos belsé elGirdsokat, feltételeket. Tovabbi részleteket a beszamo-
|asi feladatokrol a jegyz61a 2014. aprilis 1-jén kiadott Belsé szabaly-
zat a Polgdrmesteri Hivatal altal ellatott feladatok munkafolyama-
tairdl?® cim( szabélyzatban rogzitett.

Ajegyz861a 2014, janudr 1-jei hatéllyal kiadott Gazdalkodasi szabaly-
zat keretében jeldlte ki az Avr.57. § (4) bekezdésének megfelelGen
az altala torténd kotelezettségvallalasok esetében a teljesités iga-
zolasara jogosult személyeket.

Ajegyz61a 2014. janudr 1-jei hatdllyal kiadott Gazddlkoddsi szabaly-
zat keretében jeldlte ki az Avr. 58. § (4) bekezdésének, valamint az
Avr. 55. § (2) bekezdésének megfelelSen az érvényesitésre jogosult

személyt.

A jegyz6: az iratkezelési rendszer kialakitdsa sordn a 2014. marcius
25-én kiadmanyozott Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat-
ban¥® rogzitette az lkr.3* 8. § (2) bekezdése alapjan az Uzemeltetés
és az adatbiztonsag szabalyait, meghatarozta a feladatokat és ha-
taskoroket.
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10.

11.

12.

13.

Intézkedési tervben meghatarozott
feladat

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitdsokra vonatkozo javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitdsokra vonatkozod javaslatok

tételes, szakszerU elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitdsokra vonatkozo javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitdsokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérél gondoskodjon.

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

ASZ jelentése 14. oldal 3. g) javaslat: A jegyz6 hatd-
rozza meg a Bkr. 8. § (4) bekezdés c) pontjaban fog-
laltaknak megfeleléen a Polgdrmesteri Hivatal te-
vékenységeire vonatkozd beszamoldsi eljdrdsok-

hoz kapcsolodo felelésségi kéréket.

ASZ jelentése 14. oldal 3. h) javaslat: A jegyz6 hatd-
rozza meg az Avr. 13. § (5) bekezdése alapjén a
gazdasdgi feladatot elldtd vezeték és alkalmazot-

tak helyettesitésének rendjét.

ASZ jelentése 15. oldal 4. b) javaslat: A jegyz6 ké-
szitsen adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyza-

tot az Info tv. 24. § (3) bekezdésének megfeleléen.

ASZ jelentése 16. oldal 6. a) javaslat a jegyzd intéz-
kedjen - a teljesitésigazolds és az érvényesités vo-
natkozdsdban feltdart hidnyossdgok megsziinte-
tése, illetve az operativ gazddlkodds sordn a mdiko-
désbeli hibak megelézése, feltdrdsa és kijavitdsa
érdekében - arrdl, hogy az Aht. 38. § (1) bekezdé-
sén alapuld teljesitésigazolds sordn az Avr. 57. § (1)
bekezdésében eldirtaknak megfeleléen, ellendriz-
heté okmdnyok alapjdn ellendrizzék és igazoljak a
kiaddsok teljesitésének jogossdgdt, 6sszegszertisé-
gét, az ellenszolgdltatdst is magdban foglald kéte-
lezettségvdllalds esetén annak teljesitését, vala-

mint az Avr. 57. § (3) bekezdése szerint a teljesitést
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Intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

3.

2014.05.31.

2014.05.31.

2014.03.31.

azonnal
(2014.01.01-jétdl
hatalyos Gazdalko-
dasi szabalyzattal)
és azt kovetben fo-

lyamatos

Intézkedési
tervben meg-
hatarozott
feladatok
felelGse
4.

jegyz6

jegyz6

jegyz6

jegyz8

Feladat végrehajtasa

A jegyz61 a Bkr. 8. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltaknak megfe-
lel6en a Polgdrmesteri Hivatal tevékenységeire vonatkozd besza-
molasi eljdrasokhoz kapcsolédd felelGsségi koroket a 2014. ja-
nudr 1-jei hatallyal kiadott Gazdalkoddsi szabdlyzat 2. fejezetében
hatdrozta meg. Tovabbi részleteket a beszamoldsi feladatokrél a
jegyz61a 2014. aprilis 1-jén kiadott Belsd szabdlyzat a Polgarmesteri
Hivatal dltal ellatott feladatok munkafolyamatairdl cimd szabalyzat
3.1. és 3.2. pontjaiban rogzitett.

A jegyz61 az Avr. 13. § (5) bekezdésében foglal el8iras szerint a
2014. januar 1-jei hatallyal kiadott Gazdalkoddsi szabalyzat
1.2.2. pont utolsé bekezdésében hatdrozta meg a gazdasagi felada-
tot elldtd vezetsk és alkalmazottak helyettesitésének rendjét.

A jegyz61 2014. marcius 25-én kiadmdnyozta az Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot az Info tv. 24. § (3) bekezdésének meg-
felel6en. Ebben kitért tobbek kozott az alapvetd fogalmi meghata-
rozasokon tul, az adatvédelemért felel6sok feladataira, a nyilvan-
tartasi és adatszolgdltatasi rendre, valamint az adathordozdkhoz,

dokumentumokhoz kapcsolédd védelmi intézkedésekre is.

A jegyz61,3 intézkedett, és gondoskodott arrdl, hogy a teljesitésiga-
z0las soran az Aht. 38. § (1) bekezdése, az Avr. 57. § (1) bekezdése,
az Avr. 57. § (3) bekezdése és a Gazdalkodasi szabélyzat eléirdsainak

megfelelSen, szakszer(ien jarjanak el.
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14.

15.

16.

17.

Intézkedési tervben meghatarozott
feladat

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzkonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitasokra vonatkozé javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitdsokra vonatkozoé javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

az igazolds datumdnak és a teljesités tényére tor-
ténd utaldsnak a megjelélésével, az arra jogosult

személy aldirdsdval igazoljdk

ASZ jelentése 17. oldal 7. a) javaslat a jegyz6 kezde-
meényezze, hogy az Onkormdnyzat rendelkezzen a
Bkr. 17. § (1) bekezdésében, a 22. § (1) bekezdés a)
pontjdban és az 56. § (7) bekezdésében foglaltak-
nak megfelel6en a munkaszervezet vezetdje dltal

jovdhagyott belsé ellendrzési kézikényvvel.

ASZ jelentése 17. oldal 7. f) javaslat a jegyzé kezde-
ményezze, hogy a belsé ellendrzési vezetd vezessen
a Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontjdnak és a Bkr. 47.
$ (1) bekezdésének megfelelden a belsé ellenérzési
jelentésekben tett megdllapitdsokat, javaslatokat,
a vonatkozod intézkedési terveket és azok végrehaj-

tdsdat nyomon kévetd nyilvantartdst.

ASZ jelentése 14. oldal 3. a) javaslat: A jegyz6 bizto-
sitsa minden tevékenységre vonatkozdan a folya-
matba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellen-

Grzést a Bkr. 8. § (2) bekezdése alapjan.

ASZ jelentése 17. oldal 7. b) javaslat a jegyzd kezde-
ményezze, hogy a Bkr. 16. § (4) bekezdésének

Intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

3.

2014.03.31.

2014.03.31. és azt

kovetSen folyama-

tos

2014.03.31.

2014.03.31.

Intézkedési
tervben meg-
hatarozott
feladatok
felelGse
4.

jegyzd

jegyz6

jegyz6

jegyz6

Feladat végrehajtasa

Az Onkorményzat rendelkezik a Bkr. 17. § (1) bekezdésében, a 22. §
(1) bekezdés a) pontjdban és az 56. § (7) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en —a koltségvetési szerv vezetdie, a jegyzb: altal jovaha-
gyott és az intézkedési tervben elGirt hatdrid6ben, 2014. januar 1.
napjaval hatalyba |éptetett és a jegyz6,3 altal hatalyban tartott —
Belsé Ellendrzési Kézikonyvvel. (Mez6keresztesi Polgdrmesteri Hi-

vatal Belsé ellendrzési Kézikonyve kelt, 2014.01.06.)

A belsé ellendr a Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontjanak és a Bkr. 47. §
(1) bekezdése elGirdsanak megfeleld tartalommal vezette a belsd
ellendrzési jelentésekben tett megéllapitasok, javaslatok intézke-
dési tervbe vald beépitésérdl és azok végrehajtdsanak nyomon ko-

vetésérdl szolo nyilvantartdst.

A jegyz8:1 a Bkr. 8. § (2) bekezdésében foglaltak teljesitése érdeké-
ben 2014. 4prilis 1-jén kiadta a FEUVE alapjat képezd belsd szabaly-
zatokat tartalmazo, illetve azok felllvizsgalati rendjét és a felel6so-
ket is részletezd Folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi
ellendrzés (FEUVE) szabdlyzatat®. A pénzlgyi jogkorok gyakorlasat
részletezd Gazdalkodasi szabdlyzat mddositdsara 2014. januar 1-
jétél, a vagyonnal valé gazdalkodas részleteit szabalyozo rendelet
maodositasara 2014. dprilis 24-én kerilt sor. A beszédmolasi felada-
tokat részletez6 ,Belsé szabalyzat a Polgarmesteri Hivatal dltal ella-
tott feladatok munkafolyamatairél”
1-jén adtak ki.

cimU szabdlyzatot 2014. aprilis

A jegyz612 az utdellendrzés idészakaban 2015. oktdber 31-ig az
Aht.-nak megfeleléen gondoskodott a belsé ellendrzési tevékeny-

ség elldtédsardl az Onkormanyzat SZMSZ-ének megfeleléen kiilsé
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Intézkedési tervben meghatarozott
feladat

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

megfeleléen a belsd ellendrzési tevékenység meg-
szervezésére vonatkozd megéllapodédsban rendel-
kezzenek a Bkr. 22. § (1)-(2) bekezdésében foglalt
tevékenységek és kotelességek ellatdsanak maodja-

rol.

Intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

3.

Intézkedési
tervben meg-
hatarozott
feladatok
felelGse
4.

Feladat végrehajtasa

szolgaltatd bevonasaval, valamint irdsbeli megallapoddsban és
Belsé ellendrzési kézikdnyvben a Bkr.-nek megfeleléen rendelke-
zett a belsd ellendrzési vezets feladatai és kotelezettségei ellatdsa-
nak maodjardl a Bkr. 16. § (4) bekezdésének és a Bkr. 22. §
(1)-(2) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen.

18.

19.

A Jegyz6 hajtsa végre az ELLENORZES-i jegyzd-

konyv 12. oldalan felsoroltak el6készitését.

A Jegyz6 hajtsa végre az ELLENORZES-i jegyz6-

konyv 12. oldalan felsoroltak el6készitését.

A Jegyz6 hajtsa végre az ELLENORZES-i jegyz6-

konyv 12. oldaldn felsoroltak el6készitését.

Hatarid6n tul végrehajtott feladatok

ASZ jelentése 12. oldal 1. c) javaslat: A jegyz6 hatd-
rozza meg az Mvtv. 2. § (3) bekezdése alapjdn az
egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos mun-
kavégzés kévetelményei megvaldsitdsanak mdd-

jat.

ASZ jelentése 12. oldal 1. d) javaslat: A jegyz6 sza-
bdlyozza a Bkr. 6. § (4) bekezdésének megfelelGen

a szabdlytalansdgok kezelésének eljardsrendjét.

ASZ jelentése 12. oldal 1. f) javaslat: A jegyz6 rog-
zitse az Avr. 13. § (5) bekezdésében eléirtaknak
megfeleléen a Polgdrmesteri Hivatal dltal elldtott

feladatok munkafolyamatainak leirdsadt.
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2014.01.31.

2014.01.31.

2014.01.31.

jegyz6

jegyz6

jegyzd

A jegyz0:1 az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munka-
végzés kovetelményeit az Mvtv.>® 2. § (3) bekezdése alapjan a
2014. aprilis 1-jén hatalyba Iéptetett "Az egészséget nem veszélyez-
tet6 és biztonsagos munkavégzés koévetelményeit meghatdrozd
szabdlyzat”34 keretében hatdrozta meg.

A jegyz61 a Bkr. 6. § (4) bekezdésének megfeleléen szabdlyozta a
szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét, amikor — hataridén
tul — 2014. aprilis 1-jén aldirta és kiadta a Szabalytalansagok keze-
lésének eljarasrendjét meghatarozé szabdlyzatot®®. A szabalyzat
tartalmazta tobbek kozott a szabdlytalansag észlelése estén sziiksé-
ges teenddéket, a szabalytalansag kivizsgalasanak eljarasrendjét, a
szabdlytalansag észlelését kovetd sziikséges intézkedések megha-
tdrozasat, a nyomon kovetés és nyilvantartds szabalyait

A jegyz6:1 a 2014. aprilis 1-jén alairt és kiadott Bels6 szabalyzat a
Polgdrmesteri Hivatal altal ellatott feladatok munkafolyamatairdl
cim( szabalyzatban rogzitette - az Avr. 13. § (5) bekezdésében el6-
irtaknak megfelelGen - a koltségvetési szerv vezetSinek és alkalma-
zottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a
koltségvetési szerven bellli belsé kapcsolattartas rendjét. A kolt-
ségvetési szerven kivili kilsé kapcsolattartds médjat, szabalyait a
Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-e tartalmazza. A szabalyzatot a

2014. aprilis 24-ei Képvisel6-testlleti tlésen fogadtak el.
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A Jegyz6 hajtsa végre az ELLENORZES-i jegyz6-

konyv 12. oldalan felsoroltak el6készitését.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyz6konyv 12-18. ol-
22, dalain irt megallapitdsokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
23. dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérél gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzkonyv 12-18. ol-
24, dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon

Intézkedési
tervben meg-
hatarozott
feladatok
felelGse

3. 4,

Intézkedési
Az ASZ jelentésében megfogalmazott tervben
feladatok meghatarozott
hataridé

ASZ jelentése 12. oldal 1. h) javaslat: A jegyz6 ké-
szitse el6 a Métv. 81. § (3) bekezdés c) pontjaban
foglalt feladatkérében a koztisztvisel6kkel szem-
beni - a Kttv. 83. §-a szerinti - hivatdsetikai alapel-
vek részletes tartalmdnak, valamint az etikai eljd- 2014.01.31. jegyz6
rds szabdlyainak dokumentumait, és a Kttv. 231. §
(1) bekezdésében foglaltak érvényesiilése érdeké-
ben kezdeményezze azok KépviselS-testiilet elé ter-

jesztését.

ASZ jelentése 14. oldal 3. i) javaslat: A jegyz6 szabd-
lyozza a Kttv. 74. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjdn a jogviszony megsziinése esetére a munka- 2014.03.31. jegyz6
vdllalé  folyamatban lévé feladatai dtaddsdnak

rendjét.

ASZ jelentése 15. oldal 4. a) javaslat: A jegyz6 ala-
kitson ki a Bkr. 3. § d) pontjaban és a 9. § (1) bekez-

2014.03.31.

désében foglaltaknak megfeleléen egy olyan rend- | ’
és ezt kovetGen fo- jegyz6
szert, amely biztositja, hogy a megfelel6 informad-
5 5 lyamatos

ciok a megfelels idében eljutnak az illetékes szer-
vezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.
ASZ jelentése 15. oldal 4. c) javaslat: A jegyz6 dlla-
pitsa meg szabdlyzatban - az Info tv. 35. § (3) be-

2014.03.31. jegyz6

kezdésében, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés h)

pontjdban foglaltaknak megfeleléen - a kételezéen

24

Feladat végrehajtasa

A Képvisel6-testilet a 14/2014. (IV. 24.) sz. KT hatarozatban® fo-
gadta el a 2014. majus 1-jei hatdllyal életbe 1ép& Mez&keresztesi
Polgdrmesteri Hivatal Koztisztvisel6i Etikai kodexét?”. A polgarmes-
ter és a jegyzd altal egylittesen kiadott etikai kodexben meghata-
roztak a koztisztvisel6kkel és a vezetbkkel szemben tdmasztott —a
Kttv. 83. §-a szerinti — hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat,

valamint az etikai eljaras szabalyait.

A jegyz6: a Kttv. 74. § (1) bekezdésében foglaltak megvaldsitasa ér-
dekében a Bels6 szabalyzat a Polgdrmesteri Hivatal dltal ellatott fel-
adatok munkafolyamatairdl cim(i 2014. aprilis 1-jei hatéllyal kiadott
szabalyzat IIl. fejezetében szabdlyozta a jogviszony megszlinés ese-
tére a munkavallalé folyamatban 1évé feladatai ataddsanak rendjét
kilon alpontban részletezve a vezet6i megbizatas esetére vonat-
kozd szabdlyokat, valamint az atadds-atvételi jegyz&konyv tartalmi
elemeit.

A jegyz6:1 a 2014. aprilis 1-jén aldirt, a ,Belsd szabalyzat a Polgér-

I

mesteri Hivatal altal elldtott feladatok munkafolyamatairdl” cim(i
szabdlyzat, a 2014. aprilis 24-én elfogadott a Polgarmesteri Hivatal
SZMSZ-e, valamint a 2014. julius 1-jétdl hatalyos , A kbzérdek( ada-
tok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak szabalyzataban”
alakitott ki a Bkr. 3. § d) pontjaban és a 9. § (1) bekezdésében fog-
laltaknak megfelel6en egy olyan rendszert, amely biztositja, hogy a
megfeleld informacidk a megfeleld id6ben eljutnak az illetékes szer-
vezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A jegyz61 a 2014. julius 1-jétdl hatalyos "A kozérdek(i adatok meg-
ismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéte-
endd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata®®" Ill. fejezeté-

ben allapitotta meg — az Info tv. 35. § (3) bekezdésében, valamint



Mellékletek

Intézkedési tervben meghatarozott
feladat

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

S
O
N
%
S
o
(%}

kozzéteendS adatok nyilvdnossdgra hozataldnak

rendjét.

ASZ jelentése 15. oldal 4. e) javaslat: A jegyz6 ké-
szitsen - az Info tv. 30. § (6) bekezdésében és az
Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjéban foglaltaknak

megfeleléen - a kbzérdek( adatok megismerésére

A Jegyz8 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
25. dalain irt megallapitdsokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer(i elvégzésérél gondoskodjon. - L L o
irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzité sza-

bdlyzatot.

Intézkedési
tervben meg-
hatarozott
feladatok
felelGse

3. 4,

Intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

2014.03.31. jegyz8

Feladat végrehajtasa

az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltaknak megfelel6en —
a kotelez6en kozzéteend adatok nyilvdnossagra hozatalanak rend-
jét.

Ajegyz612014. julius 1-jei hatdllyal készitette el a "A kdzérdekd ada-
tok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzat”-at,
melynek Il. fejezetében hatarozta meg — az Info tv. 30. § (6) bekez-
désében, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltak-

nak megfelel§en — a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld ké-

relmek intézésének rendjét.

Részben végrehajtott feladatok

Az 6nkormanyzat gazddlkodasidnak szabalyszer(
mUikodését folyamatosan figyelemmel kell kisérni,
erre vonatkozdan a napi munkafolyamatokba be-
épitett szlroprébaszerd ellendrzést kell végezni,
26. havonta minimum egy alkalommal, a jegyz6t e te-
kintetben be kell szamoltatni. Az észlelt hidnyossa-
gok kapcsan - indokolt esetben - a sziikséges mun-
kajogi intézkedéseket meg kell tenni, illetve a jegy-

z6nél kezdeményezni kell.

A Jegyz6 készitse el6 a Képvisel6-testlleti tlésre az
»7 SZMSZ -ELLENORZES altal megallapitott hidnyossa-
‘ gok megszlintetésére alkalmas - mddositasat, kez-

deményezze annak targyaldsat.

25

azonnal
(2014.01.21) )
5 _ polgdrmester
és azt kovetben

folyamatos

2014.04.24. jegyz6

Ajegyz6; a 2015. julius és 2016. marcius kozotti id6szakban végezte

a napi munkafolyamatokba beépitett szuréprobaszer( ellenérzése-
ket, amelyekrdl feljegyzéseket készitett: 2015. juliusban 2, augusz-
tusban 2, szeptemberben 1, oktéberben 1, novemberben 2, dec-
emberben 1, 2016. januarban 2, februdrban 1, marciusban 2 alka-
lommal. A polgdrmesteri a gazdalkodas szabalyszer( miikodésé-
nek figyelemmel kisérése sordn az intézkedési tervben meghataro-
zott beszamoltatési kotelezettségét nem teljesitette. A polgarmes-
teri az intézkedési tervben rogzitettek ellenére nem szédmoltatta
be az elvégzett ellendrzésekrdl a jegyz81,23-t. Az ellenérzések meg-
allapitasai alapjan munkajogi intézkedés kezdeményezését a pol-
gadrmester, nem tartotta indokoltnak.

A jegyz6: elkészitette a hivatali SZMSZ mddositasat és kezdemé-
nyezte annak Képvisel6-testllet elé terjesztését. A Képvisel6-testi-
let dltal 2014. 4prilis 24-én megtargyalt és jévahagyott SZMSZ tar-
talmazta a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a helyettesi-
tés rendjét, a koltségvetési szerv szervezeti abrdjat. Rogzitették,
hogy a Hivatal egységes, bels6 szervezeti tagozddas nélkil. Az
SZMSZ-ben —az Avr. 13. § (1) bekezdés c), h) pontjaiban foglaltak

ellenére —nem rogzitették az ellatando, és a kormanyzati funkcio
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28.

29.

30.

Intézkedési tervben meghatarozott
feladat

A Jegyz6 hajtsa végre az ELLENORZES-i jegyzd-
kényv 12. oldal g) pontban irtak elkészitését.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitasokra vonatkozé javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyz6konyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

ASZ jelentése 12. oldal 1. g) javaslat: A jegyzd érté-
kelje irdsban a Kttv. 130. § (1) bekezdése alapjdan a
Polgdrmesteri Hivatal kéztisztvisel6inek munkatel-

jesitményeét.

ASZ jelentése 14. oldal 3. c) javaslat: A jegyzd rog-
zitse belsé szabdlyzatban az Avr. 53. § (2) bekez-
dése alapjdn az elézetes irdsbeli ktelezettségval-

laldst nem igényl6 kifizetések rendjét.

ASZ jelentése 15. oldal 4. d) javaslat: A jegyz6 bizto-
sitsa az Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdésében fog-
laltaknak megfeleléen az elektronikus kézzétételi

kotelezettséget.

26
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3.

2014.01.31.
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4.

jegyz8

jegyz6

jegyzd

Feladat végrehajtasa

szerint besorolt alaptevékenységek, valamint az alaptevékenységet
szabdlyozd jogszabalyok megjelolését, tovabba a munkaltatdi jogok
— ideértve az dtruhazott munkaltatdi jogokat is — gyakorldsanak

rendjét.

A jegyz61 hét f6 esetében értékelte, hat f§ esetében nem értékelte
frasban a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviselSinek munkateljesitmé-

nyét a Kttv. 130 §(1) bekezdésében foglaltak ellenére.

A jegyz61 2014. janudr 1-jétél hatalyos Gazdalkodasi szabdlyzatban
rogzitette az Avr. 53. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelSen
az el6zetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igényl6 kifizetések
rendjét. A Gazdalkodasi szabalyzat 1.2.1. pontjaban — az Avr. 53. §
(1) bekezdés a)- c) pontjaval 6sszhangban — nevesitette, hogy mely
esetekben nem sziikséges elGzetes irasbeli kotelezettségvallalas, il-
letve rogzitette, hogy ezeket is fel kell vezetni a kotelezettségvalla-
1as nyilvantartdsaba. A szabdlyzat ugyanakkor nem tért ki, hogy az
eljardsmenet soran mikor, milyen dokumentum alapjan keruljon
sor erre.

A jegyz61, nem biztositotta teljeskorden az Info tv. 33. § (1) és (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelel6en az elektronikus kozzétételi
kotelezettséget. Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak elle-
nére a jegyz61,az Onkormanyzat tevékenységéhez kapcsoléddan az
1. melléklet szerinti altalanos kozzétételi listaban meghatarozott
adatokat nem az 1. mellékletben foglaltak szerint tette kozzé az
aldbbiak szerint.

Az Onkormdnyzat honlapjén létre hozott Kozzétételi lista meni-
pontban a Szervezeti, személyzeti adatok kozott az Info tv.
1. sz. mell. I/9. pontjaban foglaltak ellenére — a valtozdsokat kove-
téen azonnal — nem keriiltek kdzzétételre az Onkormdnyzat &ltal

alapitott Mezd8keresztesi Harmatcsepp Ovoda 2016. junius 21-ei,
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valamint a Tahy Olga Vérosi Konyvtdr 2016. november 10-ei alapitd
okiratai.

A Kozzétételi lista menlpontban a Tevékenységre vonatkozé ada-
tok kozott nem kerultek kozzétételre az Info tv. 1. sz. mell.
II/1. pontjdban foglaltakkal ellentétben a szervezetre vonatkozd
alapvet6 jogszabalyok, valamint (a valtozasokat kévetéen azonnal,
az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsa mellett) nem kerdlt ar-
chivumba a Polgdrmesteri Hivatal mar hatalyat vesztett SZMSZ-e.
A Kozzétételi lista menlpontban a Gazdalkodasi adatok kozott nem
kerult kozzétételre az Info tv. 1. sz. mell. lll/1. pontjaban foglaltak
ellenére a 2016. évi koltségvetés végrehajtasarol sz616 beszamolo,
valamint a kozzétételt kovets 10 éves megbrzési kotelezettség
ellenére is hidnyzik a 2007-2011. évi éves koltségvetés és a
2006-2011. évi éves koltségvetési beszamold. Az Info tv. 1. sz. mell.
II/2. pontjaban foglaltak ellenére hianyzik a Kozzétételi lista
I11/2. pontjabdl - a negyedévente frissitendd, de legalabb egy évig
archivumban tartando - a foglalkoztattak létszam és személyi jutta-
tdsa adatai negyedéves bontasban. A Ill/2. pontban fellelhets egy
darab dokumentumrdl datum hidnyaban nem allapithaté meg,
hogy melyik id6szakra vonatkozik.

A jegyz01,23 a Bkr. 3. § e) pontjaban és 10. §-aban foglaltak teljesi-
tése érdekében a kovetkezbket valdsitotta meg a Polgarmesteri Hi-
vatal tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon koveté-

ASZ jelentése 15. oldal 5. a) javaslat: A jegyz6 ala- L o . . . .
sét biztosito rendszer kialakitasa soran: A jegyzG1,3 eseti nyomon ko-

A Jegyz8 az ELLENORZES-i jegyz6kényv 12-18. ol-  kitsa ki és mikédtesse a Bkr. 3. § e) pontjdban és 2014.03.31 ) o ) o
., o , . , o, 5 o ’ L . ’ vetést nem dokumentalt. A jegyz8, rendszeresen végzett ellen6rzé-
31, dalain irt megallapitdsokra vonatkozd javaslatok  10. §-dban foglaltak alapjan a Polgdrmesteri Hiva-  és azt kbvetéen fo- jegyz6 . ’ ) L :
. e, : , , , . seket ezzel biztositva az eseti nyomon kovetést, melyeket feljegy-
tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon. tal tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak lyamatos

L zésekben dokumentalt.
nyomon kévetését biztosito rendszert. . . -
A belsé ellenérzést — 2015. november 1-je és 2016. december 14-e
kozotti idészak kivételével — kilsé szolgaltatéval lattdk el. A

jegyz8,3, illetve az aljegyz& nem gondoskodott a belsé ellendrzési
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4.

Feladat végrehajtasa

tevékenység megszervezésérdl és ellatasarol 2015. november 1-je
és 2016. december 14-e kozott.

A jegyz61 2014. janudr 1-jei hatallyal adta ki a Belsd Ellen6rzési Ké-
zikdnyvet.

A 2015-2017. évekre vonatkozé éves ellendrzési terveket a Képvi-
sel6-testllet jovahagyta. A Bkr. 29. § (1) bekezdésében foglaltak el-
lenére a belsé ellenbrzési vezetdi, nem készitett kockazatelemzé-
sen alapuld stratégiai tervet.

A 2013. évi, a 2014. éves 0Osszefoglald ellenérzési jelentéseket a
belsd ellenérzési vezetd a Bkr. elSirasainak megfeleld tartalommal
elkészitette. A 2015. évi valamint a 2016. évre vonatkozo éves 6sz-
szefoglald ellenérzési jelentést a Képvisel6-testilet a — Bkr.
48. §-adban el6irt tartalmi kovetelmények hidnyossagai ellenére —
elfogadta.

A jegyz61,23 nem gondoskodott arrdl, hogy a belsé ellendrzési ve-
zet61, a Bkr. 31. § (5) bekezdésében el6irtaknak megfelel6en a
jegyz6 egyetértésével modositsa a 2014-2016. évi belsé ellenérzési
tervet, illetve 2017. janudr 1-jétél a Bkr. 31. § (5) bekezdésében el6-
irtaknak megfeleléen a Képvisel6-testilet egyetértésével modo-
sitsa a 2017. évi belsé ellendrzési tervet.

A belsé ellendrzési vezets:,, nem megfeleld nyilvantartast vezetett
az elvégzett belsd ellendrzésekrdl, az nem felelt meg a Bkr. 50. §
(2) bekezdése d)-f) pontjaiban foglaltaknak: nem tartalmazta az el-
len6rzés kezdetének és lezédrasdnak id6pontjat, az ellenérzés lefoly-
tatasdban részt vett vizsgélatvezetd, belsé ellendr, és szakértd ne-
Vét, tovabba a vizsgalt id6szakot. A jegyz61,.2,3 gondoskodott arrdl,
hogy a belsd ellendrzési vezetdi,» a Bkr. 47. § (1) bekezdésében fog-
lalt tartalommal vezessen nyilvantartast a belsé ellendrzési jelenté-
sekben tett megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek és azok

végrehajtasa nyomon kovetésének biztositdsa érdekében.
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A jegyz61 a Bkr. 13. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en
gondoskodott a kiilsé ellenérzések megallapitdsai és javaslatai alap-
jan intézkedési terv elkészitésérdl. Az ellen6rzott idészak alatt az
ASZ altal lefolytatott 13157 sz. 2013. évi ellendrzés intézkedést
igénylé megallapitasairdl az Onkormanyzat elkészitette az intézke-
dési tervét, melyet az ASZ elfogadott. A 2014. évben a MAK altal
megfogalmazott javaslat alapjan nem készult intézkedési terv a nyil-
vantartds szerint.

A jegyz6 nem gondoskodott teljes kortien a kilsé ellenérzések meg-

Az ASZ jelentése 15. oldal 5. c) javaslat: A jegyz6 dllapitasai és javaslatai alapjan elkészitett intézkedési terv végrehaj-

gondoskodjon a Bkr. 13. § (2) bekezdésében foglalt tasara vonatkozd — a Bkr. 47. § (2) bekezdése szerinti — nyilvantar-

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyz6kényv 12-18. ol-  eldirds alapjdn a kiilsé ellendrzések megdllapitdsai 2014.03.31 tas vezetésérdl. A Bkr. 47. § (2) bekezdésében foglaltak ellenére

32, dalain irt megallapitdsokra vonatkozd javaslatok  és javaslatai alapjan intézkedési terv elkészitésérdl és azt kovetden jegyz6 sem a 2012-2013. évi, sem a 2014. évi nyilvantartds nem tartal-
tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon. és a 14. § (1) bekezdésben foglalt elGirds alapjan folyamatos mazta az ASZ 2013. decemberben megkiildétt 13157 sz. ellenSrzési

azok végrehajtdsdra vonatkozo - a Bkr. 47. § (2) be- jelentésében foglalt javaslatokat, az ahhoz kapcsolédd 2014. évi in-

kezdése szerinti - nyilvdntartds vezetésérdl. tézkedési terv és annak maddositasai alapjan végrehajtott intézke-

dések rovid leirasat, és a végre nem hajtott intézkedések okat. Nem
tartalmazta tovabbd 2014. évben a MAK &ltal lefolytatott és javas-
lattal zarult ellenérzés intézkedési tervét, tartalmazta ugyanakkor a
megtett intézkedést.

2015. évben kills6 ellenérzés nem érintette az Onkormanyzatot. A
2016. évben és 2017. junius 16-aig a MAK, valamint a BAZ Megyei
Kormanyhivatal Hatésagi osztalya altal lefolytatott Onkormanyzatot
érintd ellendrzések intézkedést igénylé megallapitds nélkul zarultak
a nyilvantartas szerint.

A jegyz61 nem gondoskodott arrél, hogy a belsé ellenérzési vezetd
—a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontjaban, a 29. § (1) bekezdésében,

a30. § (1) bekezdésében elbirtaknak megfeleléen — stratégiai ellen-

ASZ jelentése 17. oldal 7. ) javaslat a jegyz6 kezde-
A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyz6konyv 12-18. ol-  ményezze, hogy a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pont-

33. dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok  jdban, a 29. § (1) bekezdésében, a 30. § (1) bekez- 2014.08.31. jegyz6 - _ A 5
. e . ’ 6rzési tervet készitsen. A jegyz6:1 gondoskodott arrdl, hogy a belsé
tételes, szakszer(i elvégzésérél gondoskodjon. désében foglaltaknak megfeleléen késziiljén stra- L . L .
’ ’ o ’ ellenérzési vezetd a Bkr.-ben elSirtaknak megfelel6en éves ellenér-
tégiai ellendrzési terv és éves ellendrzési terv. - _ ’ o ’
zési tervet készitsen az utdellendrzés idGszakaban (2015, 2016. és
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A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyz6konyv 12-18. ol-
34, dalain irt megallapitdsokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
35. dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérél gondoskodjon.

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

ASZ jelentése 17. oldal 7. e) javaslat a jegyz6 kezde-
ményezze, hogy a belsé ellenérzési vezets a Bkr.
22. § (2) bekezdése e) pontja és 50. § -a alapjdn ve-

zessen nyilvdntartdst az elvégzett ellenérzésekrdl.

ASZ jelentése 18. oldal 7. g) javaslat a jegyz6 kezde-
ményezze, hogy a belsé ellenérzési vezetd a Bkr.
22. § (1) bekezdés g) pontjdban és a 49. § (1) be-
kezdésében foglaltak alapjdn az éves (6sszefog-

lald) ellenérzési jelentést készitse el.

Intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

3.

2014.03.31. és azt
koévetSen folyama-
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tos
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jegyz6

Feladat végrehajtasa

2017. évekre) és MezSkeresztes Varosi Onkormanyzat Képvisels-
testllete jévahagyta azokat.

A jegyz61,23 nem gondoskodott arrél, hogy a belsé ellendér a Bkr.-
nek megfelel§ nyilvdntartast vezessen a 2014., a 2015. és a 2017.
években elvégzett belsé ellenérzésekrél (a 2016. évben nem volt
elvégzett belsd ellendrzés). A belsé ellendr altal vezetett nyilvantar-
tas (2014., a 2015. és a 2017. évek) a Bkr.-nek megfelelSen tartal-
mazta az ellendrzés azonositdjat, az ellendrzott szervezet megne-
vezését, az ellendrzés targyat és az intézkedési terv készitésének
szukségességét, azonban nem tartalmazta a Bkr. 50. § (1) bekezdés
d) pontban el6irtak ellenére az ellendrzés kezdetének és lezarasa-
nak id6pontjat, az e) pontban el&irtak ellenére az ellenérzés lefoly-
tatasdban részt vett vizsgalatvezetd, a belsé ellendrzés és a szakértd
nevét, valamint az f) pontban elGirtak ellenére a vizsgalt idészakot.
A jegyz6, illetve az aljegyz6 gondoskodott arrdl, hogy a belsé ellen-
Grzésivezet6ia 2013. és a 2014. éves (0sszefoglald) jelentést a Bkr.-
nek megfelelen, hatdrid6ben készitse el. A jegyz8. gondoskodott
a 2015. éves (0sszefoglald) jelentés hataridében torténd elkészité-
sérél, ugyanakkor a 2015. éves (0sszefoglald) jelentés a Bkr. 48. §-
dban foglaltak ellenére hidnyos tartalommal készilt el. A jegyz6s
nem gondoskodott arrdl, hogy a belsé ellen&rzési vezets, a Bkr. 49.
§ (3) bekezdésében foglalt hataridSig adja 4t a 2016. éves jelentést
a jegyz0 és a polgarmester részére, valamint a jelentés megfeleljen
a Bkr. 48. §-aban foglalt tartalmi kovetelményeknek. A 2015. éves
(6sszefoglald) jelentés a Bkr. 48. § c) pontja alapjan az intézkedési
tervet tartalmazta, azonban nem tért ki az a) pont alapjan a belsd
ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasara és a b) pont
alapjan a belsé kontrollrendszer miikodésének értékelésére. (Meg-
jegyzés: A 2015. éves (6sszefoglald) jelentés készitésének idején
belsé ellendrzési vezetd nem volt megbizva a belsé ellenérzési te-

vékenységek ellatasaval.)
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Intézkedési tervben meghatarozott
feladat

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

Intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

3.

Intézkedési
tervben meg-
hatarozott
feladatok
felelGse
4.

Feladat végrehajtasa

A 2016. éves (0sszefoglald) jelentés a belss ellendrzési vezetd, altal
a 2016. évi ellendrzési tervben betervezett és 2017. 04., illetve 05.
héban elvégzett két ellendrzésrél készitett jelentésbdl allt, ebbdl
adodoan az éves jelentés a Bkr. 49. § (3) bekezdésben meghataro-
zott hataridgig (targyévet kovets év 02.15-ig) nem kerult atadasra
a jegyz8 és a polgarmester részére. Tovabba a 2016. éves (Ossze-
foglald) jelentés nem tartalmazta a Bkr. 48. § a)-c) pontban el&irt
tartalmi elemeket, azaz a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység
bemutatdsat, a belsé kontrollrendszer mikodésének értékelését és

az intézkedési tervek megvaldsitdsat.

Nem végrehajtott feladatok |

36.

37.

38.

Eves ellenérzési jelentés zarszamadasi rendelet-
tervezettel egyidejlileg torténd beterjesztését az
onkormanyzat éves munkatervében szerepeltetni
kell.

A Jegyz6 hajtsa végre az ELLENORZES-i jegyz6-

konyv 12. oldalan felsoroltak el6készitését.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzkonyv 12-18. ol-
dalain irt megallapitdsokra vonatkozoé javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

ASZ jelentése 12. oldal 1. ) javaslat: A jegyz6 intéz-
kedjen arrdl, hogy az ellenérzési nyomvonal a Bkr.
6. § (3) bekezdésében elirtaknak megfeleléen ké-

sztljén el.

ASZ jelentése 13. oldal 2. a) javaslat: A jegyz6 mérje
fel és dllapitsa meg a Bkr. 7. § (2) bekezdése alap-
jan a Polgdrmesteri Hivatal tevékenységében, gaz-
ddlkoddsaban rejlé kockdzatokat, hatdrozza meg
az egyes kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges in-
tézkedéseket, valamint azok teljesitése folyamatos

nyomon kévetésének madjat.
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nem ismert

2014.01.31.

2014.03.31.

polgarmester

jegyz6

jegyz6

A polgdrmester - a Bkr. 49. § (3a) bekezdésében, illetve a z 56. §
(8) bekezdésében foglaltak ellenére - nem intézkedett arrdl, hogy
az Onkormanyzat éves munkatervében szerepeljen az éves ellenér-
zési jelentés zarszdmadasi rendelettervezettel egyidejlleg torténd
beterjesztése.

A jegyz61 a Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglaltakkal ellentétben nem
intézkedett az ellenérzési nyomvonal Bkr.-ben elSirtaknak megfe-
lel6 elkészitésérdl. Az ellenérzési nyomvonalat meghatarozé sza-
bélyzatot®® az aljegyz6 —annak ellenére, hogy a Bkr 6. § (3) bekez-
dése kimondja, hogy a koltségvetési szerv vezetdje koteles elkészi-
teni és rendszeresen aktualizalni - a sajat nevében 2014. majus 1-jei

hatéllyal adta ki.

A jegyz61 nem mérte fel és nem dllapitotta meg a Bkr. 7. §
(1)-(2) bekezdésében foglaltak ellenére a Polgdrmesteri Hivatal te-
vékenységében, gazdadlkodasaban rejl6 kockdzatokat, nem hata-
rozta meg az egyes kockazatokkal kapcsolatban szlkséges intézke-
déseket, valamint azok teljesitése folyamatos nyomon kovetésének

madjat. A jegyz6:1 2014. aprilis 1-jei hatallyal kockazatkezelési sza-
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A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
39. dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok

tételes, szakszerU elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyz6konyv 12-18. ol-
40. dalain irt megallapitasokra vonatkozé javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyzékonyv 12-18. ol-
41, dalain irt megallapitasokra vonatkozod javaslatok

tételes, szakszer( elvégzésérél gondoskodjon.

Az ASZ jelentésében megfogalmazott
feladatok

ASZ jelentése 15. oldal 5. b) javaslat: A jegyzG érté-
kelie a Bkr. 11. § (1) bekezdésében elGirtaknak
megfeleléen, a jogszabdlyban meghatdrozott kere-
tek kozétt a belsé kontrollrendszer mindségét a
Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatban.

ASZ jelentése 16. oldal 6. b) javaslat a jegyz6 intéz-
kedjen - a teljesitésigazolds és az érvényesités vo-
natkozdsdban feltdart hidnyossdgok megsziinte-
tése, illetve az operativ gazddlkodds sordn a mdiko-
désbeli hibak megelézése, feltdrdsa és kijavitdsa
érdekében - arrdl, hogy a kételezettségvdllaldsra -
az Aht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen, az Avr. 53. §-Gban meg-
hatdrozott kivételekkel - kizdrdlag a pénziigyi ellen-
Jjegyzés utdn, a pénzigyi teljesitést megel6zéen,
irasban kertiljén sor.

ASZ jelentése 16. oldal 6. c) javaslat a jegyzd intéz-
kedjen - a teljesitésigazolds és az érvényesités vo-
natkozdsdban feltdart hidnyossdgok megsziinte-
tése, illetve az operativ gazddlkodds sordn a mdiko-
désbeli hibak megelézése, feltdrdsa és kijavitdsa
érdekében - arrdl, hogy a kifizetéseket megel&zéen
a teljesitésigazolds alapjdn - az Avr. 57. § (3) bekez-
dése szerinti esetben annak hidnydban is - az 6sz-
szegszerliségnek, a fedezet meglétének és a meg-

el6z6 iigymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr. EI6-
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Intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

3.

2014.03.31.

azonnal
2014.01.01-jétsl
hatalyos Gazdalko-
dasi Szabalyzattal)
és azt kovetben fo-

lyamatos

azonnal
2014.01.01-jétsl
hatalyos Gazdalko-
dasi Szabalyzattal)
és azt kovetden fo-

lyamatos

Intézkedési
tervben meg-
hatarozott
feladatok
felelGse
4.

jegyz6

jegyz8

jegyz8

Feladat végrehajtasa

balyzatot adott ki, amelyben a kockazatkezelés mddszertanat (fo-
galmi meghatdarozasokat, a végrehajtas altalanos eljaras menetét)

mutatta be altaldnosan.

A jegyz61 nem értékelte a Bkr. 11. § (1) bekezdésében elirtak elle-
nére a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatban — a jogszabdlyban
meghatdrozott keretek kozott —a 2013. évre vonatkozdan a belsd

kontrollrendszer mingségét.

A jegyz61,,3 nem intézkedett arrdl, hogy a kotelezettségvallalasra —
az Aht. 37.§ (1) és az Avr. 55. § (1) bekezdésében és a Gazdalkodasi
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen, az Avr. 53. §-aban és a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott kivételekkel — kizérdlag
a pénzigyi ellenjegyzés utdn, a pénzlgyi teljesitést megel6zéen,

irasban kertljon sor.

A jegyz61,23 nem intézkedett — arrdl, hogy a kifizetéseket megel6-
z6en a teljesitésigazolds alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti
esetben annak hidnyaban is —az 6sszegszerlségnek, a fedezet meg-
|étének és a megel6z6 tigymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr. el6-
irasai és a bels6 szabdlyzatokban foglaltak betartasanak az ellenér-

zése - az Avr. 58. § (1)-(3) bekezdései szerint - torténjen meg.



Mellékletek

; L. Intézkedési
Intézkedési

7 tervben meg-
Intézkedési tervben meghatarozott Az ASZ jelentésében megfogalmazott tervben &

hatarozott Feladat végrehajtasa
feladat feladatok meghatarozott : !
feladatok

hataridé .
felel6se

3. 4,

S
O
N
%
S
o
(%}

irdsai és a belsé szabdlyzatokban foglaltak betar-
tdsdnak az ellendrzése - az Avr. 58. § (1)-(3) bekez-

dései szerint - torténjen meg.

A jegyz81,3 a Bkr. 31. § (5) bekezdése — 2016. december 31-ig ha-

ASZ jelentése 17. oldal 7. d) javaslat: a jegyz6 intéz- talyos elGirasa ellenére — nem intézkedett a 2014., 2015. és

kedjen, hogy a Bkr. 31. § (5) bekezdésben, valamint
az 56. § (5) bekezdésében foglaltak szerint az éves

P 2016. évi éves ellendrzési terveknek az egyetértésével, valamint a
A Jegyz6 az ELLENORZES-i jegyz6konyv 12-18. ol-

2014.03.31. és azt

) Bkr. 31. § (5) bekezdése — 2017. januar 1-jétél hatélyos elSirasa el-
koévetéen folyama- jegyz6

42,  dalain irt megallapitasokra vonatkozd javaslatok

ellendrzési tervben foglaltakhoz képest ellenérzés

. o, ) lenére — nem intézkedett a 2017. éves ellenérzési terv Képvisels-
tételes, szakszer( elvégzésérdl gondoskodjon.

tos
elhagydsdra vagy Uj ellenérzés inditdsdra az éves testilet egyetértésével torténd modositasara, ugyanakkor az ellen-

terv modositdsat kévetden kertil sor. Grzési tervek modositasa indokolt lett volna a tervtdl valé eltérések

miatt.
Forrds: ASZ dltal készitett tabldzat
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
eszrevételezésre megkiildte az ellenérzott szervezetek
vezetdinek az ASZ tv. 29. § (1) bekezdése elbirdsdinak
megfeleloen.

Az ellendrzott szervezetek vezetSi az ASZ tv. 29. § (2) bekezdésében foglalt észrevételezési
jogukkal nem éltek, a jelentéstervezetre észrevételt nem tettek.

" 29.§ (1) Az Allami Szamvevészék az ellenérzési megallapitasait megkiildi az el-
lenBrzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjelolt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétd| szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlntetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

I polgdrmester

? jegyz6

3 Polgdrmesteri Hivatal
4 Képvisels-testiilet

5> zarszdmadas

6 ASZ jelentése

7intézkedési terv

8 ASZ tv.
9 SZMSZ

10 Asz
1 Bkr.
2 Onkorméanyzat

1319/2014.(1V.24.).sz. képvisel6-testiileti
hatarozat

¥ polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-e

15 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat

16 Aht.

17 Avr.

18 Bels ellendrzési kézikonyv

polgdrmester: Dr. Ddzsa Gyorgy, 2002. évi dnkormdnyzati valasztastol a 2014. évi
valasztdsig
polgarmester. Majoros Janos, a 2014. évi dnkormanyzati valasztastol

jegyz61 Dr. Pellddi lldiké 2012. augusztus 1-t6l 2015. januar 4-ig,
jegyz6 Toth Abel 2015. 4prilis 27-t61 2016. majus30-ig,
jegyz0s Dr. Szombati Csaba Gabor 2016. december 12-t6l

A jegyz6i feladatokat az aljegyz6 latta el a 2015. janudr 5-t6l 2015. 3prilis 26.,
valamint a 2016. junius 1-je és 2016. december 11. kozotti idészakban.

Mez6keresztesi Polgdrmesteri Hivatal
Mezé&keresztes Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete

Mez6keresztes Varos Onkormanyzati Képvisels-testiletének
6/2016.(1V.29.) szdmU oOnkormanyzati rendelete MezG6keresztes Varos
Onkormanyzata 2015. évi koltségvetésének végrehajtasarol

Az Allami Szdmvevészék 13157 szamu ,Jelentés az 6nkormanyzatok belsd
kontrollrendszere kialakitdsdnak, egyes kontrolltevékenységek és a belsd
ellen6rzés mikodésének -2013. évben induld- ellendrzésérél Mezbkeresztes”
jelentése (kiadva: 2013. december 10.-én)

Az intézkedési tervet és annak kijavitdsat, kiegészitését az aldbbi iratok
tartalmazzak:

polgdrmester 257/2014. ikt. sz. levele (V-0135-046/2014. ikt. sz. ASZ irat),

jegyz8 257-5/2014. ikt. sz. levele (V-0135-050/2014. ikt. sz. ASZ irat),
polgdrmester 257-7/2014. ikt. sz. levele (V-0135-054/2014. ikt. sz. ASZ irat),
polgdrmester 257-8/2014. ikt. sz. levele (V-0135-057/2014. ikt. sz. ASZ irat)

2011. évi LXVI. torvény (hatalyos: 2011. julius 1-jétdl)

Az Allami Szamvevészék elndkének 3/2016. (XI11.29.) ASZ utasitdsa az Allami
Szamvev@szék Szervezeti és Mkddési Szabdlyzatardl (hatdlyos 2017. janu-
ar 1-jétdl)

Allami Szamvevdszék

370/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz61o (hatalyos 2012. januar 1-jétdl)

Mezé&keresztes Varos Onkormanyzata

Az Onkormanyzat 2013. évi belsd ellendrzésérdl sz616 beszamold elfogadasérol

5/2011. (IV. 14.) onk. rendelet Mez6keresztes Varos Onkormanyzatdnak
Szervezeti és mikodési szabalyzatardl 1. sz. melléklete (hatalytalan: 2017. marcius
25-ét6l)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat Mez6keresztes Varos Onkorményzata
és intézményei, valamint a Polgdrmesteri Hivatal részére (hatalyos: 2014. apri-
lis 1-jét6l)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (hatalyos 2012. januar 1-jétdl)
368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl szélé torvény
végrehajtasardl (hatalyos: 2012. januar 1-jétdl)

Mez6keresztesi Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellenérzési kézikonyve (hatdlyos:
2014. janudr 1-jétél, kiterjed Mez8keresztes Varos Onkorményzata, a Roma

Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Mez8keresztes Varos Onkormanyzatahoz
rendelt 6nalléan m(ikods intézmények ellenbrzésére)
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Roviditések jegyzéke

19 Kttv.

20 Gazdalkodasi szabalyzat

2 |nfo tv.

22 Ahszi

23 Ahsz,

24 ELLENORZES-i jegyz6konyv
257/2014. (IV.24.) 6nk. rendelet
26 Nvtv.

27.2007. évi CLII. tv.

285/2011. (IV. 14.) dnkormanyzati rendelet

23 Bels§ szabdlyzat a Polgarmesteri Hivatal
altal ellatott feladatok munkafolyamatairdl

30 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

31 Ikr.

32 Folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos
vezetdi ellen6rzés szabalyzata

3 Mvtv.

34 Az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés kovetelmé-
nyeit meghatarozé szabalyzat

35 Szabdlytalansagok kezelésének eljaras-
rendjét meghatdrozo szabalyzat

3614/2014. (IV. 24.) sz. KT hatérozat

37 A Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel8i
Etikai kddexe

2011. évi CXCIX torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl (hatdlyos: 2012. marci-
us 1-jétdl)

Gazdélkodasi szabdlyzat Mez68keresztesi Polgarmesteri Hivatal részére (hatélyos.
2014. januar 1-jét6l)

2011. évi CXIl. torvény az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrdl (hatalyos: 2012. januar 1-jétdl)

249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az 4llamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol (hatalytalan 2014. januar 1-jétdl)
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az 4&llamhaztartds szamvitelérsl (hatélyos
2014. januar 1-jétdl)

Az intézkedési tervben az ASZ 13157 szamU jelentése

Mez8keresztes Varos Onkormdnyzata KépviselS-testiletének 7/2014. (IV.24))
onkormanyzati rendelete az 6nkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodds
szabalyairol

2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrdl (hatalyos: 2012. januar 1-jétél)

2007. évi CLII. torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
(hatalyos: 2008. januar 1-jétél)

Mez8keresztes Varos Onkormdnyzata KépviselS-testiletének 5/2011. (IV.14.)
dnkormanyzati rendelete Mez8keresztes Varos Onkormanyzatdnak Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatarol (egységes szerkezet) (hatalytalan: 2017. marcius 25-ét6l)

Mez8keresztes Varos Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala altal elldtott
feladatok munkafolyamatairdl kiadott szabalyzat (hatdlyos: 2014. dprilis 1-jét6l)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat Mez8keresztes Varos Onkormanyzata
és intézményei, valamint a Polgarmesteri Hivatal részére (hatélyos: 2014. aprilis 1-
jétél)

335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldnos kovetelményeirél (hatalyos: 2006. januar 1-jétdl)

Folyamatba épitett, elzetes és utélagos vezetdi ellenérzés (FEUVE) szabalyzata
Mez8keresztes Varos Onkormanyzata és intézményei, valamint a Polgdrmesteri
Hivatal részére (hatdlyos: 2014. 4prilis 1-jétdl)

1993. évi XClII. torvény a munkavédelemrdl (hatdlyos: 1994. januar 1-jétdl)

Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés kovetelményeit
meghatdrozd szabalyzat Mez6keresztes Varos Onkormanyzata és intézményei,
valamint a Polgarmesteri Hivatal részére (hatdlyos: 2014. aprilis 1-jétdl)

Szabadlytalansdgok  kezelésének eljarasrendjét  meghatarozé  szabalyzat
Mez8keresztes Varos Onkormanyzata és intézményei, valamint a Polgdrmesteri
Hivatal részére (hatélyos: 2014. 4prilis 1-jétdl)

14/2014. (IV. 24.) sz. képvisel6-testileti hatdrozat a Mez8keresztesi Polgdrmesteri
Hivatal KoztisztviselSi Etikai kodexének elfogadasa

A Polgdrmesteri Hivatal kdztisztvisel8i Etikai kodexe (hatadlyos: 2014. majus 1-jétél)
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Réviditések jegyzéke

38 A kdzérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének és a
kotelez8en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

39 Ellen8rzési nyomvonalat meghatarozé
szabalyzat

A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabadlyzata
Mez8keresztes Varos Onkormanyzata és a Polgdrmesteri Hivatal részére
(hatalyos: 2014. julius 1-jétdl)

Mez&keresztesi Polgadrmesteri Hivatal, Mez&keresztes Varos Onkorményzata és
annak koltségvetési szervei, valamint a Mez6keresztesi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ellenérzési nyomvonalat meghatarozé szabalyzat (hatalyos: 2014.
majus 1-jétél)
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