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OSSZEGZES

Az Allami Szamvevészék Esztergom Viros Onkormdnyzata belsé kontrollrendszere kialaki-
tasanak és miitkodtetésének utoellenorzése soran megallapitotta, hogy az intézkedési tervben
meghatarozott feladatok tobbségét végrehajtotta, amivel javult mitkodésének szabalyozott-
saga. A végre nem hajtott feladatok miatt elszamoltathatosaga és gazdalkodasanak atlatha-
tésaga nem biztositott.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltség

Az Allami Szdmvevészék stratégidjaban célul tiizte ki a szamvevészéki munka hasznosuldsanak javitasat. Ezzel &ssz-
hangban ellen6rzi, hogy az ellenérzott szervezetek megvaldsitottak-e a kordbbi ellenérzései altal feltart hibak, hia-
nyossagok és szabalytalansdgok megsziintetése céljabdl kialakitott intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres
utdellenbrzések hozzdjarulnak a sziikséges intézkedések tényleges végrehajtdsahoz, ezdltal a kdzpénzigyek rende-
zettségének javulasdhoz, igazoljak, hogy lezarult a kbvetkezmények nélkili ellenbrzések idészaka.

= Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

Esztergom Véros Onkormdényzata az intézkedési tervben meghatarozott 46 feladat kdzil 13-at hatarid6ben, 14-et
hataridén tul, nyolcat részben, tizet nem hajtott végre, valamint egy feladat nem volt id8szer.

A végrehajtott intézkedési tervben meghatdrozott feladatokkal gondoskodott a gazdalkodasra, a vezetdi ellenér-
zésre, a kockazatkezelésre, az adatkezelésre és az etikai normdkra vonatkozo szabdlyok elfogadasardl, a belsé ellen-
Grzésekkel kapcsolatos alapveté dokumentumok kiadasardl, a kozzétételi kdtelezettségek teljesitésérdl, valamint a
pénzigyi kulcskontrollok gyakorloinak kijeldlésérdl. A végrehajtott feladatok hozzajarultak Esztergom Varos Onkor-
manyzata m(ikodésének szabdlyozottsdgahoz, a belsé kontrollrendszer szabalyszerl miikodéséhez sziikséges sza-
balyzatok és dokumentumok rendelkezésre allnak.

Nem tett eleget a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasara, a teljesitésigazolds és az utalvanyozas jogszabalyoknak
megfelel§ végrehajtasara, valamint a kizadrdlag kozszolgdlati jogviszonyban allok altal betdlthetd munkakodrok meg-
hatarozasdra vonatkozé kotelezettségeinek, nem készitette el hataridében a kdztisztvisel6k teljesitményértékelését,
nem tett eleget a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel kapcsolatos jogszabadlyi el6irdsok érvényesitésére vonat-
kozé feladatoknak, nem gondoskodott a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsardl és a belsé ellenérzési tervek jova-
hagyottaknak megfelel és szabalyos végrehajtasardl, illetve sziikséges mddositasardl. A végre nem hajtott feladatok
miatt a kdzpénzekkel valo felel6s gazddlkoddsa és az atlathatdsag nem biztositott.

Az aljegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtasardl nem vezette a jogszabalyi el6irdsok-
nak megfelel§ nyilvantartast.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapi-
tdsokkal és javaslatokkal 6sszhangban készitett intézke-
dési tervben meghatarozott feladatokat az ellenérzott

szervezet végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Esztergom Varos Onkormanyzata

Esztergom varos Komdrom-Esztergom megyében taldlhatd, al-
landé lakosainak szama a Kozponti Statisztikai Hivatal Magyar-
orszag kozigazgatasi helynévkonyv alapjan 2016. januar 1-jén
27 990 fé volt.

A KépviselS-testiilet’ a polgarmesterrel? egyitt 15 f&bdl
allt. A polgdrmester a 2014. évi altaldnos 6nkormanyzati va-
lasztds ota tolti be tisztségét. A jegyzbi feladatokat — teljes kor(
felhatalmazas alapjan — az aljegyzé latta el 2017. januar 31-ig,
ezzel egyidejlleg Uj jegyz68® keriilt kinevezésre.

Az Onkormdnyzat a 2015. évi zarszdmadasi rendelete* szerinti dssze-
vont kénywvviteli mérlegének f66sszege 52 904,7 millié Ft volt. Ezen belil a
befektetett eszkozok értéke 47 000,0 millio Ft, a kovetelésallomany
894,1 millid Ft, a kotelezettségallomany 1025,6 millid Ft volt.

Az ASZ° 2014. évben ellendrizte Esztergom Varos Onkormanyzatanal
belsé kontrollrendszere kialakitasanak, egyes kontrol tevékenységek és a
belsd ellendrzés mikodését a 2012. januar 1. és 2012. december 31. ko-
z6tti idBszak vonatkozdsaban. Az errdl szold 14118 szamu jelentését® az
ASZ 2014. junius 19-én tette kozzé. Az ellen8rzés célja annak megéllapitasa
volt, hogy a belsd kontrollrendszer elemeinek kialakitasa, a pénzigyi folya-
matokban kulcsszerepet betoltd teljesitésigazolas és érvényesités és a
bels8 ellenérzés szabalyos miikddése biztositotta-e az Onkormanyzatnal a
kdzpénzfelhasznalas szabalyossagat, hozzajarult-e az értéket teremtd rend
kovetelményének érvényesiiléséhez. Az ASZ jelentésben foglalt javaslatok
végrehajtasa érdekében a Képvisel6-testilet a 438/2014. (IX. 11.) szamu
hatarozataval 46 tervpontbdl allé intézkedési tervet fogadott el.

Az utéellendrzés —a 2014. junius 19. és 2017. julius 3. kozott végrehaj-
tott feladatokat figyelembe véve — az ASZ jelentésben a polgdrmester és a
jegyz6 részére megfogalmazott intézkedést igényl6 megallapitasokra és ja-
vaslatokra készitett, az ASZ részére megkiildott intézkedési tervben foglalt
feladatok megvaldsitasanak ellen6rzésére, illetve értékelésére fokuszalt.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv.” 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések in-
tézkedést igényl6 megdllapitdsaihoz és javaslataihoz kapcsoldddan az el-
lendrzott szervezet vezetbje intézkedési tervet koteles dsszeallitani, és az
ASZ részére megkildeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat —
az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az ASZ utdellenérzés
keretében ellendrizheti. Az intézkedések megvaldsuldsanak értékelése so-
ran az ASZ figyelembe veszi az ellenérzétt szervezetek mikodési feltétele-
iben, valamint a jogszabalyi el6irasokban bekdvetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervben foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitdsanak elmaradasa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltdrt hibak, hianyossagok és szabalytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell§ hangsulyt. Ez a szabdlyszerd m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsdban kockdzatot hordoz. E kockdzatok
feltarasaval az ASZ utdellenérzési rendszere fokozza a fegyelmet, és iga-
zolja, hogy a kdzpénzzel vald szabalyos gazdélkodas felelGssége ell nem
lehet kitérni.

Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tdrsadalom szintjén az utdellenérzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megallapitasainak van kovetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen6rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az ASZ.

—® Az ellendrzott terllet szintjén az utdellenérzés tajékoztatast nyuijt a
terilet dontéshozdinak a hidnyossagok kikliszobolésének jo gyakor-
latairdl, ezzel lehet8séget biztositva arra, hogy az ASZ ellenérzési
megallapitasai, javaslatai a terilet nem ellen6rzott szervezeteinek a
mUkddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellendrzott szervezet szintjén az utdellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidanyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatoldst ad az ellendrzési je-
lentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmaradasa vagy részle-
ges megvaldsuldsa a tovabbi ellenbrzésekhez kockazati jelzésként
szolgal.



A JELENTES LENYEGES KERDESKORE

B Azellendrzitt szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az eld-
| irt hataridoben végrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

-——— —— =

Az ellenorzés tipusa

‘ MegfelelGségi ellenbrzés.

Az ellenorzott idoszak

Az utdellendérzés alapjat képezd ASZ jelentés kozzétételének napjatol
(2014. janius 19.) az ellenérzésrdl szolo kiértesits levél keltének napjaig
(2017. julius 3.) tarto id6szak.

Az ellenorzés targya

Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kovetSen a szamvevdszéki je-
lentésben foglalt intézkedést igényl6é megallapitasokkal és javaslatokkal
dsszhangban — az Esztergom Varos Onkormanyzata altal — készitett intéz-
kedési tervekben foglaltak végrehajtasanak ellenérzése volt.

Az ellendrzés kiterjedt minden olyan korilményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatarozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtdsa folyaman felmerdilt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz szlikséges volt.

Az ellenorzott szervezet

| Esztergom Véros Onkormanyzata

Az ellenorzés jogalapja

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdés alapjan a 33. § (1)-(2) bekezdése szerinti in-
tézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat az ASZ utéellenérzés keretében
ellendrizheti.

Az ellenorzés modszerei

Az ASZ az ellendrzést az ellendrzési program ellendrzési kérdései, az ellen-
Orzott idészakban hatalyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabdlyok
és modszertanok figyelembevételével, 6nallé ellenérzés keretében vé-
gezte.

Az ASZ az ellendrzés ideje alatt az ellendrzott szervezettel torténd kap-
csolattartast az ASZ SZMSZ8-ének vonatkozd el6irasai alapjan biztositotta.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az utdellenérzés megallapitasait elsésorban az ASZ rendelkezésére 4llo,
valamint az ellen8rzott szervezettdl elektronikusan bekért dokumentumok
alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhasznalhatd adatforrasok kozé tartoz-
tak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellen6rzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabol informa-
ciét tartalmazé — dokumentum.

Az intézkedési tervben el8irt feladatokat, azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtdsa szempontjabdl az aldbbiak szerint értékelte az ASZ:

—® hatdrid6ben végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben elGirt hataridében és tartalommal megtor-
tént;

—®  hatdriddén tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott médon, de az el6irt hataridén tdl tor-
tént meg;

I

Lrészben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa teljes korlen az
intézkedési tervben el6irt mddon nem tortént meg;

I

,hem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtas nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

|

,okafogyottd valt” a feladat, ha végrehajtasara — meghatdrozott ese-
mény bekovetkezése, tovabba kilsé korilmény, a mldkddést érinté
feltétel valtozdsa miatt — mar nincs szlikség, illetve lehet&ség, és egy-
értelmlen megallapithatd, hogy az intézkedést szlikségessé tevé ko-
rilmény a jov6ben nem fordulhat el6;

—® nem id@szer(i" az a feladat, amelynek ellenérzési idGszakon belili
végrehajtasara azért nem kerult (kerilhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgald esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtds hatarideje még nem jart le.

Az ellenérzés lefolytatdsahoz az ellendrzott szervezetek a tanusitva-
nyok elektronikus kitoltésével, valamint az ASZ altal kért dokumentumok
elektronikus megkuldésével szolgaltatott adatokat, amelyek valddisagat és
teljes korliségét az ellendrzott szervezet vezetdi dltal tett teljességi és hi-
telességi nyilatkozat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, infor-
macidk kontrollja az ellenérzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

1. Az ellenorzott szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az
eloirt hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

Az Onkormanyzat® az intézkedési tervben meghatarozott 46
feladatbdl 13 feladatot hataridében, 14 feladatot hataridon
tal, nyolcat részben, tizet nem hajtott végre, egy feladat nem
volt idoszerli. Az aljegyz6 az intézkedési tervben meghataro-
zott feladatok végrehajtasarodl a jogszabalyban elGirt nyilvan-
tartast nem vezette.

Az ASZ a jelentésében a polgarmester és a jegyz8 részére kilenc pontban
dtvenét javaslatot fogalmazott meg. Az ASZ részére megkildott intézke-
dési tervben a szabalytalansdgok és hidnyossagok megszintetése érdeké-
ben negyvenhat feladatot hatdroztak meg, amelyek kézul a polgdrmester
4, az aljegyz6 harmincnégy esetben volt a végrehajtds felelése, valamint
nyolc intézkedés tekintetében felel6sséglik egylttes volt.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladatokat, hataridéket, a fele-
[6soket és a feladatok végrehajtasat az I. szamu melléklet mutatja be.

Az aljegyz$ az intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehaj-
tasardl nem vezette a Bkr.1% 14. § (1) bekezdésében el8irt nyilvantartést.

Az Onkormanyzat intézkedési tervében meghatarozott feladatok vég-
rehajtdsanak értékelési kategoridk szerinti megoszlasat az 1. dbra szemlél-
teti.

1. dbra

A feladatok végrehajtasanak értékelési
kategoridk szerinti megoszlasa

1db2%

.

* Hatarid6ben végrehajtott

10 db 22% 13 db 28% * Hatdridén tul végrehajtott

= Részben végrehajtott

\ Nem végrehajtott

0,
e ® Nem id6szerd

Forrds: ASZ
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Megdllapitasok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

1.

10.

11.

12.

13.

A polgarmester figyelemmel kisérte az Onkormanyzat gazdalkoda-
sanak szabdlyszer(ségét és intézkedett az dnkormanyzati belsd
kontrollrendszer mikddésének biztositdsdra a mindenkori jogsza-
balyi rendelkezéseknek megfeleléen, biztositva, hogy mindenkor
rendelkezésre dlljanak a jogszabalyok szerint el&irt, naprakészen
aktualizalt bels6 szabalyzatok.

A jegyzd tartds tavollétében a jegyz8 helyettesitésére vonatkozo
jogkdrében eljard aljegyz6 (a tovabbiakban: jegyz6) elkészitette a
bizonylati rendet!?.

A jegyz6 a Hivatalban dolgozo egyes koztisztvisel6k hidnyzé mun-
kakori leirasait potolta, illetve kiegészitette.

A jegyz6 a kockazatkezelés rendszer mikddtetése érdekében elké-
szitette a kockdzatkezelési szabélyzatot®?,

Ajegyz6 intézkedett a beszerzésifolyamatok, a vagyonhasznositasi
tevékenység, valamint a pénzigyi dontések dokumentumainak
megfelel6 el6készitésére vonatkozd el8irdsoknak a Hivatal®®
FEUVE! rendszerében torténd meghatarozésara.

A polgarmester és az aljegyz6 elkészitette a gazdalkodasi szabaly-
zat;*-et, amely tartalmazta a kotelezettségvallalas pénziigyi ellen-
jegyzése, a teljesitésigazolds, az érvényesités és az utalvanyozas
rendjérél szolé szabalyokat, kilonos figyelmet forditva az ezeket
végz8 személyek kijel6lésének rendjére, személyi valtozdsok ese-
tén a személyi kijel6lések haladéktalan aktualizélasara.

Az aljegyz6 a gazdalkoddsi szabalyzati-ben meghatdrozta a besza-
molasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé el6irasokat, felté-
teleket.

A jegyz6 az adatok biztonsdganak és védelmének érdekében az
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat!®-ban szabdlyozta az in-
formatikai rendszert, meghatdrozta a technikai és szervezési intéz-
kedéseket, valamint kialakitotta a szikséges eljarasi szabalyokat.

A jegyz§ az adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabdlyzat hatdlyba lép-
tetésével gondoskodott az adatok biztonsagarol és védelmérdl.

A belsé ellenér elkészitette, az aljegyz6 jovahagyta a Bels6 Ellendr-
zési Kézikonyvet?’.

A bels6 ellendr'® elkészitette, a jegyz6 jovahagyta a 2015-2018.
évekre sz0lo Stratégiai Ellendrzési Tervet??,

A bels6 ellendr dltal elkészitett és az aljegyzd altal jovahagyott
2014-2016. évi belsé ellenbrzésekrdl sz616 6sszefoglald éves ellen-
Orzési jelentések tartalmaztak a belsé kontrollrendszer szabdlysze-
riségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményes-
ségének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatokat,
valamint a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelését.

A jegyz6 intézkedett az Onkormanyzat rendeleteivel kapcsolatos
kozzétételi kotelezettség teljesitésére.
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Megdllapitdsok

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

A polgdrmester az dltala torténd kotelezettségvallaldsok esetében
2014. szeptember 30. helyett 2014. oktdber 1-jével jelolte ki a tel-
jesitésigazoldsra jogosult személyeket.

A jegyz8 elkészitette az Onkormanyzat gazdasagi programjat®,
melyet a Képvisel6-testilet a 2015. majus 5. helyett 2015. majus

21-én fogadott el.

A jegyz6 a Pénzlgyi Iroda Ugyrendjét 2014. oktdber 31. helyett
2015. november 27-én, valamint a Hivatal Ggyrendjét 2014. okto-
ber 31. helyett 2015. december 4-én készitette el.

A jegyz6 a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellen-
6rzés (FEUVE) biztositasa céljabol 2014. szeptember 30. helyett
2015. december 4-én készitette el a Hivatal ellenérzési nyomvona-
lat.

A jegyz8 intézkedett az etikai eljaras szabalyait tartalmazé doku-
mentum elkészitésére a KépviselS-testiilet részére, a Képvisels-
testilet a Hivatdsetikai Kddex?'-et 2014. november 30. helyett
2014. december 11-én fogadta el.

A jegyz6 2014. szeptember 30. helyett 2017. marcius 30-an a gaz-
ddlkodasi szabalyzat,?? elfogadasaval hatarozta meg az el6zetes
irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igényl6 kifizetések rendjét.

A polgarmester és a jegyz6 2014. szeptember 30. helyett 2014. ok-
téber 1-jén a gazdalkodasi szabdlyzat; elfogadasaval jeldlte ki a ki-
adasi elGirdnyzatok terhére torténd kifizetések vonatkozdsaban a
teljesitésigazoldsra jogosult személyeket.

z jegyz6 a dokumentumokhoz és informacidkhoz vald hozzaférés-
hez és a beszdmolasi eljdrasokhoz kapcsolddé felel6sségi koroket
teljes korden 2014. januar 14. helyett 2014. oktéber 1-jén hata-
rozta meg.

Az aljegyz8 az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal az érvényesitésre
jogosult személyeket 2014. szeptember 30. helyett 2014. oktéber
1-jén jelolte ki.

A jegyz6 a kotelez6en kdzzéteend adatok nyilvanossagra hozata-
lanak rendjét tartalmazd belsé szabalyzatot 2012. november 15.
helyett 2014. oktéber 1-jei hatallyal készitette el.

Ajegyz6 a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyo-
mon kdvetését biztositd rendszerét kialakitotta, azonban az ezt
tartalmazd Belsd Kontroll Kézikonyvet?® 2014. december 31. he-
lyett 2016. szeptember 23-ai hatdllyal hagyta jova.

A jegyz8 intézkedett a Hivatadsetikai Kodex részeként a koztisztvi-
sel6k hivatasetikai alapelveinek meghatarozasara, azonban a Hiva-
tasetikai Kodex Képvisel6-testilet altali elfogaddsara 2014. nov-
ember 30. helyett 2014. december 11-én kerUlt sor.

A polgarmester és az aljegyz6 2014. szeptember 30. helyett 2014.
oktdber 1-el, illetve 2014. november 6-al jeldlte ki a teljesitésiga-
zoldsra jogosult személyeket.
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7.

Ajegyz6 2014. szeptember 30. helyett 2014. oktéber 1-el jeldlte ki
az érvényesitésre jogosult személyeket.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

28,

29.

30.

31

32.

33.

34.

35.

A polgarmester a vonatkozd szabdlyzatokban intézkedett a telje-
sitésigazolas, illetve az érvényesités altali kontrollok biztositdsara,
gondoskodott a teljesitésigazolasra, érvényesitésre jogosult sze-
mélyek irasban torténd kijeldlésére, azonban a teljesitésigazoldsra
jogosult személyek esetében a teljesitésigazolasi jogosultsag a
munkakori leirasukban nem kerdlt rogzitésre.

Abelsé ellendr elkészitette, a jegyz6 jovahagyta a kockazatelemzés
és a stratégiai tervekben foglaltaknak megfelel6 2015-2017. évi
belsé ellendrzési terveket, a Képviseld-testiilet a 2015. évi és 2017.
évi belsé ellen@rzési terveket elfogadta, azonban a 2016. évi belsé
ellen@rzési tervet - megsértve a Motv. 119. § (5) bekezdésének és
a Bkr. 32. § (4) bekezdésének rendelkezéseit - nem fogadta el.

A jegyz6 és a belsé ellendr a 2016. évben végrehajtott egy soron
kivali ellenérzés esetében készitett, azonban a 2015. évben végre-
hajtott egy soron kivili ellenérzéshez — a Bkr. 33. § (2) bekezdése
rendelkezésének ellenére — nem készitet ellendrzési programot,
valamint a 2016. évben végrehajtott ellenbrzés tekintetében nem
biztositotta az ellen6érzés programnak megfelel6 végrehajtast.

A jegyz6 a lezart belsé ellenérzések vonatkozasaban 2015. évben
egy, 2016. évben kettd esetben intézkedett, azonban — a Bkr. 45.
§ (1)-(3) bekezdéseiben foglaltak ellenére —2014. és 2017. évben
nem intézkedett, 2015. évben harom, 2016. évben kettd esetében
nem intézkedett intézkedési terv készitésére.

A belsd ellenér éves bontdsban vezette a belsé ellenbrzésekhez
kapcsolddo intézkedések nyilvantartdsat, a jegyz6 és a belsé el-
lenér — a Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontjanak elSirdsa ellenére —
nem gondoskodott az intézkedések végrehajtasanak nyomon ko-
vetésérdl, valamint nem intézkedett arra, hogy a végrehajtasért fe-
lel6s szervezeti egységek eleget tegyenek a Bkr. 46. § (1) bekezdé-
sében el8irt — beszamolasi kotelezettséglknek.

Ajegyz(6 és a belsd ellenér vezette a belsd ellenérzés dltal elvégzett
ellen6rzésekrél a nyilvantartdsokat, azonban 2017. év kivételével
azok tartalma —a Bkr. 50. § (2) bekezdés g) pontjanak rendelkezése
ellenére — az intézkedési terv készitésének szlikségessége vonat-
kozasaban hianyos volt.

A jegyz@ intézkedésére a belsd ellendr ellenérzést folytatott le az
ASZ ellenérzés 4ltal feltart hidnyossagok megsziintetésére irdnyu-
I6an elkészitett szabalyzatok jogszabalyoknak valé megfelelGségé-
nek vizsgalatara, az ellenérzés azonban nem terjedt kia 2012. évet
kovetSen, az ASZ ellenérzés altal feltart hianyossagok megsziinte-
tésére irdnyuldan elkészitett, vagy elkészitendd nyilvantartasok és
egyéb intézkedések jogszabalyoknak vald megfelel6ségének vizs-
galatara.

A jegyz6 a jogszabaly szerint meghatédrozott személyek vagyonnyi-
latkozat-tételi kotelezettségének teljesitésére 2017. év elsd féléve
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

tekintetében intézkedett, a Vtvt. 10. § (1) bekezdésében, a 12. §
(2) bekezdésében foglalt elGiras ellenére 2014-2016. év tekinteté-
ben azonban nem intézkedett, valamint a hianyzé vagyonnyilatko-
zatok potlasarol nem gondoskodott.

VEGREHAJTOTT feladatok:
A polgarmester — Motv. 67. § f) pontjdban foglalt jogkdrében —
nem intézkedett munkajogi felel6sség kivizsgalasara.

A jegyz6 a koztisztvisel6k munkateljesitményének értékelését — a
Kttv.?* 130. § (1) bekezdésének rendelkezése ellenére — nem vé-
gezte el.

Ajegyz8—aVnytv.” 4. § d) pontjanak el&irasa ellenére —nem gon-
doskodott arrdl, hogy a képvisels-testileti SZMSZ**—ben feltliinte-
tésre kerlljon a KépviselS-testiilet bizottsagai és a részonkormany-
zat nem helyi képvisel§ tagjai vagyonnyilatkozat-tételi kotelezett-
sége.

A jegyz6 a hidnyzo koztisztvisel6i és részonkormanyzati képviseli
vagyonnyilatkozatok potlasara nem intézkedett és a tovabbiakban
nem biztositotta, hogy a Vnytv. 3. § (3) bekezdés e) pontjaban, il-
letve az 5. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltaknak megfelelGen
minden egyes vagyonnyilatkozatra kotelezett kdztisztviseld, illetve
képvisel§ ezen torvényi elGirdsoknak eleget tegyen.

Ajegyzb a Vnytv. 8. § (4) bekezdése, a 10. § (1) bekezdése és a 12.
§ (2) bekezdése rendelkezései ellenére nem intézkedett a vagyon-
nyilatkozat-tételre kotelezett hataridében torténd tdjékoztatasara
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fenndllasardl, a vagyon-
nyilatkozat-tétel elmulasztdsa esetében a nyilatkozat hataridében
valé megtételére torténd felszdlitasara, valamint nem gondosko-
dott a vagyonnyilatkozat dtadasara vonatkozo kotelezettségének
teljesitésére.

A polgérmester és a jegyz6 az Avr. 77 56. § (1) bekezdésében fog-
laltak ellenére a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasba vételérdl
sem az Onkorményzat, sem a Hivatal tekintetében nem gondosko-
dott.

A polgarmester és a jegyz6 nem intézkedett arra, hogy az érvénye-
sité — feladatkdrében eljarva — a kifizetéseket megel6z8en az Avr.
58. § (1) bekezdésében foglaltak betartdsa mellett ellenérizze az
érvényesitendd kiadasok fedezetének meglétét.

A polgarmester és az aljegyz6 nem gondoskodott arrél, hogy az
utalvanyozas az Avr. 59. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfele-
|6en — kulonds figyelmet forditva arra, hogy az utalvanyon feltlin-
tetésre kerlljon a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama is —
kertljon végrehajtdsra.

A polgarmester és a jegyz4 nem hatarozta meg, hogy melyek azok
a Kttv. 8. § (1)-(2) bekezdésében foglalt feladatok, amelyeket kiza-
rélag kozszolgalati jogviszonyban allo személyek lathatnak el.

A jegyzb és a belsé ellenér nem gondoskodott az éves belsé ellen-
Grzési tervek jovahagyottak szerinti végrehajtasardél, valamint nem
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intézkedett az éves belsd ellenérzési tervek — Bkr. 31. § (5) bekez-
désében foglaltak szerinti — mddositasara.

NEM IDOSZERU feladat:

___46. A polgdrmester és a jegyz6 annak betartatdsdra vonatkozé intéz-
kedési feladatdnak mindsitése, hogy az érvényesité az Avr. 58. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint eleget tegyen az utalvanyozéval
szemben fenndlld jelzési kotelezettségének az altala tapasztalt,
megel6z8 Ugymenet sordn esetlegesen elkovetett szabalytalansa-
gokrol — figyelemmel arra, hogy ilyen eseményrél jelzés nem volt
—nem idGszerd.
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MELLEKLETEK

. SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 14118 SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERV PONTJAINAK VEGREHAITASA

Sorszam

Intézkedési tervben meghatarozott feladat

A Motv. 115. § (1) bekezdésének értelmében, a helyi 6nkor-
madnyzat gazdalkodasdnak biztonsdgaért a Képvisels-testilet,
a gazdalkodas szabalyszer(iségéért a polgarmester a felelGs.
Ennek megfelelSen a polgarmester kisérje figyelemmel az On-
kormanyzat gazdalkodasanak szabalyszer(iségét, oly modon,
hogy intézkedik az nkormanyzati (6nkormanyzat és intézmé-
nyei) belsé kontrollrendszer mikodésének biztositasardl a
mindenkori jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel&en, bizto-
sitva hogy mindenkor rendelkezésre alljanak a jogszabalyok
szerint elirt, naprakészen aktualizalt belsé szabalyzatok.

Az Esztergomi K6z6s Onkormanyzati Hivatal bizonylati rend-
jének elkészitése a szamviteli torvény 161. § (1)-(2) bekezdé-
seiben foglaltak szerint.

A Hivatalban dolgozé egyes koztisztviselSk hianyzéd munkakori
leirasainak potlasa, illetve elkészitése a Kttv. 75 § (1) d) pont-
jaban foglaltaknak megfelelGen.

A Bkr. 3. § b) pontjaban foglaltaknak megfelel6en a belsé
kontrollrendszer részét képezé kockazatkezelés rendszer ki-
alakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a Hivatal veze-
t6je a felelds. A Bkr. 7. §-anak megfeleléen kotelezé kockazat-
kezelési rendszert miikodtetni, ennek érdekében kockazatke-
zelési szabalyzatot késziteni.

Az intézkedési

tervben
meghatarozott

hataridé
2.
Hataridében végrehajtott feladatok

2014. oktdéber 31-
t6l folyamatos

2014. szeptember
30.

2014. szeptember
30.

Elkészult, hatalyba
|épett a 3/2014. (I.
27.) szamu Jegyz6i
Utasitas kiadasaval.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott felada-

tok felelGse

3.

polgarmester

aljegyz6

aljegyzé

aljegyz6
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A feladat végrehajtasa

A polgarmester a Motv. 115. § (1) bekezdésében foglalt gazdalkodds szabalysze-
rliségének biztositasara vonatkozd felelGsségi korében intézkedett az onkor-
manyzati (6nkormanyzat és intézményei) belsé kontrollrendszer miikodésének a
mindenkori jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel biztositdsara, biztositva hogy
mindenkor rendelkezésre alljanak a jogszabalyok szerint el&irt, naprakészen aktu-
alizalt — szabdlyszer( gazdélkodast biztositd - belsé szabalyzatok.

A jegyz6 a Szamv. tv. 161. § (2) bekezdés d) pontja el6irasanak megfelelGen elké-
szitette ésa 11/2014. (IX. 30.) szamu JegyzGi utasitassal 2014. szeptember 30-aval
az Onkormanyzatra is kiterjedSen hatalyba léptette a bizonylati rendet.

A jegyz6 intézkedett a Hivatalban dolgozd egyes koztisztvisel6k hianyzéd munka-
kori lefrasainak potlasara, illetve elkészitésére.

A jegyz6 a Bkr. 7. §-dnak megfeleld kockazatkezelési rendszer mikodtetése érde-
kében elkészitette a Kockazatkezelési Szabélyzatot, amely a 3/2014. (1. 27.) szdmu
JegyzGi utasitassal kerult kiadasra.
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Intézkedési tervben meghatarozott feladat

Az intézkedési
tervben

meghatarozott
hataridé
2.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott felada-

tok felel6se
3.

A feladat végrehajtasa

A beszerzési folyamat, a vagyonhasznositasi tevékenység, va-
lamint a pénzigyi dontések dokumentumainak megfelels els-
készitése, a Bkr. 8. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfele-
|6en, illetve jelen intézkedési terv 9. pont szerinti FEUVE rend-
szer szabalyszer( kiépitésével és mikodtetésének biztositasa-
val.

El kell késziteni a gazdalkodas szabalyozasa érdekében az ak-
tualis jogszabalyoknak, illetve az aktualis szervezeti struktura-
nak megfelel8en, a Hivatal, az Onkormanyzat, illetve ennek
fenntartasdban Iévé minden egyes intézmény részére a kote-
lezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése, a teljesitésigazolas,
az érvényesités és az utalvanyozas rendjérdl sz6l6 belsd sza-
balyzatot (vonatkoztatva az énkormanyzati intézményekre
is), kulonos figyelmet forditva az ezeket végz6 személyek kije-
|6lésének rendjére, személyi valtozasok esetén, a személyi ki-
jelolések haladéktalan aktualizélasara — az Avr. 13. § (2) be-
kezdésének a) pontjaban foglaltaknak megfelel6en.

Szintén a fenti jogszabalyi hivatkozés elGirasainak megfele-
|6en, a beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
eléirasok, feltételek belsé szabalyzatban torténé meghataro-

zasa.

Az adatok biztonsagara és védelmére, szlikséges az informa-
tikai rendszer szabalyozdsa, technikai és szervezési intézkedé-
sek meghatdrozdsa, valamint a szlkséges eljarasi szabalyok ki-
alakitasa (Info tv. 7. § (2)-(3) szerint).

2014. szeptember
11-t6l folyamatos

2014. szeptember
30.

2014. november 15.

Az adatvédelmi és
adatbiztonsagi sza-
balyzat elkészilt és
hatélyba Iépett az
1/2014. (1.14.)

aljegyz6

polgarmester,
aljegyz6

aljegyz6

aljegyz6
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A jegyz6 a beszerzési folyamat, a vagyonhasznositasi tevékenység, valamint a
pénzlgyi dontések dokumentumainak megfelel§ el6készitését a Bkr. 8. § (2) be-
kezdésében foglaltaknak megfelel6en a FEUVE rendszerében szabalyozta. A sza-
balyzat tartalmazta a koltségvetési tervezéssel, a tdmogatasok elszamolasaval, a
beszerzési folyamat és a pénzlgyi dontések el6készitésével kapcsolatos folyamat-
leirast. A KépviselG-testllet és bizottsagai altal megtargyalasra kertlé elGterjesz-
tések részletes formai és tartalmi elemeit jegyz&i utasitadsban szabalyozta 2014.
augusztus 15-ei hatallyal. Az értékhatdr alatti beszerzések és az arajanlat tételi
felhivasok jovahagydsdnak Ugymenetének eljardsi szabdlyait a Kbtq 28 10. § (1)
bekezdés b) pontja és a 195. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a képvisel6-tes-
tllet 513/2006. (XII. 14.) 6h. hatdrozata és a 3/2013. (II. 15.) szdmu jegyz4i utasi-
tdssal kiadott beszerzési szabalyzat tartalmazta.

A polgdrmester és a jegyz8 az Avr. 13. § (2) bekezdése a) pontjanak megfelel8en
elkészitette a gazdalkodasi szabdlyzati- et 2014. szeptember 30-3ig, amely tartal-
mazta az aktudlis jogszabalyoknak, illetve az aktualis szervezeti struktiranak meg-
felelSen, a Hivatal és az Onkormanyzat vonatkozasaban a koételezettségvallalds
pénzlgyi ellenjegyzése, a teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozds
rendjét, kilonosen az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét, illetéleg sze-
mélyi valtozasok esetén a személyi kijelolések haladéktalan aktualizaldsara vonat-
kozd el8irast.

Ajegyz6 az Avr. 13. § (2) bekezdése a) pontjanak megfelelSen a gazddlkodasi sza-
bdlyzat;-ben hatarozta meg a beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
elSirdsokat, feltételeket az Onkormaényzatra és a Hivatalra.

A jegyz6 az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 2014. januar 14-ei hatalyba
lépésével az Info tv. 22 7. § (2)-(3) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en szaba-
lyozta az informatikai rendszert, meghatdrozta a technikai és szervezési intézke-
déseket, valamint kialakitotta a szlkséges eljardsi szabalyokat az adatok bizton-
saga és védelme érdekében.
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10.

11.

12.

13.

Intézkedési tervben meghatarozott feladat

A 21. pontban hivatkozott szabalyozas megvaldsitdsa, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elkészitésével.

A Belsé Ellen6rzési Kézikonyv elkészitése és jovahagyasa a
Bkr. 17. § (1) bekezdésében, valamint a 22. § (1) bekezdésé-
ben foglaltak figyelembe vételével.

Stratégiai ellendrzési terv készitése a kovetkezé dnkormany-
zati ciklus idGszakara, a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontjaban,
a 29. § (1) bekezdésben, valamint a 30. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelel&en.

A mindenkori éves 6sszefoglald ellendrzési jelentésnek tartal-
maznia kell a Bkr. 48. § b) pontjaban foglaltaknak megfele-
I6en, egyebek mellett, kiiléndsen az aldbbiakat: a belsd kont-
rollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasagossaganak, haté-
konysagdnak és eredményességének novelése, javitasa érde-
kében tett fontosabb javaslatokat, valamint a belsé kontroll-
rendszer 6t elemének értékelését

Az Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésének, beszamold-
janak és a Képvisel6-testulet hatélyos rendeleteinek elektro-
nikus kozzétételi kotelezettségének a betartasa, az Info tv. 33.
§ (1) és (3) bekezdéseiben, a 37. § (1) bekezdésében és az 1.
sz. mellékletben foglaltaknak megfelel6en.

Az intézkedési
tervben

meghatarozott

szamu JegyzGi Uta-
sitas kiadasaval.
Az adatvédelmi és
adatbiztonségi sza-
balyzat elkészllt és
hatalyba lépett az
1/2014. (1.14.)
szamu JegyzGi Uta-
sitds kiadasaval.
,A BEK elkészilt és
2014. majus 12-én
hatalyba lépett”

2014. évi valaszta-
sokat kévetd 60 na-
pon beldl

évente, folyamatos

folyamatos

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott felada-

tok felel6se
3.

aljegyz6

aljegyzé és a belsé

ellenér

aljegyz6 és a belsé
ellenér

aljegyzé és a belsd
ellenér

aljegyz6

21

A feladat végrehajtasa

A jegyz6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot elkészitette, és azt az
1/2014. (1.14.) szamu JegyzGi Utasitdssal hatalyba léptette.

A belsé ellenér a Bkr. 17. § (1) bekezdése, valamint a 22. § (1) bekezdés a) pontja
elGirasainak megfelelGen elkészitette és a jegyz6 jovahagyta a Belsé Ellendrzési
Kézikonyvet, amely 2014. majus 12-én lépett hatalyba.

A belsé ellendr elkészitette az intézkedési tervben rogzitett hataridén (2014. ok-
tober 12-ét kdvetd 60 napon) beliil 2014. november 14-én a Bkr. 22. § (1) bekez-
dés b) pontjaban, 29. § (1) és 30. § (1) bekezdésében elbirtaknak megfelelen
készitett, kockazatelemzéssel alatamasztott 2015-2018. évekre sz6ld Stratégiai
Ellen6rzési Tervet, melyet az aljegyz6 jévahagyott és a KépviselG-testilet az
532/2014. (XIl. 4.) 6h. hatarozataval elfogadott.

A belsd ellendr altal elkészitett és a jegyz6 altal jovahagyott 2014-2016. évekre
vonatkozo belsé ellendrzésekrdl készitett 6sszefoglald éves ellendrzési jelentések
a Bkr. 48. § b) pontjaban el&irtaknak megfelel6en tartalmaztak a belsé kontroll-
rendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredmé-
nyességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatokat, valamint
a belsd kontrollrendszer 6t elemének (kontrollkornyezet, kockazatkezelés, kont-
rolltevékenységek, informacié és kommunikacié, monitoring) értékelését.

A jegyz6 intézkedett az Gnkormanyzati rendeletekkel, koltségvetésekkel és besza-
moldkkal kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdé-
sében, a 37. § (1) bekezdésében és az 1. mellékletében foglaltaknak megfeleld
betartasara.



Mellékletek

Az intézkedési
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Intézkedési tervben meghatarozott feladat

A polgarmester altal torténd kotelezettségvallalasok eseté-

2.

3

Hataridon tul végrehajtott feladatok

2014. szeptember

A polgdrmester a teljesitésigazolasra jogosult személy Avr. 57. (4) bekezdésében

foglaltaknak megfelel6 kijelolésére az el6irt hataridén tdl 2014. szeptember 30.

14. ben a polgdrmester jelélje ki, az Avr. 57. (4) bekezdésének polgarmester o ) L , ) )
. o L ) 30. helyett 2014. november 6-al intézkedett a gazdalkodasi szabalyzat; mellékleté-
megfelelGen, a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket. b
en.
. , . » o az Uj Képvisel6-tes- A jegyz6 elkészitette az Onkormanyzat gazdasagi programjat, azonban a 2014.
Az onkormanyzat gazdasagi programjanak elkészitése és a . o : . . . .
L L , . i tllet alakuld Glését . L november 5-én alakult Képviselé-testilet annak elfogaddsardl a Moétv. 116. § (5)
15. Képvisel6-testiilet altali elfogadasa, a Métv. 116. § -aban fog- o ) aljegyz6 ) ., S L . o ,
L kdvet6 6 hdnapon bekezdése alapjan megallapitott 2015. majus 5-ei hataridét kdvetéen 2015. ma-
laltaknak megfeleléen. . . ) ’
beldl jus 21-én hozott hatarozatot.
Az Avr.13. § (5) bekezdésének megfelelen, a szervezeti egy- Ajegyz6 az Avr. 13. § (5) bekezdésének megfelelGen elkészitette a szervezeti egy-
ségek Ugyrendjének elkészitése, mely tartalmazza az aldbbia- ségek Ugyrendjét, mely tartalmazza a Hivatal altal ellatott munkafolyamatok le-
kat: irasat, a szervezeti egységek vezetdinek és alkalmazottainak feladat- és hatasko-
- a Hivatal altal ellatott munkafolyamatok leirasa, rét, a helyettesités rendjét, a szervezeti egységek koltségvetési szerven belili
16. - a szervezeti egységek vezetSinek és alkalmazottainak fel- 2014. oktéber 31. aljegyz6 belsé és azon kivili kulls6 kapcsolattartasanak, médjat, szabalyait. A jegyz6 a Pénz-
adat- és hataskore Ugyi Iroda tgyrendjérdl szold 7/2015.(XI. 27.) szamu Jegyz8i Utasitast 2014. okto-
- a helyettesités rendje ber 31. helyett 2015. november 27-én, az Esztergomi K6z6s Onkormanyzati Hiva-
- a szervezeti egységek koltségvetési szerven bellli belsé és tal Ugyrendje Szervezeti Egységenként 10/2015. (XII. 4.) szamu Jegyz68i Utasitast
azon kivdli kilsé kapcsolattartasanak, médja, szabalyai pedig 2015. december 4-én |éptette hatalyba.
A jegyz6 a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetGi ellendrzés (FEUVE)
A folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés biztositasa céljabdl a 2014. szeptember 30. helyett 2015. december 4-én |éptette
o (FEUVE) biztositasa céljabol el kell késziteni a Hivatal ellenér- ~ 2014. szeptember ! . hatélyba a Hivatal a Bkr. 6. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti ellenérzési nyom-
. aljegyz6
zési nyomvonalat a Bkr. 6. § (1) bekezdésében foglaltak sze- 30. 2 vonalat tartalmazé 9/2015. (XII. 4.) szdmu Jegyz6i utasitast a folyamatba épitett
rint. el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés rendszerérdl, amelynek 1. szamu mellék-
lete a Hivatal szervezeti egységekre bontott ellenérzési nyomvonala.
A Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontja szerint a jegyzd gondos- A jegyzé a Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontjanak rendelkezése szerint meghata-
kodik az dnkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok rozta a koztisztvisel6kkel szembeni hivatasetikai alapelveket, valamint elkészi-
ellatasardl. E feladatok részeként szikséges meghatarozni a tette az etikai eljaras szabalyait tartalmazé dokumentumot és azt a Képvisel6-tes-
18. koztisztvisel6kkel szembeni hivatasetikai alapelveket, vala- 2014. november 30. aljegyz6 tllet elé terjesztette. A Kttv. 231. § (1) bekezdése rendelkezésének megfelelGen

mint elkésziteni az etikai eljaras szabalyait tartalmazé doku-
mentumot (Hivatasetikai kddex) a Képvisels-testilet részére,
mivel a Kttv. 231. § (1) bekezdése értelmében a hivatasetikai
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a Képvisel6-testilet a Hivatasetikai Kodex elfogadasarol 2014. november 30. he-
lyett 2014. december 11-én hozott hatarozatot (594/2014. (XII. 11.) 6h.). A Hiva-
tasetikai Kédex 2015. januar 1-jétdl hatalyos.
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alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szaba-
lyait a Képvisel6-testilet hivatott megallapitani.

Az Avr. 53. §-aban foglaltakbdl kiindulva, szintén szabélyozni
kell az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé ki-
fizetések rendjét.

Biztositani kell az Avr. 57. § (4) bekezdésben foglaltaknak
megfelel6en, a kiadasi elGiranyzatok terhére torténd kifizeté-
sek teljesitésigazolasra jogosultak kijelolését, a 17. pont sze-
rint szabdlyzatba foglaltan. Mint kotelezettségvallald, erre a
kijellésre az Onkormanyzat részérél a polgadrmester, a Hiva-

tal részérdl pedig a jegyz6 jogosult.

A Bkr. 8. § (4) bekezdés b) és c) pontjaiban foglaltaknak meg-
felel6en, meg kell hatdrozni a dokumentumokhoz és informa-
ciokhoz valé hozzaféréshez és a beszamolasi eljarasokhoz
kapcsolddo felelGsségi koroket.

Az Avr. 58. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelel8en, ki
kell jelolni az érvényesitési feladatok elldtasara jogosult sze-

mélyeket, mind a Hivatal, mind az Onkormanyzat részérél.

Bels6 szabalyzat készitése a kotelezéen kozzé teendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl, az Info tv. 35. § (3) be-
kezdésében, valamint az Avr. 13. (2) bekezdés h) pontjaban
foglaltaknak megfelel&en.

Az intézkedési
tervben

meghatarozott

2014. szeptember
30.

2014. szeptember
30.

Fenti szabalyzat ha-
talyba Iépésével
egyidejlileg megva-
[6sult.

2014. szeptember
30.

Hatalyos a 7/2012
nov.15-i jegyzdi uta-
sitas ,A kozérdekd
adatok kozzétételé-
rél és az adatigény-
|ések teljesitésének

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott felada-

tok felel6se
3.

aljegyz6

aljegyz6

aljegyzé

aljegyz6

aljegyz6

23

A feladat végrehajtasa

A jegyz6 az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét
az Avr. 53. §-dban foglaltakbdl kiindulva szabalyozta a gazdalkoddsi szabalyzat;-
ben, azonban a bruttdé 100 ezer Ft helyett a nettd 100 ezer Ft alatti kifizetésekre
hatarozta meg az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas aldli felmentést. Az al-
jegyz6 2014. szeptember 30. helyett 2017. marcius 30-ai hatéllyal a gazdalkodasi
szabalyzat,-ben az Avr. 53. §-aban foglaltaknak megfelelGen a brutté 100 ezer fo-
rint alatti kifizetésekre hatarozta meg az elGzetes irasbeli kotelezettségvallalas
aldli felmentést.

A kiadasi elGiranyzatok terhére torténd kifizetések teljesitésének igazolasara jo-
gosultak Avr. 57. § (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleld kijel6lését a gazdalko-
dasi szabalyzat; mellékletében 2014. szeptember 30. helyett a polgdrmester
2014. november 6-al, a jegyz8 2014. oktéber 1-el biztositotta.

A jegyz§ Bkr. 8. § (4) bekezdés b) pontjaban foglaltaknak megfelel6en az adatvé-
delmi és adatbiztonsagi szabélyzatrol sz6lé 1/2014. (1. 14.) szamu Jegyz6i Utasi-
tadsban hatarozta meg a dokumentumokhoz és az informacidkhoz valé hozzafé-
réshez kapcsolodé felelGsségi koroket, azonban —a Bkr. 8. § (4) bekezdés c) pont-
jaban elGirtaknak megfeleléen — a beszamolasi eljarasokhoz kapcsolédoé felels-
ségi koroket 2014. januar 14. helyett csak a 2014. oktéber 1-jétdl hatalyos gazdal-
kodasi szabalyzat; —ben rogzitette.

A jegyz6 az érvényesitésre jogosult személyek Avr. 58. § (4) bekezdése szerinti
kijelolésére a gazdalkodasi szabalyzat; mellékletében 2014. szeptember 30. he-
lyett a 2014. oktéber 1-t6l intézkedett.

A jegyz6 altal a 7/2012 (XI. 15.) Jegyz8i utasitassal hatalyba léptetett kozérdekd
adatok kozzétételérdl és az adatigénylések teljesitésének rendjérdl szolé szabaly-
zat nem tartalmazta — az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltak ellenére —
a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét. A jegyzd az
Info tv. 35. § (3) bekezdésében, valamint az Avr. 13. (2) bekezdés h) pontjéban
foglaltaknak megfelel& szabalyozast 2012. november 15. helyett 2014. oktéber 1-
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Ki kell alakitani a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsi-
tasdnak nyomon kovetését biztositd rendszerét, a Bkr. 3. § e)
pontjaban és 10. §-aban foglaltaknak megfelelGen.

A koztisztviselSk hivatasetikai alapelveinek meghatarozasa Hi-
vatasetikai kodex formajaban, a 11. pontban taglaltaknak
megfelelGen.

Ateljesitésigazoldas biztositasa érdekében, az Avr. 57. § (3) be-
kezdésében foglaltak szigoru betartasaval ki kell jelolni a fele-
|65 személyeket, mind az Onkormanyzat, mind a Hivatal kifi-
zetéseire vonatkozdan. A 17. pont szerint elkészitett belsé
szabalyzat hivatott ezt biztositani, minden egyes kifizetés te-
kintetében, de kilénosen az dlloméanyba nem tartozok meg-
bizasi dijainak valamint a kllsé szolgaltatok altal végzett kar-
bantartasi, kisjavitdsi munkak ellenértékének kifizetése soran.
Az érvényesités biztositasa érdekében, az Avr. 57. § (4) bekez-
désében foglaltak szigoru betartasaval ki kell jel6Ini a felelGs
személyeket, mind az Onkorményzat, mind a Hivatal kiaddsi
elGiranyzatainak terhére torténd kifizetésekre vonatkozdan.
A 17. pont szerint elkészitett bels6 szabalyzat hivatott ezt biz-
tositani, minden egyes kifizetés tekintetében, de kiléndsen
az allomdnyba nem tartozék megbizasi dijainak valamint a
kulsé szolgaltatok altal végzett karbantartasi, kisjavitasi mun-
kak ellenértékének kifizetése soran

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott felada-

tok felel6se
3.

Az intézkedési
tervben

meghatarozott

rendjérél” szélo
szabalyzat.

2014. december 31. aljegyz6
2014. november 30. aljegyzé

2014. szeptember polgdrmester, al-

30. jegyz6

2014. szeptember polgarmester, al-

30. jegyz6
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jén léptette hatdlyba a kozérdekl adatok kozzétételérdl és az adatigénylések tel-
jesitésének rendjérdl sz616 13/2014. (X. 2.) JegyzGi utasitassal.

A jegyz§ a Hivatal tevékenységének a Bkr. 3. § e) pontjaban és 10. §-dban foglal-
taknak megfeleld, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd rendsze-
rét a Belsé Kontroll Kézikonyvben kialakitotta. A Belsé Kontroll Kézikonyvet 2014.
december 31. helyett 2016. szeptember 23-an hagyta jova.

A jegyz8 gondoskodott a koztisztviselSk hivatasetikai alapelveinek meghataroza-
sdra a Hivatasetikai kddex 6sszeallitasaval, a KépviselS-testilet a Hivatdsetikai Ké-
dex elfogaddsdrol 2014. december 11-én hozott hatdrozatot (594/2014. (XII. 11.)
Oh. hatdrozat). A Hivatdsetikai Kédex 2014. november 30. helyett 2015. januar 1-
jétdl hatalyos.

A kiadasi elGiranyzatok terhére torténd kifizetések teljesitésének igazolasara jo-
gosultak kijelolését a gazdalkodasi szabalyzat; mellékletében 2014. szeptember
30. helyett a polgarmester 2014. november 6-al, az aljegyz6 2014. oktéber 1-el
biztositotta.

A kiadasi elGiranyzatok terhére torténé kifizetések vonatkozasaban az érvényesi-
tésre jogosultak kijelolését a gazddlkoddsi szabdlyzat; mellékletében a jegyz6
2014. szeptember 30. helyett 2014. oktéber 1-el biztositotta.
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A szabalyzatok elkészitése soran kilonos hangsulyt kell fek-
tetni a teljesitésigazolas, illetve érvényesités altali kontrollok
biztositasara, a felel6s személyek irdasban torténd kijelolésé-
vel, mind a vonatkozo szabalyzatokban, mind a munkakoari le-
frasokban.

Kockazatelemzés, valamint a stratégiai tervben foglaltak fi-
gyelembe vételével, a mindenkori éves belsd ellendrzési terv
elkészitése és a Képvisel6-testilet altal torténd jévahagyasa
(Otv. 119..§ (5)-(6) és a Bkr. 32. § (4) bek.)

Szlkséges ellendrzési program készitése soron kivili ellendr-
zések esetében is, hasonldan a terv szerint végzett ellenérzé-
sekhez, tovabba az ellendrzések végrehajtdsa az elkészitett
programban foglaltaknak megfelel6en torténjen (Bkr. 19. §,
26. §, 33. §, 35. §-aiban foglaltak figyelembe vételével).

Kulonos figyelmet sziikséges forditani arra, hogy az elkészult
és lezart belsé ellendrzési jelentésekhez, az elSirt hataridén
beltl késziljon intézkedési terv a jelentésben tett megallapi-
tasok, illetve javaslatok hasznositdsara.

A Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak megfele-
|6en az intézkedési tervekben foglaltak végrehajtasat nyomon
kell kovetni, err6l a Bkr. 47. § (1) bekezdése szerinti nyilvan-
tartast kell vezetni. Kilonos odafigyelés sziikséges a Bkr. 46. §
(1) bekezdésében foglaltak betartdsara, miszerint az érintett
szervezeti egység vezetdje ,a feladatok végrehajtdsardl az in-
tézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridé lejartat

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé
2.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott felada-

tok felel6se
3.

A feladat végrehajtasa

Részben végrehajtott feladatok

2014. szeptember
30.

évente december
31-ig, a kovetkezd
évre vonatkozdan

2014. szeptember
11-t6l folyamatos

2014. szeptember
11-t6l folyamatos

2014. szeptember
11-t6l folyamatos

polgarmester

aljegyz6, belsé el-
lendr, Képvisel6-tes-
tilet

aljegyz6, bels6 el-
lendér

aljegyzé

aljegyz6, belsé el-

lendér
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A polgarmester a gazdalkodasi szabalyzat; és a FEUVE szabalyzat ellendrzési

nyomvonala elfogaddsaval a teljesitésigazolas és az érvényesités altali kontrollo-
kat biztositotta, a teljesitésigazolasra, érvényesitésre jogosult személyek irasban
torténd kijelolésére intézkedett. Az elSirt hatariddig teljesult az érvényesiték
munkakori leirasaban az érvényesitési feladatok megjelolése, azonban a teljesi-
tésigazolasra jogosult személyeknél a munkakori leirasuk osszedllitasakor a telje-
sitésigazolasi jogosultsag rogzitése nem tortént meg.

A belsé ellendr elkészitette, a jegyz6 jovahagyta a kockazatelemzés és a Stratégiai
Ellendrzési Tervben foglaltak figyelembe vételével elkészitett 2015., 2016. és
2017. évi belsé ellendrzési tervet, azonban a Képvisel6-testilet csak a 2015. évi
és 2017. évi belsd ellendrzési tervet fogadta el a 2016. évi belsd ellenérzési tervet
azonban nem.

A jegyz6 intézkedett arra, hogy a belsé ellendr a 2016. évben lefolytatott egy so-
ron kivili ellenérzéshez készitsen ellenérzési programot, azonban a 2015. évben
lefolytatott egy soron kivili ellenérzés vonatkozdsaban —a Bkr. 33. § (2) bekezdé-
sének el6irasa ellenére — ellendérzési program nem készilt. A jegyz6 és a belsé
ellenér nem gondoskodott a 2016. évben lefolytatott ellendrzésnek elkészitett el-
lenérzési programnak megfeleld - Bkr. 19. §, 26. §, 33. §, 35. §-aiban foglaltakkal
0sszhangban 1évé - végrehajtasara.

A jegyz6 a 2015. évben lezart négy ellen6rzésbél egy esetében, a 2016. évben
lezart négy ellen6rzéshdl kett6 esetében gondoskodott a jelentésekben tett meg-
allapitasok, illetve javaslatok hasznositdsara vonatkozo intézkedési terv készité-
sére, a tobbi lezart ellenérzés és 2014. évben lezart ellenbrzések tekintetében
azonban nem.

A belsd ellendr a 2014-2016. években a Bkr. 47. § (1) bekezdésének megfelelen
vezette a belsé ellen6rzésekhez kapcsolddo intézkedések nyilvantartasat, 2017.
év vonatkozasaban azonban nem. A jegyz6 és a belsé ellendr az intézkedések nyo-
mon kovetését — a Bkr. 21.§ (2) bekezdés d) pontjanak elbirasa ellenére — nem
biztositotta, mert a 2014. évben és 2015. évben készitett intézkedési tervek vo-
natkozasaban a végrehajtdsért felelés szervezeti egységek nem tettek eleget a
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Intézkedési tervben meghatarozott feladat

kovetd 8 napon belll irdsban beszamol a koltségvetési szerv
vezetGje részére, és ezen beszamoldt egyuttal tajékoztatasul
megkildi a belsé ellendrzési vezetbje részére is.

A Bkr. 22. § (2) bekezdés e) pontjaban és az 50. §-ban foglalt
el6irasoknak megfelelGen, a belsé ellenérzés altal elvégzett
ellendrzésekrdl nyilvantartast kell vezetni.

A Hivatal belsd ellenérzése vizsgdlja meg a 2012. évet kove-
téen, az ASZ-ellendrzés &ltal feltart hidnyossagok megsziinte-
tésére iranyuloan elkészitett vagy elkészitendé dokumentu-
mok, nyilvantartasok, egyéb intézkedések, jogszabalyoknak.
valé megfelel6ségét.

A jogszabaly szerint el&irt személyek vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének teljesitése, a hianyzo vagyonnyilatkozatok
pétlasa.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott felada-

tok felel6se

Az intézkedési
tervben

meghatarozott
hataridé
2. 3.

A feladat végrehajtasa

Bkr. 46. § (1) bekezdésében elGirt — az altaluk készitett intézkedési tervek végre-

2014. szeptember aljegyz6, belsé el-

11-t6l folyamatos lenér

) , aljegyz6, belsé el-
2015. januar 31. L
lenér

azonnal aljegyz6

Nem végrehajtott feladatok

36.

A Motv. 67. § f) pontjaban foglaltak figyelembevételével,
sziikséges a munkajogi felelGsséggel kapcsolatos kortlmé-
nyek kivizsgalasa és a vizsgalat eredményének fliggvényében
a szlkséges intézkedések megtétele, az aldbbiak tekinteté-
ben:

- a belsd kontrollrendszer miikodésére vonatkozo jogszabalyi
rendelkezések be nem tartasa,

- a megbizasi szerz6dések megkotésével, az ezekhez kapcso-
|6d06 teljesitésigazolas és érvényesités kontrollokkal kapcsola-
tos hianyossagok, szabalytalansagok, valamint

- a belsd ellenérzés jogszabalyi elGirdasoknak nem megfelel6
mUkodése 2012. év vonatkozasaban.

2014. oktdber 31. polgdrmester
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hajtasara vonatkozd — beszamoldsi kotelezettségiknek.

A jegyz6 gondoskodott arrél, hogy a belsé ellenér az ellendérzott idészakban folya-
matosan vezesse a Bkr. 22. § (2) bekezdés e) pontjaban és 50. § (1) bekezdésében
el6irt nyilvantartast az elvégzett ellendrzésekrdél. A 2014-2016. években vezetett
nyilvantartds — a Bkr. 50. § (2) bekezdés g) pontjanak el&irdsa ellenére — nem tar-
talmazta az intézkedési terv készitésének szikségességét. A 2017. évi ellenbrzé-
sekrél vezetett nyilvantartds a Bkr. el6irasdnak megfelel tartalmu volt.

A jegyz6 intézkedett arra, hogy a belsé ellenér folytasson le ellenérzést, azonban
az csak az ASZ ellendrzés &ltal feltart hidnyossagok megsziintetésére iranyuldan
elkészitett szabalyzatok, jogszabalyoknak valé megfelelGségét vizsgalta, az elké-
szitendé dokumentumok, nyilvantartasok, egyéb intézkedések nem kerdltek el-
lendrzésre.

A jegyz6 a jogszabaly szerint meghatarozott személyek vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének teljesitésére 2017. év elsd féléve tekintetében intézkedett, a
Vnytv. 10. § (1) bekezdésében, a 12. § (2) bekezdésében foglalt el6irast figyelmen
kival hagyva 2014-2016. év tekintetében azonban nem intézkedett, valamint a
hianyzo vagyonnyilatkozatok potlasarol nem gondoskodott.

A polgdrmester nem intézkedett sem a jegyzé sem mas személyek munkajogi fe-
lel6sségével kapcsolatos kortlmények kivizsgalasara.
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Az intézkedési
tervben megha-
tarozott felada-

tok felel6se

Az intézkedési

tervben

Intézkedési tervben meghatarozott feladat A feladat végrehajtasa

meghatarozott

évente, targyévet

3.

A Hivatalban dolgozo teljes koztisztvisel6 garda munkatelje-

A jegyz6 a Kttv. 130. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem értékelte a koz-

37. sitményének értékelése a Kttv. 130. § (1) bekezdésében fog- kovet6 év januar aljegyz6 o L,
. : tisztvisel6k munkateljesitményét.

laltaknak megfelelGen. 31. napja.

A Képvisel6-testilet bizottsagai és a részonkormanyzat nem Ajegyz6—aVnytv 4. § d) pontjanak elGirdsa ellenére — nem intézkedett arra, hogy

helyi képvisel tagjai vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségé- , . . képviselG-testileti SZMSZ feltlintetésre keriljon a KépviselG-testilet bizottsagai
38. . e . . 2014. oktober 31. aljegyzd e . e . s

nek a KT SZMSZ-ében torténd feltlintetése, a Vagyonnyilatko- és a részonkormanyzat nem helyi képvisel6 tagjai vagyonnyilatkozat-tételi kotele-

zatrol szolé tv. 4 § d) pontjaban foglaltaknak megfelelGen. zettsége.

A hidnyzo koztisztviseldi, illetve részénkormanyzati képvisel&i A jegyz6 nem gondoskodott a hidnyzd koztisztviselSi és részonkormanyzati képvi-

vagyonnyilatkozatok potldsa és a tovabbiakban annak biztosi- selGi vagyonnyilatkozatok pdtlasara, tovabba 2014-2017. évre nem biztositotta a

tasa, hogy a Vagyonnyilatkozat-tételrél széld tv. 3. § (3) be- Vnytv. 3. § (3) bekezdés e) pontjaban, illetve az 5. § (1) bekezdés b) pontjaban
39. kezdés e) pontjaban, illetve az 5. § (1) bekezdés b) pontjdban 2014. oktdber 31. aljegyz6 foglaltaknak megfelelGen azt, hogy minden egyes vagyonnyilatkozatra kotelezett

foglaltaknak megfelel6en minden egyes vagyonnyilatkozatra koztisztviseld, illetve képvisel§ ezen torvényi elGirdsoknak eleget tegyen.

kotelezett koztisztviseld, illetve képviseld ezen torvényi el6-

irasoknak eleget tegyen.

A jegyz6 nem intézkedett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esedékességé-

Szigorubb odafigyelés szlikséges a Vagyonnyilatkozat-tételrd| Folyamatosan, rél sz6l6 a Vnytv. 8. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatasra, a Vnytv. 10. § (1) be-
40. sz616 tv. 8.§ (4) bekezdésében, a 10.§ (1) bekezdésében, va- 2014-t6] naprakész aljegyz6 kezdésében elGirtaknak megfeleléen a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségu-

lamint a 12. § (2) bekezdésében elbirtak betartasara. ket nem teljesiték irasban torténd felszolitasara és nem gondoskodott a vagyon-

nyilatkozat dtadasénak a Vnytv. 12. § (2) bekezdése szerinti kezdeményezésére.

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gon- ’ A polgdrmester, az jegyz6 az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltakat figyelmen
41. doskodni kell a kotelezettségvallalasok nyilvantartasba véte-  azonnal, folyamatos polga‘rmest”er, al kival hagyva nem gondoskodott a kotelezettségvallalasok nyilvantartasba véte-

lérél, mind a Hivatalt, mind az Onkormanyzatot érintéen. JEE lére.

Az érvényesitének - feladatkdrében eljarva - a kifizetéseket A polgarmester és a jegyz6 nem gondoskodott arrél, hogy az érvényesité feladat-
4. megel6z6en, az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglaltak szigort azonnal, folyamatos polgarmester, al- kérében eljérva a kifizetéseket megel6z6en az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglal-

betartdsa mellett, ellendriznie kell az érvényesitendd kiada- jegyz6 tak szigoru betartasa mellett ellendrizze az érvényesitendd kiadasok fedezetének

sok fedezetének meglétét. meglétét.

Az utalvanyozast szigortan az Avr. 59. § (3) bekezdésében A polgdrmester és a jegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy az utalvanyozas szigo-

foglaltak szerint kell végrehajtani, kiilonos figyelmet forditva polgarmester, al- rtan az Avr. 59. § (3) bekezdésében foglaltak szerint keriiljon végrehajtasra, nem
43. azonnal, folyamatos

arra, hogy az utalvanyon feltlintetésre keriljon a kotelezett-
ségvallalas nyilvantartasi szama is.

27

jegyz8

forditott figyelmet arra, hogy az utalvanyon feltlintetésre kerlljon a kotelezett-
ségvallalas nyilvantartasi szama is.
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Az intézkedési Az intézkedési

Intézkedési tervben meghatarozott feladat tervl?en tt?rvben megha- A feladat végrehajtasa
meghatdrozott tarozott felada-
hataridé tok felelése
2. 3.
A Ktv. 1. § (9) bekezdésében és a Kttv. 8. § (2) bekezdésében A polgarmester és a jegyz6 a Kttv. 8. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak alapjan
foglaltak szem el6tt tartasaval, szigorubb odafigyelés sziiksé- 2014. szeptember 11-t6l 2017. julius 3-dig bezardlag nem hatdrozta meg, hogy

polgarmester, al-

44, ges annak meghatarozasa soran, hogy mely feladatokat lehet  azonnal, folyamatos . B mely feladatokat lehet ellatni kizarélag kozszolgalati és mely feladatokat megbi-
elldtni kizarélag kozszolgalati- és melyeket megbizasi jogvi- S zasi jogviszonyban.
szonyban.
A jegyz6 és a bels6 ellenér 2015. évben és 2017. I. félévben — a Bkr. 31. § (5)
o A mindenkori éves belsd ellenbrzési terv jovahagyds szerinti évente folyamatos aljegyz6, belsd el- bekezdésében elSirtak ellenére —nem intézkedett az éves belsé ellen6rzési tervek
végrehajtasa, szlikség szerinti esetleges modositasa. lenér modositasara és nem gondoskodott belsd ellenérzési tervek jovahagyas szerinti

végrehajtasara.
Nem iddszerti feladat
A polgarmester és a jegyz8 annak betartatasara vonatkozé intézkedési feladata-

Az érvényesité koteles jelezni az utalvanyozénak, az Avr. 58. L ., . L,
nak mindsitése, hogy az érvényesité az Avr. 58. § (2) bekezdésében foglaltak sze-

§ (2) bekezdésében el6irtaknak megfeleléen, az altala tapasz-

o , . polgarmester, al- rint eleget tegyen az utalvanyozoéval szemben fennallé jelzési kotelezettségének
46. talt, a megel6z6 Ugymenet soran esetlegesen elkdvetett sza-  azonnal, folyamatos . B ] o i . ]
) ) ) L, . jegyz6 az 4ltala tapasztalt, megel6z6 Ugymenet sordn esetlegesen elkdvetett szabalyta-
balytalansagokat (nem szabdlyszerlen tortént teljesitésigazo- i o . L, o
i ., lansagokrol — figyelemmel arra, hogy ilyen eseményrdél jelzés nem volt —nem id6-
las vagy annak hianya). .
szer(.

Forrds: Intézkedési terv, tanusitvdny, az Onkormdnyzat adatszolgdltatdsa
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I Képviseld testiilet
2 polgdrmester
* jegyz6

42015. évi zarszamadasi rendelet

> Asz

6 ASZ jelentés

7 ASZ tv.

8 ASZ SZMSZ

9 Onkormanyzat
10 Bkr.

1 bizonylati rend

12 Kockézatkezelési Szabalyzat

13 Hivatal
14 FEUVE

15 gazdalkodasi szabalyzat 1

16 adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabdlyzat
17 Belsd Ellenérzési Kézikonyv

18 helss ellendr

19 Stratégiai Ellenérzési Terv
20 gazdasagi program

2L Hivatasetikai Kodex

22 gazdalkodasi szabalyzatz
23 Belsd Kontroll Kézikényv
24 Kttv.

25 Vnytv.

B
Esztergom Véros Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete
Esztergom Vdros polgdrmestere
Esztergom Véros Onkormanyzatanak jegyzéje
Esztergom Varos Képvisel6-testiletének 16/2016. (V.25.) o6nkormanyzati
rendelete a 2015. élvi zarszamadasrél és a koltségvetési maradvany

megallapitdsardl

Allami Szdmvevészék

14118 szamu szamvevEszéki jelentés

Az Allami SzamvevSszékrdl szélé 2011. évi LXVI. torvény (hatdlyos 2011. julius
1-t4l)

Az Allami Szamvevészék elndkének 3/2016. (XIl. 29.) ASZ utasitasa az Allami
Szamvev@szék Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardl (hatalyos: 2017. januar
1-t4l)

Esztergom Véros Onkormanyzata

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél sz6lo
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (hatalyos 2012. januar 1-t6l)

11/2014. (IX. 30.) Jegyz6i utasitas a bizonylati rendrél (hatalyos 2014. szeptember
30-tol)

Az Esztergomi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal 3/2014. (. 27.) szdmu Jegyz6i
Utasitdsa a Kockazatkezelési Szabalyzatrol (hatdlyos 2014. januar 28-tdl)
Esztergom Varos K6z6s Onkormanyzatanak Hivatala

9/2015. (XII. 4.) szdmu Jegyz8i utasitas Esztergom Kozds Onkormanyzati Hivatal
FEUVE rendszere (hatalyos 2015 december 4-t4l)

Gazdalkodasi szabdlyzat — a kotelezettségvallalds, pénzlgyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozds gyakorldsanak maodjardl, eljarasi rendjérdl
sz6l6 1/2014. (IX. 30.) polgdrmesteri-jegyz6i egylttes utasitas (hatdlyos 2014.
november 31-t6l)

1/2014.(1. 14.) szdml Jegyz6i utasitds az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatrdél (hatalyos 2014. januar 14-t6l)

Esztergomi K6zds Onkormanyzati Hivatal Belsé Ellenérzési Kézikényv (hatalyos
2014. majus 12-t4l)

Esztergomi K6z8s Onkormanyzati Hivatal belsé ellenére

Esztergom Véaros Onkormanyzatanak Stratégiai Ellenérzési Terve 2015-2018.
évekre (hatalyos 2015. januar 1-t8l 2018. december 31-ig)

Esztergom Varos Gazdasagi Programja 2014-2019, a Képvisel6-testilet elfogadta
a 253/2015. (V. 21.) 6h. hatarozataval (hatdlyos 2015. majus 21-t6l)

Esztergomi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Hivatasetikai Kédexe (hatalyos 2015.
januar 1-t6l)

4/2017. (Ill. 30) Polgarmesteri-Jegyz&i Egyuttes Utasitas Gazdalkodasi Szabdalyzat
(hatalyos 2017. marcius 30-t6l)

Esztergomi K6z6s Onkorményzati Hivatal Belsé Kontroll Kézikényv (hatalyos 2016.
szeptember 23-t6l)

a kozszolgalati tisztviselSkrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény (hatalyos 2012.
marcius 1-t6l)

2007. évi CLII. torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl (hatalyos
2007. december 7-t6l)
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Roviditések jegyzéke

% képvisel-testiileti SZMSZ

27 Ayr,

28 Kbt

2 Info. tv.

Esztergom Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiletének 18/2014. (XI. 19.)
énkormanyzati rendelete Esztergom Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és
szervei Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl (hatalyos 2014. november 20-tdl)

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (hatdlyos 2012. januar 1-t4l)

Kbt1 2011. évi CVIII. torvény a kdzbeszerzésekrél (hatdlytalan 2015. november
1-t4l)

Kbtz 2015. évi CXLIII. tv (hatdlyos 2015. november 1-tél)

2011. évi CXIl. torvény az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol (hatalyos 2011. julius 27-t6l)
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