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OSSZEGZES

Az Eotvos Jozsef Foiskola intézkedési terveben meghatarozott feladatok jelentos részét nem
hajtottak végre, ezzel nem biztositottik a kozpenzekkel valo gazdalkodas elszamoltathato-
sagat es az atlathatosagot. Az Emberi Eroforrasok Minisztériuma — mint a fenntartoi jogkor
gvakorloja — az intézkedési terveben foglalt feladatokat hataridoben végrehajtotta.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltség

Az Allami Szdmvevészék stratégidjaban célul tlizte ki a szdmvevSszéki munka hasznosuldsanak javitasat. Ezzel dssz-
hangban ellenérzi, hogy az ellendrzott szervezetek megvaldsitottak-e a kordbbi ellenérzései altal feltart hibak, hia-
nyossagok és szabalytalansdagok megsziintetése céljabdl kialakitott intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres
utéellenbrzések hozzdjarulnak a szikséges intézkedések tényleges végrehajtdshoz, ezaltal a kozpénzigyek rende-
zettségének javulasahoz.

= Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

Az EGtvos Jozsef FSiskola intézkedési tervében meghatdrozott feladatokbdl tizenkettét hataridében, négyet hatar-
id6n tul, 6tot részben hajtott végre, tiz feladatot nem teljesitett, tovabba ketts intézkedés okafogyottd valt.

Az intézkedési tervben foglaltak ellenére a FGiskola nem gondoskodott a belsé kontrollrendszer jogszabalyoknak
megfeleld mikodésérdl. A szolgaltatasi dijakat 6nkdltségszamitds nem tdmasztotta ald és az egyes tevékenységhez
kapcsolodo utdkalkulacié készitése sem tortént meg. A tervszerl és megalapozott vagyongazdalkodds megvaldsita-
sahoz nem készitettek vagyongazdalkodasi tervet. A kdtelezettségvallaldasokat nem el8zte meg pénzlgyi ellenjegyzés,
illetve a szabalyos kifizetéseket biztositd kontrollok elmaradtak. A kbzérdek(i adatok kdzzététele nem valdsult meg,
amellyel az atldthatésagot nem biztositottak.

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma az intézkedési tervben meghatarozott harom feladatdbdl hdrmat hataridé-
ben végrehajtott.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v8széki jelentésben® foglalt javaslatokat megalapozd
megallapitasokkal sszhangban készitett intézkedési terv-
ben meghatarozott feladatokat az ellen8rzott szervezetek

végrehajtottak-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Eotvos Jozsef Foiskola

A BAJAN miikéds Eotvos Jozsef Fiskola jogelSdjét 1870-
ben alapitottak. Az Nftv.2 2. § (1) bekezdése alapjan a Féiskola®
kozfeladata oktatds és tudomanyos kutatas. Irdnyitd szerve és
fenntartdja az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma. A F8iskolan
napjainkban gazdalkodasi, illetve pedagdgiai alapképzés folyik,
emellett dualis és mesterképzésre is van lehetéség. A Fbiskola
hallgatdi részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetelld-
tast, konyvtari, informatikai szolgaltatast, kollégiumi elhelye-
zést, kulturalis és sportolasi lehet6séget biztosit. A Fdiskola
taneszkoz-fejlesztést végez, felvételi el6készité és egyéb tan-
folyamokat tart, nyelvvizsgaztatast folytat, valamint az intéz-
ményi infrastruktira szabad kapacitdsait hasznositja (kiaddi te-
vékenység, nyomdaipari termékek gydrtdsa, sportlétesitmé-
nyek, oktatast szolgald helyiségek, kollégiumi szdllashelyek bérbeadasa).

A rektor 2013. junius 15-ét6l 2017. junius 28-ig toltdtte be tisztségét. A
kancelldr® 2015. janudr 1-t8l 2016. junius 30-ig toltotte be a tisztséget, azt
kdvetden kancellar-helyettes latta el a feladatokat.

A Féiskola 2015. évi koltségvetési beszamoldja alapjan koltségvetési be-
vételként 569,9 M Ft-ot, finanszirozasi bevételként 1441,4 M Ft-ot, kolt-
ségvetési kiadasként 1634,6 M Ft-ot szamoltak el.

A Fé&iskola gazdalkodasanak, miikodésének ellenérzését az ASZ° a 2009.
januar 1- 2013. december 31. kozotti idGszakra végezte el, az errél szolé
15025. szdmu jelentést 2015. februdr 24-én tette kozzé. Az ellenbrzés célja
annak értékelése volt, hogy szabalyos volt-e a FSiskola pénzlgyi és vagyon-
gazddlkodasa, a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen m(ikodott-e a belsd
kontrollrendszer, illetve az irdnyitd szerv tevékenysége a jogszabalyoknak
megfelel§ volt-e. Az ellenérzés a Féiskola mellett kiterjedt az EMMI-re®
mint fenntartoéra.

Az utéellenbrzés a — 2015. februdr 24-t6l 2017. majus 30-ig végrehaj-
tott feladatokat figyelembe véve —a szdmvevdszéki jelentésben a rektor’
és a miniszter® részére megfogalmazott javaslatokat megalapozé megélla-
pitasokra készitett, az ASZ részére megkiilddtt intézkedési tervekben fog-
lalt feladatok megvaldsitdsanak ellendrzésére, illetve értékelésére foku-
szalt.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv.° 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések ja-
vaslatot megalapozd megallapitasaihoz kapcsoldddan az ellenérzétt szer-
vezet vezetdje intézkedési tervet koteles dsszedllitani, és az Allami Szam-
vevdszék részére megkildeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsi-
tdsat—az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan —az Allami Szam-
vevdszék utdellenérzés keretében ellendrizheti. Az intézkedések megvalo-
suldsanak értékelése soran az Allami Szamvevészék figyelembe veszi az el-
lendérzott szervezetek mikddési feltételeiben, valamint a jogszabalyi els-
irasokban bekdvetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitasanak elmaradésa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltart hibak, hianyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell hangsulyt. Ez a szabdlyszerd m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsdban kockdzatot hordoz. E kockdzatok
feltdrdsaval az Allami Szamvevészék utdellendrzési rendszere fokozza a fe-
gyelmet, és igazolja, hogy a kbzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felel§s-
sége elSl nem lehet kitérni.

Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tdrsadalom szintjén az utéellenérzés jelzi, hogy a szamvev@széki
ellenérzés megallapitdsainak van kdvetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellendrzott szervezet dltal meghatéarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az ASZ.

—® Az ellendrzott terllet szintjén az utdellendrzés tajékoztatast nyujt a
terilet dontéshozdinak a hidnyossagok kikiszobolésének jo gyakor-
latairdl, ezzel lehet8séget biztositva arra, hogy az ASZ ellen6rzési
megallapitasai, javaslatai a tertlet nem ellenérzott szervezeteinek a
mUikoddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellenbrzott szervezet szintjén az utdellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtdsaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidnyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatoldst ad az ellendrzési je-
lentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmaradasa vagy részle-
ges megvaldsuldsa a tovabbi ellenbrzésekhez kockazati jelzésként
szolgal.




A JELENTES LENYEGES KERDESKORE

eloirt hataridoben végrehajtotta-e?

T— A Faiskola és az EMMI az intezkedési tervekben foglaltakat az




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

-——— —— =

Az ellenorzés tipusa

‘ MegfelelGségi ellendrzés

Az ellenorzott idoszak

Az utdellendérzés alapjat képezd ASZ jelentés kozzétételének napjatdl
(2015. februdr 24.) az ellendrzésrél szol6 kiértesitd levél keltének napjaig
(2017. majus 30.) tarté id6szak.

Az ellenorzés targya

Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kdvetSen a szdmvevészéki je-
lentésben foglalt javaslatokat megalapozd megallapitasokkal 6sszhangban
— a Féiskola és az EMMI altal — készitett intézkedési tervben foglaltak vég-
rehajtasanak ellenérzése.

Az ellendrzés kiterjedt minden olyan korlilményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatarozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtdsa folyaman felmerilt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz sziikséges.

Az ellenorzott szervezet

| E6tvs Jozsef Féiskola és az Emberi Erdforrasok Minisztériuma

Az ellenorzés jogalapja

.——

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az intézkedési tervben foglaltak
megvaldsitasat az ASZ utdellendrzés keretében ellendrizheti.

Az ellenorzés modszerei

Az ASZ az ellenérzést a nemzetkdzi standardokat irdnyaddnak tekintve az
ellenérzési program ellenérzési kérdései, az ellenérzott id6szakban hata-
lyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok és mddszertanok figye-
lembevételével, 6nalldan végezte.

Az ASZ az ellenérzés ideje alatt a Fdiskoldval és az EMMI-vel torténd
kapcsolattartast az ASZ SZMSZ'°-ének vonatkozd el8irasai alapjan biztosi-
totta.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az utdellenérzés megallapitasait elsésorban az ASZ rendelkezésére 4llo,
valamint az ellen8rzott szervezetektdl elektronikusan bekért dokumentu-
mok alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhasznalhatd adatforrasok kozé tartoz-
tak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrdsok, masrészt min-
den —az ellen6rzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabol informa-
ciét tartalmazé — dokumentum.

Az ellenBrzés soran a miikodés szabdlyszerlsége érdekében hozott in-
tézkedések végrehajtasat véletlen mintavétel modszerével ellendriztik (Az
intézményi elldtottak pénzbeli juttatdsai, a foglalkoztatottak személyi jut-
tatdsai, a kilsé személyi juttatdsok, a dologi kiaddsok adatdllomanyaibdl
10-10, valamint a m(kodési bevételek adatallomanyabdl 17 elem( minta
kerdlt kivalasztasra).

Az intézkedési tervben el6irt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtdsa szempontjabdl az aldbbiak szerint értékelte az ASZ:

—® hatdridében végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben elGirt hatdrid6ben és tartalommal megtor-
tént;

—®  hatariddén tal végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott médon, de az el&irt hataridén tul tor-
tént meg;

I

Lrészben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa teljes korlen az
intézkedési tervben el6irt mddon nem tortént meg;

|

,nem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtas nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

I

,Ookafogyotta valt” a feladat, ha végrehajtasara— meghatarozott ese-
meény bekovetkezése, tovabba kilsé korilmeény, a mikodést érinté
feltétel valtozasa miatt — mar nincs szlkség, illetve lehetdség, és
egyértelmlen megdllapithatd, hogy az intézkedést szlikségessé tevd
koridlmény a jovében nem fordulhat el6;

—® nem idGszer(i" az a feladat, amelynek ellendrzési id6szakon beliili
végrehajtasara azért nem kerilt (kerllhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdld esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtasa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtds hatarideje még nem jart le.

Az ellenérzés lefolytatdsdhoz az ellenérzott szervezetek a tanusitva-
nyok elektronikus kitdltésével, valamint az ASZ altal kért dokumentumok
elektronikus megkildésével szolgdltattak adatokat, amelyek valddisagat és
teljes korlségét az ellendrzott szervezet vezetdje altal tett teljességi és hi-
telességi nyilatkozat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, infor-
macidk kontrollja az ellenérzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

A Foiskola és az EMMI az intézkedési tervekben foglaltakat az
eloirt hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

A Fdéiskola harmincharom intézkedési tervponthoz kapcso-
I6do feladatbdl tizenkettot hataridében, négyet hataridon tul,
0tot részben, mig tizet nem hajtott végre, ketto feladat okafo-
gyotta valt. Az EMMI az intézkedési tervében meghatarozott
harom feladatot hatarid6ben végrehajtotta.

Az intézkedési tervben a hidnyossagok, szabalytalansagok megszinteté-
sére 33 feladatot hatdroztak meg. A feladatok elvégzésének felel6seként
13 esetben a kancellart, hat esetben a megbizott gazdasagi igazgatoét, egy
esetben a Szendtust!!, egy esetben a munkaltatoi jogkdr gyakorldjat, egy
esetben a megbizott gazdasagi igazgatdt és a kotelezettségvallaldkat
egyUttesen jeldlték meg, 11 feladat végrehajtottként kertlt megjelolésre.

A FéGiskola intézkedési tervben meghatdrozott feladatokat, hataridéket,
felelsoket és a feladatok végrehajtasat az I. szamu melléklet mutatja be.

A F@iskola nem vezette a Bkr. 14. § (1) bekezdésében elbirt nyilvantar-
tast, mert a 2016. évi nyilvantartas nem tartalmazta az intézkedési tervben
szerepl@ folyamatos hatdaridejd intézkedések végrehajtasanak nyomon ko-
vetését, illetve az intézkedések elmaradasanak okait.

Az intézkedési tervben tervezett feladatok végrehajtdsanak értékelési
kategoridk szerinti megoszlasat az 1. dbra szemlélteti.

1. dbra

A Foiskola intézkedési tervében foglalt
feladatok végrehajtasdanak értékelési
kategoridk szerinti megoszlasa

2db

6% » Hatarid6ben végrehajtott

¥ Hatarid6n tul végrehajtott
[ Részben végrehajtott

5db 4db Nem végrehajtott

15% 12%
Okafogyotta valt

Forrds: ASZ

Az EMMI az intézkedési tervében harom feladatot hatdrozott meg a ja-
vaslatok hasznositasara.
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Megdllapitasok

Az EMMI a Bkr. 14. § (1) bekezdés elGirdasainak megfelel§ nyilvantartast
az intézkedési tervben véllalt feladatok tekintetében vezette.

Az EMMI dltal véllalt feladatokat a Il. szdmu melléklet mutatja be.

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

1.

10.

(2/33) A szabdlytalansadgok kezelésének rendjére vonatkoz6 sza-
balyzatot, valamint a Belsd kontroll kézikonyvet a Bkr. 6. § (2) be-
kezdésével dsszhangban 2015. oktdber 1-jei ddtummal aktuali-
zalta a F&iskola kancellarja. A Belsé kontroll kézikdnyv Il. fejezete a
kockazatkezelést, a Ill. fejezete az ellendrzési nyomvonal szabalyo-
zasat tartalmazza.

(4/33) A Féiskola az Etikai Kodexet hataridGben elkészitette, mivel
a Szenatus 2014. januar 27-i hatallyal az 1/2014. szdmU hatéroza-
taval fogadta el.

(6/33) A kancellar mikodtette a kockazatkezelési rendszert, a fel-
tart kockazatokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartdsat hatér-
id6ben elkészitették, és 2016. évben is vezették.

(7/33) Arektor és 2015. januar 1-étél a kancellar kijelolte a kotele-
zettségvallaldsra jogosultakat, akiket teljesitésigazolasra is felha-
talmazott, tovabba kijeldlte az utalvdnyozdkat. A kiadasok és bevé-
telek vonatkozdsdban a teljesitésigazoldk és utalvanyozék aldiras
mintdja teljes korlen elkészilt. A gazdasagi f6igazgatd a teljesités
igazoldk és utalvanyozok alairas mintairdl az Avr'2. éltal el6irt nyil-
vantartdast vezette.

(11/33) A rektor vezetGi tevékenységének értékelése hataridében
megtortént a Szendtus 25/2015. (07.29.) szdmu hatdrozata sze-
rint.

(12/33) A Szendtus az Nftv. 12. § (3) bekezdése alapjan a 2015. ju-
lius 29-ei Ulésén a 2014. évi koltségvetési beszdmold, valamint a
2015. évi koltségvetés elbterjesztése megtortént.

ORI

(14/33) A Féiskola téritési és juttatasi szabalyzatdban 2015-ben
rogzitették, hogy a hallgatdi juttatdsok kizarélag pénzbeli tdmoga-
tasként bocsathaték a hallgatok rendelkezésére. A hallgatdi jegy-
zettdmogatas kifizetését a FGiskola minden esetben bankszamlara
tortént utaldssal teljesitette.

(20/33) A tobbletfeladatok részletes meghatarozasa és a kifizetés
teljesitésigazoldssal torténd megalapozasa megtortént.

(23/33) A hallgatdéi normativa terhére teljesitett egyes kiadasok
(rendezvényszervezés, telefonkoltség, stb.) elszamoldsa a dologi
kiadasok kozott tortént, nem az elldtottak juttatdsai kozott, ami
megfelel az Ahsz.”* 15. szdmu mellékletében, valamint a szdmla-
rendben el8irtaknak.

(30/33) A Féiskola a 100%-o0s tulajdonosi részesedésl gazdasagi
tarsasagat, az EJF Kft-ét™* jogutdd nélkil, végelszamolds keretében
megszlntette. A Bacs-Szakma Szakképzés-fejlesztési és Szervezési
Non-Profit Kiemelked6en Kdzhasznu Zrt. a Féiskola egyetlen gaz-
dasagi tarsasaga, amelyben 0,6% azaz 30 000 Ft részesedéssel ren-
delkezett.

13



Megdllapitdsok

11.

12.

(31/33) Az egyenlegkozl6 levelek a 2014. évi mérleg Osszeallitdsa
soran a gyakorldiskolai menzadij tartozok részére is kiktldésre ke-
riltek, hasonldan az egyéb tartozékhoz.

(33/33) A hallgatdi befizetésekkel kapcsolatos szabalytalansagok
munkajogi felel6sségének kivizsgaldsara iranyuld eljaras megindi-
tasardl a kancellar hataridében intézkedett. A gazdasagi igazgatod
beszamoltatdsa alapjan a felelGsség érvényesitése érdekében irds-
beli figyelemfelhivassal élt felé.

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

13,

14.

15.

16.

(5/33) A Féiskola a Gazdalkodasi Szabalyzatot, a Kotelezettség val-
laldsi Szabalyzatot hataridében, a Gépjarm(vek Uzemeltetési Sza-
balyzatot, Szdmlarendet, a Pénz- és értékkezelési Szabalyzatat, a
Felesleges vagyontargyak hasznositdsi és selejtezési Szabdlyzatot,
a Bizonylati Szabalyzatot, a Szamviteli politikat, az Eszkézdk és For-
rasok Ertékelési Szabélyzatot, a Leltarozasi és Leltarkészitési Sza-
balyzatot, a Kbzbeszerzések és egyéb beszerzések Szabalyzatot, az
Onkéltségszamitasi Szabalyzatot hataridén tul aktualizalta.

(8/33) A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek inté-
zésének, tovabba a kotelez6en kdzzéteendd adatok nyilvanos-
sagra hozatalanak rendjérdl szolé szabdlyzatot a rektor és a kan-
celldr az intézkedési tervben meghatarozott hatdridé lejarta utan
adta ki.

(25/33) A Féiskola az intézkedési tervben megjeldlt 2014. juliusi in-
tézkedéshez képest 2014. szeptember 15-én szlintette meg a Ke-
reskedelmi és Hitelbank Zrt.-nél vezetett gy(jt6szamlat. A szamla
egyenlegét szerepeltették a f6iskola mérlegében.

(27/33) A kancellar a Kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzatot az
ajanlati biztositékra vonatkozo kiegészitéssel az intézkedési terv-
ben meghatédrozott hatéridd lejarta utdn adta ki.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

17

18.

19.

(3/33) A 2015. évben harom alkalommal volt EJF SZMSZ* mddosi-
tas, amelyet hataridében megkildtek, 2016. évben egyszer volt
EJF SZMSZ mddositas, amit tizendt napon bellil nem kildtek meg
az EMMI-nek.

(18/33) A 8/2014. szamu rektori utasitasban (2014. szeptember
23.) rendelkeztek az oktatdi jelenléti ivek vezetésérdl, a tényleges
megtartott draszamok feltlintetésérdl, és a hénap végén a doku-
mentumnak az igazgatdi igazolds utan a Bér-és Munkatgyi Osz-
télyra valé megklldésérdl. A jelenléti iveket vezették, a dokumen-
tumok lehetévé teszik a kotelezé draszamok teljesitésének nyo-
mon kovetését. Az oktatodk alairdasukkal valamennyit ellattak, az in-
tézetigazgatok nem minden esetben igazoltak a teljesités jogossa-
gat az Avr. 57.§ (1) bekezdésében foglaltak ellenére.

(26/33) A hallgatdi téritési dijakrdl az elektronikus szamlat a
NEPTUN egységes tanulmanyi rendszerbdl el8allitottak. A hallgatoi
koltségtéritéseket a F6iskola targyévi mikodési bevételként elsza-
molta. Nem valdsult meg azonban a pénzigyi teljesitést kovetben
a bevételek azonnali kdnyvelése.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

(28/33) A Vagyongazdalkodasi szabalyzatban rogzitették, hogy a
bérleti dij meghatarozasanal a targyévi varhato inflacidval novelt
el6z8 évi fenntartdsi és Uzemeltetési dnkdltségszamitast figye-
lembe kell venni. A téritésmentes dtadas eseteit, eljarasrendjét a
szabalyzat nem tartalmazta. A kancellar a Vagyongazdalkodasi sza-
balyzatot az intézkedési tervben meghatarozott hataridd lejarta
utan adta ki.

(32/33) A kuls6 ellendrzések kapcsan készilt intézkedési tervben
foglaltak megvaldsitasa a Bkr. 13. § (2) bekezdésében elbirtak elle-
nére részben teljesilt. A kils6 ellenérzések javaslatai alapjan ké-
szUlt intézkedési tervek végrehajtasarol vezetett nyilvantartasban
2015. évben két feladatot hatarid6ben végre nem hajtottként tin-
tettek fel, melyeket az ellendérzott idészakon belil késébb sem haj-
tottak végre, annak ellenére, hogy a végrehajtds hatarideje 2015.-
ben volt.

VEGREHAJTOTT feladatok:
(1/33) A bels6 kontrollrendszer jogszabalyoknak megfeleld miko-
dése nem valdsult meg.

(9/33) A jogszabalyokban meghatarozott kdzérdek( adatokat tel-
jes korlden nem tette kozzé a fbiskola.

(10/33) A Féiskola monitoring rendszerének tovabbfejlesztése,
mUkodtetése folyamatos hataridé mellett nem valdsult meg.

(13/33) A Féiskola vagyongazdalkodasi tervének szendtusi elfoga-
dasat a jogszabalyi el6irdsok ellenére nem toértént meg.

(15/33) A F8iskola az Ahsz. elSirasanak megfelelSen az oktatasi te-
vékenység dnkoltségét szakonként, illetve tanulmanyi félévenként
meghatarozta, a hallgatdi koltségtéritések dsszegét annak alapjan
allapitotta meg. A szolgdltatdsok dijtételeit bels§ szabdlyzatban
nem hataroztdk meg, illetve a megallapitottdl eltérd dijtételt alkal-
maztak. A bérbeadasok, rendezvények esetében a megallapitott
dijakat koltségkalkulacidval nem tamasztottak ala.

(16/33) A Féiskola az egyes tevékenységekre vonatkozé utdkalku-
lacio készitését a 2014.évi teljesitési adatok alapjan nem hajtotta
végre.

(19/33) A kollektiv szerz6dés aktualizalasara vonatkozo intézkedési
tervpont nem teljesilt.

(22/33) Kotelezettségvallalds nem minden esetben tortént el6ze-
tes pénziigyi ellenjegyzéssel az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglal-
tak ellenére.

(24/33) A hallgatéi juttatasok esetében az Aht.* szerinti kétele-
zettségvallaldas dokumentuma és a pénzlgyi ellenjegyzés, valamint
az Avr. dltal elirt teljesitésigazolds hidnyzott, ennek kovetkezté-
ben a gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa nem az Aht. elSirdsainak
megfelelen tortént, a gazdalkodasi jogkorrel kapcsolatos felada-
tok nem keriiltek végrehajtasra.
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___31. (29/33) A Féiskola a sajat, valamint a rendelkezésre bocsatott (va-
gyonkezelt) vagyonelemek elkilonitett nyilvantartdsat nem ve-
zette.

OKAFOGYOTTA VALT feladatok:

_32. (17/33) A gyakorléiskola tanuloi altal fizetendd étkezési téritési di-
jak megadllapitasi rendjének, felel6sének bels6 szabalyzatban tor-
ténd rogzitése okafogyotta valt, mivel a gyakorldiskola fenntartoi
joga datadasra kerilt a Klebelsberg Intézményfenntartd Kézpont-
nak.

33. (21/33.) Az adllomanyba tartozok részére — a munkakorikbe nem
tartozo feladatok ellatdsara — elrendelt tobbletfeladatokra torténd
kifizetés elszamoldsdra vonatkozoan a jogszabalyvdltozas miatt
okafogyotta valt az intézkedés.

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

1. AzEMMIBelsé Ellendrzési F6osztaly a belsé kontrollrendszer kiala-
kitdsaval és mikodtetésével, a pénzlgyi és vagyongazdalkodassal,
vagyonkimutatassal 6sszefliggésben feltart szabalytalansagokhoz
kapcsoldodd a munkajogi felel6sség kivizsgdlasara vonatkozo fel-
adatot hatarid6ben végrehaijtotta.

2. Az EMMI Bels6 Ellenérzési F6osztaly a kincstari kdron kivili szam-
lavezetés miatt megallapitott szabdlytalan pénzkezeléshez kapcso-
l6dé munkajogi felelGsség kivizsgaldsara és a sziikséges intézkedé-
sek kezdeményezésére vonatkozo feladatot hataridében végrehaj-
totta.

3. Az EMMI fels6oktatdsért felel@s allamtitkara a kancellar altal kidol-
gozott intézményracionalizaldsi terv végrehajtasanak folyamatos
ellen8rzését hataridében végrehajtotta.

Az EMMI az ASZ 15025. szamu jelentésének javaslatai alapjan készitett
intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardél a nyilvantartdst a
Bkr. el6irasainak megfelel6en vezette.
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MELLEKLETEK

|. SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 15025. SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO EOTVOS JOZSEF FOISKOLA INTEZKEDESI TERVENEK VEGREHAITASA

Sorszam

Az intézkedési

Intézkedési terv alapjan
meghatarozott feladat

2./ A belsé kontrollrendszer mikodtetésével kapcsolatos
szabalyzatok aktualizaldsa (Kockazatkezelési Szabalyzat,
Szabalytalansdgok Kezelésének Rendje,
Nyomvonal valamennyi m(ikodési folyamatra).

Ellendrzési

4./ Etikai kédex készitése.

6./ Kockdzatkezelési rendszer mikddtetése: a fbiskola te-
vékenységével kapcsolatos kockdzatok felmérése és
elemzése, a kockdzatokkal kapcsolatos intézkedések
megfogalmazdsa és azok teljesitésének nyomon kéve-
tése.

7./ A kontrolltevékenységek keretében a teljesitésigazo-
Idsra és utalvanyozdsra torténd kijelélések a rektor dltal
megtérténtek, a teljesitésigazoldk és utalvdanyozdk ald-
irds mintdja teljes kortien elkésziilt, az aldirokrol a mb.
gazdasdgi féigazgatd nyilvantartdst vezet.

tervben

meghatarozott meghatarozott

hataridé
2.
Hatarid6ben végrehajtott feladatok

2015.11.30.

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
6lésre

2015. november
30. egyébként fo-
lyamatos

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lblésre

Az intézkedési

tervben

felelGs
3.

kancellar

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
l6lésre

kancellar

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre
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A feladat végrehajtasa

A szabalytalansagok kezelésének rendjére vonatkozé szabalyzatot, valamint a Belsd kont-

roll kézikonyvet a Bkr. 6. § (2) bekezdésének el&irdsa alapjan 2015. oktdber 1-jei datummal
aktualizalta a Féiskola kancellarja. A Belsé kontroll kézikonyv Il. fejezete a kockazatkeze-
lést, a lll. fejezete az ellendrzési nyomvonal szabalyozasat tartalmazta valamennyi miiko-
dési folyamatra.

Az Etikai Kodexet hatarid6ben elkészitették, mert a Szenatus 2014. januar 27-i hatallyal az
1/2014. szamu hatarozatéval fogadta el.

A kancellar a Bkr. 7. § (2) bekezdése elSirasanak megfeleléen miikddtette a kockazatkeze-
|ési rendszert. A FGiskola tevékenységében, gazdalkoddsaban rejld és a szervezeti célokkal
Osszefliggd kockdzatok felmérése, elemzése, a kockazatokkal kapcsolatos intézkedések
megfogalmazasa és azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetése megtortént. A feltart
kockazatokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasat 2015. november 25-ig elkészitet-
ték, és 2016. évben is vezették.

A rektor és 2015. janudr 1-étdl a kancelldr kijelolte a kotelezettségvallalasra jogosultakat,
akiket teljesitésigazolasra is felhatalmazott, tovabba kijeldlte az utalvanyozdkat. A kiada-
sok és bevételek vonatkozdsaban a teljesitésigazoldk és utalvanyozok alairas mintaja teljes
korten elkészult. A gazdasagi féigazgatd (2017-t6l a beosztasa gazdasagi igazgato) a tel-
jesités igazoldk és utalvanyozok aldiras mintairdl az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt nyil-
vantartdst vezette.



Mellékletek

10.

Intézkedési terv alapjan

meghatarozott feladat

11./ A rektor vezetdi tevékenységének értékelése

12./ A 2014. evi kéltségvetési beszdmold, valamint a
2015. évi kéltségvetés elbterjesztése a Szendtus felé.

14./ A hallgatdi jegyzettdmogatdst 2014/2015. II. féléve-
tél utalvdny helyett pénzben kapjdk a hallgatdk, a jogsza-
bdlyi eléirasoknak megfelel6en a rendelkezésre dllo keret-
0sszeg a szocidlis tdmogatds része.

20./ Tobbletfeladatok elrendelése esetén a feladatok
részletes meghatdrozdsa, a kifizetés megalapozdsa telje-
sitésigazoldssal.

23./ A hallgatéi normativa terhére teljesitett egyes kiadd-
sok (rendezvényszervezés, telefonkdltség, stb.) dologi ki-
addsokon térténd elszamoldsa 2014. évben megtértént,
és az dta is ezen a kiemelt elGiranyzaton térténik, nem az
ellatottak juttatdsi k6zott.

30./ A Féiskola a 100%-os tulajdondban lévé gazdasdgi
tdrsasdgdt 2012-ben jogutdod nélkiili végelszamolds kere-
teben megsziintette. Jelenleg a Bdcs-Szakma Nonprofit
Zrt.-ben 30.000 Ft értékben 0,6% tulajdonosi részesedése
van az intézménynek.

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

2015. november
30.

2015.07.31.

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
l6lésre

folyamatos

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
l6lésre

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
felel6s

Szenatus

gazdasdgj igaz-
gato
nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

munkdltatdi jog-
kor gyakorlo

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre
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A feladat végrehajtasa

A rektor vezetdi tevékenységének értékelése megtortént a Szenatus 25/2015. (07.29.)
szamu hatarozata szerint. A minGsitésben foglaltakat az emberi eréforrasokért felelds mi-
niszter hataskorében eljdrva a felsGoktatasért felel6s allamtitkar 45606-1/2015/INTFO
szamu, 2015. szeptember 10-i levelében tudomasul vette.

A Szendtus az Nftv. 12. § (3) bekezdése alapjdn a 2015. julius 29-ei ilésén a 2014. évi kolt-
ségvetési beszamold, valamint a 2015. évi kbltségvetés elbterjesztése megtortént.

sében rogzitették, hogy a hallgatdi juttatasok kizardlag pénzbeli tdmogatasként bocsatha-
tok a hallgatdk rendelkezésére. A rendelkezésre all6 keretdsszeg a szocidlis tamogatas ré-
szeként kerult elszamolasra. A hallgatdi jegyzettamogatasok kifizetését a Féiskola minden
esetben bankszdmldra tértént utalassal teljesitette.

A 2/2015. szaému gazdasdgi igazgatoi kérlevélben rendelkeztek a kételezettségvallaldsi do-
kumentumok vdltozdsdrdl. Eléirtak (2015. szeptember 25.), hogy a szerzédésekben (vdllal-
kozds, megbizdsi, tébbletfeladat) az elvégzendd feladatokat részletesen, pontosan meg kell
hatdrozni és megq kell jeldIni, hogy ki lesz a teljesitésigazold. A 10/2014. sz. rektori utasitds
(2014. szeptember 29.) és az 5/2016. rektori utasitds (2016. oktober 3.) IIl. Teljesitésiga-
zolds részében, 8. és 11. melléketekben rendelkeztek a teljesitésigazoldasrol, annak mene-
térdl, a teljesitett feladatok ésszesitésérdl. A IV. fejezet tartalmazta az oktatok kételezé
oraszamdrol szolo rendelkezést. A tébbletfeladatok elrendelésére vonatkozd mintdkat az
1-3. mellékletben rogzitették. A gyakorlatban is megtértént a tébbletfeladatok részletes
meghatdrozdsa és a kifizetés teljesités igazoldssal térténé megalapozdsa.

A hallgatéi normativa terhére teljesitett egyes kiadasok (rendezvényszervezés, telefon-
koltség, stb.) elszamolasa az Ahsz. 15.szamu mellékletében, valamint a szamlarendben el6-
irtaknak megfelel6en a dologi kiadasok kozott tortént.

A Féiskola a 100%-os tulajdondban [évé EJF Kft-ét 2013-ban jogutdd nélkil végelszamolas
keretében megszintette. Cégkdzlonyben a CK 2012/47 szédmon tette kozzé 2012. 11. 22-
én és 2013.05.30-an kerllt torlésre. A jelenleg hatdlyban lévé szamviteli politikdban-amely
2017. majus 17-t6l hatalyos - csak a Bacs-Szakma Szakképzés-fejlesztési és Szervezési Non-
Profit kiemelked6en Koézhasznu Zrt.-t jeloli meg a Fdiskola, mint egyetlen gazdasagi tarsa-
sagot, amelyben 0,6% azaz 30 000 Ft részesedése van. A tartds részesedés értéke fékonyvi
kivonattal aldatamasztott.



Mellékletek

11.

12.

13.

Intézkedési terv alapjan

meghatarozott feladat

31./ 2014. évi mérleg 6sszedllitasa soran a gyakorld isko-
lai menzadij tartozok részére is kikildésre kerult az egyéb
tartozokhoz hasonldéan az egyenlegkdzI6 levél.

33./ A hallgatoi befizetések szabdlytalansdga tekinteté-
ben a munkajogi felelésséggel kapcsolatos kériilmények
kivizsgdldsdra irdnyulo eljdrdas meginditdsa, a vizsgdlat
eredményének ismeretében a sziikséges intézkedések
megtétele.

5./ Gazddlkoddsi szempontbdl meghatdrozd belsé sza-
bdlyzatok aktualizaldsa

5.j. Gazddlkoddsi szabdlyzat

5/k. Kételezettségvdllaldsi Szabdlyzat

5/1. Gépjarmivek Uzemeltetési Szabdlyzata

5/a. Szémlarend

5/b Pénz- és értékkezelési szabdlyzat

5/c. Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsi és selejtezési
szabdlyzata

5/d Bizonylati szabdlyzat

5/e Szamviteli politika

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
l6lésre

2015. november
30.

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
felel6s

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertlt megje-
lélésre

kancellar

A feladat végrehajtasa

Az egyenlegkozl6 leveleket — a kdvetelések elismerése érdekében-az Ahsz. 1. § (1) bekez-
dés 6. pontja és a 16. § (9) bekezdése alapjan a Féiskola ASZ jelentés kozzétételét megels-
zG8en, 2015. januarban kikuldte, ezzel végrehajtott a feladat.

A hallgatoi befizetések szabdlytalansaga tekintetében a munkajogi felel6sséggel kapcsola-
tos korulmények kivizsgaldsara iranyuld eljarast a kancellar hatarid6ben meginditotta
2015. november 10-i levelével. A vizsgdlat eredményének ismeretében a szlikséges intéz-
kedést megtette, irasban felhivta a gazdasagi igazgato figyelmét a gazdalkodasra vonat-
kozo jogszabalyvaltozasok és az igazgatdsag feladatait érinté folyamatok nyomon koveté-
sére, a szlikséges intézkedések hataridében torténé megtételére és megvaldsitasuk ellen-

6rzésére vonatkozo munkakori, vezetdi kotelezettségére.

Hataridon tul végrehajtott feladatok

2015.11.30.

2015.11.30.

2015.11.30.

2014.03.20.

2014.10.29.

2014.10.29.

2014.10.29.

2014.11.25.

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgatd

gazdasagi igazgatd

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgatd

gazdasagi igazgatd

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgato
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HataridSben aktualizalt szabalyzatok:
A gazdalkodasi szabalyzat 2015. augusztus 06-ai ddtummal aktualizaldsra kerult.

A kotelezettségvallalasi szabalyzat 2015.augusztus 06-ai datummal aktualizalasra kerdilt.
Hatéridén tul aktualizalt szabélyzatok:

A gépjarmUvek igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl sz6lé szabalyzat 2015. dec-
ember 09-ei ddtummal aktualizaldsra kerult.

2015. marcius 16-ei ddtummal aktualizaldsra kerllt a Szamlarend.

2015. augusztus 06-ai és 2016. julius 26-ai datummal aktualizélasra kerllt a Pénzkezelési
szabalyzat, amely tartalmazta az érték kezeléssel kapcsolatos szabalyokat.
A selejtezési szabalyzat 2015. augusztus 06-ai datummal aktualizélasra kerdlt.

A bizonylati szabalyzatot 2015. augusztus 06-ei ddtummal aktualizaltak.

A szamviteli politika 2015. augusztus 06-ai datummal aktualizalasra kerlt.



Mellékletek

14.

15.

16.

17.

Intézkedési terv alapjan
meghatarozott feladat

5/f Eszkdzok és forrdsok értékelési szabdlyzata

5/g: Leltdrozadsi és leltdrkészitési szabdlyzat Bizonylati
szabdlyzat

5/h Kézbeszerzések és egyéb beszerzések szabdlyzata

5/i. Onkéltségszamitdsi szabdlyzat

8./ A kbzérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének rendjére vonatkozo szabdlyzat elkészitése

25./ A Féiskola 2014. julius honapban megsziintette a Ke-
reskedelmi és Hitelbank Zrt.-nél vezetett hallgatoi gydjté-
szamldt, és azota a hallgatdi befizetések kezelése a kincs-
tdrndl vezetett szamldn térténik. A szamla egyenlege sze-
repel a Féiskola mérlegében.

27./ A Kézbeszerzések és Eqyéb Beszerzések Szabdlyzatd-
ban régziteni kell az ajdnlati biztositék kezelésével, nyil-
vdntartdsdval és visszaaddsdval kapcsolatos feladatokat.

3./ Az SZMSZ esetleges mddositdsdnak megkiildése a
fenntarténak

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

2014.11.25.

2014.11.25.

2014.12.31.

2014.11.30.

2015. szeptember
30.

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

2015. november
30.

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
felel6s

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgato

kancellar

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

kancellar

A feladat végrehajtasa

Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzat 2015. augusztus 06-ai datummal aktualiza-

lasra kerdlt.
A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat 2015. augusztus 06-ai datummal aktualizalasra
kerdlt.

A kozbeszerzések és egyéb beszerzések szabalyzat 2015. december 09-ai datummal aktu-
alizalasra kerult.

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat 2015. julius 29-ei ddtummal aktualizaldsra kerdlt.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja, illetve az Info tv. 30. § (6) bekezdése 4ltal eléirt, a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szol6 szabalyzatot a rektor és a
kancellar 2015. oktober 7-én, az intézkedési tervben meghatarozott hataridé lejarta utan
hét nappal adta ki.

A FGiskola az intézkedési tervben jelzett 2014. juliusi intézkedéshez képest 2014. szeptem-
ber hénapban sziintette meg a kereskedelmi bankndl vezetett gydjtészamlat. A rektor
2014. szeptember 11-ei levelében szamlamegszintetési kérelemmel intézkedett a keres-
kedelmi banknal vezetett szamla megsziintetésérél. A bank 2014. szeptember 15-én
szamlamegsziintetd értesitést kiildott a FSiskola részére. A Féiskola a Magyar Allamkincs-
tarnal NEPTUN gy(ijtGszamlat nyitott. Az érvénybelépés idépontja a Magyar Allamkincstar
szamla torzsadatok nyilvantartdsa kiértesité levele alapjan 2014. julius 31. A szamla
egyenlege szerepel a 2016. évi fékonyvi kivonatban (Ill. 331 Forintszamlak kozott).
Akancelldr a Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatot 2015. december 8-an, az intézkedési
tervben meghatdrozott hataridé lejarta utan nyolc nappal adta ki. A K6zbeszerzési és be-
szerzési szabdlyzat 17. §-dban szabalyoztak az ajanlati biztositék kezelésével, nyilvantarta-
saval és visszaaddsaval kapcsolatos feladatokat, rendelkeztek arrél, hogy azokat a Gazda-
sagi lgazgatosag latja el.

Részben végrehajtott feladatok

Végrehajtott feladatrész:

A 2015. évben harom alkalommal volt SZMSZ mddositds (11/2015. (04.24.), 23/2015.
(07/29), 59/2015. (12.08.) szamu hatarozattal elfogadott), amelyeket megkildtek a fenn-
tartonak.

Nem végrehajtott feladatrész:

folyamatos

kancellar
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Mellékletek

18.

19.

20.

Intézkedési terv alapjan

meghatarozott feladat

18./ 2014 szeptemberétdl rektori utasitds (8/2014.
szamu) keretében bevezetésre kerlilt az oktatok jelenléti
ive, ahol a ténylegesen megtartott ordkat kell feltiintetni,
és honap végén a dokumentumot intézetigazgatoi igazo-
Ids utdn a Bér-és Munkaligyi Osztdlynak megkildeni. A
dokumentum lehetévé teszi a kbtelez6 draszamok teljesi-
tésének nyomon kévetését.

26./ A 2014. évi szamviteli vdltozdsokbdl adédéan mddo-
sult a hallgatoi befizetések kezelésének rendszere. Min-
den félév elején a Tanulmanyi Osztdly dltal kiirt téritési di-
jak alapjan a NEPTUN tanulmdnyi rendszer automatiku-
san eldirja a hallgatonak a kévetelést és elkésziti a hall-
gatonak az elektronikus szamldt. Ez ugyancsak automati-
kusan dtkeriil az EQOS kényvel6 programba. Pénzigyi tel-
Jesitést kévetben a bevétel kényvelése is azonnal megtor-
ténik.

28./ Vagyongazddlkoddsi Szabdlyzat készitése, melyben
kilénésen szabdlyozni kell a vagyontdrgyak értékesitésé-
nek, téritésmentes dtaddsdnak, bérbeaddsdnak szabad-
lyait, eljards rendjét. A szabdlyzatban régziteni kell, hogy
a bérleti dijnak fedezetet kell nydjtania a bérbe adott va-
gyontdrgyakkal kapcsolatban felmertilt fenntartdsi kolt-
ségekre, értékcsdkkenésre.

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
6lésre

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

2015. oktdber 30.

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
felel6s

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
l6lésre

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

kancellar

21

A feladat végrehajtasa

A Féiskola a Szendtus a 19/2016. (06. 07.) szamu hatarozataval modositott SZMSZ-t az

Nftv. 74. § (3) bekezdése elGirdsa szerint a dontésétél szamitott tizenét napon belil nem
kildte meg a fenntartonak.

Végrehajtott feladatrész:

A 8/2014. szamd rektori utasitdsban (2014. szeptember 23.) rendelkeztek az oktatdk ko-
telezd draszamanak nyilvantartasarol. ElGirtak, hogy a f6iskolan teljes munkaidés és rész-
munkaidds kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatok a szamukra el&irt kote-
megtartott tandra idépontjat fel kell tintetni, oktatonak alairassal el kell latni. ElGirtak,
hogy a dokumentumot az igazgatdi igazolas utan a Bér-és Munkatgyi Osztélyon kell le-
adni. A jelenléti iveket vezették, a dokumentum lehetévé teszi a kdtelezd draszamok tel-
jesitésének nyomon kovetését. Az oktatok aldirdsukkal valamennyit ellattak.

Nem végrehajtott feladatrész:

A bekuldott jelenléti iveken az intézetigazgatok nem minden esetben igazoltak a teljesités
jogossagat, ami ellentétes az Avr. 57.§ (1) bekezdésében, valamint a 8/2014. szdmu rek-
tori utasitasban foglaltakkal.

Végrehajtott feladatrész:

A hallgatdi téritési dijakrol az elektronikus szamlat a NEPTUN egységes tanulmanyi rend-
szerbdl elGallitottak. A hallgatdi koltségtéritéseket a Féiskola targyévi mikodési bevétel-
ként elszdmolta.

Nem végrehajtott feladatrész:

Nem valdsult meg azonban a pénzligyi teljesitést kovetéen a bevételek azonnali konyve-
lése.

Végrehajtott feladatrész:

A Vagyongazdalkodasi szabdlyzatban meghataroztdk a vagyontdrgyak értékesitésének,
bérbeadasanak szabdlyait, eljdrasrendjét. A Vagyongazdalkodasi szabdlyzat 7. § (3) bekez-
désében rogzitették, hogy a bérleti dij meghatarozasanal a targyévi varhato inflacioval no-
velt el6z6 évi fenntartasi és izemeltetési onkoltségszamitast figyelembe kell venni. A kan-
cellar a Vagyongazdalkodasi szabdlyzatot 2015. december 8-an, az intézkedési tervben
meghatdrozott hatdridé lejarta utdn adta ki.
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Intézkedési terv alapjan

meghatarozott feladat

32./ A kiilbnbézé ellendrzések kapcesdn késziilt intézkedési
tervben foglaltak megvaldsitdsa és teljesitése

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

folyamatos

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
felel6s

kancellar

A feladat végrehajtasa

Nem végrehajtott feladatrész:

A téritésmentes atadas eseteit, eljarasrendjét a szabalyzat nem tartalmazta.
Végrehajtott feladatrész:

A kulsé ellenérzések javaslatai alapjan készilt intézkedési tervekben foglaltak megvaldsi-
tdsa, teljesitése az ASZ ellendrzéshez kapcsolédd 13. és 19. feladat kivételével megtortént.
Nem végrehajtott feladatrész:

2015. évben két feladatot hataridében végre nem hajtottként tintettek fel, eszerint az
ASZ ellenérzéshez kapcsolddd intézkedési terv 13. tervpontja szerinti feladat végrehajtasa
— a vagyongazdalkodasi terv elfogaddsa — az Nftv. 2015. szeptember 1-jei modositdsa mi-
att a 2015. évben nem realizalodott és tovabbi lépéseket sem tettek. A 19. tervpont sze-
rinti feladat — a kollektiv szerz&dés aktualizalasa — hataridében nem tortént meg, és ké-
s6bb sem kerdlt ra sor.

22,

1./ A belsé kontrollrendszer jogszabdlyoknak megfeleld
mikédése

Nem végrehajtott feladatok
A belsé kontrollrendszer jogszabalyoknak megfelelé miikodése nem valdsult meg. A kont-
roll kdrnyezet esetében a Szendatus a 19/2016. (06. 07.) szamu hatédrozataval mddositott
SZMSZ-t hatarid6n belll nem kildte meg a fenntartdnak, a Vagyon gazdalkodasi Szabaly-
zat nem tartalmazta téritésmentes dtadas eseteit, eljdrasrendjét, a Szendtus nem fogadta

folyamatos

kancellar
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el vagyongazdalkodasi tervet. A kontroll tevékenység esetében jelenléti iveken az intézet-
igazgatok nem minden esetben igazoltak a teljesités jogossagat, mikodési bevételeknél
megallapitottdl eltérd dijtételt alkalmaztak, koltségkalkuldciéval nem tamasztottak ala,
utokalkuldciét nem készitettek, kotelezettség vallalaskor nem minden esetben tortént els-
zetes pénzligyi ellenjegyzés, a sajat, valamint rendelkezésre bocsatott vagyon elkilonitett
nyilvantartasa nem tortént meg. Az informacids és kommunikacios rendszer esetében
nem tették kozzé foglalkoztatottak Iétszamara és személyi juttatdsaira vonatkozé 6sszesi-
tett adatokat, illetve a vezetdk és vezet§ tisztségvisel6k illetményére, munkabérére és
rendszeres juttatasaira, valamint koltségtéritésére és az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatdsokra vonatkozd Osszesitett adatokat valamint a 2017. évi koltségvetést, illetve
2015. és 2016. évi éves koltségvetési beszamoldt. A nyomon kévetési rendszer tovabbfej-
lesztése, mikodtetése nem tortént meg.
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Az intézkedési

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Intézkedési terv alapjan
meghatarozott feladat

9./ A jogszabdlyokban meghatdrozott kézérdekd adatok
teljes kord kbzzététele

10./ Monitoring rendszer tovdbbfejlesztése, mikddtetése

13./ Vagyongazdalkodasi terv készitése és Szenatus altal
torténd elfogadtatasa.

15./ A kiilbnb6z8 dijak és kéltségtéritések megdllapitdsdt
megalapozd 6nkdltségszamitds készitése

16./ Az egyes tevékenységekre vonatkozd utdkalkuldcico
készitése a 2014. évi teljesitési adatok alapjan

19./ Kollektiv Szerz6dés aktualizdldsa, a gyakorlattal tor-
ténd ésszhang megteremtése

22./ Kételezettségvdllalds a jogszabdlyi elirdsoknak
megfelel6en minden esetben el6zetes pénztigyi ellenjegy-
zéssel torténhet.

tervben

meghatarozott

hataridé

2015. szeptember
30. azutan folya-
matos

folyamatos

2015.11.30.

2015. szeptember
30.

2015. szeptember
30.

2015. szeptember
30.

folyamatos

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
felel6s

kancellar

kancellar

kancellar

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgato

kancellar

gazdasagi igazgato
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A feladat végrehajtasa

Az Info tv. 1. melléklete IIl. 2. pontjanak rendelkezése ellenére 2016. masodik negyedéveé-
tél az ellendrzott id6szak végéig nem tették kozzé foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé 6sszesitett adatokat, illetve a vezetdk és vezetd tisztségviseldkillet-
ményére, munkabérére és rendszeres juttatdsaira, valamint koltségtéritésére és az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasokra vonatkozd Gsszesitett adatokat. Az Info tv- 1. mel-
léklete I. 3. pontjanak elbirdsa ellenére nem végezték el a véltozast kdvetéen azonnal a
kancellar, illetve a kancellar-helyettes vonatkozasaban az adatokban bekovetkezett valto-
zasok kozzétételét. Az Info tv. 37. § (1) bekezdése, illetve 1. melléklete Ill. 1. pontjanak
rendelkezése ellenére az ellendrzési idészak végéig nem tették kdzzé a Féiskola 2017. évi
koltségvetését, illetve 2015. és 2016. évi éves koltségvetési beszamoldjat.

A Féiskola monitoring rendszerének tovabbfejlesztése, mikodtetése folyamatos hataridé
mellett nem valdsult meg, ami ellentétes a Bkr. 3. § e) pontjaval.

A vagyongazdalkodasi tervezet elkészlt, de az Nftv. 12.§ (3) gb) pontjai szerint a Szenatus
a fenntarté egyetértésével dont az intézmény vagyongazdalkoddasi tervérdl, ami nem tor-
tént meg.

A Féiskola az Ahsz. 50. § (5) bekezdésének megfelelGen az oktatdsi tevékenység dnkoltsé-
gét szakonként, illetve tanulmanyi félévenként meghatarozta, a hallgatoi koltségtéritések
Osszegét annak alapjan allapitotta meg. A szolgaltatdsok dijtételeit belsé szabalyzatban
nem hataroztak meg, illetve a megallapitottdl eltérd dijtételt alkalmaztak. A bérleti szer-
z6désben megdllapitott bérleti dijat a vagyongazdalkodasi szabdlyzat, illetve az
onkoltségszamitasi szabdlyzat rendelkezései ellenére koltségkalkulacidval nem tamasztot-
tak ala.

A Féiskola 6nkoltségszamitasi szabalyzataban utdkalkulacio készitését a koltségvetési be-
szamolo készitéséhez irta el. Az egyes tevékenységekre vonatkozd utdkalkulacié készi-
tése nem toértént meg.

A Kollektiv Szerz6dés aktualizaldsa, a gyakorlattal torténd 6sszehangoldsa nem tortént
meg.

Kotelezettségvallalds az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére, nem minden eset-
ben tortént el6zetes pénzlgyi ellenjegyzéssel.



Mellékletek

30.

31.

Intézkedési terv alapjan

meghatarozott feladat

24./ A hallgatdi juttatdsok kifizetése pénzigyi ellenjegy-
zés alapjan torténik, valamint minden esetben elkésziil az
utalvdnyrendelet, melyen megvaldsul a teljesitésigazolds,
érvényesités, valamint az utalvdnyozds.

29./ A féiskola sajat, valamint a rendelkezésre bocsdtott
vagyon elkiildnitett nyilvantartdsa.

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

2015. november
30.

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
felel6s

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

gazdasagi igazgato

A feladat végrehajtasa

A hallgatéi juttatasok esetében az Aht. 37. § (1) bekezdésének rendelkezése szerinti kote-
lezettségvallalas dokumentuma és a pénziigyi ellenjegyzés, valamint az Avr. 57. § (1) be-
kezdésében eldirt teljesitésigazolas hianyzott, ennek kovetkeztében az érvényesitést és az
utalvanyozast nem az Aht. 38. § (1) bekezdése, illetve az Avr. 58. § (1) bekezdése elGirasa-
inak megfelel6en végezték, a gazdalkodasi jogkorrel kapcsolatos feladatokat nem kerltek
végrehajtasra.

A Féiskola a sajat, valamint a rendelkezésre bocsatott vagyonrdl az elkilonitett nyilvan-
tartas nem vezette, ezzel megsértette az Nftv. 87.§ (4) bekezdését.

- Okafogyottavaltfeladatok |

32.

33.

17./ A gyakorldiskola tanuldi dltal fizetendd étkezési téri-
tési dijak megdllapitdsai rendjének, felel6sének belsé sza-
bdlyzatban térténd régzitése

21./ A 2014. évi szamviteli vdltozdsok kévetkeztében, a
4/2013. (I.1) Kormdnyrendelet el8irdsai alapjdn a tébb-
letfeladat elrendelése keretében kifizetett kereset kiegé-
szitések dsszegét a torvény szerinti illetmények kozott kell
kimutatni.

2015. julius 31.

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
lélésre

gazdasagi igazgato

nem volt megha-
tdrozva, mert vég-
rehajtott feladat-
ként kertilt megje-
l6lésre

24

A gyakorloiskola tanuléi altal fizetend6 étkezési téritési dijak megallapitasai rendjének, fe-
lel6sének belsé szabalyzatban torténd rogzitése feladat végrehajtasa okafogyotta valt, mi-
vel a gyakorldiskola fenntartéi joga atadasra kerlt a Klebelsberg Intézményfenntartd Koz-
pontnak 2015.augusztus 31-vel az Nkt.1” 84.§ (7) bekezdése alapjan, és ez ismert volt a
FGiskola szamara, valamint a hatdridé a nyari szlnetre esett, igy a megallapitott dijak al-
kalmazdsara nem lett volna lehetGség.

2014. januar 1-t6l a 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 15. szamu melléklete I. egységes
rovatrendje szerint a K1101. Térvény szerinti ,illetmények, munkabérek” rovaton kell el-
szamolni a koztisztvisel6k, kozalkalmazottak - a kdzalkalmazottak jogallasarodl szol6 torvény
szerinti - kereset-kiegészitéssel novelt illetményét.

Forrds: ASZ dltal készitett tabldzat



Mellékletek

B |l. SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 15025. SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO EMMI INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASA

Az intézkedési Az intézkedési
Intézkedési terv alapjan tervben tervben
meghatdrozott feladat meghatdrozott meghatarozott
hataridé felelGs

1. 2. 3. 4. |

Hataridében végrehajtott feladatok \

Az EMMI Belsé Ellenérzési F6osztalya 2015. majus 5-19. kozott szabalyszer(liségi ellen-

A feladat végrehajtasa
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Grzést végzett a FSiskolanal ,,az ASZ javaslatai alapjan késziilt intézkedési terv végrehaj-
tasa” targyaban, amelyrél 24723-10/2015/ELL iktatdszamu jelentését 2015. junius 5-én
adta ki. A jelentés Il. 1. pontja tartalmazta a belsé kontrollrendszer kialakitasaval és md-

1. Feladat: A belsé kontrollrendszer kialakitdsdval és md-
kodtetésevel, a pénziigyi és vagyongazddlkoddssal, va- . L . . L ) ] ) , . o
. , B o , ) ) 2015. december Belsé Ellenérzési kodtetésével, a pénzlgyi és vagyongazdalkodassal, vagyonkimutatassal 6sszefliggésben
1. gyonkimutatdssal 6sszefliggésben feltdrt szabdlytalansd- . ) , , i o o L
o . o 31. FGosztaly feltart szabalytalansagokhoz kapcsolédé munkajogi feleldsség kivizsgalasat. Ennek alap-
gokhoz kapcsolodd munkajogi felelésség kivizsgaldsa, a o, L ) L L )
o y , , i jan az ellen6rok nem javasoltak a rektort érinté fenntartdi intézkedést. Az Nftv. 73. § (3)
szlikséges intézkedések kezdeményezése . . . . ) o .
bekezdés e) pontja alapjan a FSiskola rektora tekintetében munkaltatéi jogkort gyakorld
EMMI miniszter a 24723-10/2015/ELL iktatészamu jelentés javaslata alapjan nem kez-
deményezett munkajogi eljarast a Féiskola rektordval szemben.
Az EMMI Bels6 Ellenérzési Féosztdlya 2015. majus 5-19. kozott szabalyszerlségi ellen-
8rzést végzett a FSiskolanal ,az ASZ javaslatai alapjan késziilt intézkedési terv végrehaj-
tasa” targyaban, amelyrél 24723-10/2015/ELL iktatészamu jelentését 2015. junius 5-én

adta ki. A jelentés Il. 2. pontja tartalmazta a kincstari kéron kivili szamlavezetés miatt

2. Feladat: A kincstdri kérén kiviili szamlavezetés miatt

megdllapitott szabdlytalan pénzkezeléshez kapcsolodo 2015. december Belsd Ellendrzési o ) ) ) . o o
2. o o o o ) L i megallapitott szabalytalan pénzkezeléshez kapcsolédd munkajogi felelésség kivizsgéla-
munkajogi felelésség kivizsgdldsa, a sziikséges intézkedé- 31. FGosztaly ) . _ . L . i
) i sat. Ennek alapjan az ellen6rok nem javasoltak a rektort érint6 fenntartdi intézkedést.
sek kezdeményezése , . » ) , e s
Az Nftv. 73. § (3) bekezdés e) pontja alapjan a Féiskola rektora tekintetében munkaltatoi
jogkort gyakorl6 EMMI miniszter a 24723-10/2015/ELL iktatészamu jelentés javaslata
alapjan nem kezdeményezett munkajogi eljarast a Féiskola rektordval szemben.
Az EMMI felsGoktatasért felel6s allamtitkdra 2016. februar 15-én kildte meg beszamo-
|6jat a Belsé Ellendrzési FGosztaly vezetbje részére, amely szerint a kancellar éltal kidol-
gozott intézményracionalizalasi terv végrehajtasanak folyamatos ellenérzéséért a felsé-
3 3. Feladat: A kancelldr dltal kidolgozott intézményracio- fol . FelsGoktatasért Fele-  oktatdsért felelGs allamtitkar felelds. A felsGoktatdsért felel8s allamtitkar havonta kan-
. olyamatos .
nalizdldsi terv végrehajtdsdanak folyamatos ellenérzése 4 |6s Allamtitkar cellari beszamold keretében irasban szdmoltatta be a kancellart az altala megtett kan-

cellari intézkedésekrdl. A kancelldr éves minGsitésének szempontja volt az intézmény-
racionalizalasi feladatok végrehajtdsa. A FGiskola likviditasanak biztositasara a FelsGok-

tatdsi Strukturaatalakitdsi Alapbol 74 millié Ft tamogatast kapott.
Forrds: ASZ dltal készitett tabldzat
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
eszrevételezésre megkiildte az ellenérzott szervezetek
vezetdinek az ASZ tv. 29. § (1) bekezdése elSirdsdinak
megfeleloen.

Az Eotvés Jozsef Foiskola altalanos rektorhelyettese és kancellar-helyettese, valamint az
Emberi Eroforrdsok Minisztériuma a jelentéstervezet megallapitasaira észrevételt nem tett.

" 29.§ (1) Az Allami Szamvevészék az ellenérzési megallapitasait megkiildi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjelolt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlntetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

1 Szamvevdszéki jelentés

2 Nftv.

3 F8iskola

4 Kancellar

> Asz

6  EMMI

7 Rektor

8 Miniszter

9 ASZ tv.

10 ASZ SZMSZ

11 Szenatus

12 Ayr,

13 Ahsz.

Y EJF Kft

15 EJF SZMSZ
16 Aht.

7 Nkt.

Az ASZ 15025. szamu jelentése — Az allami felsGoktatasi intézmények
gazdalkodasanak, miikodésének ellendrzése — E6tvos Jozsef Féiskola (elérhetd a
www.asz.hu honlapon)

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrdl (hatalyos: 2012.januar 1-t6l)
Eotvos Jozsef Féiskola

Eotvos Jozsef Fdiskola kancellarja

Allami Szdmvevészék

Emberi Er6forrdsok Minisztériuma

E6tvos Jozsef Féiskola rektora

Emberi Er6forrdsok Minisztériuma minisztere

2011. évi LXVI. torvény az Allami Szamvevdszékrd| (hatalyos 2011. julius 1-jétél)
Az Allami Szamvevészék elnokének 3/2016. (XI11.29.) ASZ utasitdsa az Allami
Szamvev@szék Szervezeti és MUikodési Szabalyzatardl (hatdlyos 2017. januar 1-
jétol)

Eotvos Jozsef Fbiskola Szenatusa

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol (hatalyos: 2012. januar
1-ét6l)

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhéaztartas szamvitelérdl (hatalyos: 2014.
januar 1-étdl)

Bacskai Tudomany-Technika Kft.

Eotvos Jozsef Fdiskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasroél (hatdlyos: 2011. december 31-étdl)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (hatdlyos: 2012. szeptember 1-
étél)
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