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OSSZEGZES

Az Allami Szamvevészék Tolnanémedi Kozség Onkormdnyzata belsé kontrollrendszere ki-
alakitasanak és mitkodtetésének utoellenorzese soran megallapitotta, hogy az intézkedési
tervben meghatarozott feladatok tiilnyomo része nem keriilt végrehajtasra. A kontrollkor-
nyezet, a kockdzatkezelési rendszer, a nyomon koévetési rendszer kialakitdasaban, valamint a
kontrolltevékenységek szabdlyszerii mitkodtetésében fennallo hidnyossdagok miatt tovabbra
Sem volt biztositott a kozpénzekkel és a vagyonnal valo felelds gazdadlkodas.

= Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

Az Allami Szdmvevészék stratégidjaban célul tlizte ki a szamvevészéki munka hasznosuldsanak javitasat. Ezzel &ssz-
hangban ellen6rzi, hogy az ellenérzott szervezetek megvaldsitottak-e a kordbbi ellenérzései altal feltart hibak, hia-
nyossagok és szabdlytalansagok megszintetése céljabol elkészitett intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres
utdellenbrzések hozzajarulnak a szikséges intézkedések tényleges végrehajtasahoz, ezaltal a kdzpénziigyek rende-
zettségének javulasahoz, igazoljak, hogy lezarult a kbvetkezmények nélkili ellenérzések id&szaka.

Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

Tolnanémedi Kdzség Onkormanyzata az intézkedést igénylé megallapitdsokhoz és javaslatokhoz kapcsoldddan ész-
szedllitott intézkedési tervben meghatdrozott 42 feladatbdl tizet hatdridére, kett6t hataridén tul, hdrmat részben, 27
feladatot nem hajtott végre. Ezaltal tovabbra sem volt biztositott a kozpénzekkel és a vagyonnal valé felel6s gazdal-
kodas, a vagyon megérzése, védelme.

A polgédrmester nem kisérte figyelemmel az Tolnanémedi Kézség Onkormdnyzata gazdalkodasanak szabalyszerd-
ségét. A jegyz6 nem gondoskodott a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet bet6ltd kontrollok szabdlyszer( kialaki-
tasardl és miikodtetésérdl. Ezaltal nem volt biztositott a gazdalkodas atlathatdsaga és elszamoltathatdsaga.

A jegyz6 nem mérte fel és nem allapitotta meg Tolnanémedi Kéz6s Onkorményzati Hivatal tevékenységében és
gazdalkoddsaban rejlé kockazatokat, nem hatdrozta meg az egyes kockazatokkal kapcsolatban a sziikséges intézke-
déseket, és azok teljesitése folyamatos nyomon kodvetésének modjat, ami veszélyeztette a hivatal biztonsdgos mu-
kodését.

A jegyz6 nem gondoskodott a belsé ellendrzés szabalyszer(i miikodtetésérdl, ezaltal nem volt biztositott a szer-
vezet tevékenységének operativ tevékenységektdl figgetlen, hatékony nyomon koévetése.

A jegyz6 nem szabdlyozta a hivatali dolgozdk helyettesitési rendjét, ami akadalyozta a hivatali feladatok végrehaj-
tasanak atlathatdsagat.

A jegyz6 nem intézkedett a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezet6i kontrollok kialakitasardl, ami veszé-
lyeztette a gazdalkodasi folyamatok szabdlyszerlségét.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtdsardl a jogszabalyban el6irt nyilvantartast
nem vezette.

Az intézkedési tervben meghatdrozott feladatok értékelési kategdridk és belsd kontrollrendszer elemek szerinti
megoszldsat az 1. dbra szemlélteti.



Osszegzés

1. dbra
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A belso kontrollrendszer hianyossagainak megsziintetésére tett
ASZ javaslatok hasznosulasa

-

végrehajtasanak értékelése

Kontrollkornyezet  Kockazatkezelési Kontroll- Informacios és Nyomon koveteési
rendszer tevékenységek kommunikacios rendszer
rendszer

nem végrehajtott részben végrehajtott hatariddn tul végrehajtott hataridében végrehajtott

Forrds: ASZ



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen6rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapi-
tasokkal és javaslatokkal 6sszhangban készitett intézke-
dési tervben meghatarozott feladatokat az ellenérzott

szervezet végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Tolnanémedi Kozség Onkormanyzata

Tolnanémedi Kozség Tolna megyében, Tamasi jarasban talal-
hatod telepilés. Lakosainak szama 2016. januar 1-jén a Koz-
ponti Statisztikai Hivatal Magyarorszag Kozigazgatasi Helynév-
kdonyvében kdzzétett adatok alapjan 1048 6 volt.

A polgarmester 2017. aprilis 23. ota tolti be tisztségét, a
jegyz6 2013. janudr 1. 6ta latja el feladatait.

Az dnkormanyzat mlkodésével, valamint a polgarmester és
a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd Ugyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat Tol-
nanémedi K6z6s Onkorményzati Hivatal latja el. A hivatalt Tol-
nanémedi, Belecska, Kisszékely és Nagyszékely telepiilések 6n-
kormanyzatai kozdsen alapitottdk 2013. janudr 1-jén. A hivatal
székhelye Tolnanémedi, engedélyezett |étszama tiz f6. A hivatal gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik.

Tolnanémedi Kdzség Onkorményzata a 2016. évi zarszdmadasi adatok
szerint 190,2 millié Ft koltségvetési bevételt ért el és 161,2 millid Ft kolt-
ségvetési kiadast teljesitett. Az dnkormanyzat mérlegféosszege 2016. dec-
ember 31-én 501,6 millid Ft, a befektetett eszk6zok értéke 476,7 millid Ft,
a kovetelések dllomanya 24,4 millio Ft, a kotelezettségek allomanya 3,7
millio Ft volt.

Az Allami Szamvevészék 2013. évben ellendrizte Tolnanémedi Kozség
Onkormdnyzata belsé kontrollrendszere kialakitdsat, egyes kontrolltevé-
kenységek és a belsé ellen6rzés miikodtetését a 2012. janudr 1.- 2012.
december 31. kozotti idGszak vonatkozasdban. Az ellenbrzésrél szdlo
14122 szamu jelentését az Allami Szamvevészék 2014. junius 19-én hozta
nyilvanossagra. Az ellen6rzés célja annak megallapitasa volt, hogy a bels6
kontrollrendszer elemeinek kialakitdsa, a pénzlgyi folyamatokban kulcs-
szerepet betoltd teljesitésigazolds és érvényesités, és a belsd ellendrzés
szabalyos mlkoddése biztositotta-e az dnkormanyzatnal a kozpénzfelhasz-
nalas szabalyossagat, hozzdjarult-e az értéket teremtd rend kovetelményé-
nek érvényesiiléséhez. Az Allami Szamvevészék jelentésében szereplé ja-
vaslatok végrehajtasa érdekében Tolnanémedi Kozség Onkormanyzaténak
Képvisel6-testilete 23/2014.(VI1.21) szdmU hatarozattal intézkedési tervet
fogadott el.

Az utdellendrzés — a 2014. junius 19-t6l 2017. julius 3-ig végrehajtott
feladatokat figyelembe véve — az Allami Szamvevészék jelentésében a pol-
garmester és a jegyz6 részére megfogalmazott, intézkedést igényl6 megal-
lapitasokra és javaslatokra készitett, az Allami Szdmvev&szék részére meg-
kildott intézkedési tervben foglalt feladatok megvaldsitdsanak ellenérzé-
sére, illetve értékelésére fokuszalt.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv.? 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések in-
tézkedést igénylé megallapitdsaihoz és javaslataihoz kapcsoldddan az el-
lendrzott szervezet vezet6je intézkedési tervet koteles 6sszedllitani, és az
Allami SzamvevSszék részére megkiildeni. Az intézkedési tervben foglaltak
megvaldsitasat — az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az
Allami Szamvev&szék utdellendrzés keretében ellendrizheti. Az intézkedé-
sek megvaldsuldsanak értékelése sordn az Allami SzamvevSszék figye-
lembe veszi az ellen6rzott szervezetek miikodési feltételeiben, valamint a
jogszabalyi el6irdsokban bekovetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitdsanak elmaradésa azt mutatja, hogy az
ellenérzések soran feltart hibak, hianyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell6 hangsulyt. Ez a szabdlyszer( m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartas vonatkozdsaban kockazatot hordoz. E kockazatok
feltarasaval az Allami Szamvevészék utdellendrzési rendszere fokozza a fe-
gyelmet, és igazolja, hogy a kdzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felel§s-
sége el6l nem lehet kitérni.

Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A térsadalom szintjén az utdellendrzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megallapitasainak van kovetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen6rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az Allami Szamvevészék.

—® Az ellendrzott terllet szintjén az utdellendrzés tajékoztatast nydjt a
terllet dontéshozdinak a hianyossagok kikliszobolésének jé gyakor-
latairdl, ezzel lehet&séget biztositva arra, hogy az Allami Szamvevs-
szék ellenérzési megallapitasai, javaslatai a terllet nem ellenérzott
szervezeteinek a mkddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellen6rzott szervezet szintjén az utdellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hianyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az Allami Szdmvevészék szintjén az utéellendrzés visszacsatoldst ad
az ellen6rzési jelentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmara-
dasa vagy részleges megvaldsuldsa a tovabbi ellen6rzésekhez kocka-
zati jelzésként szolgal.



A JELENTES LENYEGES KERDESKORE

B Az cliendrzitt szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az
| eloirt hataridoben végrehajtotta-e?
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ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

-———— ——

Az ellenorzés tipusa

’ Megfelel6ségi ellendrzés.

Az ellenorzott idoszak

Az utdellenérzés alapjat képezé ASZ? jelentés kozzétételének napjatdl
(2014. junius 19-t6l) az ellenbrzésrél szol6 kiértesits levél keltének napjaig
(2017. jdlius 3-ig) tarto iddszak.

Az ellenorzés targya

Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését koveten a szamvevdszéki je-
lentésben foglalt intézkedést igényl6 megallapitasokkal és javaslatokkal
O0sszhangban —az ellendrzott szervezet altal — készitett intézkedési tervben
foglaltak végrehajtasanak ellen6rzése volt.

Az ellendrzés kiterjedt minden olyan kortilményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatdrozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtdsa folyaman felmerilt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz szikséges volt.

Az ellenorzott szervezet

| Tolnanémedi Kézség Onkormanyzata

Az ellenorzés jogalapja

.——

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az intézkedési tervben foglaltak meg-
valdsitasat az ASZ utdellendrzés keretében ellendrizheti.

Az ellenorzés modszerei

Az ASZ az ellenérzést az ellenérzési program ellenérzési kérdései, az ellen-
6rzott idGszakban hatélyos jogszabalyok, az ellendrzés szakmai szabalyok
és moddszertanok figyelembevételével, onallé ellendrzés keretében vé-
gezte.

Az ellen6rzés ideje alatt az ellen6rzott szervezettel torténd kapcsolat-
tartasra az ASZ SZMSZ3-ének vonatkozé el&irasai alapjan keriilt sor.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az utdellendrzés megallapitasait elsGsorban az ASZ rendelkezésére 4llo,
valamint az ellen8rzott szervezettdl elektronikusan bekért dokumentumok
alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhaszndlhatd adatforrdsok kozé tartoz-
tak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellendrzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabdl informa-
ciét tartalmazé — dokumentum.

Az intézkedési tervben el8irt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtasa szempontjabdl az alabbiak szerint értékelte az ASZ:

—® hatdrid6ben végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben elGirt hataridében és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdridbn tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott médon, de az el6irt hataridén tul tor-
tént meg;

—® részben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa teljes korlen az in-
tézkedési tervben el8irt médon nem tortént meg;

—® nem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtds nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

—® okafogyottd vdlt” a feladat, ha végrehajtdsdra — meghatarozott
esemény bekdvetkezése, tovabbd kilsé korilmény, a mikodést
érintd feltétel valtozasa miatt — mar nincs szlkség, illetve lehet6ség,
és egyértelmlen megdllapithatd, hogy az intézkedést szlikségessé
tevd kortlmény a jovében nem fordulhat eld;

—® nem idbszer(i" az a feladat, amelynek ellenérzési id6szakon belili
végrehajtasara azért nem kerult (kertlhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgald esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni elforduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtads hatarideje még nem jart le.

Az ellen6rzés lefolytatasahoz az ellen6rzott szervezet a tandsitvanyok
elektronikus kitoltésével, valamint az ASZ &ltal kért dokumentumok elekt-
ronikus megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek valodisagat és tel-
jes korlségét az ellen6rzott szervezet vezet(ije dltal tett teljességi és hite-
lességi nyilatkozat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, infor-
maciok kontrollja az ellen&rzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

Az ellenorzott szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az
eloirt hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

Tolnanémedi Kozség Onkormanyzata az intézkedési tervben

meghatarozott 42 feladatbadl tizet hataridében, kettot hatar-
idon tual, harmat részben, 27 feladatot nem hajtott végre. Az
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasaral
a jogszabalyban elgirt nyilvantartast nem vezette.

Az ASZ a jelentésében a polgdrmester részére harom, a jegyz8® részére
hét javaslatot fogalmazott meg. A polgarmester altal elSterjesztett és a
Képvisel6-testilet altal jovahagyott intézkedési tervben a hidnyossagok,
szabdlytalansagok megsziintetésére a polgadrmester részére négy, a jegyzd
részére 38 feladat kerilt meghatarozasra.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladatokat, hataridéket, felel6-
soket és a feladatok végrehajtdsat az |. szamu melléklet mutatja be.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtdsa-
rol a Bkr.b 14. § (1) bekezdésében elSirtaknak megfeleld nyilvantartast nem
vezette.

Az Onkormanyzat’ intézkedési tervében meghatarozott feladatok vég-
rehajtdsanak értékelési kategoridk szerinti megoszIldsat a 2. dbra szemlél-
teti.

2. abra

A feladatok végrehajtasanak értékelési
kategoridk szerinti megoszlasa

® HataridGben végrehajtott

® Hatarid6n tul végrehajtott

® Részben végrehajtott

Nem végrehajtott

Forrds: ASZ
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Megdllapitdsok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

1.

10.

A jegyz6 a jogszabdlyokban elSirdsoknak megfelel6en elkészitette
az Onkormaényzati Hivatal® 2014. janudr 1-jétél hatalyos Szamla-
rend®-jét.

A jegyz8 a 2014. augusztus 1-jétdl hatalyos Belsé kontrollrendszer
szabdlyzat’®-ban gondoskodott a szabdlytalansagok kezelésének
eljarasrendje és az ellendrzési nyomvonal jogszabalyi el6irdsoknak
megfelel§ elkészitésérsl.

A jegyz8 az Onkormanyzati Hivatal 2014. majus 14-ét6l hatalyos
Szervezeti és M(ikddési Szabdalyzat!l-dban a jogszabalyi elSirdsok-
nak megfelelSen feltlintette a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
kodztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségét.

A jegyz6 a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en 2014. augusztus
10-ei keltezés( levelében tdjékoztatta az 1 f6 koztisztviselSt - aki
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének nem tett eleget - a va-
gyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége fennallasardl, valamint arrdl,
hogy kotelezettségét a felszélitas kézhezvételétdl szamitott nyolc
napon belil teljesitse.

Ajegyz6 a 2014. augusztus 1-jétdl hatdlyos Informatikai biztonsagi
szabdlyzat’?-ban megtette azokat a technikai és szervezési intéz-
kedéseket és kialakitotta azokat a szabdlyokat, amelyek a jogsza-
balyi el6irdsoknak megfelelen biztositottak az adatok biztonsagat
és védelmét.

A jegyz8 az Onkormanyzati Hivatal 2014. augusztus 1-t8l hatélyos
Kdzszolgélati szabalyzat3-dban a jogszabalyi el6irdsoknak megfe-
lel6en szabalyozta a koztisztvisel§ jogviszonya megsziintetése
(megszlinése) esetére a munkakor adtadds és a munkaltatoval vald
elszamolas rendjét.

A jegyz6 elkészitette és 2014. augusztus 1-jétdSl hatalyba léptette
az Onkormdnyzati Hivatal jogszabalyi el8irdsoknak megfelel8 Adat-
védelmi szabalyzat'4-4t.

A jegyz8 az Onkormdnyzati Hivatal 2014. augusztus 1-jétél hata-
lyos belsd szabdlyzatdban a jogszabalyi eléirdsoknak megfelelGen
kialakitotta a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hoza-
taldnak és elektronikus kozzétételének rendjét, valamint szaba-
lyozta a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesi-
tésének rendjét.

A jegyz6 a 2014. augusztus 1-jétél hatdlyos BelsS kontrollrendszer
szabdlyzat keretében a jogszabalyi el8irdsoknak megfelel6en kiala-
kitotta az Onkorményzati Hivatal tevékenységének, a célok meg-
valdsitasanak nyomon kovetését biztositd rendszert.

A jegyz6 a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en gondoskodott az
elvégzett belsd ellenérzéseket tartalmazoé nyilvantartas vezetésé-
rél, valamint az ellenérzési jelentésekben szereplé javaslatok, in-
tézkedési tervek és azok végrehajtdsanak nyomon kovetését tar-
talmazo nyilvantartas vezetésérdl.
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HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

11

12.

Ajegyz6 a 2014. szeptember 30-an tul, 2016. julius 1-jén adta ki az
Onkormanyzati Hivatal jogszabalyi el&irdsoknak megfelels, a Ma-
gyar Nemzeti Levéltdr és a Kormanyhivatal jévahagydsat is tartal-
mazé Iratkezelési szabalyzatat?®.

A jegyz6 a 2014. julius 31-i hatdridén tul, 2015. januar 8-ai kelte-
zés(i dokumentumban gondoskodott az Onkormanyzat jogszabalyi
el6irdsoknak megfeleld Stratégiai ellenérzési tervi®-ének elkészité-
sérél.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

13,

14.

15.

16.

17.

18.

19.

A jegyz8 elkészitette az Onkormdnyzati hivatal Szervezeti és M-
kddési Szabdlyzatat, amelyet a Képvisel§-testiilet 2014. majus 14-
én fogadott el. A szabdlyzat az Aht." elSirasainak megfeleléen tar-
talmazta a hivatal feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és
maodjat, azonban a jegyz6 helyettesitésére vonatkozd szabdlyokon
kivul az intézkedési tervben meghatdrozott feladat ellenére nem
tartalmazott elGirast a tobbi dolgozd helyettesitésének rendjére,
tovabba a belsd és kilsé kapcsolattartds mddjara, szabalyaira vo-
natkozodan.

A jegyz6 a 2014. évi éves ellenérzési jelentés vonatkozédsaban in-
tézkedett a Tarsulds munkaszervezetének vezetdjénél, hogy az
éves ellendrzési jelentést a Bkr. 56. §. (8) bekezdésében el8irt ha-
taridére a jegyz6 részére kildje meg. A jegyz6 nem intézkedett an-
nak érdekében, hogy részére a 2015. és 2016. évi jelentések is
megkildésre keriljenek.

A jegyz6 intézkedett arrdl, hogy a belsé ellendrzés vizsgalja meg az
ASZ ellendrzéssel érintett ellendrzott idSszakot kdvetden elkészi-
tett dokumentumok, nyilvantartasok, egyéb intézkedések jogsza-
balyoknak valé megfelel6ségét, azonban a bels6 ellenér 2015. ju-
lius 14-ei keltezés( jelentése csak az ASZ &ltal elfogadott intézke-
dési tervben foglalt feladatok végrehajtasanak vizsgalatara terjedt
ki.

VEGREHAJTOTT feladatok:
A polgdrmester az Avr.'® 57. §. (4) bekezdésében foglaltak ellenére
nem jelolt ki teljesitésigazoldsra jogosult személyeket.

A polgadrmester az Aht. 37. §. (1) bekezdésében és az Avr. 55. §. (1)
bekezdésében foglaltak ellenére nem intézkedett annak érdeké-
ben, hogy az Onkormanyzat nevében térténd kdtelezettségvalla-
lasra - az Avr. 53. §-d4ban meghatarozott kivételekkel - kizarélag a
pénzlgyi ellenjegyzés utdn, a pénzlgyi teljesités esedékességét
megel6z8en, irdsban kerdljon sor.

A polgarmester az Métv.!® 115. §. (1) bekezdésében foglaltak elle-
nére nem kisérte figyelemmel az Onkormanyzat gazdalkodasanak
szabdlyszer(ségét.

A polgdrmester az Motv. 67. §. f) pontjaban foglalt el&irdsok elle-
nére nem gondoskodott a belsé kontrollrendszer mikodésére vo-
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

natkozd jogszabalyi rendelkezések be nem tartdsa, valamint a tel-
jesitésigazolds, illetve az érvényesités kontrollokkal dsszefliggés-
ben feltart hidanyossdgok, szabalytalansagok tekintetében az eset-
leges munkajogi felel8sséggel kapcsolatos kdrilmények kivizsgala-
sardl, illetve a vizsgalat eredményének fliggvényében szikséges in-
tézkedések megtételérdl.

A jegyz8 az Mvtv.?° 2.§ (3) bekezdésében foglaltak ellenére nem
hatdrozta meg az Onkormanyzati Hivatalban az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés kovetelményei megva-
|6sitasanak maodjat.

Ajegyz6 az Avr. 13. § (5) bekezdésében foglaltak ellenére nem ér-
tékelte irdsban az Onkormanyzati Hivatalban dolgozé kdztisztvise-
|6k munkateljesitményét.

A jegyz8 a Kttv.?! 231. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem
allapitotta meg a koztisztvisel6kkel szembeni hivatasetikai alapel-
vek Kttv. 83. §-a szerinti részletes tartalmat, valamint az etikai el-
jaras szabalyait, tovabbd az Mo6tv. 81.8. (3) bekezdés c) pontjaban
elGirtak ellenére nem készitette el az etikai eljards szabdlyainak do-
kumentumait.

A jegyzG6 a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglalt elGirads ellenére nem
mérte fel és nem allapitotta meg az Onkormdnyzati Hivatal tevé-
kenységében és gazdalkodasaban rejl6 kockdzatokat, nem hata-
rozta meg az egyes kockazatokkal kapcsolatban a szlkséges intéz-
kedéseket, nem hatarozta meg a kockazatok kezelése érdekében
szUkséges intézkedések teljesitése folyamatos nyomon kovetési
madjat.

Ajegyz6 a Bkr. 8. §.(2) bekezdésében foglalt el6iras ellenére nem
biztositotta a beszerzési folyamat és a vagyonhasznositasi tevé-
kenység, valamint a pénzigyi dontések - kdztik a koltségvetés ter-
vezése és a tamogatasokkal valé elszamolas - dokumentumainak
elkészitésével kapcsolatban a folyamatba épitett, el6zetes, utdla-
gos és vezetdi ellenérzést.

A jegyz6 a Bkr. 8. §. (4) bekezdés b) pontjaban foglaltak ellenére
nem hatarozta meg belsé szabalyzatban a dokumentumokhoz és
informacidokhoz vald hozzaférésre vonatkozéan a felelGsségi koro-
ket.

Ajegyz6 az Avr. 13. §. (5) bekezdésében foglaltak ellenére nem ha-
tarozta meg a gazdasagi feladatot ellato alkalmazottak helyettesi-
tésének rendjét.

Ajegyz8 az Avr. 55. §. (2) bekezdésében foglaltak ellenére nem je-
61t ki az Onkormanyzati Hivatal &lloményéba tartozd koztisztvise-
|6t pénzigyi ellenjegyzési feladatok elldtdsara.

A jegyz8 a Bkr. 3. § d) pontjdban és a 9. § (1) bekezdésében foglal-
tak ellenére nem alakitott ki olyan rendszert, amely biztositja, hogy
a megfeleld informacidk a megfelel§ id6ben eljussanak az illetékes
személyhez.

A jegyz6 az Info.22 tv. 33. § (1) és (3) bekezdésében, 37. § (1) be-
kezdésében és 1. mellékletben foglaltak ellenére nem tett eleget
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30.

31

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

az elektronikus kozzétételi kdtelezettségnek, nem tette kozzé a ha-
talyos onkormanyzati rendeleteket.

A jegyz6 az Aht. 69. § (2) bekezdésében és a Bkr. 3 §-aban foglaltak
ellenére nem tett intézkedéseket az informacios és kommunika-
cids rendszer fejlesztése érdekében.

A jegyz8 a Bkr. 46. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem ké-
szitette el a belsé ellendrzési jelentésekben tett javaslatokhoz kap-
csolddo intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok vég-
rehajtdsardl sz6l6 beszamolot.

A jegyz6 az Aht. 38. § (1) bekezdésében és az Avr. 57. § (1) és (3)
bekezdésében elSirtak ellenére nem gondoskodott arrdl, hogy a
teljesitésigazoldst a kifizetést megel6z&en az arra kijel6lt személy
végezze.

Ajegyz& az Avr. 58. § (4) bekezdésében el6irtak ellenére nem gon-
doskodott arrdél, hogy az érvényesitést az arra kijelolt személy vé-
gezze.

Ajegyz6 az Ahsz.?% 39. §. (1) bekezdése és 14. szamu melléklete I1.
pontjaban foglaltak el6irdsok ellenére nem gondoskodott a kote-
lezettségvallaldsok nyilvantartasba vételérél annak érdekében,
hogy az Avr. 58. §. (1) bekezdésében foglalt el&irdsnak megfele-
I6en az érvényesits a kifizetéseket megel6zéen ellendrizni tudja a
fedezet meglétét.

A jegyzé nem gondoskodott az Avr. 60. § (1) bekezdésében el6irt
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsardl a teljesitésigazolas és
az érvényesités gazdalkodasi jogkor gyakorlasok soran.

A jegyz6 az Avr. 58. § (2) bekezdésében eléirtak ellenére nem gon-
doskodott arrdl, hogy a kifizetések utalvanyozasa el6tt az érvénye-
sitd jelezze az utalvdnyozdnak, ha a megel6z6 Ggymenetben a tel-
jesitésigazoldst nem, vagy nem szabadlyszer(ien végezték el.

A jegyz6 az Aht. 36. § (1) bekezdése és az Avr. 52. § (6) bekezdése
ellenére nem gondoskodott arrdl, hogy az 6nkormanyzat kiadasi
el6irdnyzata terhére torténd kotelezettségvallaldsok irdsba legye-
nek foglalva.

Ajegyz6 az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem biz-
tositotta, hogy kotelezettségvallalasra az Avr. 55. § (1) bekezdése
szerint jogosult személyek pénzigyi ellenjegyzését kovetben kerdl-
jon sor.

A jegyz6 az Avr. 59. § (3) bekezdés f) pontjaban foglaltak ellenére
nem gondoskodott arrdl, hogy az utalvanyrendeleteken feltlinte-
tésre kerlljon a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szama.

A jegyz8 a Szamv. tv.?* 16. § (3) bekezdésében foglalt el6irasok
ellenére nem biztositotta, hogy a fejlesztési kiaddsok az Ahsz. 40.
§-aban, illetve 15. szdmu mellékletében foglaltak szerint kerilje-
nek elszdmolasra.

Ajegyz8 a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontjaban, 29. § (1) bekezdé-
sében és 31. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem gondosko-
dott az éves ellenbrzési tervek elkészitésérdl.
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42, Ajegyz6 a Htv.?> 140. §. (1) bekezdés e) pontjaban foglaltak elle-
nére nem biztositotta az Onkormanyzat altal alapitott és fenntar-
tott koltségvetési szervek pénzlgyi - gazdasagi ellenérzésének el-
latasat az Aht. 70. §. (1) bekezdésének elSirasa szerint.
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MELLEKLETEK

. SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 14122. SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERV VEGREHAITASA

Sorszam

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

El kell késziteni a Szamv. tv. 161. §. (1) bekezdésében és az
Ahsz. 51. §. (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelSen a
Kisszékhely - Nagyszékhely - Tolnanémedi Kézségek Kor-
jegyzésége jogutddja, a Tolnanémedi K6z6s Onkormany-
zati Hivatal szamlarendjét.

El kell késziteni a Bkr. 6. §. (3) és (4) bekezdésében foglal-
taknak megfelel6en a szabalytalansagok kezelésének elja-
rasrendjét és az ellendrzési nyomvonalat.

Fel kell tintetni a vagyonnyilatkozat-tételrél szol6 tv. 4. §.
a) pontjaban foglaltaknak megfelel6en a Kisszékhely -
Nagyszékhely - Tolnanémedi K6zségek KorjegyzGsége jog-
utddja, a Tolnanémedi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szer-
vezeti és MUkodési Szabdlyzataban a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségét.

Tajékoztatni kell a vagyonnyilatkozat-tételrél szolo tv. 5. §-
aban foglaltaknak megfelel6en az 1 f6 koztisztviselot - aki
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének nem tett ele-
get - a vagyonnyilatkozat-tételrdl sz6lé tv. 8. §. (4) bekez-
désében foglaltaknak megfeleléen vagyonnyilatkozat-té-
teli kotelezettsége fenndlldsardl és esedékességének id6-
pontjarol tovabba a 10. §. (1) bekezdésében foglaltaknak

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott

hataridé

2.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse

3

Az intézkedési tervben meghatdrozott feladat végrehajtasa

Hataridében végrehajtott feladatok

2014. jdlius 31.

2014. augusztus 31.

2014.jdlius 31.

2014. augusztus 15.

19

jegyz6

jegyz6

jegyz8

jegyz6

Ajegyz6 a Szamv. tv. 161. § (1) bekezdésében és az Ahsz. 51. §. (2) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en elkészitette az Onkormanyzati Hivatal 2014. januar 1-
jétél hatdlyos Szamlarendjét.

A jegyz6 a 2014. augusztus 1-jétdl hatalyos Belsé kontrollrendszer szabalyzatban
Bkr. 6. §. (3) és (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen elkészitette a szabaly-
talansagok kezelésének eljarasrendjét (I/2 pont) és az ellenérzési nyomvonalat
(/1.6 pont és 1. sz. melléklet).

Ajegyz6 az Onkormanyzati Hivatal 2014. majus 14-été| hatélyos Szervezeti és M-
kodési Szabdlyzatanak 4. sz. mellékletében a vagyonnyilatkozat-tételrél szolo tv.26
4. §. a) pontjaban foglaltaknak megfeleléen feltiintette a vagyonnyilatkozat-té-
telre kotelezett koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét.

A jegyz8 2014. augusztus 10-ei keltezés( levelében tdjékoztatta a vagyonnyilat-
kozat-tételrdl szol6 tv.-ben foglaltaknak megfelel6en az 1 f6 koztisztvisel6t - aki
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének nem tett eleget - a vagyonnyilatkozat-
tételrdl szolo tv. 8. §. (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen vagyonnyilat-
kozat-tételi kotelezettsége fenndllasardl és esedékességének id6pontjardl, to-
vabba a 10. §. (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en felszdlitotta arra, hogy



Mellékletek

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

Az intézkedési tervben meghatdarozott feladat végrehajtasa

hataridé

végrehajtasanak
felelGse
3.

megfeleléen fel kell szdlitani arra, hogy kotelezettségét a

kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil telje-

felszoélitas kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belll tel- sitse.

jesitse.

Az informatikai rendszer szabalyozasa soran az Info. tv. 7. 2014. augusztus 31. jegyz6 Ajegyz6a 2014. augusztus 1-jét6l hatalyos Informatikai biztonsagi szabalyzatban
§. (2) - (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen meg az Info. tv. 7. § (2)-(3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen megtette azokat a
kell tenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitotta azokat a szabdlyokat, ame-
és alakitsa azokat a szabdlyokat, amelyek biztositjak az lyek biztositottak az adatok biztonsagat és védelmét.

adatok biztonsagat és védelmét.

A Kttv. 74. §. (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en 2014. augusztus 31. jegyz6 A jegyz8 az Onkormanyzati Hivatal 2014. augusztus 1-tél hatalyos Kézszolgalati
szabalyozni kell a Kisszékhely - Nagyszékhely - Tolnané- szabalyzata VIII. fejezetében a Kttv. 74. §. (1) bekezdésében foglaltaknak megfe-
medi Kozségek Korjegyz&sége jogutddja, a Tolnanémedi lel6en szabalyozta a koztisztvisel§ jogviszonya megszlntetése (megsziinése) ese-
Kéz6s Onkormanyzati Hivatalban a kéztisztviseld jogviszo- tére a munkakor atadas és a munkaltatéval vald elszamolds rendjét.

nya megszlintetése (megszlinése) esetére a munkakor at-

adasa és a munkaltatoval valo elszamolas rendjét.

Az Info. tv. 24. §. (3) bekezdésében foglaltaknak megfele- 2014. augusztus 31. jegyz6 A jegyz6 az Adatvédelmi Szabalyzat keretében elkészitette és 2014. augusztus 1-
|6en el kell késziteni a Kisszékhely - Nagyszékhely - Tolna- jén hatdlyba |éptette az Onkormanyzati Hivatal Info. tv. 24. §. (3) bekezdésében
némedi Kozségek Korjegyz6sége jogutddija, a Tolnanémedi foglaltaknak megfeleld elSirt adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat.

Kozds Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi és adatbizton-

sagi szabalyzatat.

Ki kell alakitani az Info. tv. 35. §. (3) bekezdésében és a 30. 2014. augusztus 31. jegyz6 A jegyz8 az Onkormanyzati Hivatal 2014. augusztus 1-jétél hatalyos Adat k6zzé-
§. (6) bekezdésében, valamint az Avr. 13. §. (2) bekezdés tételi szabalyzat?’-aban az Info. tv. 35. §. (3) bekezdésében és a 30. §. (6) bekez-
h) pontjaban foglalt el6irasnak megfeleléen a kotelez6en désében, valamint az Avr. 13. §. (2) bekezdés h) pontjaban foglalt el&irasoknak
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és elekt- megfelel6en kialakitotta a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hoza-
ronikus kozzétételének rendjét, szabdlyozza a kdzérdek( talanak és elektronikus kozzétételének rendjét, valamint szabalyozta a kozérdekd
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének adatok megismerésére irdanyulé igények teljesitésének rendjét.

rendjét.

Ki kell alakitani a Bkr. 3. §. e) pontjaban és a 10. §-aban 2014. augusztus 31. jegyz6 A jegyz6 a 2014. augusztus 1-jétél hatdlyos Belsé kontrollrendszer szabalyzat ke-

foglaltaknak megfelel6en a Kisszékhely - Nagyszékhely -
Tolnanémedi Kozségek Korjegyz6sége jogutddija, a Tolna-
némedi Kézds Onkormanyzati Hivatal tevékenységének, a

20

retében (V. fejezet) a Bkr. 3. § e) pontjaban és 10. §-aban foglaltaknak megfele-
|6en kialakitotta az Onkormanyzati Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsi-
tdsanak nyomon kovetését biztositd rendszert.
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Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

Az intézkedési tervben meghatdarozott feladat végrehajtasa

célok megvalositasanak nyomon koévetését biztositd rend-
szert.

Gondoskodni kell a Bkr. 22. §. (2) bekezdés b) és e) pontja-
ban, valamint az 50. §-ban foglalt el6irdsoknak megfele-
|6en az elvégzett belsé ellenbrzésekrdl nyilvantartas veze-
tésérdl tovabba a Bkr. 21. §. (2) bekezdés d) pontjaban és
a 47. §. (1) bekezdésben foglaltaknak megfelel6en olyan
nyilvantartas vezetésérél, amellyel az ellenérzési jelenté-
sekben szerepld javaslatokat, valamint az intézkedési ter-
veket és azok végrehajtasat nyomon lehet kovetni.

2014. julius 31. és folya-
matos

3.

jegyz6

A jegyz6 a Bkr. 22. §. (2) bekezdés b) és e) pontjaban, valamint 50. §-aban foglalt
eléirasoknak megfelel6en gondoskodott az elvégzett belsé ellenbrzéseket tartal-
mazo, valamint a Bkr. 21. §. (2) bekezdés d) pontjaban ésa 47. §. (1) bekezdésben
foglaltaknak megfelel6en az ellenérzési jelentésekben szerepld javaslatok, intéz-
kedési tervek és azok végrehajtasanak nyomon kovetését tartalmazoé nyilvantar-
tds vezetésérdl.

Hataridon tul végrehajtott feladatok

11. AlLtv. 10. §. (1) bekezdés c) pontjanak el6irasat figyelembe 2014. szeptember 30. jegyz6 A jegyz6 az Ltv.28 10. §. (1) bekezdés c) pontjanak elGirasat figyelembe véve, a
véve a Kisszékhely - Nagyszékhely - Tolnanémedi Kozségek Magyar Nemzeti Levéltar és a Tolna megyei Kormanyhivatal jovahagyasaval - az
Korjegyz6sége jogutddja, a Tolnanémedi Kéz6s Onkor- el8irt 2014. szeptember 30. helyett 2016. julius 1-jei hatallyal - kiadta az Onkor-
madnyzati Hivatal iratkezelési szabdlyzatat a Magyar Nem- manyzati Hivatal Iratkezelési szabalyzatat.
zeti Levéltar és a Kormdnyhivatal egyetértésével ki kell
adni.

12. Gondoskodni kell a Bkr. 56. §. (3) bekezdés a) pontjaban 2014. julius 31. jegyz6 A jegyz6 a 2014. julius 31-i hataridén tul, 2015. januar 8-ai keltezés(i dokumen-

foglaltaknak megfeleléen az nkormanyzat stratégiai el-
lendrzési tervének elkészitésérdl.

tumban gondoskodott az Onkormanyzat Bkr. 56. §. (3) bekezdés a) pontjaban fog-
laltaknak megfeleld Stratégiai ellen&rzési tervének elkészitésérdl.

Részben végrehajtott feladatok

13.

El kell késziteni az Aht. 10. §. (5) bekezdésében foglaltak-
nak megfelel6en a Kisszékely - Nagyszékhely - Tolnané-
medi Kozségek Korjegyzdsége jogutddja, a Tolnanémedi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Sza-
balyzatat, amely tartalmazza a kéz6s hivatal feladatai ella-
tasdnak részletes belsd rendjét és madjat, a dolgozdk he-
lyettesitésének rendjét, tovabbd a belss és kiils6 kapcso-
lattartas modjat, szabalyait.

2014. jdlius 31.

jegyz8

A jegyz6 elkészitette az Onkormanyzati hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyza-
tat, amelyet a KépviselS-testulet 17/2014. (V.14) szdmu hatarozataval fogadott
el. A szabalyzat az Aht. 10. §. (5) bekezdése elirasainak megfelelSen tartalmazza
a hivatal feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és mddjat, azonban a jegyz6
helyettesitésére vonatkozé szabalyokon kivil az intézkedési tervben meghataro-
zott feladat ellenére nem tartalmazott el&irdst a tobbi dolgozd helyettesitésének
rendjére, tovabbad a belsé és kilsé kapcsolattartds modjara, szabalyaira vonatko-
zban.



Mellékletek

14.

15.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

Intézkedni kell a Tarsuldas munkaszervezetének vezetdjé-
nél, hogy az éves ellenérzési jelentést a Bkr. 56. §. (8) be-
kezdésében el6irt hataridére a jegyz6 részére kildje meg.

Intézkedni kell, hogy a belsé ellenérzés vizsgalja meg az
ASZ ellendrzéssel érintett ellenérzétt idészakot kdvetéen
elkészitett dokumentumok, nyilvantartdsok, egyéb intéz-
kedések jogszabalyoknak valé megfelelGségét.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse

Az intézkedési terv-

ben meghatarozott
hataridé

2. 3.
2014. julius 31. és folya- jegyz6
matos
2015. junius 30. jegyz6

Az intézkedési tervben meghatdarozott feladat végrehajtasa

A jegyz6 a 2014. évi éves ellenérzési jelentés vonatkozasaban intézkedett a Tar-

suldas munkaszervezetének vezet6jénél, hogy az éves ellendrzési jelentést a Bkr.
56. §. (8) bekezdésében elGirt hataridére a jegyz6 részére kiildje meg. A 2014. évi
belsé ellendri éves osszefoglald jelentést a jegyzd 2015. februar 12-én hagyta
jova. A jegyz6 nem intézkedett annak érdekében, hogy részére a 2015. és 2016.
évi jelentések is megkuldésre keriljenek.

A jegyz6 intézkedett arrél, hogy a belsé ellenérzés vizsgalja meg az ASZ ellendr-
zéssel érintett ellenérzott idészakot kovetben elkészitett dokumentumok, nyil-
vantartasok, egyéb intézkedések jogszabalyoknak vald megfelel6ségét, azonban
a belsé ellendr 2015. julius 14-ei keltezés( jelentése csak az ASZ altal elfogadott
intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasanak vizsgélatara terjedt ki.

Nem végrehajtott feladatok

16.

17.

18.

19.

Ki kell jelslni az Avr. 57. §. (4) bekezdésében foglaltaknak
megfelelGen a teljesitésigazolasra jogosult személyeket.
Intézkedni kell arrdl, hogy az Onkormanyzat nevében tér-
ténd kotelezettségvallalasra az Aht. 37. §. (1) bekezdésé-
ben és az Avr. 55. §. (1) bekezdésében foglaltaknak megfe-
lelSen - az Avr. 53. §-aban meghatérozott kivételekkel - ki-
zardlag a pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesités
esedékességét megel6zGen, irdsba keriljon sor.
Figyelemmel kell kisérni a Motv. 115. §. (1) bekezdésében
foglaltak alapjan az Onkormanyzat gazdalkodasanak sza-
balyszeriiségét.

A Motv. 67. §. F.) pontja alapjan gondoskodni kell a belsé
kontrollrendszer mikoddésére vonatkozé jogszabalyi ren-
delkezések be nem tartdsa, valamint a teljesitésigazolas, il-
letve az érvényesités kontrollokkal 6sszefliggésben feltart
hidnyossagok, szabalytalansdgok tekintetében az esetle-

2014. jalius 31. polgarmester

2014. jdlius 31. és folya-

matos

polgarmester

azonnal, majd azt kéve- polgarmester

téen folyamatos

2014. augusztus 31. polgdrmester
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A polgdrmester az Avr. 57. §. (4) bekezdésében foglaltak ellenére nem jelélt ki
teljesitésigazoldsra jogosult személyeket.

A polgdrmester az Aht. 37. §. (1) bekezdésében és az Avr. 55. §. (1) bekezdésében
foglaltak ellenére nem intézkedett annak érdekében, hogy az Onkormanyzat ne-
vében torténd kotelezettségvallalasra - az Avr. 53. §-d4ban meghatérozott kivéte-
lekkel - kizardlag a pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesités esedékessé-
gét megel6zGen, irdsban kerdljon sor.

A polgdrmester az Motv. 115. §. (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem kisérte
figyelemmel az Onkormanyzat gazdalkoddsanak szabalyszer(iségét.

A polgarmester az Motv. 67. §. f) pontjaban foglalt elGirasok ellenére nem gon-
doskodott a bels6 kontrollrendszer miikodésére vonatkozo jogszabalyi rendelke-
zések be nem tartasa, valamint a teljesitésigazolds, illetve az érvényesités kont-
rollokkal 6sszefliggésben feltart hianyossagok, szabalytalansagok tekintetében az
esetleges munkajogi felelésséggel kapcsolatos kortlmények kivizsgalasaral, il-
letve a vizsgalat eredményének fliggvényében sziikséges intézkedések megtéte-
lérdl.



Mellékletek

20.

21.

22.

23.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

ges munkajogi felel6sséggel kapcsolatos korilmények ki-
vizsgalasardl, majd a vizsgalat eredményének fliggvényé-
ben meg kell tenni a szlikséges intézkedéseket.

Meg kell hatdrozni az Mvtv. 2.8. (3) bekezdésében foglal-
taknak megfelelGen Kisszékhely - Nagyszékhely - Tolnané-
medi Kozségek Korjegyzésége jogutddja, a Tolnanémedi
K6zds Onkorményzati Hivatalban az egészséget nem ve-
szélyeztet6 és biztonsagos munkavégzés kovetelményei
megvaldsitdsanak maddjat.

frasban értékelni kell az Avr. 13. § (5) bekezdésében Kis-
székhely - Nagyszékhely - Tolnanémedi K6zségek Kdrjegy-
z6sége jogutddja, a Tolnanémedi K6z6s Onkormanyzati Hi-
vatalban dolgozé koztisztvisel6k munkateljesitményét.

Meg kell allapitani a Kttv. 231. § (1) bekezdésében foglal-
taknak megfelelen a koztisztviselGkkel szembeni a Kttv.
83. §-ban eldirt hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat,
valamint az etikai eljaras szabalyait tovdbba az Motv. 81.8.
(3) bekezdés c) pontjaban el&irt feladatanak megfelelGen
készitse el az etikai eljaras szabalyainak dokumentumait.
Fel kell mérni és meg kell dllapitani a Bkr. 7. § (2) bekezdé-
sében foglalt el6irasnak megfeleléen a Kisszékhely - Nagy-
székhely - Tolnanémedi Kozségek Korjegyzdsége jog-
utddja, a Tolnanémedi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tevé-
kenységében rejl6 kockazatokat, meg kell hatarozni az
egyes kockdazatokkal kapcsolatban a szikséges intézkedé-
seket, meg kell hatarozni a kockazatok kezelése érdekében
szlikséges intézkedések teljesitése folyamatos nyomon ko-
vetési modjat.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2014. augusztus 31. jegyz6

a teljesitményértékelés jegyz6
2014. februar 7. napjan
a jogszabalynak megfe-
lel6en megtortént, ezért

2015. januar 31.
2014. szeptember 15. jegyz6
2014. augusztus 31. jegyz6
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Az intézkedési tervben meghatdarozott feladat végrehajtasa

A jegyz6 az Mvtv. 2.§ (3) bekezdésében foglaltak ellenére nem hatérozta meg az
Onkormanyzati Hivatalban az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos mun-
kavégzés kovetelményei megvaldsitasanak modjat.

A jegyz6 az Avr. 13. § (5) bekezdésében foglaltak ellenére nem értékelte irasban
az Onkormdényzati Hivatalban dolgozd kéztisztvisel6k munkateljesitményét.

A jegyz6 a Kttv. 231. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem allapitotta meg a
koztisztvisel6kkel szembeni hivatasetikai alapelvek Kttv. 83. §-a szerinti részletes
tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait, tovabba az M6tv.-ben 81.8. (3) be-
kezdés c) pontjaban elGirtak ellenére nem készitette el az etikai eljaras szabalyai-
nak dokumentumait.

A jegyz6 a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglalt el8irds ellenére nem mérte fel és
nem 4allapitotta meg az Onkormanyzati Hivatal tevékenységében és gazdalkoda-
saban rejlé kockazatokat, nem hatdrozta meg az egyes kockdazatokkal kapcsolat-
ban a szlkséges intézkedéseket, nem hatdrozta meg a kockazatok kezelése érde-
kében szlikséges intézkedések teljesitése folyamatos nyomon kovetési médjat.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

Biztositani kell a Bkr. 8. §. (2) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en a beszerzési folyamat és a vagyonhasznositasi
tevékenység, valamint a pénzlgyi dontések - koztik a kolt-
ségvetés tervezése és a tdmogatasokkal vald elszamolas -
dokumentumainak elkészitésével kapcsolatban a folya-
matba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést.

A Bkr. 8. §. (4) bekezdés b) pontjaban foglaltaknak megfe-
lelGen belsé szabalyzatban meg kell hatarozni a dokumen-
tumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférésre vonatko-
zban a felel6sségi koroket.

Az Avr. 13. §. (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen
meg kell hatdrozni a gazdasagi feladatot ellatd alkalmazot-
tak helyettesitésének rendjét.

Az Avr. 55. §. (2) bekezdésében elirtaknak megfelel&en ki
kell jel®lni a Kisszékhely - Nagyszékhely - Tolnanémedi Kz-
ségek Kérjegyzésége jogutddja, a Tolnanémedi K6z6s On-
kormanyzati Hivatal allomanyaba tartozd koztisztvisel&t
pénzlgyi ellenjegyzési feladatok ellatasara.

A Bkr. 3. §.d) pontjdban és a 9.§. (1) bekezdésében foglal-
taknak megfelel6en ki kell alakitani olyan rendszert, amely
biztositja, hogy a megfelel6 informaciok a megfeleld id6-
ben eljussanak az illetékes személyhez.

Az Info. tv. 33. §. (1) és (3) bekezdésében, a 37. §. (1) be-
kezdésében és az 1. mellékletben foglaltaknak megfele-
I6en eleget kell tenni az elektronikus kozzétételi kotele-
zettségnek és kozzé kell tenni a hatdlyos dnkormanyzati
rendeleteket.

Az Aht. 69. §. (2) bekezdésében és a Bkr. 3. §-aban foglal-
takat figyelembe véve intézkedéseket kell tenni az infor-
mdcids és kommunikacids rendszer fejlesztése érdekében.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

azonnali, és azt kove- jegyz6
téen folyamatos
2014. augusztus 31. jegyz6
2014. jalius 31. jegyz6
2014. julius 31. jegyz6
2014. augusztus 31. jegyz6
2014. augusztus 31. és jegyz6
folyamatos
2014. augusztus 31. és jegyz6

folyamatos
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Az intézkedési tervben meghatdarozott feladat végrehajtasa

A jegyz6 a Bkr. 8. §. (2) bekezdésében foglalt el6iras ellenére nem biztositotta a
beszerzési folyamat és a vagyonhasznositasi tevékenység, valamint a pénzigyi
dontések - koztik a koltségvetés tervezése és a tamogatdsokkal valo elszamolas
- dokumentumainak elkészitésével kapcsolatban a folyamatba épitett, elézetes,
utolagos és vezetdi ellendrzést.

A jegyz6 a Bkr. 8. §. (4) bekezdés b) pontjaban foglaltak ellenére nem hatarozta
meg belsé szabalyzatban a dokumentumokhoz és informacidkhoz vald hozzafé-
résre vonatkozoan a felel&sségi koroket.

A jegyz6 az Avr. 13. §. (5) bekezdésében foglaltak ellenére nem hatarozta meg a
gazdasagi feladatot ellato alkalmazottak helyettesitésének rendjét.

Ajegyz6 az Avr. 55. §. (2) bekezdésében foglaltak ellenére nem jelélt ki az Onkor-
manyzati Hivatal dllomanydba tartozd koztisztvisel6t pénzigyi ellenjegyzési fel-
adatok ellatasara.

Ajegyz6 a Bkr. 3. § d) pontjaban ésa 9. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem
alakitott ki olyan rendszert, amely biztositja, hogy a megfelel& informacidk a meg-
felelé id6ben eljussanak az illetékes személyhez.

A jegyz6 az Info. tv. 33. § (1) és (3) bekezdésében, 37. § (1) bekezdésében és 1.
mellékletben foglaltak ellenére nem tett eleget az elektronikus kdzzétételi kote-
lezettségnek, nem tette kdzzé a hatdlyos dnkormdnyzati rendeleteket.

A jegyz6 az Aht. 69. § (2) bekezdésében és a Bkr. 3 §-aban foglaltak ellenére nem
tett intézkedéseket az informacids és kommunikacids rendszer fejlesztése érde-
kében.



Mellékletek

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

A Bkr. 46. §. (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen el
kell késziteni a belsé ellenérzési jelentésekben tett javas-
latokhoz kapcsolddo intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtasardl szélo beszamolot.
Gondoskodni kell arrél, hogy az Aht. 38. §. (1) bekezdésé-
ben és az Avr. 57. § (1) és (3) bekezdésében el&irtaknak
megfelelGen teljesitésigazoldst a kifizetést megel&zéen az
arra kijelolt személy végezze.

Gondoskodni kell arrél, hogy az Avr. 58. §. (4) bekezdésé-
ben el8irtaknak megfelel6en érvényesitést az arra kijeldlt
személy végezze.

Gondoskodni kell az Ahsz. 39. §. (1) bekezdés és a 14.
szamu melléklet Il. pontjaban foglaltaknak megfelel6en a
kotelezettségvallaldasok nyilvantartasba vételérdl annak ér-
dekében, hogy az Avr. 58. §. (1) bekezdésében foglalt els-
irasnak megfelel6en az érvényesits a kifizetéseket megeld-
z6en ellendrizni tudja a fedezet meglétét.

Be kell tartani az Avr. 60. §. (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelGen, hogy az érvényesit6 személye és a teljesités-
igazolast végz8 személye ne legyen azonos.

Gondoskodni kell arrél, hogy az Avr. 58. §. (2) bekezdésé-
ben el6irtaknak megfeleléen az érvényesitd jelezze az utal-
vanyozonak, ha a megel6z6 igymenetben a teljesitésiga-
zolast nem vagy nem szabalyszerlien végezték el.
Gondoskodni kell arrél, hogy az Aht, 36. §. (1) bekezdése
és az Avr. 52. § (6) bekezdése elSirasanak megfelelSen az
onkormanyzat kiadasi el6irdnyzata terhére torténd kotele-
zettségvallalasok irdsba legyenek foglalva.

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2014. augusztus 31. és jegyz6
folyamatos

azonnal, majd azt kove- jegyz6
t6en folyamatos

azonnal, majd azt kove- jegyz6
téen folyamatos

azonnal, majd azt kéve- jegyz6
t6en folyamatos

azonnal, majd azt kove- jegyz6
t6en folyamatos

azonnal, majd azt kdve- jegyz6
téen folyamatos

azonnal, majd azt kove- jegyz6

t6en folyamatos
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Az intézkedési tervben meghatdarozott feladat végrehajtasa

A jegyzb a Bkr. 46. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem készitette el a belsé
ellenérzési jelentésekben tett javaslatokhoz kapcsolodé intézkedési tervben meg-
hatdrozott egyes feladatok végrehajtasardl szolé beszamolot.

A jegyz6 az Aht. 38. § (1) bekezdésében és az Avr. 57. § (1) és (3) bekezdésében
elSirtak ellenére nem gondoskodott arrél, hogy a teljesitésigazolast a kifizetést
megel&z8en az arra kijelolt személy végezze.

Ajegyz6 az Avr. 58. § (4) bekezdésében eldirtak ellenére nem gondoskodott arrdl,
hogy az érvényesitést az arra kijeldlt személy végezze.

A jegyz6 az Ahsz. 39. §. (1) bekezdése és 14. szamu melléklete II. pontjaban fog-
laltak el6irasok ellenére nem gondoskodott a kételezettségvallaldsok nyilvantar-
tasba vételérdl annak érdekében, hogy az Avr. 58. §. (1) bekezdésében foglalt el6-
irasnak megfelel6en az érvényesité a kifizetéseket megelézéen ellendrizni tudja
a fedezet meglétét.

A jegyz6 nem gondoskodott az Avr. 60. § (1) bekezdésében eléirt 6sszeférhetet-
lenségi szabdlyok betartasardl a teljesitésigazolds és az érvényesités gazdalkoddsi
jogkor gyakorlasok soran.

Ajegyz6 az Avr. 58. § (2) bekezdésében el8irtak ellenére nem gondoskodott arrdl,
hogy a kifizetések utalvanyozasa el6tt az érvényesitd jelezze az utalvanyozonak,
ha a megel6z6 igymenetben a teljesitésigazolast nem, vagy nem szabalyszerien
végezték el.

A jegyz6 az Aht. 36. § (1) bekezdése és az Avr. 52. § (6) bekezdése ellenére nem
gondoskodott arrél, hogy az 6nkormanyzat kiadasi elSiranyzata terhére torténé
kotelezettségvallalasok irasba legyenek foglalva.



Mellékletek

38.

39.

40.

41.

42.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

Biztositani kell, hogy kotelezettségvallalasra az dj Aht. 37.
§. (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelen, csak az Avr.
55. §. (1) bekezdése szerint jogosult személyek pénzigyi
ellenjegyzést kdvetden keriiljon sor.

Gondoskodni kell arrél, hogy az utalvanyrendeleteken az
Avr. 59. § (3) bekezdés f) pontjaban foglaltaknak megfele-
|6en feltlintetésre kell, hogy keriiljon a kotelezettségvalla-
|as nyilvantartasi szama.

Biztositani kell, hogy a fejlesztési kiadasok a Szamv. tv. 16.
§ (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelSen, az Ahsz. 40.
§-ailletve a 15. szamu mellékletben foglaltak szerint kerul-
jenek elszamolasra.

Gondoskodni kell a Bkr. 22. §. (1) bekezdés b) pontjaban, a
29. §. (1) bekezdésében és a 31. §. (1) bekezdésében fog-
laltaknak megfelel6en az éves ellendrzési terv elkészitésé-
rél.

Biztositani kell - a Htv. 140. §. (1) bekezdés e) pontjaban
foglalt feladat- és hataskérben eljarva - az Onkormanyzat
altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénz-
Uigyi - gazdasagi ellenSrzésének ellatasat, illetve az Uj Aht.
70. §. (1) bekezdésének elbirdsa szerint.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

azonnal, majd azt kéve-
téen folyamatos

azonnal, majd azt kove-

téen folyamatos

azonnal, majd azt kove-
t6en folyamatos

2014. julius 31. és folya-
matos

azonnal, és azt kovetben
a végrehajtds folyama-
tos

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

jegyz6

jegyz6

jegyz6

jegyz6

jegyz6
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Az intézkedési tervben meghatdarozott feladat végrehajtasa

A jegyz6 az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem biztositotta, hogy
kotelezettségvallaldsra az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint jogosult személyek
pénzugyi ellenjegyzését kovetSen kerlljon sor.

A jegyz6 az Avr. 59. § (3) bekezdés f) pontjaban foglaltak ellenére nem gondosko-
dott arrdl, hogy az utalvanyrendeleteken feltlintetésre keriljon a kotelezettség-
vallalas nyilvantartasi szama.

Ajegyz6 nem biztositotta a fejlesztési kiaddsok elszamoldsa soran a Szamv. tv. 16.
§ (3) bekezdésében eldirt ,,a tartalom elsédlegessége a formaval szemben” alap-
elv érvényesiilését, mert a fejlesztési kiadasok nem az Ahsz. 40. §-aban, illetve
15. szamu mellékletében elGirt egységes rovatrend szerint kerdiltek elszamoldsra.
A jegyz6 a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontjaban, 29. § (1) bekezdésében és 31. §
(1) bekezdésében foglaltak ellenére nem gondoskodott az éves ellenérzési terv
elkészitésérdl.

A jegyz6 a Htv. 140. §. (1) bekezdés e) pontjaban foglaltak ellenére nem biztosi-
totta az Onkormanyzat &ltal alapitott és fenntartott kéltségvetési szervek pénz-
Uigyi - gazdasagi ellendrzésének ellatasat az Aht. 70. §. (1) bekezdésének el6irdsa
szerint.



FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
észrevételezesre megkiildte az ellenorzott szervezet
vezetdjének az ASZ tv. 29. §* (1) bekezdése elSirdsinak
megfeleloen.

A fiiggelék tartalmazza az ellenorzott észrevételét, illetve
az el nem fogadott észrevétel elutasitisanak indokldsat.

" 29. § (1) Az Allami Szdmvevészék az ellendrzési megallapitasait megkildi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjelolt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlntetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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Fiiggelék: Eszrevételek

Tolnanémedi K6zsgg Polgarmestere
7083 Tolnanémedi, F6 u. 29.
Telefon: 74/403-961

Tn/4-1/2018.

Allami Szamvevészék

Budapest
Apéczai Csere Janos w. 10.

1052

Hiv.sz.: EL-0066-052/2017
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Az EL-0066-051/2017. szdmu szamvevbszéki jeientes tervezetben foglaltakra az 31abb1

észrevételt teszem:

Elismerem, Bogy a harmadik iratbekérés teljesitése nélkiil Ondk a jelentss tervezetben foglat

megatlapitasokat tudtik tenni.

"En a jegyzé és a gazddlkoddsi eldadé a harmadik iratbekérés idején  munkakori
kételezettségiinket teljesitve hivatalos Wton tartézkodtunk. Kis énkorményzat vagyunk, teljes
ért€kti munkavégzésre képes dolgozdval vals helyettesitésiink nem megoldhaté. Kértik, de
nem kaptunk lehetdséget az iratbekilldés patlassra. Ugy itélem meg, hogy amennyiben
lehetdségiink lett volna a harmadik alkalommal bekért iratok bekiildésére, ugy hidnyossdgot
nem vagy csak minimalis mértékben lett volna lehetéségitk me gaklapﬁam ¢és a jelentés tervezet

nem ezzel a tartalommal késziilt volna el.




Fiiggelék: Eszrevételek

_ ALLAMI
SZAMVEVOSZEK

Ikt.szdm: EL-0066-055/2018.

Vigh Laszlé ar
polgarmester

Tolnanémedi Kozség Onkorméanyzata

Tolnanémedi
Tisztelt Polgarmester Ur!

Készonettel megkaptam az Allami Szamvevészékhez 2018. januar 17. napjén érkezett " Utdel-
lendrzések — Az onkormdnyzaiok belsé kontrollrendszere kialakitdsdnak és miikodtetésének
utéellendrzése — Tolnanémedi Kozség Onkormdnyzata” cimii szamvevészéki jelentéstervezet-
ben foglalt megallapitésokra tett észrevételét.

Téjékoztatom Polgarmester urat, hogy az el nem fogadott észrevételt — az Allami Szamvevé-
székrol szl 2011. évi LXVI. torvény 29. § (3) bekezdése alapjan — a jelentéshen szerepeltet-
jiik az elutasitas indokanak feltiintetésével egyiitt.

Az Allami Szémvevészék észrevételre vonatkozo allaspontjarol a feliigyeleti vezetd altal készi-
tett részletes tajékoztatast csatoltan megkiildom.

Budapest, 2018. 1 hé 2)nap

., Tisztelettel:

okos Laszlo -

Melléklet: Tajékoztatas az el nem fogadott észrevételrdl, annak indokarol

1052 BUBAPEST, APACZAI CSERE JANOS UTGA 10. 1364 Budapest 4. PF. 54 telefon: 484 3101 fax. 434 5201
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Fiiggelék: Eszrevételek

R S G P Gy FELOBYELETI VEZETD

CALLAMI
SZAMVEVOSZEK

1. szamu mellékiet
az EL-0066-055/2018. ikt. szamn levélhez

Tajékoztatas

az el nem fogadott észrevételrdl, annak indokardl

Az észrevételt tartalmazo levél 1. oldaldn tett észre-
vétel:

., Elismerem, hogy a harmadik iratbekérés teljesitése
nélkiil Onék a jelentés tervezetben Soglat megdllapita-
sokat tudtdk tenni.

En ajegyzd és a gazddlkoddsi eléadé a harmadik irar-
bekérés idején munkakdri kotelezettségiinket teljesitve
hivatalos iton 1artezkodtunk. Kis onkormdnyzat va-
gvunk, teljes értékii munkavégzésre képes dolgozdval
valé helyettesitésiink nem megoldhatd. Kértiik, de nem
kaptunk lehetSséget az iratbekiildés potlésdra. Ugy
itélem meg, hogy amennyiben lehetSségiink lett volna
a harmadik alkalommal bekert iratok bekiildésére,
ugy hianyossdagot nem vagy csak minimalis mértékben
lett volna lehetdségiik megdllapitani és a jelentés ter-
vezet nem ezzel a tartalommal késziilt volna el.”

Eszrevétel:

Az ASZ az Onkorményzat észrevételét nem fogadja

Valasz:
el.

Az észrevétel nem megalapozott, mivel az Allami
Szamveviszékrdl szoi6 2011, évi LXVL tbrvény 29. §
(2) bekezdése alapjan az nem az ellenbrzés megallapi-
tdsaira vonatkozik, hanem a jelentéstervezetben az
ASZ altal megfogalmazott hianyossagokat tartalmazé
megallapitasokhoz kapcsolodban magyarazza meg,
miért nem keriilt sor a megallapitdsokat aldtdmasztd
dokumentumok ASZ részére t6rténé megkildésére. Az
ASZ a targyi ellenérzését a V-1062-003/2016. iktato-
szamu 2016. februdr 4-én kelt Ellendrzési program

Indokolas:

Lo Y
1052 BUDAPEST, APACZA! CSERE JANOS UTCA 10. 1364 Budapest 4. PY. 54 telafon: 484 9194 fax: 484 5204
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Fiiggelék: Eszrevételek

alapjan folytatta le, mint az a jelentéstervezetben az el-
lendrzés modszereinél ismertetésre keriilt. Az ASZ az
észrevételben hivatkozott harmadik iratbekérésre vo-
natkozd, EL-0066-015/2017. iktatészami dokumentu-
mét 2017. julius 31-én kiildte meg az Onkorményzat
részére, amit az Onkormanyzat megbizottja 2017. au-
gusztus 2-an vett kézhez. Az Onkormanyzat a fenti do-
kumentumkéro levél 2/A. és 2/B. szam mellékleteiben
felsorolt mintatételekhez kapcsoloddan az 1. szamu
mellékletben kért dokumentumokat nem kildte meg az
ASZ részére. Az ASZ az Onkorményzat altal az ellen-
6rzés rendelkezésére bocsatott dokumentumok adataira
alapozva tette meg a jelentéstervezetben erre vonat-
kozd megallapitasait.

Budapest, 2018.

[

]

hé 72.%5. nap

., Tisztelettel:

e

L7

e Dr Beﬁé&ek Maria
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

LASZ tv.
2 AS7
3 ASZ SZMSZ

4 polgdrmester

> jegyz6
6 Bkr.

7 Onkormanyzat
8 Onkormanyzati Hivatal

% Szamlarend

10 Belsé kontrollrendszer szabalyzat
11 Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

12 |\nformatikai biztonsagi szabalyzat

13 Kdzszolgélati szabalyzat
% Adatvédelmi szabdlyzat
15 |ratkezelési szabdlyzat

16 Stratégiai ellendrzési terv
17 Aht.

18 Avr,

19 Mébty.

20 Mvtv.

21 Kttv.
22 Info tv.
2 Ahsz.

24 Szamv. tv.
2 Htv.

2011. évi LXVI. torvény az Allami Szamvevészékrdl (hatalyos: 2011. julius 1-t6l)
Allami Szdmvevészék

Allami Szamvevdszék Szervezeti és M(kodési Szabdlyzata (hatlyos:
2017. januar 1-t6l)

Tolnanémedi Kozség polgdrmestere; A jelenlegi polgdrmester 2017. aprilis 23.
Ota tolti be tisztségét. A kordbbi polgdrmester 2010. oktdber 3-4t6l 2017. januar
31-éig volt hivatalban. A 2017. februar 1. és 2017. 4prilis 22. kozotti id6szakban
az alpolgarmester latta el a polgdrmesteri feladatokat.

Tolnanémedi Kozség jegyzéje

370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl (hatalyos: 2012. januar 1-t6l)

Tolnanémedi Kézség Onkormanyzata
Tolnanémedi K6zds Onkormanyzati Hivatal

Tolnanémedi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szamlarendje (hatalyos:
2014. januar 1-tdl)

Tolnanémedi Kézos Onkormdnyzati Hivatal Belsé kontrollrendszer szabélyzata
(hatalyos: 2014. augusztus 1-t6l)

Tolnanémedi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata
(hatalyos: 2014. majus 15-t6l)

Tolnanémedi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Informatikai biztonségi szabalyzata
(hatalyos: 2014. augusztus 1-t6l)

Tolnanémedi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati szabalyzata (hatalyos:
2014. augusztus 1-t6l)

Tolnanémedi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati adatvédelmi szabalyzata
(hatélyos: 2014. augusztus 1-t6l)

Tolnanémedi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési szabélyzata (hatdlyos:
2016. julius 1-t6l)

Tolnanémedi Kézség Onkormdnyzata Stratégiai ellendrzési terve 2015-2019. év
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (hatalyos: 2011. december 31-t6l)

az dllamhaztartasroél sz416 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (hatélyos: 2012. januar 1-t4l)

Magyarorszag helyi dGnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (hatalyos:
2012. januar 1-jétdl)

1993. évi XClII. torvény a munkavédelemrdl (hatdlyos: 1994. januar 1-t6l)

a 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztségvisel6krél (hatalyos: 2012.
marcius 1-t6l)

2011. évi CXII. torvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrdl (hatalyos: 2011. julius 27-t6l)

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl (hatalyos:
2014. januar 1-t6l)

2000. évi C. torvény a szamvitelrél (hatalyos: 2001. januar 1-t6l)

1991. évi XX. torvény a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a kbztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis aldrendeltségl szervek feladat- és
hatdskoreirdl (hatalyos: 1991. julius 23-tdl)
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Roviditések jegyzéke

% vagyonnyilatkozat-tételr8l szolé tv. 2007. évi CLII. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
27 Adat kozzétételi szabalyzat Tolnanémedi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal szabalyzata a k6zérdekd adatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl (hatalyos:
2014. augusztus 1-t6l)

2 | tv. 1995. évi LXVI. torvény a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl
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