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OSSZEGZES

Az Allami Szamvevészék megdllapitotta, hogy Négrdadkovesd Kozség Onkormdnyzata Vo-
natkozasdban az intézkedési tervben meghatarozott feladatok tobbséget végrehajtottak. Az
Onkormanyzat szabdlyozottsdga, a belsé kontrollrendszer mitkédtetése javult, azonban az
Allami Szamvevészék dltal kordbban feltart hidnyossdgok, szabdlytalansdgok egy része to-
vabbra 1S fennall, ezért nem biztositott a kézpénzek és a kézvagyon atlathato felhasznalasa.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltség

Az Allami Szdmvevészék stratégidjaban célul tiizte ki a szamvevészéki munka hasznosuldsanak javitasat. Ezzel &ssz-
hangban ellen6rzi, hogy az ellenérzott szervezetek megvaldsitottak-e a kordbbi ellenérzései altal feltart hibak, hia-
nyossagok és szabalytalansdgok megsziintetése céljabdl kialakitott intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres
utdellenbrzések hozzdjarulnak a sziikséges intézkedések tényleges végrehajtdsahoz, ezdltal a kdzpénzigyek rende-
zettségének javulasahoz.

= Fobb megallapitasok

Nogradkovesd Kozség Onkormanyzata az intézkedési tervben meghatérozott 25 feladatbdl hat feladatot hataridé-
ben, kettdt hatdridén tul, 11 feladatot részben hajtott végre. Hat feladat végrehajtdsa nem toértént meg.

A Jegyz6 hatdrid6ben intézkedett a K6z0s hivatal szamviteli rendjének valamint a szabdlyos mikddtetés feltételeit
biztositd szabalyzatok kiaddsarol. A Jegyz6 kialakitotta az Onkorményzat kockazatkezelési rendszerét, eléirta a kifize-
tések rendjének betartdsat, a beszamolasi feladatok teljesitésének feltételeit. Az Onkorményzatnal meghatérozasra
kerdlt a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore. Az intézkedések hozzdjarultak a szabalyozottsag javitasahoz,
javult a pénzigyi kontrollok — a teljesitésigazolasi jogkor — gyakorldsa, a dokumentumokhoz és az informéacidkhoz
valé hozzaférés szabdlyozasa.

Ugyanakkor a Jegyz6 nem gondoskodott az intézkedési tervben vallalt tovabbi feladatok teljesitésérél, igy a mo-
nitoring rendszer mikodtetését érintéen nem készultek el a belsé ellenérzés tervezési dokumentumai. A Jegyzé nem
gondoskodott a koztisztviseldi jogviszony megszlinés esetére a munkakor ataddsanak rendjérél, az dnkormanyzat
kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl. Tovabbiintézkedés sziikséges a kialakitott szabdlyozasok jogszabalyi val-
tozdsokat kévet§ modositasa érdekében, a mikodtetése soran meg kell felelni a szervezet atladthatdsdgaval szemben
tamasztott kdvetelményeknek.

A Polgdrmester részérél elmaradt az Allami Szamvev&szék altal kordbban feltart hianyossagokkal, szabalytalansa-
gokkal kapcsolatos, az esetleges munkajogi felelsséget érint6 kortlmények kivizsgalasa. Ezért Négradkovesd Kozség
Onkormanyzatanal a miikédésben rejlé kockazatok tovabbra is fennalinak.

A Jegyz8 nem vezette a jogszabalyban el§irt nyilvantartdst az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajta-
sarol.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben foglalt intézkedést igényl6 megallapi-
tdsokkal 6sszhangban készitett intézkedési tervben meg-
hatarozott feladatokat az ellen6rzétt szervezet végrehaj-

totta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

dkovesd Kozség Onkormanyzata

Nogradkovesd Kozség Négrad megyében a Balassagyarmati ja-
rasban talalhaté. Allandé lakosainak széma a Kézponti Statisz-
tikai Hivatal Magyarorszag kdzigazgatdasi helynévkonyv népes-
ségi adatai szerint 2016. januar 1-jén 677 f6 volt.

Az utdellenérzés idején hivatalban lévé Polgdrmester! az
1994. évi bnkormanyzati vdlasztasok 6ta toltotte be tisztségét.
Becske Kozség Onkormanyzata, Bercel Kozség Onkormany-
zata, Galgaguta Kdzség Onkormanyzata, Nogradkovesd Kozség
Onkormdnyzata és Szécsénke Kdzség Onkormanyzata 2013. ja-
nudr 1-jétsl mdkodteti a Berceli K6z6s Onkormanyzati Hivatalt
aMotv.? 84. § (1) bekezdése alapjan. A K6zds Hivatal® ellatja az
onkormanyzatok mikodésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd Ggyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, kdzremUikodik
az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel térténé
egyluttmikodésének dsszehangolasaban. A K6zos Hivatalnal az utdellendér-
zés idején hivatalban év6 Jegyz6* 2015. marcius 1-jétél latta el a feladato-
kat. A Képvisel8-testilet® — a Polgdrmesterrel egyiitt — dttagl, munkajat a
Pénzigyi, Ugyrendi és Vagyonnyilatkozat Nyilvantartd Bizottsag segitette.

Nogradkovesd Kozség Onkorményzata a 2016. évi gazdalkodasardl
52616 zdrszamadas® alapjan a 2016. évben 99,2 millid Ft koltségvetési be-
vételt ért el, valamint 99,0 millié Ft koltségvetési kiadast teljesitett. Az esz-
kdzvagyon értéke 2016. december 31-én kdnyv szerinti értéken 634,8 mil-
lid Ft volt.

Az Allami Szamvevdszék a 14090 szamu jelentését’ 2014. junius 19-én
tette k6zzé. Az Onkormanyzat® a jelentésben tett javaslatokra készitett ki-
egészitett intézkedési tervét® az Allami Szamvevészék 2014. december 30.-
an fogadta el. A Polgarmester altal megkildott intézkedési tervben a
Jegyz§ szamara meghatarozott 10., 11., 12/1., 12/3., 12/4., 12/5., és 16.
szamu feladatokra az utdellendrzés hatdlya nem terjed ki, mert azok a Ko-
z6s Hivatalra vonatkozdan tartalmaztak intézkedéseket.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

——

Az ASZ tv.° 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések
intézkedést igényl6 megallapitasaihoz kapcsoldddan az ellen6rzott szerve-
zet vezet8je intézkedési tervet kdteles dsszedllitani, és az Allami Szamve-
v6szék részére megkuldeni. Az intézkedési tervben foglaltak megvaldsita-
sat —az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az Allami Szam-
vevdszék utdellenérzés keretében ellendrizheti. Az intézkedések megvalo-
suldsanak értékelése soran az Allami Szamvevészék figyelembe veszi az el-
lendrzott szervezetek mikodeési feltételeiben, valamint a jogszabalyi el6-
irasokban bekdvetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hianyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitasanak elmaradésa azt mutatja, hogy az
ellenérzések sordn feltart hibak, hidanyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell hangsulyt. Ez a szabdlyszer(d m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartds vonatkozdsdban kockdzatot hordoz. E kockdzatok
feltdrdsaval az Allami Szamvevészék utdellendrzési rendszere fokozza a fe-
gyelmet, és igazolja, hogy a kbzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felel§s-
sége elSl nem lehet kitérni.

Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tarsadalom szintjén az utéellenérzés jelzi, hogy a szamvevEszéki
ellenérzés megallapitdsainak van kovetkezménye: a hianyossagok
megszlintetésére az ellendrzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az Allami Szamvevészék.

—® Az ellendrzott terllet szintjén az utdellendrzés tajékoztatast nydjt a
terllet dontéshozdinak a hidnyossagok kiklszobolésének jé gyakor-
latairdl, ezzel lehet&séget biztositva arra, hogy az Allami Szamvevé-
szék ellenérzési megdllapitdsai, a terllet nem ellenérzott szerveze-
teinek a mlkoddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellendrzott szervezet szintjén az utdellenérzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hidnyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az Allami Szamvevészék szintjén az utdellendrzés visszacsatolast ad
az ellen6rzési jelentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmara-
dasa vagy részleges megvaldsuldsa a tovabbi ellenérzésekhez kocka-
zati jelzésként szolgal.




A JELENTES LENYEGES KERDESKORE

- 4z cliendrzitt szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az
| eloirt hataridoben végrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

—

Az ellenorzés tipusa

‘ MegfelelGségi ellenbrzés.

Az ellenorzott idoszak

Az utdellendérzés alapjat képezd ASZ jelentés kozzétételének napjatol
(2014. junius 19-e) az ellendrzésrél szolo kiértesits levél keltének napjdig
(2017. julius 14-e) tarté id6szak.

Az ellenorzés targya

Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kovetSen a szamvevdszéki je-
lentésben foglalt intézkedést igénylé megallapitdsokkal 6sszhangban — az
ellendrzott szervezet altal — készitett intézkedési tervben foglaltak végre-
hajtasanak ellenérzése.

Az ellendrzés kiterjedt minden olyan korilményre és adatra, amely az
Allami Szamvevészék jogszabalyban meghatarozott feladatainak teljesité-
séhez, valamint a program végrehajtasa folyaman felmerult Ujabb 6ssze-
flggések feltdrasahoz szlikséges.

Az ellenorzott szervezet

‘ Nogradkovesd Kozség Onkormanyzata

Az ellenorzés jogalapja

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az intézkedési tervben foglaltak
megvaldsitasat az Allami  Szdmvevészék utdellendrzés  keretében
ellendrizheti.

Az ellenorzés modszerei

Az Allami Szamvev8szék az ellendrzést a nemzetkdzi standardokat irany-
addnak tekintve az ellen6rzési program ellenérzési kérdései alapjan, az el-
lendérzott idészakban hatdlyos jogszabdlyok, az ellenérzés szakmai szaba-
lyok és modszertanok figyelembevételével, 6nalldan végezte.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az Allami Szadmvevdszék az ellenérzés ideje alatt az ellendérzott szerve-
zettel torténd kapcsolattartast az ASZ SZMSZ*-ének vonatkozé el6irasai
alapjan biztositotta.

Az utdellendrzés megéllapitasait elsésorban az Allami Szamvevészék
rendelkezésére allo, valamint az ellen6rzott szervezetektdl elektronikusan
bekért dokumentumok alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhasznalhatd adatforrasok kdzé tartoz-
nak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellen6rzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabdl informa-
ciét tartalmazé — dokumentum.

Az intézkedési tervekben el6irt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtasa szempontjabdl az aldbbiak szerint értékelte az Allami
Szamvev6szék:

—® hataridGben végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben elGirt hataridében és tartalommal megtor-
tént;

—® hatarid6n tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott médon, de az elGirt hataridén tal tor-
tént meg;

I

,részben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtasa nem teljeskorien
az intézkedési tervben el6irt médon tortént meg;

I

,nem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtas nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

I

,Okafogyotta valt” a feladat, ha végrehajtdsara — meghatarozott
esemény bekovetkezése, tovabbd kilsé korlilmény, a mikddeést
érint( feltétel valtozdsa miatt — mar nincs szikség, illetve lehetdség,
és egyértelmlen megallapithatd, hogy az intézkedést sziikségessé
tevd kortlmény a jovében nem fordulhat eld;

—® _nem idGszer(" az a feladat, amelynek ellenérzési idészakon belili
végrehajtasara azért nem kerdlt (kerilhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdlé esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehaijtas hatarideje még nem jart le.

Az ellenérzés lefolytatdsdhoz az ellendrzott szervezet a tandsitvanyok
elektronikus kitoltésével, valamint az Allami Szamvevészék altal kért doku-
mentumok elektronikus megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek
valddisagat és teljes korlségét az ellendrzott szervezet vezet§je altal tett
teljességi és hitelességi nyilatkozat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott
adatok, informaciok kontrollja az ellen6rzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

Az ellenorzott szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az
eloirt hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

Az Onkormanyzat az intézkedési tervben meghatarozott, Nog-
radkévesd Kozség Onkormanyzatara vonatkozé 25 feladatboél
hat feladatot hataridében, kett6t hataridon tul, 11 feladatot
részben, hat feladatot nem hajtott végre. A Jegyz6 az intézke-
dési tervben rogzitett feladatok végrehajtasardl a jogszabaly
altal elGirt nyilvantartast nem vezette.

Az AS7" a jelentésében a polgadrmester részére harom, a jegyz6 részére
hét javaslatot fogalmazott meg. A Polgdrmester és a Jegyz6 altal 6sszealli-
tott és az ASZ részére megkildott intézkedési tervben a hidnyossagok, sza-
balytalansagok megsziintetésére az Onkormanyzat 24 pontban 25 felada-
tot hatdroztak meg. A feladatok végrehajtdsanak felel6seként négy eset-
ben a polgdrmestert, egy esetben a jegyz6t és a pénzlgyi el6adét egyltt,
egy esetben a jegyz6t és a vagyonnyilatkozatot nyilvantarté és ellenérzé
bizottsag elnokét egytt, tizenkilenc esetben a jegyz6t jeldlték meg.

Az intézkedési tervben meghatdrozott feladatokat, hataridéket, felel§-
soket, és a feladatok végrehajtasat az |. szamu melléklet mutatja be.

A Jegyz(6 az intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtdsa-
rél nem vezette a Bkr.!® 14. § (1) bekezdésében elirt nyilvantartast.

Az Onkormanyzat intézkedési tervében meghatarozott feladatok vég-
rehajtdsanak értékelési kategoridk szerinti megoszlasat az 1. dbra szemlél-
teti.

1. dbra

Afeladatok végrehajtasanak értékelési
kategoriak szerinti megoszlasa

® Hatdrid6ben végrehajtott

~ Hatdriddn tul végrehajtott

¥ Részben végrehajtott

Forrds: ASZ
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Megdllapitasok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

1

A polgarmester biztositotta a jegyzd szamdra a jogszabalyokban
meghatarozott, szabalyozasi feladatainak ellatdsat.

A Jegyz6 gondoskodott a K6z6s Hivatal Nogradkovesdi Kirendelt-
ségén'® dolgozd koztisztvisel6k munkakéri leirdsanak elkészitésé-
rél.

A Jegyz8 az Iratkezelési szabdlyzatban?® és az Informatikai Bizton-
sagi Szabdlyzatban®® gondoskodott az iratok és adatok védelmérdl,
kialakitotta az Uzemeltetés és adatbiztonsdg szabalyozdsat, to-
vabbda gondoskodott az iratkezelési szoftver altal kezelt adatok biz-
tonsagardl, valamint kialakitotta az (zembiztonsdgi, adatvédelmi
szabadlyok érvényre juttatasahoz szlikséges eljarasi szabalyokat.

A Jegyz8 a Gazdalkodasi szabélyzatban?’ a pénzigyi el8ado felada-
taként el@irta, hogy gondoskodjon a jogszabalyoknak megfelelGen
a kifizetések rendjének betartasaral.

A Jegyz8 a FEUVE szabalyzat!® keretében alakitotta ki azt a rend-
szert, mely alkalmas annak biztositasara, hogy a megfelel6 infor-
maciok, a megfelel§ idében eljussanak az illetékes szervezethez,
személyhez.

A Polgarmester az Motv. 115. § (1) bekezdésében meghatarozott
felel8sségi korében eljarva az Onkormanyzat gazdalkodasanak sza-
balyszer(iségét a Gazddlkodasi szabdlyzatban meghatarozott kote-
lezettségvallaldsi valamint utalvanyozasi jogkor gyakorldsan ke-
resztll figyelemmel kisérte.

HATARIDON TUL VEGREHAJTOTT feladatok:

7.

A Jegyz6 az intézkedési tervben rogzitett 2014. szeptember 30-ai
hataridén tul, 2014. november 13-an elkészitett Iratkezelési sza-
balyzatban'® meghatérozta a dokumentumokhoz és informaciok-
hoz vald hozzaférésre vonatkozo felel6sségi koroket.

A Jegyz8 az intézkedési tervben rogzitett 2014.szeptember 30-ai
hataridén tul, 2014. november 13-an készitette el az Iratkezelési
szabalyzatot, amelyet 2015. janudr 1-jével a jogszabalynak megfe-
lel6en a Magyar Nemzeti Levéltdr és a megyei kormanyhivatal
egyetértésével adott ki.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

9.

A Jegyz6 elkészitette — az Onkormanyzatra is kiterjesztett - Szam-
viteli politikdt?®, ennek keretében az Ertékelési szabalyzatot?!, a
Leltdrozasi szabalyzatot?? és a Pénzkezelési szabalyzatot?, vala-
mint a Szamlarendet?*. Elkészitette az egészséget nem veszélyez-
tetd és biztonsagos munkavégzés kdvetelményei megvaldsitasa-
nak maédjat®, a szabdélytalansagok kezelésének eljdrasrendjét?, a
folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés bizto-
sitasat, amely az ellen6rzési nyomvonalat is tartalmazta, a kotele-
zettségvallalds pénzlgyi ellenjegyzése, a teljesitésigazoldsa, az ér-
vényesités és az utalvanyozas gyakorlasanak madjaval, eljarasi és
dokumentdcids részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 sze-
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

mélyek kijeldlésének rendjével kapcsolatos belsé el6irasokat, fel-
tételeket. Azonban a Tvtv.?” 19. § (1) bekezdése ellenére nem ké-
szitette el a Tlizvédelmi szabalyzatot.

A Jegyz6 kialakitotta az Onkormanyzat kockézatkezelési rendsze-
rét, azonban az intézkedési tervben foglaltak ellenére nem mérte
fel az Onkormdényzat tevékenységében rejlé kockazatokat, nem ha-
tarozta meg az egyes kockazatokkal kapcsolatban szlikséges intéz-
kedéseket, valamint azok teljesitésének, folyamatos nyomon ké-
vetésének maodjat.

A Jegyz8 a Gazdalkodasi szabdlyzatban meghatédrozta az el6zetes
irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések értékhatarat
és targykorét, azonban az Avr.?® 53. § (2) bekezdése ellenére nem
hatdrozta meg az elSzetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem
igényld kifizetések rendjét.

A Polgdrmester és a Jegyz8 mint jogosult az Avr.-ben biztositott le-
het6séggel élve jeldlte ki a teljesitésigazolasra, és az érvényesi-
tésre jogosult személyeket, azonban az érvényesitésre jogosult
személyek kozil 1 f6t az Avr. 58. § (4) bekezdése ellenére a Jegyz8
helyett a Polgarmester jelolt ki.

A Jegyz8 a Gazdalkoddsi szabdlyzatban gondoskodott az Onkor-
manyzat pénzlgyi folyamataiban kulcsszerepet betoltd teljesités-
igazolas és érvényesités belsé kontrollra vonatkozd jogszabalyok-
nak megfelel§ mikodtetésérdl, azonban az érvényesitésre jogo-
sult személyt az Avr. 58. § (4) bekezdése ellenére a Jegyz6 helyett
a Polgarmester jeldlte ki.

A Jegyz8 meghatdrozta a beszamolasi feladatok teljesitésével kap-
csolatos belsé elGirasokat és feltételeket, azonban a szabalyzatot
nem aktualizalta, igy az nem felelt meg a vonatkozd jogszabalyi
el6irasoknak, mivel az id6kozi koltségvetési jelentés elkészitésének
gyakorisagat nem az Avr. 169. § (3) bekezdésben el8irt rendnek
megfelelGen irta el6.

A Jegyz8 a jogszabalynak megfelel6en szabdlyozta a Kozérdek
adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét®.
Azonban nem készitette el az Info tv.3° 24. § (3) bekezdésében el8-
irt adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot, valamint az Avr.
13. § (2) bekezdés h) pontjdban elSirtak ellenére a kotelezéen koz-
zéteend§ adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

A Polgdrmester a 2014.julius 1-t6l érvényes Gazdalkodasi szabaly-
zatban intézkedett arrél, hogy az Onkormanyzat kiadasi el8irany-
zatai terhére tortént kotelezettségvallaldsokra az Aht.3!-ban és az
Avr.-ben foglaltaknak megfelel§en — az Avr. 53. §-dban meghata-
rozott kivételeket figyelembe véve — kizardlag a pénzigyi ellen-
jegyzés utdn, a pénzlgyi teljesités esedékességét megelbz6en,
irasban kerlljon sor. Azonban a szabalyzatban meghatarozott fel-
adatok végrehajtasat az Onkormanyzat nem igazolta megfelel8en.

A Jegyz6 a Kozds dnkormdnyzati Hivatal Szervezeti és mikodési
szabdlyzatdban gondoskodott a Vagyonnyilatkozat-tételrél szélo
torvény3? rendelkezései szerint a vagyonnyilatkozat-tételre kotele-

14



Megdllapitasok

18.

19.

zettek korének és a vagyon-nyilatkozattétel gyakorisaganak meg-
hatdrozasardél. Ugyanakkor a Jegyz6 nem gondoskodott a Vagyon-
nyilatkozat-tételrdl sz6lé tv. 11. § (6) bekezdésben foglaltak szerint
a vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatko-
zatban foglalt személyes adatok védelmére vonatkozé tovabbi sza-
balyok megalkotdsardl.

AJegyz6 jovahagyta, és 2014. junius 23-tél hatdlyba |éptette a Ber-
celi K6zos Onkormanyzati Hivatal Belsé ellendérzési Kézikdnyvét.
Ugyanakkor nem igazolta, hogy gondoskodott az altala jovaha-
gyott Bels§ ellenérzési kézikdnyvnek®® a Bkr. 17. § (4) bekezdésé-
ben elbirt, a belsd ellendrzési vezets altali felllvizsgalatarol.

A Jegyz6 a Folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellen-
Grzési rendszer szabdlyzat keretében hatdrozta meg a tervezéssel
valamint a pénzlgyi végrehajtassal kapcsolatos ellenérzési nyom-
vonalakat. Ugyanakkor az Onkorményzat nem igazolta, hogy a Bkr.
8. 8§ (2) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfelelSen biztositott
a pénzlgyi dontések, koztik a koltségvetés tervezése és a tdmo-
gatasokkal vald elszamolds dokumentumainak elkészitésével kap-
csolatban a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellen-
Grzés.

NEM VEGREHAJTOTT feladatok:

__20.

e

—o

e

1.

22.

23.

24,

25.

A Jegyz6 nem gondoskodott a Bkr.-ben foglaltak ellenére

a 2014-2017 évi éves ellenGrzési tervek osszedllitasarol (Bkr. 22. §
(1) bekezdés b) pontja),

a 2015-2017. évi ellendrzési tervhez és a stratégiai ellendrzési terv-
hez el§irt kockazatelemzés elkészitésérdl, (Bkr. 29. § (1) bekezdése),

a stratégiai ellenérzési terv elkészitésérdl (Bkr. 30. § (1) bekezdése).

A Jegyz8 az Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontja ellenére nem ter-
jesztette a Képvisel6-testllet elé a Gazdasagi Programot, hogy azt
a Képvisel6 testilet az Motv. 116. § (5) bekezdésének megfelelGen
elfogadja.

A Jegyz6 nem gondoskodott arrél, hogy a Szamv. tv. mddositasai
hatalybalépését kovetd 90 napon belll elvégezze a szamviteli po-
litika és a keretében elkészitendd szabdlyzatoknak a
Szamv. tv. 14. § (11) bekezdésében eldirt, valamint a szamlarend-
nek a Szamv. tv. 161. § (5) bekezdése szerinti modositasat.

AJegyz6 a Kttv. 74. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem sza-
balyozta a koztisztviselSi jogviszony megsziintetése (megsz(inése)
esetén a munkakor atadasa és a munkaltatéval vald elszdmolas
rendjét.

A Jegyz8 az ellenérzott id6szakban az Info tv. 37. § (1) bekezdésé-
ben foglaltak ellenére nem gondoskodott az el8irt dokumentumok
elektronikus kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl.

A Polgdrmester, mint az Motv. 67. §. f) pontja szerint a munkaltatoi
jogkdr gyakorldja, nem készitette el a szamvev6széki ellen6rzés al-
tal feltart hibdkkal és hidnyossagokkal kapcsolatosan a munkajogi
felel6sséget értékel6 dokumentumot, és nem gondoskodott az
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esetleges munkajogi felel6sséggel kapcsolatos kortilmények kivizs-
galasarol.
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. SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 14090 SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERV VEGREHAITASA

Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

A polgdrmester biztositja a jegyz6 szdmara a jog-
szabdlyokban meghatdarozott feladatainak ellata-
sat, kiilonosen

1. a szamviteli politika,

2. szamlarend kialakitasat,

3. az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsa-
gos munkavégzés kovetelményei megvaldsitdsa-
nak maédjat,

4. a tlizvédelmi szabdlyzat kiadmanyozasat,

5. a szabalytalansagok kezelésének eljarasrend-
jet,

6. ellen6rzési nyomvonaldt,

7. a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és ve-
zetdi ellendrzés biztositasat,

8. a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése,
a teljesitésigazoldsa, az érvényesités és az utalva-
nyozds gyakorlasanak maodjaval, eljarési és doku-
mentdacids részletszabalyaival, valamint

9. az ezeket végzd személyek kijelolésének rend-
jével kapcsolatos belsd elGirasokat, feltételeket.
(2. szamu intézkedési tervpont)

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2

azonnal és folyamatosan

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felel6se

3

polgarmester

17

A feladat végrehajtasa

Hataridében végrehajtott feladatok

A polgdrmester biztositotta a jegyz& szdmara a jogszabalyokban meghatarozott, sza-

balyozasi feladatainak ellatasat.

A jegyz6 - a Htv.3* —ben, a Szamv. tv.3> -ben, az Mvtv.-ben, a Tvtv.-ben, a Bkr.-ben,
valamint az Avr.-ben meghatérozott - feladatainak ellatasa soran

1. a Szdmwv. tv.-ben el8irt Szamviteli politikat 2014. januar 2-an elkészitette,

2. a Szamv. tv.-ben el6irt Szamlarendet 2014. julius 2-aval kialakitotta,

3. az Mvtv.-nek megfelel6en meghatarozta az egészséget nem veszélyeztetd és biz-
tonsagos munkavégzés kovetelményei megvaldsitasanak maodjat a 2014. szeptember
1-jével elkészitett Munkavédelmi szabalyzatban,

4. nem készitette el a Tvtv.-ben elirt tlizvédelmi szabalyzatot,

5. a Bkr.-nek megfelel6en szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének eljdrasrendjét
a 2014. augusztus 1-jével elkészitett Szabalytalansdgok kezelésének szabalyzataban,
6. a Bkr.-nek megfelel6en 2014. augusztus 1-jével elkészitette az ellenérzési nyom-
vonalat a FEUVE szabdlyzatban,

7. a Bkr.-nek megfelelGen kialakitotta a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és ve-
zetbi ellendrzést a 2014. augusztus 1-jével elkészitett FEUVE szabalyzatban,

8. az Avr.-nek megfelel6en meghatérozta a kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegy-
zése, a teljesitésigazoldsa, az érvényesités és az utalvanyozas gyakorldsanak modja-
val, eljarasi és dokumentacids részletszabalyait a 2014. julius 2-aval elkészitett Gaz-
dalkodasi szabalyzatban,

9. az Avr.-nek megfelelen meghatarozta a pénzigyi jogkoroket végzé személyek ki-
jelolésének rendjét a 2014. julius 2-aval elkészitett Gazdalkodasi szabalyzatban.
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Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

A jegyz6 gondoskodik a kozos hivatal
négradkovesdi kirendeltségén dolgozo koztisztvi-
sel6k munkakori leirasanak elkészitésérdl. (9)

A jegyz6 gondoskodik az iratok és adatok védel-
mérdl, kialakitja az Gzemeltetés és adatbiztonsag
szabalyozdsat, tovabba gondoskodik az iratkeze-
|ési szoftver dltal kezelt adatok biztonsagarodl, ki-
alakitja az Uzembiztonsagi, adatvédelmi szaba-
lyok érvényre juttatasahoz szikséges eljarasi sza-
balyokat. (3. intézkedési tervpont 2. része, tovab-
biakban 3/2.)

A jegyz6 — az Info tv. 7.§ (2)-(3) bekezdéseiben
foglalt elGirasokat figyelembe véve — megteszi
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, ame-
lyek biztositjak az adatok biztonsagat és védel-
mét. (13)

A jegyz6 — az lkr. 8. §-aban foglalt elSirast figye-
lembe véve —gondoskodik az iratok és adatok vé-
delmérdl, kialakitja az Gzemeltetés és adatbizton-
sag olyan szabalyozasat, amely alapjan a felada-
tok, hataskorok pontosan meghatarozhatoak és
végrehajthatéak. Gondoskodik az iratkezelési
szoftver altal kezelt adatok biztonsagardl, kiala-
kitja az Uzembiztonsagi, adatvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsahoz szikséges eljarasi szaba-
lyokat. (19)

A pénzigyi el6add gondoskodik arrdl, hogy kifize-
tés ne torténjék meg, amig a teljesitésigazoldst
nem végezték el, az érvényesités nem tortént

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

(9) 2014. augusztus 15. jegyz6
(12/3) 2014. december 31.
(3/2) 2014. szeptember 30- jegyz6

ig és folyamatosan
(13) 2014. december 31.
(19) 2015. januar 31.

azonnal és folyamatosan jegyz6 és pénzlgyi

el6ado

18

A feladat végrehajtasa

A jegyz6 2014. augusztus 12-én, az intézkedési tervben foglaltaknak — a Kttv.-ben

meghatdrozottaknak - megfelelGen elkészitette a K6zos Hivatal Nogradkovesdi Kiren-
deltségén dolgozd koztisztvisel6k munkakori leirasat.

A jegyz8 az Ikr.36 —nek és az Info tv.-nek megfeleléen az iratok és az iratkezelési szoft-
ver altal kezelt adatok védelmérdl gondoskodva 2014. julius 7.-én elkészitette az In-
formatikai Biztonsagi Szabdlyzatot3?, valamint 2014. november 13-én az Iratkezelési
szabalyzatot. A szabalyzatokban meghatdrozta az iratok és az iratkezelési szoftver al-
tal kezelt adatok védelmének feladatait, a hataskoroket és a felelGsoket.

(A 13. és a 19. intézkedési tervpontban eldirt feladat tartalmilag megegyezik a 3. in-
tézkedési tervpont 2. részével. Az ebben a feladatban is elirt adatvédelmi és adatbiz-
tonsdgi szabdlyzat elkészitését a 14. pont éndlldan tartalmazza, ezért annak értéke-
lésére ott kertil sor.)

A jegyz6 az Aht.-nak és az Avr.-nek megfelelSen a 2014. julius 2-an elkészitett Gaz-
dalkodasi szabdlyzatban el6irta a pénzlgyi el6ado feladataként, hogy kifizetés csak
azutan torténjék meg, ha megtortént a kotelezettségvallalas és annak nyilvantartasba
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Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

meg, pénzlgyi ellenjegyzés hianyzik, sziikség ese-
tén kotelezettségvallalds és annak nyilvantar-
tasba vétele nem tortént meg. (6/b)

A jegyz0 kialakit olyan rendszert, amely biztositja,
hogy a megfelel6 informaciok, a megfelels id6-
ben eljutnak az illetékes szervezethez, személy-
hez. (4/1)

A polgarmester figyelemmel kiséri az Onkor-
manyzat gazdalkodasdnak szabdlyszerlségét,
gondoskodik a belsé kontrollrendszer jogszaba-
lyoknak megfelel6 miikodtetésérdl. (3)

A polgarmester figyelemmel kiséri az Motv.
115.8.(1) bekezdésében foglaltak alapjan az On-
kormanyzat gazdalkodasanak szabalyszerlségét.

(4/1)

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2014. szeptember 30-ig és
folyamatosan

azonnal és folyamatosan

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

jegyz8

polgdrmester

A feladat végrehajtasa

vétele, elvégezték a pénzlgyi ellenjegyzést, a teljesitésigazolast, valamint megtortént

az érvényesités.

A jegyz6 2014. augusztus 1-jével elkészitett FEUVE szabalyzat keretében kialakitotta
a Kozos Hivatal mikodési folyamatait, a felel6sségi és informacios szinteket, iranyitasi
és ellendrzési folyamatokat, kontrollpontokat tartalmazé ellenérzési nyomvonalat. A
kialakitott rendszer alkalmas arra, hogy biztositsa, hogy a megfelel informacidk, a
megfeleld id6ben jussanak el az illetékes szervezethez, személyhez.

A Polgarmester az Motv. 115. § (1) bekezdésében meghatarozott felel6sségi korében
eljdrva az Onkormanyzat gazdalkoddsanak szabalyszer(iségét a Gazdalkodasi szabaly-
zatban meghatarozott kotelezettség vallalasi valamint utalvanyozasi jogkor gyakorla-
san keresztll kisérte figyelemmel.

(A 3. intézkedési tervpontban meghatdrozott feladat tartalmazza a 4. intézkedési
tervpont 1. részében meghatdrozott feladatot, ezért értékelése is megegyezik a 4. in-
tézkedeési tervpont 1. részfeladatdanak értékelésével.)

A jegyz6 meghatdrozza a dokumentumokhoz és
informdcidkhoz valé hozzaférésre vonatkozo fe-
lelGsségi koroket. (3/1)

A jegyz6 az egyedi iratkezelési szabalyzatot a jog-
szabdlyoknak megfelel6en kiadja az illetékes le-
véltarral és a Megyei Kormanyhivatallal torténé
egyeztetéssel, jovahagyassal. (4/4)

Hataridon tal végrehajtott feladatok

2014. szeptember 30-ig és
folyamatosan

2014. szeptember 30-ig és
folyamatosan

jegyz8

jegyz8

Ajegyz6a 2014. november 13-dn elkészitett Iratkezelési szabalyzatban meghatdrozta

az Onkormanyzat iratkezelésének folyamatat, meghatérozva benne a felel§soket és
a hozzaférési jogosultsagokat, amivel a Bkr.-nek megfelel6en meghatarozta a doku-
mentumokhoz és informacidkhoz valé hozzaférés rendjét.

A jegyz6 2014. november 13-an készitette el az Iratkezelési szabalyzatot, amelyet a
Ltv.3® —nek megfelel6en a Magyar Nemzeti Levéltar és a megyei kormanyhivatal
egyetértésével |éptetett hatdlyba 2015. janudr 1-jével.

A jegyz6 elkésziti
1. a szamviteli politika,
2. szamlarend kialakitasat,

Részben végrehajtott feladatok

(1) azonnal és folyamatosan
(12/2) 2014. december 31.

jegyz8
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A jegyz6
1. a Szamv. tv.-ben elGirt Szamviteli politikat 2014. januar 2-an elkészitette,
2. a Szamv. tv.-ben elGirt Szamlarendet 2014. julius 2-aval kialakitotta,
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Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak
felelGse
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

Az intézkedési tervben meghatarozott
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3. az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsa-  (14/1) és (15/1) 2014. judlius

1-ével Iéptek hatalyba a sza-

3. az Mvtv.-nek megfelel6en meghatarozta az egészséget nem veszélyeztetd és biz-

gos munkavégzés kovetelményei megvaldsitdsa- tonsagos munkavégzés kovetelményei megvaldsitasanak modjat a 2014. szeptember

nak maédjat, balyzatok, jovében pedig fo- 1-jével elkészitett Munkavédelmi szabalyzatban,

4. a tlizvédelmi szabalyzat kiadmanyozasat,

5. a szabalytalansagok kezelésének eljarasrend-
jét,

6. ellenérzési nyomvonalat,

7. a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és ve-
zetGi ellen6rzés biztositasat,

8. a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése,
a teljesitésigazoldsa, az érvényesités és az utalva-
nyozas gyakorlasanak maédjaval, eljarasi és doku-
mentacids részletszabalyaival, valamint

9. az ezeket végzd személyek kijelolésének rend-
jével kapcsolatos belsé el6irdsokat, feltételeket.
(1)

A jegyz6 elkészitette a jogszabalyi elSirdsoknak
megfelel6en a szamviteli politikat, valamint

10. a leltarozasi és leltarkészitési,

11. az eszkozok és forrasok értékelési,

12. a pénzkezelési szabalyzatokat. (14/1)

A jegyz6 gondoskodik a Htv. 140 § (1) bekezdés
c) pontjaban foglal megfeleléen az Onkormany-
zat intézményének szamviteli rendjének kialaki-
tasardl. (12/2)

A jegyz6 elkészitette a jogszabalyi elSirdsoknak
megfelel6en a szdmlarendet, mely megfeleléen

lyamatosan aktualizalni
szlikséges.
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4. nem készitette el a Tvtv. 19. § (1) bekezdése ellenére a tlizvédelmi szabalyzatot,
5. a Bkr.-nek megfelelGen szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét
a 2014. augusztus 1-jével elkészitett Szabalytalansdgok kezelésének szabalyzataban,
6. a Bkr.-nek megfelel6en 2014. augusztus 1-jével elkészitette az ellenérzési nyom-
vonalat a FEUVE szabalyzatban,

7. a Bkr.-nek megfelelGen kialakitotta a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és ve-
zetGi ellendrzést a 2014. augusztus 1-jével elkészitett FEUVE szabalyzatban,

8. az Avr.-nek megfelel6en meghatérozta a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegy-
zése, a teljesitésigazoldsa, az érvényesités és az utalvanyozas gyakorldsanak modja-
val, eljarasi és dokumentacids részletszabalyait a 2014. julius 2-aval elkészitett Gaz-
dalkodasi szabalyzatban,

9. az Avr.-nek megfelelen meghatarozta a pénzligyi jogkoroket végzs személyek ki-
jelolésének rendjét a 2014. julius 2-aval elkészitett Gazdalkodasi szabdlyzatban.

10. a Szamv. tv.-nek megfelelGen a Leltarozasi szabalyzatot 2014. julius 1-jével elké-
szitette,

11. a Szamv. tv.-nek megfeleléen az Ertékelési szabalyzatot 2014. julius 1-jével elké-
szitette,

12. a Szamv. tv.-nek megfelelen a Pénzkezelési szabdlyzatot 2014. julius 1-jével el-
készitette

(A 12. intézkedési tervpont 2. része, a 14. intézkedési tervpont 1. része és a 15. intéz-
kedési tervpont 1. része tartalmilag megegyezik az 1. intézkedési tervponttal.)
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10.

11.

12.

13.

14.

Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

tartalmazza a Szamviteli torvény 161.§ (2) bekez-
désében eldirt kotelez tartalmi elemeket. (15/1)
A jegyz6 kialakitja az 6nkormanyzat kockazatke-
zelési rendszerét, felméri az 6nkormanyzat teveé-
kenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazato-
kat és meghatarozza a kockazatok kezelése érde-
kében szlkséges intézkedések teljesitésének fo-
lyamatos nyomon kovetési médjat. (2/1)

A jegyzd meghatdrozza az elGzetes irasbeli kote-
lezettségvallalast nem igényld kifizetések rend-
jét, hogy lehetévé tegye a 100 ezer Ft alatti kifi-
zetések elGzetes irasbeli kotelezettségvallalas
nélkili teljesitését. (3/3)

A jegyz6 kijeloli az érvényesitét, a teljesités igazo-
laséra jogosult személyeket. (3/4)

A jegyzd gondoskodik a pénzlgyi folyamatokban
kulcsszerepet betoltd teljesitésigazolds, érvénye-
sités belsé kontrollok jogszabalyoknak megfelel
m(ikodtetésérdl. (6/a)

A jegyz6 meghatarozza tovdbba a beszdamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elSira-
sokat, feltételeket. (3/1)

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2014. szeptember 30-ig és jegyz6
folyamatosan

2014. szeptember 30-ig és jegyz6
folyamatosan

2014. szeptember 30-ig és jegyz6
folyamatosan

azonnal és folyamatosan jegyz6

2014. szeptember 30-ig és jegyz6

folyamatosan
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A feladat végrehajtasa

A Jegyz8 a 2014. augusztus 1-én kiadott Kockazatkezelési szabalyzatban alakitotta ki
az Onkormanyzat kockazatkezelési rendszerét, melyben meghatarozta azokat az ira-
nyitasi eszkozoket és modszereket, amelyek biztositjak a szervezeti célok elérését ve-
szélyeztet6 tényez6k azonositasat, elemzését, csoportositasat, nyomon kovetését,
valamint szlikség esetén a kockazati kitettség mérséklését. Azonban az igy kialakitott
kockdazatkezelési rendszert nem mikodtette, mert az intézkedési tervben foglaltak
ellenére nem mérte fel az Onkormanyzat tevékenységében rejlé kockazatokat, nem
hatarozta meg az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, vala-
mint azok teljesitésének, folyamatos nyomon kovetésének maodjat.

A Jegyz6 a 2014. julius 1-jétél hatalyos Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozta az
el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések értékhatarat és targy-
korét, azonban az Avr. 53. § (2) bekezdése ellenére szabdlyzatdban nem rogzitette
azok kifizetésének rendjét.

A Polgdrmester és a Jegyzd mint jogosult az Avr.-ben biztosftott lehetSséggel élve
jelolte ki a teljesitésigazolasra, és az érvényesitésre jogosult személyeket, azonban az
érvényesitésre jogosult személyek koziil 1 f6t az Avr. 58. § (4) bekezdése ellenére a
jegyz6 helyett a Polgarmester jelolt ki a 2014. julius 1-jétdl hatalyos Gazdalkodasi sza-
balyzat 3. szamu mellékletében.

A jegyz6 gondoskodott az Onkormanyzat pénziigyi folyamataiban kulcsszerepet be-
toltd teljesitésigazolds és érvényesités belsé kontrolloknak az Aht. 37-38. §-dnak és
az Avr. 55-59. §-dnak megfelelé mikodtetésérél. Az eljarasokat a 2014. julius 2-aval
elkészitett Gazdalkodasi szabalyzatban rogzitette, azonban az érvényesitésre jogosult
személyt az Avr. 58. § (4) bekezdése ellenére a jegyz6 helyett a Polgarmester jelolte
ki a Gazdalkodasi szabdlyzat 3. szamu mellékletében.

Ajegyz6 a 2014. julius 1-jén hatélyba |éptetett Gazdalkodasi szabalyzatban a Bkr. 8. §
(4) bekezdés c) pontjanak megfelel6en meghatdrozta a beszédmoldsi eljarasokra vo-
natkozo felel@sségi kordket, tovabba a beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsola-
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15.

16.

17.

Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

A jegyz6 elkésziti az adatvédelmi és adatbizton-
sagi szabalyzatot, kialakitja a kotelez6en kozzéte-
endd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét,
és a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét szabalyozza. (4/2)

Az Onkormaényzat kiadasi elSiranyzatai terhére
tortént kotelezettségvallalasokra kizardlag a
pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesités
esedékességét megel6zGen, irasban kerilhet sor.

(1)

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek korét az
SZMSZ-ben rogziti, a vagyonnyilatkozatok elkészi-
tésérdl és nyilvantartasardl a jogszabalyoknak
megfelel6en gondoskodik. (2/2)

A jegyz& gondoskodik arrdl, hogy a vagyonnyilat-
kozat tételre kotelezettek ezen kotelezettségik-
nek a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelGen te-
gyenek eleget, kiilonos tekintettel arra, hogy a
nyilatkozo és az 6rzésért felel6s a boritékok leza-
rasara szolgald fellleten helyezzék el aldirasukat.
(17)

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2014. szeptember 30-ig és jegyz6

folyamatosan

azonnal és folyamatosan polgarmester

(2/2) 2014. szeptember 30-
ig és folyamatosan
(17) a korabbi idészakban
leadott vagyonnyilatkozato-

jegyz6 (2/2)

a vagyonnyilatkoza-
tokat nyilvantarto és
ellenérzé bizottsag
kat tartalmazo boritékok elndke
alairasi ideje: azonnal, az ak-
tualisan leadott vagyonnyi-
latkozatok esetében: érte-

lemszerlen
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A feladat végrehajtasa

tos belsé elGirasokat, feltételeket. Azonban Gazdalkodasi szabalyzatot nem aktuali-

zalta folyamatosan a jogszabalyi valtozasoknak megfelel6en, igy a szabalyzat nem fe-
lelt meg a vonatkozd jogszabalyi el6irdsoknak, mivel az id6kozi koltségvetési jelentés
gyakorisagat nem az Avr. 169. § (3) bekezdésben el6irt rendnek megfelel8en irta eld.
A jegyz6 az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjanak megfelelden a 2013. prilis 17-én
kiadott Kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét
meghatdrozdé szabalyzatban szabdlyozta a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét. Azonban az Info tv. 24. § (3) bekezdése ellenére nem
készitette el az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, valamint az Avr. 13. §
(2) bekezdés h) pontja ellenére a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossagra ho-
zatalanak rendjét.

A 2014. julius 1-t6l érvényes Gazdalkodasi szabdlyzatot a Polgarmester és a Jegyzé
egylittesen kiadmanyozta. A szabalyzatban foglaltak rendelkeznek arrél, hogy az On-
kormdnyzat kiadasi elSiranyzatai terhére tortént kotelezettségvallalasokra az Aht.-
ban és az Avr.-ben foglaltaknak megfelelen — az Avr. 53. §-aban meghatarozott ki-
vételeket figyelembe véve — kizardlag a pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi telje-
sités esedékességét megeldz6en, irdsban kerliljon sor. Azonban a szabalyzatban meg-
hatdrozott feladatok végrehajtasat igazolé dokumentumok - egy kdzlizemi szamla ki-
vételével —nem alltak az ellenérzés rendelkezésére.

A jegyz8 a Szervezeti és m(ikodési szabalyzatban gondoskodott a Vagyonnyilatkozat-
tételrdl sz616 tv.-ben foglaltaknak megfeleléen a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezet-
tek korének és a vagyon-nyilatkozattétel gyakorisaganak meghatarozasarol.

Ugyanakkor a Jegyz6 nem gondoskodott a Vagyonnyilatkozat-tételrdl szél6 tv. 11. §
(6) bekezdésben foglaltak szerint a vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére vonatkozé tovabbi szaba-
lyok megalkotasaral.

Arrél hogy a vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek a vagyonnyilatkozat-tételi kote-
lezettséglknek a jogszabalyi el6irasoknak megfelelGen eleget tettek-e, valamint ar-
rél, hogy a nyilatkozé és az 6rzésért felel6s a boritékok lezardsara szolgald fellleten
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18.

19.

Az intézkedési
Az intézkedési terv- tervben megha-
ben meghatarozott tarozott feladat
hataridé végrehajtasanak
felelGse
3.

Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

A jegyz6 gondoskodik az altala jovahagyott bels6 ~ 2014. szeptember 30-ig és jegyz6
ellenérzési kézikonyv belsé ellendérzési vezetd al- folyamatosan

tali felllvizsgélatardl. (7/1)

A jegyz$ biztositja a pénzigyi dontések, koztik a azonnal és folyamatosan jegyz6
koltségvetés tervezése és a tamogatasokkal vald

elszdmolds dokumentumainak elkészitésével

kapcsolatban a folyamatba épitett, elézetes, utd-

lagos és vezetdi ellendrzést. (18)

A feladat végrehajtasa

elhelyezték-e alairasukat a leadott vagyonnyilatkozatokat tartalmazé boritékon,
megklldott bizonyiték hianydban mindsités nem adhatd.

(A 2. intézkedési tervpont 2. részében meghatdrozott feladat tartalmazza a 17. intéz-
kedési tervpontban meghatdrozott feladatot, ezért értékelése is megegyezik a 17. in-
tézkedési tervpont értékelésével.)

A Jegyz6 j6vahagyta, és 2014. junius 23-tél hatalyba léptette a Berceli K&6z6s Onkor-
manyzati Hivatal Belsé ellendrzési Kézikonyvét.

Ugyanakkor nem allt az ellenérzés rendelkezésére olya dokumentum, amely a Belsd
ellendrzési kézikonyvnek a Bkr. 17. § (4) bekezdésében eldirt rendszeres, legalabb két
évente esedékes, a belsé ellendrzési vezetd altali felllvizsgalatat igazolta.
Nogradkovesd Kozség Onkormanyzata és Intézményei Folyamatba épitett el6zetes és
utdlagos vezetdi ellenérzési rendszer szabalyzata 2014. augusztus 1-tél hatalyos. A
szabalyzat keretében kerllt megalkotasra az ellenérzési nyomvonal, azon beldl is a
tervezéssel valamint a pénzlgyi végrehajtassal kapcsolatos ellenérzési nyomvonalak.

Ugyanakkor az Onkormanyzat nem bocsatott az ellenérzés rendelkezésére olyan do-
kumentumot, amely igazolja, hogy a Bkr. 8. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak
megfelel6en biztositott a pénzlgyi dontések, koztik a koltségvetés tervezése és a
tamogatasokkal vald elszamolds dokumentumainak elkészitésével kapcsolatban a fo-
lyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés.

20.

Nem végrehajtott feladatok
A jegyz6 gondoskodik: (7/2)-(7/7) 2014. szeptem- jegyz8
ber 30-ig és folyamatosan

1. az 6nkormanyzat stratégiai ellenérzési tervé-  (20) lezart ellenérzési jelen-

nek elkészitésérdl, tés kézhezvételétsl szami-
2.az éves ellendrzési tervek hatdridében térténé tott 8 napon beldl

elkészitésérdl,

3. kockazatelemzés készitésérdl,

23

Az Onkorményzat belsé ellenérzési feladatait a Bkr. 15. § (7) bekezdés a) pontja alap-
jan polgari jogi szerz6dés keretében foglalkoztatott belsé ellendr latta el.

1. A belsé ellendrzési vezet6 a Bkr. 30. § (1) bekezdése ellenére nem készitette el a
stratégiai ellendérzési tervet,

2.a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontja ellenére nem allitotta 6ssze az éves ellendrzési
terveket (2014-2017),

3. a Bkr. 29. § (1) bekezdése ellenére nem készitett a kockazatelemzést a 2015-2017.
évi ellendrzési tervhez és a stratégiai ellenérzési tervhez,

4. a 2014. évi Belsé ellendrzési jelentéshez kapcsoldddan a Bkr. 45. § (1) bekezdésé-
ben meghatarozott intézkedési terv készitési kotelezettségét teljesitette,
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21.

22,

23.

Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

4. intézkedési terv készitésérdl,

5. gondoskodik a belsé ellendrzési vezetd altali
jogszabalyoknak megfelel6 nyilvantartasok veze-
tésérdl,

6. gondoskodik arrdl, hogy az éves 6sszefoglald
ellenérzési jelentés tartalmazza a bels6 kontroll-
rendszer 6t elemének értékelését (7/2)-(7/7)

A jegyz6 a belsé ellenérzés javaslatainak végre-
hajtasa érdekében a Bkr. elGirasainak megfele-
|6en intézkedési tervet készit és megkuildi a bels6é
ellenérzési vezetd szamara. (20)

A M6tv. 116. §-a alapjan a megvalasztasra kerild
képviselG-testilet alakulo tlését kévetd 6 hona-
pon belll elfogadja a hosszu tavu fejlesztési el-
képzeléseit is tartalmazo gazdasagi programjat.
(8)

A Szamviteli torvény 14.8. (11) bekezdése alapjan
a torvénymodositas hatdlyba [épését kovetd
90 napon belll a valtozasokat at kell vezetni a
szabdlyzatokba. (14/2) és (15/2)

A jegyz6 szabdlyozza a koztisztviselGi jogviszony
megsziintetése (megszlinése) esetére a munka-
kor ataddsa és munkaltatéval vald elszamolds
rendjét. (3/4)

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

2015. &prilis 30. jegyz6
(14/2) és (15/2) 2014. julius jegyz6
1-ével léptek hatalyba a sza-
balyzatok, jov6ben pedig fo-

lyamatosan aktualizalni
szlkséges
2014. szeptember 30-ig és jegyz6

folyamatosan

24

A feladat végrehajtasa

5. Nem készllt éves dsszefoglalo jelentés a Bkr. 49. § (1) bekezdésében elbirtak elle-
nére.

(A 7. intézkedési tervpont 2-7. részeinek feladatai megegyeznek a 20. intézkedési terv-
ponttal, ezért értékelésiikben is tartalmazzdk a 20. intézkedési tervpontot.)

Az Onkormaényzat nem bocsatott az ellenérzés rendelkezésére olyan dokumentumot,
amely azt igazolta, hogy a jegyz6 az Mé6tv. 81. § (3) bekezdés c) pontja szerint beter-
jesztette, a Képvisel6-testilet az Motv. 116. § (5) bekezdésének megfelel6en elfo-
gadta Nogradkovesd Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Gazdasagi prog-
ramjat.

A jegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy a Szamv. tv. modositdsai hatdlybalépését ko-
vetd 90 napon belil elvégezze a szamviteli politika és a keretében elkészitend6 sza-
balyzatoknak a Szamv. tv. 14. § (11) bekezdésében el6irt, valamint a szamlarendnek
a Szémv. tv. 161. § (5) bekezdése szerinti modositasat. A Szamviteli politika a
Szamv. tv. 14. § (4) bekezdése ellenére nem tartalmazta, hogy mit tekint a szamviteli
elszamolds, az értékelés szempontjabdl kivételes nagysagu vagy el6forduldsu bevé-
telnek, koltségnek, raforditdasnak. A Szamlarend a Szamv. tv. 2015. évi valtozdsat ko-
vetden is szerepelteti a rendkivili eredmény és raforditas kategoridit, ezaltal nem fe-
lel meg a Szamv. tv. 161. § (1) bekezdésében foglaltaknak, mert nem veszi figyelembe
az egységes szamlakeret elGirasait.

A Jegyz8 a Kttv. 74. § (1) bekezdése ellenére nem szabalyozta a koztisztvisel&i jogvi-
szony megszintetése (megszlinése) esetére a munkakor ataddsa és a munkaltatéval
valo elszamolas rendjét.
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2 hataridé végrehajtasanak

felelGse
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24. A jegyz6 gondoskodik az dnkormdnyzat elektro-  2014. szeptember 30-ig és jegyz6 Megkildott dokumentumok hianyaban az Info tv. 1. mellékletében el&irt dokumen-
nikus kozzétételi kotelezettségének teljesitésé- folyamatosan tumok elektronikus kozzétételi kotelezettségének teljesitése nem kerilt igazolasra,
rél. (4/3) ebbdl kdvetkezden a Jegyzd az Info tv. 37. § (1) bekezdésében meghatdrozott el&ira-

soknak nem tett eleget, nem teljesitette az Info tv. 1. mellékletében eldirt dokumen-
tumok elektronikus kozzétételi kotelezettségét.

25. A Métv. 67.8. f) pontja alapjan gondoskodik a 2014. december 31. polgarmester A Polgdrmester mint az Métv. 67. §. f) pontja szerint a munkaltatdi jogkor gyakorldja
belsd kontrollrendszer mikodésére vonatkozd nem gondoskodott a belsd kontrollrendszer miikédésére vonatkozo jogszabalyi ren-
jogszabalyi rendelkezések be nem tartasa, vala- delkezések be nem tartasa, valamint a teljesitésigazolas és az érvényesités kontrol-
mint a teljesitésigazolas és az érvényesités kont- lokkal 6sszefliggésben feltart hianyossagok, szabalytalansagok, tovabba a belsé ellen-
rollokkal Gsszefliggésben feltart hianyossagok, Grzés jogszabalyi el6irasoknak nem megfelel6 mikodése tekintetében az esetleges
szabalytalansagok, tovdbba a belsé ellendrzés munkajogi felel6sséggel kapcsolatos korilmények kivizsgaldsardl, nem készitette el a
jogszabalyi el6irdsoknak nem megfeleld mUiko- szamvevdszéki ellen6rzés altal feltart hibakkal és hidanyossdgokkal kapcsolatosan a
dése tekintetében az esetleges munkajogi fele- munkajogi felelGsséget értékel6 dokumentumot.

|6sséggel kapcsolatos korilmények kivizsgalasa-
rél, majd a vizsgélat eredményének megfelelGen
megteszi a szlikséges intézkedéseket, a tovabbi-
akban pedig biztositja a jogszabalyoknak megfe-
lel6 feladatellatast. (4/2)
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
észrevételezesre megkiildte az ellenorzott szervezet

vezetdjének az ASZ tv. 29. §* (1) bekezdése elbirdsinak
megfeleloen.

A fiiggelék tartalmazza az ellenorzott észrevételeit,

illetve az el nem fogadott észrevételek elutasitisanak
indokldsat.

" 29. § (1) Az Allami Szdmvevészék az ellendrzési megallapitasait megkildi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjeldlt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlntetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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Fiiggelék: Eszrevételek

ALLAMI SZAMVEVOSZEK
hWes UGYVITELI IRODA

SE~19425 fhorg/ )
2018 04 10
Nogradkovesd Kozség (")nkorményza a ,
2691 Négradkovesd, Madach at 1. Uiktatsszoms e s Q1S C'%/ 20A3
Tel.: 35/378-621, e-mail:nogradkovesd@profinter%’}_n_uel: T —

Ikt.szém: 231-2/2018. L">M ot G
A=

Térgy: Jelentéstervezet
Ikt.szam: EL-0073-046/2018.

Domokos Laszlo ar
elnok

Allami Szamvevészék

Budapest
Tisztelt Elnsk Ur!

»Az  Onkormanyzatok belsé  kontrollrendszere kialakitdsanak és  miikodtetésének
utoellendrzése — Nogradksvesd Kozség Onkorményzata™ cimi jelentéstervezetet kézhez
kaptuk, a benne foglaltakat tudomasul vettiik és elfogadjuk.

A jelentéstervezetben ,,nem végrehajtott feladatok,, kdzott szerepelnek olyan pontok,
melyekhez kiegészitést kivanunk tenni:

20. pont) az EL-0073-021/2017. Ikt.sz. alatt megkiildstt leveliikben a belso
ellendrzés végyehajtésér(')’l kértek iratokat, melyeket 2017. 08. 07-én a megadott e-mail cimre
megkiildtiink Onoknek. Ugy érezziik, hogy a jelentés tervezetben errél nem esik sz6.

21. pont) Négradksvesd Kézség Onkorményzata Gazdasagi Programjat a 2015,
aprilis 21-i iilésén fogadta el, mely dokumentumot 2017. marcius 31-én elektronikus
formdban szintén megkiildtiink Onéknek.

Ismételten megkdszonjikk az Onok segitGkész kozremiikddését, véleményét, - melyet
ellendrzésiik sordn tanusitottak. Kivdnunk munkdjukban sok 6romet, kitartdst és jo
eredményeket.

Nogradkovesd, 2018. prilis 4.

Tiszteletteljes tidvozlettel:

/, /wécg#tz’{f/o - a C . 3
%ﬂr aszlo A Dr. Bata Akos

polgarmester jegyzd
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Fiiggelék: Eszrevételek

ELNDX

SZAMVEVOSZEK

Ikt.szam: EL-0073-051/2018

Gyurek Laszlé ur
polgarmester

Nogradksvesd Kozség Onkormanyzata

Nogradksvesd

Tisztelt Polgarmester Ur!

WAz dnkormanyzaiok belsd kontrollrendszere kialakitdsanak és miikodtetésének wiéellendrzése
— Négradkovesd Kozség Onkormdnyzata” cimi jelentéstervezetre tett észrevételét kdszonettel
megkaptam.

Az ellendrzési megéllapitasokra vonatkozo észrevételét az Allami Szdmvevészékedl sz6l6
2011. évi LXVL tdrvény (a tovibbiakban: ASZ tv.) 29. § (2) bekezdésében meghatarozott
tizendt napos hatéridén beliil kiildte meg. Az Allami Szamvevészék észrevétellel kapesolatos
allaspontjat a mellékletként csatolt, a feliigyeleti vezetd dltal készitett indokolas tartalmazza.

Tajékoztatom, hogy az Allami Szamvevészék a figyelembe nem vett észrevételeket az ASZ tv.
29. § (3) bekezdésében eldirtak szerint koteles a jelentésében feltiintetni és megindokolni, hogy
azokat miért nem fogadta el.

Budapest, 2018. 05. he &5~nap

Tisztelettel:

..
i 5,

Melléklet: Eszrevételre adott vilasz

T T 0.
1052 BUDAPEST, APACZAI CSERE JANOS UFCA 10. 1364 Budapest 4. PE. 54 telefon: 484 8101 fax: 484 8201
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Fiiggelék: Eszrevételek

1. szama melléklet
az EL-0073-051/2018. szam( levélher

" Az énkormdnyzatek belsd kontrollrendszere kialakitdsdnak és miikodietésének uidellendrzése —
Nogradkivesd Kozség Onkormdnyzata” ¢imi jelentéstervezethez tett észrevételre adott
valasz

A jelentéstervezetre tett észrevételeket attekintettem, annak kezelésével kapesolatban a kovetkezd
tajékoztatast adom.

1. A jelentéstervezet Megallapitisok fejezetének 20. pontjihoz kapcesolédé észrevétel

Polgarmester 0r és Jegyzo 1ir belsé ellendrzéssel kapesolatos észrevétele szerint az ASZ altal kért
iratokat , 2017. 08. 07-én a megadont e-mail cimre” megkiildték.

A megallapitas mdédositasa nem indokelt, tekintettel arra, hogy fenti targyt ellendrzéshez kapeso-

16d6 belsokontroll_uto_nogradkovesd@asz.hu funkcionélis e-mail cimre az észrevételben jelzett
napon az Onkormdanyzattdl nem érkezett elektronikus levél.

2. A jelentéstervezet Megallapitasok fejezetének 21. pontjihoz kapesolodé észrevétel

Polgarmester ur és Jegyzd ur észrevételiikben jelzik, hogy Négradkovesd Kozség Onkormanyzata

a Gazdasagi Programot a 2015. aprilis 21-i tilésén elfogadta, illetve a dokumentumot megkiildték
az Allami Szamvevoszék részére,

Az észrevétel kapesan ismételten attekintettiik az eliendrzés rendelkezésére 4116 dokumentumokat,
Ennek soran megallapitottuk, hogy bar megkiildésre keriilt a polgarmester altal alairt ,,Négradko-
vesd Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Gazdasagi Programja, 2015-2019.” megneve-
zésti dokumentum, az azt elfogadé képviseld-testiileti hatarozatot nem kiildték meg az Allami

SzamvevOszéknek, ezért az intézkedési terv 8. pontjdban meghatdrozott feladatot nem végrehaj-
tottnak mindsitettiik.

Budapest, 2018. hénap 03 nap

Dr. Németh Erzsébet

feliigyeleti vezetd

S

3
&

A

a7

Dy 1oy
W Feliaye®

7

30



Fiiggelék: Eszrevételek

é Ly —/E’__\_’___",_:,__
T ALLAMI SZAMVEV L ZER
ALLUmrvnzu IRODA
e -1129|20\8 i
Nogradkovesd Kozség Onkormanyzata 2018 05 15
2691 Nogradkovesd, Madach qt 1.
Tel.: 35/378-621, e-mail:nogradkovesd@profinter.h K1Q1BSTAM? ocoocsmenmpasmommneeespssssisefassisst s

.....................

Tkt.szdm: 231-4/2018. - '_——__«}j}),mmul G.

Targy: Kiegészit tajékoztatas @ -
Ikt.szam: EL-0073-051/2018.

Domokos Laszlo ar
elnok

Allami Szamvevszék

Budapest

Tisztelt Elngk Ur!

Az EL-0073-051/2018. iktatoszamu levelében foglalt tajékoztatdst tudoméasul vettiik, azt
magunkra nézve elfogadottnak tekintjiik, melyhez az alabbi kiegészité tdjékoztatast nydjtjuk:
A megkiildott levél 1.sz. mellékletében adott tajékoztatds 1. pontjdhoz mellékelten
megkildjik a 2017. 08. 07-én kiildstt e-mail kivonatat, amely hitelt érdemld modon
bizonyitja, hogy a ~Bels6kontroll_uto_nogradkovesd@asz.hu” e-mail cimre megkiildtik a
belsé ellen6rzés sordn késziilt intézkedési tervek végrehajtasardl szolé kimutatést, az elmult
évekre vonatkozdan.

A megkiildstt levél 2. pontjghoz mellékelten megkiildjiik Nogradkovesd Kozség

Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 11/2015.(IV.21.) Képviselo-testiileti hatarozatat, a
Gazdasagi program 2014-2019. évekre vonatkozo elfogadasarol.

Nogradkovesd, 2018. majus 9.

Tiszteletteljes tidvozlettel:

W«Z’ A e \/
Gyurekl asz16 Dr. Bata Akos

polgarmester jegyz6
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Fiiggelék: Eszrevételek

_ALLAMI
SZAMVEVOSZEK

FELUGYELETI VEZET(

Ikt.szam: EL-0073-056/2018

Gyurek Laszl6 tr
polgarmester

Dr. Bata Akos ar
jegyzb

Nogradkovesd Kozség Onkormanyzata

Nogradkovesd

Tisztelt Polgarmester Ur! Tisztelt Jegyzo Ur!

Koszonettel megkaptuk 231-4/2018. iktatoszamu kiegészit6 tajékoztatasukat, mellyel kapcso-
latban az alabbiakrol tajékoztatom.

A csatolt dokumentum alapjan a belsé ellendrzés soran késziilt intézkedési tervek végrehajtasa-

161 52616 kimutatast hatéridében az Allami Szamvevészék rendelkezésére bocsétottak, mely
tényt a jelentés véglegezése soran figyelembe vessziik.

Budapest, 2018. majus 24.
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1052 BUDAPEST, APACZAI CSERE JANOS UTCA 10, 1364 Budapest 4. Pf. 54 telefon: 484 9180 fax: 484 9200
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

1 Polgdrmester

2 Métv.

3 Kdzos Hivatal

4 Jegyz8

5> KépviselS-testiilet

6 zarszdmadas

7 Allami Szamvevészék jelentése

8 Onkormanyzat

9 intézkedési terv

10 AS7 tv.
1 ASZ SZMSZ

12 As7
13 Bkr.

14 K5z6s Hivatal Nogradkovesdi
Kirendeltsége

5 Iratkezelési szabdlyzat

16 Informatikai biztonsagi szabalyzat
17 Gazdalkoddasi szabélyzat
18 FEUVE szabdlyzat

9 Iratkezelési szabdlyzat

20 5zdmviteli politika

21 Ertékelési szabélyzat

22 L eltdrozasi szabalyzat

23 pénzkezelési szabalyzat

24 Szamlarend

25> Munkavédelmi szabalyzat

26 Szabdlytalansagkezelési szabalyzat

27 Tvtv.
28 Avr.

2% Kozérdekd adatok megismerésére
irdnyuld igények teljesitésének rendje

Nogradkovesd Kozség Onkorményzatédnak polgdrmestere

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
Berceli K&z6s Onkormanyzati Hivatal

Berceli K&z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6je

Nogradkovesd Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

Nogradkovesd Kozség Onkormanyzatanak 4/2017.(V.30.) szamu énkormanyzati
rendelete az Onkormanyzat 2016. évi gazdalkodasarol

Az ASZ 14090 szamU , Jelentés az énkormdnyzatok belsé kontroll rendszere
kialakitdsdnak, egyes kontrolltevékenységek és a belsé ellenérzés mikddésének
ellenérzésérél — Nogradkdvesd” cimi jelentése

Nogradkovesd Kdzség Onkorményzata

Nogradkovesd Kozség Onkormanyzatanak az ASZ 14090 szamu jelentése alapjan
készitett 92-8/2014. iktatdszamu, kiegészitett intézkedési terve

2011. évi LXVI. térvény az Allami Szamvevészékrs| (hatdlyos: 2011. julius 1-jétél)

Az Allami Szamvevdszék elnokének 3/2016. (XI1. 29.) ASZ utasitasa az Allami
Szamvev@szék Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol (hatdlyos 2017. januar
1-jétdl)

Allami Szdmvevészék

370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl (hatalyos 2012. januar 1-jétdl)

Berceli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Négradkovesdi Allandé Kirendeltsége

Iratkezelési szabalyzat, kiadva 2014. november 13-an (hatélyba Iépett 2015.
januar 1-jén)

Informatikai biztonsagi szabalyzat (hatalyba lépett 2014. julius 7-én)
Gazdalkodasi szabdlyzat (hatalyba Iépett 2014. julius 1-jén)

Folyamatba épitett elGzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés szabalyzata (FEUVE),
Nogradkovesd Kozség Onkorményzata és intézményei (hatalyba lépett 2014,
augusztus 1-jén)

Iratkezelési szabalyzat, kiadva 2014. november 13-an (hatélyba Iépett 2015.
januar 1-jén)

Szamviteli politika (hatalyos: 2014. januar 2-4tdl)

Eszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzata (hatalyos 2014. julius 1-jétél)
Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat (hatédlyos 2014. julius 1-jétdl)
Pénzkezelési szabalyzat (hatadlyos 2014. julius 1-jétdl)

Szamlarend (hatélyos: 2014. julius 2-atdl)

Munkavédelmi szabalyzat (hatalyos 2014. szeptember 1-jétdl)
Szabalytalansagok kezelésének szabdlyzata (hatalyos 2014. augusztus 1-jétél)

1996. évi XXXI. térvény a tlz elleni védekezésrél, a mliszaki mentésrél és a
tlizoltésagrol (hatalyos: 1996. augusztus 1-jétdl)

368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrél szolo torvény
végrehajtasardl (hatalyos 2012. januar 1-jétél)

Kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét
meghatdrozo szabalyzat (hatdlyos 2013. majus 1-jétél)
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Roviditések jegyzéke

30 |nfo tv.

31 Aht.

32 vagyonnyilatkozat-tételrél szolé tv.
3 Bels6 ellendrzési kézikdnyv

34 Htv.

35 Szamv. tv.

36 |kr.

37 Informatikai biztonségi szabalyzat

38 Ltv.

2011. évi CXII. torvény az informdcios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol (hatalyos 2012. januar 1-jétdl)
2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol (hatalyos 2012. januar 1-jétél)

2007. évi CLII. térvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
(hatalyos 2008. januar 1-jétdl)

Belsé ellenérzési kézikdnyv — Berceli K6z6s Onkormanyzati Hivatal (hatalyos
2014. junius 23-atal)

1991. évi XX. toérvény a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi

megbizottak, valamint egyes centralis aldrendeltségli szervek feladat- és
hataskoreirél (hatalyos 1991. julius 23-t4l)

2000. évi C. torvény a szamvitelrél (hatalyos 2001. januar 1-jétdl)

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldanos kévetelményeirdl

Informatikai biztonsagi szabalyzat (hatalyba lépett 2014. julius 7-én)

1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl (hatalyos 1996. januar 1-jétél)
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