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OSSZEGZES

Devecser Varos Onkormanyzata az alapitéi jogait szabdlyszeriien gyakorolta, de az Intéz-
ményhez kapcsolodo egyéb iranyitoi, Valamint gazdalkodasi feladatait nem latta el szabaly-
szeriien. A Devecseri Varosi Konyvtar és Miivelodési Haz belso kontrollrendszere nem te-
remtette meg az atlathato, elszamoltathato és ellendrizheto kozpénzfelhasznalas feltételeit.
A vagyongazdalkoddsa nem volt szabdlyszerii. A jogszabalyokban eldirt kozérdekii adatok,
dokumentumok kozzétételérol nem gondoskodott, igy az dtlathatosdag nem érvényesiilt.

= Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

Torvényben deklaralt célja szerint a kdnyvtari ellatas fenntartasa és fejlesztése az dllampolgarok és a tarsadalom
egésze szempontjabdl szikséges, a konyvtari és informacids szolgdltatas dllami fenntartdsa stratégiai fontossagu. A
konyvtarak felbecstlhetetlen nemzeti értékeket, az egyetemes kultirahoz kapcsoldodd dokumentumokat, gydjtemé-
nyeket 6riznek. A helyi dnkormanyzati fenntartasu kozgyljtemény a nemzeti vagyon korébe tartozik, ezért kiemelten
indokolt az Allami Szamvevészék ezen a teriileten torténd ellenérzése is.

Fobb megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok

Devecser Varos Onkormdnyzata az alapitoi, fenntartéi kotelezettségeinek megfelelSen, szabalyszerden latta el fel-
adatait, gondoskodott az intézménye m(ikodésének személyi és targyi feltételeirél, azonban az egyéb iranyitoi fel-
adatat nem végerzte el tekintettel a munkaterv-jévahagyds elmaradasara.

A Devecseri Varosi Konyvtar és Mvel6dési Haz nem alakitotta ki a jogszabalyoknak megfelel§ belsé kontrollrend-
szert, mivel a kockazatkezelési rendszer, az informacids és kommunikacids rendszer és a monitoring rendszer kiala-
kitdsa nem tortént meg, tovabba a kontrollkdrnyezet kialakitasa és a kontrolltevékenység gyakorldsa nem volt sza-
balyszer(. Nem |épett fel a korrupcios kockdzatok kezelése, a korrupcios veszélyek elhdritasa érdekében, valamint
nem intézkedett az integritas szemlélet érvényre juttatdsarol.

Az Intézmény bevételeinek beszedése és elszamolasa, valamint a kiadasi elSiranyzatok felhasznaldasa nem felelt
meg a jogszabalyi el8irasoknak. A koltségvetési beszamoldk mérlegében szereplé vagyonelemek allomanyat leltarral
nem tamasztotta al3, igy a vagyongazdalkodas nem volt szabalyszerd.

Az Allami Szamvevészék a jelentésben foglalt megallapitasok alapjan a Devecseri Varosi Konyvtar és M(ivel6dési
Haz vezetbjének a belsd kontrollrendszer szabdlyszer( kialakitdsdra és mikodtetésére valamint a vagyongazdalkodds
szabdlyszer(ségére vonatkozdan két javaslatot fogalmazott meg. Devecser Varos Onkormanyzata polgdrmesterének
egy javaslatot tett az Allami Szamvev&szék a fenntartdi feladatok szabalyszer( ellatasa érdekében, tovabbi egy — a
szamviteli elszamoldsok szabalyszerlségére vonatkozd — javaslat cimzettje Devecser Varos Onkormanyzatanak jegy-
z6je volt. A javaslatokat megalapozdé megallapitdsokra az érintetteknek 30 napon belll intézkedési tervet kell készi-
tenitk.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy a nyilvanos
konyvtarak pénzlgyi és vagyongazdalkodasa, a konyvta-
rak altal kezelt vagyon nyilvantartdsa és megérzése, a
belsé kontrollrendszer kialakitasa és mUkodtetése, vala-
mint az intézményfenntartoi feladatok elldtdsa szabaly-

szerlen tortént-e, érvényesilt-e az integritas szemlélet.




AZ ELLENORZES TERULETE

Devecseri Varosi Konyvtar és Mivelodési Haz

A Veszprém megyében taldlhatd Devecseri Varosi Konyvtar és
Mlivel6dési Hazat 2004. dprilis 1-jén alapitottak, a fenntartdja
Devecser Varos Onkormanyzata.

Az Intézmény! a miiemlékvédelem alatt 4ll6 Esterhazy kas-
tély épuletében mikodott, kozmdvelddési intézményként koz-
gyljteményi, nyilvanos konyvtari feladatokat latott el. Alapfel-
adatai kozott szerepelt konyvek, audiovizudlis dokumentumok
gyljtése, feldolgozdsa, kdzhasznu informdacids szolgaltatas
nyljtadsa, dokumentum koélcsénzés, olvasoterem mdikodte-
tése, kidllitasok, el6addsok szervezése, kistelepllések konyv-
tari elldtasa. Az Intézmény muzealis konyvtari dokumentumok-
kal nem rendelkezett. Gazdalkodasi feladatait egylttmikodési
megallapodds? keretében a Devecseri Kézds Onkorményzati
Hivatal®, belsé ellen8rzését kilss szolgaltato latta el. Az Intézmény vezets-
jének személye az ellen6rzott id6szakban 2016. november 1-jén véltozott,
Devecser Varos Onkormanyzata vezetéjének és jegyzéjének személyében
az ellendrzott id6szakban valtozds nem tortént.

Az Intézmény az ellendrzott idészakban 8 f6t foglalkoztatott, a helyi fel-
adatai mellett a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer mikodésérél szélo
39/2013. (V.31.) szdmu EMMI* rendelet alapjan az EStvds Karoly Megyei
Konyvtdrral kotott egylttmikodési megdllapodds szerint még tovabbi
39 kistelepilési konyvtar ellatasat is biztositotta.

Az Intézmény gazdalkoddsara jellemz8 fébb adatokat az alabbi 1. tabla-
zat mutatja be.

1. tablazat

AZ INTEZMENY GAZDALKODASANAK FOBB ADATAI (M FT)

2014. 2016.

Bevételek 74,3 64,8
Kiadasok 74,6 67,1
M(ik6dési eredmény -0,3 -2,3
Mérleg f60sszeg 8,3 49

Forrds: éves beszamoldk



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

A konyvtarak fenntartdsara forditott kbzpénz nagysaga, a nyilvanos konyv-
tarak fenntartéinak sokszinlsége, a nyilvanos konyvtarak, és a feladatel-
1até helyek szdmossaga, valamint a konyvtarak altal kezelt specialis vagyoni
kor, tovabba a témakort érintéen azonositott kockazatok alatdmasztottak
a nyilvanos kényvtarak ellenérzésének szilkségességét. Az egyes ellendrzé-
sek megallapitasaival és egy id&szak ellenérzési eredményeinek elemzésé-
vel az ASZ® rairdnyithatja a jogalkotdk figyelmét az esetlegesen felmerilé
pénzlgyi, szabalyozasi fesziltségekre.




A JELENTES LENYEGES KERDESKOREI

n— Az Intézmeny fenntartoja a feladatait szabalyszeriien latta-e el?
——

Az Intézmény belso kontrollrendszerének kialakitasa és
miukodtetése megfelelo volt-e?

?— Az Intézmény pénziigyi és vagyongazdalkoddsa szabalyszerii
volt-e?




AZ ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

—.

Az ellenorzés tipusa

[ |
‘ MegfelelGségi ellendrzés.
= Az ellenorzott idoszak
‘ A 2014-2016 évek, belsé kontrollrendszer tekintetében a 2016. év.
Az ellenorzés targya
[ |
Az intézmény fenntartdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. Az intézmény
belsé kontrollrendszerének kialakitasa és mikodtetése. A pénzlgyi és va-
gyongazdalkodds szabdlyszerlsége. Az intézmény egyes pénzligyi és va-
gyongazdalkodasi feladatainak, beszamolasi és adatszolgaltatasi kotele-
zettségének teljesitése. Az integritas szemlélet érvényesllése az intéz-
ményben.
= Az ellenorzott szervezet

Devecser Varos Onkorményzata, valamint a Devecseri Varosi Kényvtdr és
Mivel6dési Haz.

Az ellenorzés jogalam’a

Az Allami Szamvevszékrél szo16 2011. évi LXVI. torvény 1. § (3) bekezdése,
az 5. § (2)-(3) bekezdései, a (4) bekezdés a) pontja, tovabba az (6) bekez-
dése.

Az ellenorzés modszerei
.——

Az ASZ az ellenérzést az ASZ hivatalos honlapjan (www.asz.hu) az ellenér-
zés szakmai szabalyai kozt kozzétett, a jelen ellenérzésre iranyadd mad-
szertani Utmutatok alapjan, az ellenérzési programban foglalt értékelési
szempontok szerint hajtotta végre. Az ellenérzést az ASZ a program kérdé-
seire adott valaszok kiértékelésével, tovabba az adott idészakban hatélyos
jogszabalyok figyelembevételével folytatta le.

Az ASZ, az ellendrzés ideje alatt az ellenérzott szervezettel torténd kap-
csolattartast az ASZ SZMSZ®-ének vonatkozé el6irdsai alapjan biztositotta.




Az ellenérzés hatdkére és modszerei

Az ellen6rzési kérdések megvalaszolasahoz sziikséges bizonyitékok
megszerzése a kovetkez6 ellen6rzési eljarasok alkalmazdsaval tortént:
megfigyelés, szemle (szemrevételezés), kérdésfeltevés (informaciokérés),
mintavételezés, valamint elemzd eljaras. Az ASZ statisztikai mddszereken
alapulé mintavételt alkalmazott, a mintak értékelését a teljes sokasagra
torténd kivetitéssel végezte.
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MEGALLAPITASOK

|
1. Az Intézmény fenntartoja a feladatait szabalyszeriien latta-e
el?
Osszegz6 megallapitas Az Intézmény fenntartdja a fenntartoi jogokat szabalyszeriien

gyakorolta, fenntartdi, iranyitasi feladatait szabalyszer{ien el-
latta, egyéb iranyitdi feladatat nem végezte el.

A Fenntartd’ az alapitoi jogait szabdlyszerlen gyakorolta. Az Intézmény
alapito okirataty s® kiadta, abban a feladatait meghatérozta, az SZMSZ°-ét
jévahagyta, mikodésének személyi és targyi feltételeit biztositotta, a
konyvtarhasznélati szabalyzatot®® elkészitette. Az Intézmény fejlesztésére
vonatkozé terveket a Fenntartd gazdasagi programjail! keretében elfo-
gadta és jovahagyta.

A 2014-2016. évekre vonatkozdan az éves munkatervek jévahagyasa a
Kult. tv!2. 78. § (5) bekezdés b) pontjanak el&irdsa ellenére nem tortént
meg.

2. Az Intézmény bels6 kontrollrendszerének kialakitasa és
miikodtetése megfelelo volt-e?

Osszegz6 megallapitas Az Intézmény belsé kontrollrendszerének kialakitasa és m-
kodtetése nem volt szabalyszerd.

2.1. szamu megallapitas A kontrollkornyezet kialakitasa nem volt szabalyszerdi.

A Fenntarto az altala készitett pénzigyi és gazdalkodasi szabalyzatok hata-
lyat az Intézményre kiterjesztette.

Az Intézmény vezet6je nem alakitotta ki a jogszabalyi elSirdsoknak meg-
felels kontrollkérnyezetet, mert:

—® 3 Bkr.2* 6. § (1) bekezdés c) pontjanak elirdsa ellenére nem hata-
rozta meg az etikai elvarasokat;

—® 3 Bkr. 6. § (4) bekezdésének elbirdsa ellenére nem alakitotta ki az
Intézmény mikodésével 6sszefliggd szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendjét, valamint 2016. oktéber 1-tél az integralt kockazatke-
zelés eljarasrendjét;

—® 3 Bkr. 6. § (3) bekezdésének elSirdsa ellenére nem készitette el az
Intézmény ellen6rzési nyomvonalat;

—® 37 Avr'®. 13. § (2) bekezdés h) pontja és az Info tv'®. 35. § (3) bekez-
dése el6irdsa ellenére a kotelez6en kdzzéteendd adatok nyilvanos-
sagra hozataldnak rendjét, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
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Megdllapitasok

2.2. szamu megallapitas

pontja és az Info tv. 30. § (6) bekezdése elSirdsa ellenére a kozér-
dekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét
nem szabdlyozta.

A kockazatkezelési rendszer kialakitasara és miikodtetésére nem
keriilt sor.

2.3. szamu megallapitas

Az Intézmény vezet6je a Bkr. 3. § b) pontjanak és a 7. § (1) bekezdésének
2016. szeptember 30-ig hatdlyos el8irdsa ellenére nem alakitott ki és nem
mikodtetett kockazatkezelési rendszert, valamint a Bkr. 3. § b) pontjanak
és a Bkr. 7. § (1) bekezdésének 2016. oktéber 1-t8l hatalyos elGirasa elle-
nére nem alakitotta ki és nem mdkddtette az integrdlt kockazatkezelési
rendszert.

A kontrolltevékenység gyakorlasa nem felelt meg a jogszabalyok-
ban és a bels6 szabalyzatokban foglaltaknak.

2.4. szamu megallapitas

Kotelezettségvallaldsra, a teljesités igazoldsra vonatkozo gazdalkodasi jog-
korok kialakitasa a jogszabalyi elirdsoknak megfelelGen tortént.

A teljesités igazoldsok gyakorlata nem volt szabalyszer(, mert:

—® 3z Avr. 57. § (1) és (3) bekezdései, valamint a Gazdalkodasi Szabaly-
zat'® |V. fejezetének elirdsainak ellenére a teljesitések igazoldsakor
az igazolas datuma, a teljesités megtorténtére torténd utalas, vala-
mint a teljesitéseket igazold dokumentumok nem dlltak rendelke-
zésre;

—® a3z Avr. 57. § (4) bekezdés, valamint a Fenntartéval létrejott egyiitt-
mUkodési megallapodas Il. 3. fejezet 1. pontjanak elGirdsa ellenére
a teljesités igazolasara nem az arra kijelolt személy altal kerdlt sor.

Az informaciés és kommunikacios folyamatok kialakitasara nem
keriilt sor.

Az Intézmény vezetGje a Bkr. 3. § d) pontja el6irdsa ellenére a belsé kont-
rollrendszer keretében a szervezet minden szintjén érvényesilé informa-
cids és kommunikacids rendszer kialakitasardl és mikodtetésérél nem
gondoskodott.

Az Intézmény vezet8je a 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet” 2. § (2)
bekezdés b) pontjaban foglaltak ellenére nem gondoskodott arrdl, hogy az
Intézmény sajat honlapjan?® valamennyi, az altaldnos, kilénds és egyedi
kozzétételi listak szerint kotelez8en kozzéteend6 kdzérdekd adat elérheté
legyen.

Az Intézmény vezetlje az Info tv. 37. § (1) bekezdés szerinti az elektro-
nikus kdzzétételi kotelezettségének nem tett eleget, az Info tv. 1. mellék-
letében felsorolt, dltaldnos kdzzétételilistdn meghatdrozott adatokat nem,
vagy nem teljes korlen tette kozzé a honlapjan. Az altalanos kdzzétételi
listdn meghatdrozott adatok kozal az aldbbiak nem keriltek kdzzétételre:

—® | Szervezeti, személyzeti adatok esetén: a 11. pont szerinti, a kozfel-
adatot ellatd szerv felettes, feligyeleti szervének meghatdrozott
adatai;

—® ||. Tevékenységre, mkodésre vonatkozd adatok esetén: a 13. pont
szerinti, a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények inté-

zésének rendje;
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Megdllapitdsok

2.5. szamu megallapitas

—® |||. Gazdalkodasi adatok esetén: az 1 pont szerinti éves koltségvetési
beszamold, tovabba a 2. pont szerinti személyi juttatasokra vonat-
kozo Osszesitett adatok.

A monitoring rendszer kialakitasa nem tortént meg, az intézmény a
belsé ellendrzési kotelezettségének eleget tett.

2.6. szamu megallapitas

Az Intézmény vezetGje a Bkr. 3. § e) pontja és a 10. §-a elGirasainak ellenére
nem alakitotta ki a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd rendszert.

Az Intézmény a jogszabalyban el8irt belsé ellendrzési kotelezettségnek
eleget tett. A 2016. évben egy ellenbrzés tortént, amelynek jegyz&konyve
az Intézmény vezetbjének szol6 javaslatot nem tartalmazott.

Az Intézmény vezetSje nem intézkedett az integritasi szemlélet ér-
vényesitése érdekében.

Az Intézmény vezetGje az Avr. 13. § (2) bekezdés c) és e) pontja szerint a
kikildetések, valamint a reprezentacids kiaddsok elszdmoldsdnak szaba-
lyait belsé szabalyzatban nem rendezte.

Az intézményi SZMSZ nem tartalmazott a vagyonnyilatkozat-tételi kdte-
lezettségre vonatkozd el8irdst megszegve ezzel a 2007. évi. CLIL. tv.° 4. §
a) pontjaban foglaltakat.

3. Az Intézmény pénziigyi és vagyongazdalkodasa szabalyszeri

volt-e?

Osszegz6 megallapitas

3.1. szamu megallapitas

A pénziigyi és vagyongazddalkodas nem volt szabalyszerii.

A bevételek beszedése és elszamolasa, a kiadasi elGiranyzatok fel-

777

haszndldsa nem felelt meg a jogszabalyi elGirdasoknak.

A gazdasagi események Fenntarté altal torténd szamviteli elszdmolasa a
jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld nyilvantartasi szamlakon tortént. A ko-
telezettségvallaldsokat az adott kiadashoz tartozd szabad elSirdnyzat ter-
hére nyilvantartasba vették.

Az Intézmény az olvasdszolgdlati bevételek beszedését megbizhato és
hiteles bizonylatokkal nem tdmasztotta ald, megszegve ezzel a Szamv. tv.
165. § (1) bekezdésében foglaltakat, mig a Hivatal a Szamv. tv. 165. § (2)
bekezdés elSirasa ellenére a szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba nem
szabdlyszer(en kidllitott bizonylat alapjan jegyzett be adatokat. A beszer-
zésekre vonatkozd megrendelések az dltaldnos adatokon és feltételeken
tulmenden nem tartalmaztdk a szakmai, mUszaki teljesités min&ségi jel-
lemz8inek meghatdrozasat, valamint a kifizetés hataridejét, megszegve ez-

zel az Avr. 50. § (1) bekezdés a) és c) pontjaiban foglaltakat.
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Megdllapitasok

3.2. szamu megallapitas

Az Intézmény a fizetési kotelezettségeit teljesitette, az elGiranyzat-

maradvany megallapitasa szabalyszerii volt.

3.3. szamu megallapitas

Az Intézmény a fizetési kotelezettségeit az ellenérzott id6szakban teljesi-
tette, év végi nyitott szdmlatartozdsa nem volt. A targyévi elSirdnyzat-ma-
radvany 6sszegeket az Ahsz?’. és az Avr. rendelkezéseinek megfelelSen
szabdlyszer(en dllapitotta meg.

Az Intézmény a beszamolasi kotelezettségét nem a jogszabalyi el6-

irasoknak megfelel6en teljesitette, mert a beszamoloéit leltarral
nem tamasztotta ald, igy a vagyongazdalkodds nem volt szabaly-
szer(i.

Az Intézmény a koltségvetési beszamoloit hatdridében elkészitette, azon-
ban azokat a Szamv. tv. 69. § (1) bekezdésében, valamint az Ahsz. 22. §-
ban foglaltaknak megfelel§ leltarral nem tamasztotta ald, igy az Intézmény
vagyongazddalkoddsa nem volt szabalyszer(.

Az Intézmény vezetdje:

—® 3 |eltdrozasokat utasitdsban nem rendelte el, megszegve ezzel a ha-
talyos Leltarozési és leltarkészitési Szabélyzat?! 2.5. pontjaban fog-
laltakat;

—® 3 Leltdrozasi és leltarkészitési Szabalyzat 2.4. pontja el6irdsa elle-
nére leltarozasi Utemtervet nem készitett;

—® |eltdrellenért nem jelolt ki, megszegve ezzel a Leltdrozasi és leltar-
készitési Szabalyzat 1. pontjaban foglaltakat;
—® 3 |eltdrozds befejezésérdl a Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzat
6. szamu melléklete szerinti jegyz6konyv nem késziilt.
Az Intézmény a konyvtari dllomanyardl dsszesitett nyilvantartast veze-
tett, azonban az 6sszesitett nyilvantartasba vehetd dokumentumok korét
nem hatdrozta meg, megszegve ezzel a 3/1975. (VIIl. 17.) KM-PM rende-

let?2 2. § (7) bekezdésében foglaltakat.
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JAVASLATOK

Az ASZ tv. 33. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az ellendrzétt szervezet vezetdje
koteles a jelentésben foglalt megallapitasokhoz kapcsolodo intézkedési tervet osszeallitani
és azt a jelentés kézhezvételétSl szamitott 30 napon beliil az ASZ részére megkiildeni.
Amennyiben az ellendrzott szervezet vezetoje nem kiildi meg hataridoben az intézkedesi ter-
vet, vagy tovabbra sem elfogadhaté intézkedési tervet kiild, az Allami Szamveviszék elndke
az ASZ tv. 33. § (3) bekezdése a) és b) pontjaiban foglaltakat érvényesitheti.

Devecseri Varosi Konyvtar és Miivelodési Haz Vezetojének

1. | 4 belsé kontrollrendszer szabdlyszerii kialakitasa és miikodtetése ér-
dekében intézkedjen:

a) az etikai elvdrasok meghatdarozdsarol;
(2.1. sz. megallapitas 2. bekezdés 1. francia bekezdése alapjan)

‘ b) az integradlt kockdzatkezelés eljarasrendjének kialakitdsardl;

(2.1. sz. megallapitas 2. bekezdés 2. francia bekezdése alapjan)

‘ C) az ellendrzési nyomvonal elkészitésérdl;

(2.1. sz. megallapitas 2. bekezdés 3. francia bekezdése alapjan)

d) a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdagra hozataldra vonat-
kozo, valamint a kézérdekii adatok megismerésére iranyulo igé-
nyek teljesitésére vonatkozo szabalyozasarol;

(2.1. sz. megallapitas 2. bekezdés 4. francia bekezdése alapjan)

€) az integrdlt kockdzatkezelési rendszer kialakitasdrdl és mitkodteté-
serol;

(2.2. sz. megallapitas 1. bekezdése alapjan)

f) a teljesitésigazolds jogszabdlyi és belsd szabalyozdsi eldirdsoknak
megfelel6 gyakorlasarol;
(2.3. sz. megallapitas 2. bekezdése 1., 2. francia bekezdése alapjan)

0) a szervezet minden szintjén érvényesiil informacios és kommuni-
kdcios rendszer kialakitasarol és miikodtetéseérdl,

(2.4. sz. megallapitas 1. bekezdése alapjan)
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Javaslatok

h) jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen a kitelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatok, és az altalanos kozzétételi listan meghatarozott
adatok kozzétételérdl és elérhetdségerol;

(2.4. sz. megallapitas 2., 3. bekezdése alapjan)

1) aszervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon k-
vetését biztosito rendszer kialakitasarol es mitkodtetéserol,

(2.5. sz. megallapitas 1. bekezdése alapjan

J) areprezentacios kiaddsok elszamolasanak, valamint a kikiildetések
elrendelésének és lebonyolitdsanak szabalyozasarol;

(2.6. sz. megallapitas 1. bekezdése alapjan)

K) jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleld tartalmii szervezeti és miiko-
desi szabalyzat elkészitéserdl.

(2.6. sz. megallapitas 2. bekezdése alapjan)

2. | A szabdlyszerii vagyongazdalkodds érdekében intézkedjen:
a) a bevételek beszedése sordan a bizonylatok jogszabdlyi elGirasok-
nak megfelelo kiallitasarol;
(3.1. sz. megallapitas 2. bekezdés 1. mondat
1. tagmondata alapjan)

b) a megrendelések jogszabdlyi eldirdasoknak megfeleld tartalmu
irasba foglalasarol;
(3.1. sz. megallapitas 2. bekezdés 2. mondata alapjan)

‘ C) a leltarozas szabdlyszerii végrehajtasdrol

(3.3. sz. megallapitas 1. bekezdés alapjan)

d) az osszesitett nyilvantartasba veheté dokumentumok korének Sza-
balyszerii meghatdrozasarol

(3.3. sz. megallapitas 3. bekezdés alapjan)
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Javaslatok

Devecser Varos Onkormanyzata Polgarmesterének

1. | Fenntartdi feladatai szabalyszerii elldtdsa érdekében intézkedjen az In-
tézmeny:
a) éves munkatervének jovihagydsdrol
(1. sz. megallapitas 2. bekezdése alapjan)

b) jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld tartalmu szervezeti és miiko-
dési szabdlyzatanak jovahagydasarol.
(2.6. sz. megallapitas 2. bekezdése alapjan)

Devecser Varos Onkormanyzata Jegyz6jének

1. ‘ Intézkedjen a bevételek szabalyszerii szamviteli elszamolasarol.

(3.1. sz. megallapitas 2. bekezdés 1. mondat
2. tagmondata alapjan)

18



MELLEKLETEK

B |. SZ. MELLEKLET: ERTELMEZ® SZOTAR

Konyvtar

Konyvtari dokumentum

Konyvtari szakember

Kulturalis javak

Nyilvanos kényvtari elldtas

Konyvtari szolgdltatasi fel-
adatok

a muzealis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari ellatasrél és a kozmdvelddésrél
sz6l6 1997. évi CXL térvényben (Kult. tv-ben) meghatarozott konyvtari dokumentu-
mok rendszeres gyljtését, feltardsat, meglrzését és hasznalatat biztositd szervezet.
a konyvtar altal dllomanyba vett, alap- és kiegészit8 feladatai ellatdsahoz szikséges
konyv, id8szaki kiadvany, egyéb kiadvany, valamint minden széveg-, kép-, adat- és
hangrogzités - beleértve a konyvtar dllomanyaba vett elektronikus dokumentumot is
kivéve az Ltv.? hatdlya ala tartozo, irattéri jelleg(i levéltari anyagnak minésilé doku-
mentumot.

a kényvtaros, a konyvtari informatikus, a kbnyvtari asszisztens, a segéd konyvtaros
tovabba a konyvtari feladatok ellatasahoz szikséges mas fels6- vagy kozépfoku vég-
zettséggel rendelkez6 személy. A kdnyvtaros felséfokd szakiranyu végzettséggel ren-
delkez8 szakember.

az élettelen és é16 természet keletkezésének, fejlédésének, az emberiség, a magyar
nemzet, Magyarorszag torténelmének kiemelkedé és jellemzé targyi, képi, hangrog-
zitett, irdsos emlékei, és egyéb bizonyitékai - az ingatlanok kivételével -, a m(vészeti
alkotasok.

a nyilvanos konyvtarak altal nydjtott szolgaltatasok és az e szolgdltatdsok nyujtasat
elGsegitd kdzponti szolgaltatdsok Osszessége, amelyek biztositjak az informacidhoz
valé szabad hozzaférést.

a konyvtar gyljteményének hasznaldkhoz valé eljuttatasa, a nyitva tartas, a konyvtari
tdjékoztatds, a konyvtarhoz kapcsolddd, a konyvtarhasznaldkat érinté barmely tevé-
kenységforma, tovdbba a konyvtar altal nyujtott helybeni vagy elektronikus szolgal-
tatdsok igénybe vétele, haszndlata, a konyvtarak kdzonségkapcsolati és egyéb teveé-
kenységével dsszefliggb feladatai, az intézmény kommunikdacids tevékenysége és a
formalis, nem formalis és informalis képzésekben, tovabbképzésekben vald részvé-
tele (51/2014. (XIl. 10.) EMMI rendelet)

19






FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
eszrevételezesre megkiildte az ellenorzott szervezetek
vezetbinek az ASZ tv. 29. § (1) bekezdése elSirdsdinak
megfeleléen.

Az ASZ a jelentéstervezetet észrevételezésre megkiildte a Devecseri Varosi Konyvtar és
Miivelodési  Haz  intézményvezetojének és  Devecser  Vdros — Onkormdnyzata
polgdrmesterénet.

A Devecseri Varosi Konyvtar és Miivelodési Haz intézményvezetoje és Devecser Varos
polgarmestere az ASZ tv. 29. § (2) bekezdésében foglalt észrevételezési jogaval nem élt, a
torvényes hataridon beliil észrevételt nem tett.

" 29. § (1) Az Allami Szdmvevészék az ellendrzési megallapitasait megkildi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjeldlt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlntetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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17305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet
8 honlap

192007. évi CLII. tv.

20 Ahsz.

21 Leltdrozasi és leltarkészitési Szabalyzat

Devecseri Varosi Konyvtar és Mivel&dési Haz

3113-4/2013. szamu Egyuttm{kodési megéllapodds modositas (kelt: 2013.
februar 28. hatdlyos: 2013. marcius 1-jét6l), joévahagyta Devecser Varos
Onkormanyzaténak Képvisel-testiilete a 60/2013. (Il. 27.) szdmu hatarozatdval
Devecseri K&zds Onkormanyzati Hivatal

Emberi Er6forrdsok Minisztériuma

Allami Szdmvevészék

Az Allami Szamvevdszék elndkének 4/2017. (X11.29.) ASZ utasitidsa az Allami
Szamvev@szék Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol

Devecser Varos Onkorményzata

Devecser Varos Onkormanyzata Képvisel8-testiiletének 119/2012. (Il. 27.),
86/2014. (IV. 29.), 40/2015. (II. 5.) szdmU hatarozataival jovahagyott, konyvtari
Alapitoé okirat

A Devecseri Varosi Konyvtar és Miuvel6dési Haz Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzata (Devecser Varos Onkorméanyzatanak Képvisel6-testillete 305/2008.
(XI. 26.) hatdrozatdval jévahagyva 2008. december 1-t8l, 223/2009. (VIII. 27.)
hatdrozatdval jovdhagyva a 2. szdmu melléklet médositasa 2009. szeptember
1-t6l, valamint 45/2015. (Il. 12.) hatdrozataval jévahagyva 2015. februar 12-t6l)

Devecseri Varosi Konyvtar SZMSZ 2015. 3. sz. melléklete: Konyvtarhasznalati
Szabalyzat

Devecser Varos Onkormanyzatdnak Gazdasédgi programja a 2011-2014. évekre
(Devecser Varos Onkormdnyzatanak Képvisel6-testiilete a 218/2011. (IV.12.)
hatarozataval jovahagyta), valamint Devecser Varos Onkormanyzata Képvisels-
testliletének Gazdasdgi programja 2015-2019. évekre (Devecser Varos
Onkormanyzatédnak Képvisel-testillete a 100/2015.(IV.15.) Kt. hatdrozatdval
jovahagyta)

1997. évi CXL torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari ellatasrol
és a kozmUvelSdésrél (hatalyos: 1998. januar 1-tél)

370/2011. (XIl.31.)) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl (hatalyos: 2012. januar 1-t6l)

368/2011. (XI1.31.)
végrehajtasardl

Korm. rendelet az dllamhaztartasrél széld torvény

2011. évi CXIl. torvény az informacidés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

Devecseri Onkorményzati Hivatal Gazdalkoddsi Szabalyzat, érvényes: 2015. janudr
1-t6l

305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet a kdzérdek(i adatok elektronikus kbzzétételére,

az egységes kozadat keresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrél

www.vkdevecser.hu
2007. évi CLII. torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

Devecseri K&z8s Onkormanyzati Hivatal leltdrozési és leltarkészitési Szabalyzat
(hatélyos: 2014. januar 1-t6l)
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Roviditések jegyzéke

223/1975 KM-PM rendelet 3/1975 (VIII. 17.) KM-PM egyttes rendelet a kdnyvtari allomany ellenbrzésérdl
(leltarozasarol) és az dllomanybdl torténd torlésrél sz6lo szabalyzat kiadasarol

3 Ltv. tv. 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kdzlevéltdrakrol és a maganlevéltari anyag

védelmérd|
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