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OSSZEGZES

Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata szabdlyozottsaga és vagyongazdalkoddsanak sza-
balyozottsaga, valamint az integritds szemlélet javult, azonban a pénziigyi gazddlkodas sza-
balyszeriiségét biztosito intézkedeések elmaradasa tovabbra is veszélyezteti az elszamoltat-
hatosagot.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltség

VL

hangban ellendrzi, hogy az ellen6rzott szervezet megvaldsitotta-e a kordbbi ellenbrzései altal feltart hibak, hidanyos-
sagok és szabdlytalansagok megsziintetése céljabdl elkészitett intézkedési tervében foglaltakat. A rendszeres utdel-
lendrzések hozzajarulnak a szliikséges intézkedések tényleges végrehajtdsahoz, ezdltal a kozpénzigyek rendezettsé-
gének javuldsdhoz.

= Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

Alsénémedi Nagykdzség Onkormdanyzata az intézkedési tervében meghatdrozott huszonét feladatbdl tizenhatot ha-
taridében, kett6t hataridén tul, négyet részben hajtott végre, két feladatot nem hajtott végre, egy feladat nem volt
id6szer(.

Alsénémedi Nagykdzség Onkormanyzata modositotta a Hivatali SZMSZ-t. A Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzatot
a KépviselS-testllet hatdrozataval elfogadta. A jegyz6 az Iratkezelési szabalyzatot a jogszabalyi el6irasoknak megfe-
lel6en mddositotta. Az Intézkedések kdvetkeztében a szabdlyozottsag javult.

Az atmenetileg szabad pénzeszkdzok elhelyezése és elszamoldsa a jogszabalyi elSirdsok szerint tortént, ezzel a
vagyongazddlkodds szabalyozottsdga javult. A pénzigyi gazddlkodds vonatkozdsaban a szabdlyszerlséget biztositd
intézkedések elmaradasa tovabbra is veszélyezteti az elszamoltathatdsagot. A teljesitési igazoldsok, érvényesitések
gyakorlata nem felelt meg a jogszabdlyi és az intézkedési tervben foglaltaknak. A Szamlarendet mddositottak, de az
nem tartalmazta a bizonylati rendet.

Alsénémedi Nagykdzség Onkormanyzata belsd ellenérzési programjai és ellenérzési jelentései a jogszabalyi elé-
irdsok szerint készlltek el. Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasarol a jogszabalyi el6irdsok szerinti
nyilvantartast vezetették. Az Etikai Kddexet elkészitették, ezzel az integritds szemlélet javult.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen@rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben foglalt javaslatot megalapozd megal-
lapitdsokkal osszhangban készitett intézkedési tervben
meghatarozott feladatokat az ellen6rzott szervezet vég-

rehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata

Alsdnémedi Nagykozség a Kbzép-Magyarorszag régidban, Pest
megyében taldlhatd. Allandé lakosainak szama a Kézponti Sta-
tisztikai Hivatal helységnévtara alapjan 2017. janudr 1-jén
5265 f6 volt.

A polgdrmester! 2010. év oktdberétdl vezeti a kilenc tagu
KépviselS-testiletet?. A jegyz&® 2011-t8l latja el feladatait.

Az ASZ* 2016-ban ellenérizte az Onkormanyzat® belss kont-
rollrendszerének kialakitasat és mikodtetését. Az err6l készi-
tett 17009. szamU szamvevdszéki jelentést® az ASZ 2017. ja-
nuar 11-én hozta nyilvanossagra.

Az Onkormanyzat a szdmvev8széki jelentésben feltart sza-
balytalansdgok, mikodésbeli hidnyossadgok kiklszobolése érdekében in-
tézkedési tervet készitett. A szamvevGszéki jelentés a polgdrmesternek 6t,
a jegyzBnek hét javaslatot tartalmazott, amelyek alapjan az Onkormanyzat
az intézkedési tervében 6sszesen 25 feladat végrehajtasardl rendelkezett.

Az utdellendrzés az Onkormdnyzat belsd kontrollrendszere kialakitasa-
nak és mikodtetésének ellenbrzésérdl készilt 17009. szamu szamvevo-
széki jelentés javaslatot megalapozd megallapitdsok hasznositdsara elfoga-
dott intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasanak 2017. januar
11. és 2018. julius 3. kozotti ellenérzésére irdnyult.




AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv.” 33. § (1) bekezdése értelmében az ellenérzott szervezet veze-
t6je koteles a jelentésben foglalt megéllapitdsokhoz kapcsolédd intézke-
dési tervet dsszeallitani, és az ASZ részére megkiildeni. Az ASZ tv. 33. § (6)
bekezdése értelmében, amennyiben az ASZ elnéke az ellenérzés soran fel-
tart jogszabalysértd gyakorlat, illetve a vagyon rendeltetésellenes vagy pa-
zarlé felhasznaldsanak megsziintetése érdekében figyelemfelhivd levéllel
fordult az ellenérzott szerv vezet6jéhez, az abban foglaltakat az ellenérzott
szerv vezet8je koteles elbiralni, a megfeleld intézkedést megtenni és errél
az ASZ elndkét értesiteni.

Az ASZ &ltal befogadott intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat —
az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az Allami Szamvevé-
szék utdellendrzés keretében ellendrizheti. Az utdellendrzések kereté-
ben — az intézkedések értékelése soran — az Allami Szamvevészék figye-
lembe veszi az ellendrzott szervezetek mikodési feltételeiben, valamint a
jogszabalyi el6irasokban bekovetkezett valtozasokat.

Az utéellendrzés sordn az ASZ értékeli, hogy az érintett szamvevészéki
jelentésben foglalt megallapitasokhoz kapcsolddo, az ellenérzott szervezet
altal készitett intézkedési tervben meghatdrozott feladatokat a feladatra
kijeloltek végrehajtottak-e.

Az intézkedések végrehajtasaval az adott terllet szabalyszerld mUko-
dése vonatkozdsaban a kockdzatok csokkenhetnek, azonban hosszabb ta-
von az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval 6nmagaban nem
sz(innek meg, csak akkor, ha beépllnek az ellenérzott szervezet mikodé-
sébe, azokat folyamatosan karban tartjak, figyelembe véve, illetve kezelve
a valtozasokat. Emellett az intézkedések végrehajtasaig Ujabb kockazatok
merilhetnek fel a szabdlyszerd m(ikodés vonatkozdsaban, amelyek keze-
lése szintén kiemelten fontos az ellen6rzott szervezet szamara.

Az ellen6rzott szervezet vezetdje dltal készitett intézkedési tervekben
foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes végrehajtasa, vagy annak el-
maraddasa a szabalyszer(iség és a felel6s vezetSi magatartas vonatkozasa-
ban kockdzatot hordoz, ami azt mutatja, hogy az ellen6rzések soran feltart
hibdk, hidnyossagok és szabalytalansdgok kezelése nem kapott kell§ hang-
sulyt. Az utdellenérzés sordn is fennalld szabdlytalansagok esetén a koz-
pénz, kbzvagyon veszélyeztetettségi kockazat valdszinUsitett hatdsanak ér-
tékelése tovabbi intézkedéseket vonhat maga utan.

Az ellenBrzott szervezet szintjén az utdellendrzés feltarja, hogy a szer-
vezet az intézkedések végrehajtdsdval hasznositotta-e a koradbbi ellenér-
zési jelentésben a hidnyossagok megsziintetése, illetve a kockazatok keze-
lése érdekében megfogalmazott javaslatokat, illetve az intézkedések vég-
rehajtdsa elmaradasanak kdvetkeztében tovabbra is fennallé szabalytalan-
sag esetén értékeli a kdzpénzek, kdzvagyon veszélyeztetettségét.

Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatolast ad az ellendrzési jelen-
tések hasznosulasarol, az intézkedések elmaradasanak, vagy részleges
megvaldsulasanak a kozpénzek, kozvagyon veszélyeztetettségére gyako-
rolt valdszinUsitett hatdsanak értékelése, tovabbi intézkedéseket vonhat
maga utan.



A JELENTES LENYEGES KERDESKORE

Az Onkormanyzat az intézkedési tervben foglaltakat az elSirt ha-
taridoben vegrehajtotta-e?




ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

——— ]

Az ellenorzés tipusa

[
‘ MegfelelGségi ellenbrzés.

= Az ellenorzott idoszak
Az utdellenérzés alapjat képezd ASZ jelentés kozzétételének napjatdl az el-
lendrzésrél sz616 kiértesitd levél keltének napjaig tartd id6szak, azaz 2017.
januar 11. és 2018. julius 3. kdzotti id6szak.

Az ellenorzeés targya

0 2y
Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését kdvetSen a szdmvevészéki je-
lentésben foglalt javaslatot megalapozé megallapitdsokkal 6sszhangban —
az Onkormanyzat altal — készitett Intézkedési tervben foglaltak végrehajta-
sanak ellenérzése.

= Az ellenorzott szervezet

‘ Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata

Az ellenorzés jogalam’a

Az ellendrzés jogszabdlyi alapjat az ASZ tv. 33. § (1)-(2), illetve (7) bekezdé-
seinek az el8irasa képezi.

Az ellenorzés modszerei

Az ellenérzést az ellenérzott id6szakban hatalyos jogszabalyok, az ellenér-
zés szakmai szabalyai, a jelen ellenérzésre irdnyadé ASZ mddszertanok, az
ellenérzési programban foglalt értékelési szempontok szerint, végeztik.

Az ellenérzés ideje alatt az Onkormanyzattal torténd kapcsolattartast
az ASZ SZMSZ8-ének vonatkozé el6irdsai alapjan biztositottuk.

Az utéellen8rzés megallapitasait az ASZ rendelkezésére all6, valamint
az ASZ adatbekérése szerint, az Onkormanyzat &ltal rendelkezésre bocsa-
tott dokumentumok alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhasznalhatd adatforrasok kdzé tartoz-
tak egyrészt az ellendrzési program részletes szempontjainal felsorolt
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Ellenérzés hatokére és modszerei

adatforrdsok, masrészt minden — az ellenérzés folyaman feltart, az ellen-
6rzés szempontjabdl informaciét tartalmazd — dokumentum.

Az intézkedési tervekben el6irt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtdsa szempontjabdl az aldbbiak szerint értékeltik:

—® hatdridében végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben elGirt hataridében és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdridén tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott modon, de az el8irt hataridén tul tor-
tént meg;

l

,részben végrehajtott” a feladat, ha végrehajtdsa teljes korden az in-
tézkedési tervben elSirt médon nem tortént meg;

,hem végrehajtott” a feladat, ha a végrehajtdas nem toértént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

| |

,o0kafogyottd vdlt” a feladat, ha végrehajtasara — meghatdrozott
esemény bekdvetkezése, tovabbd kilsé kortilmény, a mikodést
érintd feltétel valtozdsa miatt — mar nincs szlikség, illetve lehetéség,
és egyértelmUien megallapithatd, hogy az intézkedést szikségessé
tevé kortlmény a jovében nem fordulhat eld;

—® nem idbszerd" az a feladat, amelynek ellenérzési idészakon bellli
végrehajtasara azért nem kerilt (kerilhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdld esemény nem kodvetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtds hatarideje még nem jart le.

Az ellendrzés lefolytatdsdhoz az Onkormanyzat a tanusitvanyok elekt-
ronikus kitoltésével, valamint az ASZ altal kért dokumentumok elektronikus
megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek valddisagat és teljes kord-
ségét az ellendrzott szervezet vezetGje 4ltal tett teljességi és hitelességi
nyilatkozat igazolja. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, informdaciok
kontrollja az ellendrzés keretében megtortént.

Az ellendrzott szervezet dltal megkildott intézkedési tervben meghata-
rozott ASZ altal beazonositott feladatok a II. szamu mellékletben keriltek
bemutatasra.
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MEGALLAPITASOK

Az Onkormanyzat az intézkedési tervben foglaltakat az el6irt
hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas Az Onkormanyzat az intézkedési tervben szereplé huszonét
feladatbdl tizenhatot hataridében, kett6t hataridon tul, né-
gyet részben, két feladatot nem hajtott végre. Nem volt id6-
szerli egy feladat.

A polgarmester altal elGterjesztett és a Képvisel6-testilet altal jévaha-
gyott intézkedési tervben a hidnyossagok, a szabalytalansagok megszin-
tetésére a polgarmester részére 5, a jegyzd részére 20 feladat kerult
meghatarozasra.

Az intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtdsardl az
azt nyomon kdévet§ nyilvantartast a jogszabalyi el6irdasok szerint vezet-
ték. A feladatokat, hataridéket, megjelolt felelGsoket és a feladatok vég-
rehajtdsat az |. sz. melléklet mutatja be.

Az Onkormdnyzat intézkedési tervében meghatérozott feladatok
végrehajtasanak értékelési kategoridk szerinti megoszldsat az 1. dbra
szemlélteti.

1. dbra

A feladatok végrehajtasanak
ertékelési kategoriak szerinti
megoszlasa

*|Hatdrid6n tul végrehajtott
B Nem végrehajtott

¥ Hatdrid6ben végrehajtott

B Részben végrehajtott

® Nem idGszer(

Forrds: ASZ
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Megdllapitdsok

A SZABALYOZOTTSAG jogszabalyi elirasoknak megfeleld ki-
alakitdsa érdekében az Onkorményzat modositotta a Hivatali®
SZMSZ,'°t. Az Iratkezelési szabdlyzatot'! a jogszabdlyi el8irdsok szerint
modositottak. A Képvisel6-testilet etikai kddexben megdllapitotta a hi-
vatdsetikai alapelvek részletes tartalmat. Az intézkedések végrehajtasa-
val a szabdlyozottsag hidnyanak kockazatait csékkentette. 2017. marcius
1-jén a jogszabalyi elGirdsok szerint részletezett munkakori leirdsok, a
M(szaki Csoport kivételével, aladirasra keriltek. A szamlarendet az intéz-
kedési tervben foglaltak szerint médositottdk, de annak tartalma nem
felelt meg a jogszabalyi el6irdsoknak. 2017. februar 1-jén Uj Gazdalko-
dasi szabdlyzat®? Iépett hatdlyba, amelyben meghatéroztak a teljesités-
igazolok, érvényesiték szamara az igazolasi és az ellendrzési feladatokat.

1. tablazat

»Hataridében végrehajtott” 1,2.,5.,10.,11.,12.
»Részben végrehajtott” 19.,20.
»,Nem végrehajtott” 23.

Forrds: ASZ 6sszedllitds

A SZABALYOZOTT VAGYONGAZDALKODAS érde-
kében az Onkormanyzat dtmenetileg szabad pénzeszkdzei a Magyar Al-
lamkincstarnal keriltek elhelyezésre. A forgatdsi célu allampapirok be-
szerzésével, értékesitésével kapcsolatos gazdasagi események leirdsat,
és a kamatok elszamolasanak rendjét a szamlarend tartalmazta. Ezzel az
elszamoldsok szabalyszerlségét biztositotta, a vagyongazdalkodas sza-
balyozottsdgdnak hidnyossigai kockézatait csokkentette az Onkormany-
zat.

2. téblazat

SZABALYSZERU VAGYONGAZDALKODAS

Ertékelési kategdria Feladat intézkedési tervben szerepl6
sorszama
»Hataridében végrehajtott” 13, 14.
»Részben végrehajtott” 22.
»Nem végrehajtott” 24.
»,Nem idGszer(” 25.

Forrds: ASZ 6sszedllitds

A SZABALYSZERU PENZUGY! GAZDALKODAS

ES A PENZUGYI ELSZAMOLTATHATOSAG biztosi-
tasa érdekében az Onkorményzat éves beszdmoldit, és az 6tmillié forin-
tot meghaladd szerz8déseit az Info tv.2® el8irdsai szerint honlapjan kozzé
tette. A teljesitésigazolds és az érvényesités soran nem a jogszabalyi és
a belsd elGirdsok szerint jartak el.
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Megdllapitdsok

3. tdbldzat

SZABALYSZERU PENZUGYI GAZDALKODAS ES A PENZUGYI
ELSZAMOLTATHATOSAG

Ertékelési kategoria

»Hataridében végrehajtott” 6.
»Nem végrehajtott” 24,

Forrds: ASZ ésszedllitds

A BELSO KONTROLL RENDSZERENEK biztositasa ér-
dekében a jegyz6 azonositotta a kockazatokat és azok kezelésére vonat-
kozdan intézkedéseket dolgozott ki. Az Onkormanyzatndl a Bkr. el&irasai
szerint fuggetlen belsé ellen6rzés mikodott. A belsé ellendri jelentések
megallapitasaihoz kapcsoldddan intézkedtek. Az elkészilt ellenérzési
programok és az elkészilt ellenérzési jelentések megfeleltek a jogszaba-
lyi el&irdsoknak.

4. tablazat

BELSO KONTROLL SZERINTI ELSZAMOLTATHATOSAG

Ertékelési kategéria Feladat intézkedési tervben szerepl6

sorszama

»Hatarid6ben végrehajtott” 4.,7.9.8.
Forrds: ASZ ésszedllitds

AZ INTEGRITAS szemlélet javult. A jogszabalyi elGirasoknak
megfelel§ vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsola-
tos szabalyzatot elkészitették, azonban vagyonnyilatkozat-tételi kotele-
zettséglket a képvisel6k és nem képvisel§ bizottsagi tagok hataridében
nem teljesitették. A polgarmester és a jegyz6 a szabalytalansagok tekin-
tetében a munkajogi felel@sség tisztazasara irdnyuld vizsgalatot lefoly-
tatta. Az Etikai Kodex elfogaddsa hozzdjarult az integritasi kockazat csok-
kentéséhez.

5. tablazat
INTEGRITAS
Ertékelési kategéria Feladat intézkedési tervben szerepl6
sorszama
»Hatarid6ben végrehajtott” 3.2.,11.,21.a)
,Hataridén tul végrehajtott” 17.,18.

Forrds: ASZ ésszedllitds
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MELLEKLETEK

. SZ. MELLEKLET: ALSONEMEDI NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA INTEZKEDES| TERVE VEGREHAITASANAK ERTEKELESE

1.

Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

IT: Alsénémedi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzatdnak kiegészitése a hivatal kormanyzati funkcidk sze-
rint besorolt alaptevékenységével.

P.2.

IT: A jogszabalyi el6irasnak megfeleléen a képvisel6-testiilet a
KoéztisztviselSk Etikai Kddexét 134/2015.(VI11.26.) szdmu hatdro-
zatdval elfogadta. Hatdlyos: 2015. szeptember 1.

P.3

IT: Onkormanyzati szmsz mddositasa, mely a bizottségi tagok
nem képviseld tagjai esetében is egyértelm(ien rogziti a vagyon-
nyilatkozat-tételi kotelezettséget, valamint a Vnytv. 11. § (6) be-
kezdése szerinti szabalyzat elkészitése, elfogadasa.

J.1.3.
IT: A Bkr. 7.§ (2) bekezdésében elGirtak szerint a Hivatal tevékeny-
ségében, gazddlkoddsdban rejlé kockdzatok
a) felmérése
b) és azok kezelésére vonatkozo intézkedések kidolgo-
zdsa

Az intézkedési
tervben

meghatdrozott
hataridé

Hatarid6ében végrehajtott feladatok

Készre jelentette

Készre jelentette

Készre jelentette

a, 2017.02.28.

b, 2017.04.30 és fo-
lyamatos

Az intézkedési

tervben meghata-
rozott feladatok
elvégzésének
felelGse

polgarmester

polgarmester

polgarmester

jegyz8 (kozremiikodik:

pénzligyi vezetd, belsd
ellendr
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A feladat végrehajtasa

A Hivatali SZMSZ;, 15. pontja kiegészult a kormanyzati funkcid szerint beso-
rolt alaptevékenységek megjeltlésével.

A Képvisel6-testulet a Koztisztvisel6k Etikai Kédexét 134/2015. (VIII. 26.)
szamu hatarozataval elfogadta.

Az Onkormanyzat Képviselé-testilete rendeletet alkotott az Onkormany-
zati SZMSZ* modositasardl. A modositas a bizottsagok nem képviseld tagjai
esetében rogzitette a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget.

A 192/2016. (XII. 15.) sz. 6nkormanyzati hatarozattal a Képvisel6-testilet
elfogadta a Vnytv. 11. § (6) bekezdése szerint elkészitett ,Vagyonnyilatko-
zat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos eljardsrél szolo szabaly-
zat”1>-ot.

A jogszabalyi elGirdsok szerint a 2017. és 2018. évben a Hivatal tevékeny-
ségében, gazdalkodasban rejl6 kockazatokat hatdridében felmérték, és
azok kezelésére hatdridében intézkedéseket dolgoztak ki.
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10.

Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

J.1.6.

IT: Az Iratkezelési szabdlyzat mddositdsa, kiegészitése az Ikr.lé
17.§ (1) bekezdése, valamint 38.§-dban foglaltaknak megfele-
I6en.

J.1.7.

IT: Az Eisztv.17 6.§ (1) bek. és az Info tv. 37. § (1) bekezdésének
megfelelGen teljes kérden kozzé kell tenni az 6tmillio forintot el-
éré vagy azt meghaladé értékii szerzédések adatait, valamint az
éves kdltségvetést és éves beszamolct.

J.1.8.

IT: A Bkr. 10.8-a szerinti monitoring rendszer kialakitdsa.

J.1.9.

Az ellendrzési programok Bkr. 33.§ (2) bekezdés szerinti elkészi-
tése, a belsé ellenérzésekrél késziilt jelentések a Bkr. 39.§ (3) be-
kezdés szerinti elkészitése, az éves dsszefoglald ellenérzési jelen-
tés Bkr. 49.§ (3) bekezdés szerinti megkiildése.

J.1.10.

Az ellenérzétt szervek vezetdi a Bkr. 28.§ c) pontja szerint készit-
senek intézkedési tervet az ellenérzés megdllapitdsainak kezelé-
sére.

J.2.

Megtett intézkedés (IT):

Alsénémedi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és M(kddési Sza-
bdlyzatdnak kiegészitése a hivatal kormdnyzati funkciok szerint
besorolt alaptevékenységével.

A hivatali szmsz az énkormdnyzati szmsz egyik melléklete, igy az
onkormdnyzati szmsz mddositdsdval volt sziikséges a hivatal
szmsz-t moédositani.

Az intézkedési
tervben meghata-
rozott feladatok
elvégzésének
felel6se
jegyz6

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

2017.04.30

2017.01.31. és fo- jegyz6 (kozremlikodik

lyamatos pénzigyi vezetd)
2017.04.30. jegyz6 (kozremUikodik:
pénzlgyi vezetd)
2017.02.28. belsd ellenér

2017.02.28. és fo-
lyamatos

jegyz0 és az érintett in-
tézményvezetSk

Készre jelentette jegyz6i intézkedések ko-
z0tt készre jelentve az

intézkedési tervben
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A feladat végrehajtasa

Az Iratkezelési szabalyzatot modositottak, kiegészitették az Ikr. 17. § (1) be-
kezdésének, valamint a 38. §-dban foglaltak szerint.

A jogszabalyi elGirasok szerint az 6tmillié forintot eléré vagy meghaladé ér-
tékl szerz6dések adatait valamint az éves koltésvetést és éves beszamolot
teljes korlien kozzé tette.

A Bkr. 10. § - ban foglaltak szerint a monitoring rendszert kialakitottak.

Az elkészilt ellendrzési programok és az elkésziilt ellendrzési jelentések
megfeleltek a Bkr. 33. § (2) és a 39. § (3) bekezdéseinek.

Az éves Gsszefoglald ellendrzési jelentést a Bkr. 49. § (3) bekezdés szerint
megkuldte.

Az ellendrzott szervek vezet6i a Bkr. 28. § ¢) pontja szerint intézkedési ter-
vet készitettek az ellen6rzés megéllapitdsainak kezelésére.

Az Onkormanyzat médositotta a Hivatali SZMSZ; - t.
A Hivatali SZMSZ; 15. pontja kiegészilt, a kormanyzati funkcié szerint beso-
rolt alaptevékenységekkel.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

J.3.

Megtett intézkedés (IT):

A jogszabdlyi el6irdsnak megfelel6en a képviselG-testiilet a KGz-
tisztvisel6k Etikai Kodexét 134/2015.(VIll.26.) szdmu hatdrozatd-
val elfogadta. Hatdlyos: 2015. szeptember 1.

J. 4.

Megtett intézkedés (IT):

Onkormdnyzati szmsz mddositdsa, mely a bizottsdgi tagok nem
képviseld tagjai esetében is egyértelmien rogziti a vagyonnyilat-
kozat-tételi kotelezettséget, valamint a Vnytv. 11.§ (6) bekezdése
szerinti szabdlyzat elkészitése, elfogaddsa

J.6.3.

IT: A hozamot az Ahsz.18 5.8 6. pont, Ahsz. 15. melléklet B408,
B409 rovatainak megfeleléen kell kimutatni.

J.6.4.

IT: Az értékpapir-miveletek kiaddsait és bevételeit a Szamv.%? tv.
15.§ (9) bekezdésében foglalt brutto elszamolds alapelve szerint
kell a f6konyvi konyvelésben és a beszdmoléban kimutatni.

J.5.

Megtett intézkedés (IT):

Az Sztv. szerinti szocidlis szolgdltatdstervezési koncepcio-tervezet
elkészitése és testiilet dltali elfogadtatdsa.

A képvisel6-testtilet 55/2005. (11.25.) szamu hatdrozatdval mdr
elfogadta Alsonémedi Nagykézség Szocidlis Szolgdltatdstervezési
Koncepcidjdt.

P.4.

IT: Az Sztv. szerinti szocidlis szolgdltatdstervezési koncepcio-ter-
vezet elkészitése és testlilet dltali elfogadtatdsa.

A képvisel6-testtilet 55/2005. (11.25.) szamu hatdrozatdval mdr
elfogadta Alsénémedi Nagykézség Szocidlis Szolgdltatdstervezési
Koncepcidjdt.

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

Készre jelentette

Készre jelentette

2017. aprilis 30. és
folyamatos

2017. aprilis 30. és

folyamatos

Készre jelentette

Készre jelentette

Az intézkedési
tervben meghata-
rozott feladatok
elvégzésének
felel6se
jegyz8i intézkedések ko-
z0tt készre jelentve az
intézkedési tervben

jegyz6i intézkedések ko-
z0tt készre jelentve az
intézkedési tervben

pénzlgyi vezets

pénzigyi vezetd

Nincs megjeldlve az in-
tézkedési tervben -

polgdrmester
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A feladat végrehajtasa

A Képvisel6-testilet hatdrozattal elfogadta KoztisztviselSi Etikai Kodex-ét,
amely megfelelt a jogszabalyi elGirasoknak.

Az Onkormaényzat 21/2016. (X11.19.) sz. rendeletével médositotta az Onkor-
manyzati SZMSZ-t, amely a bizottsagok nem képvisel6 tagjai esetében is
rogzitette a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget.

A 192/2016. (XII. 15.) sz. 6nkormanyzati hatarozattal a Képvisel6-testilet
elfogadta a Vnytv. 11. § (6) bekezdése szerint elkészitett ,Vagyonnyilatko-
zat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos eljarasrél szolo szabaly-
zat”-ot.

A kényvvezetés soran a hozamot az Ahsz, 15. mellékletének megfeleld ro-
vatain mutattak ki. (az intézkedési tervben szerepld Ahsz.; 5. § 6. pont,
2014.01.01-t6l hatalyat vesztette.)

Az értékpapir-mUveletek kiadasainak és bevételeinek konyvelése és a be-
szamoldban vald kimutatasa dokumentaltan a jogszabalyi elGirdsok szerint,
a bruttd elszamolas elve szerint kerilt kdnyvelésre és kimutatasra az éves
beszamoldban.

A KépviselS-testiilet 55/2005. (11.25.) szamu hatarozataval elfogadta az Al-
sénémedi Nagykozség Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcidjat

A Képvisel6-testllet 55/2005. (11.25.) szamu hatarozataval elfogadta az Al-
sonémedi Nagykozség Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcidjat.
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Az intézkedési
tervben meghata-
rozott feladatok
elvégzésének
felel6se
Hataridon tul végrehajtott feladatok
2017. aprilis 30.

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

Az intézkedési tervben meghatarozott

feladat A feladat végrehajtasa
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polgarmester A polgdrmester a belsé ellendrzés jelentése alapjan feliilvizsgalta az ASZ al-

IT: Az Allami SzémvevGszék ellenbrzése sordn feltdrt hidnyossd-
gok és/vagy szabdlytalansdgok feliilvizsgdlata, ezek tekintetében
a munkajogi felel6sség tisztdzdsa megtorténik, a sziikséges intéz-
kedések megtételre kertilnek.

tal megallapitott hianyossagok, szabalytalansagok tekintetében a munka-
jogi felel6sség tisztazasdnak kérdését. A felllvizsgalat alapjan nem volt
sziikség munkajogi felel6sségre vonasra. A dontést 125 napos késéssel
hozta meg.

18. J.7. 2017.04.30. jegyz6 Az ASZ ellendrzése sordn feltart hidnyossagokat és/vagy szabalytalansago-
IT: Az Allami Szdmvevszék ellendrzése sordn feltdrt hidnyossd- kat felUlvizsgdltak, a munkajogi felel6sség tisztdzasa érdekében a belsd el-
gok és/vagy szabdlytalansdgok feliilvizsgdlata, ezek tekintetében lenérzési jelentést készitettek. Ez alapjan megallapitottak, hogy nincs sziik-
a munkajogi felelésség tisztdzdsa megtorténik, a sziikséges intéz- ség tovabbi intézkedésre. A jegyzd az intézkedést késve (2017. szeptember
kedések megtételre kertilnek 3-an) hajtotta végre.

. Részben végrehajtott feladatok
19. J11 2017.03.31 jegyz6 (kdzremUkodik a  Végrehajtott feladatrész:
A munkakori leirasok kiegészitése a Kttv. 2075.§ (1) bekezdés d) személyzeti Ugyekkel Az elkészilt munkakori leirdsok tartalmaztak a Kttv. 75. § (1) bekezdés d)
pontjanak megfelelGen. foglalkozd lgyintézd) pontja szerinti kovetelményeket.
Nem végrehajtott feladatrész:
A Hivatali SZMSZ 1, Il. fejezet 3. pontja szerinti négy csoport kozil a M-
szaki Csoport munkakori leirasait nem készitették el.
20. J1.2. 2017.04.30. és fo- pénzigyi vezetd Végrehajtott feladatrész:

A szamlarend megfelel6 modositasa, kiegészitése a Szamv. tv.
161 .§ (2) bek, Ahsz 49. § (3) és 51. §. (3) bekezdésében foglal-
taknak megfelel6en.

lyamatosan

18

A Hivatal a szamlarendjét modositotta a Szamv. tv. 161. § (2) b)-c), pontja
és az Ahsz,?! 51. § (3) bekezdése szerint. (Az Ahsz., 49.§ (3) bekezdés
2013.12.31-ig volt hatalyban)

Nem végrehajtott feladatrész:

A szamlarendet nem egészitették ki a Szamv. 161. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelével és megnevezésé-

vel, és a d) pontja szerinti bizonylati renddel.
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21.

22.

Az intézkedési tervben meghatarozott
feladat

J.1.4.
A képvisel6k és nem képvisel§ bizottsdgi tagok vagyonnyilatko-
zat-tételi kotelezettsége kapcsdn a hatdridék betartdsa, nyilvdn-
tartdsok pontos vezetése a modosult szabdlyozdsnak megfele-
I6en.

J.6.1. IT: Intézkedni kell a befektetésekkel kapcsolatos gazdasdgi
események jogszabdlyi elbirdsoknak megfelelS bizonylatokkal
torténd aldtamasztdsdrdl, valamint régzitésérél és elszamoldsd-
rél a szémviteli (fékényvi és részletezé) nyilvantartdsokban az
aldbbiakra tekintettel:

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok befektetései esetében a bi-
zonylati elv és bizonylati fegyelem elGirdsainak betartdsa érdeké-
ben meg kell kbvetelni a pénzeszkbzdket és a forgatdsi célu ér-
tékpapirokat érinté gazdasdgi mdveletek, események bizonyla-
tait (értékpapir- és tgyfélszémla kivonatokat) a befektetéseket
nyilvdntarto szervezettél oly modon, hogy a bizonylatok az adott
gazdasdgi miiveletre vonatkozéan a kényvwvitelben régzitend6 és
a mds jogszabdlyban elirt adatokat a valésagnak megfeleléen,
hidnytalanul tartalmazzdk.

Elni kell az uj jogszabdly adta lehetéséggel (Tpt.22 141/A. §), ha-
vonta ellenérizni kell az MNB honlapjdn az értékpapirszdmla
egyenlegét

Az intézkedési

Az intézkedési .
tervben meghata-

tervben
i rozott feladatok
meghatarozott ‘s
s elvégzésének
hataridé L
feleldse
2017.01.30 és folya- jegyz6
matos
Készre jelentette jegyz6

A feladat végrehajtasa

21. a) Végrehajtott feladatrész:

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasba vétele a vagyonnyilatkozat-tételi
szabalyzat szerint megtortént.

22. b) Nem végrehajtott feladatrész:

A képvisel6k és nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi ko-
telezettsége kapcsan a hatarid6 betartasra vonatkozo intézkedést jegyz6
nem tartotta be, mert 2017-ben 18 vagyonnyilatkozatbol 6 késve kerlt le-
adasra. A 2018. évi nyilvantartasi dokumentum szerint minden vagyonnyi-
latkozat a vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzatban meghatarozott hataridén
tul kerdlt leadasra.

Végrehajtott feladatrész:

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok befektetésekhez kapcsolddo bizony-
latok a jogszabalyi elGirasok szerint tartalmaztak a gazdasagi mlveletre vo-
natkozo adatokat.

Nem végrehajtott feladatrész:

Az MINB honlapjan elérhet6 befektet6i adatokat nem egyeztették.

19



Mellékletek
Az intézkedési
tervben meghata-
rozott feladatok A feladat végrehajtasa
elvégzésének
felelGse
Nem végrehajtott feladatok

Az intézkedési

Az intézkedési tervben meghatarozott tervben
feladat meghatarozott

hataridé
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23. J1.5. Gondoskodni kell arrdl, hogy: 2017.02.28. jegyz6 (kozrem(ikodik: e A teljesitésigazolok az ellenérzési feladatukat nem minden esetben,

* g teljesitésigazoldk az ellendrzési feladatukat minden eset- és folyamatos pénzligyi vezetd) kivétel nélkiil az Avr. 57. & (1) és (3) bekezdésében és az dnkormany-

ben, kivétel nélkil az Avr.23 57. § (1) és (3) bekezdésében és az zati gazdalkodasi szabdlyzatban el&irt médon végezték el, mert ugyan

dnkormdnyzati gazddlkoddsi szabdlyzatban el6irt médon végez- minden esetben feltlntették a teljesités tényére utalé megjeldlést, de

zék el, minden esetben tiintessék fel a teljesités tényére utalo a teljesitésigazolas datumat nem minden esetben tuntették fel.

megjelélést és a teljesitésigazolds datumat. e Az érvényesitést végzbk az érvényesités sordn az Avr. 58. § (3) bekez-
* az érvényesitést végzik az érvényesités sordn az Avr. 58. § désében foglaltakat megsértették, mert nem minden bizonylaton ke-

(1), (2) és (3) bekezdésében foglaltakat tartsdk be és ellendrizzék rult rogzitésre érvényesités datuma.

azt, hogy a megeléz6 tigymenetben az Aht.?4, az Ahsz., az Avr. és e 2017.janudr 1-jét kbvetSen betétlekotés nem volt.

a belsd szabdlyzatokban foglaltakat betartottdk-e.
* g betétlekbtések is minden esetben pénzigyileg ellenjegyzett
irdsos kételezettség-vdllalassal torténjenek.

24, J6.2 2017. prilis 30. és pénzlgyi vezetd Az Onkormanyzat altal vezetett, a , Forgatasi célu belféldi értékpapir rész-
Az értékpapirokrdl részletezd nyilvdntartdsnak az Ahsz 39.§ (3) folyamatos letez8 nyilvantartdsa” nem tartalmazta az Ahsz., 14. melléklet VIII. Erték-
bekezdésében és a 14. melléklet VIII. 1. pontjéban foglaltaknak papirok, részesedések nyilvantartdsa 1. pontjanak b) az i), és a j) pontjaiban
megfeleld kialakitdsa és vezetése. foglaltakat.

(b) az értékpapir beszerzésének madjat, idejét, a forgalmazé adatait, de-
materializalt értékpapir esetén az értékpapirszdmla szamat, megnevezését,
a szdmlavezet6 nevét,

i) az értékpapir Nvt.2° szerinti besorolasat,

j) a biztonsagos 6rzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerz6dés

- szamat.)
S e idgszerd eladat
25. J65 2017. aprilis 30. és pénzugyi vezetd 2017. janudr 11.-jét kovetéen nem kerllt sor szabad pénzeszkdz lekotott
IT: A szabad pénzeszk6zok lekétott betétként valo elhelyezését és folyamatos betétként torténd elhelyezésére.

annak megsziintetését az Ahsz. 15. mellékletének a K916 és a
B817. rovathoz tartozo elbirdsai és a szamlarendben foglaltak
szerint kell kimutatni,

A sorszdmozds melletti, az intézkedési tervben meghatdrozott feladat oszlopban 1évé jeldlés az intézkedési terv szerinti sorszdmozdst jelenti!
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Hivatkozassal fenti szdmu levelére mellékelten kiildjiik a képviseld-testiilet 21/2017. (11.08.)
szamu hatdrozatdval elfogadott Intézkedési Tervet, valamint az intézkedések jévdhagyasarol
sz016 testiileti dontés kivonatat — tovabbi szives felhasznalas céljabal.

Alsénémedi, 2017. februar 13.

f\
Tisztelettel: o

Vincze Jézsef
polgdrmester
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Mellékletek

Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal
2351 Alsonémedi, Fé Gt 58.

KIVONAT

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete altal
2017. februar 8-an megtartott rendkiviili nyilvanos iilésének jegyzikonyvébél

Alsénémedi Nagykozség Onkormdnyzatinak Képviseld-testilete 8 igen szavazat
alapjan az alabbi hatarozatot hozta:

21/2017. (11, 08.) onkormanyzati hatirozat

Als6némedi Nagykozség Onkorméinyzatanak Képvisels-testiilete megismerte az
Allami Szamvevészék V-0909-116/2016. szami ,,Az nkorményzatok belsé
kontrolirendszere kialakitisinak és mitkodtetésének ellenérzése ~ Alsénémedi”
cimmel készitett jelentésben foglaltakat.

A jelentésbhen rogzitett megallapitasok, javaslatok hasznositisiara, a hidnyossagok
felszamolasara készitett Intézkedési Tervet — a Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és
Tajékoztatdé Bizottsag 8/2017. (IL. 07.) hatarozati javaslatira — a melléklet szerint
elfogadja.

Kéri a polgarmester és a jegyzot, hogy az intézkedési tervet az érintetteknek
kiildjék meg, és az abban foglaltak hataridében torténé végrehajtasarél
gondoskodjanak, az intézkedési terve

Hataridé: 2017. februar 15. és az Intézkedési Tervben foglalt hataridok
Felelos: polgarmester, jegyzd

kmf.
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Vincze Jozsef Dr-Pércze 'la\ﬁnde
polgdrmester jegyz6
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Mellékletek

INTEZKEDESI TERV

AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK V-0909-116/2016. SZAMU ,AZ
ONKORMANYZATOK BELSO KONTROLLREDSZERE
KIALAKITASANAK ES MUKODTETESENEK ELLENORZESE —
ALSONEMEDI" CIMMEL KESZITETT IELENTESBEN FOGLALT
MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK HASZNOSITASARA

Zaradék:

Elfogadta: Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata Képvisel§-testilete 21/2017.
(11, 08.) onkormédnyzati hatiarozatdval
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Mellékletek

Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata Polgarmesterétol

?P. 1. szamu javaslat

»Kezdeményezze a Képviselo-testiiletnél a Hivatal kormédnyzati funkcid szerinti besorolt
alaptevékenységét is tartalmazé szervezeti és mikodési szabdlyzata jovahagyasat.”

Megtett intézkedés leirdsa:

Alsénémedi Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdnak kiegészitése a
hivatal kormanyzati funkcidk szerint besorolt alaptevékenységével.

A hivatali szmsz az Onkorminyzati szmsz egyik melléklete, igy az onkorményzati szmsz
mddositdsdval volt szilkséges a hivatal szmsz-t médositani.

Ernek megfeleléen Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete elfogadta és
megalkotta 21/2016. (XIL.19.) onkorményzati rendeletét a Képviseld-testiilet Szervezeti és
Miikodési szabdlyzatdrdl sz6lé 6/2015(111.25.) énkormdnyzati rendelet médositdsarél. A
hivatkozott rendelet |. §-a tartalmazza a hivatali szmsz mddositdsdt. A rendelet 2016.
december 20-161 hatilyos,

P, 2. szamn javaslat

~Antézkedjen a kiztisziviselSkre vonatkozd  hivatdsetikai  alapelvek  részletes tartalmdr,
valamint az  etikai eljdrds  szabdlvait megdllapito eléterjesztés Képviseld-testiilet elé
terjesztésérdl.”

Megtett intézkedés leirdsa:

A jogszabdlyi eldirdsnak megfeleloen a képviseld-testiilet a Koztisztviselok Etikai Kodexét
134/2015.(VIIL.26.) szamu hatdrozataval elfogadta. Hatdlyos: 2015. szeptember 1.

P. 3. szami javasiat

WIntézkedjen a nem dnkormdnyzati képviselé bizottsdgi tagok  vagvonnyilatkozar-tételi
kiitelezettségér is tartalmazd képviseli-testiileti szervezeti és miikédési szabdlvzat-tervezer
képviseld-testiilet elé terjesztésérél”

Megtett intézkedés leirdsa;

Onkormdnyzati szmsz médositdsa. mely a bizottsdgi tagok nem képviseld tagjai esetében is
cgyértelmilen rogziti a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiséget, valamint a Vaytv. 11.§ (6)
bekezdése szerinti szabdlyzat elkészitése, elfogaddsa

Ennek megfeielden Alsénémedi Nagyktizség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete elfogadta és
megalkotta  21/2016. (X11.19.) énkormanyzati rendeletét a Képviseld-testiilet Szervezeti és
Mikodési szabdlyzatdré! szolé 6/2015.(111.25.) onkormanyzati rendelet mddositdsarl. A
hivatkozott rendelet 5. §-a irja el6 a nem képvisel$ bizotsdgi tagok vagyonnyilatkozat-tételi
kitelezettségét. A rendelet 2016. december 20-16] hatdlyos.
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Mellékletek

Ezzel egyidejiileg 192/2016.(X11. 153 onkormdnyzati hatdrozataval eifogadia 4
Vagyonnyilatkozat-iételi kotelezetiség teljesitésével kapesolatos eljdrdsrol szalo szidbdlyzator,
A szabidlyzat 2016. december 20-15] hatdlyos.

P. 4. szdmi javaslat

«Intézkedjen a szocialis szolgdliatdstervezési koncepcié-tervezet Képviseli-testiiler elé
terjesztésérgl.”

Megtett intézkedgs leirdsa:
Az Sztv szerinti szocidlis szolgdliatastervezési koncepcis-tervezer elkészitése és testiilet aliali
elfogadiatdsa.

A képviselé-testiilet 55/2005. (11.25.) szamd hatdrozataval mdr elfogadia  Alsénémedi
Nagykozség Szociilis Szol galtatdstervezési Koncepcigjat.

P s, szami javaslat

wIntézkedjen az  Allami Szdmvevdszék ellendrzése sordn Selidr hidnyossdgok és/vagy
szabdlytalansdgok fekintetében o nunkajogi feleldsség  tiszidzasdre frdnyulo eljdrdsy
meginditdsdardl, és ennek eredménye ismeretében legye meg a sziikséges iniézkedéseker.

{2 tdbldzar 2., 4. sorai, 3. tdbldazar 1.2., 4.7 Sorai, 5. tdbldazar 1-4. soraj 6. tibldzar 1. sorq,
8 rdbldzar 1. sora, 10 idbldzar 2-3 sorai alapjdn.”)

Intézkedés leirdsa:

Riezkedes leirdsa;

Az Allami Szdmvevoszék ellendrzése sordn feltart hidnyossagok ésfvagy szabdlytalansdgok
felillvizsgdlata, ezek lekintetében a munkajogi felelésség tisztdzdsa megtoriénik, a szitkséges
intézkedések megtéielre keriilnek,

Felelds: polgarmester

Hataridé: 2017. sprilis 30,

Alsénémedi, 2017, februdr 9,

——
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Mellékletek

Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata Jegyzojétsl

J. Lszama javaslat

Antézkedjen az ellenériés sordn a belsd kontrolirendszer egyes elemei jogszabdlyi elGirdsnak
megfelelds kialakitdsdrs] és mikodtetésérdl. valamint g befekietésekkel kapcsolatos diontések
elékészitése &y végrehajtdsa sordn gazddlkoddsi jogkérik Jogszabdlyi  eldirdsoknak
megfeleld gyakorldsdrgl ™ (2. tdbldzar 2., 4., sorai, 3. tabldzar 1-2., 4-7 sorai. 4. tibldazat -2,
sorai, 5. tabldzat 1-4 sorai, 6. tdbldzat 1-5. sorai. 7, tabldzar |, sora alapjdn . sorq, 3.
tabldzar 1. sora. 6. tdbldzar 1. sora, 7. tdbldzat 2. sora alapjdn)

Intézkedés leirdsa:

Imtézkedni kell az ellenrzés sordn a belsé kontrollrendszer egyes elemei jogszabilyi
eléirdsnak megfelels kialakitdsarsl és mikodtetésérdl, valamint a befektetésekkel kapesolatos
dontések elSkészitése &s végrehajtasa sordn a gazdalkod4si Jogkordk jogszabilyi eldirdsoknak
megfeleld gyakorldsarsl, ennek keretében:

J.11 A munkakéri leirdsok kiegészitése a Kiv. 75.8 (1) bekezdés d) pontjanak megfelelden,
Hatdridé: 2017. mércius 31. és folyamatos

Felelos: Jegyzs (kbzremiiksdik: személyzeti ligyekkel foglalkozo ligyintézd)

J.12.A szamlarend megfeleld médositdsa, kiegészitése a Szamv. tv. 161.§ (2) bek, Ahsz 49 §
(3) €s 51. §. (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden,
Hatdrido: 2017. aprilis 30, és folyamatos
Felelds: Pénziigyi vezetd

J.1.3A Bk 7.8 (2) bekezdésében eldirtak szerint a  Hivatal tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockizatok
a) felmérése
b) és azok kezelésére vonatkozé intézkedések kidolgozasa
Hataridé: a} 2017. februdr 28.
by 2017. dprilis 30, ¢ folyamatos
Felelds: Jegyz6 (kdzremiikdik: pénziigyi vezetd, belsé ellenér)

3. L4.A képviseldk és nem képviseld bizottsdgi tagok vagyonnyilatkozat-tétel kotelezettsége
kapcsdn a hataridék betartdsa, nyilvantartasok pontos vezetése a mddosult szabalyozdsnak
megfeleléen.

Hatdridé: 2017, januar 30. & folyamatos
Felelds: Jegyzé

.15, Gondoskodni kel arrél, hogy:

¢ A teljesitésigazolok az ellenérzési feladatukat minden esetben. kivétel nélkiil az Awr.
37.§ (1) és (3) bekezdésében és az onkormdnyzati gazdalkodasi szabdlyzatban eléirt
modon végezzék el, minden esetben tiintessék fel a teljesités tényére utalo megjeldlést
€s a teljesitésigazolds ddtumat.

¢ az érvényesitést végzok az €rvényesités sordn  az Awr, 58§ (1), (2) és (3)
bekezdésében foglaltakat tarisdk  be s ellenérizzék  azt, hogy a megelézé
ligymenetben az Aht. az Ahsz.. az Avr. és a belsd szabdlyzatokban foglaltakat
betartottdk-e.
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Mellékletek

¢ & betétlekdiések is minden esetben pénziigyileg ellenjegyzert irisos kitelezetség-
vallaldssal 10riénjenek.
Hatdridd: 2017, februgr 28., &s folyamalos
Felelbs: Jegyzd (kdzremiikidik: pénziigyi vezetd)

.16 Az Iratkezelési szabalyzat madositgsa. Kicgészitése a Ikr. 17.§ (1) bekezdése, valamin
38.8-aban foglaltaknak megfelelden.
Hatdrido: 2017, aprilis 30.
Felelés: jegyzé (kbzremikodik: hatésagi csoportvezets)

3.1.7. Az Eisztv. 6.8 (1) bek. és az Info (v, 37.§ (1) bekezdésének megfelelden teljes kértien
kzz¢ kell tenni az $1millié forinto elérd vagy azt meghaladd éréki szerzddések adatait,
valamint az éves koltségvetést és éves beszamolét,

Hatdridé: 2017. janudr 31. és folyamatos
Felelés: Jegyzé (kozremiikodik Pénziigyi vezets)

318 A Bxkr. 10.§-a szeriny monitoring rendszer kialakitdsa.
Hatdridé: 2017, aprilis 30.
Felelés: Jegyzd (kbzremikédik: Pénziigyi veze1s)

J.1.9. Az ellendrzési programok Bkr. 33.§ (2) bekezdés  szerinti clkészitése, a belso
ellendrzésekrol késziilt jelentések a Bkr, 39.§ (3) bekezdés szerinti elkészitése, az éves
Osszefoglald ellendrzési jelentés Bkr. 49.§ (3) bekezdés szerinti megkiildése,

Hatdridg: 2017. februar 28. és értelemszeri
Felel6s: Belsd ellenér

3110, Az ellendrzon szervek vezetdi a Bkr 28.§ <) pontja szerint készitsenck intézkedési tervet
az ellendrzés megallapitasainak kezelésére.
Hatdridé: 2017, februar 28. & folyamatos
FelelSs: Jegyzé és az érinten inézményvezetdk

3. 2. szdmi javaslat

Antézkedien a Hivaral kormeanyzaii funkeid szerint besoroly alaptevékenységér iy lartadmazeo
hivarali szervezeri és mikédesi szabdlvzar terve=er elkészitésérdi

Megteu intézkedés leirisa:

Alsénémedi Polgarmesieri Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatanak kiegészitése a
hivatal korményzati funkcik szering besaroll alaptevékenységével.

A-hivatali szmsz az onkormdnyzati szmsz egyik melléklete, fey az Onkormidnyzati szmsz
modositdsaval volt sziikséges a hivatal szmsz-( maodositani.

Ennek megfeleléen Alsanémed; Nagykézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete elfogadia és
megalkotta 21/2016. (XIL19.) 6nkorminyzati rendeletér a Képvisels-testiilet Szervezeli_%_
Mik&dési szabalyzatard! sz6l6 6/2015.(11.25.) Onkormdnyzati rendelet maodosiidsarsl. A
hivatkozolt rendelet | §-a tartalmazza 3 hivatali szmsz médosiidsat. A rendelel 2016.
december 20-161 hatdlvos.
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Mellékletek

J.4.5zdmu javaslat

J. 3. szdmii javaslat

Antéckedjen a kiztisziviselGkre vorwikozd hivatdsetikai alupelvek részletes tartalmii valaming
az etikai eljdres scabdlyvait tartalmazé elbterjesziéy elfkészitésérdl

v ir

Megtett intézkedés jefrdsa:

A jogszabdlyi eléirdsnak megfelelden a képviseld-testiilet a Koztisztviselsk Etikai Kédexét
134/2015.(VIIL26.) szamg hatdrozatdval elfogadia. Hatdlyos: 2015, szeptember |,

wAntézkedien o nem ankormenyzati képviseld bizottsdgi tagok vagvonnyilatkazat-tételi
kitelezetiségér is tartalmazo képviseld-testiileti szervezeti és mikiidési szabdlyzat-tervezer
elkészitéseérdl.” .
Megtett intézkedés leirdsa:

Onkorményzati szmsz mddositdsa, mely a bizottsdgi tagok nem képvisels tagjai esetében is
egyértelmiien rogziti a vagyonnyilatkozat-tételj kotelezettséget, valamint a Vaytv. 11.§ ©) .,
bekezdése szerinti szabdlyzat elkészitése, elfogaddsa -

Ennek megfeleléen Alsénémedi Nagykézség Onkorményzata Képviseld-testiilete elfogadia és
megalkotta  21/2016. (XII.19.) onkormdnyzati rendeletét a Képvisel6-testiilet Szervezeti és
Miikodési szabdlyzatarél sz6l6 6/2015.(111.25) onkormdnyzati rendelet médositdsirg] A
hivatkozott rendelet 5. §-a irja el a nem képvisel bizottsdgi tagok vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezertségét. A rendelet 2016, december 20-t61 hatdlyos.

Ezzel egyidejlileg 19272016 (X1L. 15, onkormdnyzati  hatdrozatval elfogadta 2
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos eljdrdsrl szol6 szabdlyzatot.
A szabdlyzat 2016. december 20-16] hatélyos.

3.5.5z4m javaslat

wIntézkedien a szocidlis szol galtatdastervezési koncepcid-tervezet elkészitésérgl ™

Megtett intézkedés leirdsa:

Az Sztv szerinti szocidlis szolgaltatdstervezési koncepeio-tervezet elkészitése és testiilet altali
clfogadiatdsa,

A képviselo-testiilet  55/2003. (IL.25.) szami hatirozatdval mar elfogadta  Alsénémedi
Nagykdzség Szocialis Szolgaltatdstervezési Koncepeigiat.

J.6.5zamy javasiat

wIntézkedjen a befekreéselkel kapesolatos gazduasdgi eseménvek Jogszabdlyi eldirdsoknak
megfeleld bizonviatokkal t6rténd aldtdmaszidserdl, valamint rogzitésérdl és elszdmoldsdrdl o
szdmviteli (fokényvi és részletesG) nyilvdantartdsokban.

(8. tabldzat 1. sora, 10. tibldzat 1-6. sora alapjin)
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Mellékletek

3.G.4.

Intézkedés lefrasa:

Intézkedni kell 3 befekielésekkel kapcsolatos gazdasagi események Jogszabdlyi eldirdsoknak
megfeleld bizonylatokkal brieng aldtdmasztdsarol, valamint rogzitésérdl és elszamoldsard] a
szamviteli (fékonyvi és részletez0) nyilvantartdsokban az alabbiakra tekintettel:

Az dtmenetileg szabad penzeszkozok befektetései esetében a bizonyiati elv és bizonylati
fegyelem el$irdsainak betartasa érdekében meg kell kovetelnj a pénzeszkidzékel és a forgatasi
céld ériékpapirokat érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatait (értékpapir- ¢s
lgytélszamla kivonatokat) a befektetéseket nyilvdntarté szervezeydl oly médon, hogy a
bizonylatok az adon gazdasigi miveletre vonatkozéan a kényvvitelben rogzitendd &s a mas
jogszabdlyban eléirt adatokar a valdsdgnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazzak. Elni kell
az uj jogszabdly adia lehetdséggel (Tpi.141/A. §). havonta ellendrizni kell az MNB honlapjan
az értékpapirszdmia egyenlegét.

Megtett iniézkedés: a Képvisels-testiilet a 62/2016. (111 30.) sz. Onkormdnyzati hatdrozagval
dgy dontét, hogy megtakaritdsait a Magyar Allamkincstirnal vezetell ertékpapirszamian kell
nyilvantartani. A megkotiu Eriékpapfr nyilvintartdsi-szamla vezetési szerzddés szerint a
szdmldn végrehajtou miiveletekrol a Magyar Allamkincsidr szamlakivonatot kiild a szamlin
végrehajtott miiveletekré] a végrehajidssal egyidejiileg, de legkésabb a teljesités napjit kéveto
munkanapon, havonta, évente, valamint 3 JegyzésrBl jegyzési okirat keriil kidilitdsra és
megkiildésre,

A Magyar Allamkinestar dlial fentiek alapjan killdét kivonat alkalmas és megfelelé bizonylat
a knyvvezetés sordn a Szimv. v, 165.§ (2) és (4) bekezdésében eldirtak betartdsdra.

5.1. Az értékpapirckrol részletezd nyilvantartdsnak az Ahsz. 39.§ (3) bekezdésében ey
3.6.2. 2 14, mellékler VIIL 1 pontjdban foglaltaknak megfelels kialakitisa &g vezetése.
Hatdrido: 2017, dprilis 30. & folyamatos
Felelds: Pénziigyi vezets

3.2. A hozamot az Ahsz. 5.§ 6. pont, Ahsz. 15, melléklet B408, B409 rovatainak
1.C.2 megfelelen kell kimutatni
Hatdridé: 2017. dprilis 30. és folyamatos
Felelds: Pénziigyi vezers

53.Az ertékpapir-miveletek kiaddsait és bevételeii g Szamv. tv. 15§ (9)
bekezdéséhen foglalt brutté  elszamolss alapelve szerint kell a Sk bnyvi
3.6.4 konyvelésben és a beszamoldban Kimutatni.
Hatdridé: 2017, aprilis 30, és folyamatos
Felel6s: Pénziigyi vezetss

34 A szabad  pénzeszkozok lekdton betétként  valo elhelyezését  és annak
megsziinietését az Ahsy. 15, mellekletének a K916 & g B&17. rovathoz 1anozs
‘S.C < eloirdsai és a szamlarendben foglaltak szerint kell kimutain;,
Hatdridé: 2017, aprilis 30. é folyamatos
Felelds: Pénziigyi vezets
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Mellékletek

J.7.szami javaslat

WIntézkedjen az Allami Szdmvevészék ellendrzése sordn  feltdr hidnyossdgok éstvagy
szabdlvtalansdgok  rekintetében a munkajogi  felelSsség  tisztdzdsdra irdnyuld  eljdrds
meginditdsdrdl, és ennek eredménye ismeretében legyve meg a sziikséges intézkedéseker.

(4. tabldzar 1-2 sorai, 7. tibldzar |, sora, 10, 1dbldzar 1., 4-6. sorai alapjdn. )

[ntézkedés leirdsa:

DleZKedes iefrdsa:

Az Allami Szémvevészék ellenérzése sordn feltir hidnyossdgok és/vagy szabdlytalansdgok

feliilvizsgdlata, ezek tekintetében a munkajogi felelésség tisztazisa megtorténik, a szikséges
intézkedések megtételre keriilnek.

Felelds: jegyzo
Hatdridé: 2017. aprilis 30.

Alsénémedi, 2017. februir 9. )
Pl
_DéPercze Tinde
Jegyz6
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
észrevételezesre megkiildte az ellenorzott szervezet
vezetdjének az ASZ tv. 29. §" (1) bekezdése eldirdsdnak

megfeleloen.

Alsonéemedi

Nagykiozség — Onkormdnyzatinak — polgdrmestere a  jelentéstervezet

megallapitdsaira észrevételt nem tett.

" 29. § (1) Az Allami Szdmvevészék az ellendrzési megallapitasait megkildi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetGje és a felelGsként megjelolt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlntetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

I polgdrmester

2 Képvisel8-testiilet
* jegyz6

4 Asz

5> Onkormanyzat

617009. szamu szamvev8széki jelentés

7 ASZ tv.

8 ASZ SZMSZ

° Hivatal
10 Hivatali SZMSZ1

Hivatali SZMSZ>
1 Iratkezelési szabdlyzat
12 Gazdalkodasi szabdélyzat

B Info. tv.

% Onkormanyzati SZMSZ

15 vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat

16 |kr.

17 Eisztv.

18 Ahsz.1

19 Szamv tv.
20 Ktty.
21 Ahsz.,

2 Tpt.

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata polgdrmestere
Alsédnémedi Nagykozségi Onkormanyzata Képviselé-testiilete
Alsédnémedi Nagykozség Onkormanyzata jegyz6je

Allami Szamvev&szék

Alsénémedi Nagykézség Onkormanyzata

Onkormanyzatok belsé kontrollrendszere — Az nkormanyzatok belsé
kontrollrendszere kialakitdsanak és mikodtetésének ellenbrzése - Alsonémedi
az Allami Szamvevészékrél sz6ld 2011. évi LXVI. térvény

Hatdlyos: 2011.07.01-jét6l

az Allami Szamvevészék Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Hatalyos: 2018.01.01-jétdl

Alsénémedi Nagykozségi Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala

Alsénémedi Nagykdzség Onkormanyzatdnak Szervezeti és Mlkodési Szabélyzat
15. sz. melléklete, elfogadva: 21/2016. (XIl. 19.) 6nk. rend.

Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat, elfogadva: 11/2018.
(Il. 14.) 6nk. hat.

Iratkezelési szabalyzat
Hatalyos: 2017.02.01-jét6|

Gazdalkodasi szabalyzat
Hatalyos: 2017.02.01-jét6l

2011. évi CXII. torvény - az informdacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

Hatalyos: 2011. 07. 27-étdl

Alsénémedi Nagykdzség Onkormanyzaténak Szervezeti és Mlkodési Szabélyzat,
elfogadva: 21/2016.(X11.19.) 6nk. rend.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos eljarasrol szélo
szabalyzat

Hatalyos: 2016. december 20-tél.

335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet - a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének dltalanos kdvetelményeirdl

Hatdlyos: 2006.01.01-jét6l

2005. évi XC. torvény - az elektronikus informéacidszabadsagrol

Hatdlyos: 2011. 12. 31-ig

249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet - az dllamhaztartds szervezetei beszamolasi

és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl
Hatalyos: 2001.01.01-2013.12.31.

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
Hatalyos: 2001. 01. 01-jétdl

2011. évi CXCIX. torvény - a kozszolgalati tisztvisel6krdl
Hatalyos: 2012. 03. 01-jétdl

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet - az dllamhaztartas szamvitelérdl
Hatalyos: 2014. 01. 01-jétdl

2001. évi CXX. torvény - a tékepiacrdl
Hatalyos: 2002.01.01-jétél
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Roviditések jegyzéke

23 Ayr,

24 Aht.

25 Nvt.

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhdaztartasrél szolo torvény
végrehajtdsardl Hatdlyos: 2012.01.01-jétdl

2011. évi CXCV. torvény - az dllamhaztartasrol
Hatalyos: 2011.12.31-jétdl

2011. évi CXCVI. torvény — a nemzeti vagyonrol
Hatalyos: 2014.01.01-jétdl
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