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OSSZEGZES

Az utoellenorzés értékelese alapjan a negy konyvtarnal nott a kozpénz, kozvagyon veszé-
lyeztetettségenek kockdzata, mivel nem volt biztositott a szabadlyszerii, atlathato gazdalko-
das. Azonban a végrehajtott intézkedések hatdasdara mind a négy konyvtarnal javult a miiko-
dés szabalyozottsaga.

Az Allami Szamvevdszék kezdeményezésére az ellendrzott iddszakot kdvetden hdarom kényv-
tar és a ket intezmenyfenntarto intezkedeseket tett, amivel a gazdalkodasdaban rejlo kocka-
zatokat csokkentette, a kozpénziigyi helyzet relevansan javult. Egy konyvtar nem intézkedett
a kockazatok csokkentése érdekében, igy a feltart jogszabalysérto gyakorlatok tovabbra is
magas kockazatot hordoznak a gazdalkodas elszamoltathatosagara és atlathatosdagara.

Az ellenorzés tarsadalmi indokoltség

A konyvtarak felbecsllhetetlen nemzeti értékeket, az egyetemes kulturahoz kapcsolédd dokumentumokat, gydjte-
ményeket Sriznek. A kdnyvtdri elldatds fenntartadsa és fejlesztése az dllampolgdrok és a kozosségek egészére nézve
kiemelked6 kozérdek. A helyi 6nkormanyzatifenntartasu kdzgyljtemény a nemzetivagyon korébe tartozik. Ezért az
Allami Szamvevészék célja, hogy a kdnyvtarak mikodésében, gazdalkoddsaban rejlé kockazatok feltarasaval, a hibak,
hianyossagok megsziintetésének elémozditdasaval hozzajaruljon a kbzpénzek atlathatd, rendezett mddon valé fel-
haszndldsahoz.

Az Allami Szamvev@szék —a stratégiajaban foglaltak szerint —folyamatosan ellendrzi, hogy az ellenérzétt szervezet
megvaldsitotta-e a kordbbi ellenbrzések altal feltart hibak és szabdlytalansagok megsziintetése céljabdl elkészitett
intézkedésitervében meghatarozott feladatokat. A rendszeres utéellenérzések hozzajarulnak a szikségesintézkedé-
sek tényleges végrehajtasahoz, ezaltal a kdzpénzigyek rendezettségének javuldsdhoz.

Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

Az Allami Szamvevészék az utdellendrzésre kivalasztott négy konyvtarnal —a szamvevészéki jelentésben foglalt in-
tézkedést igénylé megdllapitdsokra —készitett intézkedésitervben véllalt feladatok végrehajtasat ellenérizte. Az in-
tézkedések végrehajtdsavagy a végrehajtds elmaraddasa kovetkeztében tovabbra isfennalld jogszabalysértd gyakorlat
miatt a kdzpénz, kdzvagyon veszélyeztetettségi kockdzat értékelését az 1. dbra mutatja.



Osszegzés

1. 4bra A kdzpénz, kbzvagyon veszélyeztetettségi kockadzatok alakuldsa a kényvtaraknal

Kontrollkdrnyezet  Integralt Kontroll Informacios Monitoring Pénzligyi Vagyongazdalkodas
kockazatkezelés tevékenység kommunikécids gazdalkodas
rendszer

Devecseri Varosi
Kényvtar
es MivelGdeési Haz

Edtvds Karoly
Megyei Kdnyvtar

Orszagos

Idegennyelv
Kénywtar

Reichel Jézsef
Miivel&dési
Haz es Kbnyvtar

A végrehajtott intézkedések hatasara csokkent a kockazat tobb terileten, melyeket zold szin jeldli. A feladatok
végrehajtdsanak elmaradasa, a felel6s vezetSi magatartds hidnya, a nem szabalyszer(i mikddés miatt a kdzpénz és a
kdzvagyon veszélyeztetettségi kockdzatanak novekedése valdszindsithetd, ezeket a terlleteket piros szin emeli ki.
Voltak terlletek, amelyekhez nem kapcsolddott intézkedési feladat, ezt szirke csikozas jelzi.

Az ellen6rzott négy konyvtar altal vallalt 65 intézkedésbdl 35 nem végrehajtott intézkedés miatt a belsé kontroll-
rendszer mikodtetése harom kényvtarnal nemigazolt ésa pénzligyi- ésa vagyongazddlkodasteriletén harom konyv-
tarndlfennmaradt a jogszabalysértd gyakorlat. Mindezeknek az ellenérzott konyvtarak szerinti kockazati értékelését
az 1.sz. dbra mutatja.

A konyvtdrak kontrollkérnyezetének szabdlyozottsaga a négybdl harom konyvtarnal javult. Az ellendrzési nyom-
vonalak felllvizsgalata a munkafolyamatok, a hatdskori és felelGsségi viszonyok egyértelm( meghatdrozdsa tamo-
gatta az elszamoltathato feladatellatast. A szervezetiés mikoddésiszabalyzat, valamint az dnkoltségszamitasi szabaly-
zat, a szamlarend aktualizaldsa biztositotta a szabalyszerld mkddés és gazddlkodas kereteit.

Az intézkedési tervekben rogzitett feladatok keretében az integralt kockdzatkezelési rendszer szabalyozottsaga
harom konyvtarnal javult, ugyanakkor egy konyvtarnal a kialakitott eljdrdsrend mikodtetésérdl az intézmény veze-
t6je nem gondoskodott. A kontrolltevékenység szabalyozottsadga kett6 kdnyvtarndl javult, két kdnyvtarnal azonban
az intézmény vezets nem gondoskodott a teljesitések igazolasardl. Az informacids és kommunikacids rendszer sza-
bdlyozottsaga mind a négy kdnyvtdrnaljavult, azonban két kdnyvtar vezetdje az igy kialakitott rendszer mikodteté-
sérél nem gondoskodott. A monitoring rendszer vonatkozasaban két konyvtar hatarozott meg intézkedésifeladatot,
ebbdl az egyik kdnyvtarnal a nyomon kovetési rendszer kialakitasrdl, a masik konyvtarnalannak mikodtetésérdl az
intézmény vezetdje nem gondoskodott. A belsé kontrollrendszer nem szabdlyszer( mikodtetése kockadzatot jelen-
tett a forrasokkal valo felel6s, célszer(, eredményes és szabalyszer( gazdalkodasra és az elszamoltathatdsagra.

A pénzlgyi gazddlkodas vonatkozasaban két konyvtar vezetdje dokumentaltan nem igazolta a teljesitésigazolas
alkalmazasat. Teljesitésigazolas hidnydban nem volt biztositott a kdzpénzek szabalyosfelhaszndlasa, a felel6s gazdal-
kodas. Avagyongazdalkodasteriletén két konyvtar vezetbje nem gondoskodott a beszamold leltarialdatdmasztasardl.
A leltarnak, mint a vagyonvédelem legfébb eszkézének hianydban fennall a vagyonvesztéskockazata.Ezaltal a pénz-
Ugyi- és vagyongazdalkodas keretében nem volt biztositott a gazddlkoddsaldtdmasztottsaga, atldthatdsagaéselsza-
moltathatdsaga.

Két kdnyvtarndl az intézményfenntartod tevékenységéhez kapcsolddd intézkedések kertltek meghatarozdsra. A

fenntartdi irdnyitdi tevékenységének szabdlyszerlsége az egyik fenntartonal javult, a masiknal a nem szabdlyszer
fenntartoi feladatelldtds kockdzata tovabbra is fennall.



Osszegzés

Az AllamiSzamvevSszék az ellenérzés soran feltart jogszabalysértd gyakorlat megsziintetése érdekében figyelem-
felhivé levéllel fordult a négy kdnyvtdar és a két intézményfenntartd vezetdje felé, és a figyelemfelhivdssal lehet 6séget
biztositott arra, hogy az ellenérzott idészakot kdvetden biztositsdk a szabalyszerlimiikodést és gazdalkodast éserrdl
az Allami Szamvevészék elnokét értesitsék. A feltdrt jogszabalysértd gyakorlatokkal kapcsolatban, a figyelemfelhivo
levelekre kildott értesitések alapjan az Allami Szamvevdszék az alabbi kovetkeztetést vonta le.

Harom konyvtar ésa két intézményfenntartd vezetbje az ellenérzott idészakot kovetben lépéseket tettek a feltart
jogszabalysért6 gyakorlatok, szabalytalansdgok megsziintetésére. Ezeknélazellendrzott szervezeteknél az dltaluk jel
zett intézkedéseket figyelembe véve csokkentek a kockdzatok a miikédés szabalyozottsdgara, a gazdalkodas elsza-
moltathatdsagdra ésatlathatdsdgara vonatkozdan az ellendrzott id6szakot kdvetéen. A rendeltetésellenes kbzpénz-
felhasznalas kockazata alacsony és a kdzpénziigyi helyzet relevansan javult. Ezeknélaz ellenérzotteknél a belsd kont-
rollrendszer szabalyszer( m(ikddése, valamint az dtlathato éselszamoltathatd pénzigyi ésvagyongazdalkodas jovo-
beni fenntartasa akkor biztosithato, ha az ellenérzéttek vezetdi dltal jelzett intézkedések érvényesiilnek az ellenér-
z0ttek miikodésében és gazdalkodasaban, tovabba kezelika miikddéshez, a gazdalkoddshoz kapcsolddd jogszabalyok
és a kialakitott belsé szabalyozdsok betartdasahoz kapcsolédo kockazatokat.

Egy kdnyvtar vezetdjénél (Reichel Jozsef MUivel6dési Haz és Konyvtar) a felel6s vezetSi magatartds nem érvénye-
silt, a figyelemfelhivé levélben foglaltakra nem kiildott értesitést az Allami Szamvevészéknek, ezzel térvényiel8iras
szerintiintézkedési és értesitési kotelezettségének nemtett eleget. Ennél a kdnytarnal a kockazatok fennmaradtak
a belsd kontrollrendszer mikodtetésére, a mikodés szabalyozottsagdara, a gazdalkodas elszamoltathatdsdgdra és at-
ldthatdsdgdara vonatkozdan az ellenérzott idészakot kovetden. A rendeltetésellenes kézpénzfelhasznélas kockazata
magas, a kézpénziigyi helyzet nem javult. Mindez veszélyeztetheti a kdnyvtar kdzfeladat elladtdsat, a kdzmUvelbdési
feladatainak gyakorlasat, ezaltal a helyi lakossagnak a konyvtariés kdzmdvel8dési szolgaltatasokhoz vald hozzaféré-
sét.



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellendrzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapi-
tasokkal 6sszhangban készitett intézkedési tervben meg-
hatdrozott feladatokat az ellenérzott szervezet végrehaj-

totta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

A Devecseri Varosi Konyvtar és Mivelodési Haz, az Eotvos
Karoly Megyei Konyvtar, az Orszagos Idegennyelvii
Konyvtar és a Reichel Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar

Az ASZ' a nyilvanos konyvtarak pénziigyi és vagyongazdalko-
dasa, a kdnyvtarak altal kezelt vagyon nyilvantartdsa és meg-
Orzése, az intézményfenntartoi feladatok elldtasa szabalysze-
rlségét, valamint az integritdsszemlélet érvényesiilését 2014-
2016. évek vonatkozasaban ellendrizte. A konyvtarak belsd
kontrollrendszer kialakitdsanak és mikodtetésének értékelése
a 2016. évre tortént.

Az ASZ értékelését a Devecseri Varosi Konyvtar és Mvels-
dési Haz és fenntartdja Devecser Véros Onkormanyzatardl a.
18184.2 szamu, az E6tvos Karoly Megyei Konyvtarrdla 182543
szamu, az Orszagos ldegennyelv(i Konyvtarrél a 182324
szamu, és a Reichel Jozsef M lvel8dési Haz és Konyvtar ésfenn-
tartdja a Pilisborosjend Kozség Onkormanyzatréla 18183.5 szdmu jelenté-
sekben hozta nyilvanossagra. Az ASZ altal befogadott intézkedésitervek —
a jelentésekben intézkedést igényl6 megallapitdsokkal 6sszhangban — a
négy kdnyvtar vezetdije és két esetben azok fenntartdi vonatkozasaban ha-
taroztak meg feladatokat.

Az utéellendrzés id6szakdban a pénzigyi, gazdalkodasi feladatokat a
Reichel Jozsef MUvel&dési Haz ésKonyvtarnala Pilisborosjendi Polgdrmes-
teriHivatal, a DevecseriVarosi Kdnyvtar és Mvel6dési Haznal a Devecseri
PolgdrmesteriHivatal Pénzlgyilroddja végezte. Az Orszagos Idegennyelvi
Konyvtar és az E6tvos Karoly Megyei Konyvtar pénzigyi-gazdasagifelada-
tait egylttmUkodési megallapodas szerint a Petdfi irodalmi Muzeum gaz-
dasagiszervezete,valaminta Veszprémilntézményi Szolgaltatd Szervezet
latta el.

Az utdellenérzés id6szakdban személyi valtozdsokra kerilt sor. A
Reichel Jozsef MUvel6dési Haz és Konyvtar hivatalban lévd intézmény ve-
zetbje 2020. november 16-4tdl, a DevecseriVarosi Konyvtar és Mivel§dési
Haza Intézmény vezetdje 2020. november 1-tél, az EStvds Karoly Megyei
Konyvtarintézmény vezetje 2019. december 1-t6l latja el feladatait. Pilis-
borosjend Kdzség Onkormanyzatanak polgdrmestere személyében 2019.
oktéber 13-i, a Pilisborosjend PolgdrmesteriHivatal ésa DevecseriPolgar-
mesteri Hivatal jegyz8je személyében a 2020. januar 1-i, valamint 2020.
junius 15-i hatdllyal tortént valtozas.

Az ASZ jelentésekben foglalt javaslatokat megalapozd megéllapitasok-
hoz kapcsolddo intézkedésitervekbenaz ellenérz6tt szervezetek dsszesen
65 intézkedést hatdroztak meg. Ebb6l 57 intézkedés esetében a kdnyvtar
vezetdje, mig 8-nala fenntartd dnkormanyzat polgarmesterevagy jegyzdje
volt a felel8s. Jelen utdellendrzés az intézkedésitervekben vallalt feladatok
végrehajtdsat értékelte.



Az ellenérzés teriilete

Az 1. tdblazat a négyellenbrzott konyvtar és két esetben azok fenntar-
toja dltal az intézkedési tervben vallalt feladatok szdmat szemlélteti.

1. tdblazat

AZ INTEZKEDESI TERVEKBEN VALLAT FELADATOK SZAMA (DB)

Ellen6rzott szervezet Intézkedési tervben véllalt

feladatok szama

Reichel Jozsef Mlivel6dési Haz és Konyvtar 17
Pilisborosjend K6zség Onkormanyzata (fenntartd) 5
Devecseri Varosi Kényvtar és Mivel6dési Haz 18

Devecser Véros Onkormdanyzata (fenntarté)
Orszéagos Idegennyelv( Konyvtar
EGtvos Karoly Megyei Kényvtar 13

Osszesen 65
Forrds: Ellen6rzitt szervezetek ASZ részére megkiildétt intézkedési tervei
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AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv.6 33. § (1) bekezdése értelmébena szamvevdszékijelentések in-
tézkedést igényl6 megallapitdsaihoz és javaslataihoz kapcsoléddan az el-
lenBrzott szervezet vezetbje intézkedési tervet koteles 6sszedllitani, és az
ASZ részére megkiildeni.

Az ASZ altal befogadott intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat —
az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltakalapjan —az ASZ utdellendrzés
keretében ellendrizheti. Az utdellenbrzések keretében — az intézkedések
értékelése sordn — az ASZ figyelembe veszi az ellendrzott szervezetek m-
kodési feltételeiben, valamint a jogszabalyi el6irdsokban bekovetkezett
valtozasokat.

Az utéellendrzéssordn az ASZ értékeli, hogy az érintett szamvevdszéki
jelentésben foglalt javaslatokat megalapozd megdllapitasokkal és javasla-
tokkal 6sszhangban, az ellenérzétt szervezet altal készitett intézkedési
tervben meghatdrozottfeladatokata feladatra kijeldltek végrehajtottak-e.

Az intézkedések végrehajtdsdval az adott terilet szabalyszerd miko-
dése vonatkozasaban a kockdzatok csokkenhetnek, azonban hosszabb ta-
von az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval bnmagaban nem
szlinnek meg, csak akkor, ha beépllnek az ellenérzo6tt szervezet miikodé-
sébe, azokat folyamatosan karbantartjak, figyelembe véve, illetve kezelve
a valtozasokat. Emellett az intézkedések végrehajtasaig Ujabb kockazatok
merilhetnek fel a szabalyszerld mkddés vonatkozdsdaban, amelyek keze-
lése szintén kiemelten fontos az ellen6rzott szervezet szamara.

Az ellen6rzott szervezet vezetdje altal készitett intézkedési tervekben
foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes végrehajtdsa, vagy annak el-
maradasa, a szabalyszer(iség és a felel6s vezetdi magatartasvonatkozasa-
ban kockazatot hordoz, amiazt mutatja, hogy az ellenérzések soran feltart
hibak, hianyossagok és szabdlytalansagok kezelése nem kapott kell6 hang-
sulyt. Az utéellendrzés sordn is fennalld szabalytalansdagok esetén a koz-
pénz, kdzvagyonveszélyeztetettségikockdzatvaldszinUsitett hatdsanak ér-
tékelése tovabbiintézkedéseket vonhat maga utan.

Az ellen6rzott szervezet szintjén az utéellendrzésfeltarja, hogy a szer-
vezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi ellenér-
zési jelentésben a hidnyossagok megszintetése, illetve a kockazatok keze-
lése érdekében megfogalmazott javaslatokat, illetve az intézkedések vég-
rehajtdsa elmaradasanak kovetkeztében tovabbra isfennalld szabalytalan-
sag esetén értékeli a kdzpénzek, kdzvagyon veszélyeztetettségét.

Az ASZ szintjén az utdellendrzés visszacsatolast ad az ellenérzési jelen-
tések hasznosulasardl, az intézkedések elmaraddsdnak vagy részleges
megvaldsulasanak a kdzpénzek, kdzvagyon veszélyeztetettségére gyako-
rolt valdszindsitett hatdsanak értékelése, tovabbi intézkedéseket vonhat
maga utan.
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A JELENTES LENYEGES KERDESKORE

Az ellendrzott szervezetek az intézkedési tervekben foglaltakat az
eloirt hataridoben végrehajtottak-e?
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ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

—————————————————————————————————————

Az ellenoOrzés tipusa

| Megfelel6ségi ellenbrzés.

Az ellenorzott idoszak

Az utéellenbrzés alapjat képezd szamvevlszéki jelentés kozzétételének
napjatol az ellen6rzésrél sz616 kiértesits levél keltének napjdig tarté idé-
szak. A Devecseri Varosi Konyvtar és M(vel6dési Haz, Devecser Varos
Onkormanyzata,az Orszagosldegennyelv(iKényvtar, a Reichel Jézsef M-
vel8dési Haz és Konyvtar és Pilisborosjend Kdzség Onkorményzata vonat-
kozdsdban 2018. szeptember 4-t6l, az E6tvos Karoly Megyei Konyvtar vo-
natkozdsaban 2018. november 15-t6la 2021. februar 11. napjaig tartoidé-
szak.

Az ellenorzeés targya

A szamvev@székijelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapitasokkal
és javaslatokkal 6sszhangban—az ellen8rz6tt szervezet dltal —készitett in-
tézkedési tervben foglaltak végrehajtasanak ellenérzése.

Az ellenorzott szervezet

A Devecseri Varosi Konyvtar és Mdivel6dési Haz és Devecser Varos
Onkormanyzata, az Eotvds Karoly Megyei Konyvtar, az Orszégos
ldegennyelv( Kényvtar, valamint a Reichel Jézsef Mvel6dési Haz és
Konyvtar és Pilisborosjend Kézség Onkormanyzata

Az ellenorzés jogalapja

Az ellendrzésjogszabalyialapjat azASZtv.33.§ (1)-(2) és(7) bekezdésének
elGirasai képezik.

Az ellenorzés modszerei

Az ellenérzést az ellendrzott id6szakban hatalyos jogszabalyok, az ellendr-
zés szakmaiszabdlyai, a jelen ellenérzésre irdnyadd ASZ moédszertanok, az
ellenérzési programban foglalt értékelési szempontok szerint, 6nalléan
vagy ellenérzéshez kapcsoldddan, annak részeként végzi az ASZ.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az ellendrzés ideje alatt az ellendrzott szervezettel torténd kapcsolat-
tartast az ASZ SZMSZ7-ének vonatkozé elirasai alapjan biztositja az ASZ.

Az utéellendrzés megallapitasait az ASZ rendelkezésére 4llé dokumen-
tumok, valamint az ASZ adatbekérése szerint, az ellendrzétt szervezetek
altal rendelkezésre bocsatott dokumentumok, adatok alapjan kell megfo-
galmazni,amely indokolt esetén kiegészilhet azellenbrzott szervezet szék-
helyén torténd adatbetekintéssel, helyszini ellenérzéssel is.

Az ellenérzési kérdések megvalaszoldasdhoz szikséges bizonyitékok
megszerzése az ellenérzott altal rendelkezésre bocsatott dokumentu-
mokra, adatokra alapozva megfigyelés, szemle (szemrevételezés), kérdés-
feltevés (informdciokérés), mintavételezés, valamint elemzé eljaras alkal-
mazasaval torténik. Az ellen6rzési bizonyitékként felhasznalhato adatfor-
rasok kozé tartoznak egyrészt az ellendérzési program részletes szempont-
jaindlfelsorolt adatforrasok, masrészt minden —az ellenérzés folyaman fel-
tart,az ellenérzés szempontjabdl informaciot tartalmazé — dokumentum.

Az intézkedési tervekben el8irt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtdsa szempontjabdl az aldbbiak szerint értékel az ASZ:

—® hatdridében végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben el6irt hataridében és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdridéntul végrehajtott”a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott médon, de az abban elSirt hataridén
tal tértént meg;

|

,hemvégrehajtott"afeladat, ha a végrehajtdsnemtorténtmeg, do-
kumentumokkal nem igazolt annak teljesitése;

I

,okafogyottdvdlt'afeladat, ha végrehajtdsara —meghatarozottese-
meény bekbvetkezése, tovabba kilsé korilmény, a mikodést érintd
feltétel valtozasa miatt —marnincsszikség, illetve lehet8ség, ésegy-
értelmlen megallapithato, hogy az intézkedést sziikségessé tevs ko-
rilmény a jov6ben nem fordulhat el6;

—® nemidbszer(i" az a feladat, amelynek ellenérzési id6szakon belli
végrehajtdsara azért nem kerult (kerllhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgdld esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni el6forduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtds hatarideje még nem jart le.

Az ellendrzés lefolytatasahoz az ellenérzott szervezet a tanusitvanyok
elektronikus kitoltésével, valamint az ASZ altal kért dokumentumok elekt-
ronikus rendelkezésre bocsatasaval szolgdltat adatokat, amelyek valddisa-
gat ésteljeskorlségét az ellenbrzott szervezet vezetdje dltal tett teljességi
és hitelességi nyilatkozat igazolja. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok,
informaciok kontrollja az ellendrzés keretében torténik.

A konyvtdrak és az intézményfenntartok vezetdi szamara figyelemfel-
hivé levél kerllt megkildésre az ellendrzott idészakra vonatkozé jogsza-
balysérts gyakorlatokrol, és az ASZ tv. elSirdsaval dsszhangban 15 nap allt
rendelkezésikre az ebben foglaltak elbirdlasara, a megfelel§ intézkedések
megtételére éserrdlaz AllamiSzamvevsszék elndkének az értesités meg-
kildésére.

Az ellen6rzott konyvtarak vezetdi altal a figyelemfelhivo levélre kuldott
értesitések alapjan az ASZ értékelte az ellendrzétt idSszakra vonatkozdan
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Ellenérzés hatokére és modszerei

feltart kockdzatok vezetGi kezelését. Amennyiben az ellenérzétt intézmé-
nyek vezetGiaz ellenérzési megdllapitasok alapjan intézkedéseket fogal-
maztak meg a jogszabalysérté gyakorlat megsziintetése érdekében az ASZ
a mikodés, a gazdalkodaslényegesteriletein kordbban fennalld kockaza-
tokrél megallapitotta, hogy azokat csdkkentették.
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MEGALLAPITASOK

Az ellendrzott szervezetek az intézkedési tervekben foglaltakat
az eloirt hataridoben végrehajtottak-e?

Osszegz6 megallapitas

A négy konyvtarnal az intézkedési tervekben szerepl6 fel-
adatok tobb mint felét nem hajtottak végre.

A DEVECSERI VAROSI KONYVTAR ES MUVELG-

DESI HAZNAL a kontrollkérnyezet javult. Az intézmény vezetde, ®
intézkedett az SZMSZ,° vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel vald ki-
egészitésérdl, elkészitette az ellenérzésinyomvonalat, 1%s az etikai sza-
bdlyzatot!!.

Az integralt kockazat kezelés, valamint az informaciods és kommuni-
kacids rendszer szabalyozottsdga javult. Az integralt kockdzatkezelés el-
jarasrendje’? meghatdrozasra kerdilt. Ugyanakkor az intézmény veze-
téje; nem gondoskodott a Bkr. 3. § b) pontjaban elSirtak ellenére az in-
tegralt kockdzatkezelési rendszer mikodtetésérdl, teljességi hitelességi
nyilatkozat szerint aldtdmaszté dokumentummal nem rendelkezett. El-
készilt a kozérdekd adatok megismerése és a kotelezéen kdzzéteends
adatok nyilvanossédgra hozataldnak szabalyzatal3, azonbanaz intézmény
vezetBje, a Bkr. 3. § d) pontjaban foglaltak ellenére nem intézkedett a
szervezet minden szintjén érvényesulé informacids és kommunikacios
rendszer kialakitasarél és mikodtetésérdl.

A kontrolltevékenység, és a pénzlgyi gazdalkodas vonatkozasaban
tovédbbra is fenndll a nem szabalyszerd mkodés kockdzata. Az intéz-
mény vezetdje; nem gondoskodott az Avr.2457. § (1) és (3)-(4) bekezdé-
sében el6irtak szerinti teljesités igazolasrdl, teljességi hitelességi nyilat-
kozata szerint aldtdmasztd dokumentummal nem rendelkezett. A pénz-
Ugyi gazdalkodas vonatkozdsabantovabba a Szamv.tv. 165. § (1)-(2) be-
kezdéselBirasa ellenére az intézményvezetdje, ésa pénzigyi-gazdasagi
feladatokat ellaté polgarmesteri hivatal jegyzdje,'> nem biztositotta a
bevételek szabalyszeribizonylatok alapjan torténd elszamolasat. Fenn-
maradt a nem szabalyszer(i monitoring tevékenység kockazata, az intéz-
mény vezetdje; nem gondoskodott a Bkr. 3. § e) pontban elGirtak elle-
nére a nyomon kovetési rendszer kialakitdsarol és mikodtetésérdl.

A vagyongazdalkodas terlletén csdkkent a nem szabdlyszerd miko-
dés kockdzata a konyvtar és a mlvel&dési haz targyi eszkozeinek teljes
kord mennyiségi leltdrozasaval.

A fenntartéifeladatok szabdlyszer(sége javult, az intézmény munka-
tervét, valamint a moédositott szervezeti és m(ikddési szabalyzatat a
fenntartd jovahagyta.

AZ EOTVOS KAROLY MEGYEI KONYVTAR kont-
rollkérnyezetének szabdlyszerlségétjavitotta az dnkoltségszamitasi sza-
bdlyzat!®,valamint a szamlarend,'” és az ellen6rzési nyomvonals!8 elké-
szitése.
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Megdllapitdsok

Az integralt kockazatkezelés, a kontrolltevékenységek, valamint azin-
formacids és kommunikacios rendszer szabdlyozottsaga javult. Az intéz-
mény vezetbje,'° a Belsd Kontrollrendszer Szabdlyzatban?? intézkedett
korrupcids kockazatokkal kapcsolatban szikségesintézkedések teljesité-
sének, nyomon kovetésének, valamint a szervezeticélok elérését veszé-
lyeztetd kockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollok szabalyozasardl.
Kialakitdsra kerdlt az informacios és kommunikacios rendszer?!. Ugyan-
akkor azintézmény vezet&je, nem gondoskodott a Bkr. 3. § d) pontjaban
elGirtak ellenére az informacios és kommunikdcids rendszer miikddteté-
sérdl.

A pénzlgyigazddlkoddsbizonylatialatamasztottsdga javult, az intéz-
mény vezetGje, intézkedett a sajat bevételek elszamoldsahoz szabdly-
szer(i bizonylat kialakitasardél. Ugyanakkor dokumentummal nem iga-
zolta, hogy a sajat bevételek eseténa Szamv.tv. 165. § (1) bekezdésels-
irdsa szerinti bizonylatot kiallitotta, valamint, hogy az adatok bejegyzése
a kdnywviteli nyilvantartdsokba a Szamv.tv. 165. § (2) bekezdés elbirdsa
szerint, szabalyszer(en kiallitott bizonylat alapjan tértént.

A nem szabalyszerd monitoring tevékenység kockazata tovabbra is
fennall. Az intézmény vezetbje, nem gondoskodott a Bkr. 3. § e) pontja-
ban illetve 10. §-dban elbirtak ellenére a szervezet tevékenységének, a
célok megvaldsitasanak folyamatos éseseti nyomon kdvetésérdl, teljes-
ségi hitelességi nyilatkozata szerint aldtdmaszté dokumentummal nem
rendelkezett.

AZ ORSZAGOS IDEGENNYELVU KONYVTAR-

N AL a kontrollkérnyezet, az integralt kockazatkezelés és a kontrollte-
vékenység szabalyozottsdga javult. Az intézmény vezetbjes2? gondosko-
dott az SZMSZ,23 a szdmlarend;?* ésaz ellenérzésinyomvonal,?> sz iksé-
ges modositasardl, valamint az integralt kockdzatkezelésieljarasrend és
a szervezeti célok elérését veszélyeztets kockdzatok csokkentésére ira-
nyuld kontrollok kiépitésérdl. Javult az informacios és kommunikdcids
rendszer szabdlyszer(sége, mert az intézmény vezetlje; intézkedett a
kozzétételi listan meghatdrozott adatok kozzétételérdl. Ugyanakkor a
belsd kontrollrendszer mindségét értékelS nyilatkozatot az intézmény
vezetbjes a Bkr.11.§ (2) bekezdésben foglaltak ellenére az iranyitd szerv
részére nem kildte meg.

A nem szabdlyszer( vagyongazdalkodas kockazata tovabbra is fenn-
all, mertazintézményvezet&jesa Szamv.tv. 69.§ (1) bekezdésében fog-
laltak szerinti a 2018. évi beszamold mérlegtételeit alatamaszté leltar
Osszedllitasardl nem gondoskodott.

A REICHEL JOZSEF MUVELODESI HAZ Es
KONYVTARNAL azintézmény vezetdje,26 nem intézkedett a sza-
balyszer(kontrollkdrnyezet kialakitdsarol. Nem gondoskodott a Bkr.27 6.
§ (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak ellenére, hogy az etikai elvardsok
meghatarozottak, ismertek és elfogadottak legyenek a szervezet minden
szintjén, valamint a Bkr. 6. § (3)-(4) bekezdésében elbirtak ellenére az
ellenérzési nyomvonal és az integritast sért6 események eljdrdsrendje
elkészitésérdl.

A nem szabalyszer(integralt kockazatkezelés kockazata fennmaradi.
Azintézmény vezetbje, nemintézkedett a Bkr. 3. § b) pontban ésa 8. §
(2) bekezdésben eldirtak ellenére az integralt kockdzatkezelésirendszer,

17



Megdllapitdsok

valamint a szervezeti célokat veszélyezteté kockazat csdkkentésére ira-
nyuld kontrollok kialakitdsardl. A kontrolltevékenység ésa pénzigyi gaz-
dalkodéds nem szabalyszerl mikodésének kockazata tovabbraisfennall,
mertaz Avr.57. § (1) és (3) bekezdésében elirtak ellenére az intézmény
vezetdje, nem intézkedett a teljesitések igazolasardl teljességi hiteles-
ségi nyilatkozata szerint aldtdmasztd dokumentummal nem rendelke-
zett. A pénzlgyi-gazddalkodasi feladatokat ellatd polgarmesteri hivatal
jegyzGje,?® intézkedett a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegy-
zésre, teljesitésigazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult sze-
mélyek aldirds-minta nyilvantartasarol 2°.

Az informacids és kommunikdcios rendszer szabalyszerlsége javult,
mert a polgarmesterihivatal jegyz8je, gondoskodott az adatvédelmi sza-
balyzat30 elkészitésérdl.

A nem szabdlyszer(i vagyongazddlkodas kockdzata tovdbbra is fenn-
all. Az intézmény vezetSje, nem intézkedett a Szamv. tv.31 14.§ (5) be-
kezdésének a) pontjdban elSirtak ellenére a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzat elkészitésérdl, valamint a Szamv. tv. 69.§ (1) bekezdésében
el8irtak ellenére az éves beszamoldi mérlegtételeileltarialatamasztasa-
rol. A konyvtari dllomany soron kivili, teljes kor( leltdrozdasa, a hidny és
tobbletek kimutatdsa megtortént.

A fenntartd nem szabdlyszer( feladatelldtdsanak kockazata tovabbra
is fennall, mert a polgdrmester3? nem gondoskodott a Kult. tv.33 68. § (1)
bekezdés d) és e) pontjaban foglaltak ellenére az intézmény fejlesztési
tervének jévahagydsardl és az intézmény szakmai tevékenységének ér-
tékelésérdl.

AZ INTEZKEDESI TERVEKBEN szerepl§ 6sszesen 65
feladatbdl az ellenbrzott szervezetek 13-at hataridében, 17-et hataridén
tul hajtottak végre és 35 végrehajtasarél nem gondoskodtak. A kdnyvta-
rak és fenntartdik intézkedési terveiben vallalt feladatok végrehajtasa-
nak értékelési kategodridk szerintimegoszlasat az 1. abra szemlélteti. (Az
ellendérzott helyszinek roviditése RIK34, DVK3>, OIK3® és EKMK37).

1. dbra

A helyszineken a feladatok végrehajtasanak
erteékelési kategoriak szerinti megoszlasa (db)

RIK DVK (0]14

hataridén tul végrehajtott nem végrehajtott végre

Forrds: ASZ, sajdt szerkesztés
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Az Orszagos Idegennyelv(i Konyvtar és az E6tvos Karoly Megyei
Konyvtar az intézkedésiterveikben meghatarozottfeladatok végrehajta-
sarol vezette a Bkr.14. § (1) bekezdésben elGirt nyilvantartast. A Reichel
Jozsef Mvel6dési Haz és Konyvtar és fenntartdja a Pilisborosjend Koz-
ség Onkormdnyzat, valamint a Devecseri Varosi Konyvtar és Mvel8dési
H&z ésfenntartdja Devecser Varos Onkorményzata a kiilsé ellenérzések-
rél nem rendelkezett a Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfe-
lel6 nyilvdntartdssal, ezzel nem gondoskodott az intézkedések, a kapcso-
|6do kockazatok nyomon kovetésérdl.

A feladatokat, a hataridéket, a megjelolt felel6soket és a feladatok
végrehajtdsanak egyedi értékelését az I. sz. melléklet mutatja be.
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MELLEKLETEK

B |. SZ. MELLEKLET: ADEVECSERI VAROSI KONWTAR ES MUVELODESI HAZ, DEVECSER VAROS ONKORMANYZATA, AZ EOTVOS KAROLY MEGYEI KONYVTAR, AZ ORSZAGOS
IDEGENNYELVU KONYVTAR, A REICHEL JOZSEF MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR, ES PILISBOROSIEN® KOZSEG ONKORMANYZATA INTEZKEDES| TERVE

VEGREHAITASANAK ERTEKELESE

= Sorszam

Az intézkedési tervben rogzitett
feladat

Elkészitjiik a jogszabdlyi el6irdsoknak megfeleld tar-
talmu szervezeti és miikodési szabdlyzatot. (Intézke-
dési terv 1. pontja.)

Intézkediink a jogszabdlyi eldirdsok vdltozdsanak
megfeleléen a Kényvtar szamlarendjének sziikséges
maodositasardl. (Intézkedési terv 3. pontja.)
Gondoskodom a jogszabdlyi elGirdsoknak megfele-
I6en az dltaldnos kézzétételi listan meghatdrozott
adatok kézzétételérdl. (Intézkedési terv 8. pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyzat keretében az in-
tézmeény valamennyi miikédési folyamatdra kiter-
jedd ellenérzési nyomvonal elkészitése. (Intézkedési
terv 1. pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyzat keretében a szer-
vezeti integritdst sérté események kezelésének eljd-
(Intézkedési

rdsrendjének szabdlyozdsa. terv 2.

pontja.)

Az intézkedési
tervben
meghatdrozott

Az intézkedési terv-
ben meghatdrozott
felel6s

hataridd

3 4

Hatarid6ben végrehajtott feladatok

Orszagos ldegennyelv( Konyvtar

2018.02.07-én Orszagos Idegennyelvi

Konyvtar féigazgatd

2018.12.31. Orszagos Idegennyelvi
Konyvtar féigazgatd, gaz-
dasagi igazgato

2018.12.31. Orszagos Idegennyelvl
Kényvtar f6igazgatd-he-
lyettes

EGtvos Karoly Megyei Kényvtar

tovabbi te- EO6tvos

endd nincs, utana fo-

Jelenleg Karoly  Megyei

Kényvtar  intézményve-

lyamatos aktualizalas zet6, osztalyvezet6k

L EGtvos
tovabbi te- B ,
L. ’ Kényvtar
endd nincs, utdna fo- o . ’

zet6 Kozkapcsolati osztaly

Karoly  Megyei
Jelenleg

intézményve-

lyamatos aktualizalas
vezetéje
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A feladat végrehajtasa

Az Orszagos |degennyelv(i Konyvtdr 2018. januar 28-tél hatalyos Szerve-
zeti és MU(ikodési Szabalyzata tartalmazta az intézmény szervezetét, fel-
adatai elldtdsanak részletes belsé rendjét és maddjat, a szervezeti egysé-
gekre vonatkozo szabalyokat.

Az Orszagos idegennyelvl Konyvtdr rendelkezett a rendkivili bevételek,
kiadasok fogalomkorrel kapcsolatos valtozasok atvezetésével aktualizalt,
2018. december 28-t6l hatdlyos szamlarenddel.

A Orszagos |degennyelv(i Konyvtarhonlapjan az altalanos kozzétételi listan

meghatarozott adatok kdzzététele megtortént.

Az EGtvos Karoly Megyei Konyvtéara Belsé Kontrollrendszer Szabalyzat 2.
sz. mellékleteként rendelkezett a 2017. november 1-t6l hatalyos Az E6tvos
Karoly Megyei Konyvtar Szakmai MUkodési Folyamatainak Ellenérzési
Nyomvonala szabalyzattal. A szabalyzat 2019. januar 1-i hatallyal aktuali-

zalasra ker(lt.

Az EGtvos Karoly Megyei Konyvtar A szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendjét a 2017. november 1-t6l hatdlyos Bels6 Kont-
rollrendszer Szabalyzat 3.sz. mellékleteként kiadmanyozott ,Szabdlyzat a



Mellékletek

Az intézkedési tervben rogzitett
feladat

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé

3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
felel8s

4.

A feladat végrehajtasa

10.

11.

A Szdmviteli politika részeként az Onkéltség szami-
tdsi szabdlyzat elkészitése. (Intézkedési terv 3.

pontja.)

El kell késziteni az intézmény bels6 szabdlyzataiban a
felelésségi kérok meghatdrozdsdval a dokumentu-
mokhoz, informdciokhoz valo hozzdférés szabdlyozd-
sat. (Intézkedési terv 4. pontja.)

Az integrdlt kockdzatkezelési rendszer kialakitdsa és
mdkéodtetése, ennek keretében korrupcios kockdza-
tokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések teljesi-
tésének, tovdbbd az intézkedések folyamatos nyo-
mon kévetés modjdnak meghatdrozdsa. (Intézkedési
terv 5. pontja.)

Az EGtvos Kdroly Megyei Kényvtdr valamennyitevé-
kenységének vonatkozdsdban a szervezeti célok el-
érését veszélyeztetd kockazatok csékkentésére ird-
nyulo kontrollok kiépitése. A belsé kontrollrendszer
szabdlyzat felilvizsgdlata. (Intézkedési terv 6.
pontja.)

Informdcios és kommunikdcios rendszer kialakitdsa.

(Intézkedeési terv 7. pontja.)

Kozzéteételi kGtelezettségek teljes korditeljesitése. (In-
tézkedési terv 8. pontja.)

tovabbi te-
endé nincs, utana fo-

Jelenleg

lyamatos aktualizalas

2018. december 31.,
utana folyamatos ak-
tualizdlds és mikodte-
tés

2018. december 31.,
utana folyamatos ak-
tualizdlds és a rend-
szer mikodtetése

2018. december 31.,
utana folyamatos ak-
tualizaldas és mlkodte-
tés

2018. december 31.,
utana a szabalyzat fo-
lyamatos aktualizalasa
tovabbi te-
endd nincs, utana fo-

Jelenleg

lyamatos  kozzétételi

E6tvos  Karoly  Megyei

Kényvtar  intézményve-
zet8, Kozkapcsolati osztaly
vezetGje, Veszprémi Intéz-
ményi Szolgaltaté Szerve-
zet (VEINSZOL), mint gaz-

dasagi szervezet

E6tves  Karoly  Megyei
Konyvtar  intézményve-
zetd, intézményvezetd -
helyettes

E6tvos  Karoly Megyei
Kényvtar  intézményve-

zet6, osztdlyvezet6k, mint
a kockazatkezelési munka-
csoport tagjai

Eotvos  Karoly  Megyei

Kényvtar  intézményve-
zet8, osztalyvezet6k, mint
a kockazatkezelési munka-

csoport tagjai

Eotvos  Karoly Megyei
Konyvtar  intézményve-
zet6
Eotvos  Karoly  Megyei
Konyvtar  intézményve-
zet6,
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szervezeti integritdst sérté eseményekre vonatkozo bejelentések fogaddsd-

rol és kivizsgalasarol” cimi szabdlyzatban rogzitette. A szabalyozas aktua-
lizaldasa a2019. januar 1-t6l megtortént

Az EGtvOs Karoly Megyei Konyvtar rendelkezett a Szamviteli Politika része-
ként elkészitett, 2018. oktéber 1-t8l hatédlyos Onkoltségszamitdsi szabaly-
zattal.

A EOtvos Karoly Megyei Konyvtarnala dokumentumokhoz, informéciokhoz
valé hozzéférés felelGsségi korok meghatarozasaval torténd szabalyozasat
a 2018. majus 25-t6l hatdlyos Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
tartalmazza.

Akorrupcids kockéazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések teljesité-
sének, nyomon kovetésének maddja a 2018. december 19-én kiadmanyo-
zott, 2019. januar 1-t6l hatdlyos Belsé Kontrollrendszer Szabalyzatban, az
integralt kockazatkezelés keretében meghatarozdsra kerdlt.

A 2018. december 19-én kiadmanyozott, 2019. janudr 1-t6l hatdlyos Belsé
Kontrollrendszer Szabalyzat tartalmazza a szervezeti célok elérését veszé-
lyeztet6 kockdzatok csokkentésére iranyuld kontrollokat.

A2018.december 1-vel hatdlyba lépett ,Az E6tvds Kdaroly Megyei Kényvtar
belsé és kiilsé kommunikdcios szabdlyzata” keretében kialakitasra kertlt
az informacids és kommunikacios rendszer.

Az Info tv38.37.§ (1) bekezdése szerinti kozzététel Eotvos Karoly Megyei

Konyvtar honlapjan megtortént.
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Az intézkedési terv-
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4.
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12.

13.

A Szervezeti és Miikdeési Szabdlyzat kiegészitése.

(Intézkedeési terv 10. pontja.)

A Szamuviteli politika és a szimlarend intézményre vo-
natkozdéan elkészitése, hatdlyba helyezése. (Intézke-
désiterv 11. pontja.)

tervben
meghatarozott
hataridé
3.
kotelezettség teljesi-
tése
Jelenleg  tovabbi te-

endd nincs, utana fo-
lyamatos aktualizalas

2018. november 30.,
utana a szabalyzatok
folyamatos aktualiza-
lasa

Kézkapcsolati osztdly ve-
zetGje,
Kézponti szolgaltatd osz-

taly vezetGje

Eotvos  Karoly Megyei
Kényvtar  intézményve-
zet6
Eotvos  Karoly  Megyei
Kényvtar  intézményve-
zet6,

VEINSZOL, mint gazdasagi
szervezet,

Koézkapcsolati osztaly ve-
zetGje

A 2018. oktdber 1-t6l hatdlyos Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat kiegészi-
tésre kerUlt Bels6 ellenGrzést végz6 szervezet feladataival.

A Szamviteli Politika, és a Szamlarend 2018. november 29-én, 2018. dec-

ember 1-ei hatdlyba lépéssel kiadmanyozasra kerdilt.

Hatadridén tul végrehajtott feladatok

Reichel J6zsef Mlivel6dési Hdz és Kényvtar

14.

15.

16.

A vagyonnalvald szabdlyszerii gazddlkodds érdeké-
ben gondoskodika3/1975. KM-PM rendelet 3%4. § (1)
bekezdése szerint 2018. évre vonatkozdan a k6nyv-
tari dllomdny idGszaki leltdrozdsdrdl. (Intézkedési
terv4. d) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerii kialakitdsa és
mikédtetése érdekében intézkedik az Avr. 60.§ (3)
bekezdésére tekintettel a kotelezettségvallaldst,
pénziigyi ellenjegyzést, teljesités igazoldst, érvénye-
sitést, utalvanyozdst végzd személyek aldirds-mintd-
inak naprakész nyilvantartdsarol. (Intézkedési terv
Ill. 1. a) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerii kialakitdsa és
mtikodtetése érdekében intézkedik azInfo tv. 7. §(3)

2019. februar 28.

2018. januar 1l-e ota
folyamatosan  ellen-

Grizve van

2018. december 31.

Reichel Jézsef Mlivel6dési

Haz és Konyvtar vezetbje

Pilisborosjend Koézség On-
kormanyzat jegyzdje

Pilisborosjené Kozség On-
kormanyzat jegyzdje
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2020. november 5-én leltarozasi zaro jegyz6konyvben rogzitették, hogy
megtortént a konyvtari allomany teljes kord, soron kivali tényleges meny-
nyiségi leltar felvétel és afellelt allomany tételesen 6sszehasonlitasa anyil-

vantartdsokkal. A hiany és tobblet kimutatasra kerult.

A kotelezettségvallaldst, pénzligyi ellenjegyzést, teljesités igazolast, érvé-
nyesitést, utalvanyozast végzd személyek alairas-mintainak naprakész nyil-
vantartdsa 2020. augusztus 1-t6l médosult, olyan forméban, hogy azok fo-
lyamatosan nyomon kévetheték legyenek. A Pilisborosjens Kézség Onkor-
manyzata és Intézményei kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesités-

igazolasi,  utalvanyozasi és érvényesitési rendjének szabalyzata
(2/2017.(VII.17.) szdmU polgarmesteri és jegyzdi egylttes intézkedés) ki-
admanyozasi id6pontja 2020. augusztus 5., melynek 3. szamu melléklete
az aldirds mintak nyilvantartasa.

Pilisborosjend Onkormanyzata: Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat a

2020. augusztus 12-tél hatalyos.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

bekezdésére tekintettel az adatok védelmérd! szolo
adatvédelmiszabdlyzat elkészitésérdl és kihirdetése-
rél. (Intézkedési terv Ill. 1. b) pontja.

A belsé kontrollrendszer szabdlyszer(i kialakitdsa és
mdkédtetése tekintetében: a) az etikai elvardasok
meghatdrozdsa (Intézkedési terv 1.3. a) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszer(i kialakitdsa és
mlikddtetése tekintetében: b) az integrdlt kockdzat-
kezelés eljardsrendjének kialakitdsa (Intézkedési terv
1.3. b)pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszer(i kialakitdsa és
mdkédtetése tekintetében: c) az ellenérzési nyomvo-
nalelkészitése (Intézkedési terv 1.3. c)pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerii kialakitdsa és
mdkédtetése tekintetében: d) a kételezGen kozzéte-
endd adatok nyilvdnossdgra hozataldra vonatkozs,
valamint a kézérdekli adatok megismerésére ird-
nyulo igények teljesitésére vonatkozo szabdlyozdsa
(Intézkedeési terv 1.3. d) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerli kialakitdsa és
mdkédtetése tekintetében: e) az integrdlt kockdzat-
kezelési rendszer kialakitdsa (Intézkedési terv 1.3. e)
pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerii kialakitdsa és
mdkédtetése tekintetében: j) a reprezentdcios kiadd-
sok elszamoldsanak szabdlyozdsa, valamint a kikiil-
detések elrendelésének és lebonyolitasanak szabd-
lyozasa (Intézkedési terv 1.3. j) pontja.)

Devecseri Varosi Kényvtar és Mivel6dési Haz

2019.03.05., folyama-
tos

2019.03.05., folyama-
tos

2019.03.05., folyama-
tos

2019.03.05., folyama-
tos

2019.03.05., folyama-

tos

2019.03.05., folyama-
tos

Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlvel6dési Haz intéz-
mény vezet6
Devecseri Varosi Konyvtar
és Mivel6dési Haz intéz-
mény vezetd

Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlvel6dési Haz intéz-
mény vezetd
Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlvel6dési Haz intéz-
mény vezetd

Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlvel6dési Haz intéz-
mény vezetd

Devecseri Varosi Konyvtar

és Mvel6dési Haz intéz-
mény vezetd
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A Devecseri Vérosi Konyvtar és Mivel6dési Haz 2020. december 18-t6l ha-
talyos Etikai kodex-e tartalmazza az etikai elvarasokat.

A Devecseri Varosi Konyvtar és Mlivel6dési Haz 2020. december 18-t6l ha-
talyos Integrélt kockdzatkezelési szabdlyzata tartalmazza az integralt koc-
kazatkezelés eljarasrendjét.

A Devecseri Varosi Konyvtar és MUivel6dési Haz rendelkezett Ellendrzési

nyomvonallal, amely 2021. janudr 25-t6l hatalyos.

A Devecseri Varosi Konyvtar és M(ivel6dési Haz rendelkezett A kozérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataval, a szabaly-
zat 2020 december 18-tdl hatalyos.

A Devecseri Varosi Konyvtar és Mlvel6dési Haz 2020. december 18-tél ha-
talyos Integrélt kockdzatkezelési szabalyzataban az intézmény vezetéje
gondoskodott az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasarol.

A Devecseri Varosi Konyvtar és M(ivel6dési Haz rendelkezett 2020.12.18-
tol hatdlyos Reprezentdcios szabdlyzattal, amely tartalmazta areprezenta-
cios kiadasok elszamolasi szabalyait. Tovabba rendelkezett a.2020.12.18-
tol hatdlyos Belfoldi és kilfoldi kikildetések elrendelésének és lebonyoli-
tasanak szabdlyzataval.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

Az intézkedési tervben rogzitett
feladat

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerii kialakitdsa és

mdkédtetése tekintetében: k) jogszabalyi elGirasok-
nak megfelel6 tartalmu szervezeti és miikédési sza-
bdlyzat elkészitése. (Intézkedési terv 1.3. k) pontja.)
A szabdlyszerl vagyongazddlkodds érdekében: c) a
lelftdrozas szabdlyszerli végrehajtdsa. (Intézkedési
terv 1.4. c)pontja.)

Devecseri Vdrosi Kényvtdr és Miivel6dési Hdz éves
munkatervének jovahagydsa. (Intézkedésiterv 1. b)
pontja.)

Devecseri Vidrosi Kényvtdr és Miivel6dési Hdz jogsza-
bdlyi elbirdsoknak megfelelé tartalmu szervezeti és
mdkédési szabdlyzatanak jovahagydsa. (Intézkedési
terv 1. b) pontja.)

Az Orszdgos Idegennyelvii Kdnyvtdr ujrakeésziti a
Kényvtdr jogszabdlyi el6irdsoknak megfelel6 tar-
talmu ellenérzési nyomvonaldt. (Intézkedési terv 2.
pontja.)

Intézkedem azintegrdlt kockdzatkezelés eljdrdsrend-
Jjének szabdlyozdsdrdl. (Intézkedési terv 4. pontja.)

Intézkedem a szervezeten beliil olyan kontrollteveé-
kenységek kialakitdsdrdl, amelyek biztositjdk a koc-
kdzatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet céljai-
nak eléréséhez és erdsitik a szervezet integritdsdt.

(Intézkedeési terv 6. pontja.)

Az intézkedési

Az intézkedési terv-
tervben

ben meghatarozott
felelGs

meghatarozott
hataridé

3. 4.

2019.03.05., folyama-

tos és Muvel6dési Haz intéz-

Devecseri Varosi Konyvtar

mény vezet6

azonnal, folyamatos Devecseri Varosi Kényvtar
és Mdvel6dési Haz intéz-

mény vezet§

A feladat végrehajtasa

A Devecseri Vérosi Konyvtar és Mivel6dési Haz 2021.01.22-t6l hatalyos

Szervezeti és m(ikodési szabdlyzata alV. fejezet 11. pontjaban tartalmazza
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre vonatkozé 2007. évi CLII. tv. 4.
§ a) pontja szerinti el6irasokat.

A targyi eszkdzok tényleges mennyiségi leltarfelvétele a Devecseri Varosi
Konyvtar és Mlvelédési Haz konyvtaraban 2020. oktober 30-i, a mUvels-
dési hazban 2020. november 2-i id6ponttal készilt.

Devecser Viros Onkorményzata (fenntartd)

2019. marcius 31. Devecser Varos Onkor-
manyzata polgarmester és
jegyz6

2019. marcius 31. Devecser Varos Onkor-
manyzata polgarmester és
jegyz6

Orszagos ldegennyelv( Konyvtar

2019.07. 31. Orszagos Idegennyelv{

Konyvtar féigazgatd

2019.07. 31. Orszagos Idegennyelv{
Konyvtar féigazgatd
2019.08. 31. Orszagos Idegennyelv{

Konyvtar féigazgatd
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Devecser Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 16/2021.(1.26)
Kt. hatarozataval 2021. januar 26-an jovahagyta Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlivel6dési Haz 2021. évimunkatervét.

Devecser Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testilete a 14/2021.(1.22.)
Kt. hatarozataval 2021. januar 22-én jovahagyta Devecseri Varosi Konyvtar
és MUvel6dési Haz Szervezeti és MU(ikodési Szabalyzatat, mely IV. fejezet
11. pontjaban tartalmazta a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre vo-

natkozd 2007. éviCLIl. tv. 4. § a) pontja szerinti elirasokat.

2019. november 29-én kerUlt kiadasra az Orszagos |degennyelvl Kényvtar
szervezeti valtozdsokkal aktualizalt ellen6rzési nyomvonala.

Orszagos ldegennyelv(i Konyvtar fGigazgatoja 2019. oktober 24-i hatéllyal
kiadta az intézmény Integralt kockazatkezelési szabalyzatat.

Az Orszagos |degennyelvl Konyvtar 2019. oktober 24-ét6l hatalyos Belsd
kontrollrendszer és belsé kontrollrendszer mikoddésének szabdlyzata —
0sszhangban a szervezeti célokkal és az Integralt kockazatkezelési szabaly-
zatban meghatarozottakkal — meghatarozta a szervezeten belili kontroll-

tevékenységeket.
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Az intézkedési tervben rogzitett
feladat

Biztositom a Kényvtdr minden tevékenységre vonat-

kozoan a szervezeti célok elérését veszélyezteté koc-
kdzatok csékkentésére irdnyulo kontrollok kiépitését.

(Intézkedeési terv 7. pontja.)

Az intézkedési
tervben
meghatarozott
hataridé
3.

2019.08. 31.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
felel8s

4.
Orszagos Idegennyelv{

Konyvtar féigazgatod

A feladat végrehajtasa

A 2019. oktober 24-étél hatdlyos Belsé kontrollrendszer és belsé kontroll-

rendszer mikodésének szabalyzata és a 2019. november 29-t6l hatalyos
ellen6rzési nyomvonal tartalmazta szervezeti célok elérését veszélyeztetd

kockazatokat csokkentd kontrollokat.

Reichel J6zsef Mivel6dési Haz és Konyvtar

31.

32.

33.

34.

35.

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerdi kialakitdsa és
mUkddtetése érdekében a Bkr. 6. § (1) bekezdés c)
pontjdban foglaltakra tekintettel elkésziti az intéz-
meény etikai szabdlyzatdt az etikai elvdrdsok megha-
tdrozdsdrol és azokat az alkalmazottakkal megis-
merteti. (Intézkedési terv 1. a) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszer(i kialakitdsa és
mkédtetése érdekében a Bkr. 6. § (3) bekezdése
alapjan elkésziti az intézmény ellenérzési nyomvona-
lat. (Intézkedési terv 1. b) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszer(i kialakitdsa és
mikédtetése érdekében a Bkr. 6. § (4) bekezdése
alapjdn elkésziti az intézmény szervezeti integritdst
sérté események kezelésének eljardsrendjérél szolo
szabdlyzatdat és azokat az alkalmazottakkal megis-
merteti. (Intézkedési terv 1. c) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerdi kialakitdsa és
mlikddtetése érdekében azintézmény az Ltv. 9. § (4)
bekezdésében eldirt iratkezelési szabdlyzata a jelen-
téstervezet megklildéset kbvetéen elkésziilt, és 2018.
szeptember |-ével hatdlyba lépett. (Intézkedési terv
1.d) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszer(i kialakitdsa és
mkédtetése érdekében elkésziti és kiadja az Avr. 13.
$ (2) bekezdésének h) pontjaban elbirt, az intézmény

2018. december 31.

2018. december 31.

2018. december 31.

2018. szeptember 01.

2018. december 31.

Reichel Jézsef Mlivel6dési

Haz és Konyvtar vezetbje

Reichel Jozsef Miveldési

Haz és Konyvtar vezetdje

Reichel Jézsef Mlivel6dési

Haz és Konyvtdr vezetbje

Reichel Jozsef MUvelddési

Haz és Konyvtar vezetdje

Reichel Jézsef Mlivel6dési
Haz és Konyvtar vezetGje
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Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.
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3.
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36.

37.

38.

39.

40.

kotelezéen kézzéteendS adatok nyilvanossdgra ho-
zatali rendjérél szolo szabdlyzatadt. (Intézkedési terv
1. e) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszer(i kialakitdsa és
mikodtetése érdekében a Bkr. 3. § b) pontja, ésa 7.
$ (1) bekezdése alapjan gondoskodik az intézmény
integradlt kockdzatkezelési rendszerének kialakitdsd-
rol és mikaodtetéséerdl. (Intézkedési terv 1. f) pontja.)
A belsé kontrollrendszer szabdlyszerii kialakitdsa és
mdkédtetése érdekében a Bkr. 8. § (2) bekezdésében
eléirtakra tekintettel gondoskodik az intézmény szer-
vezeti céljait veszélyeztets kockdzatok csokkentésére
iranyulo kontrollok kiépitésérdl. (Intézkedési terv 1.
g) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszer(i kialakitdsa és
mdkédtetése érdekében a Bkr. 9. § (1) és (2) bekez-
désére tekintettel elkésziti az intézmény szervezeten
beliili és szervezeten kiviilre térténd informdciodt-
addsrendszerének kialakitdsdardl, a beszamoldsi szin -
tek, hatdrid6k és médok meghatdrozdsdardl szolo
szabdlyzatat. (Intézkedési terv 1. h) pontja.)

A korrupcids kockdzatok kezelésein a korrupcids ve-
szélyek elhdritdsa érdekében az Info tv. 37. § (1) be-
kezdésére, valamint azInfo tv. 1. mellékletének 11./5.
pontjdban foglaltakra tekintettel elkésziti az intéz-
meény dltal nydjtott kézszolgdltatdsok igénybevételi
feltételeinek megismerhetéségérél szolo szabdlyza-
tdt. (Intézkedési terv 2. a) pontja.)

A korrupcios kockdzatok kezelésein a korrupcios ve-
szélyek elhdritdsa érdekében az Avr. 13. § (2) bekez-
dés d) pontja alapjdn gondoskodik az anyag és esz-

2018. december 31.

2018. december 31.

2018. december 31.

2018. december 31.

2018. oktober 31.

Reichel Jozsef Mlveldési

Haz és Konyvtar vezetdje

Reichel Jozsef Mlvel6dési
Haz és Konyvtar vezetbje

Reichel Jozsef MUvel6dési

Haz és Konyvtar vezetdje

Reichel Jézsef Muvel&dési
Haz és Konyvtar vezetbje

Reichel Jozsef Mlveldési

Haz és Konyvtar vezetdje
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Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsidrél nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.
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41.

42.

43.

44,

45.

kézgazddlkodds szamviteli politikaban nem szabd-

lyozott kérdéseinek szabdlyozdsardl. (Intézkedési
terv 2. b) pontja.)

A korrupcios kockdzatok kezelésein a korrupcios ve-
szélyek elhdritdsa érdekében az Avr. 13. § (2) bekez-
dés c) pontja alapjdn gondoskodik belf6ldi kikiildeté-
sek elrendelésének, lebonyolitdsdnak és elszamold -
sdnak szabdlyozdsdrdl, valamint az Avr. 13. §(2) be-
kezdés e) pontja alapjdn reprezentdcios kiaddsok fel-
osztdsa és azok elszamoldsa rendjének kialakitdsd-
rol. (Intézkedési terv 2. c) pontja.)

A korrupcios kockdzatok kezelésein a korrupcios ve-
szélyek elhdritdsa érdekében a 2007. éviCLIl. tv. 4. §
a)pontja alapjdn gondoskodik az intézmény vagyon-
nyilatkozat tételre koteles személyek kérének az In-
tézmény SZMSZ-ében torténé meghatdrozdsarol.
(Intézkedési terv 2. d) pontja.)

Az Avr.57.§ (1) és (3) bekezdései alapjdn a szabdly-
szerli pénziigyi gazddlkodads érdekében gondoskodik
a teljesitésigazolds szabdlyszerli gyakorldsardl. (In-
tézkedési terv 3. pontja.)

A vagyonnalvald szabdlyszerii gazddlkodds érdeké-
ben gondoskodik azAvr. 33. § (1) bekezdésére tekin-
tettel 2019-t6/az intézmény elemi kéltségvetésének
Jjovdhagydsdrdla 2019-es kéltségvetés elfogaddsdig,
20189. februdr 28-ig, illetve azt kdvetéen minden év
kéltségvetési rendeletének elfogaddsaig. (Intézke-
dési terv 4. a) pontja.)

A vagyonnalvald szabadlyszerl gazddlkodds érdekeé-
ben gondoskodik a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdésének

2018. oktober 31.

2018. oktober 31.

2018. januar 1-t6l

2019. februar 28.
2020. februar 28.

2018. oktober 31.

Reichel Jézsef Mlivel6dési

Haz és Konyvtar vezetbje

Reichel Jozsef Mlvelddési
Haz és Konyvtar vezetdje

Reichel Jézsef Muvel&dési
Haz és Konyvtar vezetbje

Reichel Jozsef Mlveldési
Haz és Konyvtar vezetdje

Reichel Jozsef Mdlvel6dési
Haz és Konyvtar vezetbje
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Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsardl nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsarol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet§ a feladat végrehajtdsidrol nem gondoskodott.

Az Intézményvezet$ a feladat végrehajtasarél nem gondoskodott.
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4.

46.

47.

48.

49.

a) pontja alapjdn az eszk6z6k és forrdsok leltdrkeészi-
tési és leltdrozdsi szabdlyzatdnak elkészitéserdl. (In-
tézkedési terv 4. b). pontja.)

A vagyonnalvald szabdlyszerii gazddlkodds érdeké-
ben gondoskodikaz Ahsz.4022.§ és aa Szémv. tv. 69,
§ (1) bekezdése alapjdan azéves kéltségvetési beszd-
mold mérlegének leltdrral térténd aldtamasztdsardl
a 2018. évi beszamold elkészitésénél - melynek a
meérlegfordulénapja 2018. december 31-e. (Intézke-
dési terv 4. c). pontja.)

Fenntartdifeladataiszabdlyszerii elldtdsa érdekében
intézkedik azIntézmeény aKult.tv.68.§(1) bekezdés a)
pontja alapjan az ellenérzétt intézmény haszndlati
szabdlyzatdnak meghatdrozdasardl. (Intézkedési terv
/. 1. a) pontja.)

Fenntartdifeladataiszabdlyszer( elldtdsa érdekében
intézkedik az Intézmény a Kult.tv.68.§(1) bekezdés d)
pontja alapjan az ellenérzétt intézmeény fejlesztési
tervének jovahagydsdrdl. (Intézkedési terv Il. 1. b)
pontja.)

Fenntartdifeladataiszabdlyszer(i elldtdsa érdekében
intézkedik azIntézmeény aKult.tv.68.§(1) bekezdés e)
pontja alapjdn az ellenérzétt intézmény szakmai te-
vékenységenek az orszdgos kényvtdriszakértdi név-
Jjegyzékben szerepl6 szakérték kdzremdiikbdésével
tortend értéekelésérdl. (Intézkedeési terv Il. 1. c)
pontja.)

2019. majus31. azaz a
2018. évi
elfogadasa

beszamold

Reichel Jozsef MUvel6dési Az Intézményvezetd a feladat végrehajtasarol nem gondoskodott.

Haz és Konyvtar vezetdje

Pilisborosjen6 Kézség Onkorményzat (fenntarté)

2018. december 31.

2019. évtdl

2017. évben megtor-
tént

Pilisborosjend Kézség On- A Polgérmester a feladat végrehajtasardl nem gondoskodott.

kormanyzat  polgarmes-

tere

Pilisborosjend Koézség On- A Polgadrmester a feladat végrehajtdsarél nem gondoskodott.

kormanyzat  polgarmes-

tere

Pilisborosjené Kozség On- A Polgdrmester a feladat végrehajtasarél nem gondoskodott.

kormanyzat  polgarmes-

tere
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerdi kialakitdsa és
mlikddtetése tekintetében: e) az integrdlt kockdzat-
kezelési rendszer mikéodtetése. (Intézkedési terv 1.3.
e) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerdi kialakitdsa és
miUikodtetése tekintetében: f) a teljesitésigazolds jog-
szabdlyi és belsé szabdlyozasi elGirasoknak megfe-
lel6 gyakorldsa. (Intézkedési terv 1.3. f) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerii kialakitdsa és
mlikddtetése tekintetében: g) a szervezet minden
szintjén érvényeslilé informdcics és kommunikdcios
rendszer kialakitdsa. (Intézkedési terv 1.3. g) pontja.)
A belsé kontrollrendszer szabdlyszerdi kialakitdsa és
miikodtetése tekintetében: g) a szervezet minden
szintjén érvényesilé informdcios és kommunikdcios
rendszer mdkéodtetése. (Intézkedési terv 1.3. g)
pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszer(i kialakitdsa és
mdkéodtetése tekintetében: h) jogszabdlyi elGirdsok-
nak megfelel6en a kételezéen kézzéteendd kézér-
dekli adatok, és az dltaldnos kdzzétételi listan meg-
hatdrozott adatok kézzététele és elérhetdsége. (In-
tézkedeési terv 1.3. h) pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerl kialakitdsa és
mdkédtetése tekintetében: i) a szervezet tevékenyse-
gének, a célok megvaldsitasanak nyomon kévetését
biztosito rendszer kialakitdsa. (Intézkedési terv 1.3. i)
pontja.)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerii kialakitdsa és
mdkédtetése tekintetében: i) a szervezet tevékenysé-

gének, a célok megvalositasanak nyomon kévetéset

Devecseri Varosi Kényvtar és M(velSdési
2019.03.05., folyama-
tos és Mdvel6dési Haz intéz-

Devecseri Varosi Konyvtar

mény vezetd

azonnal, folyamatos Devecseri Varosi Konyvtar
és Mvel6dési Haz intéz-

mény vezetd

2019.03.05 Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlvel6dési Haz intéz-

mény vezetd

2019.03.05., folyama-
tos és Mlvel6dési Haz intéz-

Devecseri Varosi Konyvtar

mény vezetd

azonnal, folyamatos Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlvel6dési Haz intéz-

mény vezetd

2019.03.05 Devecseri Varosi Konyvtar
és Mivel6dési Haz intéz-

mény vezetd

2019.03.05., folyama-
tos és Mlivel6dési Haz intéz-

Devecseri Varosi Konyvtar

mény vezetd
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Az intézmény vezetGje a feladat végrehajtasarol nem gondoskodott.

Az intézmény vezetGje a feladat végrehajtasarol nem gondoskodott.

Az intézmény vezetGje a feladat végrehajtasarol nem gondoskodott.

Az intézmény vezetGje a feladat végrehajtasarol nem gondoskodott.

Az intézmény vezet@je a feladat végrehajtasardl nem gondoskodott.

Az intézmény vezetbje a feladat végrehajtasarél nem gondoskodott.

Az intézmény vezetGje a feladat végrehajtdsarél nem gondoskodott.
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

biztosité rendszer mdikddtetése. (Intézkedési terv

1.3. i) pontja.)

A szabdlyszerii vagyongazddlkodds érdekében: a) a
bevételek beszedése sordn a bizonylatok jogszabdlyi
eléirdsoknak megfelelé kidllitdsa. (Intézkedési terv
1.4. a)pontja.)

A szabdlyszer( vagyongazddlkodds érdekében: b) a
megrendelések jogszabalyi elGirasoknak megfelel6
tartalmd irdsba foglaldsa. (Intézkedési terv 1.4. b)
pontja.)

A szabdlyszerli vagyongazddlkodds érdekében: d) az
gsszesitett nyilvdntartdsba veheté dokumentumok
kérének szabdlyszerli meghatdrozdsa. (Intézkedési
terv 1.4. d)pontja.)

A bevételek szabdlyszerii szamuviteli elszamoldsdrdl
intézkedés. (Intézkedési terv 3.1. b) pontja.)

Intézkedem az Orszdgos Idegennyelvii Kényvtar
belsé kontrollrendszerének mindségét értékelé nyi-
latkozata iranyito szerv részére torténé megkiildése-
rél. (Intézkedési terv 5. pontja.)

Intézkedem a szabdlyszerii gazddlkodds érdekében a
Kényvtdr beszamoldiban szereplé mérlegtételek ala-

tamasztdsarol. (Intézkedési terv 9. pontja.)

azonnal, folyamatos Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlvel6dési Haz intéz-

mény vezetd

azonnal, folyamatos Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlivel6dési Haz intéz-

mény vezetd

2019.03.05., és folya-
matos

Devecseri Varosi Konyvtar
és Mlvel6dési Haz intéz-

mény vezet6

2019. marcius 31. Devecser Varos Onkor-
manyzata polgarmester és
jegyz6

Orszagos Ildegennyelv( Kényvtar

2017. februar 28-an
megtortént.

Orszagos Idegennyelv{

Konyvtar féigazgatod

2019.02.28. Orszagos Idegennyelvi

Kényvtdr gazdasagi igaz-

gatd
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Az intézmény vezetGje a feladat végrehajtasarél nem gondoskodott.

Az intézmény vezetGje a feladat végrehajtasardl nem gondoskodott.

Az intézmény vezetGje a feladat végrehajtasarél nem gondoskodott.

A polgédrmester és a jegyz6 afeladat végrehajtasarél nem gondoskodott.

A belsé kontrollrendszerének min&ségét értékelé nyilatkozatot az Orsza-
gos ldegennyelvl Konyvtdr féigazgatdja a 2016.,a2017., valaminta 2018
évekre elkészitette. Ugyanakkor a nyilatkozat iranyito szerv részére tortént
megkildését alatamaszté dokumentum nem allt rendelkezésre.

A 2018. évi beszamold mérlegételeit alatamaszto leltar a Szamv. tv. 69. §
(1) bekezdésében foglaltak ellenére az immaterialis javak, a targyi eszko -
z0k, valamint a passziv id6beli elhatarolasok vonatkozasaban nem mutatta
be tételesen, ellendrizheté mddon az Orszagos Idegennyelvli Konyvtar a
mérleg forduldnapjan meglévé eszkdzeit és forrdsait mennyiségben és ér-
tékben.
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63.

64.

65.

Informdcios és kommunikdcios rendszer mdikédte-
tése. (Intézkedési terv 7. pontja.)

Gondoskodni kell az Intézmény tevékenységének, a
célok megvalositasanak nyomon kévetését biztosito
rendszeren beliil az operativ tevékenységek kereté-
ben megvalosulo folyamatos és eseti nyomon kéve-
teserél. Az E6tvos Kdroly Megyei Konyvtdr hatdlyos
Belsé kontrollrendszer szabdlyzata V. fejezete tartal-
mazza a Nyomon kévetési rendszer (monitoring) le-
irdsat. Az Intézmény tevékenységének, a célok meg-
valdsitdsdnak nyomon kévetését biztosito rendsze-
ren beliil az operativ tevékenységek keretében meg-
valdsulo folyamatos és eseti nyomon kévetésérdl a
felel6sék kiilon szabdlyzatot készitenek.

(Intézkedési terv 9. pontja.)

A sajdt bevételekhez kapcsoloddan szabdlyszer(i bi-
zonylatokat kell kidllitani. (Intézkedési terv 12.

pontja.)

E6tvos Karoly Megyei Konyvtar

2018. december 31.,
utana a rendszer mU-
kodtetése

2018. december 31.,
utana a szabalyzat fo-
lyamatos aktualizélasa
és a rendszer m(ikod-
tetése

tovabbi te-
endd nincs, utana fo-

Jelenleg

lyamatos aktualizalas,
mUikodtetés

Eotvos  Karoly Megyei

Kéonyvtar  intézményve-
zet6, osztalyvezet6k
Karoly

E6tvos Megyei

Konyvtar  intézményve-

zetd, osztalyvezetSk

E6tvos  Karoly Megyei
Konyvtar  intézményve-
zetd,

VEINSZOL, mint gazdasagi
szervezet,
Kozkapcsolati osztaly ve-

zetGje, Ugyintéz6k
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Az EGtvos Karoly Megyei Konyvtar intézmény vezetGje a feladat végrehaj-
tasarol nem gondoskodott.

Az E6tvos Karoly Megyei Kényvtar intézmény vezetdje a feladat végrehaj-
tasarél nem gondoskodott.

Az E6tvOs Karoly Megyei Konyvtar intézmény vezetGje gondoskodott a sa-
jat bevételek alatamasztasahoz szigord szamadasu, szabalyszer(i bizonylat
kialakitasardl. Azonban az intézmény vezetéje nem igazolta, hogy a sajat
bevételek vonatkozasaban a Szamv. tv. 165. § (1) bekezdés elGirasa sze-
rint, a bizonylat kiallitasa megtortént, illetve azt, hogy a Szamv. tv. 165. §
(2) bekezdés eldirasa szerint az adatok bejegyzése a konyvviteli nyilvantar-

tasokba szabdlyszertien kidllitott bizonylat alapjan tortént.



Mellékletek

MELLEKLETEK

B ||. SZ. MELLEKLET: ERTELMEZO SZOTAR

figyelemfelhivo levél

intézkedési terv

konyvtar

konyvtari dokumentum

konyvtari szakember

konyvtari szolgaltatasi felada-
tok

kulturdlis javak

nyilvanos konyvtari ellatas

Az Allami Szamvevszék elndke az ellendrzés sordn feltdrt jogszabalysérts gyakorlat, illetve
a vagyon rendeltetésellenes vagy pazarlé felhasznalasanak megsziintetése érdekében —ha
jogszabaly sulyosabbjogkovetkezmény alkalmazasat nemirja el§ —figyelemfelhivd levéllel
fordulhataz ellendrzott szerv vezetGjéhez. Aszerv vezetbje a figyelemfelhivé levélben fog-
laltakat tizenot napon belll —testlleti szerv a soron kdvetkez§ tlésén —koteles elbiralni, a
megfelel§ intézkedést megtenni és errél az Allami Szamvevdszék elndkét értesiteni. (ASZ tv.
33.§(6) bek.)

Az ellendrzésijavaslatok alapjanaz ellendrzott szervezet, szervezeti egység altal készitettin-
tézkedések végrehajtasanak Utemezése a végrehajtasaért felels személyek és a vonatkozd
hatarid6k megjel6lésével. (Bkr. 2. § k) pont)

A muzedlisintézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrél és a kozmdveldésrél sz616
1997. évi CXLtorvényben (Kult. tv-ben) meghatarozott konyvtari dokumentumok rendsze-
res gy(ijtését, feltarasat, megbrzését és hasznalatat biztositd szervezet.

A konyvtaraltal dllomanyba vett, alap - és kiegészit6 feladatai elldtdsahoz szliikséges kdnyv,
id&szaki kiadvany, egyéb kiadvany, valamint minden széveg-, kép-, adat- és hangrogzités -
beleértve a konyvtarallomdnydba vett elektronikus dokumentumot s kivéve az Ltv.#* hata-
lya ald tartozo, irattari jelleg(i levéltari anyagnak mindsul6 dokumentumot.

A konyvtaros, a konyvtari informatikus, a konyvtari asszisztens, a segéd konyvtaros tovabba
a konyvtari feladatokelldtdsdhoz szlikséges mas fels6- vagy kozépfoku végzettséggel rendel-
kezd személy. A kdnyvtdros felséfokUu szakirdnyl végzettséggel rendelkezé szakember.

A konyvtargyljteményének hasznaldkhoz valé eljuttatdsa, a nyitva tartas, a konyvtari tajé-
koztatds, a konyvtarhoz kapcsolddo, a konyvtarhasznaldkat érinté barmely tevékenység-
forma, tovabba a kdnyvtdr altal nyljtott helybenivagy elektronikusszolgdltatasok igénybe
vétele, haszndlata, a konyvtarak kozénségkapcsolatiés egyéb tevékenységével 6sszefliggd
feladatai, azintézmény kommunikacids tevékenysége és a formalis, nem formalis és infor-
malis képzésekben, tovabbképzésekben vald részvétele (51/2014. (X11. 10.) EMMI rendelet).

Az élettelen és él6 természet keletkezésének, fejlédésének, az emberiség, a magyar nemzet,
Magyarorszag torténelmének kiemelkedd és jellemzé targyi, képi, hangrogzitett, irdsos em-
|ékei, és egyéb bizonyitékai - az ingatlanokkivételével -, a mlvészeti alkotasok.

A nyilvanos konyvtarak altal nydjtott szolgaltatasok és az e szolgdltatasok nyujtasat el §segitd
kdzponti szolgaltatasok 6sszessége, amelyek biztositjdk azinformaciéhozvald szabad hozza-
férést.
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a

Szamvevoszek 15 napos

eszrevételezésre megkiildte az ellendrzott szervezetek
vezetdinek az ASZ tv. 29. §* (1) bekezdése eldirdsdanak

megfeleloen.

Az ellenorzott szervezetek vezetoi a szamvevoszéki jeleniesiervezer megauapuasaira nem

tettek eszrevetelt.

*29. § (1) Az Allami Szdmvev&szék az ellenérzési megallapitasait megkildi az el
lenérzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felel§sségét allapitotta meg.

(2) Az ellenGrzott szervezet vezetGje és a felel6sként megjeldlt személy az ellendr-
zés megallapitdsaira tizendt napon belll irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami SzamvevBszék az észrevételre a beérkezésétd| szamitott harminc na-
pon beliil irdsban vélaszol. Afigyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltiintetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

1 AS7
218184.

$18254.
418232.
>18183.

6 ASZ tv.

7 ASZ SZMSZ

8 intézményvezetd,
9 SZMSZ,

10 ellen&rzési nyomvonal,
1 etikai szabdlyzat
2 integralt kockazatkezelés eljarasrendje

13 kozérdek(i és kozzéteendd
adatok szabalyzata

14 Avr,

b jegyz6:

16 onkoltségszamitasiszabalyzat

17 szamlarend,

18 ellenérzési nyomvonals

¥ intézményvezets,

20 Belsé Kontrollrendszer szabalyzat

21 informacids és kommunikacids rendszer

22 intézményvezetss
23 SZMSZ,

24 szdmlarend;

Allami Szamvev§szék

Jelentés — Anyilvanos konyvtari ellatdas mikodésének ellen6rzés —Devecseri
Varosi Konyvtar és M(ivel§dési Haz (2018. szeptember04.)

Jelentés — Anyilvanos konyvtari ellatas mikodésének ellendrzés —Edtvos Karoly
Megyei Konyvtar (2018. november 15.)

Jelentés — Anyilvanos konyvtéri elldtdas mikodésének ellenbrzés —Orszédgos
Idegennyelvl Konyvtar (2018. szeptember 04.)

Jelentés — Anyilvanos konyvtari ellatas mikodésének ellendrzés—Reichel Jozsef
M(ivel6dési Haz és Konyvtar (2018. szeptember04.)

az Allami Szamvev8székrél szol6 2011. évi LXVI. torvény

Allami Szamvevészék Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Devecseri Varosi Konyvtarés Mlvel6désiHaz igazgatdja

Devecseri Varosi Konyvtar és Mlvel6désiHaz Szervezeti és Mkodési Szabalyzat
(hatdlyos 2021. januar22-t6l)

Devecseri Varosi Konyvtar és Mlvel6désiHaz Ellenrzési nyomvonal (hatalyos
2021.janudr25-t6l)

Devecseri Varosi Konyvtar és MlvelSdésiHaz Etikai kodex (hatalyos 2020.
december 18-tdl)

Devecseri Varosi Konyvtar és Mlvel6désiHaz Integralt Kockdzatkezelési
Szabalyzat (hatélyos 2020. december 18-t4)

Devecseri Varosi Konyvtar és Mlvel6désiHaz A kdzérdek( adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelez6en kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata (hatalyos 2020 december 18-tdl)

az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol sz616368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet

Devecseri Polgarmesteri Hivatal jegyzGje

E6tvos Karoly Megyei Konyvtar Onkoltségszamitasi szabalyzat (hatalyos 2018.
oktéber1-t6l)

Eotvos Karoly Megyei Konyvtar Szamlarend (hatélyos 2018. december 1-t6l)

Belsé Kontrollrendszer szabalyzat 2. sz. melléklete — Az E6tvos Karoly Megyei
Konyvtar Mdkodési folyamatainakellen&rzési nyomvonala(hatalyos 2017.
november 1-t6l)

Eotvos Karoly Megyei Konyvtarigazgatdja

Belsé Kontrollrendszer szabalyzat (hatdlyos 2017. november 1-t6l, aktualizélva
2019.janudr1-én)

Az E6tvOs Karoly Megyei Konyvtar belsd és kiils6 kommunikacidsszabdlyzata
(hatdlyos 2018. december 1-t6l)

Orszagos Idegennyelv{iKonyvtar f6igazgatdja

Orszagos Idegennyelv(iKényvtar Szervezeti és mikodési szabalyzata (hatdlyos
2018.januar 29-6l)

Pet6fiirodalmi Mldzeum Szadmlarend (hatdlyos 2018. december 28-t4l) hatélya
kiterjed az Orszagos Idegennyelv(iKényvtarra, melynek gazdalkodasat a Petsfi
irodalmi Mdzeum latja el
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Réviditések jegyzéke

% ellendrzési nyomvonal,

2 intézményvezetba
27 Bkr.

% jegyz6>

23 aldirds-minta nyilvantartas

30 adatvédelmi szabalyzat

31Szamv. tv.
32 polgdrmester
3 Kult. tv.

3 RIK
3 DVK
% 0IK
37 EKMK

38 Info tv.

393/1975. KM-PM rendelet

40 Ahsz.
41 Ltv.

Orszagos Idegennyelv(iKonyvtdr (OIK) Ellenérzési nyomvonal (hatalyos 2019.
november 29-t6l)

Reichel Jozsef MUvel8désiHaz és Konyvtdrigazgatdja

a koltségvetési szervek bels kontrollrendszerérdl és belss ellenérzésérdl sz616
370/2011.(XIl.31.) Korm. rendelet

Pilisborosjendi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje

2/2017.(VII.17.) szamU polgdrmester és jegyzbi intézkedés Pilisborosjens Kozség
Onkormanyzata és intézményei kotelezettségvallaldsi, ellenjegyzési,
teljesitésigazolasi, utalvanyozasiés érvényesitési rendjének szabalyzatarol
melléklete (hatdlyos 2017. augusztus 1-t6l)

Pilisborosjen8 Onkormanyzata Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
(hatdlyos 2020. augusztus 12-t6l), a szabalyzat hatalya kiterjed Pilisborosjené
Onkormanyzata intézményeire (az dvodakivételével), ennek keretében a Reichel
Jozsef Mvel6dési Haz és Konyvtarra

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény
Pilisborosjené K6zség Onkormanyzat polgarmestere

a muzealis intézményekrél, a nyilvanoskonyvtari ellatasrél és a kozmdlvelbdésrdl
52616 1997. évi CXL. torvény

Reichel Jozsef MUivel6désiHaz és Konyvtar
Devecseri Varosi Konyvtar és Mlvel6désiHaz
Orszagos Idegennyelvd Konyvtar

E6tvos Karoly Megyei Konyvtar

az informacids 6nrendelkezési jogrol és azinformacidszabadsagrél sz6162011.
évi CXIl. torvény

a konyvtari dllomany ellenGrzésérdl (leltarozasarol) és az allomanybdl torténd
torlésrél sz616 szabalyzat kiadasarol széld 3/1975. (VINL 17.) KM-PMegy Uittes
rendelet

az dllamhdztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdlszéld
1995. évi LXVI. torvény
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